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ACTA DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO
CELEBRADA EL DiA 25 DE JUNIO DEL ANO 2014

EN EL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOQS, SIENDO LAS NUEVE HORAS CON
DOCL MINUTOS DEL DIA VEINTICINCO DE JUNIO DEL ANO DOS MIL CATORCE, SE
REUNIERON EN LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA SITO EN CALLE REPUBLICA DE
COSTA RICA Y PLAZA COLON SIN NUMERQO, COLONIA CENTRO DE ESTA
MUNICIPALICAD, HABILITADA COMO RECINTO OFICIAL PARA EL DESARROLLO
DE LAS SESIONES DE CABILDO, LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO LOS
CIUDADANOS RODOLFO TAPIA LOPEZ, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE 2 /
o

MUNICIPAL CONSTITUCIONAL Y LOS REGIDORES RICARDO VERGARA
ESTRADA, DE LA COMISION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES, TURISMO,
RELACIONES PUBLICAS, COMUNICACION SOCIAL, ASUNTOS MIGRATORIOS Y 1
PROTECCION AL PATRIMONIO CULTURAL; MANUEL GUADALUPE SOLORIO
GAONA, DE LA COMISION DE DESARROLLO AGROPECUARIO, DERECHOS
HUMANOS, PROTECCION AMBIENTAL Y PATRIMONIO MUNICIPAL; MARIA DEL
CARMEN FRANCO VELAZCO, DE LA COMISION DE EDUCACION, CULTURA

RECREACION, ASUNTOS INDIGENAS, COLONIAS, POBLADOS, ASUNTOS DE LA
JUVENTUD, DE IGUALDAD Y EQUIDAD DE GENERO; GERSAYN OTONIEL
HERNANDEZ GUZMAN, DE LA COMISION DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA,
OBRAS PUBLICAS, PLANIFICACION, DESARROLLO Y BIENESTAR SOCIAL; Y
MAUEICIO ARZAMENDI GORDERO, DE LA COMISION DE HACIENDA,
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO, GOBERNACION, Y REGLAMENTOS,
DESARROLLO ECONOMICO, COORDINACION DE ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS, SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITQ; CON LA PRESENCIA
DEL SECRETARIG MUNICIPAL, HORACIO ROJAS ALBA, Y POR INDICACIONES
DEL. PRESIDENTE MUNICIPAL SE PROCEDE AL DESAHOGO DE LA DECIMA
TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, Y A SOMETER A CONSIDERACION
DE LOS INTEGRANTES DEL CABILDO EL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA: wmeeemeemrmneee-

v

0i. PAsL DELISTA DE LOS INTEGRANTES DE CABILDO.

02. DECTL.ARATORIA DE QUORUM - -
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03. LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN
£0) 20 U ) - e

04. LECTURA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO, APROBACION DEL PUNTO DE
ACUERDO, MEDIANTE EL CUAL EL CONSEJERO JURIDICO, LIC. JOSE LUIS
SANCHEZ CARRIZALES, SOMETE A CONSIDERACION EL REGLAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS..-+----- --mmemmmee-

05. ANALISIS, DISCUSION, Y EN SU CASO, APROBACION DEL PUNTO DE ACUERDO, QUE
ENVIA EL ARQ. ALEJANDRO NAVARRO DIAZ, DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO,
MEDIANTE EL CUAL SOMETE A CONSIDERACION LA APROBACION DEL PROGRAMA
PARCIAL. DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL CORREDOR AEROPUERTO-
TEPETZINGO. e

06. ANALISIS Y DISCUSION DEL ESCRITO QUE ENVIA EL SINDICO MUNICIPAL, LIC.
CUAHUTEMOC MAZZYNI NUNEZ VALENCIA; MEDIANTE EL CUAL HACE DEL
CONOCIMIENTO AL PLENO DEL CABILDO, QUE LA SECUNDARIA BONIFACIO GARCIA DE
ALPUYECA, SOLICITA SE INCLUYA EN EL PROGRAMA DE OBRAS DEL 2014, LA
CONSTRUCCION DE UNA CANCHA DE USOS MULTIPLES.

07. PRESENTACION DEL GRUPO MAXLUZ, EMPRESA MEXICANA, QUE TRAE UNA
PROPUESTA PARA LA MODERNIZACION DEL SISTEMA DE ALUMBRADO PUBLICO DEL
MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS. -

08. ASUNTOS GENERALES.

09. APROBACION DEL ACTA DE LA PRESENTE SESION.

10. CLLAUSURA DE LA SESION.
01. DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO UNO DEL ORDEN DEL DiA.- EL

_PRESIDENTE MUNICIPAL, RODOLFO TAPIA LOPEZ, SOLICITO AL SECRETARIO

REALIZAR EL PASE DE LISTA A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO, HACIENDOSE
CONSTAR QUE SE ENCONTRARON SEIS DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO, Y POR LO QUE EXISTE QUORUM LEGAL PARA SESIONAR.

02. DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO DOS DEL ORDEN DEL DIiA.- EN USO DE
LA PALABRA EL SECRETARIO MUNICIPAL, HORACIO ROJAS ALBA, INFORMO AL
PRESIDENTE MUNICIPAL QUE EXISTE UNA ASISTENCIA DE SOLO SEIS DE LOS
INTEGRANTES DE CABILDO, AS{MISMO EL SECRETARIO MUNICIPAL DA CUENTA

: HA 24 DE JUNIO DEL 2014, SIGNADO POR
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EL LIC. CUAUHTEMOC MAZZINY NUNEZ VALENCIA, SINDICO MUNICIPAL, QUIEN
SOLICITA SE TENGA A BIEN JUSTIFICAR SU INASISTENCIA A LA SESION DE
CABILDO, LO ANTERIOR EN VIRTUD DE ATENDER UNA DILIGENCIA DE
CARACTER PERSONAL, POR LO QUE LOS INTEGRANTES DE ESTE
AYUNTAMIENTO, TIENEN POR JUSTIFICADA LA INASISTENCIA DEL SINDICO
MUNICIPAL. ACTO SEGUIDO, SE DECLARA QUE EXISTE EL. QUORUM LEGAL PARA
SESIONAR, SIENDO LAS NUEVE HORAS CON VEINTE MINUTOS DEL DIA
VEINTICINCO DE JUNIO DEL ANO DOS MIL CATORCE, SE DECLARO ABIERTA E
INSTALADA LA PRESENTE SESION.-—-

03.- DESARROLLO DEL PUNTO NUMEROQO TRES. ACTO SEGUIDO, EL PRESIDENTE
MUNICIPAL SOLICITO AL SECRETARIO DAR LECTURA AL ORDEN DEL DiA, POR
LO QUE EN USO DE LA VOZ EL SECRETARIO DIO LECTURA A LA MISMA. ACTO
SEGUIDO, UNA VEZ QUE FUE DISCUTIDO Y ANALIZADO ESTE PUNTO, SE
APRUEBA POR MAYORIA DE VOTOS LA CARTERA DE ASUNTOS.

04. DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO CUATRO.- LECTURA, ANALISIS,
DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION, DEL PUNTO DE ACUERDO MEDIANTE EL
CUAL EL CONSEJERO JURIDICO, LIC. JOSE LUIS SANCHEZ CARRIZALES, SOMETE
A CONSIDERACION EI, REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE

XOCHITEPEC, MORELOS. T

EN USO DE LA VOZ EL PRESIDENTE MUNICIPAL SOLICITO AL SECRETARIO
MUNICIPAL SOMETER A CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE ESTE
AYUNTAMIENTO, SI ES DE DISPENSARSE LA LECTURA DEL OFICIO DE
REFERENCIA, TODA VEZ QUE FUE CIRCULADO CON ANTELACION, POR LO QUE
EL SECRETARIO MUNICIPAL PROCEDIO A SOMETER A CONSIDERACION DEL
CABILDO DICHA PROPUESTA, APROBANDOSE POR MAYORIA DE VOTOS LA
DISPENSA EN MENCION.

ENSEGUIDA, EL PRESIDENTE MUNICIPAL EN USO DE LA VOZ Y CON
FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 39 DEL REGLAMENTO DE
LA MATERIA, SOLICITO A LOS PRESENTES SI ALGUNO DESEA HACER USO DE LA
PALABRA, INSTRUYENDO AL SECRETARIO A EFECTO DE QUE REGISTRE EL
ORDEN EN QUE CADA REGIDOR LO HAYA SOLICITADO, POR LO CUAL UNA VEZ
QUE LOS REGIDORES HICIERON USO DE LA VOZ Y DISCUTIDO AMPLIAMENTE EL

PRESENTE ASUNTO, FUE SOMETIDO A CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE,.

Lo

ESTE CABILDO EN VOTACION ECONOMICA, DE CONFORM/I'E)AD CcO
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DISPUESTO EN EL ORDINAL 58 FRACCION 1 DEL. REGLAMENTO DE GOBIERNO Y
ADMINISTRACION DE XOCHITEPEC, MORELOS, APROBANDOSE POR MAYORIA DE
VOTOS EL SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 04°- 13* SOC/HAX/25/06/14

RODOLFO TAPIA LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DE XOCHITEPEC, ESTADO DE MORELQOS, CON APOYO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 115 FRACCIONES I, I PARRAFOS PRIMERO Y SEGUNDO, IV PRIMERO Y
ANTEPENULTIMO PARRAFOS Y VIII DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; ARTICULOS 113 PARRAFOS PRIMERO Y SEGUNDO, 115 PRIMER
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; ARTICULOS 38 FRACCIONES IIL, VII Y LXIV, 60 Y 75 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA LA MISMA ENTIDAD FEDERATIVA:y,

CONSIDERANDO

I. De conformidad a lo establecido en los articulos 115 fracciones I, I, IV y VIII de la Constitucion Politica
del Estado de Morelos, articulos 1°, 4, 5 bis, 38 fracciones IIL, IV, 41 fraccion XII, 75, v demds relativos y
aplicables a la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, dentro del régimen republicano, representativo
y popular, el Ayuntamiento como orden de gobierno, cuenta con facultades la organizacion y el
funcionamiento de la administracion publica municipal, y con ello, proporcionar los servicios que
constitucional o legalmente se le encomiendan, lo que consecucntemente implica establecer los lineamientos
que deberin observar cada una de las dependencias y unidades administrativas que integran al Ayuntamiento
de Xochitepec, Morelos.

IL- Que en ocasién de la renovacién consttucional del Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos que me honro
presidir, para el ejercicio 2013-2015, se teviso dicho Reglamento con objeto de actualizario y, con base en el
ordenamiento que se propotne,

TIL- Que ha sido un compromiso del Presidente Municipal, modernizar la administeacion pablica a fin de

“que ésta responda a las necesidades y expectativas actuales de la poblacién, asi como a la visién politica y de

servicio de la presente administracién municipal.

IV.- Que en el Plan Municipal de Desarrollo, establece que es del interés de esta administracién municipal
adecuar los ordenamientos legales y crear aquellos que sean necesarios para el buen desarrollo de la

administracién municipal, que nos conduzcan a la modernizacion normativa y administrativa del municipio;

V.- En ese contexto se propone ¢l Reglamento de la Administracién Pablica Municipal del Ayuntamiento de
Xochitepec, Morelos, como un ordenamiento juridico quif regula la organizacién ¥ funcionamiento de la

Administracién Publica centralizada y desco , da”
:f.'_ -
e L
!
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VI- Que derivado de la precaria situacién econdmica v las condiciones por las cuales se _recibi() este
Ayuntamiento, se hace necesario reasignar algunas unidades de la administracién publica municipal, a fin de
economizar recursos y agilizar los trdmites y procedimientos para la prestacion de los servicios que otorga el
Avuntamiento, reduciendo el tramo de control administrative del Presidente Municipal y su relacién con
otras dependencias de gobierno, tales como las Direcciones de Desarrollo Ambiental Sustentable, Licencias
de Funcionamiento y Deportes.

Por las consideraciones antes expuestas, los integrantes del Cuerpo Edilicio del Ayuntamiento de
Xochitepec, Morelos tienen a bien expedir, el siguiente:

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE [\ 0
XOCHITEPEC, MORELOS.

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente reglamento es de observincia general para la Administracién Publica del /
Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos y tiene por objeto establecer las bases de organizacion,
funcionamiento y distribucion de competencias de las dependencias que integran la Administracién Central y
desconcentrada del propio municipio.

Son fundamento de las normas del presente Reglamento, lo dispuesto en los articulos 115 fraccién 11 de la -
Constitucién Politica de los Fstados Unidos Mexicanos, 110, 112, 113 de la Constitucién Politica del Estado

Libre y Soberano de Morelos, asi como 4, 38 fracciones III, IV, XLV, 60, 61, 63, y 64 de la Ley Organica

Municipal del Estado de Morelos v3,4,5,8,9, 10 y 41 del Bando de Policia y Gobierno del Ayuntamiento de
Xochitepec, Morelos |

Articulo 2.- El Gobierno Municipal de Xochitepec esti integrado por un cuerpo colegiado que se denomina
Ayuntamiento y un 6rgano ejecutivo depositado en el Presidente Municipal, quién, adem4s de las atribuciones
que le confiere la T.ey Organica Municipal vigente en el Estado, tendrd la responsabilidad de cumplir y hacer
cumplir las decisiones que emanen del Ayuntamiento

Articulo 3.-. El Presidente Municipal, previa aprobacién del Ayuntamiento y para el cumplimiento de los
programas aprobados, podra llevar a cabo la desconcentracién administrativa que se requiera.

Articulo 4.- La Administracién Publica Municipal esti constimida por 6rganos jerarquicamente ordenados y
actia para el cumplimiento de los fines del municipio, en orden a la pronta y eficaz satisfaccién del interés
general; se divide en administracién piblica centralizada, desconcentrada y descentralizada.

Para el cumplimiento de sus funciones, a las dependencias municipales se les asignarin unidades
administrativas con el personal necesatio, mismo que estd sefialado en la Ley, en el presente ordenamiento, en
los Reglamentos Interiores y Manuales de Organizacién, en términos del presupuesto autorizado.

Articulo 5.- Los Titulares de las Dependencias Municipales, deberin conducir sus actividades con base en los
programas y politicas establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo en forma programada y coordinada, _
con el fin de evitar duplicidad de funciones y de acuerdo al presupuesto municipal aytorizado y a las politi
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piiblicas de la administracién que, para el desarrollo de sus objetivos establezca el Presidente Municipal.

Articulo 6.- Los Funcionarios piiblicos que ocupen cargos considerados de confianza, deberin atender de
tiempo completo las funciones de su encargo o comisién y no podran desempefiar empleos o trabajos para
Gobiemo Federal, Estatal u otros Municipios, ni particulates que motiven conflictos de intereses en relacién a
sus atribuciones, por el que disfruten de sueldo, con excepcion de la docencia. Tampoco podran desempenar
durante su encargo trabajos o empleos que las Leyes prohiban.

Articulo 7.- Los Funcionarios publicos encargados de la Administracion Puablica Municipal estin impedidos
para el ejercicio de su profesion, fuera de las actividades propias de su funcién, a excepcidn de aquellos casos
en los que tengan un interés personal directo.

Articulo 8.- Los titulares de las dependencias y entidades de Ia administracién piblica municipal centralizada
y desconcentrada al inicio de sus encargos , harin protesta formal de guardar y hacer cumplir la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado; asi como se hacen responsables en el
desempefio de sus atribuciones en los términos del Titalo Séptimo de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Morelos y la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Piblicos.

Articulo 9 - Para ser titular de cualquier dependencia, de la administracion priblica centralizada se requiere:
I- Ser ciudadano mexicano, preferentemente morelense y en pleno uso de sus derechos civiles y politicos;

IL.- Ser mayor de edad y de preferencia posecr capacidad administrativa, experiencia y conocimientos
suficientes para el desempefio del cargo, a juicio del Ayuntamiento;

T11.- En igualdad de circunstancias, se preferird a los ciudadanos residentes en el municipio; v

V.- Disfrutar de buena fama y no estar procesado ni haber sido sentenciado por delitos intencionales,
ademés de no estar inhabilitado para desempefiar cargos publicos por cualquiera de los érganos de control de
los tres niveles de gobierno.

V- Para el caso de los titulares de la Secretaria Municipal, Tesorero, Contralor Municipal, Titular de la
dependencia de Seguridad Publica, Titular de la dependencia encargada de las obras publicas, Oficial del
Registro Civil, Juez de Paz, Juez civico y sus secretatios de acuerdos, titular de la instancia de la mujer,
deberin ademis de reunir los requisitos que contemplan las Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y
las Leyes respectivas.

»._ Articulo 10 .- El Presidente Municipal podra delegar las facultades que sean necesarias para el cumplimiento
~de los fines del presente reglamento, salvo aquellas que la Constitucién Federal, la Constitucién  Local, las

Leyes y los Reglamentos, dispongan sean ejercidas personalmente por el mismo.

Los ttulares de las dependencias 2 que se refiere este Reglamento, podrin delegar en sus subalternos
cualesquiera de sus facultades salvo aquellas que la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, u otros
ordenamientos dispongan que deban ser ejercidas dijectamente por ellos, facilitando en todos los casos la
informacidn que requieran los integrantes del Ayunt niento para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

Pagina 6 de 126



XOCHITEPEC

FOCHTITE
RS

13* .SOC/HAX/25-06-2014

Articulo 11.- Corresponde al Secretario Municipal resolver en los casos de duda, sobre el ambito de
cotnpetencia que tengan los servidores de la Administracién Piblica Municipal.

Articulo 12.- Los ttulares de las dependencias de la Administracién Pablica Municipal vi.g?'larén en el ambito
de su competencia el cumplimiento de la Leyes Federales y Estatales v Reglamentos Municipales, asi como de
los planes, Programas y todas aquellas disposiciones y acuerdos que emanen del Ayuntatnienta.

Articulo 13.- Corresponde a los titulares de las dependencias y entidades de la administracién piblica
municipal, el ejercicio de las siguientes atribuciones genéricas, dentro de las actividades de su competencia:

I.- Ejercer las atribuciones especificas que les confiere el presente Reglamento;

IL- Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades que teagan encomendadas en la dependencia a su
cargo, con base en las politicas piblicas ¥y ptioridades establecidas para el logro de los objetivos y metas del
Gobierno Municipal;

I1.- Elaborar y aplicar en sus dependencias, los manuales de organizacién y procedimientos;

IV.- Acordar con el Presidente Municipal o con quien éste designe, los asuntos cuya resolucién o tramite lo
requieta;

V.- Formular y entregar oportunamente los dictimenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
Secretario del Ayuntamiento, para sustentar los acuerdos a trarar en las sesiones de Cabildo;

VLI.- Proporcionar a los miembros del Cabildo 1a informacion y copias de documentos que obren en los
archivos de su area cuando se trate de un asunto sobre el ramo de la Comisién solicitante, dentro de un plazo
no mayor a quince dias habiles, con excepcton de aquella documentacion que haya sido calificada como
“clasiftcada” por el Consejo Municipal de Informacién Clasificada;

VIL- Formular y proponer al Presidente Municipal los proyectos de los Programas Anuales de actividades,
con base en los planes y programas previamente autorizados;

VIIL- Integrar, controlar, custodiar los archivos administrativos a su cargo, v certificar con su firma copias de
los documentos que obren en sus archivos.

IX.- Recibir en acuerdo ordinario 2 los integrantes del Ayuntamiento, a los tiralares de las unidades
administrativas a su cargo y conceder audiencias al publico;

X.- Abstenerse de proporcionar informacién que afecte los intereses del Municipio o de terceros:
XI.- Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales relativas a los asuntos de la dependencia a su cargo;

XIL- Rendir por escrito al Presidente Municipal, los informes que les requiera de las actividades
desempefiadas en la dependencia a su cargo;

XHL- Cumplir y hacer cumplir en las unidades administrativas 2 su cargo, las politicas
establecidos para la administracién de los recursos humanos, materiales y financieros; o

Pagina 7 de 126




RAKCES, TRADHOIONES Y PROGRESC

XOCHITEPEC

13* .SOC/HAX/25-06-2014

XIV.- Atender y hacer que el personal a su cargo trate de manera respetuosa, cordial y eficiente al ptiblico en

ge_neral v cuidar que las relaciones humanas del personal adscrito a su dependencia se caractericen por las
mismas cualidades;

XV.- Apoyar a los patticulares en toda clase de gestiones que promuevan a fin de dar la solucion mas
favorable, en los casos procedentes, al asunto de que se trate, en el émbito de su competencia;

XVL- Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deben set observadas, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos,

XVIL- Cuidar que la carga de trabajo se distribuya equitativamente, promoviendo la productividad del
personal a su cargo;

XVIIL- Desempefar las comisiones y funciones especificas que el Ayuntamiento y el Presidente Municipal les
confieran y mantenerlos informados del desarrollo de las mismas;

) XIX.- Comparecer ante el Ayuntamiento para rendir informes del estado que guarda la dependencia a su
# cargo o cuando se discuta alglin asunto relacionado con sus actividades;

%X~ Suscribit los documentos que expidan relacionados con el ejercicio de sus atribuciones, asi mismo
podri determinar los acuerdos correspondientes que sean competencia de los mismos y revocar los mismos
cuando estén dictados en contravencién con la normatividad aplicables, siempre, fundando y motivando las
determinaciones procedentes.

XX1.- Participar en la elaboracién del informe de gobietno, facilitando oportunamente la informacién y datos
de la dependencia a su cargo, que Ie sean requeridos, sefialando en dichos informes los logros y avances de la
dependencia a su catgo, asi mismo se deberi contar con datos cualitativos y cuantitativos de las acciones de
gobierno;

XXII.- Determinar conjuntamente con la Direccion de Comunicacién Social, los lineamientos que habran de
regir la difusién de informacién sobre las actividades y funciones propias de la dependencia a su cargo;

NXIIL- Generar la informacion y datos de su competencia, para que a través de la unidad correspondiente se
publique Ia Informacion Piblica de oficio que sefala el articulo 32 de la Ley de la materia, vetificando con
su firma su validez y confiabilidad;

~ XXIV.- Proponer al Presidente Municipal, la designacién de los titulares de las Unidades Administrativas a su
™. cargo y demis servidores publicos de su dependencia municipal;

XXV.. Llevar un control de ingresos, licencias, incidencias, promocion, remocion y revocacion del
nombramiento del personal de la dependencia municipal a su cargo, en coordinacién con la Direccion de
Administracion;

N

XXVI.- Ejecutar los Programas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal, supervisando el cumplimiento
de las metas establecidas, asi como participar en los Pfgramas Regionales y Especiales requeridos;
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XXVIL- Formular el anteproyecto del Programa Operativo Anual de la dependencia a su cargo y remitirlo a
la Tesoreria Municipal para su anilisis e inclusién en el proyecto de Presupuesto de Egresos del Municipio

que deberi aprobar el Cabildo;

XXVIIL.- Ejercer el Presupuesto de Egresos autorizado para la dependencia a su cargo en apego a los
Programas y metas establecidos, asi como a la calendarizacién del gasto, siguiendo criterios de austeridad,
disciplina y transparencia;

XXIX.- Proponer al Presidente Municipal los Proyectos de Reglamentos, Manuales, Acuerdos y Convenios,
sobre los asuntos que son competencia de la dependencia a su cargo;

XXX.- Proponer las directrices y criterios generales para la planeacion en las materias de su competencia;

XXXI.- Proponer la organizacion de la dependencia, con base en los linearientos y politicas en materia de
estructuras organico-funcionales y de control administrativo, vigitando su debido cumplimiento;

XXXII.- Consultar con la Consejeria Juridica sobre las decisiones, resoluciones y en general sobre cualquier
acto de autoridad cuya emisién y ejecucion sea susceptible de impugnacion, haciendo extensiva esta
disposicion a sus subalternos; y

XXXIII- Las demas que sefialen otras disposiciones legales o reglamentarias, el Ayuntamiento y el Presidente
Municipal. '

Articulo 14.- Adicionalmente a las obligaciones que para el servicio publico establecen las Leyes y
Reglamentos aplicables, los servidores piblicos municipales deben cumplir con las siguientes obligaciones:

L.- Desempertar sus labores con la maxima calidad, diligencia, intensidad, cuidado y esmero, sujetindose a las
instrucciones de sus superiores jerarquicos y a lo dispuesto por las leyes y reglamentos respectivos;

IT.- Asistir puntualmente 2 sus labores y no faltar sin causa justificada o sin permiso;

II1.- En caso de masistencia, el servidor pablico debe comunicar a la dependencia de recursos humanos y a la
unidad administrativa en que presta sus servicios, por los medios posibles 2 su alcance, la causa de la misma

dentro de las veinticuatro horas siguientes al momento en que debid haberse presentado a trabajar; t

V.- Ser respetuosos y atentos con sus superiores, iguales y subalternos y con la poblacién en general; §'}'\}}\ y
V.- Utilizar el tiempo laborable sdlo en actividades propias del servicio encomendado; 3 !
VI.- Cumplir con las normas y procedimientos de trabajo; [”\\%
VIL- Participar en la prictica de evaluaciones de desempefio; \ Q\\

VIIL- Alcanzar los niveles de eficiencia en el desempefio de su cargo, que se establezcan en el sistemna de
evaluacion establecido por el Reglamento de la matetia;

IX.- Asegurar que en todos los procedlnnentos judiciales en los que el Municipio se parte, se cu
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que pueda causar perjuicios al Municipio. Lo anterior se aplica también respecto de los actos y
procedimientos administrativos en los que intervengan;

X.- Desempefiar su empleo, cargo o comision sin obtener o pretender obtener beneficios adicionales a las
contraprestaciones que el Municipio le otorga por el desemperio de su funcidn, sean para él o para otras
personas;

XI.- No solicitar, aceptar o recibir, por si o por interposita persona dinero, bienes o cualquier donacion,
empleo, cargo o comisién para si, o para su coényuge, concubina, parientes por consanguineidad o afinidad
hasta el cuarto grado, durante el ejercicio de sus funciones, y que procedan de cualquier persona fisica o
juridica cuyas actividades profesionales, comercaales, socales o industriales se encuentren ditectamente
vinculadas, reguladas o supervisadas por el servidor piblico de que se trate en el desempeito de su empleo,
cargo o comision y que implique inteteses en conflicto.

XI11.- Ostentar exclusivamente la denominacion del cargo conferido por el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal, en su caso, y que se encuentre acorde con la normatividad municipal aplicable;

XIIL- Portar y hacer uso de los gafetes, identificaciones y credenciales exclusivamente autorizadas por la
{ autoridad competente;

XIV.- No sustraer tarjetas o listas de puntualidad y asistencia del lugar designado para ello, va sea la del
propio servidor piblico o la de otro, ni utilizar o registrar asistencia con gafete-credencial o tarjeta distinto al
suyo o alterar en cualquier forma los registros de control de puntualidad y asistencia, siempre y cuando no sea
resultado de un error involuntatio;

XV.- No presentar documentacién o referencias falsas que le atribuyan capacidad, aptitudes o grados
académicos de los que carezca;

XVI.- Dar exacto cumplimiento a los acuerdos y disposiciones emitidas por el Ayuntamiento, asi como
) ejercer exclusivamente las atribuciones que los reglamentos les establezcan;

\J\ XVII.- Realizar s6lo las funciones inherentes al cargo que desempefian, sin descuidar recursos o tiempo en
"‘AQI! \ otras areas;

XVIIL- Respetar y cumplir las disposiciones legales Federales y Estatales, asi como las normas reglamentarias
. \\*’,\ aplicables al ejercicio de su cargo;
! <,

Y W -,
\ ‘\‘- \‘\ XIX.- Vigilar que todos los bienes municipales utilizados en el ejercicio de sus funciones cuenten con el
documento de resguardo correspondiente, reportando de forma inmediata la ausencia de dichos datos; y

XX.- Las analogas a las establecidas en las fracciones anteriores, y de consecuencias semejantes en lo que al

1
P\ trabajo se refiere.
}
ji La contravencién a las obligaciones contenidas en estg articulo sera sancionada conforme a la Ley de la
, k matetia cotrespondiente.
I
A
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Articulo 15.- Las ausencias temporales de los titulares de las dependencias municipales y de las unildz.ldes
administrativas que tengan adscritas, seran cubiertas por la persona que designe el Presidente Municipal.
Tratandose de ausencias definitivas, el Presidente Municipal nombrara el encargado del despacho de los
asuntos, hasta en tanto éste o el Cabildo, en los casos que asi proceda, designe al nuevo ttular,

Articulo 16.- Los dtulares de las dependencias de la Administracién Piblica Municipal rendirin

mensualmente al Presidente Municipal un informe de las actividades de las mismas. /- J
CAPITULO I
DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ;
CENTRALIZADA
A

Articulo 17.- Para el despacho de los asuntos de la Administracion Pablica Centralizada, el Presidente
Municipal se auxiliard de las siguientes Dependencias:

i

v

L- Secretarfa Municipal.

I1.- Tesoreria Municipal.

I1L.- Consejeria Juridica.

IV.- Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable, Obras y Servicios Pablicos.
V.- Contraloria Municipal,

VL.- Direccién General de Seguridad Piiblica. Preventiva, Vialidad y Proteccién Civil Municipal, cuyo Titular

podri ser denominado Comisario. - \
VIL- Titular de Comité de Planeacién pata el Desatrollo Municipal. N
VIIIL-Direccién de Administracién. 4‘

Cada dependencia contari con las unidades administrativas que consagra el Bando de Policia y Gobierno  * .
Municipal vigente, la estructura orginica vigente autorizada por el Ayuntamiento y lo dispuesto en el SN
presente ordenamiento. g

SECCION PRIMERA
DE LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL
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Articulo 18.- La oficina de la Presidencia Municipal estara integrada por unidades administrativas

conformadas por un titular y el personal que requiera las necesidades del servicio.

Articulo 19.- La Oficina de la Presidencia Municipal se integra de las siguientes dependencias, para el
desarrollo de sus funciones de la siguiente forma:

1.1.- Instancia de la Myjer.

1.2.- Comunicacion Social.

1.3.- Cronista Municipal.

1.4.- Secretario Particular.

1.5.- Instancia de la Juventud.
/ 1.6.- Juez Civico.

1.7.- Juez de Paz

1.8.- Oficialia del Registro Civil.

1.9.- Titular del Departamento de Derechos Humanos.
1.10.- Direccién de Desarrollo Ambiental Sustentable.
1.11..-Direccion de Deportes.

1.12.- Diteccion de licencias de Funcionamiento.

Articulo 20.- Para el mejor funcionamiento de las dependencias que integran la oficina de la Presidencia
Municipal, las mismas estaran coordinadas por el Secretatio Particular, quien debera, ademas de las
atribuciones contenidas en el presente reglamento, resolver las controversias que se susciten con motivo de

los conflictos de interpretacién y competencia de las unidades administrativas citadas e informar al

™A presidente de la resolucién de dichos conflictos.
\\ "\.
R SECCION SEGUNDA
DE LA INSTANCIA DE LA MUJER.
\.
i Articulo 21.- La Instancia de la Mujer, tiene por objeto incorporar la transversalidad e institucionalizacién de
™
' la perspectiva de género, en la administracién phblica municipal, asi como coordinar, formular v dar
\ seguimiento a las politicas publicas, programas, pro, ctos y acciones que propicien y faciliten la plena
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participacion de la mujer en los ambitos social, politico, econdémico, laboral, educativo, cultural y familiar con

el fin de lograr la igualdad entre mujeres y hombres en el municipio

Articulo 22.- Para el cumplimiento de sus objetivos, la Instancia de la Mujer tendra las siguientes

atribuciones y funciones:

| En coordinacién con las dependencias municipales, implementar las politicas en materia de igualdad
entre mujeres y hombres, en concordancia con las politicas nacional y estatal;

li.  Elaborar programas de participacion ciudadana que propicien la igualdad de género;

lll.  Impulsar el conocimiento, promocion y defensa de los derechos humanos de las mujeres;

IV. Vigilar las buenas pricticas de la Administracién Piblica Municipal de igualdad no discriminacién y
equidad de género;

V. Promover en cootdinacién con el Estado u otganizaciones de la sociedad civil, cursos de sensibilizacion
y capacitacion a funcionarios, y servidores publicos de la administracién pablica municipal;

VI. Promover y vigilar que la atencion proporcionada en las diversas instituciones publicas o privadas del
Municipio sea proporcionada desde una perspectiva de género, sin perjuicios y sin discriminacién alguna;

VIl. Cootrdinarse con las diferentes dependencias de la administracién pablica municipal, y el consejo de
participacién de la mujer, para la realizacion del Plan Municipal de Desarrollo con perspectiva de género;

VIII, Implementar politicas, lineamientos y criterios para la integracién, ejecucién, seguimiento, supervision,
evaluacion del cumplimiento y alcances del Programa Municipal de Desarrollo de las Mujeres;

IX. Asesorar a las dependencias de la administracién piblica municipal, en la realizacién de las acciones y
programas especificos a implementar clasificando los que serin ejecutados por la instancia y los llevados a
cabo en coordinacién con otras dependencias, sefialando que dependencia es responsable de ejecutatlos; para
el cumplimiento de los objeavos del Programa Municipal de Desarrollo de las Mujeres;

X. Actuar como Organo de consulta, capacitacién y asesoria de las dependencias de la administracion

publica municipal, en la elaboracién de politcas publicas con equidad de género, que permitan mejorar

igualdad entre mujeres y hombres;

condiciones de vida de las mujeres, con el fin de evitar la no discriminacién y lograr asi el aceleramiento de la
/
4
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Xl. Integrar un centro de informacién y registro con datos desagregados por sexo, para el seguimiento
control y evaluacién de las condiciones sociales, politicas, econdmicas, culturales, educativas y familiares, con
la participacién de las diferentes dependencias municipales.

XIl. Coadyuvar con la Coordinacion de Programacion, para elaborar el Programa Operativo Anual desde una

perspectiva de género, para lograr una efectiva participacion de la mujer, en los dmbitos tanto publico como

0 privado;

Xlll. Promover el desarrollo integral de las mujeres a través de la capacitacién mediante la organizacion de

cursos, talleres, conferencias, circulos de autoayuda, o encuentros municipales;

XIV.Promover y fomentar en la sociedad la cultura de la no violencia de género en contra de las mujeres,

) / mediante el establecimiento de acciones dirigidas a prevenir y erradicar la violencia y la eliminacion de toda

forma de discriminacion en contra de la mujer;

VA XV. Disefiar la politica en matetia de proteccién de las nifias, los nifios y la familia para la prevencion,
atencion y erradicacion de la violencia de géneto con la finalidad de que la familia sea el ambito de promocién
de Ia igualdad de derechos oportunidades y responsabilidades sin distincion de género, coordinindose para tal
efecto con la Presidencia del Sistemma Municipal para el Desarrollo Integral de la Familta, para que sea
presentado a través de su conducto a la Junta de Gobiemo;

XVI. Promover la participacién activa de las mujeres del municipio en el proceso de toma de decisiones en las
asociaciones civiles y otganizaciones sociales, sociedades civiles, empresas y en todas las formas de
. otganizacién de la vida econdmica, politica, comunitaria y social.
\:\! ‘ XVIl. Brindar orientacién a las mujeres del municipio que asi lo requieran por haber sido victimas de
\ violencia, maltrato o cualquier otra afeccién tendiente a discriminarlas por razén de su condictén.

|
(\ ! \ XVIIl.  Las demas que sefiale el reglamento interior respectivo.

SECCION TERCERA
‘ COMUNICACION SOCIAL.

Articulo 23.- 1La Direccién de Comunicacion Social, es la dependencia del gobierno municipal que se encarga

de generar los lineamientos y acciones estratéficds de comunicacién que aseguren la difusion y

B\

{
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fortalecimiento permanente de la imagen del Ayuntamiento de Xochitepec, con el fin de que la sociedad esié

informada de las determinaciones y trabajos en el ambito del municipio.

Articulo 24.- Para el cumplimiento de sus objetivos la dependencia de Comunicacion Social, tendra las

siguientes atribuciones y funciones:

I.  Definir en acuerdo con el Presidente Municipal los lineamientos y politicas de comunicacion social y
relaciones publicas de la Administracién Piblica Municipal;

II. Difundir objetiva y oportunamente los servicios, trimnites, promociones, programas vy avances de la
Administracién Publica Municipal; con el fin de que la sociedad esté informada de las determinaciones y
trabajos en el ambito del municipio;

TH. Realizar acciones de monitoreo, analisis y seguimiento de la informacion que oftezcan un panorama real
de lo que se centra en el interés de la opinién publica en el Municipio de Xochitepec;

IV. Vincular a las dependencias y entidades municipales con los diversos medios de comunicacion, para
obtener la informacién de manera oportuna, veraz y objetiva de las actividades y servicios que presta el
Gobierno Municipal

V. Elaborar, publicar y distribuir de la Gaceta Municipal, previa coordinacion con la Secretaria Municipal;

VI. Elaborar y supervisar el disefio y contenido de los instrumentos de comunicacién informativo y difusion
propuestos por el Ayuntamiento y las diferentes dependencias del Ayuntamiento;

VII. Realizar diariamente una sintesis de la informacién contenida en los diarios locales y nacionales, y
entregarlos al Presidente y Secretario Municipal, asi como una estadistica y archivo de comunicados,
CD’S de video, CD'S de audio y grificos de las giras, ruedas de presa, entrevistas y actividades
especiales realizadas por los servidores publicos municipales.

VIII. Coordinar a las Dependendas y Entidades municipales con los diversos medios de comunicacién,
para difundir la informacion de manera oportuna, veraz y objetiva de las actividades y servicios que presta el

gobierno mumcipal;

IX. Difundir la agenda diaria de las actividades a realizar por parte del Presidente Municipal, e invitar a los
medios de comunicacién a cubrir los eventos respectivos;

X. Fijar la politica y los lineamientos que en materia de comunicacién social deben observar las diferentes
Dependencias de la administracién municipal;

XI. Elaborar vy supervisar el disefio y contenido de los instrumentos de comunicacién informativo y di
propuestos por el Ayuntamiento y las diferentes Dependencias del mismo;
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XII. Proponer la contratacidén de espacios en los medios de comunicacién para la difusion de los mensajes del
Ayuntamiento, Presidente y dependencias Municipales;

XIII. Las demas que le confiera el Presidente Municipal y las demas disposiciones reglamentarias
aplicables.

Para el desarrollo de sus actividades, la Direccién de Comunicacidon Social se auxiliarid de las unidades

administrativas que seflale el reglamento intetior respectivo.

SECCION CUARTA
DEL CRONISTA MUNICIPAL.

Articulo 25.- El Cronista Municipal, es la persona encargada de llevar el registro escato del acontecer
histérico local, que preserve y fomente la identidad de los pobladores, encargado de escribir los
acontecimientos mas notables del municipio, sean estos de caricter politico, econémico, social o cultural,
mismos que deberin tener la importancia para la actualidad y para el futuro, deberi llevar una crénica

historica, investigando las raices de la comunidad Xochitepequense.

El nombramiento de Cronista Municipal es honortifico, y sera designado a propuesta del Presidente

Municipal.

Articulo 26.- Para el desempefio de sus objetivos, el Cronista Municipal tendra las siguientes atribuciones:

I. Llevar el registro de hechos o acontecumientos historicos que enriquezcan la histora, cultura o
tradiciones del Municipio de Xochitepec, sus colonias, Ayudantias y comunidades;

II. Organizar eventos civicos, culturales o artisticos, en coordinacién con las demds dependencias del
Ayuntamiento, y
I1L Proponer la publicacién de articulos, folletos o libros; asi como, la reproduccién de matertal

fotogrifico, video grifico o audio grifico, relacionados con la historia, la cultura o tradiciones del Municipio
de Xochitepec.

v, Las demas actividades que tendan al fortaledmiento de la cultura e identidad de los
Xochitepequenses.
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Articulo 27.- El Secretario Particular, es la Unidad Administrativa adscrita a la Presidencia Municipal, que
auxilia directamente al Presidente, en su relacién cotidiana con los distintos sectores e instituciones piblicas;
coordinari las reuniones técnicas atendiendo la agenda general o especifica, apoyando el trabajo con las
dependencias, asi mismo organizara reuniones que favorecen a la relacion de la Presidencia Municipal con las

diversas entidades administrativas en el Municipio y demis Autoridades que asi lo soliciten; levara el

seguimiento de los acuerdos, ordenes, agenda, compromisos, audiencias y demis funciones que le designe el

Presidente Municipal de Xochitepec.

Articulo 28.- Para el cumplimiento de sus objetivos de la Secretaria Particular, tendea las siguientes - /

atribuciones y funciones:

L Atender los asuntos que le sean encomendados por el Presidente Municipal;

Il Turnar la correspondencia recibida en la Presidencia Municipal cuyo conocimiento competa a otras
unidades administrativas del Ayuntamiento;

HI. Dar seguimiento a los asuntos turnados; y recabar la informacién respecto a su cumplimiento

IV. Organizar y Coordinar la agenda del Presidente Municipal;
V. Organizarla cotrespondencia y la documentacidn de la Presidencia Municipal;

VI Dar atencién adecuada a las personalidades que visitan el Municipto con caricter de Oficiales; \

¥

\!1\_ ,

VIL. Organizar en coordinacién con el departamento de la logistica, los actos publicos en donde participe el &\; ; ¢
Presidente Municipal; i

VIIL  Propiciar y mantener el acercamiento, contacto, enlace y comunicacién entre los servidores publicos
municipales, la comunidad de Xochitepec y sus visitantes;

IX. Organizar y supervisar la logistica, montajes especiales e instalacién de sonidos en actos a los que asi
el Presidente Municipal; !

i

X, Definir con instruccién del Presidente Municipal, los lineamientos y politicas de imagen institucion,i; g
N
'3

X1. Coordinar la celebracién de las audiencias publicas con el Presidente Municipal; y /G
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XIII. Auxiliar a la Secretaria del Ayuntamiento para la organizacién de las Sesiones de Cabildo de caracter
solemne

XIII. Los demiés asuntos que le sean encargados por el Presidente Municipal.

SECCION SEXTA
DE LA INSTANCIA DE LA JUVENTUD.
Articulo 29.- La Instancia de la Juventud, que tiene como objetivo, promover, fomentar e mstrumentar
politicas integrales en favor de la juventud, tomando en consideracién sus necesidades en materia formativa,
de empleo y capacitacion para el trabajo, salud, sexualidad, educacién, cultura, deportiva y de recreacion, que

impulse el desarrollo, integracion y participacion plena y eficaz en la vida econbmica, laboral, politica,

y/culmral, cientifica, social, depottiva y recreativa, promoviendo la igualdad de oportunidades para varones y

mujeres de este Municipio.

Articulo 30.- Para ¢l cumplimiento de sus objetivos la dependencia de la Juventud, tendra las siguientes

atribuciones y funciones:

1. Llevar a cabo trabajos de investigacion de las condiciones de las v los jovenes en las distintas zonas y
colonias del municipio y entregar mensualmente un reporte al Presidente y Secretario Municipal. ;

II. Elaborar un diagnostico documentado, previa investigacién, estudio, consultas, encuestas de la realidad
de los jovenes del Municipio, en los estratos socioculturales, econémicos, estudiantiles, laborales,
profesionales, culturales de las y los jovenes en los distintos dmbitos, zonas y colomias del municipio, con el
fin de realizar e implementar un sistema de informacion con registro, seguimiento y evaluacion del resultado
del trabajo de la Instancia;

III. Capacitar y asesorar a los jovenes del municipio, procurando su pleno desarrollo para lograr su
integracién a la sociedad, con una participacién integral y efectiva en todos los ambitos;

. IV. Instrumentar y coordinar programas de acuerdo al diagnéstico de la realidad, asi como evaluar
" peri6dicamente su ejecucion y cumplimiento;

V. Elaborar los lineamientos de la Instancia, con el fin de dar seguimiento, ejecucion, y cumplimiento a los
programas y actividades de su objeto de creacién;

VI. Trabajar en forma conjunta con las dependencias y entidades del gobierno municipal, en los trabajos y
programas que se lleven a cabo para cumplir con los objetivos de la Instancia de la Juventud;

VII En coordinacién con el Departam;anto/

que permita obtener, progesar, inter

Informatica, establecer en el portal oficial , la informacion,
y difundir informacién, misma que deberi estar actualizada y
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telacionada con la situacién de la juventud en el municipio, en el Estado y en el Pais, sobre temas de interés
para las y los j6venes, asi como informar los programas y acciones que lleve a cabo la instancia, generando un
banco de datos de consulta impresa y electrénica;

VILI.  Promover la creacién de comités juveniles en el Municipio, que colaboren en los diversos ambitos,
social, cultural y deportivo, estimulando su participacion con diversos eventos;

IX. Crear programas que contengan acciones en beneficio de las y los jovenes en desventaja social, en
condiciones de pobreza o de capacidades diferentes;

X. Promover programas en coordinacién con el gobierno municipal 2 favor de la juventud, mediante la
Participacion de la sociedad y, en particular, de las vy los propios jévenes;

XI. Proponer la suscripcién de convenios o acuerdos de apoyo y colaboracion con organismos publicos,
sociales y privados, nacionales ¢ internacionales ¥ con emptesas, para unir esfuerzos de participacién, para el
desarrollo de programas y proyectos a favor de las ¥ los jévenes que atiendan su problematica.

XIL Promover y establecer vinculos de coordinacién y colaboracién con las dependencias y organismos de
los Municipios, del Estado, de la Federacion y con dependencias de otras entidades federativas, que se ocupen
de los asuntos de la juventud, para fomentar y apoyar las politicas, programas y acciones en materia de
desarrollo y superacion integral de las y los jovenes.

XIII. Coadyuvar con estos en la promocidn, difusién y ejecucién de los programas que éstos realicen en el
ambito de sus respectivas competencias, ¥ presentarles propuestas relacionadas con los objetivos de la
Instancia;

XIV.  Actuar como brganos de apoyo y consulta, con organizaciones sociales, civiles y empresas, en materia
de promocién y desarrollo integral de las y los jévenes en todos los 4mbitos de la vida;

XV. Proponer al Ayuntamiento y/o Presidente Municipal, las acciones, reformas y adiciones
correspondientes a la Legislacién Estatal o a la Reglamentacién Municipal, en materia de derechos ¥ atencion
a la juventud, con el fin asegurar el marco legal que garantice el desarrollo y superacion integral de las y los
jovenes;

XVI.  Promover la integracién de la juventud, en los aspectos laborales, educativos, culturales y deportivos,
dirigidos a impulsar su desarrollo integral;

XVIL.  Fomentar en coordinacién con la Direccidén de Salud Municipal, la educacién para la salud fisica y
mental, la salud reproductiva, sobre enfermedades de transmisién sexual, embarazo en adolescentes,
maternidad y paternidad responsable, asi como promover campaiias de prevencién y atencién en materia de
adicciones y alcoholismo y en el portal web, de la Instancia generar y difundir informacién en estas materias;

XVIIL Promover la realizacién de programas de atencién focalizada a los diversos sectores de la sociedad,
como somn: estudiantes, trabajadores, desempleados, adolescentes, jovenes con famili
situacién de pobreza, con adicciones, con capacidades diferentes, entre otros;
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XIX. Proponer la Celebracién de convenios con universidades, instituciones y organismos, con el fin de
realizar acciones y programas permanentes de servicio social, en donde las v los jovenes puedan ejercer sus
conocimientos adquitidos en diversas disciplinas, en beneficio de la comunidad, para el mejor cumplimiento
de sus objetivos;

XX. Estimular la capacidad productiva de las y los jovenes, promoviendo oportunidades de empleo v
poniendo en marcha. proyectos productivos que contribuyan a la elevacion de sus condiciones
SOCIOeconOmicas;

XXI. Participat y organizar eventos en los que se traie la problematica de la juventud;

XXIT. Disefiar y promover los mecanismos de consulta y vigilancia de las politicas del Instituto, para logra
la participacion e intervencion de las y los j6venes del municipio en la ejecucion de sus programas y acciones;

XXI1TI. Impulsar, promover y gestionar ante las autoridades competentes, universidades e mstituciones
educativas, el otorgamiento de programas de becas para las y los jovenes destacados, de escasos recursos
econdmicos que han abandonado sus estudios;

XXIV. Fomentar la participacion activa de organizaciones ciudadanas v comités de vecinos en la realizacion
de las acciones y programas del Instituto, que se establezcan en el Plan Municipal de la Juventud;

¥V, Difundir e informar en la pigina web, las acciones y programas de la Instancia semanalmente;

XXVI. Solicitar a las dependencias y entidades del gobierno municipal, que en sus presupuestos asignien una
partida para el financiamiento de los programas que realice en coordinacion con la Instancia de la Juventud;

XXVIL Promover la participacién de las y los jovenes en proyectos productivos en el sector publico e
instituciones privadas, asi como promover ferias de empleo y bolsas de trabajo, capacitacién laboral y
acciones de apoyo a las y los jévenes que buscan un empleo remunerado;

KXVIIL Publicar materiales impresos o electronicos que contengan estudios e investigaciones sobre
aspectos de interés de las y los jovenes, sobre la problemitica y sitvacién en los diversos ambitos de la vida;

XXIX. Establecer comunicacion con las autoridades estatales y federales, de procuracién e imparticion de
justicia y de seguridad pablica, para recabar informes relacionados con la incidencia de delincuentes y faltas
administrativas de las v los jévenes del municipio, y proponer medidas de prevencién, rehabilitacién e
implementacién de acciones, en apoyo a su reintegracion social y productiva, y asi crear un banco de datos;

XXX, Promover el desarrollo integral de las y los jovenes a través de la educacion y capacitacién sobre

liderazgo, superacion personal y diversos temas de interés para las y los jovenes, mediante la otganizacién de
seminarios, cursos, CONEresos O conferencias; v
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XXXI. Promover y gestionar las aportaciones de recursos provenientes de dependencias e instituciones
publicas, de organizaciones privadas y sociales v de empresas, interesadas en apoyar proyectos y programas de
atencién a la juventud;

XXXII. Otorgar reconocimientos a las y los jovenes destacados que participen en las diversas actividades que
desarrolle esta Instancia, asi como a las instituciones privadas y pablicas, organizaciones, asociaciones civiles,
empresas y ciudadanos que se destaquen por su labor en apoyo a la juventud;

XXXIIL Recibir y canalizar, a través de la pigina web y por diversos medios, las propuestas,
sugerencias e inquietudes de las y los jovenes, ya sea a través de los comités o a titulo individual, que
beneficien al Municipio y a 1a Instancia;

XXXIV. Facilitar a las y los jovenes el acceso documental y electrénico en el portal web, a acervos
bibliograficos en materias y temas que sean de su interés;

XXXV. Investigar sobre las politicas y programas que se lleven a cabo en otras entidades, a nivel nacional e
internacional, buscando su implementacién practica en el municipio, en materia de promocion y apoyo para el
desarrollo integral de las v los jovenes;

XXXV Promover en el portal web, el establecimiento de vinculos de amistad, de cooperacion y de
intercambio Cultural entre los j6venes en el territorio Municipal, con otros Municipios y el Estado;

XXXVIL Promover la expresion cultural y artistica de las y los jovenes del municipio;
XEXVIIL Fomentar el respecto a los derechos de las y los jovenes establecido en la ley;
XXXIX. Promover Ia participacién activa y voluntaria de las y los jovenes, en el mejoramiento del

entorno fisico de sus colonias, en acciones de beneficio colectivo y en los programas del Gobierno Municipal
y de la propia Instancia;

XI1. Formar Comités o Consejos de participacién ciudadana para lograr una mejor vinculacion con la
comunidad en la ejecucién de los programas o acciones que realice la instancia;

XLI  Implementar programas y servicios de colaboracion, que estén encaminados al cumplimiento de sus
facultades y objeto de creacién; v

XLII.  Las demis que disposiciones que emita el Ayuntamiento 6 el Presidente Municipal.

SECCION SEPTIMA
DE LOS JUECES CIVICOS.
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ARTICULO 31.- Para ser Juez Civico deberi de reunir los requisitos que estable el articulo 96, de la Ley
Organica Municipal, el Presidente Municipal podra delegar en los Jueces Civicos las facultades para calificar y
sancionar las infracciones de acuerdo al Bando de Policla y Gobierno, la Ley de Cultura Civica de] Estado de
Morelos y aquellas que sefialen expresamente los reglamentos municipales, de acorde a las sanciones

pecuniaria que establezca la Ley de Ingresos de cada ejercicio fiscal.

Los Jueces Civicos deberin enterar la recaudacién de multas a la Tesorerfa Municipal.

Articulo 32.- Los Jueces Civicos deberan de respetar en todo momento a las personas, con un trato digno,
cortés, cordial y tolerante, estan obligados a reconocer y considerar en todo momento los derechos, libertades
y cualidades inherentes a la condicién humana y cumplir con la maxima diligencia en el servicio que le sea
encomendado y abstenerse de cualquier acto u omisién que implique abuso o ejercicio indebido de un

empleo, cargo o comision.

Son atribuciones de los Jueces Civicos, aquellas consignadas en la Ley Orginica Municipal del Estado de

Morelos y la Ley de Cultura Civica del estado de Morelos.

Todas las decisiones y acciones del servidor pablico deben estar fundadas y motivadas de acuerdo a los

reglamentos y leyes vigentes.

En el Juez Civico levard y resguardari el Registro Municipal de Infractores, el cual estard a cargo del

Secretario del Juzgado Civico.

\‘\ De conformidad con lo dispuesto en el articulo 95 de 1a Ley Organica Municipal del Estado de Morelos los
funcionarios citados enfesta seccdn estaran bajo la supervision y vigilancia del Sindico, sin embargo se

% jerarquicamente a la Presidencia Municipal.

SECCION OCTAVA
DE LOS JUECES DE PAZ MUNICIPAL.
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ARTICULO 33.- La Justicia de Paz en el Municipio de Xochitepec, estard a cargo del Juez de Paz, en el
nimero que determine el Ayuntamiento de Xochitepec Morelos y atendiendo a la disponibilidad presupuestal,

los cuales deberdn reunir los requisitos previstos en la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Morelos.

ARTICULO 34.- Los Jueces de Paz Municipal, estara subordinados ofganicamente al Poder Judicial del

Estado de Morelos y Jerirquicamente al Ayuntamiento de Xochitepec, del cual dependerin econémicamente,

Los jueces tendrén la competencia, jurisdicci6n, obligaciones y atribuciones que le otorga la Ley Orgénica del

Poder Judicial y que sefialen las demds Leyes y reglamentos aplicables.

Seran nombrados por el Consejo de la Judicatura Estatal, a propuesta en terna del Ayuntamiento y durarin en
su cargo coincidiendo con el periodo constitucional del Ayuntamiento; dicho érgano jurisdiccional dependera

econémicamente del Ayuntamiento, ademis del apoyo que disponga el Poder Judicial del Estado de Morelos.
Los efectos del nombramiento cesarin para el periodo en que fueron designados.

SECCION NOVENA
DE LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 35.- En el Municipio de Xochitepec se instalarin las Oficialias del Registro Civil que requieran a las
necesidades de la poblacién y a medida que lo permita la partida presupuestal correspondiente; estarén a
cargo de un servidor piblico denominado Oficial del Regstro Civil, quien tendra fe publica en el desempeno

de las labores propias de su cargo.

Articulo 36.- Para ser Oficial del Registro Civil, se requiere contar con estudios en Licenciatura en Derecho o

pasantia, debidamente acreditados.

Articulo 37.- El Registro Civil tiene como objetivo garantizar y dar certeza juridica a la identidad de las

personas a través de la publicidad y la solemnidad de los actos y hechos del estado civil, ejercera las

P
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atribuciones que establece el Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos y las siguientes

atribuciones:

1.- Hacer constar en forma auténtica y dar publicidad a los hechos y actos constitutivos, modificativos y
extintivos del estado civil de las personas;

I1.- Expedir copias o extractos certificados de las actas y de los documentos que obren en los archivos del
Registro Civil;

IIL.- Coordinar, verificar y supervisar el desempefio y eficiencia de la Oficialia del Registro Civil en el

Municipio, asi como proporcionarles los manuales de procedimientos aplicables en el ejercicio de las
~ funciones que tienen encomendadas;

IV.- Vigilar que los actos y actas del Registro Civil se efectiien y levanten conforme al Reglamento del
Registro Civil del Estado de Morelos;

V.- Proporcionar y vetificar en coordinacién con la Direccion Estatal del Registro Civil, se dé capacitacion
antes y durante el ejercicio de sus funciones a los servidores publicos adscritos a la dependencia, a fin de
lograr la optimizacién de los recursos humanos y materiales de la institucion;

VL.- Sugerir al Presidente Municipal del Ayuntamiento se proponga a las autoridades competentes la
celebracién de convenios de coordinacién, en materia de Registro Civil, con las autoridades Federales vy
Estatales;

VIL- Rendir informe mensual de las actividades desarrolladas por su unidad administrativa al Presidente

\J\ Municipal, y
i\ .

N ‘1 VIIL- Las demas que le determine el Presidente Municipal
|

Articulo 38.- La Oficialia del Registro Civil, para el desempefio de sus funciones se auxiliara del siguiente

. depattamento:

a) Departamento de Revision y Control de Actas.

SECCION DECIMA
EPARTAMENTO DE DERECHOS HUMANOS.
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Articulo 39.- El Departamento de Derechos Humanos Municipal tiene como objetivo conducir los trabajos
con la finalidad de alcanzar una cultura de respeto a los Derechos Humanos en nuestro Municipio, tal como

esta previsto en el orden juridico mexicano y en los instrumentos juridicos internacionales.

Para el desempeno de sus funciones el Departamento de Derechos Humanos tiene las siguientes

atribuciones:

L. Desarrollar programas y acciones tendentes a promover los derechos humanos, en especial de la
nifiez, de los adolescentes, de la mujer, de los adultos mayores, de las personas con capacidades diferentes, de
los indigenas y todos grupos vulnerables;

II. Informar a la Contraloria Municipal o a la Subdireccién de Asuntos Internos, en casos de servidores
de adscritos a Seguridad Publica y al Presidente Municipal cuando sea referente a Jueces Civicos del
Municipio, acerca de presumibles violaciones a los derechos humanos por actos u omisiones de naturaleza
administrativa de cualquier autoridad o servidor piblico que residan en el Municipio;

I1I. Practicar conjuntamente con el Superior Jetirquico del servidor piblico responsable de la queja,
respectivo las conciliactones y mediaciones que se detiven de las quejas de las que tenga conocimiento;

Iv. Proponer medidas administrativas a los servidores publicos para que durante el desempefio de sus
funciones, actden con pleno respeto a los derechos humanos;

V. Desarrollar programas y acciones tendentes a promover los derechos humanos;

VI Fomentar y difundir la prictica de los derechos humanos con la participacién de organismos no
gubernamentales del Municipio;

VIL.  Participar en las acciones y programas de los organismos no gubernamentales de derechos humanos
del Municipio, asi como supervisar las actividades y eventos que éstos realicen;

VIIL.  Participar, promover y fomentar los cursos de capacitacién que imparta la Comisién de Detechos
Humanos del Estado de Marelos;

IX. Coordinar acciones con autoridades de salud, de seguridad publica municipal o estatal y otras que
cotrespondan, para supervisar que en los centros de atencién de adicciones del Municipio no se vulneren los
derechos humanos de las personas que se encuentran internadas en los mismos;

X. Proponer a la autoridad municipal y comprometer que privilegie la adopcién de medidas para el
ejercicio de los derechos de proteccion y asistencia a la familia, alimentacién, vivienda, salud, educacién,
cultura y 2 un medio ambiente sano, a partir de un minimo universal existente que registre avances y nunca
retrocesos;
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XL Promover los derechos de la nifiez, de los adolescentes, de la mujer, de los adultos mayores, de las

petsonas con capacidades diferentes e indigenas;
XII.  Velar como derecho fundamental la no discriminacién, la equidad de género y la igualdad sustantiva;

XIII. Observar que la autoridad municipal rinda de manera oportuna y veraz los informes que soliciten las
Comisiones de Derechos Humanos Nacional y Estatal;

XIV. Verificar que las medidas precautorias o cautelares solicitadas por la Comisién de Detechos
Humanos del Estado de Morelos sean cumplidas en sus términos, una vez aceptadas por la autoridad dentro
del Municipio;

XV.  Coadyuvar con la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Morzelos en el seguimiento de las
recomendaciones que ¢l organismo dicte en contra de autoridades o servidores publicos que tesidan o ejerzan
/ funciones dentro del Municipio;

XVI.  Supervisar los centros de detencién Municipal, a fin de verificar que cuenten con las condiciones
necesarias para realizar sus funciones y no se vulneren los derechos humanos de las personas privadas de su

libertad;

-
-

XVIL. Recibir, admitit o rechazar quejas e inconformidades presentadas por los afectados, sus
representantes o los denunciantes ante €l Departamento.

XVIII. Iniciar a peticién de parte la investigacion de las quejas e inconformidades que le sean turnadas.

XIX. Iniciar la investigacion de aquellas quejas de violacion a los Derechos Humanos que aparezcan en los
medios de comunicacién que sean fundadas;

! XX.  Realizar las actividades necesarias para lograr, por medio de la conciliacién, la solucién inmediata de
las violaciones de Derechos Humanos que por su propia naturaleza asi lo permitan.

XXI. Solicitar a las autoridades competentes la aplicacién de medidas precautorias o cautelares para que,
sin sujecién a mayores formalidades, se conserve o restituya a una persona en el goce de sus Derechos
Humanos.

XXII. Emitir la calificacion definitiva sobre la reserva de informacién o documentacién que las autoridades
o servidores publicos a quienes se les haya solicitado estimen con cardcter reservado la que, en caso de
proporcionarse, deberi ser manejada bajo la mas estricta confidencialidad.

XXIIL. Promover el respeto a los Derechos Humanos de las personas que son victimas u ofendidos, ante las
dependencias publicas encargadas de brindarles atencion;

XXIV. Requerir a las autoridades para que adopten medidas precautorias o cautelares ante la noticia de la
violacién reclamada cuando ésta 96 considere grave, a pesar de que los hechos u omisiones aducidos no estén
plenamente comprobados, y

o
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XXV. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que seflalen las
disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el Presidente Municipal.

Articulo 40. El departamento de Derechos Humanos Municipal no podri conocer de los asuntos relativos a:
L. Actos y Resoluciones de organismos y autoridades de caricter electoral que emita el Ayuntamiento;

IL. Resoluciones de caracter administrativo;

IIL Conflictos o asuntos de caricter laboral entre el Ayuntamiento y sus trabajadores; y

IV. Consultas por particulares u otras entidades, sobre la interpretacién de las disposiciones constitucionales y.

legales.

El departamento por ningiin motivo podri examinar cuestiones de fondo.

SECCION DECIMA PRIMERA ' /
DIRECCION DE DESARROLLO AMBIENTAL SUSTENTABLE.

Articulo 41. - La Direccién de Desarrollo Ambiental Sustentable del Municipio de Xochitepec, tiene como
objetivo primordial la aplicacién de una politica ambiental que promueva la cultura ecolégica en el Municipio
a fin de proteger, aprovechar y conservar de manera sustentable los recursos naturales que existen en el

ecosistema de nuestra jurisdiccidn, a través de la proteccién y aprovechamiento racional de los recursos
naturales y el posicionamiento transversal de la politica ambiental en todas la dependencias Municipales para

la preservacion del equilibrio ecologico de nuestra comunidad .

Articulo 42.- Para el desarrollo de sus funciones la Direccién de Desarrollo Ambiental Sustentable tendri las

siguientes atribuciones:

\
L Formular, conducir y evaluar la politica ambiental municipal en congruencia con las disposiciones \\\V‘\

juridicas federales y estatales sobre la materia; i /

i

~d
II. Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en la Ley del Equilibrio Ecglogico v la | \K\
Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos; '// j ’ | ‘
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III. El aprovechamiento sustentable de los recursos naturales, la preservacion y restauracion del equilibrio
ecolégico y la proteccién al ambiente en bienes y zonas de jurisdiccién municipal, en las matetias que no

estén expresamente atribuidas a la Federacion o al Gobierno Estatal;

. Autorizar y regular, conforme a las Normas Oficiales Mexicanas, el funcionamiento de los sistemas

de recoleccion, transporte, almacenamiento, manejo, reuso, tratamtento y disposicion final de los residuos
solidos municipales e industriales, de acuerdo al articulo 137 de la Lev General del Equilibrio Ecolégico y la

Proteccion al Ambiente;

V. Establecer y operar los sistemas y medidas necesarios para la preservacién y restauracion del
‘// equilibrio ecolégico y la proteccion al ambiente en los centros de poblacion, en relacién con los servicios de
alcantarillado, limpia, mercados, centrales de abasto, panteones, rastros, trinsito y transporte locales v sus
efectos, siempre y cuando no se trate de facultades otorgadas a la Federacién o al Estado conforme en las

+  Leyes en la materia;

VL Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencién y control de la contaminacion
atmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, de
t fuentes moviles que no sean consideradas de jurisdiccién federal o de fuentes naturales y quemas, asi mismo
en las declaratorias de usos, destinos, reservas y provisiones, definiendo las zonas en que sea permitida la
instalacién de industrias contaminantes, sin perjuicio de las facultades federales en materia de actividades

\
\,\ altamente riesgosas;

VII. La prevencién y control de la contaminacién de las aguas federales que se tengan asignadas o
concesionadas para la prestacion de servicios piblicos y de las que se descarguen en los sistemas de drenaje y
alcantarillado de los centros de poblacién, con la participacion que conforme a la Ley del Equilibrio

Ecolégico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos cotresponda al Estado de Morelos;

VII. lLa verificacién del cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas que se expidan para el

vertimiento de aguas residtiles en los sistemas de drenaje v alcantarillado de los centros de poblacién y de las
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IX. Dictaminar las solicitudes de autorizacién para descargar aguas residuales en los sistemas de drenaje y
alcantarillado que administren y establecer condiciones particulares de descarga a dichos sistemas, salvo que

se trate de aguas residuales generadas en bienes y zonas de jurisdiccién federal;

X. Requerir la instalacién de sistemas de tratamiento a quienes exploten, usen o aprovechen en
actividades econdmicas, aguas federales concesionadas al municipio para la prestacién de servicios publicos,
asi como a quienes viertan descargas de aguas residuales a los sistemas municipales de drenaje y alcantarillado

y no satisfagan las Normas Oficiales Mexicanas;

XL Implementar y operar sistemas municipales de tratamiento de aguas residuales de conformidad con

las Normas Oficiales Mexicanas;

XI.  Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control la contaminacién por ruido,
vibraciones, energia térmica, radiaciones clectromagnéticas y luminica y olores petjudiciales para el equilibrio

ecologico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas que funcionen como establecimientos mercantiles o de

servicios, asi como la vigilancia del cumplimiento de las disposiciones que, en su caso, resulten aplicables a las

fuentes méoviles excepto las que sean consideradas de jurisdiccidn estatal o federal;
L
XIII.  Regular la imagen de los centros de poblacién para protegetlos de la contaminacién visual; \)

XIV. Participar en la evaluacién del impacto ambiental de obras o actividades de competencia estatal,

™
]
cuando las mismas se realicen en el imbito de su circunscripeion territorial; d f \

XV.  Requerir a los responsables de la operacion de fuentes fjas, el cumplimiento de los limites maximos

permisibles de emision de contaminantes y en su caso, determinar sobre la instalacion de equipos de

de emisiones o de acciones de restauracién del equilibrio ecolégico de conformidad con lo dlspue

reglamento correspondiente v las Normas Oficiales Mexicanas;
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XVI. La formulacién, aprobacion, expedicién, evaluacién y modificacion de los Programas de

Ordenamiento Ecolégico, que se harin en los términos previstos en los articulos 23 y 24 de la Ley del
Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos y la Ley General del Equilibrio

Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, asi como el control y la vigilancia del uso y cambio de suelo

establecidos en dichos programas

XVIL Participar en la atencién de los asuntos que afecten el equilibrio ecoldgico de dos o mas municipios y

}’// que generen efectos ambientales en su circunsctipcion tetritorialy
q; XVIIL Crear v administrar zonas de presetvacion ecolégica de los centros de poblacién, parques urbanos,
jardines piblicos y demds areas anilogas descritas en la Ley General del Equilibdo Ecolégico y la Proteccion

al Ambiente;

XIX. La participacién en emergencias ¥ contingencias ambientales conforme a las politicas y programas de

proteccién civil que al efecto se establezcan;

XX.  Vigilar el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas y las normas estatales expedidas por la

Federacién y por el Gobierno Estatal;

-~ XXI. La promocién de la participacién de la sociedad en materia ambiental, de conformidad con lo

dispuesto en el articulo 53 Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos
XXII. Formular y conducir la politica municipal de informacién y difusi6n en materia ambiental;

XXIII. Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal de Aprovechamiento Sustentable de los

Recursos Naturales y Proteccién al Ambiente;

XXIV. Concertar adciones con los sectores social y privado en materia de su competencia y conforme a la

Ley del Equiliptio olégico y la Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos;
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XXV. FEstablecer las medidas necesarias para imponer las sanciones cotrespondientes por infracciones al

Bando de Policia y Gobierno y los Reglamentos;

XXVI. Realizar la investigacion y recopilacion continua de datos en materia de medio ambiente y ecologia,

con el fin de integrar un banco de informacién municipal en este rubro;

XXVIL Coordinar las funciones de evaluacién y dictaminacion de los estudios de manifestacién de impacto

ambiental, asi como, los de analisis de riesgo ambiental;
XXVIIL Elaborar e implementar programas de educacién ambiental para la poblacion;

XXIX. Promover entre la ciudadania la conservacion, restauracién, fomento, aprovechamiento, creacion y :

cuidado de las areas verdes, flora urbana y del patrimonio forestal del municipio;
XXX. Elaborar los Programas de Forestacion, Reforestacion y Sustitucion de especies en todos los espacios
publicos que asi lo requieran; asi como, el de Poda y Derribo de Arboles, que representen un peligro para las

personas, y aquellos que hayan concluido su vida biologica;

XXXI. Proponer programas de viveros municipales para la repoblacién forestal, atendiendo la

disponibilidad presupuestal ;

XXXII. Supervisar ¢l retito de los residuos forestales que se generen en las vias publicas del municipio M /

especialmente en el temporal de lluvias; /‘

]
XXXIIL Fomentar las medidas necesarias para el cuidado de plantas, arboles y dreas verdes en gepdral; J*«Ll N\
XXXIV. Prevenir y controlar la contaminacién ambiental;

XXXV. Ordenar y expedir los programas de ordenamiento ecolégico municipal;

Pagina 31 de 126

N

—




1]
2

RAKCES, TRADICHONES ¢ PROGSIESO

XOCHITEPEC

13* .SOC/HAX/25-06-2014

XXXV Dictar los lineamientos que se requieran para la supervision, tanto del padron de empresas
autorizadas para el manejo de residuos industriales no peligrosos, como de la recoleccidn, transportacion y

disposicion final de los residuos considerados como peligrosos, en concurrencia con las autoridades

competentes;

XXXVIIL Generar y aplicar los programas de educacién ambiental que apruebe el Ayuntamiento;
XXXVIIL Coordinarse con otras dependencias municipales para la atencidn de los asuntos que ast lo
requieran;

XXXIX. Formular, publicar y poner a disposicién del publico las guias para elaborar y presentar los

estudios de impacto ambiental y, en su caso, los de tiesgo ambiental para obras y proyectos; y cuando aplique

para ampliaciones, modificaciones y adaptaciones de infraestructura urbana;

XI.  Evaluar y dictaminar los estudios de manifestacion de impacto ambiental, asi como los de analisis de
riesgo ambiental y emitir los dictimenes correspondientes para la realizacién de proyectos de obras o
actividades industriales, comerciales y de servicios de competencia municipal; asi como, para la modificacion

de sus planes de desarrollo, conforme a lo dispuesto en las leyes de la materia;

XLI.  Llevar el seguimiento al cumplimiento de los dictimenes por ella emitidos, durante todas las etapas

de los proyectos de obras o actividades referidos, informando lo procedente al Area respectiva;

XLIL  Solicitar cuando asi se requiera, la opinién técnica a otras dependencias o expertos en la materia, para

\'—\que sitvan de apoyo a las evaluaciones de impacto y riesgo ambiental que se formulen;
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XLIV. Atender en coordinacién con las demis dependencias y entidades competentes, los casos de
contingencia ambiental que se presenten en el municipio y, en su caso, emitit las recomendaciones

correspondientes;

XLV. Elaborar las actas circunstanciadas que se deriven por motivo del ejercicio de sus funciones;

XLVL FEmitr las recomendaciones, dentro del ambito de su competencia y, en su caso, hacer del

conocimiento a las instancias competentes;

XLVIIL. Atender y dar seguimiento a las denuncias por presuntos dafios ambientales en el municipio y, en su //

caso, turnarlas a las autoridades competentes;

XILVIIL Llevar a cabo las acciones conducentes para prevenir o, en su caso, mitigar, controlar v

compensar Impactos y riesgos ambientales;

XLIX. Supervisar y elaborar el padrén de emptesas autorizadas para el manejo de residuos industriales o

peligrosos, como la recoleccidn, transportacion y disposicién final de los residuos considerados como

AV

A
<M

peligrosos, en concurrencia con las autoridades competentes;

==

L. Analizar, dictaminar y, en su caso, emitir los permisos correspondientes, respecto de las solicitudes de

poda, derribo o trasplante de irboles que se le presenten; y cuando asi corresponda, remitir a la Direccién de

Servicios Piiblicos las drdenes respectivas para su ejecucion; \4

\ / L
LIL Establecer coordinadamente, con las autoridades competentes de la administracién publica, la \] }
aplicacion de medidas de transito y vialidad, para reducir las emisiones contaminantes de los automotores; ! '

LI Promover mediante normas, permisos y autorizaciones, auditoria ambiental, convenios de
concertacion, estimulos e informacién sobre medio ambiente, el redso del agua, la implantacién y op c1p

de sistemas de tratamiento de aguas residuales ¥ aprovechamiento de aguas plaviales, asi como la restdur

y proteccién de los mantos freiticos;
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LI  Fvaluar y en su caso, otorgar autotizaciones, oficios o dictimenes en materia de impacto y riesgo

ambiental;

LIV. Participar con las autoridades competentes en cl andlisis, aprobacién y aplicacién de los programas de
prevencion y control de accidentes, derivados de la realizacion de actividades riesgosas para el ambiente y la

salud publica;

LV.  Proporcionar ayuda técnica a productores y grupos empresariales para el establecimiento de procesos

voluntarios de autorregulacion ambiental;

IVI. Realizar la planeacién estratégica y opetativa de la inspeccion y vigilancia de las fuentes de

contaminacién ambiental as como de los recursos naturales del Municipio de Xochitepec, Morelos;

LVIL Integrar, coordinar y operar el sistema de vigilancia ambiental del Municipio de Xochitepec, en

cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables;

1.VIII. Establecer, coordinar y desarrollar las actividades de inspeccién y vigilancia ambiental; asi como

ordenar la realizacion de visitas y actos de inspeccién correspondientes;

LIX. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en materia de
inspeccién ambiental, que establezcan requisitos, limites o condiciones a los particulares para la descarga de
emisiones contaminantes a la atmosfera, agua, suelo, redes de drenaje y alcantarillado, asi como para la

generacién de contaminantes visuales y las emisiones de ruido, vibraciones energia térmica, luminica y olotes;

IX. Prevenir los actos u omisiones que atentan contra el medio ambiente por la emision de
contaminantes o la relacén de obras o actividades que requieren autorizacién en materia de impacto

ambiental v riesgo y en su caso,Menunciar aquellos que pudieran constituir delitos conforme a lo previsto en
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LXI. Vigilar el camplimiento de fos términos en que se otorguen las autorizaciones de impacto y riesgo

ambiental;

IXII. Programar, coordinar con otras areas competentes y ejecutar la inspeccion de las fuentes de

contaminacion ambiental;

LXIII. Establecer el condicionamiento de autorizaciones para Uso de Suelo o Licencia de Construccién al

resultado satisfactorio de la evaluacién del impacto ambiental;

LXIV. Elaborar, aprobar, publicar y aplicar, en el dmbito de su competencia, en coordinacién y con la
patticipacién que corresponda a las demis autoridades competentes, programas y medidas para prevenir y
controlar contingencias ambientales y emergencias ecolégicas ocasionadas por la contaminacién del suelo,

subsuelo, manto fredtico y cuerpos acuaticos receptores en el Municipio de Xochitepec;

LXV. Supervisat y vigilar las actividades de poda, trasplante y detribo de arboles en suelo urbano asi como
los trabajos de imagen urbana y mantenimiento de las dreas verdes urbanas y demds recursos naturales
localizados en parques que por su belleza, valor cultural y ambiental requieren de cuidado y proteccion

especial;

LXVI. Tramitar los procedimtentos por infracciones a la normativa en materia de contaminacién ambiental,
autorizaciones de impacto y riesgo ambiental y funcionamiento de los establecimientos autorizados para la
realizacién de verificaciones vehiculares y prestadores de servicios ambientales e imponer las sanciones

administrativas y medidas de seguridad que procedan;

LXVII. Promover y vigilar en coordinacién con las autoridades competentes, el aprovechamiento sustentable

de los recursos en las actividades agricolas, pecuarias, apicolas y piscicolas en el Municipio de Xochitepec;
LXVIIL Realizar la capacitacién, certificacion y acreditacién de los inspectores a su cargo;

LXTX. Realizar en coordinacién con las autoridades competentes, las denuncias penalas correspondigntes
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LXX. Promover convenios de coordinacién, colaboracion y concertacidn que fortalezcan las actividades de

vigilancia e inspeccién ambiental; y

LXXI. Establecer el condicionamiento de autorizaciones para Uso de Suelo o Licencia de Construccion al

resultado satisfactorio de la evaluacion del impacto ambiental;

, LXXII. La atencién de los demis asuntos que en materiz de aprovechamiento sustentable de recursos
y / naturales, preservacién del equilibrio ecolégico y proteccién al ambiente les conceda la Ley General del
‘ Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente, Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Ambiente

del Estado de Motelos u otros ordenamientos en concordancia con ellas y que no estén otorgados

\ expresamente a la Federacién o al Estado.

LXXIIIL Realizar visitas de verificacién o inspeccién en las que se haga constar todas las

irregularidades detectadas y determinar lo conducente.

LXXIV. Ejecutar o materializar las determinaciones para sancionar las conductas contrasias a las
Leyes, y reglamentos respectivos. Para tal fin podra auxiliarse de los suficientes elementos de seguridad

publica como medida coercible para el eficaz cumplimiento de sus determinaciones.
LXXV. Tener a su cargo el cuerpo de inspectores municipales, para el buen desempefio de sus funciones.
g P p p P p
LXXVI Sustanciar v resolver los procedimientos administrativos que deriven de la aplicacion de sus
¥ P q P

atribuciones contenidas en este Reglamento y las demas disposiciones aplicables.

LXXVIL Ejecutar acuerdos del Ayuntamiento en la materia de su competencia.

(\\ LXXVIIL Sustandiar las denuncias ciudadanas y resolver conforme a derecho.
Vo

encuentren contenidas en el reglamento Interior respectivo.

Las demais que
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Articulo 43.- Para el desarrollo de sus actividades la Direccidon de Desarrollo Ambiental Sustentable se

auxiliara de las siguientes dependendias:

L-Departamento de Proteccién, Evaluacion y Control del Impacto Ambiental.
[1.- Departamento de Educacion y Normatividad Ambiental [

SECCION DECIMA SEGUNDA
DIRECCION DE DEPORTES.

Y

Articulo 44, - La direccién de Deportes, es la Dependencia que tiene como objetivo desarrollar politicas que / /
fomenten la incorporacidn masiva de la poblacién a actividades fisicas, recreativas y deportivas que
fortalezcan su desarrollo social y humano, que impulsen la integracidn de una cultura fisica sélida y

promuevan igualdad de oportunidades para lograr ciudadanos mas saludables e incrementar la cultura del

deporte a través de la activacion fisica, la recreacién con un amplio potencial de trabajo en equipo que se
refleje en un mayor desarrollo social y humano, en una integracién comunitaria solidaria, que estimule un
mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion y que genere deportistas de excelencia.

Articulo 45.- Para el desarrollo de sus funciones la Direccion de Deportes tendra las siguientes atribuciones:

L- Fomentar y coordinar, la partictpacidn de los ciudadanos en eventos deportivos;

II.- Crear las Escuelas Deportivas Municipales en las colonias del Municipio, asi como la promocién y

creacion de sus comités respectivos;
I11.- Dar mantenimiento a las instalaciones de las Escuelas Deportivas Municipales;

IV.- Formar y capacitar a promotores deportivos voluntatios;

publicas o privadas;
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VI.- Incentivar y reconocer 2 los deportistas destacados del Municipio;

VIL- Organizar actividades deportivas para los trabajadores al servicio del Ayuntamiento;

VIIL- Participar en el Sistema Estatal del Deporte;

IX.- Participar en los diversos programas tanto federales como estatales y municipales, relacionados con el

deporte;

X.- Formar v vigilar el funcionamiento del Sistema Municipal det Deporte;

XI1.- Promover la celebracion de convenios de colaboracién con otras instituciones deportivas, educativas y

sociales;

XIL- Dar seguimiento a las peticiones y demandas ciundadanas que sean de su competencia;

XIT1- Coadyuvar a la integracién social de los jévenes con capacidades diferentes, fomentando el deporte;
XIV.- Promover cootdinadamente con las dependencias y entidades de la Administracién Piblica Municipal,
en el ambito de sus respectivas competencias, las acciones destinadas a mejorar, el nivel de vida de Ia

juventud, asi como sus expectativas sociales y culturales;

XV.- Formulat, recibir y canalizar propuestas, sugerencias e inquietudes, disefios e iniciativas de la juventud

tendiente a elevar la calidad de vida de la poblacién joven residente en el municipio;

s especificos que den o coadyuven a dar solucion a los principales problemas
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XVIL- Difundir y crear los eventos, programas servicios y beneficios que coadyuven al fortalecimiento d la

salud a través del deporte;

XVIIL- Tener la representacién del Ayuntamiento en materia del deporte ante los diferentes Centros

Educativos e Instituciones Sociales del Municipio;

XVIX; Las demas que delegue el Presidente Municipal y los reglamentos aplicables.
Para el desarrollo de sus actividades la Direccién de Deportes se auxiliara de las siguientes dependencias: Q//

L-Subdireccion del Deporte

SECCION DECIMA TERCERA
DIRECCION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO.

Articulo 46.- Ta Direccién de Licencias de Funcionamiento tene como objetivo, la expedicion, control,

cancelacion, revocacién, renovacién o refrendo de las licencias y permisos de funcionamiento de

-
establecimientos comerciales, industriales y de servicios que se ubiquen dentro del Municipio de Xochitepec.
Para el ejercicio de sus funciones la Direccién de Licencias de Funcionamiento tendrd las siguientes
atribuciones:

\ d
L Otorgar las autorizaciones de licencias para el funcionamiento de los establecimientos comerciales v

industriales y de servicios, con las condiciones, requisitos y modalidades que para este efecto se determine en [\

el reglamento respectivo.

IL Sefialar las condiciones a las que deberin sujetarse los establecimientos comerciales, industriales y de

servicios que se pretendan establecer o estén establecidos, asi como la Presentacion de Especticulos;
A
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II1. Fundar y motivar cuando se autorice o niegue la licencia, refrendo, cambio de domuilio, asi como la

revocacién de las licencias a que se refiere este reglamento y demds leyes aplicables;

Iv. Autorizar la instalacién de ferias tradicionales, de juegos mecanicos y de destreza;

V. Autotizar la instalacién de anuncios publicitarios. Cuando se trate de estructurales o mantas que
ocupen la via piblica o que pudiesen afectar el entorno urbano o derechos de terceros, se requerira previo ala
autorizacion, dictamen de proteccién civil, y autotizacion de la Direccién de Desarrollo Urbano, asi como

dictamen emitido por la Direccién de Desarrollo Ambiental Sustentable;

VL Otorgar permisos provisionales de ocupacién de la via piblica en términos de presente reglamento y
las demas disposiciones reglamentarias emanadas del Ayuntamiento, para lo cual podri ordenar inspecciones

previas o solicitar opinion de la Subdireccion de Vialidad Municipal;

VIL.  El Director de Licencias de Funcionamiento para hacer cumplir sus determinaciones o para imponer
el orden, haré uso de las medidas de apremio para ejecucién de sanciones como la establece el articulo 116 de
la ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Morelos, en caso de que el infractor petsista en
oposicion o desacato a las determinaciones de la autoridad administrativa, podrin imponerse nuevas medidas

de apremio o disciplinarias por cada dia que transcurra sin que se obedezca el mandato respectivo;

VIIL.  Otrdenar la suspension y cierre de actividades en los establecimientos comerciales, industriales y de
infringir cualquiera de las disposiciones sefaladas en el presente reglamento y demds leyes aplicables, con el

objeto de vigilar que no se alteren ¢l orden, la moral, la armonia y seguridad puablica;

IX. Integrar ¢l Padrén de Contribuyentes asi como ordenar y practicar visitas de Inspeccién en todo el
Municipio de Xochitepec;
X Proporcionar 2 1§ particulates los servicios de orientacion, gestorfa y resolucion de los tramites de su

competencia.

) 7
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XI. Desempeniar las comisiones y funciones especiales que le confiera el Presidente Municipal y/o el
Ayuntamiento;

XII.  Promover y participar en la operacién de programas y acciones institucionales dirigidas a las

actividades industriales, comerciales y de servicios;

XIIL. Coordinatse con las demds Dependencias, con el objeto de brindar a la ciudadania informacion, <

asesotia, orientacion y gestoria en los trimites, para la instalacidn y/o regularizacién o expansion de 4///

establecimientos industriales, comerciales y de servicios en el Municipio;

XIV.  Expedir la Cédula de Empadronamiento para los establecimientos comerciales o de servicios de j

conformidad con los requisitos contemplados en el presente Reglamento;

XV.  Analizar y proponer ante las instancias competentes la implementacién de acciones de mejora
regulatoria, que impulsen y simplifiquen la apertura y funcionamiento de establecimientos industriales,

comerciales y de servicios;

XVL  Ejercer las atribuciones derivadas de Jos acuerdos y convenios susctitos con la Federacién, el Estado

u otro Munictpio en el ambito de su competencia;

XVIIL.  Controlar y supervisar el funcionamiento de los establecimientos prestadores de servicios, industriales

y comerciales en el Municipio, de acuerdo con las Leyes y Reglamentos de la materia; \\

XVIII. Participar en las reuniones y dar seguimiento a los acuerdos que se tomen con las Dependencias \7

federales y estatales;

XIX.  Concurrir cuando asi sea solicitada su presencia, a las sesiones del Cabildo del Municipio para

4

reglamento o se estudie un asunto concerniente a la materia de su competencia;

mformar sobre el estado que guarden los asuntos de la Dependencia, asi como cuando se discuta un , \J
5
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XX.  Regular las actividades econdmicas de los particulares sean estas personas fisicas o morales; sea que
e r ) ) . . . ) )
e refieran a la industria, al comercio y/o a los servicios, incluidos aquellos oficios u ocupaciones de caricter

no asalariado, asi como la comercializacién en cualquiera de sus modalidades de las bebidas de contenido

alcoholico;

XXI. Emitir y validar con su firma las calificaciones sobre el pago de las contribuciones municipales

que son competencia de dicha dependencia en términos de la Ley de Ingresos Vigente.

XXII. Ordenar la suspension de actividades en fecha u hotas determinadas de alguno o algunos de los
/ establecimientos que operen bajo uno de los giros considerados dentro de los géneros como de alto impacto

con la finalidad de preservar el orden y la seguridad piiblica o por razones de salud e interés publico o social;

XXIII. Emitir los oficios de comision, circulares, acuerdos y Ordenes que le competan y s¢ dicten en relacidon
con las actividades comerciales en el Municipio, asi como los permisos y autorizaciones, habiendo verificado
previamente el camplimiento de los requisitos que marcan las disposiciones aplicables para, visita, inspeccion

y verificacién del lugar que corresponda;

YXIV. Coordinarse con las demas autoridades relacionadas con las visitas de inspeccion y/o los horarios

comertciales, sobre las medidas necesarias para el efectivo cumplimiento de sus atribuciones;

\’\ YXV. Plantear al Presidente Municipal Ia forma de solucién de asuntos relacionados con su competencia y
Y

\‘* Y proponer las mejoras o adecuaciones relacionadas con éste;
R

A SOCV]. Llevar a cabo las acciones que le competan, de conformidad con lo que establecen este Reglamento y

\ . demss disposiciones normativas vigentes;

acion del horario indicado en los permisos otorgados a solicitud de los

j wfeda, sujetindose a las disposiciones contenidas en este Reglamento y demds
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XXVIIL Solicitar la intervencion y apoyo del personal de Seguridad Publica, Transito, Proteccién

Civil, para dar cabal cumplimiento a las disposiciones del presente reglamento;

XXIX. Delegar a subalternos la vigilancia y aplicaciéon de las disposiciones contenidas en el presente

reglamento, para que lleve a cabo las visitas de inspeccién, verificacion y clausura a que haya lugar, en los

términos legales aplicables;

XXX. Aplicar y hacer cumplir este Reglamento v demas notrmatividad relativa a los horarios comerciales é))//

dentro de la circunscripcién tertitorial del Municipio;.

XXXI. Ordenar la suspension de actividades, la clausura temporal, la clausura temporal parcial y/o la
clausura definitiva, de las empresas, establecimientos comerciales y/o de servicios que no cuenten con la
licencia, ¢l permiso de funcionamiento o la constancia de declaracién de apertura correspondiente, o que
estén afectando notoria y gravemente el medioambiente, pongan en tiesgo la seguridad, la paz, la tranquilidad

1y . ) <
y la salud piblica, o causen dafios a la infraestructura urbana;

XXXII. Iniciar los procedimientos admintstrativos de cancelacién de las licencias de funcionamiento o de
revocacion de permisos, en los casos que corresponda, asi como imponer las sanciones previstas en los

ordenamientos legales aplicables;

XXXIIIL Ejecutar o materializar las determinaciones para sancionar las conductas contrarias a las
Leyes, y reglamentos respectivos. Para tal fin podra auxiliarse de los suficientes elementos de seguridad

I
publica como medida coercible para el eficaz cumplimiento de sus determinaciones. \\

funciones.

XXXKIV, Tener a su cargo el cuerpo de inspectores municipales, pata el buen desempefio de sus y @\
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XXXV. Sustanciar y resolver los procedimientos administrativos que deriven de la aplicacién de sus

atribuciones contenidas en este Reglamento y las demas disposiciones aplicables,

XXXVI. Sustanciar y resolver en coordinacion con la Consejeria Juridica los recursos de
inconformidad y las defensas que ejerciten los particulares en contra de la aplicacién de las disposiciones

contenidas en el presente Reglamento; y

XXXVIL Las demids que expresamente sefalen las leyes y reglamentos respectivos.

LQ/ SECCION DECIMA CUARTA

DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 47.- El Secretario Municipal se encargara del despacho de los asuntos de caricter administrativo y

oficial, auxiliando en sus funciones al Presidente Municipal, ademés de mantener la estabilidad politica y social
en el Municipio, en corresponsabilidad con el Cuerpo Edilicio y otras Areas o Unidades Administrativas del
Ayuntamiento, el cual, ademds de las atribuciones que le confiere el articulo 78 de la Ley Organica Municipal

del Estado de Morelos , tendrd las siguientes facultades y atribuciones:

I.  Coordinar v atender, en su caso, todas las actividades que les sean encomendadas por el Presidente
Municipal;

J

N,

\q\k\\\ 1I. Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccion de la Politica Interior del Municipio;
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V. Promover la mediacion entre los servidores publicos y la comunidad, como un meétodo alterno de

solucién de controversias entre particulares, que contribuya a lograr la armonia social;

VI. Implementar mecanismos de capacitacion en la cultura y las técnicas de los medios alternos para la (

solucion de controversias;

VII.  Asesorar a las distintas dependencias de la Administracion Pablica Municipal, sus titulares y a los éj//

particulares de los beneficios que conlleva el aplicar la mediacion.

VIII.  Convocar por escrito y enviar el orden del dia a los miembros del Ayuntamiento para las Sesiones
Ordinarias de Cabildo hasta con cuarenta y ocho horas de anticipacién, anexando la informacion de los J

asuntos a tratar.

IX. Estar presente en todas las Sesiones del Ayuntamiento con voz informativa y levantar las actas al

concluit cada una de ellas;

X. Compilar las disposiciones juridicas que tengan vigencia en el Municipio y en su caso, difundirlas entre

los habitantes del municipio;

XI. Presentar, en la primera Sesion Ordinaria de Cabildo de cada mes, la relacidn del namero y contenido
de los expedientes que hayan pasado a comisiones, mencionando cuales fueron resueltos en el mes
anterior y cuales quedaron pendientes;

XII. Certificar, y publicar todos los reglamentos y disposiciones emanadas el Ayuntamiento;

XIIL. Promover la participacion ciudadana para que, en coordinacion con las dependencias y entidades del

Ayuntamiento, se puedan crear diversos espacios publicos que satisfagan las necesidades de la comunidad;
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a la proteccion, apoyo y atencion a las familias de migrantes en condicién de vulnerabilidad;

XV. A través de la unidad administrativa correspondiente, realizar investigaciones y estudios para orientar
las acciones del gobietno municipal en matetia de proteccion de derechos de migrantes y la atencidn a los

familiares de estos;

XVIL Por conducto de la dependencia correspondiente, cuidar, ofganizar y administrar el archivo del

municipio;

/ XVIL. Coordinar el disefio y funcionamiento del sistema municipal de planeacién democritica y participativa;
XVIIL Vigilar las acciones que pot conducto de la Direccién respectiva realice sobre el desarrollo y fomento
de las actividades en materia de desarrollo rural sustentable, atendiendo siempre a las actividades rurales

o agropecuarias, acuicolas y forestales en el Municipio.

XIX. Vigilar que la unidad administrativa en materia de salud municipal, garantice la proteccién a la Salud
de la poblacién, en el ambito municipal, asi como las acciones y programas que se deriven de esta,

siempre en base a las atribuciones que le confieran las Leyes respectivas.

-
XX. Supervisat permanentemente la operacion y control de las dependencias del Ayuntamiento encargadas
de la prestacién de los servicios de salud en el municipio;
% XXI. Controlar, apoyar y evaluar el desarrollo y cumplimiento de los programas en materia educativa y de
VN cultura.
AARNES

(\ d XXII. Evaluar los trabajos y servicios del personal que integran cada una de las bibliotecas publicas

! U . . . . Lo
‘\ RN municipales de Xochitepec conforme al Reglamento respectivo; LXXI. Fomentar la prictica de valores

: . I
(\_ 1 civicos ¥ comunitarios;
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XXIV. Promover y fomentar el desarrollo cultural y artistico, asf como las costumbres y tradiciones de los

habitantes del

XXV. Promover un sistema de centros de extensién cultural en las colonias y comunidades del Municipio, asi

como la formacién de promotores culturales batriales y realizar, en dichos centros, actividades que

impulsen los valores artisticos y culturales de sus habitantes; [

XXVI. Auxiliar al Ayuntamiento y al Presidente Municipal en las atribuciones que le otorga la Ley de

Proteccion al Patrimonio Cultural del Estado;

XXVIL. Implementar actvidades culturales, deportivas, recreativas y de sano esparcimiento, que faciliten la

tntegracion familiar, i

XXVIII. Implementar acciones de colaboracién y enlace con las autoridades auxiliares, asociaciones religiosas,

con las comunidades de Xochitepec, y otros actores politicos.

XXIX. Proponer, planear, organizar y llevar a cabo celebraciones y festividades civicas o populares que

coadyuven al fomento a las tradiciones y costumbres de los habitantes de Municipio;

XXX. Gestionar los recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el logro de los objetivos de la

Secretana;
XXXI. Establecer las bases y lineamientos para la implementacion, ejecucién y evaluacién de los programas y \,\
\
proyectos en materia de fomento y desarrollo econdmico en el Municipio, 'y ;-
XXXII. En coordinacién con el Consejo respectivo, implementat acciones tendientes a eliminar, simplificar o (\’ ,
1

4
|
q‘_
Hi
fortalecer los trimites, plazos y requisitos que deban exigirse a las empresas, asi como los requisitos quet 1 fk‘ .
/ S
i

exigen las dependencias municipales en esta materia;
XXXIII. Coadyuvar con la dependencia correspondiente

Pagina 47 de 126




et
P

nonMTIGE
et

13* .SOC/HAX/25-06-2014

Ayuntamiento, asi como con las entidades estatales y federales, en la promocién v ejecucion de programas

para regular el desarrollo econdmico y de turismo municipal;

XXXIV. Integrar el Padron de beneficiarios de ayudas sociales.

XXXV. Implementar acciones en materia de movilidad y transpotte que sean competencia municipal.

XXXVI. Canalizar y dar seguimiento a las peticiones que se realicen a las diversas unidades administrativas
Q responsables de su ejecucidn, llevando un registro, que permita el control de la informacion.

XXXVII. Vigilar que se publique de manera oportuna, completa, continua y permanente, la informacion puablica
de oficio a que estin obligadas las dependencias de acuerdo a la legislacién de la materia; y mantener

actualizada la informacién a que se refiere la fraccién anterior, por medios de ficil acceso v comprension.

XXXVIIL. Bajo la instruccion del Presidente Municipal, integrar el Consejo de Informacion Clasificada, que serd el
organo colegiado que se encargard de resolver sobre la informacion que deberi considerarse como
reservada y confidencial, asi como para atender y resolver los requerimientos de las unidades

administrativas y de la ciudadania en general,
XXXIX. Disefiar las politicas municipales destinadas 2 promover la cultura de la transparencia;

XL. Proponer la firma de convenios de colaboracién con diversos grupos de los sectotes puiblico y privado

para fortalecer las estrategias municipales y promoci6n de la cultura de la transparencia;

XLIL . Coordinar la informacién que debera ser publicada en la Gaceta Municipal,
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ARTICULO 48. - Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria del Ayuntamiento se

auxiliard de las siguientes unidades administrativas, mismas que estardn bajo su mando y vigilancia:

A)- Direccién de Gobierno Municipal.

L- Departamento de Enlace con Ayudantias, Colonias y Poblados
IL.- Departamento de Atencion v Seguimiento a la Demanda Ciudadana.

IIL- Departamento de Asuntos Migratorios, Ascciaciones Religiosas y Pueblos Indigenas.

B).- Direccion de Actas v Acuerdos. Q/

L- Departamento de Seguimiento de Acuerdos y Publicaciones Gubernamentales; -

C).- Direccion de Archivo y Patrimonio Municipal.

L- Departamento de Registro, Inventario de Bienes y Control de Pz.rqué Vehicular; ‘
IL.-Departamento de Regularizaciéon de Bienes Inmuebles;

I11.- Departamento de Archivo Municipal;

D).- Direccion de Desarrollo Rural.

L.-Subdireccion de Desarrollo Agropecuario;

IT.- Departamento de Programas Agricolas y Pecuarios;

IT.- Departamento de Infraestructura Rural;

E).- Direccion de Salud.

L- Subdireccién de Regulacién y Fomento Sanitario;
IL.- Departamento de Prevencion y Salud Humana;
II1.- Departamento de Control y Salud Animal;

IV.- Departamento de Medlcina Tradicional;
F).- Direccién de Cultura y Educacion;

I.- Subdireccién de Desarrollo Cultural y Enlace Escolar;

IL-Departamento de Cultura;
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III.- Departamento de Educacion;

G).- Direcciéon de Fomento Econémico y Turismo;
I.- Subdireccién de Inversiones y Mejora Regulatoria;
II.- Departamento de Desarrollo Empresarial y Proyectos Productivos;

II1.- Departamento de Fomento Turistico;

H) Departamento de Transporte y Movilidad;
I) Titular de la Unidad de Informacion Publica;

W SECCION DECIMA QUINTA

DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

. ARTICULO 49.- La Tesorerfa Municipal es la responsable de la administracion financiera y tributaria de la
Hacienda Piblica del Municipio, a fin de que sea eficiente y acorde a las disposiciones legales y reglamentarias

aplicables en la materia y a los programas emanados del Plan de Municipal de Desarrollo.

El Titular de la Tesoreria Municipal seri designado por el Ayuntamiento, a propuesta por el

Presidente Municipal, y deberd cumplir con los requisitos a que se refiere el articulo 81 de la Ley Organica
\ Municipal.

ARTICULO 50. - A la Tesorerfa Municipal le corresponde, ademds de las atribuciones contenidas en el

articulo 82 de la Ley organica Municipal del Estado de Morelos, el despacho de los siguientes asuntos:

|
n

~ L Proponer los programas y acciones necesarios para facilitar el cumplimiento de las obligaciones

\ fiscales y fomentar su cumplj

A iento voluntatio;

»

i

ciones conferidas en materia tributaria, derivadas de los diversos convenios de

colabofacién celebfaddyentre los distintos niveles de gobierno, observando la legislacién correspondiente;
i

("

\ i
{

ii\

(

!



RAKCES, TRADICIONES ¥ PROGRESO

XOCHITEPEC .

2N 13* .SOC/HAX/25-06-2014
1L Requerir y enviar a los contribuyentes, los estados de cuenta correspondiente a los créditos fiscales
que hayan sido omitidos;
Iv. Definir los proceditnientos y estrategias de recaudacién y control de los ingresos municipales en las
cajas;
V. Registrar y evaluar periddicamente los avances de las metas de recaudacion por cada unidad
administrativa, oficina auxiliar y drea de recaudacion;
VL Recibir de los contribuyentes las declaraciones o manifestaciones para el pago de contribuciones que

ptresenten para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;
VII.  Establecer nuevas oficinas auxiliares de recaudacion, atendiendo a las necesidades del servicio;

VIIL.  Instrumentar estrategias que mejoren la calidad de atencidn en cajas a los contribuyentes;

'
]
\
X Vigilar que los tramites y procesos que se realizan en las cajas recaudadoras de ingreso, se apeguen KQ

estrictamente 2 la legalidad;

X. Organizar y vigilar que se lleven al dia y con arteglo a la técnica, la contabilidad del Municipio y las

estadisticas financieras del mismo;

XL Llevar por conducto de la dependencia respectiva, la caja de tesoreria, cuyos valores estarin siempre

bajo su inmediato cuidado y exclusiva responsabilidad;

XI1.  Proporcionar oportunamente al Ayuntamiento la informacién y documentacion necesaria, asi como
. * s
el apoyo humano necesarios para la formulacién del Presupuesto de Egresos v del proyecto de Ley He

Ingresos del Municipio, vigilando que dichos ordenamientos se ajusten a las disposiciones constitucibnales,

legales y reglamentarias aplicables;
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XII1. Planear y evaluar la integracion del Presupuesto de Fgresos, asi como coordinar la asignacion y

ejercicio de los recursos financieros de las dependencias de la Administracién Municipal;

Q XIV. Determinar las politicas de pago, asi como planear y evaluar la programacién de las erogaciones

derivadas del ejercicio del gasto publico;

‘_ XV. Informar oportunamente al Ayuntamiento y al Presidente Municipal sobre las partidas que esten

s /préxjmas a agotarse, para los efectos que procedan;
v

%

‘ transferidos y asignados;

XVI. Verificat el control y registro contable y presupuestatio de los recursos de la federacion que le sean

XVIL Verificar el cumplimiento de los requisitos fiscales en documentos expedidos para la comprobacion

del gasto;

XVIIIL Resguardar y exhibir la documentacién financiera y contable requerida por las autoridades

fiscalizadoras competentes, en apego a las normas establecidas en la materia;

\/ XIX. Verificar que los recursos recaudados, incluidas las multas impuestas por las autoridades municipales,
5 D 1] ingresen a la Tesorerfa Municipal;
N
~ {%\- XX, Glosar oportunamente las cuentas del Ayuntamiento;
AN S
\‘

N XXI. Dar pronto y exacto cumplimiento a los acuerdos, 6rdenes y disposiciones del Ayuntamiento y del

~ Presidente Municipal que les sean comunicados;
\‘\

)

J‘

i,
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XXIII. Presentar diariamente al Presidente Municipal un estado general de caja;

XXIV. Integrar y llevar al dia el padrén de contribuyentes, asi como ordenar y practicar visitas de inspeccion

4 estos;

XXV. Determinar créditos fiscales, requerir su pago, imponer sanciones pot el incumplimiento de

obligaciones fiscales, fijar garantias y accesorios para asegurar el interés fiscal del Municipio; } )//

XXVI. Notificar los actos administrativos que emita, en ejercicio de las facultades que la legislacion aplicable

le confiere, asi como notificar aquellos emitidos por las Unidades Administrativas;

XXVIL Suscribir los documentos de identificacion de notificadores o ejecutores fiscales, y demis personal

que intervenga directamente en las facultades de fiscalizacién, recaudacién y cobranza que lleva a cabo el |

personal asignado;
KXVIIL Imponer las sanciones administrativas a que se refiere la Ley General de Hacienda Municip

con relacion al Cédigo Fiscal del Estado de Morelos por infraccién a las disposiciones tributarias;

XXIX. Instaurar el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los créditos fiscales no
cubiertos, ni garantizados dentro de los plazos legales, incluyendo el embargo de cuentas bancarias e
inversiones a nombre de los deudores, responsables solidarios y demds obligados, asi como hacer efectiva las

garantias constituidas para asegurar el interés fiscal;

XXX. Trabar embargo precautotio para asegurar el interés fiscal en los casos previstos en los

ordenamientos legales aplicables, asi como levantarlo cuando proceda; /
XXXL Solicitar la intervencién de autoridades de seguridad publica, para que apoyen la ,p1a tica de

diligencias de embargo, en caso de oposicién o resistencia por parte de los contrbuyentes, d¢ ¢ rmidad

con la legislacién aplicable;
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XXXII. Exigir la presentacién de declaraciones, avisos y demis documentos que estan obligados a presentar

los contribuyentes, cuando éstos no lo hagan dentro de los plazos establecidos;
XTI Rectificar los errores aritméticos que aparezcan en las declaractones;

XXXIV. Recabar de los funcionarios y empleados publicos y de los fedatarios los informes y datos

que posean con motivo de sus funciones;

XXXV. Autorizar y celebrar los convenios de pago de las contribuciones omitidas y sus accesorios, a solicitud

de los contribuyentes;

XXXVIL Calificar v en su caso aceptar las garantias que se otorguen con relacién a la solicitud de
suspensién del procedimiento administrativo de ejecucion, asi como las relativas al pago en parcialidades y a

la prorroga pata el pago de créditos fiscales;

XXXVIL Verificar la procedencia de la cancelacion de créditos fiscales;
XXXVIII. Determinar la procedencia del cobro o no de las indemnizaciones generada por cheque

devuelto en los pagos realizados, asi como sus accesorios legales

XXXTX Determinar la procedencia de los beneficios fiscales contemplados en la normatividad

vigente;

XI.  Determinar la incobrabilidad de los créditos fiscales y cancelar las cuentas de saldos deudores previo

"-‘,_acuerdo del cabildo.

XII. Contestar fag consultas, solicitudes v escritos de inconformidad planteados por los contribuyentes,



. .}!}:_ .
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XLII. Resolver los escritos presentados como recursos administrativos, contra los actos de caracter fiscal y

administrativo;

XLII1. Rendir los informes justificados que sean requeridos en los juicios de amparo en los que sea sefialado

como autoridad responsable, dando seguimiento integro al juicio hasta su conclusion;

XI.IV. Dar contestacion a la solicitud de informes de las autoridades jurisdiccionales;

XLV. Proponer los programas y acciones necesarios pata facilitar el cumplimiento de las obligaciones (‘-

fiscales y fomentar su cumplimiento voluntario; £ J/

XLVI. Participar en la elaboracidn, instrumentacién, ejecucion, seguimiento, control y evaluacion del Plan
Municipal de Desarrollo v los programas que determinen las autoridades competentes, sujetindose \

invariablemente a las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

XILVIL Llevar el registro y control de la deuda puiblica del Municipio e informar periédicamente al

Ayuntamiento sobre el estado que guarde;

XILVIL Efectuar los pagos presupuestados previo acuerdo del Ayuntamiento, o del Presidente

Municipal en su caso;

XLIX. Cuidar que los asuntos de la Tesoreria se despachen y solventen con la oportunidad y eficacia

requerida para el debido funcionamiento de la dependencia;

L. Establecer los mecanismos y estrategias necesarios para facilitar que los contribuyentes cumplan con

sus obligaciones fiscales con el Municipio y en su caso, fomentar su cuamplimiento voluntario; A
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III.  Supervisar que los tramites referentes al Impuesto Sobre Adquisicién de Bienes Inmuebles, se

realicen conforme a las disposiciones legales correspondientes;

LIII.  Vigilar el control los recibos de traslado de dominio del Impuesto Sobre Adquisicién de Bienes
Inmuebles (ISABI);

LIV. Observat que los movimientos de cambio de propietario en el Padrén de Contribuyentes se ajusten a

la legalidad,

LV.  Vigilar que los tramites que se realizan en la Unidad Administrativa bajo su responsabilidad, se

b/ ’ apeguen estrictamente 2 la legalidad;

IVI. Emitir opinién respecto de asuntos de caracter juridico fiscal que pongan a su consideracion las

Unidades Administrativas de la propia Tesoretia o de otras Dependencias del Ayuntamiento;
LVII. Establecer los sistemas y procedimientos de recaudacién coactiva;

LVIIL Supervisar y controlar la aplicacién del procedimiento administrativo de ejecucion en cada una de sus

etapas;

LIX. Susctbir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades; asi como, aquellos que le sean

sefialados por delegacion o le cotrespondan por suplencia;

LX.  Informar al Presidente Municipal de la presunta comisién de delitos que sean detectados en el

gjercicio de sus funciones;

IXI. Implementar los sistemas, prpgramas y politicas necesarios para evitar la elusién o evasion fiscal en el

Municipio de Xochitepec;
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LXTL  Registrar, controlar, recaudar v ejercer actividades de cobranza, en materia de contribuciones

municipales;

LXTII. Solicitar a las autoridades judiciales o administrativas, los documentos certificados y antecedentes de
los asuntos en que se haya solicitado la aplicacién del procedimiento administrativo de ejecucion, con el fin de

hacer exigible un crédito fiscal;

LXIV. Formular el Presupuesto de Ingresos Anual tomando como base la Ley de Ingresos Anual aprobada
por el Congreso del Estado;

LXV. Generar y emitir reporte de avance de metas de recaudacion, por rubro impositivo y Unidad

Administrativa generadora del ingreso;

LXVI Coordinar la celebracién reuniones de trabajo con las Unidades Administrativas generadoras de

ingreso para definir acciones que lleven a cumplir sus metas de ingreso definidas;

LXVIL Difundir entre las diversas Unidades Administrativas de la Tesoreria Municipal, las disposiciones————e——mo

legales y administrativas relacionadas con Ia recaudacién de los ingresos municipales;

LXVIL Determinar los pronosticos mensuales y anuales de ingresos del Municipio y con base en

estos, fijar y evaluar periédicamente las metas de recaudacion por cada unidad administrativa y oficina
auxiliar;

LXIX. Revisary actualizar las normas, sistemas y procedimientos para el ejercicio del presupuesto de egresos

en gasto corriente y gasto de inversion, generando el pago correspondiente;

LXX. Aplicar las normas, sistemas y procedimientos de revision documental en cumplimiento de las lefes,

reglamentos y operacién para la atencién ¥ Pago a proveedores y contratistas en general;
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IXXI Generar en forma periddica, reportes financieros de los pagos efectuados a proveedotes y

contratistas; asi como, del ejercicio del gasto publico por parte de las Dependencias y Entidades Municipales;

LXXIIL Dar cumplimiento en materia de gasto publico a lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad

Gubernamental y en los Lineamientos Generales de la Comisién Nacional de Armonizacion Contable;

1T Vigilar que todos y cada uno de los egresos autorizados cuenten con el correspondiente

soporte documental;

LXXIV. Generar y efectuar los pagos con cargo al presupuesto de egresos de cada Dependencia y

'y Entidad que, conforme a las disposiciones legales, deba efectuar la Tesoreria Municipal;

LXXV. Pagar las obligaciones que en materia de adquisicion de bienes, servicios y arrendamientos obra
publica y servicios relacionados con esta, requieran las dependencias municipales, en términos de lo que
V' establece la legislacion en la matetia;
LXXVL Integrar la informacion presupuestal, conforme a los ingresos programados y el presupucsto

cjercido historico de cada Dependencia y Entidad, para la presentacion del presupuesto de egresos;

LXXVIL Registrar el ejercicio del presupuesto de las Dependencias y Entidades conforme el gasto

programado para conocer al avance presupuestal;

LXXVIIL Fiscalizar y concentrar la documentacién comprobatoria del gasto de inversiéon de los
S . . . o, P
programas federales que se ejecutan en ¢! Municipio, de conformidad con las Reglas de Operacién y demas
\ 11 disposiciones legales aplicables, verificando su correcta inversion, justificacion y sustento, emitiendo las

recomendaciones para su puntual cumplimiento;

VoY N LEXXIX Vigilar que se apliquen las politicas y lineamientos generales en materia de control contable y
'f\ presupuestal, de confo idall con la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
} v Morelos; v demis di o';'. es aplicables;

!
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LXXX. Coordinar las acciones con otras dependencias pata responder en tiempo y forma, las observaciones
con motivo de las auditorias derivadas de las revisiones de los informes financieros mensuales o de la Cuenta

Pablica Municipal;

LXXXL Asesorar a los servidores publicos de las Dependencias y Entidades Municipales en la

aplicacién y cumplimiento de la Normatividad y Reglas de Operacion, establecidas para cada uno de los

Programas Federales involucrados en los convenios o Acuerdos de Coordinacién Interinstitucional, derivados

de los mismos que suscriban el Ejecutivo Estatal, Federal y el Presidente Municipal;

LXXXIIL Las demas que le impongan la Ley de Coordinacién Fiscal, Ley de Fiscalizacion v Rendicién

de Cuentas de la Federacidn, Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Catastro Municipal para el ég/
Estado de Morelos, Ley de Deuda Piblica para ¢l Estado de Morelos, Ley de Fiscalizacién Superior del

Estado de Morelos, Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos, Ley General

de Hacienda Municipal del Estado de Morelos, Cédigo Fiscal para el Estado de Morelos, las demas que le

sefialen la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, las disposiciones reglamentarias municipales y las

que dicten el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

ARTICULO 51.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Tesoreria Municipal se auxiliara de
las siguientes Dependencias Administrativas, mismas que estaran bajo su mando y vigilancia del Tesorero

Municipal;

A) Direccién de Ingresos;
Departamento de Recaudacidn, Rezagos v Ejecucion Fiscal;

Departamento de Impuesto Predial e ISABI;
B) Direccion de Contabilidad;

Departamento de Cuenta Piblica y Difusién de la Contabilidad Gubernament

Departamento de Control y Setvicios Personales;
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C) Direccion de Egresos, Control Presupuestal;
Departamento de Egresos;
Departamento de Control Presupuestal;

III.  Departamento de Seguimiento y Evaluacion Financiera

D) Direccion de Catastro;
Depattamento de Actualizacién del Padrén Catastral;

Departamento de Cartografia;

E) Direccion de Programas Federales, Estatales y Municipales;
Departamento de Programas Federales;

Departamento de programas Estatales y Municipales;

SECCION DECIMA SEXTA.
CONSEJERIA JURIDICA.

ARTICULO 52.- La Consejeria Juridica, es la Dependencia encargada de la representacion legal y asesoria
juridica del Ayuntamiento, que tiene como objetivo auxiliar y asesorar a la a los servidores publicos
municipales en todos aquellos asuntos de caricter juridico, técnico, consultivo y litigioso, asi como en la
atencién y seguimiento de los asuntos de que requiera su intervencion especializada, con la finalidad de que

los actos juridicos se encuentren fundados en las leyes y reglamentos apiicables.

ARTICULO 53.- El Titular de la Consejerfa Juridica, tendra las siguientes facultades y funciones:

L Proporcionari, asesoria y asistencia técnica juridica, emitird opiniones, andlisis y resolvera consultas
que en materia juridifa le sean planteadas por los miembros del Ayuntamiento, y dependencias de la

administracién pibiey municipal;
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I Previa designacion como apoderado legal por la Sindicatura Municipal, podra intervenir y representar
en los juicios en que el Ayuntamiento sea patte, tenga interés juridico o cuando se afecte el patrimonio

municipal;

IIL Vigilar que en los asuntos del orden administrativo que competen al Ayuntamiento se observen los

principios de legalidad;

v, Atender y dar seguimiento a las quejas o denuncias que sean presentadas ante las comisiones de

derechos humanos, en contra de los miembros del Ayuntamiento o de los servidores priblicos municipales;

V. Revisar y en su caso, elaborar los contratos, acuerdos v los documentos que contengan textos de

natutaleza juridica, que deban ser aprobados por el Ayuntamiento;

VI Recibir en acuerdo a sus subalternos y resolver los asuntos que sean competencta de los mismos, asi

como conceder audiencia al publico;

VIL.  Proporcionar la informacién, datos o cooperacién técnica que le sea requerida internamente o por

alguna dependencia de la administracién publica municipal;

VIIL.  Coadyuvar a que los actos o resoluciones de las dependencias municipales se ajusten a la

normatividad vigente;

IX. Solicitar informes, documentos, opiniones y elementos de prueba a las entidades de la administracién
municipal para el debido ejercicio de sus funciones a través de los procedimientos y disposiciones juridicas

aplicables;

X. Fungir como delegado juridico del Ayuntamiento y titulates de las dependencias de la a

puiblica municipal, en las acciones y controversias en donde el Municipio de Xochitepec sea p
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XI. Firmar en casos de ausencia del Ptesidente Municipal, del Sindico y lo de los Titulares de las
Dependencias de la administracién publica municipal, los informes previos v justificados que deban rendir
cuando sean sefialados como autoridad responsable en los juicios de amparo, las promaciones o
requerimientos e interponer los recursos que procedan conforme a la Ley de Amparo, lo anterior en términos

de los procedimientos y disposiciones legales aplicables;

XII.  Analizar y evaluar los eriterios juridicos de las dependencias municipales ¢ informar al Presidente

Municipal para definir y determinar los que deban aplicarse;

XIII. Proponer al Presidente Municipal modificaciones a los ordenamientos juridicos municipales;

:
ﬁ// XIV. Emitir opiniones juridicas y dictamenes derivados de consultas juridicas formuladas por dependencias

de la administracién publica municipal, a través de los procedimientos y disposiciones jutidicas aplicables;

. XV. Analizar y en su caso elaborar, los proyectos de contratos, convenios y demas actos juridicos que

pretendan celebrar las dependencias de la administracion pablica municipal;

XVI.  Apoyar, asesorar y asistir juridicamente 2 las dependencia de la administracién pablica municipal en la
substanciacién y resolucién de los medios de impugnacion interpuestos en contra de sus resoluciones;

XVIL. Elaborar en coordinacién con la sindicatura los escritos de denuncias o querellas, demandas y juicios
de cualquier naturaleza, en contra de personas fisicas o morales en defensa de los intereses del Ayuntamiento,

como atribucion que tiene ¢l Sindico Municipal;

} XVIIL Intervenir en representacion del Ayuntamiento ante las instancias administrativas o del trabajo, a

'r\ efecto de conciliar intereses y evitar juicios, previa autorizacion legal del Sindico Municipal.

N

. \ 4 . . . .
~a XIX. Proponer al Presjdente Municipal que convoque a los miembros del Ayuntamiento y a los titulares de
(\ \ las dependencias de la adfninistracién publica municipal, a efecto de analizar las propuestas correspondientes
2 ! a los asuntos que le by sido planteados, en materia de su competencia;

9 o
e Paginaio
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XX.  Acwar como enlace en los asuntos juridicos con las ireas correspondientes de las dependencias y

entidades de la administracion publica Federal, Estatal.

XXL  Presentar al Presidente Municipal, informe anual de actividades de la dependencia a su cargo;

XXIL.  Emitir analisis, estudios opiniones o informes en asuntos que en materia de legislacion y

reglamentacién le encomiende el Presidente Municipal o el Ayuntamtento;

XXIIIL. Proponer reglamentos, disposiciones juridicas de observancia general, circulares y demais 5/ /

ordenamientos juridicos que la Comisién de Reglamentos le turne, en los plazos y términos que se sediale en
los procedimientos o disposiciones legales aplicables, mismos que podrin ser revisarlos, analizarlos en
cootdinacién con la comision de reglamentos;

XXIV. Asesorar y asistir técnicamente 2 la Comisién de Reglamentos en la elaboracién o modificacién de los
proyectos de dictamen de ley, reglamentos, disposiciones Administrativas de observancia general, circulates y

demas ordenamientos juridicos que sean de aplicacién municipal;

XXV. Asesorar al Ayuntamiento cuando se presenten iniciativas de Ley, Reglamentos o Decretos, asi como

sus correspondientes reformas al Congreso del Estado, en coordinacién con las dependencias competentes;

XXVI. Revisar, analizar y elaborar los proyectos de ley, reglamentos, acuerdos, disposiciones administrativas

y demas ordenamientos de caricter juridico, que le solicite el Ayuntamiento, el Presidente Municipal;
XXVII Difundir internamente las disposiciones legales que rigen al Municipio; \\
\

XXV Participar en coordinacién con las dependencias de la administracion publica municigal en la

elaboracién de la politica de mejora regulatoria del Municipio;

XXIX. Compilar y mantemer actualizada la reglamentacién vigente en el Municipio;
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XXX, Analizar los formatos administrativos empleados por el Ayuntamiento para la ejecucion sus funciones

y, en su caso, proponer las mejoras necesarias ;

XXXI. Organizar cursos de capacitacién juridica a las diversas dependencias municipales sobre temas

juridicos de aplicacion municipal;

XXXII. Integrar archivos a cada expediente, que permitan su identificacién de las partes, asunto que se
promueve, autoridad competente, fecha en que se inici6 el tramite del asunto, funcionario responsable del

expediente;

XXXIIL Elaborar los contratos respecto a Ja enajenacion, comodato, arrendamiento, permuta,

donacién y demis actos juridicos relacionados con los inmuebles del patrimonio municipal;

XXXIV. Dar cumplimiento a las disposiciones legales en materia de transparencia y archivo de la

consejerfa juridica que le sefiales las disposiciones legales aplicables;

XXXV, Actualizar las disposiciones juridicas que competen al Ayuntamiento, procurando siempre el

mejoramiento de las relaciones entre gobernados y Ayuntamiento;

XXXVIL Las demis que sefialen la Leyes, Reglamentos y Acuerdos del Cabildo o que expresamente le

confra el Presidente Municipal.
Articulo 54. - La Consejerfa Juridica, estd integrada por un titular que se le denominara Consejero Jutidico y
para el mejor desempefio de sus funciones, se auxiliard de las siguientes unidades administrativas, mismas que

estarén bajo su mando y vigilancia;

Subdireccién de Asuntos Juridicos;

suntos Consultivos, Reglamentacién y Contratos.
rocedimientos Administrativos y Atencién a Contribuyentes.

Departamenfto gf psuntos Contenciosos.
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SECCION DECIMO SEPTIMA.
DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE, OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICOS.

ARTICULO 55. - Corresponde a la Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable, Obras y Servicios
Publicos, a través de su titular, ejecutar las determinaciones del Ayuntamiento en materia de ordenamiento
territorial y desarrollo urbano, encargada de la programacién, presupuestacién, supervision y ejecucion de las
obras publicas municipales en los términos de la Ley Orginica Municipal del Estado de Morelos y demis
ordenamientos aplicables en la materia, asi como del disefio, planeacién, operacién, supervisién y direccidn

para la prestacién eficaz y eficiente de los servicios publicos; de lo anterior; tiene las siguiente atribuciones;

L Dirigir la politica que regira en la dependencia 2 su cargo;

Il Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento, la politica de desarrollo utbano y ejecucién de obras publicas

en el ambito de su competencia;

III. Proponer y coordinar el cumplimiento y aplicacién de las disposiciones legales en materia de
construccién, programas de desarrollo urbano y asentamientos humanos, asi como todos aquellos que

establezcan los Planes Nacional, Estatal y Municipal de Desarrollo;

IV. Otorgar licencias de uso del suelo, licencias de construceidn, autorizacién para la fusién de predios o su
division, fraccionamientos y régimen de condominios asi como las demis licencias y dictimenes que la
normatividad senale que son de su competencia; previa solicitud en la que se anexen los documentos
requeridos por la Direccién y la normatividad de la materia, asi como el pago de los derechos

correspondientes a la Tesoreria Municipal;

V. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que le sean

por delegacion o le correspondan emitir de conformidad con las normas aplicables;
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V1. Someter anualmente a la aprobaciéon del Ayuntamiento, el Programa de Obras Piblicas de la

Administracién Pablica Municipal,

VIL Proponer al Ayuntamiento la formacién y mancjo de reservas territoriales en los términos de la

normatividad aplicable;

VIIL Autorizar los Manuales de Organizacién y Procedimientos, asi como el Programa

Operativo Anual y el informe de labores de la Dependencia a su cargo;
IX. Fjercer, previo acuerdo del Ayuntamiento o del Presidente Municipal, las atribuciones y funciones que
en las materias de su competencia se establezcan en los convenios celebrados entre el Ayuntamiento, el

Gobierno del Estado y el Gobierno Federal;

%/ X.  Ejecutar todos y cada uno de los programas federalizados que para tal efecto se llevan a cabo dentro

del Municipio de Xochitepec, en coordinacion con la Federacién, el Estado y los Municipio, asi como con las
e
instituciones del sector piblico y privado;

XI. Llevar a cabo las acciones que se establezcan para el mejoramiento arménico, visual, de nomenclatura y

numeracién dentro del territorio del Municipio de Xochitepec;

\ XII. Desempefar las comisiones y funciones especiales que le confiera el Ayuntamiento o al Presidente

Munictpal;

XIIL Someter al acuerdo del Presidente Municipal los asuntos administrativos encomendados a la

dependencia a su cargo;

XIV. Proponer al Presidente Municipal, los proyectos de reglamentos, acuerdos, circulares y demis

N\ disposiciones juridicas y administrativas sobre los asuntos de su competencia;
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XVI. Informar de sus funciones al regidor del ramo mensualmente;

XVIL Llevar a cabo acciones de orientacion, inspeccion, verificacién y en su caso, aplicacion de medidas de

seguridad y sanciones, en el ambito de su competencia;

XVIIL Proyectar, construir y supervisar las obras que de conformidad con el programa anual queden a

su cargo;

XIX. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar /
licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcién previstos en el articulo 39 de

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos;

XX. Planear la construccion de escuelas, edificios piblicos y obras especiales por su nivel de complejidad en L

el Municipio de Xochitepec, en coordinacién con las autoridades competentes;
XXI. Emitir opinion sobre los programas de urbanismo y remodelacién urbana;
XXIIL Elaborar estudios, proyectos, construir y supervisar nuevas obras viales y pavimentos hidrdulicos, asi

como banquetas, guarniciones y reductores de velocidad en las vialidades primarias y, en su caso, modificar

las existentes;

XXIIIL Proyectar y construir la instalacién aérea y subterranea en la vialidad primata y, en su caso, 1
secundaria; '
XXIV. Realizar los estudios, proyectos, construccidn, supervisién y mantenimiento de los pugntes

vehiculares y peatonales en el Municipio de Xochitepec, Morelos;
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coordinacién con la autoridad competente y en el ambito de sus respectivas competencias;

XXV Coordinar con las dependencias, unidades administrativas, la ejecucién y supervision de los
programas a su €argo;

XXVIL Coordinar con las autoridades competentes, las labores de proteccion crvil;

XXVIIL.  Establecer los métodos constructivos aplicables en obras e instalaciones que se realicen en las

vias o 4reas publicas y verificar s adecuada ejecucion.

XXIX. Flaborar las bases de licitacién, términos de referencia, modelos de contrato y demas

documentos necesarios para la adjudicacién de obras de su competencia, incluso las financiadas bajo cualquier

/ modalidad prevista por la ley;

XXX. Elaborar las bases de licitacién, términos de referencia, modelos de contrato y demais documentos
necesarios para la adjudicacion de los servicios 2 su cargo, incluso las financiadas bajo cualquier modalidad

L prevista por la ley;

XXXI. Suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades, asi
como la terminacién anticipada y/o rescision de los mismos, informando de tales acciones al Presidente

Municipal;

XXXII. Colaborar con las dependencias, en la realizacién de estudios ¢ investigaciones necesarios para

optimizar, actualizar, ampliar, construir, equipar y supetvisar la infraestructura del Municipio de Xochitepec,

Motelos;

XXXIII.  Esgblecer los criterios v notrmas técnicas para la conservacién y mantenimiento de la

infraestructura  equipamiento vial, alumbrado publico y de todos aquellos elementos que determinan el

funcionami7 imagen urbana del Municipio de Xochitepec, Morelos;
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XXXIV.  Establecer los criterios y normas técnicas para realizar obras de alumbrado publico que formen

parte de infraestructura y equipamiento de la imagen urbana;
XXXV, Participat en los estudios y proyectos de obras de infraestructura y equipamiento vial;
p ¥ proy ¥y eq

XXXVIL Realizar las acciones de conservacién y mantenimiento vial, alumbrado pablico y de todos
aquellos elementos que determinan la funcionalidad e imagen urbana de las vialidades del Municipio de

Xochitepec, Morelos;

XXXVIL.  Realizar los estudios, proyectos y la construccion, conservacion y mantenimiento de obras de
infraestructura para el manejo de los desechos sélidos, estaciones de transferencia, plantas de seleccién y

aprovechamiento, as{ como sitios de disposicion final;

XXXVIIL.  Establecer en coordinacién con las autoridades competentes, criterios y normas técnicas para las
actividades de minimizacion, recoleccion, transferencia, tratamiento y disposicidn final de desechos sélidos,
restaurar sitios contaminados, asi como establecer los sistemas de reciclamiento y tratamiento de desechos

solidos;

XXXIX.  Organizar y llevar a cabo el tratamiento y disposicién final de los desechos sclidos, asi como la

operacion de las estaciones de transferencia;

XL.. Participar en el ambito de sus atrbuciones, en el disefio y ejecucion de las obras que requieran servicios

urbanos, cuyo desarrollo este a cargo de otras entidades piblicas;
XLI. Repavimentar y dar mantenimiento preventivo a la red vial municipal;
XLIL. Acordar con el Presidente Municipal, los asuntos inherentes a los proyectos especiales;

XLIIL Establecer mecanismos de control que garanticen la seguridad de los recursos

materiales durante el desarrollo de la construccion de los proyectos especiales;
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XLIV.Realizar el analisis y diagnéstico para determinar las obras susceptibles de ser concesionadas;

XI.V. Elaborar, en su caso, las declaratorias de necesidades de las obras a concesionarse;

XLVI.Elaborar las bases de licitacién, términos de referencia, modelo de contrato y demis documentos

necesarios para la concesién de obras piblicas.

XLVIL Supervisar de forma sistemitica que la ejecucién de los trabajos se lleve a cabo conforme a los

términos de referencia establecidos y de acuerdo al proyecto ejecutivo aprobado.

XLVIIL Planear, programar y presupuestar los proyectos a su cargo;

XLIX Realizar los proyectos y estudios técnicos de las obras de construccion a su cargo;

L.  Proponer y en su caso implementar alternativas tecnolégicas que permitan desarrollar proyectos y

construcciones desde un punto de vista de accesibilidad y sustentabilidad;

LI. Emitir normas, lineamientos y especificaciones para la planeacién, construccidn, operacién y

conservacion de la obra piblica;

LIL. Verificar la aplicacién de los criterios para el andlisis y autorizacion de precios unitarios con base en las

disposiciones aplicables en la materia;

LIl Dar seguimiento a las revisiones y auditorias realizadas por los érganos de fiscalizacion, a los proyectos

de obtas a cargo de la Direccién y coordinar el cumplimiento de las observaciones y recomendaciones

. formuladas;

chmientos para la presentacién de los reportes de avance en la ejecucidn de obra publica a
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LV. Emitr las politicas, estrategias v lineamientos para la elaboracion de proyectos, cuya ejecucion este a su

cargo;

LVI1. Planear, realizar, supervisar, controlar y mantener en condiciones de operacién los servicios publicos

municipales que a continuacion se indican:

a). Limpieza de dreas publicas;

b). Alumbrado piblico;

¢). Ornato, forestacion y conservacion, y construccion de parques, plazas y jardines; /
d). Reparacién y mantenimiento de vias publicas; ' ’

e). Limpieza de vias y dreas municipales;

d). Cementerios o panteones;

£). Recoleccidn de basura domiciliaria; y

g). Las demas que determine el Ayuntamiento y que tengan por objeto el ejercicio de todas las

funciones y actividades encaminadas a satisfacer necesidades sociales de servicios pablicos.
LVIL Participar en la innovacion y avances tecnologicos que permitan un mayor ejercicio de sus funciones;

LVIILRegular el establecimiento, funcionamiento, conservacion, vigilancia y administracion de cementerios o

panteones.

LIX. Inducir las acciones necesarias que permitan la participacién de la poblacién del Municipio en el

embellecimiento de Xochitepec;

LX. Arbonzar las areas municipales utilizando arboles y plantas nativas de la region que requieran el menor

mantenimiento.

LXI. Atender los requerimientos de la infraestructura social de los servicios publicos municipaleg
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LXII. Revisar y llevar el control en el cumplimiento de las aportaciones de parte de los deudos para la
permanencia de las personas fallecidas en el 4rea de panteones, y en caso de incumplimiento realizar los

servicios de exhumacién y deposito en el drea del osario comun debidamente identificados.

LXIII. Promover la accidon de Ia sociedad civil encaminada a evitar la destruccién de los bienes del

dominio municipal;

LXTV.Elaborar los proyectos y presupuestos de los servicios publicos, debiendo coordinarlos con las

dependencias que correspondan;

ﬁ// LXV. Dar mantenimiento a los edificios, inmuebles y monumentos municipales.

LXVT.Recibir, tramitar y resolver sobre el otorgamiento de permisos para trabajos en las vias publicas que
. realicen las compafias prestadoras de servicios, tanto del Sector Publico como del Sector Privado, de

conformidad a las especificaciones y normas aplicables;

LXVIL Dar conocimiento a las autoridades competentes de quien haga mal uso y ocasione danos a los

servicios publicos;

LXVIIL Fotmular, revisar, administrar v ejecutar los programas municipales de desarrollo urbano
sustentable y los que de éstos se deriven, determinando la zonificacidén primaria y secundatia, asi como sus
correspondientes normas técnicas, en los niveles de planeacién de competencia municipal que asi lo

requieran, evaluando y vigilando su cumplimiento;

LXTX. Participar en la formulacién del Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Utbano
Sustentable, asi como en los Programas de Ordenacién de las Zonas Conurbadas y Zonas Metropolitanas

tanto Intermunicipalds y Regionales que impacten el territorio municipal, en los términos de la Ley de

Ordenamiento Tertitdtial y Desatrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos;

l
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centros de poblacion y los demis que de éstos deriven, regulando y controlando las reservas, usos y destinos

de dreas y predios en los centros de poblacion;

LXXI.Promover al Ayuntamiento y realizar acciones e inversiones para la conservacién, mejoramiento y

crecimiento de los centros de poblacidn;

LXX1I. Proponer la fundacién de centros de poblacion;

LXXIII. Participar en la planeacién y regulacién de las Zonas Conurbadas y Zonas Metropolitanas en los

términos de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos; j),/
LXXTV. Prestar los servicios piiblicos municipales, atendiendo 2 lo previsto en la legislacion aplicable;

LXXV. Convenir con los sectores social y privado la realizacién de acciones e inversiones concertadas (

para el desarrollo regional, urbano y metropolitano;

LXXVIL Expedir Ias resoluciones administrativas en materia de usos del suelo, asi como las
autorizaciones de fusiones, divisiones, modificaciones, fraccionamiento, régimen en condominio y conjuntos
urbanos, de conformidad con las disposiciones contenidas en los programas de desarrollo urbano sustentable
vigentes, los reglamentos de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado

de Morelos y demds normas legales aplicables;

LXXVII.  Intervenir enla regularizacion de la tenencia de la tietra urbana, en los términos de la legislacién
aplicable y de conformidad con los programas de desarrollo urbano sustentable y las reservas, usos y destinos \‘l
de areas y predios; “, )f
LXXVII Partcipar en la creacién y administracidn de reservas territoriales para el desarrollo urban P\ 't

k !

sustentable, la vivienda y la preservacién ecologica, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables; |

LXXIX. Imponer medidas de seguridad y sanciones administrativas 2 los infractores de las disposicy
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juridicas, programas de desarrollo urbano sustentable y reservas, usos y destinos de areas y predios en los

términos de la legislacion vigente;

19906 Implementar en coordinacién con las autoridades estatales competentes, acciones que eviten el

establecimiento de asentamientos humanos irregulares;

LXXXI. Contratar las asesorias, consultorias y estudios que se requieran en materia de planeacion urbana

y metropolitana considerando para tal efecto, las disposiciones legales v reglamentatias para la contratacion;

LXXXII.  Informar y difundir permanentemente sobre la aplicacién de los programas de desarrollo

~urbano sustentable, y

I3OCKINL Las demis que le sefialen la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos, Ley de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Utbano Sustentable del Estado de Morelos, Ley Sobre el Régimen del Condominio de Inmuebles
para el Estado de Morelos, las disposiciones reglamentarias municipales y las que dicten el Ayuntamiento o el

Presidente Murnicipal.

ARTICULO 56.- La Direccién General de Desarrollo Urbano Sustentable, Obras y Servicios Publicos, para
el mejor desempefio de sus funciones, se auxiliard de las siguientes entidades administrativas, mismas que

estaran bajo su mando y vigilancia:
A) Direccién de desarrollo Urbano;
Departamento de Uso de suelo;

Departamento de Licencias de Construccién;

de Divisiones, Fusiones, Fraccionamientos, Condominios, Conjuntos Urbanos y sus

arfpmento de Andlisis y Dictaminacion;

[]
1 .
e ento de Ventzaniila Unica;
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C).- Direccidn de Servicios Municipales;

L. Departamento de Limpia;
IT. Departamento de Panteones;
1L Departamento de Alambrado Piblico;
V. Departamento de Parques y Jardines

D).- Diteccion de Obras Publicas;

L Departamento de Estudios, Proyectos y Ejecucion;
II. Departamento de Supervision; 9’1 /
1L Departamento de Maquinatia Pesada;
Iv. Departamento de Normatividad de Obra Piblica; .
V. Departamento de Expedientes Técntcos, Coordinacion Administrativa y Difusion; .
. . !
SECCION DECIMA OCTAVA.

DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

ARTICULO 57. ~ La Contraloria Municipal es la dependencia del Gobietno Municipal que se encarga de proponer
e instrumentar la politica de prevencitn, control, inspeccidn, supervision y evaluacion de la Administracion Publica
Centralizada y Descentralizada, a través de la prictica de auditorias, revisiones, seguimiento de las funciones de las
dependencias, la verificacion de los avances de la obra publica, asi como mediante la formulacién de
recomendaciones preventivas y/o correctivas para el mejor desempefio de la funcién publica, de manera que, el
manejo de los recursos humanos, materiales, tecnolégicos v financieros con que cuenta el Municipio, se realice con
racionalidad, disciplina presupuestal, transparencia y eficiencia, y en estricto cumplimiento de los ordenamientos \\\
W/

juridicos y administrativos aplicables.

~

o
Dicha dependencia también es la encargada de aplicar la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos, E\ ‘:P
teniendo encomendado verificar que en el ejercicio de sus funciones, los servidores publicos an con los ) N
principios de legalidad, lealtad, eficiencia, probidad u honradez e imparcialidad. \J

-~
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Para ser Titular de la Contraloria Municipal se deberd de cumplir con lo que establece el articulo ochenta y cinco de la

Ley Organica Municipal.

ARTICULOQO 58. - La Contralorfa Municipal, tendra las atribuciones que le confiere la Ley Organica
Municipal del estado de Morelos, la Ley de Responsabilidades de Jos Servidores Piblicos, el Bando de Policia
y Gobierno del Municipio de Xochitepec, Morelos, este Reglamento, y demas disposiciones juridicas y

administrativas aplicables a su funcién, las cuales ejercerd a las necesidades del servicio, siendo las siguientes:

1- Fijar, dirigir y controlar los lineamientos, normas y politicas de la Contraloria, con base en los objetivos y

metas del gobierno municipal;

IL- Aplicar los mecanismos de control y prevencién de actos u omisiones de los servidores publicos

// municipales en el desempefio de sus funciones:

IIL- Evaluar la Administracién y Gestién Municipal mediante la implantacién de indicadores y estindares de
"\ calidad;

\ IV.- Presentar al Presidente Municipal los anteproyectos de programas y presupuestos de la dependencia a su
\ cargo;

V.- Ejercer las atribuciones y funciones que en las materias de su competencia establezcan los convenios

celebrados con otros Ayuntamientos, el Estado y la Federacion;

V1.- Informar de los asuntos competencia de la Contralotia, cuando sea requerido para ello por el Cabildo o

por las comiljones que lo integran;

©
B

!

hacer cumplir en la dependencia a su cargo las politicas y lineamientos establecidos para la

los recursos humanos, materiales y financieros;
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IX.- Formular el anteproyecto de reformas al Reglamento Interior de la dependencia municipal a su cargo, asi

como los anteproyectos de ordenamientos y disposiciones juridicas que rijan el ambito de su actuacion;

sometiéndolos a la consideracion de la Consejeria Juridica; para su tramite correspondiente ante el Cabildo,
por conducto dei Secretario Municipal; _
X.- Proponer la designacion de los titulares de las unidades administrativas a su cargo y demais servidores

publicos de la Contraloria Municipal;

XL.- Proponer al Presidente Municipal, la creacién, modificacién o supresion de unidades administrativas de

4/

la Contralotia 2 su cargo, as{ como los cambios necesarios a su organizacién y funcionamiento, para su

tramite correspondiente ante el Cabildo; .

XIL- Expedir los Manuales de Organizacién y Procedimientos de su dependencia, en cootdinacién con la

unidad administrativa competente;

XIL- Intervenir y resolver cualquier duda sobre la competencia de las unidades administrativas que se le

adscriben;

X1V.- Resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacién del presente Reglamento, asi como los

€asos 1o previstos en &l

XV.- Verificar que los servidores publicos en el desemperio de sus funciones, salvaguarden la legalidad,

honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia en el desemperio de sus funciones; asi también cumplan con los
deberes que sefiala el articulo 27 de Ia Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos; vigilando
asimismo, el exacto cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias que regulen las funciones del

Ayuntamiento;
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Responsabilidades de los Servidores Piiblicos, a los servidores publicos municipales que no den respuesta o

no remitan la documentacion solicitada por la Contraloria, dentro de los términos y plazos conferidos;

XVIIL- Implementar Sistemas de Control en las Dependencias Municipales y Organismos Descentrahizados,

con el objeto de promover la productividad y eficiencia;

XVIIL- Coadyuvar con las labores de seguimiento, control y evaluacién de los Srganos de control estatales y

el federal;

XIX.- Realizar actos de inspeccién, supervision o fiscalizacién, evaluacién y control de los recursos humanos,
materiales y financieros que por cualquier titulo legal tenga en administracién, cjerza, detente o posea el
Ayuntamiento por conducto de sus dependencias, sus organos desconcentrados o descentralizados y demas
organismos auxiliares del sector paramunicipal, sean de origen federal, estatal o del propio Municipio, asi

como realizar la evaluacion de los planes y programas municipales;

XX.- Como consecuencia de la fraccién que precede, en el ejercicio de sus atribuciones podra realizar todo
tipo de visitas, inspecciones, revisiones O auditorias; requerir informes, datos y documentos de todos los
servidores publicos municipales relacionados con las funciones de éstos; levantar actas administrativas,
desahogar todo tipo de diligencias, notificar el resultado de las revisiones o investigaciones que practique;
determinar los plazos o términos perentotios en los que los servidores deberin solventar las observaciones o
deban proporcionar la informacién o documentacién que se les requiera y legalmente corresponda; que en
este Gltimo caso, podrin ser de tres a cinco dias habiles, mismos que podran protrogarse en igual tiempo, a
juicio del Contralor Municipal, e intervenir en forma aleatoria en los procesos de licitacién, concurso,
invitacién restringida o adjudicacién directa de las adquisiciones, contrataciones de servicios y obras publicas,

asi como en los procesos de entrega-recepcion de estas tltimas; debiendo vigilar el cumplimiento de las

\\disposici es legales en materia de adquisiciones de bienes y servicios y ejecucion de obra piblica por parte

de las depiydencias y entidades de la administracion municipal, mediante la revisién directa y selectiva a las
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El Contralor Municipal, en el desempeno de estas funciones, debera guardar la debida reserva y no comunicar
anticipadamente, ni adelantar juicios u opiniones antes de concluir la revision, inspeccién o investigacion,
mismos que deberdn estar sustentados; excepto en los casos en que intervenga en los procedimientos de todo
tipo de concurso o adjudicacién de las adquisiciones, contratacién de servicios y de obra publica o su entrega-
recepeion, en los que formulara sus recomendaciones y en su caso, observaciones, también debidamente

sustentados;

XXI.- Solicitar informacién, documentacion, apoyo y colaboracién, a las autoridades municipales, estatales o
federales, legalmente competentes que, en los actos de investigacién, auditotfa, revision o procedimiento de
responsabilidad administrativa que desahogue, sean necesarios para sus informes, determinaciones o

resoluciones;

XXIL- Requerir informacién, documentacién, apoyo y colaboracion de los érganos de control internos de los
organismos descentralizados y demds entidades del sector paramunicipal que, en los actos de investigacion,
auditoria, revision o procedimiento de responsabilidad administrativa que desahogue, sean necesarios para sus

informes, determinaciones o resoluciones;

XXIIL- Autorizar el Programa Anual de Auditoria y Revisiones de la Administracién Municipal; asi como
ordenar la realizacién de las revisiones extraordinarias que resulten necesarias, con el propésito de verificar
que los recursos municipales son utilizados con racionalidad, transparencia y de conformidad a la

normatividad aplicable;

XXIV.- Suscribir las 6rdenes de auditoria y revisién que se realizarin a las unidades administrativas del

Ayuntamiento;

XXV.- Informar al Presidente Municipal el resultado de las auditorias y revisiones practicadas,

\.
controles internos implementados y demés acciones inherentes al desarrollo de las funciones cnco
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XXVI.- Ordenar en cualquier momento, la verificacién del cumplimiento de normas respecto al manejo,
custodia o administracién de recursos, fondos y valores, asi como la supervision y fiscalizacion de los ingresos

y egresos publicos responsabilidad del Municipio; -

XXVIL- Formular recomendaciones 2 los titulares de las unidades administrativas, con el objeto de prevenir

irregularidades o deficiencias en la funcién publica o en la prestacidn de los servicios;

WXVIIL- Dar vista al Sindico Municipal de los hechos de que conozca con motvo de sus investigaciones,
procedimientos, auditorfas o revisiones que realice y que, puedan ser constitutivos de delitos;
YXIX.. Atender las solicitudes de acceso a la informacién publica, dando la intervencién que legalmente

corresponda al Consejo de Informacion clasificada del Municipio;

XK.~ Remitir 2 2 Unidad de Informacién Piblica del Municipio, dentro de los ptimeros cinco dias de cada

mes y/o trimestre, la actualizacién de la informacién de la Contralotia Municipal;

XXXI. — Las demis que le otorguen las leyes, disposiciones reglamentarias las disposiciones reglamentarias

municipales y las que dicten el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

ARTICULO 59. - La Contraloria Municipal, estd Integrada por un titular denominado Contralor Municipal;
para el mejor desempeiio de sus funciones, se auxiliara de las siguientes unidades administrativas, mismas que

estaran bajo su mando y vigilancia:

I.  Departamento de Fiscalizacion y Seguimiento;
II. Departamento de Fiscalizacién de Obras Pablicas;

IIL Departamento de Prevencion, Quejas, Denuncias y Responsabilidades Administrativa.

60. - Tl Contralor Municipal podré ser removido por mayoria calificada de los integrantes del

Ayuntamie § por causa justificada, misma que debera ser de tal manera grave, que implique una transgresion

\\ 1 a los print
” considera q

de legalidad, impatcialidad, objetividad y honestidad en el ejercicio de sus funciones, se

€ Ccausa grave:
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L.- Incutrir en abusos de autoridad;

IL- Omutir determmar todas las observaciones que adviertan en los actos de fiscalizacién que realice y

considerando la informacién y documentacién de que disponga;

IIL.- Omutr considerar a los servidores publicos titulares de las dreas que deben solventar observaciones
resultantes de los actos de fiscalizacion o inspeccidn que realice, o aquellos de los que se advierta alguna
presunta responsabilidad juridica, si ha dispuesto de todos los elementos normativos y documentales que en

cada caso se requieran;

IV.- Recibir cualquier tipo de favor o beneficio personal, didivas o retribuciones en numerario o en especie
de los servidores piblicos denunciados o auditados, ajenos a su ingreso salarial o a los recursos de que deben

disponer para el ejercicio de su funcién;

V.- Alterar constancias o cualquier otro tipo de documentos e informacion o destruitlas; entre otras analogas;

y

VL.- Hacer del conocimiento piblico o privado el resultado de las auditorfas internas que pongan en peligro la

estabilidad del municipio.

La destitucion también procedera cuando se advierta la comisién de irregularidades en el desempefio de este
servidor publico, que ain no siendo graves, sean continuas y quebranten los mismos principios sefialados en

el primer parrafo de este articulo.

En todo momento, al Contralor Municipal le sera respetado su derecho de audiencia y debido proc

debiéndose dictar una resolucién fundada y motivada.

SECCION DECIMA NOVENA
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DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA, PREVENTIVA, VIALIDAD Y
PROTECCION CIVIL MUNICIPAL.

ARTICULO 61.- El Ayuntamiento de Xochitepec tendra a su cargo la Seguridad Piblica del Municipio, bajo
el mando directo e inmediato del Presidente Municipal, quien la delegari v cjercitara a través del Director
General de Seguridad Piiblica, Preventiva, Vialidad y Proteccién Civil, cuyo titular podrd ser denominado

Comisario, mismo que se conducira con estricto apego a derecho y respeto a las derechos humanos.

Asticulo 62. - El Director General de Seguridad Publica, Preventiva, Vialidad y Proteccién Civil, debera

reunir los signientes requisitos:

I Ser ciudadano morelense;
IL Ser mayor de treinta y cinco anos;
IIL. Posecr grado de instruccién media superior o equivalente, asi como conocimiento y experiencia

debidamente acreditada en matetia de seguridad publica;

Iv. No usar ni consumir substancias psicoirépicas, estupefacientes u otras que produzcan efectos

similares y no ser adictos a las bebidas alcoholicas;
V. No pertenecer al estado eclesidstico, ni ser Ministro de algin culto religioso;

VL No haber sido destituido o inhabilitado de alguna corporacién e institucion de seguridad pablica,

contraloria o autoridad competente, federal, estatal o municipal para ocupar un cargo de ésta naturaleza; y

VII.  No haber sido condenado por la comisién de delito doloso castigado con pena privativa de libertad
superior 2 un afio, en cualquier Estado de la Republica. Fl Titular no desempefiard, simultineamente, otra

encomienda en el ambito federal, estatal o municipal, aunque sea sin goce de sueldo, excepto empleos y
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comisiones de educacién y beneficencia publica. Cualquier otro cargo que tenga en el ambito de la seguridad
publica serd exclusivamente honorario. El Titular tampoco podré posecr por si o por interpésita persona

acciones o cualquier tipo de derecho en empresas o servicios auxiliares de seguridad publica.

ARTICULO 63. - La Direccién General de Seguridad Pdblica, Vialidad y Proteccién Civil, es la dependencia
responsable de salvaguardar la integridad de las personas asi como la de sus bienes, la moral, el orden y la paz
publica dentro de la circunscripcién territorial, mediante la prevencion del delito, asi como la determinacion y
aplicacién de las infracciones en materia de vialidad. La representacién Seguridad Publica, Transito y
Proteccion Civil, asi como el tramite y resolucion de los asuntos de su competencia, corresponden
originalmente al titular de la dependencia, qQuien para la mejor organizacion del trabajo podra conferir sus
facultades delegables, en sus subalternos conservando la facultad de su ejercicio directo, para lo cual tendrd las

siguientes atribuciones v deberes:

L Mantener la paz y el orden publico en el Municipio de Xochitepec;

II1. Respetar los derechos humanos reconocidos por la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

III. Debera fomentar la participacién ciudadana y rendir cuentas en términos de la Ley y reglamentos
aplicables;

Iv. Proteger a las personas e instituciones y su pattimonio e intereses;

V. Auxiliar a la Fiscalia General del Estado de Morelos en términos de lo dispuesto por la Constitucién

Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado de Morelos;
VL Auxiliar al Poder Judicial del Estado de Morelos, en los asuntos en que éste lo requiera;

VIL. Vigilar la correcta vialidad de personas v vehicular en las calles ¥ caminos;
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VIII.  Ejercer las funciones y setvicios piiblicos, establecidos en el Articulo115 fraccidn I inciso h), de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

IX. Vigilar el buen funcionamiento, seleccién y capacitacion de tos elementos policiales;

X. Fijat, dirigir y controlar la politica de la dependencia, asi como lo correspondiente a las unidades
administrativas que integran la Direccion General de Seguridad Pablica Preventiva, Vialidad v Proteccion

Civil;

XI. Participar en los programas emanados del Sistema Nacional v Estatal de Seguridad Publica, conforme

a las bases de los mismos;
XII.  Intervenir en la firma y concertacién de los convenios o acuerdos en materia de seguridad piblica,
con las autoridades Federales, Estatales, Municipales y con asociaciones publicas y privadas, previa

autotizacién del Cabildo Municipal;

XIII.  Ejercer las atribuciones derivadas de los convenios que en materia de seguridad publica se celebren

con la Federacion, el Estado y Municipios;

XIV. Establecer los programas operativos para conservar y preservar el orden y la tranquilidad, asi como la

seguridad piiblica en el Municipio de Xochitepec;

XV.  Hacer del conocimiento del Presidente del Consejo de Segutidad Pablica Municipal, los programas y
acciones de Seguridad Publica;

XVL  Procurar la prevencion de conductas antisociales, antes que su persecucion;

XVIIL  Fijar la politica de vinculacién entre el Estado v el Municipio en materia de cootdinacién de seguridad
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XVIII. Establecer estrategias en acciones de prevencion, persecucién de un delito o ante desastres por caso

fortuito o provocadas por el hombre;

XIX. Propiciar la participacion ciudadana en actividades de prevencién del delito v faltas admunistrativas;

XX.  Apoyar a las autotidades judiciales y administrativas en los auxilios solicitados, cuando por

disposicion de la ley sea competencia de la Titular de Seguridad Publica, Transito ¥ Proteccion Crvil;

XXI. Proporcionar la informacién requerida a las autoridades correspondientes en términos de la Ley del

Sistema de Seguridad Piblica vigente del Estado de Morelos este Reglamento, asi como de aquellos

dispositivos legales que se emiran para tal fin; >/,//

XXII.  Cumplir y hacer cumplir la Ley de Transito y Transporte del Estado de Morelos; El Bando
de Policia y Gobierno del Municipio de Xochitepec, asi como el presente reglamento, acuerdos,
circulares que emita el Ayuntamiento.

XXIII. Desempeiiar las comisiones v funciones que le confiera el Presidente Municipal;

XXIV. Integrar el Consejo de Seguridad Piblica Municipal; asi como vigilar el cumplimiento de los acuerdos

de cada sesién de trabajo;

XXV.  Autorizar los Manuales de Otganizacién y Procedimientos de la Dependencia;

XXVL Integrar el Consejo de Honor y Justicia, y los demis consejos que lo soliciten, cuando asi sea

designado;

XXVIL Delegar atribuciones 2 los titulares de las unidades administrativas a su cargo;
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XXVIL Requerir a los elementos de las corporaciones policiales cumplan con los deberes,

obligaciones y principios de actuacién establecidos por la Ley del Sistena de Seguridad Publica del Estado de

Morelos;

XXTIX. Establecer los horarios de trabajo de los funcionarios que integran las unidades administrativas y de

los elementos operativos de acuerdo a las necesidades del servicio, para salvaguardar la seguridad pablica en el

municipio;

<XX. Suscribir todos los acuerdos, circulates u oficios, en los que se fijen los lineamientos y normas que

/ deber adoptar el personal adscrito a esta dependencia para el adecuado funcionamiento de la misma;

YXXI. Coordinarse con la Fiscalia General del Estado de Morelos, y demis Instituciones de Seguridad
' x Piblica en el Estado en lo referente a las actividades en donde se incluya la informacién necesaria para la

prevencién del delito, procuracion y administracién de justicia;

XXXIL Proveer asistencia telefénica para responder y orientar a la poblacién en casos de emergencia, asi
como cootdinar ripida y eficientemente a los cuerpos de proteccion civil para que presten los primeros

auxilios y atencién médica especializada;
XXXIIL Autorizar y ordenar la instalacién de modulos de vigilancia permanente en el municipio;

XXXIV. Emitir el dictamen de impacto vial, con motivo de las solicitudes realizadas por los

ciudadanos o agrupaciones del transporte publico;

XXXV, Promover la implementacion de sistemas de circuito cerrado 1 otros mecanismos tecnologicos que

permitan prevenir el delito;

XXXV Establecer los comités, programas de apoyo ¥ cooperacién voluntaria de la cindadania,

s antisociales;

—
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XXXVIL Promover a través de las instituciones publicas y privadas, la capacitacién dirgida a los

elementos policiales, a fin de suprimir practicas incorrectas en el desempefio del servicio;

XXXVIIL Difundir los programas que se establezcan en materia de seguridad publica, asi como los

resultados de los mismos, a través de los diversos medios de comunicacién

IOIXTIX. Intervenir como conciliador en los conflictos, que atenten contra la seguridad publica, la paz,

y el orden en el municipio de Xochitepec, Morelos;

XL.  Informar de los acontecimientos trascendentes que se susciten en el Municipio de forma inmediata al
Presidente Municipal; en caso que no fuere posible, al Sindico o bien al regidor encargado de la Comisién

donde surja el acontecimiento;
XLIL  Debera de rendir un informe bimestral al Cabildo y al Presidente Municipal;
XLII.  Atender llamadas de emergencia de la poblacién de forma inmediata;

XLIL Difundir debido respeto a los Derechos Humanos consagrados en la Constitucidén Politica de los

Estados Unidos Mexicanos;

XLIV. Las demds que determinen la Ley Orginica Municipal del Estado de Morelos, Ia Ley del Sistema de
Seguridad Publica del Estado de Morelos, el presente Reglamento, ¢l Reglamento Interior de la Direccién

General de Seguridad Piiblica, Vialidad y Proteccién Civil y demés disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 64. - La Direccién General de Seguridad Publica, Preventiva, Vialidad y Proteccién Civil, estd
integrada por un titular denominado Comisario; para el mejor desempefio de sus funciones, se auxiliar de Jas

siguientes dependencias administrativas, mismas que estarin bajo su mando y vigilancia:

Policia Primero

Policia Segundo
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Policia Tercero

Policia

Subdireccién de Vialidad Municipal;

Departamento de Servicios

Subdireccion de enlace y coordinacidén

Departamento de Prevencion del Delito y Participacion Ciudadana;
Departamento de Administracion;

Departamento Juridico;

Departamento de Camaras y Plataformas México;

Subdireccién de Proteccion Civil y Bomberos.

Subdireccion de Asuntos Internos;

ARTICULO 65. - La Direccién General de Seguridad Publica, Preventiva, Vialidad y Proteccion Civi,
contari con una organizacion jerdrquica terciaria, conforme a lo establecido en los Articulos 81, 82 parrafo
segundo y 83 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Pablica, y 75, 76 de la Ley del Sistema de
Seguridad Publica del Estado de Morelos; de acuerdo a las areas operativas y de servicios, correspondiendo

los siguientes;

Suboficial;
a) Policia Primero;
b) Policia Segundo;
c) Policia Tercero, y

d) Policia.

Las Unidades Administrativas, ejercerdn sus atribuciones de conformidad con este Reglamento, el

_ Reglamento Interior de Seguridad Publica, Transito y Proteccién Civil del Municipio de Xochitepec, la Ley

del Sistema de Seguridad Pdblica del Estado de Morelos, la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad

Pitblica, los acuerdos, lineamientos, nogfnas y politicas internas que fije el Titular y los demds ordenamientos
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ARTICULO 66. - El Consejo Municipal de Seguridad Publica es la instancia que tiene pot objeto proponer
acciones tendientes a prevenir y combatir la delincuencia en el 4mbito territorial del Municipio de Xochitepec,
con la partictpacién coordinada de las autotidades municipales y la sociedad civil, en el marco de los Sistemas

Estatal v Nacional de Seguridad Publica.

Es una entidad independiente de Seguridad Publica, Preventiva, Vialidad y Protecciéon Civil, gozara de

autonomia técnica, de gestién y presupuestal y se integrara por el personal técnico, administrativo, de asesoria b
Y 2poyo que se requiera para el cumplimiento y buen desemperio de sus funciones, de conformidad con el

presupuesto que para tal efecto se le asigne asi como organicamente adscrita a la Presidencia Municipal.

ARTICULO 67. - La Direccién de Seguridad Pablica, Trinsito y Proteccion Civil, del Municipio de 2 /
Xochitepec, contari con un Consejo de Honor y Justicia, el cual conocerd y resolverd los asuntos que le sean
turnados por la Unidad de Asuntos Internos; una vez que sc haya agotado todo el procedimiento establecido

en la Ley y Reglamento de la materia y dentro de los plazos establecidos por la misma.

SECCION VIGESIMA
DEL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL.

ARTICULO 68. - El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal se regird por las disposiciones
contentdas en la Ley Estatal de Planeacién, en la Ley Organica Municipal, en los reglamentos Municipales y

demads normatividad aplicable.

El Presidente Municipal nombra al Coordinador del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal que
se¢ le denominara Titular del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal y se encargari de presentar la
propuesta del Plan Municipal de Desarrollo con la participacidén democritica de los grupos sociales del
Muricipio, asi como la aplicacién de criterios que le sitvan de base para su formulacion de objetivos y
conducir sus actividades con perspectiva de género, a fin de generar un Plan Municipal que se adecue a las

necesidades de la poblacion Kochitepequense.
ARTICULO 69. - Corresponde al Titular del Comité de Planeacion para el Des
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l. Coordinar y supervisar la ejecucién y cumplimiento de los acuerdos, resoluciones v demas
determinaciones tomadas por el Presidente Municipal que se relacionen con los programas sectoriales y los

programas operativos anuales;
. Dar cuenta de inmediato al Presidente Municipal de los casos que demandan soluciones urgentes;

. Propiciar la comunicacién y coordinacién oportuna, objetiva y directa entre ias diversas dependencias

municipales, para el debido cumplimiento de las atribuciones que a cada una le corresponde;
V. FEstablecer los métodos, formas y requisitos que le solicite el Presidente Municipal para el adecuado
funcionamiento de la dependencia, en los términos de la ley y en coordinacién con las dependencias

gubernamentales competentes en el estado;

V. Establecer las bases para la programacion y su coordinacién con las dependencias y entidades del

Gobierno estatal, federal o de otros ordenes de gobierno;

V. Dar seguimiento a los acuerdos ¥ compromisos del Presidente Municipal con la ciudadania y con las

dependencias municipales, estatales y federales;
VIl.  Participar en las diversas comisiones y comités que se integren por acuerdo del Presidente Municipal;

VIIl.  Realizar reuniones periodicas con los titulares de las diferentes dependencias municipales, pata

conocer el avance de sus programas;

AN
x IX. Analizar, disefar, facilitar, canalizar, asesorar y dar seguimiento a proyectos especificos

encomendados por el Presidente Municipal.
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X. Servir de enlace con grupos y organismos de la sociedad civil del Municipio y facilitar su interaccion

con las dependencias municipales.

Xl Solicitar el Programa de Trabajo anual a cada una de las dependencias Municipales;

XIl.  Coordinar el Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN);

Xli.  Coordinar junto con la Secretaria Municipal todo lo concerniente a la realizacién del Informe de
Gobierno Municipal, y

XIV.  Las demas que determinen la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y demas disposiciones

juridicas aplicables.

ARTICULO 70. - El Titular del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal, para el mejor

desempefio de sus funciones, se auxiliar de las siguientes unidades administrativas, mismas que estaran bajo

su mando y vigilancia;
A) Subdireccion Operativa;
Departamento de Seguimiento y Evaluacion;

Departamento de Fortalecimiento Social;

Departamento de Capacitacién;

SECCION VIGESIMO PRIMERA
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

ARTICULO 71.- Es la dependencia de la administracién piblica Municipal encargada fomentar el desarrollo
del personal con transparencia, responsabilidad social y sustentabilidad, para elevar los niveles de
profesionalizacién y servicio, con apego a las disposiciones aplicables. Tiene por objeto, establecer

disposiciones justas, uniformes y equitativas para incrementar la productividad de los trabajadores en el
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desarrollo de sus labores, en cuanto a la intensidad o calidad en el trabajo, reglas para obtener mayor
seguridad, regularidad y eficacia, asi como aquellas que establezcan medidas disciplinarias y la forma de

aplicarlas.

Asi mismo, es la dependencia encargada de dar soporte material, técnico, humano, administrativo,
organizacional e informatico, que permita a los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal,
atender las demandas ciudadanas y cumplir con sus atribuciones encomendadas a los servidores publicos, asi
como para optimizar las funciones de la misma, con transpatencia, responsabilidad social, sustentabilidad y

elevar los niveles de profesionalizacién y servicio, con apego 2 las disposiciones aplicables.

ARTICULO 72.- Para el desempeiio de sus funciones la Direccién de Administracién tendra las siguientes

atribuciones;

L Proponer medidas de planeacion, y coordinar los sistemas de organizacion de los recursos humanos
de la administracién piblica centralizada y desconcentrada, asi como mantener actualizada la estructura
otganica municipal, el tabulador de sueldos, la plantilla de personal autorizada y los registros inherentes a

dicha administracion.

IT. Analizar y dictaminar funcionalmente las propuestas de creacién, modificacion y cancelacion de
plazas de la estructura orginica y de los Reglamentos Interiores de la Administraciéon Puablica Central y

sometetlas a la aprobacién del Cabildo.

IIL Programar conjuntamente con las Coordinaciones Administrativas de las Secretarias y Dependencias,
la elaboracién o actualizacion de los Manuales de Organizacién, de Politicas v Procedimientos y cualquier

otro que considere necesario para el adecuado funcionamiento de la Administracion Publica Central;

hY
V. Promover el desarrollo organizacional en la Administracién Puablica Central, a traves de impulsar la
adopcién de mejores pricticas en la implementacion de proyectos de modernizacion encaminados a mejorar

~ P ¥ -
el desempefio de la gestidn, yla calfdad de los servicios.




RAICES, TRADICIONES ¥ BROGRESD

HOCHITEPEC

;-x 13* .SOC/HAX/25-06-2014

V. Suscribir los Contratos del personal, los prestadores de servicios profesionales por honotarios y de

los asimilados a salarios que requieran las dependencias y organos desconcentrados del Ayuntamiento;
VL Llevar los registros del personal de las dependencias y érganos desconcentrados del Ayuntamiento;

VIL  Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los trabajadores y

funcionarios al servicio det Municipio;

VIII.  Participar en la determinacién de las condiciones generales de trabajo difundiéndolas y vigilando su

cumplimiento

IX. Analizar, dictaminar y controlar el nimero de plazas, nivel salatial y demds caracteristicas de las

mismas, del personal adscrito a las dependencias y 6rganos desconcentrados

X Expedir e incorporar los conceptos nominales, incidencias y movimientos que afecten las

percepciones y deducciones del personal;

XI. Vigilar que la dependencia de recursos humanos garantice el respeto de los derechos de los
trabajadores en activo, de los pensionados, de los elementos de seguridad publica, asi como de los

beneficiarios de tados éstos,

XIL.  Supervisar el cumplimiento del control y resguardo del archivo documental laboral y del padrén de

servidores pablicos vy de pensionistas

XIII.  Resolver sobre el otorgamiento de las prestaciones de seguridad social, econémicas o en especie a
que tengan derecho los trabajadores de la administracién centralizada del Ayuntamiento o que resulten de las
demis obligaciones laborales, de conformidad con la Ley del Servicio Civil del Estado de Motelos, este
Reglamento y las demés disposiciones legales y reglamentarias aplicables. Pudiendo expedir constancias o

certificaciones sobre tales actos, asi como de los archivos y registros de las dependencias a su cargd.
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XIV. Solicitar a cualquier autoridad, Federal, Estatal o Municipal los documentos, datos, registros, actas y
constancias que sean necesatias para verificar la certeza de los datos v documentos que se le presenten en

matetia de pensiones, a fin de que emita la resolucién respectiva.
XV, Dictaminar las modificaciones a las estructuras ocupacionales de las dependencias;

XVI. Emitr las credenciales de identificacién de los trabajadores adscritos a las dependencias y érganos

desconcentrados;

XVII. Dirigir y conducir las relaciones laborales del personal al servicio del Ayuntamiento de Xochitepec,
con base en las disposiciones constitucionales y legales aplicables y los lineamientos que fije el Presidente
Municipal v cuya direcci6n y conduccidn, conforme las disposiciones jurfdicas respectivas, no estén a cargo de

otra autoridad;

XVIIL Resolver los asuntos laborales de la Administracion Publica cuya atencidén, conforme las

disposiciones juridicas respectivas, no este a cargo de otra autoridad;

XIX. Dictaminar la imposicién, reduccién o revocacién de las sanciones que pretendan aplicarse a los
trabajadores del Ayuntamiento dentro de los plazos previstos por las leyes y cuyo dictamen no quede a cargo

de otra autoridad, conforme las disposiciones juridicas respectivas;

XX.  Someter al Presidente Municipal, para su aprobacién los dictimenes de terminacién de los efectos del

nombramiento de los trabajadores de la Administracién Pablica;

v \XXI Coordinar la formulacién, aplicacién y operacion de las Condiciones Generales de Trabajo,

difunditlas entre el personal, vigilar su cumplimiento y dar el seguimiento respectivo;
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XXIIL Desarrollar de manera directa, por contrato o concertacion, cursos de capacitacion para la formacién

de recursos humanos de alto nivel al servicio de la Administracién Pablica Municipal;

XXTV. Entregar las prestaciones a las que tuviera derecho el personal que labora al servicio del Municpio,

asi como hacer las retenciones, descuentos o deducciones a las que estuvieran obligados;

XXV. Coordinar la asignacién de pasantes y estudiantes que presten setvicio social en las diferentes dreas

administrativas y operativas del Ayuntamiento;

XXVI. Mantener contacto permanente con las distintas dependencias respecto a los problemas laborales que Q /

se presenten en las dreas a su cargo;
XXVII. Coadyuvar con la Consejeria Juridica en la atencidn de los asuntos de naturaleza laboral; '\

XXVIIL Operar y verificar la aplicacion de descuentos via némina, a trabajadores derivados de los

programas de créditos para la vivienda;

XXIX. Participar en el desarrollo, operacion, actualizacion y difusién de lineamientos para en la prevencion

de riesgos de la seguridad e integridad de los trabajadores en sus centros de trabajo;

XXX. Vigilar la salvaguarda, preservacidn, restauracion y uso de los archivos del personal del

Ayuntamiento;

XXXI. Asesorar en materia de recursos matetiales y servicios generales a las Dependencias y Organos

Desconcentrado;
XXXIL Coordinar la integracién y analizat, registrar y verificar el desarrollo del Programa Anual de

Adquisiciones de las Dependencias y Organos Desconcentrados, asi como tramitar y dar seguimiento a las

solicitudes de adquisicién de bienes y setvicios;
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XXXIIL Programar y realizar las adquisiciones y el suministro de los bienes de las dependencias
municipales, para proveer con oportunidad a las dependencias municipales todos los elementos materiales

que requieran para el buen desempefio de sus funciones;

XXXIV. Realizar los procedimientos de licitacién publica, invitacién restringida a cuando menos tres

proveedores o contratistas, adjudicaciones directas o cualquier otro procedimiento previsto en los

ordenamientos aplicables vigentes, en matetia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios;

XXXV. Suscribir los contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos v prestacion de servicios

W XXXVL Participar en los procesos de baja y desincorporacion de bienes muebles;

( XXXVIL Operar y mantener actualizado el inventario de bienes muebles del patrimonio del
v
_ Ayuntamiento;

XXVIIL Llevar el control del parque vehicular del Ayuntamiento, en cuanto a su asignacion,

mantenimiento preventivo y cotrectivo y consumo racional de combustible;

XXXIX. Llevar la bitacora de uso de cada uno de las unidades que integran el parque vehicular del
Ayuntamiento;
A XL.  Implementar programas de mantenimiento preventivo del parque vehicular;

b
'P‘ XLI.  Administrar, controlar y vigilar el taller municipal;

XLII. Autorizar, bajo su responsabilidad, las reparaciones correctivas que requieran las unidades del parque

vehicular;

XLIII. Proponer la compra de las refagfiones necesarias para el mantenimiento del parque vehicular;
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XLIV. Proponer los talleres especializados para la reparacién de los vehiculos del Ayuntamiento en los

casos que asi se requiera;

XLV. Distnbuir, por acuerdo del Presidente Municipal, las unidades que integran el parque vehicular,

dando preferencia a las Dependencias que realicen funciones de caricter operativo;

XLVL Reporttar 2 la Contraloria Municipal y al Presidente Municipal, cualquier irregularidad que detecte en

cuanto al uso de los vehiculos oficiales y al consumo de combustible;
XLVIL Proponer al Cabildo la baja de los vehiculos oficiales que no estén condiciones de operatividad;

XLVIIL Verificar que las unidades oficiales cumplan con los programas de aplacamiento y

verificacién ambiental;
XLIX. Supervisar que los seguros de las unidades se encuentren vigentes;
L. Supervisar la imagen de las unidades, en cuanto a limpieza y apariencia;

LL Disponer lo necesario para el montje de templetes, equipo de sonido, lonas y sillas, para la

realizacion de eventos civicos y culturales asi como ceremonias y eventos oficiales;
LIL  Llevar el registro de proveedores del Ayuntamiento; b

LIIL  Tnstrumentar los procedimientos de adquisicién para la contratacién consolidada de los bienes y

servicios que requieran las dependencias del Ayuntamiento;
LIV.  Requerir Ja Practica de los avaltios sobre bienes muebles propiedad del Ayuntamiento para aquellos

que el Ayuntamiento decida enajenar cuando, por su uso, aprovechamiento o estado de conservacién, no sean

ya adecuados para el servicio o resulte inconveniente seguirlos utilizando;
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LV.  Coadyuvar con las instancias de la Administracién Municipal en la ejecucién del Programa Anual de

Adquisiciones, 2 efecto de emitir opiniones técnicas, propuestas de actualizacién normativa y de mejora;

LVL. Analizar la correspondencia entre los bienes y servicios a adquitir, sus requerimientos de

mantenimiento y operacién, para obtener el mayor beneficio para el Ayuntamiento;

LVIL. Proponer proyectos procedimentales, normativos, instrumentales o sistémicos que favorezecan la

mejora de las adquisiciones;

LVIIL Dirigir los estudios para proponer mejoras o lineas de accidn especificas para optimizar el
otorgamiento de servicios generales, acorde a la funcionalidad de las instancias de la Administracion Pablica
/ Municipal;

LIX. Dirgir los estudios de apoyo a las ireas, sobre los programas de contratacion de prestadores de

N

servicios profesionales de las instancias de la Administracién Péblica Municipal , a efecto de emitir opiniones

técnicas, para el mejoramiento del proceso, deteccién de necesidades y mecanismos de contratacion;

IX. Coordinar el trimite de las solicitudes de pasajes y vidticos que presenten los empleados del

Ayuntamiento;

IXI. Validar con su firma la actualizacién, adecuacién, autorizacién y registro de manuales administrativos

que formulen las dependencias municipales;

LXII. Revisar el uso adecuado en los procesos de adquisicidn, de los conceptos de los catilogos de bienes y

\ }' servicios y de proveedores, precios de referencia y cuadros bésicos por las diferentes instancias de la

Administracién Piblica Municipal, a fin de emitir propuestas de mejora en su uso;

II. Realizar estudios de mercado que germitan complementar la actualizacién de los catilogos de bienes

y servicios y precios de referenci fenes de uso generalizado, que sitvan de apoyo a los procesos de

adquisicion;
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LXIV. Programar y prestar los servicios generales 2 las dependencias de la Administracién Piblica

Municipal, asi como de las entidades y organismos del sector desconcentrado

LXV. En coordinacién con la Tesoretia Municipal, participar en la formulacién del programa anual del

gasto publico v en la definicién del Presupuesto de Egresos;

LXVI. Controlar el servicio de mantenimiento y conservacién de edificios municipales, de los vehiculos,

maquinarias, mobiliario y equipo para el uso de la Administracion Publica Municipal:

LXVIL. Analizar, diseiar y desarrollar nuevos sistemas de informacion para agilizar el manejo y el flujo de la

informacién de las Dependencias de la Administracién Pablica Municipal; j/)/

LXVIIL Programar y supervisar la logistica de Eventos del Presidente Munucipal, asi como de los
eventos Civicos, Culturales, Sociales, FEcondmicos y/o Religiosos, o aqueos donde tiene participacion el ?
Presidente Municipal. \

LXIX. Coordinar la logistica de los Eventos internos ¥ extemos donde tiene participacién el Presidente

Municipal o la representacién del Ayuntamiento.

LXX. Acudir a reuniones de logistica programadas o solicitadas por otras instancias del Gobieno

Municipal, Estatal o Federal. Con el objetivo de lograr Eventos y participaciones de Calidad.

LXXI. Dar mantenimiento a los Sistemas de Informacion existentes, asi como levar a cabo la actualizacion

de aquellos que lo requieran;

EXXIL Implementar los métodos para que la correspondencia dirigida a los funciorWos de las

dependencias de la administracién central y desconcentrada del Ayuntamiento de Xochi , lleguen

oportunamente.
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LXXIIL Vigilar que la documentacion con caricter de oficial dirigida a otras Dependencias Federales,

Estatales o Municipales, lleguen a su destino a través de los medios que resulten procedentes.

LXXIV. Coordinarse con las dependencias para que la entrega de la documentacion o
correspondencia ofictal se entregue por conducto del personal del Departamento de Correspondencia y

Oficialia de Partes.

L.XXV. Las demis que le sefialen las Leyes aplicables, las disposiciones reglamentarias municipales y las que

dicten el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

» ARTICULO 73. - La Direccién de Administracion; estd integrada por un ttular que se le denominara,
' Director de Administracién, para el mejor desempefio de sus funciones se auxiliard de las siguientes unidades

administrativas, mismnas que estaran bajo su mando y vigilancia;

A) Subditeccién de Desarrollo Otganizacional;

I Departamento de Servicios Generales;

Departamento de Adquisiciones y Recursos Materiales;

Departamento de Mantenimiento de Parque Vehicular y Suministro de Combustible;
Departamento de Recursos Humanos;

Departamento de Informatica;

Departamento de Logistica;

Departamento de Correspondencia y Oficialia de Partes;

CAPITULO If
1SMOS PUBLICOS DE ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
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SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 74. - La Administracién Publica Municipal descentralizada se constituye por los organismos

descenrralizados con personalidad juridica y patrimonio propio, creados conforme a la Ley; regiran su
funcionamiento, estructura administrativa y operatividad por los ordenamientos que los crean de acuerdo a

las disposiciones juridicas que les son aplicables.

!
El Ayuntamiento romarz las medidas necesatias para que se constituyan y opeten los organismos auxiliares /

que ordenen la Ley Orginica Municipal del Estado de Morelos y otras disposiciones juridicas aplicables.

Para el cumplimiento do sus tareas, los organismos se auxiliaran del personal administrativo necesario, mismo \
que estard definido en sus respectivos Reglamentos, Manuales de Orpanizacién y de conformidad con su ¢

partida presupuestal autorizada.

La aphcacién de los recursos presupuestales de los organismos auxiliares, serd fiscalizada por la unidad
administrativa que se establezca en el ordenamiento de creacion o aquel que rija su vida interna; sin perjuicio

de las facuitades que otorga la Ley Organica Municipal v este Reglamento, a la Contraloria Municipal.

. SECCION SEGUNDA
DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC. \\
¥

ARTICULO 75. - Del Sistema de Agua Potable del Municipio de Xochitepec;

S
Es Organsmo Piablico Descentralizado de la administracién pablica municipal denominado Sistema de Agua (\ \‘ B
; A

Potable del Municipio de Xochitepec, se sujetar a o dispuesto en el acuerdo de creacion, la Ley de/Aguas

y saneamiento en el Municipio de Xochitepec.
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SECCION TERCERA
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
XOCHITEPEC.

Articulo 76. — EL Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Xochitepec;

La asistencia social del municipio se prestard por conducto del organismo publico denominado Sistema

'Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Xochitepec, mismo que tendra por objeto ejecutar los

programas, acciones v politicas, que correspondan a los organismos de asistencia social Nacional v Fsratal.

La conformacién del organismo municipal, su organizacion y fines, asi como la forma de generar ingresos

. propios se establecera en el Estatuto Organico que apruebe la Junta de Gobierno del Organismo.

ARTICULO 77. - El Sisterna Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Xochitepee, a través el
Sistema Estatal, se incorporari a los programas nacionales, estatales v municipales de salud en ¢l campo de
asistencia social 2 fin de lograr el apoyo v colaboracién técnica v administrativa para alcanzar su finalidad

asistencial en beneficio de la poblacién del municipio.

Para el desarrollo de sus actividades, el Sistema Muntcipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
\\ Xochitepec, contara ademds de las partidas que le asigne el presupuesto de egresos del municipio, con los
N

subsidios, subvenciones y demas ingresos quc los Gobiemos federal, estatal y trunicipal le otorguen, asi como

las aportaciones, donaciones, legados y demas liberalidades que reciba, las concesiones, permisos, licencias y
autotizaciones que se le otorguen conforme a la ley y en general, los demas bienes muebles e inmuebles

derechos e ingresos que obtengan por cualquier titulo.

CAPITULO 11
ISMOS PUBLICOS DESCONCENTRADOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL.



RAKCES TRADIIONES ¥ PROGRESO

XOCHITERPEC

13* .SOC/HAX/25-06-2014

SECCION PRIMERA
DE LA FARMACIA ASISTENCIAL XOCHITEPEC

Articulo 78.- El Organo Desconcentrado, dependiente del Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos,
denominado “Farmacia Asistencial Xochitepec™ y asignado orginica y presupuestalmente a la Unidad de

Costo de Salud Municipal.

Articulo 79.- Corresponde al Organo desconcentrado “Farmacia Asistencial Xochitepec”, las siguientes

atribuciones:

L.- Compra y venta de productos farmacéuticos destinados al cuidado y proteccién de la salud de las personas,

asi la comercializacidén de los mismos en atencidn a los fines para los que fue creado.

IL.- Prestar y admunistrar los servicios propios del ramo farmacéutico, servicios de orientacién y consulta para
el cuidado y mejora de la salud, nunca para su tratamiento, intervencién o segnimiento en los casos de

traumatismos o enfermedades patoldgicas.

UL- Operar, admimistrar y proporcionar en el Municipio de Xochitepec, todos los servicios integrados
inherentes a la materia de tratamiento y mejora de la salud, a través de medicinas, medicamentos, vitaminas,
unguentos v los demis relativos y sefalados en los reglamentos farmacéuticos del sector salud, que la

poblacién requiera;

1V.- Proponer con base a los estindares de comercializacién los precios, cuotas y tarifas de los servicios que
presta;
V.- Aplicar los precios, cuotas y tarifas a los usuatios por servicios prestados relativos a otros derechos que se

deriven de los mismos;

VI.- Depositar los ingresos correspondientes a los servicios y ventas realizadas e informar & 1a Tf%preria
.. . ¥ ;
Municipal de los mismos; N
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VIL- Realizar todas sus compras y adquisiciones, incluso de bienes muebles e inmuebles con estricto apego al

Reglamento Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Xochitepec;

VIIL- Realizar las acciones necesarias para lograr ¢l 6ptimo mantenimiento y mejora de las construcciones,
bienes muebles, mercancias y parque vehicular, si lo hubiere, apoyindose para este efecto en las diferentes

Dependencias Municipales;

IX- A través de las areas de Servicios Publicos, Salud y Medio Ambiente, someter a consideracion del
Presidente Municipal, los Programas y Presupuestos Anuales del Organismo en la prestacién de los servicios

a su cargo;

X.- Formular y mantener actualizado el inventario de bienes y recursos que integran el patrimonio que se le

ha asignado;
XI.- Recibir el pago por los servicios prestados, expidiendo los recibos oficiales para tal efecto;

XII.- Informar cuando el Ayuntamiento lo requiera, del estado general que guarda la administracion del

Organismo.

XIIL- Las demis que le otorguen el presente Decteto, el Reglamento respectivo y otras disposiciones legales
aplicables en la materia.
Articulo 80.- Para ¢l despacho de sus atribuciones encomiendas en el acuerdo de creacidn al Organo
desconcentrado “Farmacia Asistencial Xochitepec”, se integrara de acuerdo a su reglamento interior.
CAPITULO IV
DE LA COMUNICACION INTERNA Y MEDIOS ELECTRONICOS.

la comunicacién interna y como medida econémica, equipos, medios electrénicos, opticos o de

tecnologia, sistemas automatizados de procesamiento de datos y redes de telecomunicaciones.
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Se entendera como comunicacién interna, a los oficios, informes, memorindum, notas o tatjetas
informativas producidas en el ejercicio de sus atribuciones, que se dirijan o tengan que dirigirse, a otros
servidores publicos del Ayuntamiento.

El Cuerpo Edilicio también podra hacer uso de los medios electronicos para su comunicacion interna o con

los servidores puablicos y viceversa.

CAPITULOV
DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

ARTICULO 82. - Son autoridades auxiliares en el Municipio, los Delegados y los Ayudantes Municipales; su

0 designacion o eleccion, asi como su remocion se sujetara a lo dispuesto por la Ley Orginica Municipal, a los
Reglamentos Municipales ¢ acuerdos de Cabildo aplicables a la materia y, en su caso, a los usos y costumbres

de la comunidad.
/W ARTICULO 83. - Las Autoridades Auxiliares Municipales desempefiaran, ademis de las funciones que les
senalan la Ley Organica Municipal vigente en el Estado y la Reglamentacién Municipal aplicable, las
‘ siguter.tes funciones:

L- Eiecurtar los acuerdos del Ayuntamiento v los del Presidente Municipal en su unidad de adscripcion;

I1.- Coadyuvar con el Ayuntamiento en la elaboracidén y ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal y los

programas que de €l se deriven;

HI- Informar al Presidente Municipal v a los demis miembros del Ayuntamiento de las novedades que

ocurran en su\Delegacién o Comunidad;

™~
hjalmente al Ayuntamiento y a sus representados sobre la administracion de los bienes y (

h caso tengan encomendados y del estado que guardan los asuntos a su cargo;
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V1.- Actuat como conciliador en los conflictos que se le presenten por los habitantes del Municipio;
VIL- Auxiliar a las autoridades Federales, Estatales y Municipales en el desempefio de sus atribuciones;

VIIL- Reportar a los cuerpos de Seguridad Puablica, Ministerio Pablico o Jueces Civicos de las conductas que

requieran su intervencion, y

IX.- Todas aquellas que la Ley Orginica Municipal, el presente Reglamento, el Bando de Policia y Buen

Gobierno y el propio Ayuntamiento determinen.

ARTICULO 84.- Es responsabilidad primordial de las autoridades auxiliares, en coordinacion con Ias demas
autotidades mantener el orden publico, la tranquilidad, la paz social, la seguridad y proteccion de los vecinos,
asi como cuidar de la eficaz y oportuna prestacion de los servicios publicos, en la jurtsdiccion territorial que se

les asigne.

ARTICULQ 85.- En el Presupuesto anual de Egresos del Municipio se destinard una partida para sufragar
los gastos administrativos que se deriven de las actividades que en ejercicio de sus funciones desarrollen las

autoridades auxiliares municipales.

‘4 - -~ - " . . . ITES . ’
ARTICULO 86. - Para el mejor desempefio de sus atribuciones, las autoridades auxiliares practicaran
recorridos periddicos dentro de su jurisdiccién, a fin de verificar la forma y las condiciones en que se presten
los servicios publicos, asi como el estado en que se encuentren los sitios, obras e instalaciones piblicas y en su

caso podrin plantear posibles soluciones a los problemas expuestos.

ARTICULO 87. - Los habitantes podrin presentar quejas e informacién respecto a la prestacion de los
servicios ptblicos y a la irregularidad de la actuacién de los servidores publicos municipales. Las autoriflades

auxiliares organizarin la recepcién de quejas o denuncias, las que canalizarin a las instanctas ifgainente

competentes, debiendo contestar por escrito a los particulares de las resoluciones emitidas.
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ARTICULO 88. - Las ausencias definitivas de los Ayudantes Municipales seran cubiertas por sus respectivos
suplentes; v las temporales menores a quince dias, serd cubierta por el servidor publico que designe el

Presidente Municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDQ.- Se derogan las disposiciones del Municipio que se opongan al contenido del presente

Reglamento.

TERCERO.- Dentro de un plazo de noventa dias naturales siguientes a la entrada en vigor el presente
Replamento, deberan expedirse los Reglamentos Interiores de las Dependencias del Ayuntamiento de

Xochitepec.

CUARTO.- Se instruye a las dreas competentes de la Administracién Pablica Municipal a efecto se dé
cumplimiento a las disposiciones del presente reglamento y generen los reglamentos intetiores que le sean

competentes a cada Dependencia.

Asi lo acordaron por mayoria de votos, el Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos, en la sesién celebrada el dia

25 del mes de junio del afio 2014 y por lo tanto mando se publique jlse le dé debido cumplimiento.

- \
/

q

St.|Rodolfo Taprcirsfez. .
Presidente Municipal\Congtitecional de Xoch¥ppec, Morelos.

="
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Regidora de la Comision de Educacion, Cultura y Recreacion,
Asuntos Indigenas, Colonias, Poblados, Asuntos de la Tuventud,
de Igualdad y Equidad de Género.

C. Mauricio Arzamendi Gordero
Regidor de la Comision de Hacienda, Programacion v
Presupuesto, Gobernacion y Reglamentos, Desarrollo

Econémico, Seguridad Publica y Transito v Coordinacion
(\ de Organismos Descentralizados.
1

)
<-. C. Horacio Rojas Alba
\ y Secretario Municipal.
LY

Pagina 108 de 126



RAICES, TRADITIONES ¥ PROGRESQ

HOTHITEPEC

et o 13* .SOC/HAX/25-06-2014

DADO EN LAS OFICINAS DEL PRESIDENTE MUNICIPAL HABILITADAS COMO
RECINTO OFICIAL PARA LAS SESIONES DE CABILDO A LOS VEINTICINCO DIAS
DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL CATORCE, SIENDO APROBADO POR
M~ YORIA DE VOTOS, COMO CONSTA EN EL ACTA RESPECTIVA.

05. :ESARROLLO DEL PUNTO NUMERO CINCO.- LECTURA, ANALISIS,
DISCUSION, Y EN SU CASO, APROBACION DEL PUNTO DE ACUERDO, SOLICITADO
POR EL ARQ. ALEJANDRO NAVARRO DIAZ, DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO,
MEDIANTE EL CUAL SOMETE A CONSIDERACION 1A APROBACION DEL PROGRAMA
PARCIAL DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL CORREDOR AEROPUERTO-
TEPETZINGO .~ e - -—

CONTINUANDO CON LA SESION, UNA VEZ QUE EL SECRETARIO MUNICIPAL HA
SOMETIDO A CONSIDERACION DE ESTE ORGANO COLEGIADO, EL PRESENTE
ASUN ;0 EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL ORDINAL 58 FRACCION I DEL
RRiEGLAMENTO DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE XOCHITEPEC, MORELOS,
Y EN VOTACION ECONOMICA, SE APRUEBA POR MAYORIA DE VOTOS EL
SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 05°- 13* SOC/HAX/25/06/14

CIUDADANO RODOLFO TAPIA LOPEZ PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE
XOCHITEPEC, MORELOS, A SUS HABITANTES SABED:

QUE EL. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS
ATRIBUCIONES QUE LE OTORGAN LOS ARTICULOS: 115 FRACCIONES 1 Y IV DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112 PARRAFO
PRIMERO. 113 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE MORELOS;
38 FRACCION IV Y XXXV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MCRELOS: ARTICULO 44 DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS, Y DE
CONrURMIDAD A QUE SE  HA CUMPLIDO HASTA EL MOMENTO CON LAS
FRACCIONES LILILIV, V Y VI DE DICHO ORDENAMIENTO, Y DE CONFORMIDAD
CON FI. ARTICULO 8 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION GENERAL
DE DESARROLLO URBANO, OBRAS, SERVICIOS PUBLICOS Y MEDIO AMBIENTE,
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HA TENIDO A BIEN EMITIR EL PRESENTE ACUERDO POR EL CUAL SE EMITE EL
PRESENTE ACUERDO DE CONFORMIDAD A LOS SIGUIENTES:

PRIMERO.- SE AUTORIZA LA CARTA URBANA DEL PPDUS DEL CORREDOR
AEROPUERTO- TEPETZINGO, AS! COMO LA MATRIZ DE COMPATIBILIDAD DE
USOS Y DESTINO DE SUELO.

SEGUNDOQ.- SE AUTORIZA EN LO GENERAL EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE
DEL PPDUS DEL CORREDOR AEROPUERTO-TEPETZINGO CON EL SIGUIENTE
CONTENIDO:

INTRODUCCION

DIAGNOSTICO

DIAGNOSTICO INTEGRADO

ESTRATEGIA

PROGRAMAS DE CORRESPONSABILIDAD

ETAPAS DE DESARROLLO URBANO

IMPLEMENTACION DEL DESARROLLO URBANO

INSTRUMENTACION

LO ANTERIOR SUJETANDOLO A LA REVISION Y APROBACION ADMINISTRATIVA
POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO T/RBANO
SUSTENTABLE, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS POR CONDUCTO DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO MUNICIPAL.

TRANSITORIOS

UNICO.- SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTC DE INFORMAR A
LAS ARFAS INVOLUCRADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE
ACUERDO.

DADO EN LAS OFICINAS DEL PRESIDENTE MUNICIPAL HABILITADAS COMO
RECINTO OFICIAL PARA 1.AS SESIONES DE CABILDO A LOS VEINTICINCO DIAS
DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL CATORCE, SIENDO APROBADO POR
MAYORIA DE VOTOS, COMO CONSTA EN EL ACTA RESPECTIVA -—---reromvmmmoeme

06. DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO SEIS.- ANALISIS Y DISCUSION DEL ESCRITO
QUE PRESENTA EL SINDICO MUNICIPAL, LIC. CUAHUTEMOC MAZZYNI NUNEZ
* VALENCIA: MEDIANTE EL CUAL HACE DEL CONOCIMIENTO AL PLENO DEL CABILDO,
QUE LA SECUNDARIA BONIFACIO GARCIA DE ALPUYECA, SOLICITA SE INCLUYA EN EL
PROGRAMA DE OBRAS DEL 2014, LA CONSTRUCCION DE UNA CANCHA DE USOS
MULTIPLES. V4
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ACTO SEGUIDO Y UNA VEZ QUE LOS REGIDORES Y SINDICO HICIERON USO DE
LA VOZ Y DISCUTIDO AMPLIAMENTE EL PRESENTE ASUNTO, FUE SOMETIDO A
CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE ESTE CABILDO EN VOTACION
ECONOMICA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ORDINAL 58
FRACCION 1 DEL REGLAMENTO DE GOBIERNO Y  ADMINISTRACION DE
XOCHITEPEC, MORELOS, APROBANDOSE POR MAYORIA DE VOTOS EL
SIGUIENTE:- - - --- --- -—--

ACUERDO NUMERO 06°- 13* SOC/HAX/25/06/14

UNICG.- SE AUTORIZA TURNAR EL OFICIO NUMERO DES154-2013-2014, DE
FECHA 23 DE JUNIO DEL 2014, SIGNADO POR DIRECTOR Y COMITE DE PADRES
DE FAMILIA DE LA ESCUELA SECUNDARIA FEDERAL “BONIFACIO GARCIA”, A
LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE, OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICOS, A LA DIRECCION DE PROGRAMAS  FEDERALES,
ESTATALES Y MUNICIPALES, AS[ COMO LA DIRECCION DE PROGRAMACION DE
COPLADEMUN, A EFECTO DE QUE EN CASO DE ESTAR EN TIEMPO DE PARA
PRESENTAR ELL.  PROYECTO SOLICITADO ANTE LAS INSTANCIAS
CORREPONDIENTES, SEA CONTEMPLADO PARA LAS OBRAS
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2014,

TRANSITORIOS

UNICO.- SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL, INFORMAR EL PRESENTE
ACUERDO A LAS AREAS INVOLUCRADAS PARA DAR CUMPLIMIENTO, ------=-s-=---

DADO EN LAS OFICINAS DEL PRESIDENTE MUNICIPAL HABILITADAS COMO
RECINTO OFICIAL PARA LAS SESIONES DE CABILDO A LOS VEINTICINCO DIAS
DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL CATORCE, SIENDO APROBADO POR
MAYORIA DE VOTOS, COMO CONSTA EN EL ACTA RESPECTIVA . ——----semveermmee

07.- DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO SIETE.- CONTINUANDO CON EL
DESARRCLLGO DEL PRESENTE PUNTO, EL SECRETARIO MUNICIPAL, SOMETE A
CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE ESTE GOBIERNO MUNICIPAL, EL
ASUNTO CORRESPONDIENTE A LA PRESENTACION DE LA EMPRESA MAXLUZ,,
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POR LO QUE CON EL OBJETO DE QUE ESTE CUERPO EDILICIO CONOZCA DICHA
PROPUESTA, EN ESTE ACTO SE PROCEDE A SOMETER A VOTACION ECONOMICA
DE LOS MIEMBROS DE ESTE AYUNTAMIENTO, LA PRESENTACION QUE LA
[ O EMPRESA MAXLUZ TRAE, CON UNA DURACION APROXIMADA DE 15 MINUTOS,

SIENDO APROBADO POR MAYORIA DE VOTOS, LA PRESENTACION DE LA
EMPRESA MAXLUZ.

UNICIPAL PROCEDE A DAR INTERVENCION A LOS REGIDORES QUE ASI

) A CONTINUACION EL SECRETARIO POR INSTRUCCIONES DEL PRESIDENTE
;’A QUISIERON HACERLQ, COMO SE HACE CONSTAR A CONTINUACION.

ACTO SEGUIDO Y UNA VEZ QUE LOS REGIDORES HICIERON USO DE LA VOZ Y
DISCUTIDO AMPLIAMENTE EL PRESENTE ASUNTO, FUE SOMETIDO A
CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DE ESTE CABILDO EN VOTACION
ECONOMICA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL CRDIVAIL 58
FRACCION 1 DEL REGLAMENTO DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE
XOCHITEPEC, MORELOS, APROBANDOSE POR MAYORIA DE VOTOS EL

—— SIGUIENTE:

ACUERDO NUMERO 07°- 13" SOC/HAX/25/06/14

UNICO.- SE TIENE POR PRESENTADA A LA EMPRESA MAXLUZ, ASI MISMO ESTE
CUERPO DE EDILICIO, UNA VEZ QUE REVISE EL PROYECTO MAS A FONDO CON
APOYO DEL DICTAMEN QUE EMITA EL AREA DE ALUMBRADO PUBLICO DE LAS
NECESIDADES DE ESTE MUNICIPIO, DETERMINARA 1.0 CONDUCENTE.

TRANSITORIOS

UNICO.-SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL, A EFECTO DE INFORMAR A
LAS AREAS INVOLUCRADAS PARA DAR CUMPLIMIENTO AL PRESENTE
ACUERDO.

)/ DADO EN LAS OFICINAS DEL PRESIDENTE MUNICIPAL HABILITADAS COMO
RECINTO OEICIAL PARA LAS SESIONES DE CABILDO A LOS VEINTICINCO DIAS
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DEL. MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL CATORCE, SIENDO APROBADO POR
MAYORIA DE VOTOS, COMO CONSTA EN EIL ACTA RESPECTIVA. -

08.- DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO OCHO.- SE CONTINUA CON LA SESION
DE CABILDO, POR LO QUE SE CONTINUA CON LOS ASUNTOS GENERALES, EN
USC DE LA VOZ, EL SECRETARIC MUNICIPAL, PRESENTA OFICIO NUMERO DT
PF/168/06-2014, DE FECHA 13 DE JUNIO DEL 2014, SIGNADO POR LA DIRECTORA
DE PROGRAMAS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES, L.D.U. BRENDA
VARGAS BAEZ, MISMA QUE SOLICITA RELIZAR UN ADDENDUM AL ACTA DE LA
DECIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, EN ESPECIFICO ACUERDO
NUMERO 08°-113SOC/HAX/28/05/14, REFERENTE AL PROGRAMA DE VIVIENDA
DIGNA. EN LA QUE DEBERA INSERTARSE UNA FE DE ERRATAS QUE INDIQUE EN
REFEPENCI4 AL PROGRAMA DE VIVIENDA DIGNA EJERCICIO FISCAL 2014, LA
EJECTICION DE LOS RECURSOS SERA A TRAVES DE SUBSIDIO Y NO CREDITO, LA
EJECUCION DE LAS ACCICIONES DE VIVIENDA SERA POR ADMINISTRACION
DIRECTA, LO ANTERIOR ATENDIENDO A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS POR
LA DELEGACION DE SEDATU DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DEL
FONHAPO; AS[ MISMO UNA VEZ HABIENDO SIDO SOMETIDO A DISCUSION Y
ANALISIS CORRESPONDIENTE, ESTE CUERPO DE EDILICIO POR MAYORIA DE
VOTOS, SE EMITE EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO GENERALES A 08-13* .SOC/HAX/25-06-2014

PRIMERO.- SE AUTORIZA LA FE DE ERRATAS ACUERDO NUMERO 08°-
11°SCC'HAX/28/05/14, CORRESPONDIENTE A LA DECIMA PRIMERA SESION
ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA CON FECHA 28 DE MAYO DEL ANO 2014,
PARA QUEDAR COMO A CONTINUACION SE MENCIONA:

ACUERDO NUMERO 08°- 11* SOC/HAX/28/05/14

PRIMERO .- SE AUTORIZAN LAS MODIFICACIONES CORRESPONDIENTES, PARA
QUEDAR DE LA SIGUIENTE MANERA:

EN Le JJOJA NUMERO 12:

1- EN EL CUADRO DEL DESGLOSE DEL PROGRAMA SE DEBE CORREGIR EL
TITULO “COSTA POR ACCION” POR “COSTO POR ACCION™.

NA

PROGRAMA | NO.ACCIONES | TIPODEACCION [COSTO pPDR ACCIO
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VIVIENDA DIGNA 100 RECAMARA $30,700
ADICIONAL

2.- EN LA TABLA DE DESGLOSE DE APORTACIONES, QUEDA DE LA SIGUIENTE
MANERA:

APORTACION UNITARIA APORTACION TOTAL INVERSION
FEDERAL | MUNICIPAL | BENEFICIARIOS | FEDERAL | MUNICIPAL | BENEFICIARIOS | TOTAL
$19,955 [ $9,210 $1,535 $1,995,500 | $921,000 | $153,500 | $3.070.000

EN LA HOJA NUMERO 13, QUEDA DE LA SIGUIENTE MANERA:

/ SEGUNDO: LA APORTACION MUNICIPAL SERA DESTINADA COMO SUBSIDIO

4

PARA LA EJECUCION DE LAS ACCIONES.
AGREGANDO UN TERCER PUNTO TRANSITORIO

TERCERO.- SE INSTRUYE A LA TITULAR DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS
FEDERALES, A EFECTO DE REALIZAR LAS GESTIONES CORRESPONDIENTES
PARA REVISAR LA POSIBILIDAD DE UNA AMPLIACION DEL NUMERQ DE
BENEFICIARIOS, PARA EL PROGRAMA DE VIVIENDA DIGNA.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- EL. PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR EL MISMO DiA DE SU
APROBACION 2o mmm e m e m e e e e e e e et m e oot ot 4 oo A= m s m e e e

SEGUNDO.- SE INSTRUYE A LA SECRETARIA MUNICIPAL, A EFECTO DE QUE
COMUNIQUE EL PRESENTE ACUERDO A LAS AREAS INVOLUCRADAS PARA SU
DEBIDO CUMPLIMIENTO. mmmmmmm = m——————————————— e oo

CONTINUANDO CON LA SESION DE CABILDO, EN USO DE LA PALABRA EL
SERCRETARIO MUNICIPAL, SOLICITA PARA EFECTOS DE OPERATIVIDAD EN EL
MUNICIPIO, ASI COMO PARA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS DE ADHESION PARA

EL PROGRAMA AGENDA PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL 2014. SE DESIGNE

ENLACE AL CONSEJERO MUNICIPAL, LIC. JOSE LUIS SANCHEZ CARRIZALES. LO
ANTERIOR PARA CUMPLIR CON LAS FORMALIDADES QUE ESTABLECE EL
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IDEFOM, POR LO QUE UNA VEZ HABIENDO ANALIZADO EL PRESENTE ASUNTO,
EL CUERPO DE EDILICIO POR MAYORIA DE VOTOS, EMITE EL SIGUIENTE:

ACUERDO GENERALES B 08-13* SOC/HAX/25-06-2014

PR:MERO.- SE AUTORIZA LA PARTICIPACION DE ESTE GOBIERNO MUNICIPAL EN
EL PZOGRAMA DENOMINADO AGENDA PARA EL DESARROLLG MUNICIPAL 2014,
PARA LO CUAL LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, DEBERAN COADYUVAR CON LA IMPLEMENTACION DE LAS
ACCIONES QUE RESULTEN EN EL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO
MUNICIPAL.---- ---

SEGUNDO.- SE DESIGNA AL LIC. JOSE LUIS SANCHEZ CARRIZALES, EN SU
CARACTER DE CONSEJERO MUNICIPAL COMO ENLACE PARA EL SEGUIMIENTO
DEL PROGRAMA A QUE SE REFIERE ESTE ACUERDO. y /

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR EL MISMO DIA DE SU
PN 10}V (0)\ fmm— {

SEGUNDQO.- SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL, A EFECTO DE INFORMAR
EL PRESENTE ACUERDO A LAS AREAS INVOLUCRADAS.

CONTINUANDO CON EL DESAHOGO DE LOS GENERALES, EN USO DE LA VOZ, EL
SECRETARIC MUNICIPAL, PRESENTA ESCRITO DE FECHA 17 DE JUNIO DEL 2014,
SIGNADO POR EL AYUDANTE MUNICIPAL DE NOMBRE PEDRO ORTEGA MONTES ~
DE OCA, QUIEN REFIERE QUE SE AUSENTARA DE SU ENCOMIENDA DE SU (
ENCOMIENDA POR UN PERIODO COMPRENDIDO DEL 19 DE JUNJ) AL 06 DE
JULIO. POR LO QUE UNA VEZ HABIENDO SIDO ANALIZADO EL PRESENTE
ASUNTO, EL CUERPO DE EDILICIO EMITE: ‘

ACUERDO GENERALES C 08-13" . SOC/HAX/25-06-2014

UNICO.- DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 171 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MORELOQS, RESPECTO DE LAS LICENCIAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS. DE MANERA ANALOGA PARA EL PRESENTE ASUNTO, SE AUTORIZA
LA LiCENCIA, SIN QUE EN SU CASO SEA NECESARIO SER CUBIERTO POR EL
SUPLENTE, EN VIRTUD DE TRATARSE POR UN PERIODO QUE NO EXCEDE DE
QUINCE  DIAS, ASI MISMO DICHA AUTORIDAD AUXILI DEBERA
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TRANSITORIOS.

PRIMERO.- EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR EL MISMO DiA DE SU
APROBACION o cmmmmmmeme e e mm o o m mm m e e et e e e it

SE CONTINUA CON LA SESION, EN USO DE LA VOZ EL SECRETARIC MUNICIPAL,
PRESENTA OFICIO NUMERO T/ING/148/2014-06, DE FECHA 23 DE JUNIO DEL 2014,
[ SIGNADO POR LA C.P. CRISTINA SALAZAR FLORES, MEDIANTE EL CUAL

SOLICITA CON EL OBJETO DE INCREMENTAR LA RECAUDACION A TRAVES DEL
IMPUESTO PREDIAL, PROPONE:

MESES DE JULIO Y AGOSTO 2014, QUE CONSISTE EN EL DESCUENTO EN

RECARGOS DEL 50%. DIRIGIDO A TODOS LOS CONTRIBUYENTES PROPIETARIOS

O POSEEDORES DE PREDIOS Y DEL SUELO ASI, CON LAS CONSTRUCCIONES
( ADHERIDAS A EL, INDEPENDIENTEMENTE DE LOS DERECHOS. UBICADOS
) DENTRO DEL TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS.

; / 1.- INICIAR CAMPANA EXTRAORDINARIA DE IMPUESTO PREDIAL DURANTE LOS

POR LO QUE UNA VEZ HABIENDO SIDO ANALIZADO EL PRESENTE ASUNTO, EL
CUERPO DE EDILICIO EMITE:

ACUERDO GENERALES D 08-13* .SOC/HAX/25-06-2014

PRIMERO.- DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 93 DE LA LEY DE INGRESOS PARA

EL EJERCICIO FISCAL 2014, DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS. SE

AUTORIZA REALIZAR UNA CAMPANA EXTRAORDINARIA DURANTE LOS MESES
DE JULIO Y AGOSTO 2014, QUE CONSISTE EN EL DESCUENTO EN RECARGOS DEL
\"\ W 50%. DIRIGIDO A TODOS LOS CONTRIBUYENTES PROPIETARIOS O POSEEDORES
DE PREDIOS Y DEL SUELO ASI, CON LAS CONSTRUCCIONES ADHERIDAS A EL,
INDEPENDIENTEMENTE DE LOS DERECHOS, UBICADOS DENTRO DEL
TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MORELOS.

; SEGUNDO.- SE INSTRUYE A LA TESORERIA MUNICIPAL, A EFECTO DE LIBERAR
z J RECURSOS PARA CUBRIR L.OS GASTOS QUE SE GENEREN PARA LA PUBLICIDAD
DE LA CAMPANA EX RDINARIA DE DESCUENTOS DE RECARGOS.

4
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TERCERO.- SE AUTORIZA AL PRESIDENTE MUNICIPAL A EFECTO DE QUE
PRESENTE INICIATIVA DE DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN
DIVERSOS ARTICULOS DE LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE
XCCHITEPEC. MORELOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014, AL TENOR DEL
SIGU:ENTE TEXTO:

Xochitepec, Morelos; Julio de 2014

DIP. SUAN ANGEL FLORES BUSTAMANTE

PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE LA LIl LEGISLATURA
DEL < ONGRESQO DEL ESTADO DE MORELOS

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 42, fraccién IV, 50, y 112 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos y 38 fraccién I de la Ley Orgénica Municipal del

Estado de Morelos, someto a consideracion de ese Congreso Local la presente Iniciativa, bajo la

siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

L- Con fecha 20 de Diciembre de 2013, se publicé en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”
numero 5150. la Ley de Ingresos del Municipio de Xochitepec, Morelos para el gjercicio fiscal
2014.

IL- Es importante destacar que, con el objeto de armonizar la Ley de Ingresos citada con las
reformas contenidas a la Ley General de Hacienda Municipal del Estado de Morelos aprobadas

mediante decreto numero 952 publicado en el Periédico Oficial Tierra y Libertad ntimero 5139
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de fecha 6 de noviembre del 2013, en las cuales se adicionan y derogan diversos articulos
relacionados con el pago del impuesto sobre Adquisicién de Bienes Inmuebles. Todo ¢llo
encaminado a lograr la debida recaudacion de dicho tributo, pues como es bien sabido. existe
criterio generalizado en los Jueces de Distrito, que existe falta de certidumbre juridica sobre los
requisitos que se necesitan para que los contribuyentes puedan declarar dicho tributo, enire los
que destacan la obligacion que tienen los Notarios Publicos en su cardcter de retenedores, para
hacer del conocimiento pleno a los contribuyentes de la norma aplicada para el cobro del
impuesto referido y en la cual se determine con precision la liquidacion y los oreceptos legales

en que se apoy0 para su retencion.

Por otra parte resulta imperativo otorgar facultades a la Tesoreria Municipal, para que esta a su
vez pueda comunicar a los contribuyentes obligados al pago del Impuesto sobre Adquisicion de
Bienes Inmuebles, relativos al presente ¢jercicio, asi como de aquellos ejercicios anteriores, y
respecto del calculo de dicho tributo, y los preceptos legales aplicables al mismo. Es importante
referir que no obstante que el articulo 109 del Cédigo Fiscal del Estado de Morelos sefiala
diversas hipétesis para realizar las notificaciones, ninguna de ellas encuadra en ¢l presente €aso,
por ello es importante autorizar la notificacién a los contribuyentes citados a través de correo
certificado, 0 mediante la publicacion correspondiente en el Periddico Oficial, o a través de

publicaciones en los principales medios impresos del Estado de Morelos.

Ahora bien para subsanar tales dispositivos determinados como inconstitucionales se prevé
entre otros adicionar un articulo que sefiale que el valor del inmueble que se considerard para
los efectos del cobro del impuesto sobre adquisicion de bienes inmuebles serd el que resulte mas

alto de entre:
5,
* 1.- El valor de la adquisicion

II.- El valor catastral.
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IIL.- El valor comercial que resulte del avaltio practicado por la autoridad fiscal o por personas

registradas o autorizadas por la misma.

Lo anterior atendiendo a la inconstitucionalidad declarada sobre los articulos 94 ter y 94 ter- 2
de .u iey General de Hacienda citada. Asi mismo tal propuesta se encuentra sustentada en lo

dispuesto en la siguiente Jurisprudencia que sefiala lo siguiente:

Epoca: Novena Epoca

Registro: 178084

Instancia: Segunda Sala

Tipu ce Tesis: Jarisprudencia

Fuente: Semanario Judicial de la Federacién y su Gaceta
Tomo XXII, Julio de 2005

Materia(s): Constitucional, Administrativa

Tesis: 2a./]. 85/2005

Pagins: 449

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES. EL ARTICULO 133 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL DISTRITO FEDERAL, AL ESTABLECER COMO SISTEMA DE
DETERMINACION ALTERNATIVA DE LA BASE GRAVABLE DEL IMPUESTO
RELATIVO EL AVALUO PRACTICADO POR LA AUTORIDAD FISCAL O POR
PERSCNAS REGISTRADAS O AUTORIZADAS POR ELLA, NO TRANSGREDE EL
PRINCIPIO TRIBUTARIO DE LEGALIDAD.

De o dispuesto en el numeral de referencia se advierte que el legislador establecié un sistema de
determinacion alternativa de la base gravable del gravamen en cuestion, en el que se prevé que el
valor del inmusble que se considerara para tal efecto serd el que resulte mas alto entre el valor de
la adquisicién, el valor catastral determinado con la aplicacion de los valores unitarios a que se

refiere er articilo 151 del mismo ordenamiento juridico o el valor que resultg del avaltio

Paginz 119 ce 126

9




IRAKCES, TRADICHONES T FROCRESC-

XOCHITEPEC

13 .SOC/HAX/25-06-2014

practicado por la autoridad fiscal o por personas registradas o autorizadas por elia; ahora bien, el
avaltio constituye un método que no viola el principio tributario de legalidad, en atencion a que
en debida observancia a dicho principio, aquello que estd reservado a fa ley son los diferentes
métodos para la fijacién de la base gravable del impuesto, misma que conforma ¢l eje sustancial
en la cuantificacion de la obligacion tributaria, no obstante es juridicamente valido que una vez
predeterminado en la ley el método a utilizar, se deposite en la letra de menor jerarquia
normativa emitidos por la autoridad fiscal los criterios, principios y procedimientos que sean mas
idoneos para medir la base, tomando en cuenta aspectos técnicos, especializados, datos v factores
econ6micos, entre otros, que incidan en aquélia en virtud del lugar y momento en que S¢ lieve a
cabo el hecho imponible de la contribucion, toda vez que por virtud de la naturaleza y dinamica
de estos aspectos, requieren de una actualizacién permanente y conocimiento de las
circunstancias que operan en el mercado inmobiliario; ademds, el hecho de que el Codigo
Financiero del Distrito Federal encomiende la elaboracion del manua! de valuacion y los
/ lineamientos técnicos a la autoridad fiscal no implica, por si mismo, que quede al arbitrio de ésta

la determinacion de la base del tributo, ya que aquéllos sc realizan por peritos en la materia y
deben ser observados por los entes publicos locales y cualquier otra persona autorizada o
registrada para realizar los avaldos, al tratarse de parametros generales que se fundamentan en

0 esencia, en la objetividad del método, atendiendo al desarrollo econémico, social ¥ urbaro que
vive la Ciudad de México v sustentados en andlisis exhaustivos de las caracteristicas particulares
del objeto del tributo, asi como a las relaciones numéricas y factores de homologacion necesarios
para establecer, ¢l valor del terreno y construccion del inmueble de que se trate, luego, la debida
observancia de las directrices de mérito, incluso impiden la actuacion arbitraria de la autoridad vy,
por ende, generan certidumbre al gobernado sobre los elementos que inciden en la cuantificacion
del hecho imponible que se realice bajo este método de determinacion.

Contradiccién de tesis 13/2005-SS. Entre las sustentadas por los Tribunales Colegiados Cuarto y

Octavo, ambos en Materia Administrativa del Primer Circuito. 3 de junio de 2005. Unanimidad

de cuatro votos. Ausente: Genaro David Gongora Pimentel. Ponente: Guillermo 1. Ortiz
) Mayagoitia. Secretaria: Lourdes Margarita Garcia Galicia.

i Tesis de jurisprudencia 85/2005. Aprobada por la Segunda Sala de este Alto Tribunal, en sesion
privada del diecisiete de junio de gos mil cinco.
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Por otra parte, resulta pertinente precisar en esta iniciativa que cuando los particulares opten por
exhibir un avalué que sea practicado por persona o institucién autorizada, la determinacién de la

metodologia de valuacion sera la que sea determinada en la presente iniciativa.

Finaimente es importante sefialar que resulta procedente sefialar en la iniciativa de la Ley de
ingresos citada, un dispositivo legal que obligue a los fedatarios a la exhibicién del documento
en el cual se les haya hecho del conocimiento a los contribuyentes sobre el cdlculo del impuesto

sobre adquisicion de bienes inmuebles, incluso
4

Por lo anteriormente expuesto y fundado, se somete a la consideracion de esa Soberania, la
siguiente:
INICIATIVA DE DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSOS

ARTICULOS DE LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE XOCHITEPEC, MOREL()S,
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014

ARTICULO PRIMERO.- Se modifica la fraccion XII y se adiciona un inciso c) al arﬁculo
trece, y se modifica el segundo y tercer parrafo del articulo 16, ambos de la Ley de Ingresos del

Municipio de Xochitepec, Morelos para el ejercicio fiscal 2014, para quedar como sigue:

ARTI'ULO 13- LOS FEDATARIOS PUBLICOS, LAS PERSONAS QUE POR
DISPOSICION LEGAL TENGAN FUNCIONES NOTARIALES, Y LOS PARTICULARES
QUE Ki:ALICEN TRASLADOS DE DOMINIO DE ALGUN BIEN INMUEBLE UBICADO
EN TERRITORIC MUNICIPAL, DEBERAN MANIFESTAR A LA TESORERIA DE
XOCHITEPEC, MORELOS, POR DUPLICADO, DENTRO DE LOS QUINCE DIAS
HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DEL ACTO O CONTRATO, LA ADQUISICION DE
INMUUEBLES  REALIZADAS ANTE ELLOS, EXPRESANDO, EN LAS FORMAS

IMPRESAS QUE PARA TAL EFECTO APRUEBE LA TESORERIA MUNICIPAL, LO
SIGUIENTE;

L-...
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XIIL.- LIQUIDACION DEL IMPUESTO CONTENIDO EN LA ESCRITURA k UBLICA EN
EL QUE CONSTE EL FUNDAMENTO LEGAL DE CADA CONCEPTO QUE INTEGRA
FL PAGO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES, HACENDO
REFERENCIA A LOS ARTICULOS, INCISOS O SUBINCISOS DE LA LEY DE INGRESOS
VIGENTE Y DE LA LEY GENERAL DE HACIENDA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MORELOS.

A LA MANIFESTACION SENALADA EN ESTE ARTICULO. SE EXHIBIRAN ADEMAS
LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

A)
B)...

C) CUANDO SE TRATE DE ACTOS JURIDICOS QUE CONSTEN EN INSTRUME SNTOS
NOTARIALES FECHADOS EN EJERCICIOS ANTERIORES, ADEMAS SE REQUERIRA
DEL RETENEDOR O FEDATARIO DOCUMENTO QUE ACREDITE DE MANERA
FEHACIENTE QUE LE HIZO DE CONOCIMIENTO AL CONTRIBUYENTE LOS
PRECEPTOS LEGALES, INCISOS O SUBINCISOS CONTENIDOS EN ESTA LEY. QUE
OCUPO PARA EL CALCULO, PROCEDIMIENTO Y RETENCION DEL IMPUESTO
CONTEMPLADO EN LA PRESENTE SECCION.

ARTICULO 16.- .

INVARIABLEMENTE EL  FEDATARIO PUBLICO DEBERA HACER DEL
CONOCIMIENTO AL ADQUIRIENTE DE LA INFORMACION RELATIVA AL PAGO Y
FUNDAMENTO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES, AS{
COMO DEL IMPUESTO ADICIONAL AL MOMENTO QUE LE RETENGA DICHOS
MONTOS Y LO INSERTARA DE MANERA PRECISA EN LA ESCRITURA PUBLICA
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COMPLETO DE LA PRESENTE LEY, ASI COMO DE LA LEY GENERAL DE HACIENDA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS , SU FUNDAMENTO LEGAL PRECISANDO
LOS PRECEPTOS APLICABLES AL CASO, Y EN SU CASO LAS FRACCIONES,
INUSOS O SUBINCISOS QUE RESULTEN APLICABLES. LA FALTA DE ESTE
REGC . SITO DARA LUGARA A LA DEVOLUCION DEL TRAMITE
CORRESPONDIENTE AL CONTRIBUYENTE O EL RETENEDOR

A LA DECLARACION SENALADA EN EL ARTICULO 1t DE ESTE ORDENAMIENTO,
SE DEBERA ANEXAR EL DOCUMENTO QUE ACREDITE DE MANERA FEHACIENTE /9 L
QU= LE HIZO DE CONOCIMIENTO EL FUNDAMENTO DE LAS DISPOSICIONES /
LEGALES QUE OCUPO PARA EL CALCULO, PROCEDIMIENTO Y RETENCION DEL
IMPUESTO CONTEMPLADO EN EL PRESENTE CAPITULO EN LOS TERMINOS
CITADOS EN EL PARARFO ANTERIOR.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- El presente Decreto iniciara su vigencia al dia siguiente de su publicacion en el

Periédico Oficial “Tierra y Libertad”.

SEGUNDA.- Remitase el presente Decreto al Titular del Poder Ejecutivo del Estado, para los
cfectos de io dispuesto por los articulos 44 y 70, fraccion XVIL, de la Constitucion Politica del

Estado Libre v Soberano de Morelos.
Sin otro varticular, se manifiesta nuestro cumplido agradecimiento y distinguida consideracién.

TRANSITORIOS.
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PRIMERO.- EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR EL MISMO DIA DE SU
APROBACION. O

EL SECRETARIO MUNICIPAL, HACE CONSTAR QUE YA NO HAY MAS ASUNTOS
GENERALES QUE TRATAR, POR L.O QUE SE CONTINUA CON EL DESARRCLLO DE
LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO.

09.- DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO NUEVE.- PARA CONTINUAR CON EL
DESAHOGO DE ESTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, SE SOMETIC A LA
CONSIDERACION DE 1LOS INTEGRANTES DEL CABILDO LA APROBACICN DEL
ACTA DE LA PRESENTE SESION. POR LO QUE EL PRESIDENTE MUNICIPAL
SOLICITO UN RECESO DE VEINTE MINUTOS PARA EFECTOS DE ELABORAR Y
APROBAR EL ACTA RESPECTIVA, INSTRUYENDO AL SECRETARIO A SOMETER A
CONSIDERACION DICHO RECESO, LO QUE FUE APROBADO POR MAYOXIA DE
VOTOS. AL TERMINO DE LOS VEINTE MINUTOS, EL PRESIDENTE MUNICIPAL
REANUDO LA SESION E INSTRUYO AL SECRETARIO DIERA LECTURA AL ACTA DE
LA SESION CELEBRADA EL DIiA DE HOY, POR LO QUE AL TERMING DE LA MISMA
LA PUSO A CONSIDERACION DEL CABILDO, SIENDO APROBADA POR MAYORIA
DE VOTOS ormmmmmmmmmmmm e e mamm e mm e e e

10.- DESARROLLO DEL PUNTO NUMERO DIEZ.- CLAUSURA DE LA SESION. NO
HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR EN ESTA SESION, EL PRESIDENTE
PROCEDIO A SU CLAUSURA, SIENDO LAS TREGE HORAS CON TREINTA MINUTOS
DEL DIA DE SU ACTUACION .-

CON FUNDAMENTOQ EN LO DISPUESTO EN LA FRACEION XIII DEL AR b LO 7% DE LA LEY_ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MORELOS EL SECRETARIO MUNICIPA R CACONS v}[ A LO ASENTADO EN LA PRESENTE ACTA. —---mv
=
1
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REGIDOR DE LA COMISION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES,
TURISMO, RELAZIONES PUBLICAS, COMUNICACION SOCIAL, ASUNTOS
MIGRATGRIOS Y PROTECCION ALRAT 10 CULTURAL.

CIUDADANO MANUEL GUADMLUPF/ SOLORIO GAONA
REGIDOR DE LA COMISION DE DESARROLL® AGROPECUARIO, DERECHOS
HUMANOS, PROTECCION AMBIENTARNPATRIMONIO MUNICIPAL

CIUDADANA MAKRIA DEL CARMEN FRANCO VELAZCO
REGIDORA DE LA COMISION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION,
ASUNTOS INDIGENAS, COLONIAS, POBLADOS, ASUNTOS DE LA JUV ENTUD, DE
IGUALDAD Y EQUIDAD DE GENERO

————
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U CIUDADANO MAURICIO ARZAMENDI GORDERO
REGIDOR DE LA COMISION DE HACIENDA, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO,
. GOBERNACION, Y REGLAMENTOS, DESARROLLO ECONOMICO, COORDINACION
/ DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

2L

HORACIO ROJAS ALBA
SECRETARIO MUNICIPAL

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC. MORELOS, CELEBRADA EL DIA VEINTICINCO DE JUNIO DEL
ANO DOS MIL CATORCE.
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