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Emiliano Zapata, Mor; a 10 de Agosto de 2015 

 
 
A  continuación enlisto a usted las actividades de Dirección General correspondientes al mes de 
Julio del presente año: 

 

 
Miércoles 01 

 VACACIONES 

 
Jueves 02 

 VACACIONES 

 
Viernes 03 

 Entrega de guardia 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 

 Asistir a taller de Gestión de Riesgos con personal de Secretaría de la Función Pública 

 Recibir a Margarita Castro, ganadora de la rifa de un Auto 

 Recibir a Velia Inés Pineda, Trabajadora Social 

 Reunión con Dra. Borgaro y Contadora Angélica: Pendientes HNAM 

 
Lunes 06 

 Entrega de guardia 

 Firma de documentación 

 Revisión de Correspondencia 

 Reunión con Lic. Flores: Problemática con checador biométrico 

 Recorrido por el Hospitalización Pediatría, Hospitalización Cirugía y Urgencias 

 Reunión con CP. Angélica: Pendientes Administrativos 

 Reunión con Dr. Pérez Robles y Dr. Antonio Villa: Algoritmo de manejo en prematuros con 
retinopatía 

 Reunión con Dra. Selene Martínez: Acreditación de VIH 

 Reunión con Dra. Bailón: Reporte de evento adverso 

 

Martes 07 
 Entrega de guardia 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 

 Reunión con cuerpo de gobierno: Encuesta de clima laboral 
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 Ceremonia de graduación: Alumnos de Sigamos aprendiendo en el Hospital…. 

 Reunión con autoridades Federales y Estatales de educación: Seguimiento a programa Sigamos 
Aprendiendo… 

 Maestría 

 
Miércoles 08 

 Entrega de guardia 

 Revisión de documentación 

 Firma de documentación 

 Asistir al Comité Estatal de Adquisiciones: Licitación de medicamentos y comedor 

 Reunión de trabajo con Adquisiciones, administración, jurídico y nutrición: Licitación de comedor 

 
Jueves 09 

 Acudir a sesión del Comité Estatal de Calidad, Secretaría de Salud (duración 4 horas) 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 

 Reunión con Dr. Osuna: Problemática de anestesiólogos y pendientes de cirugía 

 Reunión con Ing. Gerardo Espinal: Proyecto Auditorio y planta de tratamiento 

 Comité de evaluación 

 Reunión con Dr. Yovani Carbajal: Reportes a Seguro Popular 

 
Viernes 10 

 Entrega de guardia 

 Reunión con Cynthia Sánchez: Licitación de comedor y fallo de medicamentos 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 

 Reunión con Dra. Borgaro: Pendientes de área médicas 

 Conferencia telefónica con Dr. Montoya: Seguimiento casos Michou y Mau 

 Reunión con Dra. Selene 

 Reunión con Dra. Corina: Caso Gloria Basurto 

 Reunión con Dr. Secundino López: Problemática de fines de semana 

 Reunión con Recursos Humanos y Calidad: Acreditación VIH-Seguro Popular 

 
Lunes 13 

 Entrega de guardia 

 Reunión con Sr. Iván: Vehículos asignados a Dirección 

 Reunión con Dirección Médica, Trabajo Social, Laboratorio, Administración y Rayos X: Estudios 
subrogados y sistemas de pago 

 Presentación de programa de trabajo de Residente rotante en Calidad 

 Revisión de correspondencia 



 

 

AV. DE LA SALUD NO. 1 COL. BENITO JUAREZ C.P. 62765 

EMILIANO ZAPATA, MORELOS, MEXICO 
TEL. 01 777 362 11 96 

http://www.hnm.org.mx 

Dependencia:      HOSPITAL DEL NIÑO MORELENSE 
Depto.: DIRECCIÓN GENERAL 
Sección:  

OFICIO: AGENDA MES DE JULIO DE 2015 

 
“2015, Año del Generalísimo José María Morelos y Pavón” 

 

 
 Firma de documentación 

 Reunión con Comisaría: Observaciones de licitaciones 

 Reunión con Mtra. López Tarango: Cursos Postécnicos para enfermería 

 Reunión con Dr. Santaoalla: Proyectos Unidad de Investigación 

 Comité de morbimortalidad 

 
Martes 14 

 Entrega de guardia 

 Recibir al CP. Luis Sánchez: Asunto laboral 

 Revisión de documentos 

 Firma de documentación 

 Reunión con Adquisiciones: Revisión de procesos de licitación 

 Reunión con Jurídico: Convenio UPAC 

 Reunión con Finanzas: Cartas Compromiso, caso Siemmens y cuentas para armonización 

 Maestría 

 Reunión con Sindicato: Asuntos laborales 

 
Miércoles 15 

 Entrega de guardia 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 

 Reunión virtual CONBIOETICA 

 Reunión con Jurídico: Convenios con SSM 

 Reunión con Cynthia: Licitación de comedor 

 
Jueves 16 

 Entrega de guardia 

 Reunión con Dra. Borgaro: Pendientes de área médica 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 

 Reunión con Enseñanza: Cursos para personal con sindicalizado 

 Reunión con Dr. Osuna: Problemática por falta de personal de anestesia 

 Reunión de trabajo: Acreditación HNAM en VIH SIDA 

 Reunión con autoridades de Taxco para firma de Convenio 

 Comité de Evaluación 

 
Viernes 17 

 Entrega de guardia 

 Reunión con Sr. Iván: Vehículo de Dirección 

 Reunión con Comisario: Observaciones de licitación 
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 Reunión con L.E. Isabel Mendoza: Curso PLACES para enfermería 

 Reunión con Dra. Borgaro y Dra. González: Caso Dr. Ochoa 

 Reunión con CP. Carina de Recursos Humanos: Pendientes de Personal 

 Conferencia telefónica con Dr. Armando Gil: Instrumental de PASIA 

 Reunión con Jurídico: Observaciones a reglamento interno 

 Recorrido por Hospitalización y urgencias 

 Reunión con comunicación social 

 
Lunes 20 

 Revisión de correspondencia 

 Reunión con 3 Directivos: Pendientes del HNAM 

 Sesión del Comité de farmacia y fármaco-vigilancia 

 Reunión con Ing. Gerardo Espinal: Servicio de mantenimiento a equipos pendientes 

 Reunión con Lic. Sandra González y Biól. Irais: Matriz de presupuesto basado en resultados 

 Reunión con Directivos: Reglamento Interno de Trabajo 

 Reunión con CP. Angélica: Licitaciones pendientes 

 Firma de documentos 

 Revisión de nueva correspondencia 

 Reunión con Dra. Érika González: Caso Dr. Ochoa 

 
Martes 21 

 Entrega de guardia 

 Acudir al taller de conformación de Unidades de Igualdad de género en Palacio de Gobierno 

 Reunión con Directivos e Informática: Modificación de Histoclín para informes al REPSS 

 Reunión con CP. Angélica M. Vega: Problemática de equipos de CEYE 

 Reunión con Sindicato: Casos de trabajadores 

 
Miércoles 22 

 Entrega de guardia 

 Reunión con Lic. Sandra González: Informes anuales del HNAM 

 Reunión con Dra. Selene Martínez: Acreditación en Trasplantes y VIH 

 Reunión con Comisario: Seguimiento de Auditoría Externa 

 Reunión con Lic. Rubén (informática) Soporte técnico de quipos 

 Reunión con T.S. Maru Segundo: Trabajos de voluntarios y casos para ayuda 

 
Jueves 23 

 Entrega de guardia Dr. Esquiliano 

 Recibir a Srita. Ana Bustos: Servicios Funerarios 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 
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 Comité de Calidad y Seguridad del Paciente: Sesión Ordinaria 

 Comité de Evaluación 

 Reunión con Informática: Indicadores del Presupuesto Basado en Resultados 

 Reunión con Angélica M. Vega: Pendientes Administrativos 

 
 
Viernes 24 

 Entrega de guardia 

 Revisión de correspondencia 

 Firma de documentación 

 Reunión de trabajo con informática, planeación, financieros, recursos humanos, seguro popular, 
dirección de hospitalización: Indicadores del Presupuesto Basado en Resultados (duración 3 horas) 

 Reunión de 3 Directivos: Proyecto Farmacia Hospitalaria, pendientes de área de hospitalización, 
atención de apoyo para Auditorías de Secretaría de Salud 

 Reunión de trabajo: Reglamento Interno 

 
 
Lunes 27 al Viernes 31 de Julio 

 VACACIONES 

 
 

 
A t e n t a m e n t e 
Dr. J. Alejandro Ramos Rodríguez 
Director General 

 
 
 
 

Elaboró: Briseida González Nava / Secretaria de Dirección General 
Con copia para: 
Expediente 
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