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Al margen izquierdo un Escudo del Estado de
Morelos que dice: “Tierra y Libertad”.- La tierra volvera
a quienes la trabajan con sus manos.- MORELOS.
PODER EJECUTIVO. Al margen derecho un logotipo
que dice: UTSEM.- Universidad Tecnologica del Sur
del Estado de Morelos.

DOCTOR JESUS HILARIO CORIA JUAREZ,
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL
SUR DEL ESTADO DE  MORELOS, EN
CUMPLIMIENTO A LO QUE DISPONEN LOS
ARTICULOS 68 Y 74 DE LA LEY DE INFORMACION
PUBLICA, ESTADISTICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MORELOS
Y 16 DEL REGLAMENTO DE INFORMACION
PUBLICA, ESTADISTICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MORELQOS,
CON APOYO ADEMAS EN LOS NUMERALES 6,
FRACCION I, 11 Y 14, FRACCION IX, DEL
DECRETO QUE CREA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DEL SUR DEL ESTADO DE
MORELOS Y 8, FRACCION Il, 20 Y 23, FRACCION |,
DE SU ESTATUTO ORGANICO Y, CON BASE EN LA
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

El derecho de acceso a la informacion
constituye una prerrogativa de todas las personas a
saber y conocer la informacion en posesion de las
entidades publicas.

Este derecho se desarrolla a partir del principio
de que la informaciéon en posesion de los Poderes del
Estado es un bien publico, cuya titularidad reside en la
sociedad.

El articulo 6, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, prevé que el derecho a la
informacion sera garantizado por el Estado y para su
ejercicio la Federacién, los Estados y el Distrito
Federal, en el é&mbito de sus respectivas
competencias, se regiran por los principios y bases
que sefiala la propia Constitucion, entre los que
destaca que toda la informacion en posesion de
cualquier Autoridad, Entidad, Organo y Organismo
Federal, Estatal y Municipal, es publica y so6lo podra
ser reservada temporalmente por razones de interés
publico en los términos que fijen las Leyes, ademas
que en la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de maxima publicidad.

El articulo 2, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos, dispone que en
el Estado de Morelos se reconoce, como una
extension de la libertad de pensamiento, el derecho de
todo individuo para poder acceder a la informacion
publica, sin mas restriccion que los que establezca la
intimidad y el interés publico, de acuerdo con la Ley de
la materia, asi como el secreto profesional,
particularmente el que deriva de la difusion de los
hechos y de las ideas, a través de los medios masivos
de comunicacion. Asi también sefiala, que toda
persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o
justificar su utilizacién, tendra acceso gratuito a la
informacion publica, a sus datos personales o a la
rectificacion de éstos, y que los sujetos obligados
deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de
los medios electronicos disponibles, la informacién
completa y actualizada sobre sus indicadores de
gestion y el ejercicio de los recursos publicos.

En ese contexto, el veintisiete de agosto de dos
mil tres, fue publicada la Ley de Informacion Publica,
Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos, reglamentaria del derecho de
acceso a la informacién publica previsto en los
articulos 2 y 23-A, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos, es de orden
publico y tutela el derecho de acceso a la informacion
publica de todas las personas, el derecho a la
proteccion de los datos de caracter personal que estén
en posesidon de las entidades y sujetos obligados
previstos en ese ordenamiento, y regula la formulacién,
produccion, procesamiento, administraciéon y difusién de
las estadisticas, sondeos y encuestas que se
requieran para la toma de decisiones y el
cumplimiento de las funciones legales inherentes a las
entidades publicas.

En el articulo 68 de la Legislacion referida se
prevé que “...Los titulares de las entidades publicas
mediante el acuerdo o reglamento respectivo, segin
sea el caso, que debera publicarse en el Periédico
Oficial del Estado “Tierra y Libertad”, estableceran las
unidades de informacion publica, responsables de
atender y gestionar las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como todas las solicitudes que se
realicen en ejercicio de la accion de habeas data...”.

En el articulo 74 de la misma Ley se establece
que en cada Entidad Publica se integrard un consejo
de Informacion Clasificada.

En ese tenor, los articulos 9, fraccidn |, inciso B)
y 16, del Reglamento de Informacion Publica,
Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos, determinan, respectivamente, que
“...Articulo 9. De manera enunciativa, se entienden de
forma individual como entidad publica y partido
politico, segun corresponda, a las siguientes: I. En el
Poder Ejecutivo...B) Respecto de la administracion
publica paraestatal: cada uno de los organismos
publicos descentralizados, las empresas de
participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos
publicos...”; y que “...Articulo 16.- Los titulares de las
entidades publicas y los correspondientes de los
partidos politicos deberan emitir y publicar en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, el acuerdo
mediante el cual crean su Unidad de Informacién
Publica, sefialando el cargo o nombre de la persona
que se hara cargo de la misma. Cada entidad publica
y partido politico, debera ademas expedir el acuerdo
correspondiente para crear su Consejo de Informacién
Clasificada. Por cada entidad publica y partido politico
habra una Unidad de Informacion Pdblica, y un
Consejo de Informacién Clasificada. En todo caso
deberé integrarse una UDIP y un CIC por cada una de
las entidades publicas y partidos politicos que
establece el articulo 9 del presente Reglamento...”.

El veinticinco de julio de dos mil doce, se
publicdé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”
namero 5005, el Decreto Numero Mil Novecientos
Ochenta y Cinco, por el que se crea la Universidad
Tecnolégica del Sur del Estado de Morelos, como un
Organismo Publico Descentralizado de la
Administracion Puablica, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios.
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En tal razén, se emiti6 el Acuerdo mediante el
cual se establece la Unidad de Informacién Publica y
se crea el Consejo de Informacién Clasificada de la
Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de
Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” nimero 5071, del 27 de febrero de 2013.

En dicho Acuerdo, se estableci6 como
responsable de la citada Unidad al/la Titular de la
Direcciébn de Administracion y Finanzas y como
ubicacion las instalaciones provisionales de esta
Institucion, la cual cuenta -hoy en dia- con un campus
universitario como instalaciones definitivas.

No obstante, se considera necesario, conforme
a la distribucion de funciones que prevé el Estatuto
Organico de la Universidad Tecnolégica del Sur del
Estado de Morelos, designar como responsable de la
Unidad de Informacion Publica al/la Titular de la
Oficina del Abogado General y redefinir la
organizacién y funcionamiento de la misma,
incluyendo, ahora, en el proceso de atencidn y gestion
de solicitudes de acceso a la informacién y de habeas
data, asi como en el cumplimento de las obligaciones
normativas, administrativas, de instalaciones y
atencion al/a la usuario/a y de difusion y actualizacion
de la informacion publica de oficio, la participacion
directa y corresponsable de los/las titulares de las
Unidades Administrativas y de todos/as los/las
servidores/as publicos/as adscritos a la Universidad
gue produzcan, procesen, administren, archiven y/o
resguardan informacion publica, ya sea de hecho o por
disposicion de derecho.

Asi, el presente Acuerdo tiene por objeto
establecer la Unidad de Informacién Publica acorde a
la distribucién de funciones establecida estatutariamente,
redefinir su organizacién y funcionamiento, designar
al/la nuevo/a responsable de la misma, el lugar donde
se ubicard en forma definitiva, el horario de atencion y
el nimero de teléfono correspondiente a la ubicacién
actual; por ende, determinar la nueva integracion del
Consejo de Informacion Clasificada vy, en
consecuencia, abrogar el Acuerdo mediante el cual se
establece la Unidad de Informacién Pdblica y se crea
el Consejo de Informacion Clasificada de la
Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de
Morelos, publicado en el Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” nimero 5071, del 27 de febrero de 2013.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, he
tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO QUE ESTABLECE LA UNIDAD DE
INFORMACION PUBLICA E INTEGRA EL CONSEJO
DE INFORMACION CLASIFICADA DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SUR DEL
ESTADO DE MORELOS

Articulo 1. Se establece la Unidad de
Informacién Publica de la Universidad Tecnolégica del
Sur del Estado de Morelos, en lo sucesivo
UDIP/UTSEM, como el érgano responsable de atender
y gestionar las solicitudes de acceso a la informacion,
las solicitudes que se realicen en ejercicio de la accién
de habeas data, asi como del cumplimento de las
obligaciones normativas, administrativas, de instalaciones
y atencion al/a la usuario/a y de difusion y
actualizacion de la informacion publica de oficio en la
Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de
Morelos, en lo sucesivo UTSEM.

Articulo 2. La UDIP/UTSEM se integrara de la
siguiente forma:

I. Responsable de la UDIP/UTSEM. La Oficina
del Abogado General de la UTSEM y se designa a su
Titular como responsable de la misma. Estara ubicada
en carretera Puente de Ixtla-Mazatepec, kilometro
2.35, colonia 24 de febrero, cédigo postal 62665,
Municipio de Puente de Ixtla, Morelos, con horario de
atencion de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas y
nameros de teléfono: conmutador 01 (777) 329-22-00
y 329-23-00, extension 62066.

Tendra a su cargo la coordinacién de las
acciones para atender y gestionar las solicitudes de
acceso a la informacion, las solicitudes que se realicen
en ejercicio de la accién de habeas data y para el
cumplimento de las obligaciones normativas,
administrativas, de instalaciones y atencion al/a la
usuariola y de difusibn y actualizacion de la
informacion publica de oficio en la UTSEM.

Il. Responsables solidarios de la informacion y
del cumplimiento de las obligaciones en materia de
transparencia. En el ambito de su competencia y
atribuciones, los/las Titulares de las Unidades
Administrativas por si y como responsables de
todos/as los/las servidores/as publicos/as adscritos/as
a cada Unidad Administrativa que produzcan,
procesen, administren, archiven y/o resguardan
informacion publica, ya sea de hecho o por disposicién
juridica.

Tendran a su cargo la formulacién, produccion,
procesamiento, administracion, sistematizacion, archivo,
resguardo y actualizacion de la informacién publica
gue les corresponda, para atender y gestionar las
solicitudes de acceso a la informacién, las solicitudes
que se realicen en ejercicio de la accion de habeas
data y para el cumplimento de las obligaciones
normativas, administrativas, de instalaciones y
atencion al/a la usuario/a y de difusion y actualizacion
de la informacion publica de oficio en la UTSEM,
conforme a las directrices que emita el/la responsable
de la UDIP/UTSEM.

lll. Responsable del portal de transparencia.
El/la Coordinador/a de Soporte Técnico de la UTSEMo
quien lo/la sustituya en sus funciones.

Tendrdn a su cargo la administracion vy
actualizacion del portal de transparencia de la UTSEM
en internet, la asesoria y apoyo técnico en la
operacion del Sistema INFOMEX y el envio mensual
de los reportes digitalizados de transparencia (RDT) al
Instituto Morelense de Informacién Publica vy
Estadistica, conforme a las directrices que emita el/la
responsable de la UDIP/UTSEM.

Los cargos de responsables seran honorificos.
Articulo 3. Para el cumplimiento de las obligaciones en
materia de transparencia, en forma enunciativa, se
estard al siguiente Catdlogo de Areas de
Responsabilidad, considerando la categoria de la
obligacion y la variable de cumplimiento:
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OBLIGACIONES NORMATIVAS

Variable

Responsable/s

Acuerdo o Reglamento de creacion de la Unidad de Informaciéon Publica

(UDIP).

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM.

Actualizacion de la designacion del Titular de la Unidad de Informacion

Publica (UDIP).

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM vy ellla Coordinador/a de Soporte
Técnico, con el caracter de responsable del portal de transparencia.

Publicacion en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, del Acuerdo o

Reglamento de creacion de la Unidad de Informacién Publica (UDIP).

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM.

Integracion del Consejo de Informacion Clasificada (CIC).

Director/a Académico/a, con el caracter de Coordinador/a del
CIC/UTSEM.

Reglamento interno o Acuerdo General de la Unidad de Informacién

Publica.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM.

Publicacion del Reglamento interno o Acuerdo general de la Unidad de

Informacién Pudblica en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM.

Integracion del Catalogo de Informacion Reservada.

Director/a de Vinculacién, con el caracter de Secretario/a Técnico/a
del CIC/UTSEM.

Integracion del Catélogo de Informacion Confidencial.

Director/a de Vinculacion, con el caracter de Secretario/a Técnico/a
del CIC/UTSEM.

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS

Variable

Responsable/s

Informe Anual de Actividades del Consejo de Informacion Clasificada

(cic).

Titular de la Oficina del Abogado General, con el carécter de
responsable de la UDIP/UTSEM vy ellla Directora/a de Vinculacién,
con el caracter de Secretario/a Técnico/a del CIC/UTSEM.

Reporte mensual del nimero de solicitudes de acceso recibidas via

INFOMEX y por escrito.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM vy ellla Coordinador/a de Soporte
Técnico, con el caracter de responsable del Portal de Transparencia 'y
del envio de informes RDT.

Actualizacion del Catalogo de Informacién Confidencial.

Director/a de Vinculacion, con el caracter de Secretario/a Técnico/a
del CIC/UTSEM vy ellla Coordinador/a de Soporte Técnico, con el
caracter de responsable del Portal de Transparencia y del envio de
informes RDT.

PORTAL DE TRANSPARENCIA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DE TRANSPARENCIA (OE)

Variable

Responsable/s

OEL1. Sueldo, salario y remuneraciones.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OE2. Cédula profesional.

Director/a de Administracién y Finanzas.

OE3. Informacién contenida en las Minutas, Acuerdos y Actas de las

reuniones oficiales de los Organos Colegiados.

Director/a Académico, Director/a de Vinculacion, Director/a de
Administracion y Finanzas, titular de la Oficina del Abogado General y
todo/a servidor/a publico/a responsable de Sesiones de Organos
Colegiados de la UTSEM.

OE4. Declaracion Patrimonial.

Rector/a, Director/a Académico, Director/a de Vinculacién, Director/a
de Administracion y Finanzas, Titular de la Oficina del Abogado
General y todo/a servidor/a puablico/a obligado/a a presentar
declaraciones patrimoniales. En el caso del/de la Rector/a, la version
publica de las declaraciones respectivas sera elaborada por el/la
Coordinador/a de Enlace Técnico de la Rectoria.

OES. Iniciativas de Ley, Dictamenes de iniciativas, diario de los debates,
Minutas de Trabajo de Comisiones Legislativas, Ordenes del Dia de las
Sesiones Publicas, Puntos de Acuerdo y Resoluciones diversas tomadas

por las Comisiones Legislativas.

No aplica.

OES6. Sentencias y Laudos que hayan causado estado o ejecutoria.

Titular de la Oficina del Abogado General.

OBLIGACIONES CONTABLE-ADMINISTRATIVAS (OCA)

Variable

Responsable/s

OCAL. Informacion sobre la ejecucion del presupuesto de egresos.

Director/a de Administracién y Finanzas.

OCA2. Cuentas publicas presentadas ante el 6rgano competente.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCA3. Cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos y contribuciones

de mejoras.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCAA4. Informacion relativa a los montos recibidos por concepto de
multas, recargos, cuotas, depésitos fiscales, depédsitos judiciales vy

fianzas.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCAGS. Participaciones federales.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCAG6. Informacion de destinatarios y beneficiarios de bienes o apoyos

otorgados, asi como los programas sociales.

Director/a de Administracion y Finanzas.

QCA7. Informacién de los programas de subsidio.

Director/a de Administracién y Finanzas.

OCAB8. Auditorias concluidas.

Director/a de Administracion y Finanzas.

QOCA®9. Viaticos, viajes y gastos de representacion.

Director/a de Administracién y Finanzas.

OCA10. Informacion de bienes inmuebles del dominio publico y privado.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCA11. Informacion de vehiculos a su resguardo o administracion,

especificando el gasto mensual.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCA12. Directorio de servidores publicos.

Director/a de Administracién y Finanzas.

OCA13. Organigrama.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCA14. Programa Operativo Anual (POA) o equivalente.

Jefe/a de Departamento de Planeacion y Evaluacién.
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OCAI15. Plan de Desarrollo Estatal o Municipal.

Jefe/a de Departamento de Planeacién y Evaluacion.

OCA16. Manuales de Organizacion y Procedimientos.

Director de Administracién y Finanzas.

OCAl7. Contenido de las convocatorias relativas a concesiones,
licencias, permisos, licitaciones de obras, adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios y autorizaciones, asi como el resultado de las
mismas y criterios aplicados.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCA18. Informacion contenida en los documentos y expedientes
administrativos en los procesos para suscribir todo tipo de Contratos
relacionados con: licitaciones, concesiones, arrendamiento, prestacion de
bienes y servicios; y adquisicion.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCA19. Informacion detallada de las obras que directa o indirectamente
estan a cargo del sujeto obligado.

Director/a de Administracién y Finanzas y el/la Coordinador/a de
Infraestructura.

OCA20. Trabajos, informes, estudios, andlisis o reportes generados por
despachos de consultoria privada contratados por las Entidades Publicas.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCAZ21. Descripcion general de la Entidad Pablica.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OCA22. Montos asignados a las fracciones parlamentarias, a las | No aplica.
Comisiones Legislativas, a la Diputacién Permanente, a las Comisiones

del Gobierno Interior y legislativas y a cada uno de los Diputados que

integran la legislatura correspondiente.

OCA23. Informes que los Partidos Politicos, Organizaciones y | No aplica.
Asociaciones Politicas entreguen a la autoridad estatal electoral.

OCA24. Auditorias y verificaciones de que sean objeto los partidos y las | No aplica.

agrupaciones politicas por la autoridad estatal.

OBLIGACIONES JURIDICO-ADMINISTRATIVAS (OJA)

Variable

Responsable/s

OJA1. Articulos constitucionales, federal y estatal, aplicables.

Titular de la Oficina del Abogado General.

0OJA2. Leyes, Reglamentos, decretos y demas disposiciones oficiales
vigentes.

Titular de la Oficina del Abogado General.

OJA3. Convenios celebrados publicos y privados que se encuentren
vigentes.

Director/a de Vinculacion y el/lla Titular de la Oficina del Abogado
General.

0OJA4. Acuerdos administrativos de caracter general que regulen la
operacion de la entidad.

Rector/a, Director/a Académico/a, Director/a de Vinculacion,
Director/a de Administracion y Finanzas y el/la titular de la Oficina del
Abogado General.

OJAS. Informes de labores y actividades anuales de los Titulares de las
entidades publicas.

Jefe/a de Departamento de Planeacién y Evaluacion.

OJAB6. Ficha personal desde el Titular hasta Jefes de Departamento o su
equivalente.

Rector/a, Director/a Académico/a, Director/a de Vinculacion,
Director/a de Administracion y Finanzas, el/la Titular de la Oficina del
Abogado General. Jefes/as de Departamento y Jefes/as de Carrera.
En el caso del/ de la Rector/a, la ficha personal sera elaborada por
el/la Coordinador/a de Enlace Técnico de la Rectoria.

OJA7. Informaciéon del servidor responsable de dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacion publica.

Titular de la Oficina del Abogado General.

0OJA8. Agenda de actividades de los Titulares de las Entidades Publicas.

Coordinador/a de Enlace Técnico de la Rectoria

QJA9. Politicas publicas y mecanismos de participacion ciudadana.

Jefe/a de Departamento de Planeacién y Evaluacion.

0OJA10. Vacantes por unidad administrativa y el nimero total de plazas.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OJA11. Contratos, convenios y condiciones generales de trabajo que
regulen las relaciones laborales del personal sindicalizado y confianza.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OJA12. Acciones, controversias y juicios sobre poderes publicos del
Estado de Morelos, entre si y con la Federacién.

Titular de la Oficina del Abogado General.

OJA13. Declaratorias de procedencia e improcedencia de juicio politico
que emite el Congreso y las resoluciones que sobre la misma efectle el
Tribunal Superior de Justicia.

No aplica.

OTRO TIPO DE INFORMACION (OTI)

Variable

Responsable/s

OTI1. Oficios o circulares internas que organicen administrativamente la
Dependencia.

Rector/a, Director/a Académico/a, Director/a de Vinculacion,
Director/a de Administracion y Finanzas y el/la titular de la Oficina del
Abogado General. En el caso del/ de la Rector/a, la informacién sera
elaborada por el/la Coordinador/a de Enlace Técnico de la Rectoria.

OTI2. Servicios, autorizaciones y tramites con valor comercial que se
ofrece a la poblacién.

Jefe/a de Departamento de Servicios Escolares

OTI3. Criterios para la creacion, fusion, modificacion o extincion de sus
principales Unidades Administrativas.

Director/a de Administracion y Finanzas.

OTI4. Informacion acerca de la planeacion, programacion y contenidos de
la informacion que las Entidades Publicas difundan a través de los
diversos medios escritos y electrénicos.

Jefe/a de Departamento de Prensa y Difusion

OTI5. Tablas de valores unitarios de suelo y construcciones vigentes que | No aplica.
sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad

inmobiliaria.

QOTI6. Licencias y permisos. No aplica.
OTI7. Planes de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Ecoldgico, | No aplica.
los tipos y usos de suelo vigentes.

OTI8. Estudios de factibilidad ecolégica, impacto ambiental, desarrollo | No aplica.

urbano, y servicios publicos.
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OTI9. Catélogos de informacién.

Rector/a, Director/a Académico/a, Director/a de Vinculacion,
Director/a de Administracion y Finanzas y el/la titular de la Oficina del
Abogado General. En el caso del/ de la Rector/a, los catalogos de
informacién seran elaborados por el/la Coordinador/a de Enlace
Técnico de la Rectoria.

OBLIGACIONES DE INSTALACIONES

Y ATENCION AL/A LA USUARIO/A

Variable

Responsable/s

La oficina de la Unidad de Informacién Publica (UDIP), se encuentra en la
direccion de la pagina electronica.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM vy ellla Coordinador/a de Soporte
Técnico, con el caracter de responsable del portal de transparencia.

La Unidad de Informacién Publica (UDIP), cuenta con un espacio fisico y
con personal para atender y orientar al publico en materia de acceso a la
informacién.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
Responsable de la UDIP/UTSEM vy el Director de Administracion y
Finanzas, con el caracter de administrador de las instalaciones de la
UTSEM.

La Unidad de Informacion Publica (UDIP), cuenta con un equipo de
cémputo o kiosco de informacion computarizado con acceso a internet
para consulta de informacion o para el ingreso de solicitudes.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
Responsable de la UDIP/UTSEM vy el/la Director/a de Administracion
y Finanzas, con el caracter de administrador/a de los bienes muebles
de la UTSEM.

Existen sefializaciones visibles para ubicar la Unidad de Informacion
Pudblica (UDIP) dentro de la Entidad Publica o Partido Politico; asi como
folletos, posters, tripticos o cualquier otro medio que promueva el ejercicio
del derecho de acceso a la informacion.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM vy el/la Director/a de Administracion y
Finanzas, con el caracter de administrador/a de las instalaciones de
la UTSEM.

Atencion y seguimiento de las solicitudes de informacion recibidas.

Titular de la Oficina del Abogado General, con el caracter de
responsable de la UDIP/UTSEM vy el/lla Coordinador/a de Soporte
Técnico, con el caracter de asesor/a y apoyo técnico en la operacion
del Sistema INFOMEX.

Ellla responsable de la UDIP/UTSEM, debera
definir los formatos de entrega de informacién y
actualizar las obligaciones especificas de los/las
responsables, cuando resulte necesario para
homogenizar las con los lineamientos y criterios que
emita el Instituto Morelense de Informacién Publica y
Estadistica.

Articulo 4. Todos/as los/las servidores/as
publicos/as de la UTSEM, en lo relativo a su area
funcional, seran responsables solidarios/as de la
informacion que les corresponda y del cumplimiento
de las obligaciones en materia de transparencia,
incluyendo la formulacién, produccién, procesamiento,
administracion, sistematizacién, archivo, resguardo y
actualizacion de la informacion publica.

Articulo 5. El/la responsable de la UDIP/UTSEM
tendra las siguientes atribuciones:

I.  Representar a la UDIP/UTSEM en todos
los asuntos de su competencia, asi como celebrar
toda clase de actos juridicos en representacion de la
misma,;

II.  Emitir las politicas, lineamientos, criterios,
directrices y demds normas en materia de su
competencia,;

lll. Orientar y auxiliar a quien corresponda en
la elaboracion y entrega de las solicitudes de acceso a
la informacion;

IV. Coordinar las acciones para atender y
gestionar las solicitudes de acceso a la informacion,
las solicitudes que se realicen en ejercicio de la accién
de habeas data y para el cumplimento de las
obligaciones normativas, administrativas, de instalaciones
y atencion al/a la usuario/a y de difusion y
actualizacion de la informacion publica de oficio;

V. Realizar las actuaciones y notificaciones
gue correspondan, en el ambito de su competencia;

VI. Requerir a las Unidades Administrativas y a
cualquier servidor/a publico/a de la UTSEM, la
informacion y documentacién que sea necesaria para
el cumplimiento de sus funciones;

VII. Promover la capacitacién y actualizaciéon de
los/las servidores/as publicos/as en materia de
transparencia y de aquellos/as que se encargaran de
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion, y

VIIl. Las demdas necesarias para facilitar el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion y la
proteccion de datos personales, de acuerdo con los
principios y preceptos establecidos en la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Morelos.

Articulo 6. Los/las responsables solidarios/as de
la informacion y del cumplimiento de las obligaciones
en materia de transparencia, deberan, entre otras
cosas:

I. Contribuir solidariamente, en el ambito de su
competencia, atribuciones y area funcional, a la
atencion y gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion, las solicitudes que se realicen en ejercicio
de la accidn de habeas data y al cumplimento de las
obligaciones normativas, administrativas, de
instalaciones y atencion al/a la usuario/a y de difusion
y actualizacion de la informacion publica de oficio en la
UTSEM,;

II. Formular, producir, procesar, administrar,
sistematizar, archivar, resguardar, actualizar y
mantener en orden y clasificada la informacion relativa
a su area funcional;
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lll. Remitir alla la responsable de Ia
UDIP/UTSEM la informacién y documentacion que le
sea requerida, dentro del plazo que al efecto se
establezca;

IV. Remitir alla la responsable de Ia
UDIP/UTSEM vy alla la responsable del portal de
transparencia, la informacion publica de oficio de su
area funcional, dentro de los primeros cinco dias
habiles del mes siguiente al que se reporta;

V. Remitir allla Secretario/a Técnico/a del
CIC/UTSEM, dentro de los primeros cinco dias habiles
del mes siguiente al que se reporta, la propuesta para
reservar informacion puablica;

VI. Atender y dar respuesta a las solicitudes de
informacion que le sean turnadas, y

VII. Asesorar y orientar a los/las solicitantes de
acceso a la informacién, en las materias de su
competencia.

Articulo 7. El/lla responsable del portal de
transparencia debera, entre otras cosas:

I. Contribuir solidariamente, en el ambito de su
competencia, atribuciones y area funcional, a la
atencion y gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion, las solicitudes que se realicen en ejercicio
de la accidn de habeas data y al cumplimento de las
obligaciones normativas, administrativas, de
instalaciones y atencién al/a la usuario/a y de difusion
y actualizacion de la informacion publica de oficio en la
UTSEM,;

[I. Administrar y actualizar el portal de
transparencia de la UTSEM en internet, dentro de los
primeros diez dias habiles del mes posterior al que se
reporta;

lll. Asesorar y apoyar técnicamente al/la
responsable de la UDIP/UTSEM en la operacion del
Sistema INFOMEX, y

IV. Enviar mensualmente los reportes
digitalizados de transparencia (RDT) al Instituto
Morelense de Informacion Publica y Estadistica.

Articulo 8. Se crea el Consejo de Informacion
Clasificada de la Universidad Tecnoldgica del Sur del
Estado de Morelos, en lo sucesivo CIC/UTSEM, el
cual estara integrado por:

I. Elfla Rector/a, como Presidente del
CIC/UTSEM,;

II. El/la Titular de la Direccién Académica, como
Coordinador/a del CIC/UTSEM,;

[ll. El/la Titular de la Direccién de Vinculacion,
como Secretario/a Técnico/a del CIC/UTSEM,;

IV.El/la Titular de la Oficina del Abogado
General, como responsable de la UDIP/UTSEM, y

V. El/la Comisario/a Publico/a de la UTSEM.

El/la Directora/a de Administraciéon y Finanzas
tendra el caracter de invitado/a permanente en las
sesiones del CIC/UTSEM.

Los/las integrantes del CIC/UTSEM tendran el
caracter de honorificos/as y podran ser suplidos/as por
el/la servidor/a publico/a de inmediata jerarquia inferior
gue designen.

El/lla Rector/a podrd invitar a las sesiones del
CIC/UTSEM, con voz pero sin voto, a quien o quienes
considere convenientes para el mejor desempefio de
sus funciones, siempre que el nimero de participantes
permita la operacion agil y eficiente del mismo.

Articulo 9. El CIC/UTSEM se reunird en Sesion
Ordinaria cada mes, conforme al calendario anual de
sesiones que apruebe.

Las Sesiones Extraordinarias se llevaran a cabo
cuando sea necesario tratdndose de un asunto
imprevisto y de imperiosa atencion.

Articulo 10. Las Sesiones Ordinarias deberan
ser convocadas con al menos tres dias de anticipacion
y las Sesiones Extraordinarias cuando menos con
veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 11. En lo no previsto en este Acuerdo y
en el Reglamento de la Unidad de Informacion Publica
y del Consejo de Informacion Clasificada de la
Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de
Morelos, en materia de convocatoria y desarrollo de
las sesiones del CIC/UTSEM, se aplicara
supletoriamente el Acuerdo que establece los
Lineamientos para la Convocatoria y desarrollo de las
Sesiones Ordinarias o Extraordinarias de los Organos
Colegiados de la Administracion Central y de los
Organismos Auxiliares que integran el sector
Paraestatal del Estado de Morelos, publicado en
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4009, de
fecha 21 de octubre de 1999, o el instrumento que lo
sustituya.

Articulo 12. Corresponde al/la Rector/a, por
conducto del/la  Titular de la Oficina del Abogado
General, la interpretacion del presente Acuerdo para
efectos administrativos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Acuerdo entrara en vigor
al dia de su aprobacion, debiéndose publicar en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, 6rgano de difusion
del Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDA. Se derogan las disposiciones de
igual o inferior rango jerarquico que se opongan a este
Acuerdo.

TERCERA. La Unidad de Informacién Puablica y
el Consejo de Informacién Clasificada se deberan
instalar dentro de los treinta dias habiles siguientes a
la entrada en vigor del presente Acuerdo.

Dado en la sede de la Universidad Tecnolégica
del Sur del Estado de Morelos, en Puente de Ixtla,
Morelos, a los diecisiete dias del mes de julio del afio
dos mil catorce.

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SUR DEL ESTADO DE MORELOS
DR. JESUS HILARIO CORIA JUAREZ
RUBRICA.



