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I. Objetivo:

Il. Alcance:

I1l. Definiciones:

IV. Responsables:

V. Referencia:

VI. Lineamientos:

Revisar al Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica, en relacién al control interno,
el manejo de Archivos, la proteccion de Datos Personales, el Presupuesto y el Programa
Operativo Anual.

Vigilar, Auditar e Informar

Planeacién: Definir los objetivos de las revisiones, el alcance y metodologia dirigida a conseguir
esos logros.

Sistemas de control interno: Son los procesos de planeacién, organizacién, ejercicio de los
recursos, politicas, métodos y procedimientos que en forma coordinada adopta el Instituto con el
propdsito de promover la eficiencia operacional.

Evidencias: Son las pruebas suficientes, competentes y relevantes para fundamentar
razonablemente los juicios y conclusiones que formulen los auditores.

Papeles de trabajo: Son registros que conserva el auditor sobre los procedimientos, aplicados,
las pruebas realizadas, la informacién obtenida y las conclusiones pertinentes.

Informe de auditoria: Documento que sefiala los hallazgos del auditor, asi como las
conclusiones y recomendaciones que han resultado.

Seguimiento de las recomendaciones: Dar puntual seguimiento a las medidas adoptadas, a fin
de que cumplidas las fechas sefialadas en el informe de auditoria y se verifique el cumplimiento
de las recomendaciones.

Titular del Organo Interno de Control.

Ley General de archivos, Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos, Ley de Proteccién de
Datos Personales en posesion de sujetos Obligados del Estado de Morelos, Reglamento Interior
del Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica, Presupuesto de Egresos y
Programa Operativo Anual.

Vigilar y comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales
normas y lineamientos que regulan el funcionamiento de la dependencia o entidad.

Realizar revisiones a las areas, programas, recursos y actividades que componen el Instituto y
proponer recomendaciones para la promocién de la eficiencia operacional.
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VIl. Desarrollo:

Evaluar la forma en que se dé cumplimiento a los planes, programas y presupuestos, asi mismo
sugerir la implantacion de medidas tendientes a lograr una autoevaluacion permanente en cada
una de sus &reas.

Dentro de la planeacion y calendarizacion anual, el titular del Organo Interno de Control debera
contemplar cuando menos una auditoria archivistica y una en materia de Proteccion de Datos
Personales.

Recibir y atender las quejas y denuncias que presenten los particulares respecto de la actuacion
y decisiones de los servidores publicos del Instituto, asi como aquellas derivadas de convenios y
contratos firmados con personas fisicas o morales.

Vigilar y dar seguimiento de las medidas preventivas y correctivas derivadas de las revisiones
realizadas.

Inicio del procedimiento

1. El Titular del Organo Interno de Control, realiza la planeacion, calendariza las revisiones, a las
areas del Instituto, a través del (IMIPE-OIC-F-01).

2. El Titular del Organo Interno de Control solicitara al Instituto la informacién que corresponda a
la revisidbn que vaya a revisarse especificando el periodo al que corresponde, a través de un
Memorando (IMIPE-CDR-F-08).

3. El Titular del Organo Interno de Control, recibe la documentacion solicitada por parte del
Instituto.

4. El Titular del Organo Interno de Control realiza la revision con base en la informacion
proporcionada, recabando las evidencias correspondientes en los papeles de trabajo para la
realizacion del informe de auditoria, en el formato (IMIPE-OIC-F-02).

5. Una vez concluida la revisién, el Titular del Organo Interno de Control lo hace del
conocimiento a los integrantes del Pleno y al Secretario Ejecutivo, a través el procedimiento
IMIPE-SE-P-06 (Convocar para sesion del Pleno del Consejo), anexando el reporte de la revisién
(IMIPE-OIC-F-02) y el informe correspondiente.

6. El titular del Organo Interno de Control daré seguimiento de las recomendaciones producto de
la revision.

Fin de procedimiento

VIII. Instrucciones de trabajo: No aplica

Formatos:

Calendarizacién de Revisiones IMIPE-OIC-F-01
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Reporte de la Revisién IMIPE-OIC-F-02
Memorando IMIPE-CDR-F-08

Control de Cambios

Rev. Ant.

Fecha

Descripcién del cambio a la siguiente version

27/01/2016

28/11/2020

Se Modificar el nombre del procedimiento “Revision de los ingresos y egresos del
Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica” por “Auditorias al Instituto
Morelense de Informacién Publica y Estadistica”, se agrega en el apartado referencias
a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Morelos y la Ley General de Archivos, se modificar el apartado de Alcance
de “vigilar’ a “vigilar, auditar e informar”, se agrega en el apartado Lineamientos
“Dentro de la planeacion y calendarizacion anual, el titular del Organo Interno de
Control debera contemplar cuando menos una auditoria archivistica y una en materia
de Proteccion de Datos Personales”, en el punto 1 del desarrollo se cambia
“calendariza las revisiones al control Interno” por “calendariza las revisiones a las areas
de Instituto”. En el punto 5 se anexa al final del parrafo “y el informe correspondiente”

19/11/2014

27/01/2016

Se modificaron los codigos: “Consejero Presidente” a “Comisionado(a) Presidente”,
“Consejeros Propietarios” a “Comisionados”, “encargado de la Coordinaciéon de
Socializaciéon” a “Coordinador de socializacion”, “Coordinador de la Unidad de
Informacién Publica” a “Coordinador titular de la Unidad de Informacion Publica”,
“encargado del Organo de Control Interno, Auxiliar del Organo de Control Interno” a
“Titular del Organo de Control Interno”, “Pleno del Consejo o alguno de los integrantes
del mismo” a “Pleno del Instituto o los comisionados del mismo”, lo anterior en
“Responsables”

27/01/2016

12/02/2016

Se modifica la denominacién “Organo de Control Interno” por “Organo Interno de
Control’, Se modifica el cédigo “IMIPE-OCI-P-01” por “IMIPE-OIC-P-01”, Se modifica el
co6digo “IMIPE-OCI-F-01” por “IMIPE-OIC-F-01”, Se maodifica el c6digo “IMIPE-OCI-F-02” por
“IMIPE-OIC-F-02” en atencion a la creacion del area por parte del Congreso del Estado.
Se maodifica el cédigo IMIPE-SE-P-08) por IMIPE-SE-P-06 en atencion a la aprobacion
del Manual que se relaciona con los cédigos de Secretaria Ejecutiva en sesion de
Comité de Calidad de fecha 12 de febrero de 2016

12/02/2016

10/06/2016

Se modifica de acuerdo con las atribuciones contenidas en el art.23-C de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

10/06/2016

17/12/2020

Se modifica el nombre de procedimiento de “Revisidon de los ingresos y egresos del
Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica” a “Auditorias al Instituto de
Informacién Publica y Estadistica”.

Se modifica el Alcance de “vigilar” a “vigilar, auditar e informar”.

Se agrega el parrafo 4 del apartado de Lineamientos.

Ademas, se agrega en el punto 5 del desarrollo del procedimiento, la obligacién de
anexar al reporte de la revision, el informe correspondiente ante el Pleno y el
Secretario Ejecutivo en sesion de Pleno.

Se agrega en Referencias la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Morelos, asi como la Ley General de Archivos.
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PROCEDIM

DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES 29/07/2020

IENTO DE ENTREGA DE DECLARACION REV. 03 IMIPE-OIC-P-02
Pagina 1 de 2

Este documento su

I. Objetivo:

Il. Alcance:

I1l. Definiciones:

IV. Responsables:

V. Referencia:

VI. Lineamientos:

fri6 cambios significativos

Vigilar el cumplimiento oportuno de la entrega de la declaracién de situacién patrimonial y de
intereses en términos de la normatividad aplicable, asi como su difusién en el portal de
transparencia del Instituto.

Vigilar y publicar.

Servidor Publico: toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisidon de cualquier
naturaleza en la Administracién Publica Federal, organismos descentralizados, empresas de
participacion estatal mayoritaria, organizaciones y sociedades asimiladas, fideicomisos publicos,
empresas productivas del Estado, érganos constitucionales auténomos, el Congreso de la Union,
el Poder Judicial Federal, o que manejen recursos econdmicos federales.

Versién Publica: Documento en el que se testa o elimina la informacion correspondiente a los
datos personales para permitir su acceso.

Titular del Organo Interno de Control y servidores publicos del Instituto Morelense de Informacion
Pulblica y Estadistica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos, Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, Reglamento Interior del Instituto
Morelense de Informacion Publica y Estadistica.

1.- La declaracién de situacién patrimonial y de intereses debera presentarse en los siguientes
plazos:

I. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesion
con motivo del ingreso al servicio publico por primera vez, reingreso al servicio publico
después de sesenta dias naturales de la conclusién de su Ultimo encargo.

II. Declaracion de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada afio.

lll. Declaracion de conclusién del encargo, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a
la conclusién.

2.-La declaracion de situacion patrimonial y de intereses debera ser resguarda por el Organo
Interno de Control.

3.- El formato de La declaracién de situacion patrimonial y de intereses se obtiene de la Entidad
Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Congreso del Estado de Morelos.
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VIl. Desarrollo:

3.

4,

4.

4.

Fi

MANUAL DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Inicio del procedimiento

Servidor publico: solicita al Organo Interno de Control, el formato de Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses.

Organo Interno de Control: explica y entrega el formato de la Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses.

Servidor publico: entrega la Declaracion de Situacién Patrimonial y de Intereses llenado.
Organo Interno de Control: revisa el documento entregado.
1 Se revisa y es correcto, procede a la firma y sello del acuse de recibido.

2 Si tiene correccion regresa al Servidor Publico cuantas veces sea necesario, hasta que
determine correctamente llenado y pueda ejecutarse el punto 4.1.

Entrega: firmado y sellado el acuse de recibido en original al servidor publico.
Escanea y genera la version publica en formato PDF, de la Declaracion de Situacion

Patrimonial y de Intereses para ser publicada en la FXIl de la Plataforma Nacional de
Transparencia de acuerdo con el procedimiento de actualizacion.

. Organo Interno de Control: resguarda las Declaraciones Patrimoniales y de Intereses en el

archivo de tramite.

n del procedimiento.

Instrucciones de trabajo: No aplica.

Formatos: No aplica.

Control de Cambios

Rev. Ant. Fecha Descripcién del cambio a la siguiente version

19/11/2014 | 27/01/2016 | Se modificaron los cargos de: “Consejero Presidente” a “Comisionado(a)
Presidente(a)”, “Consejeros Propietarios” a “Comisionados”,” encargado del Organo de
Control Interno”, a “Titular del Organo de Control Interno”, la denominacién de “pleno
del consejo” por “pleno del Instituto”.

27/01/2016 | 12/02/2016 | Se modifica la denominacién “Organo de Control Interno” por “Organo Interno de
Control”, Se modifica el cédigo “IMIPE-OCI-P-02” por “IMIPE-OIC-P-02”, en atencion a la
creacién del area por parte del Congreso del Estado.

12/02/2016 | 29/07/2020 | Se modifica en su totalidad el procedimiento en concordancia a lo establecido en la

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, por lo que
cambia de procedimiento de Padron de Servidores Publicos obligados a presentar
Declaracion Patrimonial a Entrega de Declaracién de Situacion Patrimonial y de
Intereses..
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I. Objetivo:

Il. Alcance:

I1l. Definiciones:

IV. Responsables:

V. Referencia:

VI. Lineamientos:

Revisar al Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica, en relacién al control interno,
el manejo de Archivos, la proteccion de Datos Personales, el Presupuesto y el Programa
Operativo Anual.

Vigilar, Auditar e Informar

Planeacién: Definir los objetivos de las revisiones, el alcance y metodologia dirigida a conseguir
esos logros.

Sistemas de control interno: Son los procesos de planeacién, organizacién, ejercicio de los
recursos, politicas, métodos y procedimientos que en forma coordinada adopta el Instituto con el
propdsito de promover la eficiencia operacional.

Evidencias: Son las pruebas suficientes, competentes y relevantes para fundamentar
razonablemente los juicios y conclusiones que formulen los auditores.

Papeles de trabajo: Son registros que conserva el auditor sobre los procedimientos, aplicados,
las pruebas realizadas, la informacién obtenida y las conclusiones pertinentes.

Informe de auditoria: Documento que sefiala los hallazgos del auditor, asi como las
conclusiones y recomendaciones que han resultado.

Seguimiento de las recomendaciones: Dar puntual seguimiento a las medidas adoptadas, a fin
de que cumplidas las fechas sefialadas en el informe de auditoria y se verifique el cumplimiento
de las recomendaciones.

Titular del Organo Interno de Control.

Ley General de archivos, Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Morelos, Ley de Proteccién de
Datos Personales en posesion de sujetos Obligados del Estado de Morelos, Reglamento Interior
del Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica, Presupuesto de Egresos y
Programa Operativo Anual.

Vigilar y comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales
normas y lineamientos que regulan el funcionamiento de la dependencia o entidad.

Realizar revisiones a las areas, programas, recursos y actividades que componen el Instituto y
proponer recomendaciones para la promocién de la eficiencia operacional.
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VIl. Desarrollo:

Evaluar la forma en que se dé cumplimiento a los planes, programas y presupuestos, asi mismo
sugerir la implantacion de medidas tendientes a lograr una autoevaluacion permanente en cada
una de sus &reas.

Dentro de la planeacion y calendarizacion anual, el titular del Organo Interno de Control debera
contemplar cuando menos una auditoria archivistica y una en materia de Proteccion de Datos
Personales.

Recibir y atender las quejas y denuncias que presenten los particulares respecto de la actuacion
y decisiones de los servidores publicos del Instituto, asi como aquellas derivadas de convenios y
contratos firmados con personas fisicas o morales.

Vigilar y dar seguimiento de las medidas preventivas y correctivas derivadas de las revisiones
realizadas.

Inicio del procedimiento

1. El Titular del Organo Interno de Control, realiza la planeacion, calendariza las revisiones, a las
areas del Instituto, a través del (IMIPE-OIC-F-01).

2. El Titular del Organo Interno de Control solicitara al Instituto la informacién que corresponda a
la revisidbn que vaya a revisarse especificando el periodo al que corresponde, a través de un
Memorando (IMIPE-CDR-F-08).

3. El Titular del Organo Interno de Control, recibe la documentacion solicitada por parte del
Instituto.

4. El Titular del Organo Interno de Control realiza la revision con base en la informacion
proporcionada, recabando las evidencias correspondientes en los papeles de trabajo para la
realizacion del informe de auditoria, en el formato (IMIPE-OIC-F-02).

5. Una vez concluida la revisién, el Titular del Organo Interno de Control lo hace del
conocimiento a los integrantes del Pleno y al Secretario Ejecutivo, a través el procedimiento
IMIPE-SE-P-06 (Convocar para sesion del Pleno del Consejo), anexando el reporte de la revisién
(IMIPE-OIC-F-02) y el informe correspondiente.

6. El titular del Organo Interno de Control daré seguimiento de las recomendaciones producto de
la revision.

Fin de procedimiento

VIII. Instrucciones de trabajo: No aplica

Formatos:

Calendarizacién de Revisiones IMIPE-OIC-F-01
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Reporte de la Revisién IMIPE-OIC-F-02
Memorando IMIPE-CDR-F-08

Control de Cambios

Rev. Ant.

Fecha

Descripcién del cambio a la siguiente version

27/01/2016

28/11/2020

Se Modificar el nombre del procedimiento “Revision de los ingresos y egresos del
Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica” por “Auditorias al Instituto
Morelense de Informacién Publica y Estadistica”, se agrega en el apartado referencias
a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Morelos y la Ley General de Archivos, se modificar el apartado de Alcance
de “vigilar’ a “vigilar, auditar e informar”, se agrega en el apartado Lineamientos
“Dentro de la planeacion y calendarizacion anual, el titular del Organo Interno de
Control debera contemplar cuando menos una auditoria archivistica y una en materia
de Proteccion de Datos Personales”, en el punto 1 del desarrollo se cambia
“calendariza las revisiones al control Interno” por “calendariza las revisiones a las areas
de Instituto”. En el punto 5 se anexa al final del parrafo “y el informe correspondiente”

19/11/2014

27/01/2016

Se modificaron los codigos: “Consejero Presidente” a “Comisionado(a) Presidente”,
“Consejeros Propietarios” a “Comisionados”, “encargado de la Coordinaciéon de
Socializaciéon” a “Coordinador de socializacion”, “Coordinador de la Unidad de
Informacién Publica” a “Coordinador titular de la Unidad de Informacion Publica”,
“encargado del Organo de Control Interno, Auxiliar del Organo de Control Interno” a
“Titular del Organo de Control Interno”, “Pleno del Consejo o alguno de los integrantes
del mismo” a “Pleno del Instituto o los comisionados del mismo”, lo anterior en
“Responsables”

27/01/2016

12/02/2016

Se modifica la denominacién “Organo de Control Interno” por “Organo Interno de
Control’, Se modifica el cédigo “IMIPE-OCI-P-01” por “IMIPE-OIC-P-01”, Se modifica el
co6digo “IMIPE-OCI-F-01” por “IMIPE-OIC-F-01”, Se maodifica el c6digo “IMIPE-OCI-F-02” por
“IMIPE-OIC-F-02” en atencion a la creacion del area por parte del Congreso del Estado.
Se maodifica el cédigo IMIPE-SE-P-08) por IMIPE-SE-P-06 en atencion a la aprobacion
del Manual que se relaciona con los cédigos de Secretaria Ejecutiva en sesion de
Comité de Calidad de fecha 12 de febrero de 2016

12/02/2016

10/06/2016

Se modifica de acuerdo con las atribuciones contenidas en el art.23-C de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

10/06/2016

17/12/2020

Se modifica el nombre de procedimiento de “Revisidon de los ingresos y egresos del
Instituto Morelense de Informacién Publica y Estadistica” a “Auditorias al Instituto de
Informacién Publica y Estadistica”.

Se modifica el Alcance de “vigilar” a “vigilar, auditar e informar”.

Se agrega el parrafo 4 del apartado de Lineamientos.

Ademas, se agrega en el punto 5 del desarrollo del procedimiento, la obligacién de
anexar al reporte de la revision, el informe correspondiente ante el Pleno y el
Secretario Ejecutivo en sesion de Pleno.

Se agrega en Referencias la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Morelos, asi como la Ley General de Archivos.
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Programa Anual de Auditorias Internas

“
IPE

INSTITUTO MORELENSE DE
INFORMACION PUBLICA Y ESTADISTICA

IMIPE-OCI-F-02
REV.01 VER.00
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Control de Cambios

Rev. Ant.

Fecha

Descripcién del cambio a la siguiente version

19/11/2014

27/01/2016

Se agreg0 el formato de calendario.
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I. Objetivo:

Il. Alcance:

I1l. Definiciones:

IV. Responsables:

V. Referencia:

VI. Lineamientos:

VIl. Desarrollo:

Establecer una via de comunicacion para atender y dar seguimiento a las quejas y denuncias de
la ciudadania, sobre materias de competencia de la Institucion y sobre el funcionamiento de los
servicios que ofrece con el fin de satisfacer sus necesidades y expectativas y asi poder tomar
acciones que permitan consolidar y enriquecer la calidad del servicio publico.

Vigilar.

QUEJA: Aquella expresion que comunique deficiencias de un servicio de la Institucién y tenga
por objeto la correccién de estas.

DENUNCIA: Notificacion que se hace al Organo interno de Control, de que se ha cometido un
delito o de que algin Servidor Publico que labora en el Instituto Morelense de Informacién
Pulblica y Estadistica, es el autor de un delito.

Titular del Organo Interno de Control y Servidores Publicos del Instituto Morelense de
Informacién Publica y Estadistica

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos, Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, Reglamento Interior del Instituto
Morelense de Informacion Publica y Estadistica.

1.- Se debera llevar un registro de todas las diligencias hasta la total resolucién de las quejas y
denuncias que hayan sido recibidas permitiendo al ciudadano la consulta inmediata del estado
que guardan las mismas.

2.- Se le asignard un niumero de expediente y se dara inicio con las acciones necesarias para
allegarse de los elementos que se requieran y asi al concluir podra determinar la posible
existencia o no de irregularidades administrativas.

Inicio del procedimiento

1. Ciudadanos: realiza alguna queja o denuncia directamente al Organo Interno de Control,
mediante cualquier medio fisico o digital.

2. Organo Interno de Control: recibe, registra y analiza la queja o denuncia realizada por el
Ciudadano

3. Organo Interno de Control: determina si es admitida o no la queja o denuncia interpuesta
por el Ciudadano.
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3.1 No, declara improcedente la queja o denuncia e informa al Ciudadano el resultado
mediante el Documento de Destinatario Exterior, (IMIPE-CDR-F-07)

3.2 Si, la admite, se genera expediente y solicita informe al servidor publico involucrado.
4. Servidor Publico: entrega lo solicitado por el Organo Interno de Control.

5. Organo Interno de Control: desahoga las pruebas con base en los elementos que existan
sobre el servidor publico involucrado.

5.1 No es responsable el Servidor Publico Involucrado, se realiza el informe y notifica la
resolucién al Ciudadano mediante el Documento de Destinatario Exterior, (IMIPE-CDR-
F-07)

5.2 Si es responsable el Servidor Publico Involucrado, se determina que si procede la
sancion y la califica en falta grave o falta no grave de conformidad con lo establecido en
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos y genera el
informe correspondiente.

6. Organo Interno de Control: aplica la sancion que corresponda de acuerdo con la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, en el supuesto de falta no
grave, si fuera falta grave turna el expediente al Tribunal de Justicia Administrativa.

7. Organo Interno de Control informa al ciudadano sobre el fallo que se dio al servidor publico
involucrado en relaciéon con la queja o denuncia que presento, mediante Documento de
Destinatario Exterior (IMIPE-CDR-F-07)

8. Organo Interno de Control: concluido el proceso se archiva y se guardan los expedientes en
el archivo de tramite
Fin del procedimiento.

Instrucciones de trabajo: No aplica

Formatos:

Memorando IMIPE-CDR-F-07

Control de Cambios

Rev. Ant. Fecha Descripcién del cambio a la siguiente versién

29/07/2020 | 17/12/2020 | Se agrega al punto 5.1 del Desarrollo del procedimiento la atribucion de realizar un
informe de los resultados y en el punto 5.2 la atribucion de generar el informe
correspondiente.
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ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS
IMIPE-CDR-F-02
REV.00 VER.O0O

Folio 257

Manual ORGANO INTERNO DE CONTROL Fecha 29/07/2020

Nombre del FRANCISCO MIGUEL YANEZ Puesto del TITULAR DEL ORGANO
solicitante SANCHEZ solicitante INTERNO DE CONTROL

PAGINAS
2 No. DE FECHA DE
CODIGO TIPO - p PARA
REVISION REVISION MODIFICAR

IMIPE-OIC-P-02 MODIFICACION 02 12/02/2016 2/2
IMIPE-OIC-P-03 CREACION 00 29/07/2020 3/3
IMIPE-OIC-P-04 CREACION 00 29/07/2020 2/2

MOTIVO DEL CAMBIO

IMIPE-OIC-P-02 Se modifica en su totalidad el procedimiento en concordancia a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Morelos, por lo que cambia de procedimiento de Padrén de
Servidores Publicos obligados a presentar Declaracion Patrimonial a Entrega de Declaracion de Situacion
Patrimonial y de Intereses...

IMIPE-OIC-P-03 Se crea el procedimiento en concordancia a lo establecido en Ley de Entrega Recepcién de la
Administracién Plblica para el Estado de Morelos y sus Municipios

IMIPE-OIC-P-04 Se crea el procedimiento para atender y dar seguimiento a las quejas y denuncias de la
ciudadania.

Elaboré Revis6 Autorizé Fecha

C.P. Francisco Miguel M. en E. Dora Ivonne

Nombre Yafiez Sanchez Lic. Diana Monter Rosales Rosales Sotelo
Puesto Titular del Organo Interno Secretaria Ejecutiva Comisionada Presidenta 29/07/2020
de Control
Firma
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MATRIZ DE PUESTOS VS PROCEDIMIENTOS
IMIPE-CAP-F-03
REV. 00 VER. 04

MANUAL Organo Interno de Control
FECHA 29 de julio
ANO 2020
PROCEDIMIENTOS
NOMBRE PUESTO 1 2 3 4
Dora Ivonne Rosales Comisionada Presidenta X X X
Sotelo
Vacante Comisionada X X X
Vacante Comisionado X X X
Diana Monter Rosales Secretario Ejecutivo X X X
José Carlos Jiménez . . X X X
Alquicira Coordinador Juridico
Ulises Patricio Abarca Coordinador de Evaluacién, de X X X
Seguimiento y Vigilancia
R_ebgca Rodriguez Coordinadora de Administracién X X X
Simon
Joseé ’Enrlque . Coordinador de Informatica X X X
Hernandez Cortés
Maricruz Coordinador de Socializacién X X X
Nery Yovani Castafieda Coordinador de Archivos y X X X
Pérez Gestion Documental
Coordinador del Sistema Estatal X X X
Jorge Contreras de Encuestas y Andlisis
Ramirez Estadistico y Unidad de
transparencia
Alma Delia Elizabeth Coordinadora de Proteccion de X X X
Carrasco Lépez Datos Personales
Coordinadora de Comunicacion X X X
Rocio Del Pilar Degante Social y Relaciones
Interinstitucionales
Francisco Miguel Yéafez Titular del Organo Interno de X X X X
Séanchez Control

Elaboré

C.P. Francisco Miguel Yafnez Sanchez
Titular del Organo de Control Interno
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Revisé y Autorizo

Lic. Diana Monter Rosales
Secretaria Ejecutiva
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MATRIZ DE REGISTROS DE CALIDAD

IMIPE-CDR-F-04
REV. 01 VER. 01

FECHA 29/07/2020
MANUAL Organo Interno de Control
i TIEMPO DE TL‘EFQI\éIID_I?V%E
CODIGO NOMBRE RESPONSABLE ARCI—]IVO DE
LISURIS IS CONCENTRACION
CALENDARIZACION Titular del Organo de
IMIPE-OCI-F-01 DE LAS puadivst In?e v 24 meses 36 meses
REVISIONES
REPORTE DE Titular del Organo de
IMIPE-OCI-F-02 REVISION Control Interno 24 meses 36 meses
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