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SESION 04/2016 \}
En la ciudad de Cuernavaca, Morelos, siendo las diez horas del dia treinta de marzo de dos mil \
dieciséis, dentro de las instalaciones que ocupa el Instituto Morelense de Informacion Publica y
Estadistica, ubicadas en Calle Rufino Tamayo numero 13 colonia Acapantzingo en esta Ciudad
Capital, se reunieron la M. en D. Mireya Arteaga Dirzo, Presidenta del Comité, el Dr. Victor Manuel
Diaz Vazquez, Asesor del Comité, la Lic. Dora Ivonne Rosales Sotelo, Asesora del Comite, el Lic.
Guillermo Arizmendi Garcia, Secretario de Acuerdos; la Lic. Aida Reyna Hernandez Gonzalez,
Coordinadora de Proteccién de Datos Personales, Coordinadora de Calidad y Responsable del
Sistema de Gestion de Calidad; el C.P. Rubén Moreno Mufioz, Coordinador de Evaluacion,
Seguimiento y Vigilancia; la Lic. Cecilia Garcia Arizmendi, Directora General Juridica; el Ing. Julio
Jorge Méndez Alvarez, Director General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas; la .
C. Ivonne Verénica Pelayo Carrillo, Asesora de la Unidad de Comunicacion Social y Relaciones
Interinstitucionales; la C.P. Rosa Maria Herrera Espinosa, Coordinadora de Administracion; el Lic.
Hiram Yasser Gargallo Casique, Coordinador Juridico; el T.S.U Felipe de Jesus Aguirre Gonzalez,
Encargado de Despacho de la Coordinacién de Informatica; el C. Jorge Contreras Ramirez,
Coordinador Titular de la Unidad de Informacion Publica; el C. Héctor Martin Ramirez Hernandez,
Coordinador de Socializacion; la C. Elvira Morales Fitz, asistente del pleno; y la Lic. Elia Guzman
Martinez, Coordinadora de la Secretaria Ejecutiva, a efecto de llevar a cabo la presente reunion d

Comité de Calidad, por lo que a continuaciéon y en este acto, la M. en D. Mireya Arteaga Dirzo, .
informa de la existencia del quérum para sesionar y previa aprobacion, se procede a la lectura del

siguiente:
ORDEN DEL DIiA

l; Lista de asistentes.
1N Verificacion de Quoérum.
M. Lectura y aprobacion del Orden del dia.
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V. Presentacion y aprobacién de Manuales de Procedimientos con relacién a la aprobacion
del Manual de Informatica.

V. Notificacién de dias y horarios de capacitaciones a los manuales de caracter general que
integran el Sistema de Gestion de Calidad, en materia de Proteccion de Datos
Personales, asi como Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones

de Transparencia.

VI. Notificacion de la primera Auditoria Interna
VII. Asuntos Generales
VIII. Clausura.

En desahogo del punto IV del orden del dia, relativo a la presentacién y en su caso aprobacion
de los manuales que integran el Sistema de Gestion de Calidad del Instituto, la Presidenta de este
érgano colegiado solicita a los titulares de las unidades administrativas manifiesten si tienen
modificaciones a sus manuales derivado de la aprobacion del manual de procedimientos de la
Coordinacién de Informatica y expliquen las mismas. En relacion con ello, el C.P. Rubén Moreno
Mufioz, Coordinador de Evaluacién, Seguimiento y Vigilancia, explica la adecuaciéon d
procedimiento IMIPE-CESyV-P-05 en atencion al Manual de la Coordinacion de Informatica, adema
de la adecuacion al procedimiento IMIPE-CESyV-P-01, segtn folio de actualizacion de documentos

Ly

217, las modificaciones son sometidas a votacion y aprobadas por unanimidad.
N
N En el mismo orden de ideas, la Asesora de la Unidad de Comunicacion Social y Relaciones
terinstitucionales, Ivonne Verénica Pelayo Carrillo, expone la necesidad de modificar el
procedimiento IMIPE-UCSRI-P-08 en lo que respecta a los Comunicados que realiza la UCSRI, esto
atendiendo a las instrucciones giradas por el Pleno del Consejo. Acto seguido la Presidenta de este

' rgano colegiado somete a votacion las modificaciones, mismas que son aprobadas por unanimidad.

Por su parte, el asistente de Pleno, Elvira Morales Fitz; la Directora General Juridica, Cecilia

Garcia Arizmendi; C. Jorge Contreras, Coordinador Titular de la Unidad de Informacion Publica; el C.
Héctor Martin Ramirez Hernandez, Coordinador de Socializacion; la C. Ilvonne Verénica Pelayo
Carrillo, titular de la Unidad de Comunicacién Social y Relaciones Interinstitucionales; el C.P
—Francisco Miguel Yafiez Sanchez, Organo Interno de Control; el Lic. Guillermo Arizmendi Garcia,

¢
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Secretario Ejecutivo y Representante de la Coordinacién de Normatividad y Archivistica; la Lic. Aida
Reyna Hernandez Gonzalez, Coordinadora de Proteccién de Datos Personales; la C.P. Rosa Maria
Herrera Espinosa, Coordinadora de Administracién; y el Ing. Julio Jorge Méndez Alvarez, Director
General del Sistema Estatal de Estadisticas, Sondeos y Encuestas, manifiestan que tras una revision
exhaustiva de sus manuales de procedimientos, no se encontraron modificaciones que teng

relacién con formatos y procedimientos de la Coordinacién de Informatica.

En uso de la palabra, la Comisionada Dora Ivonne Rosales Sotelo, Asesora del Comité de
Calidad, expone que el acuerdo tomado en junta el 11 de marzo en el que los titulares de las
unidades administrgtivas revisarian y harian llegar las modificaciones de sus formatos para revision
general Qprdnié Comlsmnada aunado a la instruccion se notificaron los memorandos
PRESIDENCIA/001/16 y PRESII%)ENCIAIOOZMG signados por la Comisionada Mireya Arteaga Dirzo,

y el acuerdo sigue sin ser cumplido en su totalidad. A la fecha hay unidades administrativas que no

han hecho entrega de los formatos de sus manuales de procedimientos_previamente revisados;

C

desfase que ha habido en la entrega, actualmente se continta con la revision de los mismos, por |

. - - . qAs -
mientras otros formatos fueron recibidos en su oficina el dia deayer 29 de marzo. En atencion al,
que una vez concluido este procedimiento se daran a conocer las correcciones y modificaciones de
formatos a la Coordinadora de Calidad, para que ésta a su vez considere y en su caso asigne los
numeros de folio a las areas para la actualizacién de documentos correspondientes.

La M. en D. Mireya Arteaga Dirzo, Presidenta del Comité de Calidad, atendiendo el punto V de
la sesion, sede la palabra a la Coordinadora de Calidad a fin de dar seguimiento al programa de
capacitacion. Acto seguido, la licenciada Aida Reyna Hernandez Gonzalez, notifica a los titulares de
las areas el calendario de capacitaciones de manuales de caracter general, mediante memorando
PDP/021/16, para quedar como sigue:

GRUPO 1 _
) Guillermo Arizmendi Garcia Jorge Contreras Ramirez
04 de abril Julio Jorge Méndez Alvarez Cesar Santana Nava
9:00 a 11:00 hrs Elvira Morales Fitz Ivonne Verdnica Pelayo Carrillo
Hiram Yasser Gargallo Casique Alma Delia Elizabeth Carrasco Lopez
Felipe de Jesus Aguirre Gonzalez Francisco Miguel Yafiez Sanchez
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GRUPO 2

11:00 a 13:00 hrs

Cecilia Garcia Arizmendi

Elia Guzman Martinez

Rosa Maria Herrera Espinosa
Rubén Moreno Mufioz

Edgar Guillermo Saldafia Gomez
Ulises Patricio Abarca

Esteban Mufioz Insausti

Oscar Blanco Garcia

9:00a 11 00 hrs

rdo Daniel Gutiérrez Meza

:'fYa ira Herrera Avila
Perla Yuridla Guerra Téllez
- Migue! Ange[ Osorio Aldama

GRUPO 3

Rxcardo F!ores Landa

Ahida Lucia Navarro Pon
Regino Garcia Lozano
Leonardo Velazquez Vazquez

05 de abril

GRUPO 4

11:00 a 13:00 hrs

José cafibszaiménez Alquicira

_Adolfo Torres Salazar

Lourdes Areli Bernal

_Claudia Montiel Tejeda .

Héctor Martin Ramirez
Miguel Angel Zacarias Naje .
Pablo Ezequiel Picazo Hernéndez ol
Juan Gabriel Ortega Esquivel

En relacion con estas capacitaciones, la Coordinadora de Calidad notifica que la Coordinacion de

Socializacion, con el fin de involucrar alin mas al personal adscrito a esta unidad administrativa en el
manejo de los Manuales, solicit6 que sea el mismo personal de la unidad quien imparta las
capacitaciones del Sistema de Gestion de Calidad, por lo que se les pide la disposicion para apoyar a

quienes impartiran las capacitaciones, segun lo siguiente:

Manual de Calidad

Manual de Control de
Documentos y Registros

Ricardo Flores Landa

Manual de Control de
Documentos y Registros

Manual de Auditorias Internas

Saul Ochoa Benitez

Manual de Auditorias Internas

Manual de Capacitacién

Maricruz Flores Varela

Manual de Capacitacién

Manual de Comité de Calidad

David Jesus Blas Aranda

Manual de Comité de Calidad

Manual de Calidad

Para concluir el punto V del orden del dia se les recuerda a los integrantes del Comité de Calidad

oS
N
% Rosa Moran Mejia

que de acuerdo a las generalidades del Manual de Capacitacion, cada area incluida en el alcance de

la certificacion es responsable de programar y dar cumplimiento a los cursos y que todos los
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trabajadores convocados a cursos deben participar, ya que de esta forma se cubriran las necesidades

manifestadas. Por lo anterior, en caso de que el personal adscrito a sus unidades administrativas no
pueda asistir a la capacitacion, debera dirigir a esta Coordinacién un memorando justificando su '

ausencia.

b

Continuando con el punto VI del orden del dia, la Comisionada Mireya Arteaga Dirzo, en s )
caracter de presidenta da seguimiento al calendario de auditorias internas aprobado el 18 de
diciembre de 2015, indica que la primera auditoria interna al Sistema de Gestion de Calidad debe
realizarse a mas tardar en la segunda semana del mes de abril, por lo que instruye a la Coordinadora

de Calidad realice las notificaciones de auditoria interna a realizarse en la semana del 11 al 15 de
abril del presente afio, llevando a cabo asi la puntual ejecucién al programa anual de auditorias.

Asuntos Generales. La Presidenta y los Asesores del Comité de Calidad, Mireya Arteaga Dirzo,

de las unidades administrativas restantes, se manifiesten respecto a los cursos de capacitacion que”
desean tomar, requerido con anterioridad via memorando SE/031/16 de fecha 25 de febrero del

corriente. La informacién debera hacerse llegar a la Secretaria Ejecutiva con copia a la Coordinadora
de Calidad a mas tardar el 01 de abril del presente afio a fin de someterlo en la siguiente sesion del
Pleno del Consejo para tomar las decisiones correspondientes. x

En uso de la palabra la Coordinadora de Calidad hace de conocimiento que en fecha 15 de

al T.S.U. Felipe de Jesus Aguirre Gonzalez (ANEXO 1), por lo que se instruye a las unidades
administrativas a que con los cambios que se van a realizar el dia de hoy a los manuales, se *.
modifiquen las matrices de puesto contra procedimientos de sus manuales, pasando en “nombre” de Al
“vacante” a “Felipe de Jesus Aguirre Gonzalez”, y en la columna de Cargo de “vacante” a “encargado ﬁ\/
de despacho de la Coordinacion de Informatica”. ,%\

Cuernavaca, Morelos, México _,—%
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Por su parte, el licenciado Guillermo Arizmendi Garcia, Secretario Ejecutivo, recuerda a los
integrantes del Comité de Calidad que a la brevedad deberan remitir a Secretaria Ejecutiva el
articulado de la nueva ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Morelos, que impacta a sus unidades administrativas, tal como se solicité en el
memorando SE/62/16 signado por el mismo. El contenido de la nueva Ley ya fue enviada a sus

correos electrénicos el dia de ayer 29 de marzo.

La Presidenta y Asesores de este 6rgano colegiado acuerdan que la siguiente fecha de sesién
ordinaria del Comité de Calidad se realice posterior a la auditoria, quedando como fecha formal el
viernes 22 de abril del afio que corre. Por ultimo, se instruye al Secretario de Acuerdos, que una vez
que se hayan formalizado los acuerdos tomados en la sesion nimero 11 de pleno del Consejo, se
notifiquen a las areas correspondientes para los cambios a que haya lugar.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la presente reunion, siendo las once
horas con cuarenta y siete minutos del dia de la fecha, firmando al margen y al calce los que aqui

intervinieron y asi quisieron hacerlo.
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M. en D. Mireya Ari }qo Dr. Vlcto Manuel Diaz Vazquez
Presidenta de As sor del Comité
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Lic. Dora Ivonhe RoSalés Sotelo arc:a
Asesora del Comité Secretarlo de A dos y Representante de
las Coordinagion de Normatividad y
Archivistica
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Lic. Aida Reyna Hernandez Gonzalez
Coordinadora de Proteccién de Datos
Personales y|Responsable del Sistema de
Gestion de Calidad

Licfc\egilﬂgarcia Arizmendi X
Directora General Juridica

[L=git~ 4 s

C.P. én Moreno Mﬁﬁoz C.P. Rosa Maria Herrera Espinesa
Coordinador’de Evaluacién, Seguimiento y Coordinad inistracion
Vigilancia

C. Jorge Contreras Ramirez
Coordinador B Titular de la Unidad de
Informacién Publica

C. Héctgr Martin Ramirez Hernandez
Coordinador de Socializacion
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C. Ivonne Verénica Pelayo Carrillo
Asesora de la Unidad'de Comunicacién
Social y Relaciones Interinstitucionales
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C. Elvira Morales Fitz Ing. JulipJorge Méndez Alvarez
Asistente del Pleno Direcciéon General del Sistema Estatal de

Estadisticas, Songdeos y Encuestas

4
C.P. Francisco-Migue| Yafiez Sanchez Lic. Elia Guzman Martinez
Titular del Organo de ‘Control Interno Coordinadora de la Secretaria Ejecutiva

T.S.U. Felipe de Jesiis Aguirre Gonzalez
Encargado de Despacho de la Coordinacion de Informatica

N

LA PRESENTE HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE REUNION DEL COMITE DE CALIDAD DEL INSTITUTO MORELENSE
DE INFORMACION PUBLICA Y ESTADISTICA, LLEVADA A CABO EL DIiA TREINTA DE MARZO DE DOS MIL DIECISEIS.
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NOMBRAMIENTO

Felipe de Jesis Aguirre Gonzélez &
P RESENTE.

Por designaciéon del Pleno del Consejo del Instituto Morelense de Informacién |

Publica y Estadistica, y en cumplimiento al articulo 61 del Reglamento Interior de este Instituto,
le informo que ha sido nombrado Usted,

Encargado de Despacho de la Coordinacién de Informatica

Con efectos a partir del quince de marzo de dos mil dieciséis, con las atribuciones y
obligaciones que el cargo le confiere y con la remuneracion actual que usted tiene fijada,
aprobada por el Pleno del Consejo.

Dado en Cuernavaca, Morelos a 15 de marzo de dos mil dieciséis.

Vet
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