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TRAMITES DE LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

REGISTRO DE NACIMIENTO

REQUISITOS:
1. SOLICITUD DEBIDAMENTE FORMULADA (SE SOLICITA EN EL
REGISTRO CIVIL)
2. S| SON CASADOS PRESENTAR ORIGINAL Y UNA FOTOCOPIA DEL
ACTA DE MATRIMONIO (QUE HAYA SIDO EXPEDIDA CUANDO
MUCHO 6 MESES).

3. SINO SON CASADOS LOS PADRES ORIGINAL Y COPIA DE ACTAS
DE NACIMIENTO DE AMBOS

4. ORIGINAL DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTO, O CONSTANCIA DE
PARTO O ALUMBRAMIENTO.

5. ORIGINAL Y UNA FOTOCOPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE
AMBOS PADRES.

6. DOS TESTIGOS CON ORIGINAL Y FOTOCOPIA DE IDENTIFICACION
OFICIAL.

7. EN CASO DE QUE ALGUNO DE LOS PADRES DEL NINO (A) SEA
MENOR DE EDAD O NO TENGA CREDENCIAL DE ELECTOR
DEBERAN PRESENTAR LA CONSTANCIA DE RESIDENCIA'Y
QUIENES DEBERAN DE ASISTIR Y DAR SU CONSENTIMIENTO U
AUTORIZACION PARA PODER REGISTRAR AL INFANTE SON LOS
ABUELOS DEL MENOR PRESENTANDOSE CON SU RESPECTIVA
CREDENCIAL DE ELECTOR Y COPIA FOTOSTATICA.

8. EN CASO DE QUE EL REGISTRADO SEA MAYOR DE 1 ANO EL
REGISTRO SERA EXTEMPOPRANEO. (VEASE REGISTRO
EXTEMPORANEO).

NOTAS:
» SE CONSIDERARAN_DENTIFICACIONES OFICIALES: CREDENCIAL
DE ELECTOR, CARTILLA MILITAR, PASAPORTE O LICENCIA DE
CONDUCIR VIGENTE, CONSTANCIA DE RESIDENCIA.

» S| EL REGISTRADO NACIO EN OTRO ESTADO Y ES MAYOR DE 6
MESES DEBERA PRESENTAR CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE
REGISTRO.

LA ENTREGA DE DOCUMENTOS COMPLETOS Y CORRECTOS SERA EN EL
HORARIO DE 8:00 A 14:00 HRS. DE LUNES A VIERNES
NOTA: EL REGISTRO ES GRATUITO Y LA COPIA CERTIFICADA TIENE UN

COSTO DE $76.72
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REGISTRO DE NACIMIENTO CUANDO ALGUNO DE LOS
PADRES ES EXTRANJERO

REQUISITOS:
1. SOLICITUD DEBIDAMENTE FORMULADA (SE SOLICITA EN LA
OFICINA DE REGISTRO CIVIL)

2. ORIGINAL Y DOS COPIAS DEL CERTIFICADO DE NACIMIENTO.

3. ORIGINAL Y TRES COPIAS DEL ACTA DE MATRIMONIO O
NACIMIENTO (LEGALIZADA O APOSTILLADA) Y TRADUCIDA POR
UN PERITO AUTORIZADO POR EL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA DEL ESTADO DE MORELOS.

4. ORIGINAL Y TRES COPIAS DEL PASAPORTE.

5. ORIGINAL Y TRES COPIAS DE LA FORMA (HOJA DE GENERALES)

6. DOS TESTIGOS CON TRES FOTOCOPIAS DE IDENTIFICACIONES
OFICIALES.

PARA EL MEXICANO:

1. 3 FOTOCOPIAS Y ORIGINAL DE ACTA DE NACIMIENTO
ACTUALIZADA.

2. 3 FOTOCOPIAS DE IDENTIFICACION (IFE, PASAPORTE, CEDULA
PROFESIONAL, LICENCIA DE MANEJO VIGENTE O CARTILLA
MILITAR)

NOTAS:
» SE CONSIDERARAN_DENTIFICACIONES OFICIALES: CREDENCIAL
DE ELECTOR, CARTILLA MILITAR, PASAPORTE O LICENCIA DE
CONDUCIR VIGENTE, CONSTANCIA DE RESIDENCIA.

EL TRAMITE ES GRATUITO; SI DESEA COPIA CERTIFICADA DEL TRAMITE
CORRESPONDIENTE TIENE UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE 8:00 A 14:00 HRS. DE LUNES A VIERNES
RECEPCION DE DOCUMENTO.
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REQUISITOS PARA REGISTRO EXTEMPORANEO

EL REGISTRO EXTEMPORANEO DE NACIMIENTO ES A PARTIR DE LOS
SEIS MESES DE EDAD.

1. CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO DE NACIMIENTO
(SE SOLICITA EN LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL DEL LUGAR
DONDE NACIO EL INTERESADO)

2. CONTANCIA DE RESIDENCIA (SE SOLICITA ANTE EL AYUDANTE
MUNICIPAL DE SU COMUNIDAD CON FOTOGRAFIA CANCELADA
CON EL SELLO EN L PARTE SUPERIOR DEL DOCUMENTO, SI EL
INTERESADO ES MENOR DE EDAD DEBERAN PRESENTARSE SUS
PADRES CON COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR)

3. INFORMACION TESTIMONIAL (SE SOLICITA ANTE EL JUEZ DE PAZ
CORRESPONDIENTE, UBICADO EN CALLE AV. MORELQOS #57 COL.
CENTRO, AMACUZAC, MORELQS, CP. 62640 TELEFONO 01 751 34
8 14 67 SI EL INTERESADO ES UNA PERSONA MAYOR DE 7 ANOS
Y MENOR DE 18 ANOS DEBERAN PRESENTARSE LOS PADRES
DEL INTERESADO CON COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR Y
2 TESTIGOS CON COPIA DE LA MISMA, QUE SEPAN FIRMAR O
PONER SU NOMBRE)

4. CERTIFICADO O CONSTANCIA DE NACIMIENTO (EN CASO DE SER
MENOR DE EDAD)

ASI MISMO DESPUES DE LA ANTERIOR DOCUMENTACION AGREGAR
TODOS LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN SU NOMBRE; EJEMPLO:

e 1 COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO DE LOS PADRES

e 1 COPIA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO DE FAMILIARES
(HERMANOS E HIJOS)

e FE DE BAUTIZO, BOLETA DE CONFIRMACION, PRIMERA
COMUNION, ETC

e 1 COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR

e 1 COPIA DE LA CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR

e CERTIFICADO PARCELARIO

e DOCUMENTOS ESCOLARES

e DOCUMENTOS DE SALUD

e DOCUMENTOS LABORALES

e HOJA DE AFILIACION AL I.LM.S.S. O I.S.S.S.T.E.

NOTA:
e MIENTRAS MAS DOCUMENTOS ANEXE A SU EXPEDIENTE, HAY
MAS POSIBILIDADES DE QUE SU REGISTRO SE_AUTORICE ANTE LA DIRECCION

GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MORELOS
e EL TRAMITE ES GRATUITO; SI DESEA COPIA CERTIFICADA DEL
TRAMITE CORRESPONDIENTE TIENE UN COSTO DE $76.72
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REQUISITOS PARA REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJO

1. REGISTRO Y ACTA DE NACIMIENTO DEL REGISTRADO ORIGINAL Y
TRES COPIAS.

2. ORIGINAL Y TRES COPIAS DE ACTA DE NACIMIENTO DEL PADRE
(DEBE ESTAR ACTUALIZADA POR LO MENOS 6 MESES ANTES DE
LA FECHA ACTUAL)

3. ORIGINAL Y TRES COPIAS DE CREDENCIAL DE ELECTOR DEL
PADRE

4. ORIGINAL Y UNA COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DE LA
MADRE

5. ORIGINAL Y UNA COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR DE 2
TESTIGOS

EN CASO DE QUE EL ACTA SEA DE OTRO ESTADO DEBERA
PRESENTARSE COPIA CERTIFICADA ACTUALIZADA.

EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $122.76; S| DESEA COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO TIENE UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 14:00 HRS
DE LUNES A VIERNES
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REQUISITOS PARA REALIZAR INSERCION DE
NACIMIENTO

1. ACTA Y/O CERTIFICADO DE NACIMIENTO DEL PAIS DE ORIGEN
2. APOSTILLE SE EXTIENDE POR LA SECRETARIA DEL ESTADO DEL

LUGAR DE ORIGEN

3. TRADUCCION DE ACTA Y/O CERTIFICADO DE NACIMIENTO Y DEL
APOSTILLE AL IDIOMA ESPANOL REALIZADO POR UN PERITO
TRADUCTOR AUTORIZADO POR EL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA.

4. ACTA DE NACIMIENTO DE UNO O DE LOS PADRES (EXPEDIDA
CUANDO MUCHO 6 MESES ANTES A LA FECHA DE INSERCION.)

5. CREDENCIAL DE ELECTOR Y/O PASAPORTE.

6. COMPROBANTE DE DOMICILIO

NOTA: TODOS LOS DOCUMENTOS DEBERAN PRESENTARSE EN
ORIGINAL Y DOS COPIAS

EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $214.83; SI DESEA COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO TIENE UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 12:00 HRS
DE LUNES A VIERNES

PERITOS TRADUCTORES AUTORIZADOS POR EL TRIBUNAL SUPERIOR

DE JUSTICIA
NOMBRE DEL TRADUCTOR DOMICILIO

C. CARMONA GANDARA ESPANOL-INGLES CALLE COPALHUACAN No. 11, COL.

ITZEL AMATITLAN, CUERNAVACA, MORELOS.
TEL.: 318-44-20

C. GAXIOLA DE BRIGGS INGLES-ESPANOL HUMBOLDT No. 74, BUNGALOW 2,

DOLORES CUERNAVACA, MORELOS
TEL.: 312-27-42

C. GONZALEZ MORA TRADUCCION DE WIMBLEDON No. 63, FRACCIONAMIENTO

RENATA IDIOMAS E JUNTO AL RIO, TEMIXCO, MORELOS

INTERPRETE PLAZA NECAXA No. 6-601, (RIO SENA ESQ. RIO

PANUCO) COL. CUAUHTEMOC, MEXICO, D.F.
TEL.: 26-31-38 Y 207-45-72/533-46-79

C. OCEGUERA GARCIA INGLES PASEO DEL CONQUISTADOR NUMERO 100,

JOSEFINA COL. LOMAS DE CORTES, CUERNAVACA,
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MORELOS.
TELS.: 01-777-241-52-27

CEL 044-777-128-89-66

LIC. BALBUENA CARRO
HUGO

INGLES-ESPANOL

ANASTACIO BUSTAMANTE NUMERO 48,
COLONIA PRESIDENTES, TEMIXCO, MORELOS,
C.P. 62590,

TEL.777-455-00-95, CEL: 777-141-97-17
CORREO:mailto:gccuernavacatour@hotmail.com

LIC. BLAS SEGURA
PRIMITIVO

INGLES

EMPLEADO MUNICIPAL 101, COL. MARTIRES
DE RIO BLANCO, CUERNAVACA, MORELOS CP
62390

TEL: 322-55-64

LIC. BUSTILLO ACOSTA
MARIA JULIA

INGLES Y ESPANOL

AV. MORELOS 231-C, CENTRO
TELS. 318-01-26 Y 312-52-62

LIC. DUTKIEWICZ HAJDUGA
JULIUSZ

INGLES,
FRANCES,ITALIANA,
RUSO Y POLACO

RETORNO DE QUEBEC 64, COL,BURGOS DE
CUERNAVACA, TEMIXCO,MOR.
TEL3 26-04-25

LIC GARCIA ROBLES
GUIERREZ HILDA

INGLES

RIVERA CRESPO 406, HACIENDA TETELA C.P.
62160, CUERNAVACA, MORELOS

LIC. GOMEZ TOGO
WENDY

INGLES,FRANCES,
ALEMAN E ITALIANO.

AV.UNIVERSIDAD N° 72,SANTA MARIA
AHUACATITLAN,
CUERNAVACA , MORELOS.

LIC, ISABEL PEREZ CHAVEZ
GABRIELA

INGLES
ESPANOL

ZAMORA 17-5,COL MARAVILLAS C.P.332250,
CUERNAVACA, MORELOS.

TEL.3-11-60-30

oregontrad@terra:com:mx

LIC. MIJANGOS CARRO
MARIA CORINA

INGLES, FRANCES Y
ALEMAN

CALLE FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS No.
17-10 “PLAZA ARCANGEL” COLONIA CENTRO,
CUERNAVACA, MORELOQOS, CP 62000.
TELEFONO DE OFICINA:01-777-310-25-11 CEL.
044 777- 163-65-10

E-MAIL corimijangos@hotmail.com

LIC. NAVARRO AYALA INGLES AV. CHALMA No. 1451, COL. LOMAS DE TETELA
LAURA (ENTRE LOMA CHICA Y LOMA PINAR) C.P.
62158
TEL: 80-04-19 CEL. 045-777-384-45-38
LIC. VELASCO FELD INGLES CALLE ACACIAS NUMERO 190, COL. LOMAS DE

MARISA SUSANA

CUERNAVACA, CUERNAVACA, MORELOS
TELS. NEXTEL 169-46-63/CASA01-777-326-19-43

LIC. VILLANUEVA CASTRO
ROGELIO

INGLES AL ESPANOL
ESPANOL AL INGLES

BOULEVARD BENITO JUAREZ No. 13-202, COL.
CENTRO, CUERNAVACA, MORELOS
TEL: 318-08-11

RUBIN RUIZ DE VELASCO
MARIA GUADALUPE

INGLES, FRANCES,
ITALIANO, ALEMAN Y
PORTUGUES

AJUSCO No. 33, RANCHO CORTES,
CUERNAVACA, MORELOS
TEL.: 313-16-89
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MATRIMONIO

REQUISITOS:

1. SOLICITUD, ANEXO Y CONVENIO DE MATRIMONIO, SE DEBE LLENAR
CON TODOS LOS DATOS CORRECTAMENTE ESCRITOS DE ACUERDO A
SUS ACTAS DE NACIMIENTO: LOS DOMICILIOS COMPLETOS SON: CALLE
O AVENIDA, NUMERO, COLONIA Y MUNICIPIO O DELEGACION Y
ENTIDAD FEDERATIVA; LOS DATOS DE LOS TESTIGOS DEBERAN IR DE
ACUERDO A SU IDENTIFICACION; EL CONVENIO DEBE SER POR
SOCIEDAD CONYUGAL O SEPARACION DE BIENES, ESTE DEBERA IR
FIRMADO Y DEBERA LLEVAR LA FECHA EN QUE SE CELEBRARA EL
MATRIMONIO.

2. ORIGINAL Y 3 COPIAS FOTOSTATICAS DEL ACTA DE NACIMIENTO DE
AMBOS CONTRAYENTES (ACTUALIZADAS CON 6 MESES DE VIGENCIA)

4. FOTOCOPIA DE LA CLAVE CURP DE AMBOS CONTRAYENTES.

5. ORIGINAL DE LA IDENTIFICACION DE LOS CONTRAYENTES CON
COPIA POR AMBOS LADOS, PUEDEN SER: CREDENCIAL DE ELECTOR,
CARTILLA LIBERADA DEL SERVICIO MILITAR, PASAPORTE VIGENTE, EN
CASO DE NO TENER NINGUNA DE ESTAS IDENTIFICACIONES O SER
MENOR DE EDAD, DEBERAN PRESENTAR UNA CARTA DE RESIDENCIA
EXPEDIDA POR EL AYUDANTE MUNICIPAL DE LA LOCALIDAD DONDE
VIVEN ACTUALMENTE.

6. ANALISIS PRENUPCIALES QUE CONTENGAN V.D.R.L. Y TIPO
SANGUINEO. (ESTOS TIENEN VALIDEZ POR 15 DIAS DE VIGENCIA
DENTRO DE LA REALIZACION DEL MATRIMONIO)

7. CERTIFICADO MEDICO EL CUAL PODRA SOLICITARLO EN CUALQUIER
CENTRO DE SALUD

9. CONSTANCIA DE PLATICAS PRENUPCIALES IMPARTIDA POR EL
CONSEJO ESTATAL DE POBLACION (COESPO), ESTAS PLATICAS SON
TODOS LOS MIERCOLES A LA 13:00 P.M. EN EL CENTRO DE SALUD DE
AMACUZAC, MORELOS (SE ENCUENTRA UBICADA EN C. MIGUEL
HIDALGO COL. BENITO JUAREZ S/N).

8. COPIA DE LA IDENTIFICACION DE LOS TESTIGOS POR AMBOS LADCQS;
LOS DOS PRIMEROS EN LA SOLICITUD DE MATRIMONIO SON DEL
CONTRAYENTE Y LOS DOS ULTIMOS DE LA CONTRAYENTE (ESTAS
IDENTIFICACIONES PUEDEN IR EN UNA SOLA HOJA LOS CUATRO Y LOS
PADRES DE LOS CONTRAYENTES NO PODRAN SER TESTIGOS)

10. EN CASO DE QUE UNO O AMBOS CONTRAYENTES SEAN MENORES
DE EDAD, DEBERAN TENER COMO MINIMO 16 ANOS CUMPLIDOS,
DEBERAN PRESENTAR EL CONSENTIMIENTO OTORGADO POR EL
REGISTRO CIVIL EL CUAL DEBERA ESTAR FIRMADO POR AMBOS
PADRES, ASi COMO LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES DE LOS MISMOS
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Y COMO IDENTIFICACION DEL MENOR PRESENTAR CARTA DE
RESIDENCIA EXPEDIDA POR LA LOCALIDAD A LA QUE CORRESPONDAN.

11. LADOCUMENTACION DEBERA SER PRESENTADA MINIMO CON 3
DIAS DE ANTICIPACION PARA PODER RESERVAR SU FECHA DE
MATRIMONIO.

12. LOS CONTRAYENTES QUE TENGAN ALGUN PARENTESCO DE
CONSANGUINIDAD EN LINEA RECTA ASCENDENTE O DECENDENTE NO
PODRAN CONTRAER MATRIMONIO CIVIL.

NOTA: SI SU MATRIMONIO ES A DOMICILIO PRESENTAR CROQUIS DEL
LUGAR Y EL COSTO VARIA.

OBSERVACIONES: PARA AGENDAR SU MATRIMONIO DEBERA
TRAER LA TOTALIDAD DE SUS DOCUMENTOS PARA

AGENDAR LA FECHA DE LA CELEBRACION DE LA BODA CON
CINCO DIAS DE ANTICIPACION.

COSTO PARA LA CELEBRACION DE MATRIMONIO

A) EN LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL $ 736.56

B) EN LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL EN HORAS
EXTRAORDINARIAS DE DIAS HABILES $920.70

C) EN DOMICILIOS PARTICULARES DE LUNES A VIERNES $ 1,534.50

D) EN DOMICILIO PARTICULAR SABADO, DOMINGO Y DIAS
FESTIVOS $ 4,910.40

E) CAMBIO DE REGIMEN CONYUGAL $ 613.80

NOTA: S| DESEA COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO TIENE
UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 12:00 HRS
DE LUNES A VIERNES
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MATRIMONIO ENTRE MEXICANO Y EXTRANJEROS

REQUISITOS QUE DEBERA PRESENTAR EL EXTRANJERO:

1.- ORIGINAL Y DOS COPIAS DEL ACTA DE NACIMIENTO APOSTILLADA O
LEGALIZADA POR LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES Y
TRADUCIDA EN ESPANOL POR UN PERITO TRADUCTOR OFICIAL
DESIGNADO POR EL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA EN EL ESTADO
DE MORELOS.

2.- ORIGINAL Y DOS COPIAS DEL PASAPORTE VIGENTE
3.- ORIGINAL Y DOS COPIAS DE FORMA MIGRATORIA
4.- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS (ORIGINAL Y DOS COPIAS).

5.- EN CASO DE QUE LOS TESTIGOS SEAN EXTRANJEROS PRESENTAR
PASAPORTE Y FORMA MIGRATORIA VIGENTES (ORIGINAL Y DOS
COPIAS)

6.- S| SE PRESENTAN LOS PADRES A FIRMAR DEBERAN PRESENTAR
PASAPORTE Y FORMA MIGRATORIA VIGENTES (ORIGINAL Y DOS
COPIAS)

EL NACIONAL DEBERA PRESENTAR:
1.- ORIGINAL Y TRES COPIAS ACTA DE NACIMIENTO DE RECIENTE
EXPEDICION ANTES DE LOS SEIS MESES.
2. - ORIGINAL Y 1 COPIA DE SU IDENTIFICACION.
3.- LA CLAVE CURP. CON FOTOCORPIA.

LOS DOS DEBERAN PRESENTAR:

1. SOLICITUD, ANEXO Y CONVENIO DE MATRIMONIO, SE DEBE
SOLICITAR EN LA OFICINA DE REGISTRO CIVIL, SE ENTREGARA
LLENADO A MAQUINA DE ESCRIBIR O CON LETRA DE MOLDE, CON
TODOS LOS DATOS CORRECTAMENTE ESCRITOS DE ACUERDO A SUS
ACTAS DE NACIMIENTO: LOS DOMICILIOS COMPLETOS SON: CALLE O
AVENIDA, NUMERO, COLONIA'Y MUNICIPIO O DELEGACION Y ENTIDAD
FEDERATIVA,; LOS DATOS DE LOS TESTIGOS DEBERAN IR DE ACUERDO
A SU IDENTIFICACION; EL CONVENIO DEBE SER POR SOCIEDAD
CONYUGAL O SEPARACION DE BIENES, ESTE DEBERA IR FIRMADO Y
DEBERA LLEVAR LA FECHA EN QUE SE CELEBRARA EL MATRIMONIO.

2. ANALISIS PRENUPCIALES QUE CONTENGAN VDRL Y TIPO
SANGUINEO.

3. CERTIFICADO MEDICO EL CUAL PODRA SOLICITARLO EN CUALQUIER
CENTRO DE SALUD O MEDICO PARTICULAR, ESTOS DOS REQUISITOS
EL 2 Y EL 3 TIENEN 15 DIAS DE VIGENCIA PREVIO AL MATRIMONIO.

4. COPIA DE LA IDENTIFICACION DE LOS TESTIGOS POR AMBOS
LADQOS; LOS DOS PRIMEROS EN LA SOLICITUD DE MATRIMONIO SON
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DEL CONTRAYENTE Y LOS DOS ULTIMOS DE LA CONTRAYENTE (ESTAS
IDENTIFICACIONES PUEDEN IR EN UNA SOLA HOJA LOS CUATRO).

5. CONSTANCIA DE LA PLATICA IMPARTIDA POR EL CONSEJO ESTATAL
DE POBLACION (COESPO), ESTAS PLATICAS SON TODOS LOS
MIERCOLES A LAS 13:00 A 15:00 HRS. EN EL CENTRO DE SALUD DE
AMACUZAC, MORELOS (SE ENCUENTRA UBICADO EN C. MIGUEL
HIDALGO COL. BENITO JUAREZ S/N).

6. S| ES DIVORCIADO PRESENTAR ACTA DE DIVORCIO Y COPIA DE LA
MISMA. (S| ES EXTRANJERA DEBER SER APOSTILLADA Y TRADUCIDA AL
ESPARNOL)

7. SI ES VIUDO PRESENTAR ACTA DE DEFUNCION Y COPIA DE LA
MISMA. (SI ES EXTRANJERA DEBERA SER APOSTILLADA Y TRADUCIDA
AL ESPANOL)

8. SI ALGUNO DE LOS PADRES ES EXTRANJERO Y VA A FIRMAR EL
ACTA DEBERA PRESENTAR 3 JUEGOS COMPLETOS DEL PASAPORTE Y
FORMA MIGRATORIA VIGENTES.

9. LA DOCUMENTACION DEBERA SER PRESENTADA MINIMO CON 5 DIAS
DE ANTICIPACION PARA PODER RESERVAR SU FECHA DE
MATRIMONIO.

OBSERVACIONES: TODOS LOS TESTIGOS DEBERAN SER
MAYORES DE EDAD Y SABER FIRMAR SI ALGUN TESTIGO ES
EXTRANJERO DEBERA PRESENTAR 3 JUEGOS COMPLETOS DE
PASAPORTE Y FORMA MIGRATORIA VIGENTES. PARA AGENDAR
SU MATRIMONIO TENDRA QUE TRAER TODOS SUS
DOCUMENTOS. EN CASO DE NO TENER CREDENCIAL DE
ELECTOR PUEDE PRESENTAR: PASAPORTE VIGENTE, CEDULA
PROFESIONAL, CARTILLA DE SERVICIO MILITAR, LICENCIA DE
MANEJO ACTUALIZADA O UNA CARTA DE RESIDENCIA EXPEDIDA
POR EL AYUDANTE MUNICIPAL DE LA LOCALIDAD EN LA QUE
RESIDA. NOTA: SI SU MATRIMONIO ES A DOMICILIO PRESENTAR
CROQUIS DEL LUGAR. (DENTRO DEL MUNICIPIO DE AMACUZAC
MORELOS).

COSTO PARA LA CELEBRACION DE MATRIMONIO

A) EN LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL $ 736.56

B) EN LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL EN HORAS
EXTRAORDINARIAS DE DIAS HABILES $920.70

C) EN DOMICILIOS PARTICULARES DE LUNES A VIERNES $ 1,534.50

D) EN DOMICILIO PARTICULAR SABADO, DOMINGO Y DIAS
FESTIVOS $ 4,910.40

E) CAMBIO DE REGIMEN CONYUGAL $ 613.8
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REQUISITOS PARA CONTRAER MATRIMONIO ENTRE
EXTRANJEROS

REQUISITOS:

1.- ORIGINAL Y 3 COPIAS DE SU ACTA DE NACIMIENTO DEBIDAMENTE
APOSTILLADA (CON LAS AUTORIDADES DEL PAIS DE ORIGEN DEL
DOCUMENTO) O LEGALIZADA (POR LA EMBAJADA MEXICANA EN EL
PAIS DE ORIGEN DEL DOCUMENTO) SEGUN CORRESPONDA Y
TRADUCIDA AL ESPANOL POR PERITO OFICIAL DESIGNADO POR EL H.
TRIBUNAL DE JUSTICIA DE CUERNAVACA, MORELOS.

2.- ORIGINAL Y 3 JUEGOS DEL PASAPORTE VIGENTE (HOJA DE
GENERALES).

3. ORIGINAL Y 3 JUEGOS DE LA FORMA MIGRATORIA VIGENTE (HOJA DE
GENERALES).

4. SOLICITUD, ANEXO Y CONVENIO DE MATRIMONIO, SE DEBE
SOLICITAR EN LA OFICINA DE REGISTRO CIVIL, SE ENTREGARA
LLENADO A MAQUINA DE ESCRIBIR O CON LETRA DE MOLDE, TODOS
LOS DATOS CORRECTAMENTE ESCRITOS DE ACUERDO A SUS ACTAS
DE NACIMIENTO: LOS DOMICILIOS COMPLETOS SON: CALLE O AVENIDA,
NUMERO, COLONIA'Y MUNICIPIO O DELEGACION Y ENTIDAD
FEDERATIVA; LOS DATOS DE LOS TESTIGOS DEBERAN IR DE ACUERDO
A SU IDENTIFICACION; EL CONVENIO DEBE SER POR SOCIEDAD
CONYUGAL O SEPARACION DE BIENES, ESTE DEBERA IR FIRMADO Y
DEBERA LLEVAR LA FECHA EN QUE SE CELEBRARA EL MATRIMONIO.

5. ANALISIS PRENUPCIALES QUE CONTENGAN VDRL Y TIPO
SANGUINEO.

6. CERTIFICADO MEDICO EL CUAL PODRA SOLICITARLO EN CUALQUIER
CENTRO DE SALUD O MEDICO PARTICULAR, ESTOS DOS REQUISITOS
ELSY EL 6 TIENEN 15 DIAS DE VIGENCIA A PARTIR DE SU FECHA DE
EXPEDICION HASTA LA FECHA DEL MATRIMONIO.

7. COPIA DE LA IDENTIFICACION DE LOS TESTIGOS POR AMBOS LADCQS;
LOS DOS PRIMEROS EN LA SOLICITUD DE MATRIMONIO SON DEL
CONTRAYENTE Y LOS DOS ULTIMOS DE LA CONTRAYENTE (ESTAS
IDENTIFICACIONES PUEDEN IR EN UNA SOLA HOJA LOS CUATRO). SI
ALGUN TESTIGO ES EXTRANJERO DEBERA PRESENTAR 3 JUEGOS
COMPLETOS DE PASAPORTE Y FORMA MIGRATORIA VIGENTES.

8. CONSTANCIA DE LA PLATICA IMPARTIDA POR EL CONSEJO ESTATAL
DE POBLACION (COESPO), ESTAS PLATICAS SON TODOS LOS
MIERCOLES A LAS 13:00 A 15:00 HRS. EN EL CENTRO DE SALUD DE
AMACUZAC, MORELOS (SE ENCUENTRA UBICADO EN C. MIGUEL
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9. SI ES DIVORCIADO PRESENTAR ACTA DE DIVORCIO Y COPIA DE LA
MISMA. (SI ES EXTRANJERA DEBER SER APOSTILLADA Y TRADUCIDA AL
ESPANOL)

10. SI ES VIUDO PRESENTAR ACTA DE DEFUNCION Y COPIA DE LA
MISMA. (SI ES EXTRANJERA DEBERA SER APOSTILLADA Y TRADUCIDA
AL ESPANOL)

11. SI ALGUNO DE LOS PADRES ES EXTRANJERO Y VA A FIRMAR EL
ACTA DEBERA PRESENTAR 3 JUEGOS COMPLETOS DEL PASAPORTE Y
FORMA MIGRATORIA VIGENTES.

12. LA DOCUMENTACION DEBERA SER PRESENTADA MINIMO CON 5
DIAS DE ANTICIPACION PARA PODER RESERVAR SU FECHA DE
MATRIMONIO.

OBSERVACIONES: TODOS LOS TESTIGOS DEBERAN SER MAYORES DE
EDAD Y SABER FIRMAR. PARA AGENDAR SU MATRIMONIO TENDRA
QUE TRAER LA TOTALIDAD DE SUS DOCUMENTOS.

EN CASO DE NO CONTAR CON CREDENCIAL DE ELECTOR PODRA
PRESENTAR CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
PASAPORTE VIGENTE, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA DE SERVICIO
MILITAR O UNA CARTA DE RESIDENCIA EXPEDIDA POR EL AYUDANTE
MUNICIPAL DE SU LOCALIDAD DE RESIDENCIA CORRESPONDIENTE.

NOTA: S| SUMATRIMONIO ES A DOMICILIO PRESENTAR
CROQUIS DEL LUGAR (DEBE SER DENTRO DEL MUNICIPIO DE
AMACUZAC)

COSTO PARA LA CELEBRACION DE MATRIMONIO

A) EN LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL $ 736.56

B) EN LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL EN HORAS EXTRAORDINARIAS DE
DIAS HABILES $ 920.70

C) EN DOMICILIOS PARTICULARES DE LUNES A VIERNES $ 1,534.50

D) EN DOMICILIO PARTICULAR SABADO, DOMINGO Y DIAS FESTIVOS
$4,910.40

E) CAMBIO DE REGIMEN CONYUGAL $ 613.80

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 12:00 HRS
DE LUNES A VIERNES

REQUISITOS PARA REALIZAR INSERCION DE
MATRIMONIO

1. ACTA Y/O CERTIFICADO DE MATRIMONIO EXTRANJERA
2. APOSTILLE SE EXTIENDE POR LA SECRETARIA DEL ESTADO DEL
LUGAR DONDE SE REALIZO EL MATRIMONI
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3. TRADUCCION DE ACTA Y/O CERTIFICADO DE MATRIMONIO Y DEL
APOSTILLE AL IDIOMA ESPANOL REALIZADO POR UN PERITO
TRADUCTOR AUTORIZADO POR EL TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA.

4. ACTA DE NACIMIENTO DE ALGUNO DE LOS CONTRAYENTES
MEXICANO (EXPEDIDA CUANDO MUCHO 6 MESES ANTES A LA
FECHA DE INSERCION.)

5. CREDENCIAL DE ELECTOR Y/O PASAPORTE.

EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $214.83; SI DESEA COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO TIENE UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 12:00 HRS
DE LUNES A VIERNES

DIVORCIO ADMINISTRATIVO

LOS CONYUGES QUE PRETENDAN DIVORCIARSE
ADMINISTRATIVAMENTE DEBEN:

DE ACUERDO AL ARTICULO 503 DEL CODIGO PROCESAL FAMILIAR
PARA EL ESTADO DE MORELOS.

1.- SER MAYORES DE EDAD
2.- NO HABER PROCREADO HIJOS EN COMUN, NI HABER ADOPTADO

3.- ESTAR SOMETIDOS A SEPARACION DE BIENES, COMO REGIMEN
ECONOMICO ACTUAL DE SU MATRIMONIO O, EN SU CASO DE SER ESE
REGIMEN EL DE SOCIEDAD CONYUGAL, NO HABER ADQUIRIDO BIENES
INMUEBLES QUE SEAN GANANCIALES Y HABER LIQUIDADO ESA
SOCIEDAD POR CONVENIO.

4.- NO ESTAR LA MUJER EMBARAZADA

5.- DEBE TRAMITARSE ANTE LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL DEL
LUGAR DONDE TUVIERON SU ULTIMO DOMICILIO O EN EL CUAL
CONTRAJERON MATRIMONIO.

A FIN DE PROBAR SU DICHO, DEBERAN PRESENTAR LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

1.- SOLICITUD DEBIDAMENTE FORMULADA

2.- ACTA DE NACIMIENTO DE AMBOS (RECIENTE)

3.- IDENTIFICACION OFICIAL DE AMBOS (IFE, PASAPORTE VIGENTE,
CARTILLA MILITAR, CEDULA PROFESIONAL).
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4.- S| ESTAN CASADOS POR SOCIEDAD CONYUGAL, REALIZAR LA
LIQUIDACION DE LOS BIENES ANTE UN NOTARIO PUBLICO O BIEN POR
VIA JUDICIAL (JUICIO NO CONTENCIOSO)

5.- ANALISIS CLINICOS Y CERTIFICADO MEDICO DE LA CONYUGE QUE
ACREDITE QUE EN EL MOMENTO DE LA TRAMITACION NO ESTA
EMBARAZADA (NO GRAVIDEZ).

6.- COMPROBANTE DE DOMICILIO AMBOS (RECIBO DE LUZ, TELEFONO.)
7.- PRESENTAR A DOS TESTIGOS CON IDENTIFICACION OFICIAL QUE
CONOZCAN LOS HECHOS MANIFESTADOS POR LOS DIVORCIANTES.

NOTA: PRESENTAR ORIGINALES Y TRES COPIAS DE CADA UNO DE
LOS DOCUMENTOS.

EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $3,069.00; S| DESEA COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA QUE SE TRAMITA TIENE UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 12:00 HRS
DE LUNES A VIERNES

DEFUNCION

REQUISITOS:

1.- CERTIFICADO MEDICO ORIGINAL EL CUAL CONSTA (HOJA BLANCA,
ROSA'Y AZUL)

2.- ORIGINAL Y 3 COPIAS DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO

3.- ORIGINAL Y UNA COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO DEL FINADO SI
EL (LA) FINADO(A) ESTABA CASADO.

4.- ORIGINAL Y 2 COPIAS DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL FINADO.

5.- ORIGINAL Y UNA COPIA DE IDENTIFICACION DEL DECLARANTE (ESTE
DEBE SER FAMILIAR CERCANO DEL FINADO)

6.- ORIGINAL Y UNA COPIA DE IDENTIFICACION DE DOS TESTIGOS.
(PREFERENTEMENTE FAMILIARES)

NOTA:

e TODAS LAS IDENTIFICACIONES DEBEN SER OFICIALES (IFE,
PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, LICENCIA DE MANEJO
VIGENTE O CARTILLA MILITAR LIBERADA)

EN CASO DE QUE EL FINADO SEA EXTRANJERO DEBERA PRESENTAR
COMO IDENTIFICACION TRES JUEGOS COMPLETOS DEL PASAPORTE Y
FORMA MIGRATORIA DE EXTRANJERIA.
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REQUISITOS PARA TRAMITES DE TRASLADO DENTRO DEL
ESTADO

1.- CERTIFICADO MEDICO ORIGINAL EL CUAL CONSTA (HOJA BLANCA,
ROSA 'Y AZUL)

2.- COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO

3.- COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO DEL FINADO SI EL (LA) FINADO(A)
ESTABA CASADO.

4.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL FINADO.

5.- COPIA DE IDENTIFICACION DEL DECLARANTE (ESTE DEBE SER
FAMILIAR CERCANO DEL FINADO)

6.- COPIA DE IDENTIFICACION DE DOS TESTIGOS.

NOTA:

e TODAS LAS IDENTIFICACIONES DEBEN SER OFICIALES (IFE,
PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, LICENCIA DE MANEJO
VIGENTE O CARTILLA MILITAR LIBERADA)

EN CASO DE QUE EL FINADO SEA EXTRANJERO DEBERA
PRESENTAR COMO IDENTIFICACION TRES JUEGOS COMPLETOS
DEL PASAPORTE Y FM.

e EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES GRATUITO

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 14:30 HRS
DE LUNES A VIERNES

REQUISITOS PARA TRAMITES DE TRASLADO FUERA DEL
ESTADO

1.- CERTIFICADO MEDICO ORIGINAL EL CUAL CONSTA (HOJA BLANCA,
ROSA'Y AZUL)

2.- COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO

3.- COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO DEL FINADO SI EL (LA) FINADO(A)
ESTABA CASADO.

4.- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DEL FINADO.

5.- COPIA DE IDENTIFICACION DEL DECLARANTE (ESTE DEBE SER
FAMILIAR CERCANO DEL FINADO)
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6.- COPIA DE IDENTIFICACION DE DOS TESTIGOS.

7.- PERMISO DE TRASLADO EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE
SALUBRIDAD.

NOTA:

e TODAS LAS IDENTIFICACIONES DEBEN SER OFICIALES (IFE,
PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL LICENCIA DE MANEJO O
CARTILLA MILITAR LIBERADA)

e EN CASO DE QUE EL FINADO SEA EXTRANJERO DEBERA
PRESENTAR COMO IDENTIFICACION TRES JUEGOS COMPLETOS
DEL PASAPORTE Y FORMA MIGRATORIA

e EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $ 306.90

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 14:30 HRS
DE LUNES A VIERNES
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ANOTACIONES MARGINALES

REQUISITOS DE ANOTACION MARGINAL JUDICIAL DE DIVORCIO:

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTS. 468, 469 Y 470 DEL CODIGO
FAMILIAR PARA EL ESTADO DE MORELOS.

1.- OFICIO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE
MORELOQOS, DIRIGIDO AL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 01 DE
AMACUZAC, MORELOS

2.- AUTO QUE HAYA CAUSADO EJECUTORIA

3.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA CON UNA COPIA SIMPLE.
4.- DOS FOTOCOPIAS DEL ACTA DE MATRIMONIO.

5.- DOS FOTOCOPIAS DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LOS
DIVORCIANTES.

5.- DOS FOTOCOPIAS DE IDENTIFICACIONES IFE DE LOS
PROMOVENTES.

6.- PAGO DE DERECHOS

EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $122.76 S| DESEA COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA QUE SE TRAMITA TIENE UN COSTO DE $122.76

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 15:30 HRS
DE LUNES A VIERNES

REQUISITOS DE ANOTACION MARGINAL DE CORRECCIONES O
RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS

OFICIO EMITIDO POR LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL,
DIRIGIDO A LA OFICIALIA CORRESPONDIENTE, EN ORIGINAL Y COPIA.

EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $122.76; S| DESEA COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA QUE SE TRAMITA TIENE UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 14:30 HRS
DE LUNES A VIERNES
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REQUISITOS DE ANOTACION MARGINAL DE CORRECCIONES O
RECTIFICACIONES JUDICIALES

1.- OFICIO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE
MORELOQOS, DIRIGIDO AL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 01 DE
AMACUZAC, MORELOS, CON UNA FOTOCORPIA.
2.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA CON UNA COPIA SIMPLE.
3.- AUTO QUE HAYA CAUSADO EJECUTORIA.
4.- DOS FOTOCOPIAS DEL ACTA QUE SE LLEVARA A CABO LA
CORRECCION.

EL COSTO DE ESTE TRAMITE ES DE $122.76; S| DESEA COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA QUE SE TRAMITA TIENE UN COSTO DE $76.72

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 12:00 HRS
DE LUNES A VIERNES

REQUISITOS PARA COPIAS CERTIFICADAS

PARA REALIZAR SU TRAMITE TENDRA QUE ACUDIR DIRECTAMENTE A
LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL CON UNA FOTOCOPIA DE SU ACTA
ANTERIOR.

EN CASO DE NO CONTAR CON LA FOTOCOPIA ANTERIOR DE SU ACTA
NI LOS DATOS DE REGISTRO COMO: NUMERO DE LIBRO, NUMERO DE
ACTA, FECHA DE REGISTRO, Y NOMBRE DEL REGISTRADO TENDRA
QUE REALIZAR UN PAGO POR LA BUSQUEDA DE SUS DATOS.

PARA SOLICITAR SU ACTA Y LE SEA ENTREGADA EN EL MISMO DIA LA
SOLICITUD DEBERA REALIZARSE DE LAS 08:00 A LAS 15:30 HORAS,
ENTREGANDO EL RECIBO DE SU PAGO DE DERECHOS
CORRESPONDIENTE.

LA COPIA CERTIFICADA TIENE UN COSTO DE $76.72
LA BUSQUEDA TIENE UN COSTO DE $61.38

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 8:00 A 15:30 HRS DE
LUNES A VIERNES.
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TRAMITE EXPEDICION DE CLAVE CURP

SOLO NECESITAS PRESENTAR TU ACTA DE NACIMIENTO, EN UN
HORARIO DE 08:00 A 15:00 HORAS.

e EL TRAMITE ES GRATUITO

RESPONSABLE DE LA OFICIALIA
LIC. DULCE DAMARIS LANDA HERNANDEZ
DOMICILIO: AVENIDA EMILIANO ZAPATA S/N, CENTRO

AMACUZAC, MORELOS.
TELEFONO: 0175134-8-12-03



