
 

 

 

 
 
 

TRÁMITES Y SERVICIOS DE LA SECRETARÍA MUNICIPAL 

Nombre    
del 
Servicio, 
autorización 
o 
trámite    
con 
valor 
comercial 

Procedimiento Formatos Requisitos Costos Servidor 
Público 
Responsable 
de la Unidad 
Administrativa 

Domicilio 
de la 
Unidad 
Administrat
iva 

Número 
telefónico 
directo o del 
conmutador 
con 
extensión 
de UAR Certificación 

de 
documentos 
(únicamente 
respecto de 
los 
que obren en 
los    
archivos 
municipales) 

1. Solicitud 
verbal 
o por escrito 
ante 
la Secretaría del 
Ayuntamiento. 
B) 
Pagar          
los 
derechos 
correspondiente
s. 

No aplica 1. Presentar 
copia 
del   
documento 
para su cotejo o 
indicar          
la 
ubicación      
del 
documento 
original 
2.    Pagar    
los 
derechos 
correspondiente
s. 

Tres   
salarios 
mínimos  
más 
impuesto 
adicional= 
$306.90 

Secretario  del 
Ayuntamiento 

Avenida 
Morelos 
número     
57, 
Centro, 
Amacuzac, 
Morelos.   
C.P. 
62640 

Tels   
(01.751) 
348.14.67 

Constancia de 
Residencia 

1. Solicitud 
verbal 
o por escrito 
ante 
la Secretaría del 
Ayuntamiento. 
B) 
Pagar          
los 
derechos 
correspondiente
s. 

No aplica Dos   
fotografías 
tamaño infantil 
a 
color o blanco y 
negro. 
Comprobante de 
domicilio o dos 
testigos        
de 
domicilio. 

Un      
salario 
mínimo más 
el 
impuesto 
adicional= 
$76.72 

Secretario  del 
Ayuntamiento 

Avenida 
Morelos 
número     
57, 
Centro, 
Amacuzac, 
Morelos.   
C.P. 
62640 

Tels   
(01.751) 
348.14.67 



 

 

Constancia de 
baja y alta de 
oportunidade
s. 

Solicitud   
verbal 
en la Secretaría 
del 
Ayuntamiento 

No aplica 1.       
Presentar 
documento   
del 
programa     
que 
contenga       
el 
número        
de 
afiliación        
y 
nombre 
completo 
del interesado. 
2. Manifestar el 
motivo de la 
baja. 
3.   
Identificación 
oficial. 

No aplica. Secretario  
del 
Ayuntamiento 

Avenida 
Morelos 
número     
57, 
Centro, 
Amacuzac, 
Morelos.   
C.P. 
62640 

Tels   
(01.751) 
348.14.67 

Constancia de 
escasos 
recursos 
económicos 

Solicitud   
verbal 
ante la 
Secretaría 
del 
Ayuntamiento 

No aplica 1.   
Identificación 
oficial. 
2.   
Proporcionar 
los          
datos 
generales y 
socio 
económicos   
del 
interesado. 

No aplica Secretario  
del 
Ayuntamiento 

Avenida 
Morelos 
número     
57, 
Centro, 
Amacuzac, 
Morelos.   
C.P. 
62640 

Tels   
(01.751) 
348.14.67 

Constancia de 
dependencia 
económica 

Solicitud   
verbal 
ante la 
Secretaría 
Municipal. 

No aplica 1.       
Presentar 
identificación 
oficial 

Un      
salario 
mínimo más 
el 
impuesto 
adicional= 
$76.72 

Secretario  
del 
Ayuntamiento 

Avenida 
Morelos 
número     
57, 
Centro, 
Amacuzac, 
Morelos.   
C.P. 
62640 

Tels   
(01.751) 
348.14.67 

 

 



 

 

Constancia de 
ingresos 

Solicitud   
verbal 
ante la 
Secretaría 
Municipal 

No Aplica 1.   
Identificación 
oficial. 
2.- Testimonio 
de 
ingresos. 

Un      
salario 
mínimo más 
el 
impuesto 
adicional= 
$76.72 

Secretario  
del 
Ayuntamiento 

Avenida 
Morelos 
número     
57, 
Centro, 
Amacuzac, 
Morelos.   
C.P. 
62640 

Tels   
(01.751) 
348.14.67 

Constancia de 
identidad 

Solicitud   
verbal 
ante la 
Secretaría 
Municipal. 

No aplica 1.- Identificación 
oficial,    o    
2.- 
documentos 
donde conste el 
nombre       
del 
interesado    
con 
fotografía; y 3.- 
Testimonio    
de 
identidad. 

Un      
salario 
mínimo más 
el 
impuesto 
adicional= 
$76.72 

Secretario  
del 
Ayuntamiento 

Avenida 
Morelos 
número     
57, 
Centro, 
Amacuzac, 
Morelos.   
C.P. 
62640 

Tels   
(01.751) 
348.14.67 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 
 
 

 

C. ARTURO CUEVAS OCAMPO 


