HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL HISTORICO
MUNICIPIO DE AYALA MORELOS
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“ANO DEL CENTENARIO DE LA SOBERANA CONVENCION REVOLUCIONARIA
EN EL ESTADO DE MORELOS 1916-2016"

“SERVICIOS, AUTORIZACIONES Y TRAMITES CON VALOR COMERCIAL QUE SE OFRECE A LA POBLACION”.

A) NOMBRE DEL SERVICIO.

Constancia de Ingresos.

B) PROCEDIMIENTO PARA EL SERVICIO.
La ciudadahia se presenta a las oficinas de Secretaria Municipal, para pedir informacién sobre los requisitos, se
les informa y se recibe la documentacion, se proporciona un recibo de pago y de esta forma deben pasar a caja
en el departamento de Tesoreria para realizar el pago correspondiente, se elabora la constancia, se pasa a
revision y firma, se entregan dos originales, una se firma de recibido que se queda para el archivo y la otra es la
que se llevan para sus tramites correspondientes.

C) FORMATO.

D) REQUISITOS.

e  Copia de Acta de Nacimiento.

e Copia de Identificacion Oficial.

e  Comprobante de Ingresos.

e Su Ocupacion.

e  Copia de Comprobante de Domicilio

E) COSTOS
$91

F) SERVIDOR RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

L.E. Laura Concepcion Fuentes Alcocer

G) DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
Plaza Civica Francisco Ayala S/N, CD. Ayala, Centro C.P. 62700

H) NUMERO TELEFONICO DIRECTO O DEL CONMUTADOR CON EXTENSION DEL A UNIDAD
ADMINISTRATIVA.
Tel. 30 8 23 40, Extension 209.

) ADMINISTRATIVA RESPONSABLE.

Secretaria Municipal.

ATENTAMENTE
“AYALA MAS UNIDO, MAS FUERTE”

L.E. LAURA CONCEPCION FUENTES ALCOCERgGEGRETARIA MUNICIPA!
SECRETARIA MUNICIPAL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCION. -
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DOMICILIO: PLAZA CIVICA FRANCISCO AYALA SIN NUMERO.
CENTRO CD. AYALA, MORELOS. C. P. 62700
TEL. 01 735 30 8 23 40.
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ASUNTO: CONSTANCIA DE INGRESOS

A QUIEN CORRESPONDA
La que suscribe L. E. Laura Concepcién Fuentes Alcocer, Secretaria Municipal del
H. Ayuntamiento Constitucional de Ayala, Morelos, por medio del presente.

HACE CONSTAR

Que el C. , quien nacio el dia mes afo ,
vecino del Municipio de Ayala, con domicilio particular en ,
Ayala, Morelos. Quien obtiene un ingreso aproximado de $ pesos

mensuales, como empleado de

Se presenta con copia de credencial de elector, comprobante de ingresos, acta de
nacimiento.

Se extiende la presente a los veinticinco dias del mes de Enero del dos mil
dieciséis, para los usos y fines legales que al interesado convenga.

ATENTAMENTE
“AYALA, MAS UNIDO, MAS FUERTE”
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