
REGISTRO CIVIL

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
HISTÓRICO MUNICIPIO AYALA, MORELOS

REGISTRO DE NACIMIENTO DE UN NIÑO (A)

RECOMENDACIONES Y ACLARACIONES PARA LOS PADRES:

PRESENTARSE
LUNES A VIERNES DE 8:00A.M. A 12:OOP.M
SÁBADOS DE 9:00A.M A 10:00A.M
PARA REPARTO DE FICHAS, EL REGISTRO DE NACIMIENTO ES GRATUITO, LA COPIA CERTIFICADA
TIENE UN COSTO DE $150.00

PARA EVITAR ERRORES EN LAS ACTAS DE NACIMIENTO, DEBERÁN DE REVISAR CON CUIDADO LA
HOJA PRELIMINAR DEL ACTA QUE LES ENTREGA, LA CUAL SIRVE PARA QUE USTEDES DETECTEN Y
HAGAN LAS CORRECCIONES DE LOS ERRORES QUE PUDIERAN APARECER EN ESTAS Y SE SUBSANEN
EN ESE MOMENTO, YA QUE DESPUÉS DE FIRMADAS LAS ACTAS POR TODAS LAS PERSONAS QUE
INTERVINIERON Y POR EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL NO SE PODRÁN HACER CORRECCIONES.
LAS CORRECCIONES POSTERIORES, SI PROCEDIERAN, SOLO SE PODRÁN EFECTUAR VÍA
ADMINISTRATIVA (DE SER ERRORES ORTOGRÁFICOS O MECANOGRÁFICOS)  O POR  SENTENCIA
JUDICIAL, PREVIO PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES.

REQUISITOS

 SOLICITUD DE REGISTRO DE NACIMIENTO DEBIDAMENTE FORMULADA.

 PRESENTAR A LA PERSONA A REGISTRARSE EN CASO DE UN ADULTO O NIÑO (A).

 CERTIFICADO DE NACIMIENTO O EN SU CASO CONSTANCIA DE PARTO O DE
ALUMBRAMIENTO.

 EN CASO DE QUE EL REGISTRADO SEA MAYOR DE SEIS MESES DEBERÁ PRESENTAR
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO EXPEDIDA POR EL MUNICIPIO O LUGAR
DE NACIMIENTO.

 ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE MATRIMONIO DE LOS PADRES SI SON CASADOS
(ACTUALIZADA O COTEJADA DEL AÑO 2003 A LA FECHA, EN CASO DE QUE EL ACTA SEA DE
OTRO ESTADO DEBERÁ PRESENTARSE COPIA CERTIFICADA ACTUALIZADA).
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 ORIGINAL Y COPIA DE ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS PADRES EN CASO DE QUE NO SEAN
CASADOS (ACTUALIZADA O COTEJADA DEL AÑO 2010 A LA FECHA, EN CASO DE QUE EL
ACTA SEA DE OTRO ESTADO DEBERÁ PRESENTARSE COPIA CERTIFICADA ACTUALIZADA).

 ORIGINAL Y COPIA DE LAS IDENTIFICACIONES DE LOS PADRES (CREDENCIAL DE ELECTOR,
CONSTANCIA DE  RESIDENCIA, PASAPORTE, LICENCIA DE CONDUCIR, CEDULA
PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR).

 ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACIONES OFICIALES DE LOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD
(CREDENCIAL DE ELECTOR, CONSTANCIA DE RESIDENCIA, PASAPORTE, LICENCIA DE
CONDUCIR, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR).

 EN CASO DE QUE LOS PADRES SEAN MENORES DE EDAD Y NO SE ENCUENTREN CASADOS,
DEBERÁN PRESENTAR CONSTANCIA DE  RESIDENCIA Y  SER ACOMPAÑADOS DE  SUS
PADRES, ABUELOS O TUTORES QUIENES ACREDITARÁN SU RELACIÓN FAMILIAR CON EL
ACTA DE NACIMIENTO E IDENTIFICACIÓN Y OTORGAR EL DEBIDO CONSENTIMIENTO PARA
TAL REGISTRO.

 EN CASO DE QUE UNO O AMBOS PADRES SEAN EXTRANJEROS DEBERÁN PRESENTAR ACTA
DE NACIMIENTO DEBIDAMENTE APOSTILLADA O LEGALIZADA, TRADUCIDA AL ESPAÑOL
POR PERITO AUTORIZADO POR EL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO, ASI
COMO PASAPORTE VIGENTE Y DOS COPIAS DE CADA DOCUMENTO DEL EXTRANJERO.
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REGISTRÓ DE NACIMIENTO COMO MADRE SOLTERA

 SOLICITUD DE REGISTRO DE NACIMIENTO DEBIDAMENTE FORMULADA.

 CERTIFICADO DE NACIMIENTO ORIGINAL Y COPIA, O EN SU CASO CONSTANCIA DE PARTO
O DE ALUMBRAMIENTO.

 ORIGINAL Y COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LA MADRE ACTUALIZADA.

 ORIGINAL Y COPIA DE LA IDENTIFICACIÓN DE LA MADRE (CREDENCIAL DE ELECTOR,
CONSTANCIA DE  RESIDENCIA, PASAPORTE, LICENCIA DE CONDUCIR, CEDULA
PROFESIONAL)

 ORIGINAL Y COPIA DE IDENTIFICACIONES OFICIALES DE LOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD
(CREDENCIAL DE ELECTOR, CONSTANCIA DE RESIDENCIA, PASAPORTE, LICENCIA DE
CONDUCIR, CEDULA PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR).

HORARIOS DE OFICINA ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN:
LUNES A VIERNES DE 8:00 A 16:00 HRS. SÁBADOS

DE 9:00 HRS. A 13:00 HRS.

DOMICILIO RODRIGO AVELAR NO. 2  CENTRO AYALA, MOR.
TELÉFONO: 01735 - 1523315

TITULAR DE LA OFICIALÍA DEL REGISTRO CIVIL

LIC. CLARA VERENICE MONTAÑO LEON
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SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN DE NACIMIENTO

DATOS DEL REGISTRADO:

Nombre del Registrado (a

Fecha de Nacimiento Hora Sexo Edad

Lugar de Nacimiento

Presentan al Registrado: Padre ( ) Madre ( ) Ambos ( ) Personas Distintas ( )

Datos de los Padres

Nombre del Padre del Registrado

Fecha de Nacimiento Edad Nacionalidad_

Lugar de Nacimiento Escolaridad_ Ocupación

Domicilio

Estado Civil de los Padres Teléfono e-mail

Nombre de la Madre del Registrado

Fecha de Nacimiento Edad Nacionalidad_

Lugar de Nacimiento Escolaridad_ Ocupación

Domicilio

Datos de los Abuelos
Nombre del Abuelo Paterno
Nacionalidad Domicilio

Nombre de la Abuela Paterna
Nacionalidad Domicilio

Nombre del Abuelo Materno
Nacionalidad Domicilio

Nombre de la Abuela materna
Nacionalidad Domicilio

Datos de los Testigos
Nombre del Testigo
Edad Nacionalidad
Domicilio

Nombre del Testigo
Edad Nacionalidad
Domicilio

Nacimiento simple ( ) doble ( ) triple ( )
Orden del parto ( 1 ) ( 2 ) ( 3 ) ( 4 ) ( 5 ) ( 6 ) ( 7 ) ( 8 ) ( 9 )( 10) o mas
Donde se atendió el parto: Hospital o Clínica Oficial (1), Hospital o Clínica Privada (2), en su domicilio (3)
Otro lugar especifique
Quien atendió el parto: Medico (1), Enfermera (2), Partera (3), otros especifique
Numero de hijos (as) nacidos vivos de la madre y que aun viven

Firma y Huella del Padre Firma y Huella de la Madre
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HORARIOS DE OFICINA ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN:
LUNES A VIERNES DE 8:00 A 16:00 HRS. SÁBADOS

DE 9:00 HRS. A 13:00 HRS.

DOMICILIO RODRIGO AVELAR NO. 2  CENTRO AYALA, MOR.
TELÉFONO: 01735 - 1523315

TITULAR DE LA OFICIALÍA DEL REGISTRO CIVIL
LIC. CLARA VERENICE MONTAÑO LEON


