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1. AUTORIZACION

Con fundamento en o dispuesto por los articulos 115 fraccidn |l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113 de la Constitucidn del Estado |
Libre y Scberano de Morelos; 4 de la Ley Organica Municipal del Estaco de Morelos 1.2 y 3 del Bando de Policia y Gobemo Municipal de Cuautia, Moreios; 28
deo! Reglamento Interior del Ayuntamiento de Cuautia, Morelos; 7 del Reglamento de la Admenistracidn Piblica para of Municipio de Cuautia, Morelos y demas
normatividad Federa!, Estatal y Municipal apicable, se expide el presenté Manual de Organizacidn de la Tesoreria Municipal, que establece su estructura de
organizacidny las mmmwummmmacmmmmmmmymwmm

C. Jesus Gonzalez Ouro
Presidente Municipal

{‘_’.«_"

> Avila Pinarrieta : '
~ Tesoreria Municipal N Sy A

C. Juan n
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LA TESORERWA MUNICIPAL o5 ka administrackdn de la hacienda piblica municipal tiene la importants tarea de poner orden on las finanzas y destinar los
rOCLIS0s commeciaments, para mejorar 1as oportunidaces de crecimienic y de blenestar social.

Tener una buena planeacién, un buen control presupuestal. umamwmmmw«hmmmym
pancipaciones que se reciban, para realizar of buen uso optime de los recursos 1écnicos, Myweonuquoum rupu-ndo
principios de legaldad | proporcionando equidad , de uso y desting del gasto

LA TESORERIA MUNICIPAL - uWMMMymahMyMWMWMMMM sin
peruicko de su ejercicio drecto

LA TESORER'A MUNICIPAL SE INTEGRA DE SEIS DIRECCIONES,

amummmamuwamswmmcmmms ptcpu-doporall.ic MWM
desde su campana slectoral. Como Tesoreria municipal, este manual esta basado en ef Respeto que £ dabe mantener entrg la dreas que estan inegradas 8
mhuumqnl mdmumummmmmuMMWymmnmmaa
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| V. ANTECEDENTES

£! presente manual de organizacién de la Tesorena Municipal , es un instrumento de Informacion y consulta, pars famidlarzanse con la estructura organica y
con ks ciferentes niveles que conforman esta direccion de i tesorera municipal . Su consulta permite identificar con claridad 1as funciones y responsabiidades
de cada una de s dreas que la integran, y Tescreria Municipal proporcona a travez de ios Estados Financieron, a informacion Clara y concsa, para toma de
desiciones y Tener una buona planeacidn, un buen control presupuestal |3 coordinacion de Jos registros contables , &l buen MaNejo do fa recaudacion propes
y las participaciones gue se rechan, LOS OBJETIVOS: de is tascreria Municipal @3 vighar ol cumplimiento de la Ley e Ingresos, Establecer una poiitica y
seguir su lineamianta on las finanzas publicas _ . AR ) : TR -
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2.- ESTATALES:
2.1 Constitucién politica del Estado Libre y Scherano de Morelos.
22 LEYES

2.2.1. Ley Organica de la Administracidn Pablica def Estado de Morelos
2.2.2 Ley de deuda publica del estados de morelos

223 Ley de coordinacion hacendaria del estado de moralos

224 Ley de ingresas del estado de morelos

225 Ley general de contabiidad gubemamental

228 Ley de Informacién Plblica, Estadistica y Protecoion de Datos Personales
227 Ley de fiscalia general ddei estado de morelos

228 Ley general de hacienda del estado Ge morelos

229 Ley sobre Adquisiciones, Emmhm&mymamumw

del Estaco de Moreics.
2ztomdommwm¢wmuwpmwwam

~ 23 REGLAMENTOS :

231 wmauwmumam
232 Codigo civil para ol estado Sbee y soberano de morelos

233 Reglamento da Cocrdinacion hacendana del Estaco de Morelos

234 Codigo Fiscal para el estado de moreios ;

235 wauwmeMymmammwmam

2368 Reglamento de Procedimients Administrativo para ef Estado de Morelos
g%: Reglamento de Presupuesto, Wymwmwemum
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2.- ESTATALES:

2.1 Constitucién poltica del Estaco Libre y Scberano ce Morelos.

22 LEYES

2.2.1. Ley Organica de la Administracidén Pablica def Estado de Morelos
222 Ley de deuda publica del estados de morelos

223 Ley de coordinacion hacendaria del estado de moralos

224 Ley de ingresas del estado de morelos

225 Ley general de contabiidad gubemamental

2.26 Ley de Inforrmacién Pablics, Estadistica y Protecoion de Datos Personales
227 Ley de fiscalia general ddei estado de morelos

228 Ley general de hacienda del estado Ge morelos

del Estaco de Moreios.
22t0LoydoWo,CmWyGaumwmam

- 23 REGLAMENTOS

234 Wmaummmumam
2.32 Codigo ciil para ol #3tado bee y soberano de morelos

233 Reglamento da Cocedinacién hacendana del Estado de Morelos

234 Codigo Fiscal para el estado de morelos

236 Reglamento de Procedimiento Administrativo para el Estado de Moreios
2,37  Reglamento de Presupuesto, Contabiidad y Gasto Piblico del Estado da Morelos,
238 Reglamento de Procecimianto Administrativo pars ef Estaco de Moreios

229 Ley sobre Adquisiciones, emmmmooymamumw

235 Wauwme@%ymammumam
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3.- MUNICIPALES
3.1 BANDO

3.1.1 Bando de Policia y Gobierno def Municipio de Cuautia, Morelos,

J.2LEYES
321 walwumeMmdenwm
3.2.1 ley de catastro municipal
3 2.3 ley ceganica municipal de cuautia
4.- REGLAMENTOS
41 unmmammm mmycmmamyounmwwa

42 WM&AM«C&:M Morelos

4.3 Reglaments de la Adminstracidn Piblica para ¢l Minkipio de Cuautla

' 44 mmmurmmwmammmuuawwbcmw« mm
5.~ PLAN'IUNICIPAL ‘ g

51 Pan Ilmlcbddo M(!Oimis)

B.-PRESUPUES‘I’OS
eimuwwmmawumdwrmlm
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a elaboracion del presupuesto de agresos,

|| verificar , supervizar mmwa&w“wymmmmummm para Incrementar mwym

| cbtenidos, y destinarics

It - planear, controlar, administrar, vigilar dgmpuubo.m‘mconwm
|+ Proporcionar informacion financiara, portuna, y ciara para Una buena foma de daciciones.
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Vil _ATRIBUCIONES

La Tesorera Municipal o comesponde reaiizar la tarea de poner orden en las finanzas y destinar los recursos cocrectaments, para mejorar las
oportunidades de crecimiento y de bienestar social. Ouien podra dolegar sus facultades en servidores piblicos suballerncs, sin perjuicio de su ejercicio directo.,

La Tesoreria Municipal es la administracion de ia hacends publica municipal, ynmdowhrdqmﬂmmbdohhyahm B8 COMO tambren

- V.~ Coordinar y supervizar y resguardar, ics regisiros contables.

| V- mmmymmmummuanmsmammmdumm '
: /i-ﬁmmdwmmymmnbdabommhmm mmuenmyduumb'mumummml

m-&mymhwum
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| VIll, MISION VISION Y VALORES
MISION

T mmammmmmmmahmmmmwm mopomﬁhnmhcamdo
m«mmaww
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NC PUEST

: |
&hmmdethadmemmamwhwmdomw.oonb
Direccion de Ingrescs, Direccicn de Egrescs. Diteccon de Control Presupuestal y Contanédad, direccion de Predial @ ISABI, Direccon de Mercados y
Central de Abasto, Direccion de industri y Comercio par & Efsbercacitn de las Nomnas, Procedimientcs, Sistemas y Lineamientos; pars el desempefio
amdnico y homogenéeo de fa Administracdn Muricipal. : Fey R

DATOS ESPECIFICOS DE LA SECRETARIA:
AREA AL QUE PERTENECE
Tesoreria Municpal

PUESTO AL QUE REPORTA
Presidants Municipal

PUESTOS QUE LE REPORTAN

Direccidn ce Ingresos : ‘

‘ Direccion de Egrescs

| Direccadn de Control Prasupuestal y Contabiidad

i Direccon de Predial e ISABI |
Direccion de Industria y Comercio
Direccion de mercacdos

NG USION CIUBADANA WN" 2 B N
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Persona con estudios a Nivel Profesional tales como Licenciatura en Administracion, Contaduria, Ingenieris o afines, con experiencia en la
mmmmmwavmwnmyemmmmwumnmmm«ammm
Materales, Tecndlogicos y Manejo de Conficlos.
NIVEL ACADEMICO
Licenciado en Administracidn de Emprezas, w«mmmmm memlh
EXPERIENCIA LABORAL
Minimo 3 afics en Puesto simitar
CONOCIMIENTOS '
Capacidad para dirigir la elaboracién de politicas, pdcﬁmmﬂmymmmumammw
OeuucmuRmLMMymymmaSW . e
HABILIDADES TECNICAS : ' '
; Conccimientos en chniuenEm Etbdtbooi FumumdoIMymkudom
COMPLEMENTARIOS , - e £ ' | G e
lhnqodopenomLMIhmm X O : : QRS R, 1 X
EDAD‘&M
SEXO: lm >
| NU&ERODEPERSONALASU CARGO )
2) Directas 13 - :
b)  Indrectas 15
L A \ %
. Y & A\
RARGRE ™ } REVIS0 VISTO BUEND
i
c.mw?w A cwu TORRES
( L= ge-:.\ X o
AL i, AL
ra — e
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PUESTO: DIRECTOR DE _INGRESOS

Es ia persona designada por & Presidents Municipal para desempenar por un perfodo determinado, encargado de coordinar y onkrolar los INgresos que
se recauden y aficientar &l sarvicio, asi como establecer acciones para ncremetarics.

DATOS ESPECIFICOS DE LA DIRECCION:

AREA AL QUE PERTENECE
Direccidn de Ingresos

PUESTO AL QUE REPORTAN

Tescraria Municipal

PUESTOS QUE LE REPORTAN
Asistente de Ingrasos

PERFIL

mmmawwmmmmimmmmmmm Conudaer Oomueoocup.dddudo
MWyWymaMm Emdmdomnan.f'mmmm : ‘

NIVEL ACADEMICO ‘ I
anWWmemamwm : ST AR A

EXPERIENC!A LABORAL ; :
Eshmmm.mmﬁomm&&wdhwbmsm
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CONOCIMIENTOS

Corocimientos en Comabilidad Generale, Analisi de Estacos Financieros , Control Presupuestal Toma de Desiciones xpertse en Gestidn, Direccion,
Lderazgo, Conduccion de Equipos Efectivos de Trabsjo, wmmwmmmomm.
HABILIDADES TECNICAS '
mmuymmtmmwmmmusm fimeza en decisiones Andiisis Financieros .  habilidad en manejo de
conflicios.

EDAD: Indstnio

SEXO: indgistintg

NUMERO DE PERSONAL A SU CARGO

a) Indirectas 14
b) del Area 1
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Esho«mdmpaelMMWMMWWWWMMMMdemmm
controlar , supervizar, y eficientar el gasio Pudlico proporcionando equidad de uso y destino del gasto publico. .

DATOS ESPECIFICOS DE LA DIRECCION:

AREA AL QUE PERTENECE
Direccion de Egresos

PUESTO AL QUE REPORTAN
Tesoreria Muniipal

PUESTOS QUE LE REPORTAN
Asistentes administrativos .

PERFIL
Wmmm«mLMMMﬂmmwwmmmﬂam

NIVEL ACADEMICO
Licenciatura, Cuvmmm oafin

EXPER!ENCIALABORAL
wm«»-doaaﬂmonpuoﬂommmdodohuaw
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CONOCIMIENTOS

Impuestios Fiscales Conocimientos en Contabifidad Generale, Analisi de Estados Financieros , Control Presupuestal . Toma de Desiclones , en Gestion,
Direccitn, Liderazgo, Conduction de Equipes Efectives de Trabajo, asi como tambuén capacidad para presentar proyectos o analisis financieros.

HABILIDADES TECNICAS Conccimientos y Experiencia Téenica en Gestén Estratégica de Finanzas | Induccidn, habildad en manejo de
confictos

mancjo, Planeacién y Presupuestacién.

COMPLEMENTARIOS
Trabajo en oqupo, Manejo de Personal. Capacidad de Gestidn y Negociacitn

EDAD: indistinto

SEXO: Indistinto | . | ~ SRS 0 e e N

NUMERO DE PERSONAL A SU CARGO
8) Incirectas 7
b)  delArea’

Bt e TR i
OXERD

: TORAES ¢ I
T :
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&hmmwdmoWMmemmwmmmmmmmw
proparcionar opartunamente |, la informacion claca y precisa para o foma de deciciones atravez de ks estados financieros | © implementar medidas
corecivas corresponcientes

DATOS ESPECIFICOS DE LA DIRECCION:

AREA AL QUE PERTENECE
Direccion de Control Presupuestal

PUESTO AL QUE REPORTAN
Tesoreria Municpal

PUESTOS QUE LE REPORTAN
Asistentes Contabies

PERFIL
wm«mmmm Contador Publico ,

NIVEL ACADEMICO
Licanciatura, Carrera Administrativa o a fin.

EXPERIENCIA LABORAL
Em«mmm.dosmosmmeomomnmom
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CONOCIMIENTOS

e ————————

Impuestos Fiscales Conocmientos en Contabiidad Generalie, Analisi de Estados Financieros | Control Presupuestal Toma de Desiciones . Liderazgo,
cwmduEmEkcmdonbqo. as! como también capacidad para presentar proyecios o analisis inancieros,

HABILIDADES TECNICAS Conocimientos y Experiencia Técnica en Gestiér Estratégics de Finanzas , Induccién, habilidad en manejo de
conflicios _
manejo, Plancacién y Presupuestacion. P

COMPLEMENTARIOS
Trabajo en equipo, Manajo de Personal, Capacidad de Gestidn y Negocaciin

EDAD: Indistinto
SEXO: Indistinto 7 R Vo R S AR

'NUMERO DE PERSONAL A SU cmoo

3 Indirectss
b delAread
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—

PUESTO: DIRECTOR DE DIRECCION DE_PREDIAL E ISAB!
Euammwdmwmmmmwmmmmo.umwuDkoociondolnvuuton
@ ISABI, implemantar 08 programas de trabajo, proponer estimulos fiscales con apegoe & Marco juridco do actuaciin vigente y atencidn a 1a cudadania,

DATOS ESPECIFICOS DE LA DIRECCION:

AREA AL QUE PERTENECE \
Direccion de Predial @ ISABI

PUESTO AL QUE REPORTAN
Tescreris Muncipsd

' PUESTOS QUE LE REPORTAN
| Secretarias
| Responzable de Actualizaciones
| Responzable de |ISABI
-Operador de Sisterna
Cajero
Auwxiliar administrativo
Intendenta

PERFIL i - '
Licenciado en Administracién, Contadar Pubico ,
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NIVEL ACADEMICO
Licenciatura, Carrera Administrativa o a fin
EXPERIENCIA LABORAL
Experiencia minima de 3 afios en puesto como Contador General
CONOCIMIENTOS

Impuesics Fiscales Conocimientos an Contabildad Genarale, Analai de Estados Financieros | Contral Presupuestal deabum Liderazgo,
Concuccidn de Equipes Efectivos de Trabajo, asl como tambidn capacikiad para présentar proyacios, Conocimientos avanzados del calculo del Impuesto
mnmwcuugmwmmm«mmanmmwm Wmlﬂmadmsdum
nmcom:bnabnmmm«hmmmm

HABILIDADES TECNICAS mmywrmmcmwam Induccién, Wmmoo
conficlos '
manejo, Mywmwuwm mqoenmudomm

COMPLEMENTARIOS
quomeqdpo Manejo de Personal, Cmamymom

EDAD- Indistenio
SEXO:; indistinto

NUMERO DE PERSONAL A SU CARGO

8) Indiectas 10
b) del Area 14
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TRIA Y COMERCIOS

oxistentes en el municipio. Realizar accicnes fomentadas af desarolic comercial en el manicipio,
DATOS ESPECIFICOS DE LA DIRECCION:

AREA AL QUE PERTENECE
Direccidn de mndustria y Comercio

PUESTO AL QUE REPORTAN
Tesoreria Municipal

PUESTOS QUE LE REPORTAN
Jefatura de ofcina de inspeccion fiscal |
Jefatra de Oficing de Inspeccion Fscal
Jmuo Lunduy Roﬂmom

g PéRFII.'

NIVEL ACADEIIICO
Licenciatura, Carrera Adminstrativa o a fin,

&

&hmmmdeWwamemm&o tiena como funcion cocedinar y establecer ios
m-mwmmmammwmmmmwmmmmam

Wmm Contader Pubico |, dbumntmmhadm mmmmMym
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EXPERIENCIA LABORAL

Experiencia mirdma de 3 afos én puesto como Contador Genecal

CONOCIMIENTOS

Capacidad para drigir 13 elaboracdn de politicas. practicas, proyecics, planes y programas en matens 3 Comantio.

HABILIDADES TECNICAS Conocimientos y Expentise Técnica en Estudios Estadisticos, Convenios y estrategias.

COMPLEMENTARIOS

Trabajo en equipo, Manejo de Personal, Capacidad de Gestidn y Negociacion

EDAD: Indistevio
SEXO: Indistinto

NUMERO DE PERSONAL A SU CARGO

) ‘Indirectas 59
by ddku}
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Es 4 persona designada por el Presicents Municpal para desempenar por un perioda determinado, para la gestion, armonizacion, supervision
y evaluacion de dos 0 mas direcciones designadas a una Secretaria contenida en el Organigrama de la Administracion del
Gobierne Municipal, procurando la solidez del area mediante estrategias y programas de desarrolio institucional que permitan
alcanzar los objetivos sefialados en el plan de Desarrollo Municipal

DATOS ESPECIFICOS DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO:

AREA AL QUE PERTENECE
| DIRECCION DE MERCADOS Y CENTRAL DE ABASTO

PUESTO AL QUE REPORTAN
Direccidn de Tesareria

PUESTOS QUE LE REPORTAN
Supervisor de mercados y administradores

PERFIL

Persona con actitud positiva, capaz de esubloo« y acordar los objetives de trabajo con los responsables de cada area,
liderazgo con motivacion para dirigir, con una Integridad moral y ética a su vez con caracter y capacidad para tomar decisiones
en situaciones de estrés, destacando la peneveumda y constancia.

NIVEL ACADEMICO :
NWM&oMMwLMmM& Empresas, Administracidn de Recursos Humanos, Daaehobmwlogm.

L_ i e L k -

—
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EXPERIENCIA LABORAL
Minime 3 aflos
CONOCIMIENTOS
Capacidad de Negocacidn , Planificackn y Organizacién, Trabajo en equipo, Inciativa, Responsabiidad
HABILIDADES TECNICAS
Manejo de personal, habdidad para dialogar
COMPLEMENTARIOS
Conocimientos y expertise en Gastidn, , Liderazgo, mmasmmum
EDAD: Indistinto
SEXO Indsm

NUllERO DE PERSONAL A SU CARGO
‘a) Indirectas 149 4
b} delArea 17

C. Juan
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Xil, DIRECTORIO
TESORERIA MUNICIPAL
CP. ADCLFD AVILA PINARRIETA Portal Morelos No. 1 Col Centro (735) 35 200 87 \
DiR. DE INGRESOS
CP_MARIO VAROAS CAMPOS Porial Morsios No_1 Col Cenvo (735) 35 20087
DIR. DE EGRESOS : R PIe
CP.VICTO HUGO VARGAS ANGELES Portal Moreios No. 1 Col Cenvo (735) 36 20087 [ “
C P. SANDRA ANABEL MITSI GARCIA “Portal Morelos No_ 1 Cob. Centro (TA5) 3557457
OiR._ PREDIAL € ISABI " Porial Marelos Na_ 1 G, Ceniro {736) %4969
| 'C P ARMANDO PASTRANA DELGADO ‘ ) DG By ooy
DI OF INDUSTRIS Y COMERGIO "~ Porial Morelos No. 1 Col, Cento T (736) %6480 99
C. ERNESTO CARRENO FRANCO it it ' :
Dif. OE MERGADOS Calle Gatata 19 3o Fobrero # 74 Col, Centm. (735) 3526375 z

€. HUGO ARTURO GUTIERREZ ALEMAN

] %
c. o
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X1l HOJA DE PARTICIPACION

TESORERIA MUNCIPAL
C.P. ATOLFO AVILA PIRARFETA Portal Moroios No. 1 Col. Centro
DI DE INGRESOS -
C.P MARID VARGAS CANOS Portal Moseics No, 1 Col. Centro
CIR. DE EGRESOS :
C.P. WICTO HUGO VARGAS ANGELES Pertad Merehos No. 1 Cal. Cento
DIR. DE CONTROL PRESUPUESTAL e, _
C.P. SANORA ANASEL NSTSS GAACIA Portat Morwios N 1 Cal, Cens
DIR. PREDVAL E1SABI 3 mmuuam
©.P. ARMANOO PASTRANA DELGADO ;
DIR. DE INDUSTRMS Y COMERCIO mwh.wuc-n
mum : cun.muammoucuw
anmmmanmnm _

AVILA PIRARRIETA




