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[l.- AUTORIZACION.
AUTORIZO

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion H, 1l IV y V de la Constitucién politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 113 y 118 de la constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Moreios, 4, 38 fraccidn fIl, 41 Fracciones | y.V y 60 de la Ley Organica Municipal dei Estado de
Moarelos, Bando de Policia y Gobierno Municipal de anutfa, Morelos,.y demas normatividad Federal,
Estatal y Municipal aplicable, se expide el presente Manual'd Organizacion de la Direccion de
Desarrollc Econdmice, el cual contiene informacion referente ‘a”'su estistura de organizacisn,
funcionamiento y las atribuciones def area y tiene como’gbjetiv de‘instiimento de consulta e
induccion para el personal que la integra. ' . "

C. Jesus Corona D
Presidente Municip

LC. Juan Tofres Briones
Oﬁcial{Mayor

. REVISO

Lic. Rolando Uribe Pérez
Director General de Planeacién -

.

- ELABO 4 |
( JRvaes /5 '

Arq. Irma Valeria Robles Camacho
Director General de Desarrollo Econdmico y Turismo

. Secretario del Ayuntamiento

LIC. JOSE ALFREDO
ESCALONA ARIAS

01-Enero-2020




DIRECCION GENERAL
. DE DESARROLLO H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA

CLAVE:MO-DGDE01-2019

ECONOMICO Y - EMISION: 01

TURISMO MANUAL DE ORGANIZACION )
PAG. 4 DE 27

- INTRODUCCION

En cumplimiento a lo establecido en la Ley Organica Municipal, y a efecto de cumplir con los
objetivos estipulados en el Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021, emitido por esie H.
Ayuntamiento Municipal de Cuautla, Morelos, esta administracion iteva a cabo acciones de
mejora para el desarrollc admmzsirat:vo de Ias diversas funciones que se efectlian en esta
administracion, fundamentalmente en la elaborac;on de lineamientos, normas y manuales
admmlst{atwos que rige el quehacer mummpa]

En este documento se refleja de manera- ssstemattca y ordenada la vision integral de la
Direccion de Desarrcllo Econémico, denotando marco juridico, atribuciones, estructura

organica, descripcion de puestos, plan’aila de personal, organigrama y directorio de servidores
publicos _

Esta Administracion consciente.de Ea importancia que implican los cambios gue: experimenta
nuestra sociedad; esta mcorporando de manera paulatina; eiementos “de “ihnovacion

administrativa y tecno!ogma quelafuncion pablica municipal demanda para hacer realidad sus
planes y proyectos institucionales. - :

Se contd con la participacidn de los sefvidores publicos que mtegran ta Direccién de
Desarrollo  Econdmico, quienes actualizaron, validaron y rubricaron la informacion

correspondiente, con la finalidad de contribuir a la transparencia gubernamental que persigue
la actual gestidon municipal.

Y precisamente una de estas tareas la constituye el Manual de Organizacion Municipal, que
viene a dar el soporte documental a la estructura administrativa al exponer:con claridad, las
caracteristicas y responsabilidades de las diferentes unidades laborales del municipio, con
una perspectiva sistémica e integral. :

Por lo anterior, exhorto a todos los servidores pablicos municipales a hacer un uso adecuado

del presente documento, que sin duda sera un importante apoyo para el ejercicio de su
funcion.

C. Jesus Corona Damian
Presidente Municipal
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V.- OBJETIVO

Proponer y elaborar la politica hacendaria proponiendo fos mecanismos para la racionalidad en el
manejo de los recursos publicos en todas las areas de la administracién publica municipal, mediante el
regisiro y presentacién contable del manejo de los recursos.

VI.- GLOSARIO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO

. DIRECCION DE TURISMO

DIRECCION DE MERCADOS

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
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Vil.-ANTECEDENTES

i.a Direccion General de Desarrollo Econdmico y Turismo, pretende dar la relevancia y la
responsabilidad con objetc de controlar eficaz y eficientemente los recursos humanos,
materiales, financieros y de servicio a la comunidad. Actividades que en corto y mediano
plazo permitan formular, instrumentar y evaluar cada unidad responsable del gasto y que los
servicios que emanen de este H. Ayuntamlento sean de calidad y opor‘tunos para que la
sociedad fenga una mejor caiidad de vida.

El Manual de fa Direccion, es de observancia general, como instrumento de informacion y
consulta; el manual es un medio de familiarizarse con la estructura organica y con los
diferentes . niveles jerarquicos que conforman esta Direccion: su consulta: _permite -identificar
con claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las areas que. la integran y
evita la duplicidad de funciones; la Direccién busca estar a la vanguardla ‘teniendo como
objetivo evolucionar el cambio constante de una mejora continua y es parte’ de una-filosofia de
calidad y mejoramiento para una administracién publica de -calidad Y de servicios, que en
estos tiempos, es un factor competitivo indispensable; en este sentido el implementar las
evaluaciones administrativas reflejaran la productividad de cada unidad responsable del
gasto, del mismo modo, teniendo en cuenta que la calidad en el trabajo de una persona se
reflejara en la calidad de su vida; es indispensable promover una cultura de calidad hacia el
personal de la Direccion; que al mismo tiempo nos permita ser mas eﬂclentes en nuestro
trabajo, nos da la oportunidad de ser mejores como personas y SIempre conduo[endo fos
recursos humanc;s materiales y financieros bajo los principios de eﬁcrenma rendimiento vy
optimizacién de los mismos; a fin de lograr los resultados que la ciudadania demanda.

Esta nueva estructura permitira a la Direccion de Desarrollo Econémico y Turismo cumplir con
sus objetivos previamente establecidos.
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VHI. MARCO JURIDICO

1.- FEDERAL 1.1 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
(ART. 115)

1.2 CODIGOS P
1.2.1 PLAN NACIONAL DE DESARROLLO;__zmg 2024

3.- ESTATAL

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LEBRE Y SOBERANO DE MORELOS;
ARTICULO 113

3.1.- LEYES.

--3.1.1 Ley Orgénica de La Admlnlstramon Publica del Estado de Morelos.
3.1.2 Ley de Desarrollo’ Econémico Sustentable del Estado.Libre y Soberano de Moreios.‘ :
3.1.3Ley: de Responsablirdades de Los Servidores Ptblicos del Estado de Morelos.
3.1.4 Ley Orgamca Munlcmal de! Estado de Morelos, Artlcuios 60 61 76 77 1?’4 175,
176 Y. 177, s
3.2CODIGOS

3.2.1 Plan Estatal de Desarrollo 2019 2024

3.3 REGLAMENTOS

3.3.1 Reglamento de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos

4-MUNICIPAL -

4.1 BANDOS
4.1.1 Bando de Policia y Gobierno Municipal de Cuautla, Morelos

4.2 LEYES _
4.2.1 Ley de Ingresos del Municipio de Cuautla para el ejercicio fiscal 2019

4.3 REGLAMENTOS
4.3.1 Reglamento de la Administracion Publica para el municipio de Cuautia, Morelos
4 3 2 Reglamento Interior del Ayuntamzento de Cuauﬂa Moreios

4.4 MANUALES _

4.4.1 Manua! de Organizacion :

4.4 2 Manual de Politicas y Procedlmlentos
4.5 PLAN MUNICIPAL

4.5.1 Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021
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IX. ALCANCE

£l presente Manual de Organizacion, es de aplicacién obligatoria al 100% de! personal que
labora en fa Direccion General de Desarrollo Econdmico y Turismo del H. Ayuntamiento de
Cuautla Morelos, administracion 2019 — 2021. Lo anterior con el propos;to de asegurar el
cumplimiento de las funciones asighadas.
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X. ATRIBUCIONES

I DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO:

Articulo 42.- La Direccion General de Desarrollo Econdmico y Turismo es la dependencia que
contribuye a la creacion de valor ptiblico encargandose de promover la generacion de riqueza
y bienestar para la poblacion del municipio de Cuautla, Morelos, facilitando condiciones
propicias para el intercambio econdmico: “generando un marco regulatorio que eleve Ia
competitividad de los agentes econémicos y del territorio municipal; consolidando el desarrolio
de Cuautla como destino turistico; gestando productos y servicios turisticos de calidad; e
implementando en el ambito municipal la politica-de desarrollo rural sustentable. Asi mismos,
se encargara de ordenar y sistematizar bajo criterios metodolégicos y democraticos, con vision
integral de largo plazo, las actividades de gestion, formulacién, implantacién, control v
evaluacién de los instrumentos, mecanismos y politicas necesarias para el desarrollo
municipal, ... ..

Articulo 43.- 'i"_é:"'Di'ré'_cq_zic’)_n _Geherai de Desarrollo Ecdﬁc’)mico- yf-_-_-th'risr:n.é”{endré como
atribuciones y responsabilidades, ademas de las que ‘le otorganlas  Leyes y demaés

Reglamentos, ias siguientes: _ pain

Articulo 46.- La Direccion General de Desarrollo: Econdmico y Turismo, para el mejor
cumplimiento de sus atribuciones y responsabilidades, se auxiliara de las siguientes
direcciones de area, mismas que a su vez tendran los departamentos y oficinas establecidos
en el reglamento interior y los manuales administrativos:

* Direccion de Turismo; .
*  Direccién de Desarrollo Agropecuario + ©
» Direccion de Mercados:

II.- DIRECCION DE TURISMO

* Es la dependencia facultada para promover, conducir, coordinar y fomentar el Turismo
del Municipio, cuenta para tal efecto con las siguientes atribuciones: _

* a.- Formuiar, dirigir, coordinar y controlar, en los términos de las leyes de la materia, la

ejecucion de las politicas y programas relativos al fomento de las actividades turisticas.

* b.- Ocuparse en coordinacién con las autoridades competentes, de la gestidn del

-« financiamiento para el desarrolio del Municipio. ~ -~ 0 o

» ¢~ Promover Ia participacién de los sectores social y privado del Municipic en la
formulacion de planes y programas de desarrollo turistico.

* d.-Somos el vinculo con prestadores de servicios turisticos y el ayuntamiento para la

organizacion, difusion de proyectos, promociones y eventos relacionados con el turismo
dentro def Municipio.
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ll. Direccién de Desarrollo Agropecuario:

Articulo 113. La Direccion de Desarrollo Agropecuario, sera la responsable de coordinar a los
ejidos para promover la produccion agricola - ciclica de productos de temporada gue no
sature los mercados, que permita establecer precios de garantia y evite camb:ar el uso de
suelc.

Sus funciones seran:

I participar en la pIaneaozon del desarrollo rural sustentable en los términos
de las leyes aplicables;

il capacitar a los productores de los ejidos sobre los diversos programas
federales a efecto de que conozcan sus beneficios y requisitos para acceder a los
mismos:

il coordinar en el dmbito municipal la determinacion de productos, asi
como los mecanismos de gestién y ejecucion con los que se garant;ce la amplia
participacion de la sociedad rural de los gjidatarios dentro deE programa sectoriai
que elabore el ejecutivo federal; Lo -

IV. . identificar de acuerdo a diagnoéstico rural mumcnpal que tipo de producto
agricola puede ser producido de acuerdo a la caltdad de la tierra v obtener volumen
produccion;

V. conformar y coordinar la integracién y garantizar el correcto
funcionamiento del consejo para €l desarrollo rural sustentable; los cuales seran
instancias para la participacion de los productores y demas agentes de la sociedad
rural en la definicion de prioridades regionales, la planeacion vy distribucion de los
recursos que la federacion, las entidades federativas y. los mumc:plos destinen al
apoyo de las inversiones productivas;

Vi coordinar en el municipio la celebracién del convenio entre el gobierno
federal y los gobiernos estatal y municipal para la puesta en practica de los
programas de apoyo para el desarrollo rural sustentable;

VIii. coordinar y supervisar el otorgamiento de aastencsa tecnica pecuaria
a los productores de nuestro municipio; :
Vil implementar la adquisicion y manejo de ganado,_zépoyéndotos en fa
seleccion de materia genética, equipo e infraestructura que mejore la productividad;
IX. Instrumentar actividades de investigacion y dlvuigacron que fomenten
ta capacitacion e intercambio teonoiogico entre los productores ganaderos;
X. dar seguimiento a los programas autorizados por las dependencias del

sector a fin de que estos se lleven a cabo:en beneficio de los productores
interesados; y las demas que sefalen las leyes, reglamentos y acuerdos de
ayuntamiento o que expresamente le confiera el presidente municipal, o en su caso,
el director de desarrollo econdmico y turismo;
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V.- DIRECCION DE MERCADOS

De acuerdo con las atribuciones que le confieren los siguientes Articulos de la Ley de
Mercados Municipales Vigente en el Estado de Morelos en su capitulo VI de la Administracion
de los Mercados, se menciona lo s:gulente

ARTICULO *34.- La administracion de Mercados estara acargo de la persona o personas que
designe el Ayuntamiento o Consejo Municipal respectsvo y sus atribuciones seran las de vigilar

la observancia de esta Ley, sus disposiciones conexas y-su,_ejec:ucién.

ARTICULO 35.- Queda a cargo de las Autoridades Municipales, a fravés de las
Admmistracnones de Mercados, el mantenimiento de la higzene buen estado y consewac:ion =
de los edificios: v lugares destmados para Mercados. -
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Xl. ESTRUCTURA ORGANICA

+  Direccion General
c de Desarrollo

“*Direccién General de

o Desarrollo Econémicoy = 1
Econdmicoy . 4 :
. Turismo
Turismo
Direccion de | , . :
c X Director de Turismo - 1
Turismo -

Direccidn de

c Desarrollo el 1

- 3 Agropecuario Agropecuario -

| Direccién de e

c Desarrollo Sub D;reccmn..d:e D_esarrolio- - y

' Agropecuario Agropecuario
C D;\Zfacr((::;) dnoge Director de Mercadaos | 1
- C | Direcczon dé' _______________________________ e d eadmlmstramonde :
- ~ Mercados | oficina =

{ ~  TOTALDEPLAZAS 1
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Xll. ORGANIGRAMA
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X1, MISION Y VISION Y VALORES.

MtSIéN

Decisiones planificadas que permitan ordenar el crec;mlento de la ciudad, administrando con
transparencia los recursos publicos, ofreciendo servicios publicos bas:cos v promoviendo en
iguaidad de condiciones Ia participacion de los ¢ciudadanos de la Capital Historica de Morelecs.

VISION

Iniciar con el desarrollo sustentable ordenado y planificado, tomando en cuenta a los diversos
sectores organizados de la ciudadania cuautlense, promovuendo ia nqueza hlstor;ca y la
identidad de la heroica e historica ciudad. -

VALORES

ldentidad
Igualdad

Orden

Respeto
Honestidad
Responsabilidad
Transparencia

e @ & @ #& @& @
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Director de General de Desarrollo Presidente Municipal
Econdmico Y Turismo e

FUNCIONES PRINCIPALES:

-

_.cp_mpétenéia',gg:u;;amam_entaies_ y no gubernamentales.

Persona asignada por el Presidente Municipal para coordinar todos jos programas
de los tres érdenes de Gobierno, de naturaleza preponderantemente econdmica, asi
cOmo concertar relaciones entre la misma Direccion v las diferentes instancias de su

l.- Planear, programar, ejecutar; controlar y evaluar las acciones de la Direccion.
fi.- Atender de manera directa'a la Ciudadania. _ RS

IHl.- Gestionar ante diversas instancias las peticiones y necesidades presentadas.por
a ciudadania. oo SRSE
IV.- Promover el desarrollo integral de la poblacion mediante accione y programas.
V.- Coordinarse con las demas dependencias o entidades de Gobierno Federal o
Estatal. '

VL.- Promover en el munigipio los programas y politicas establecidas en materia de
desarrollo econdmico para los MuUNIcipios.

Vil.- Promover el establecimiento de nuevas empresas comerciales y de servicios,
disponiendo de la estructura existente y en ‘SU caso, impulsar el desarrollo de las
miemas. e i de : PEIIEY

VHL.- Coordinarse conjuntamente con otras dependencias, instancias u organismas
federales y estatales, para aplicar los programas de empleo y productividad para
mejorar el nivel de vida.

REPORTA A:

»  Presidente Municipal

SUPERVISA A: _

|

Director de Turismo, , Director de Desarrollo Agropecuario, Director de mercados,,

Secretaria Ejecutiva, Auxiliar Administrati\(o_; Archivista, Auxiliar de Contador.

RELACIONES INTERNAS:

Director de Turismo, Director de Desarrollo Agropecuario, Director de
mercados
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RELACIONES EXTERNAS:
s (Gobierno del Estado de Morelos
e Dependencias Estatales
» Dependencias Federales
» Congreso del Estado de Morelos

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:
» Director General de Desarrollo Econdmico y Turismo

ESCOLARIDAD:

» Contar con titulo y cédula profesional de las carreras de Contadurfa, Licenciatura
en Administracion, Ingenierfa o cualquier Administracion Pubhca o alguna afm

EXPERIENCIA LABORAL: '
Conotimiento de los programas de los tres érdenes de gobtemo Coadyuvar al
fomento econdmico de la ciudad y la region. L

CONOCIMIENTOS:

Establecer, dirigir y controlar la politica de ia dependencia, asi como planear

programar, coordinar y evaluar las actividades de la misma en términos de la
normatividad aplicable.

HABILIDADES:
Liderazgo, - Andlisis, Planeacion Estratégica, Administracion “Municipal,
Finanzas, Administracién De Recursos Humanos, Manejo De Conflictos,
Administracion De Provectos,
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XV. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: - JEFE INMEDIATO: ,
Director de Turismo Director General de Desarrollo

Econémico y Turismo

FUNCIONES PRINCIPALES:

Desarroliar y fortalecer nuevas lineas de ‘producto turistico en la Direccion de Turismo, a
través de acciones de relaciones publicas a nivel Nacional e internacional y difusién, con el
proposito de obtener y consolidar nuevos productos y servicios turisticos de Morelos y lograr
su posicionamiento en el mercado nacional y exiranjero.

“|-Tendra por objeto impulsar y consolidar el Desarrollo Turistico del Municipio, para con ello

‘constituirse y consolidarse como principal organo de impulso. econdmico y.apoyo a la’
Administracion Municipal, en.e cumplimiento de las principales funciones que en este ambito

deben desarroliarse. -«

 Conservar, mejorar y-aprovechar los recursos-atractivos turisticos ‘del Municipio, ast
como la proteccion y auxilio a- turistas, de acuerdo a las atribuciones qgue rigen la
actividad turistica en los ambitos federal y estatal.

REPORTA A: _
» Director de General de Desarrollo Econémico y Turismo

] e Personal de Turismo

T

RELACIONES INTERNAS:
e Director General de Desarrollo Econémico y Turismo

RELACIONES EXTERNAS:
 Gobierno del Estado de Morelos:
Dependencias Estatales
Dependencias Federales
Congreso del Estado de Morelos

® & B




DIRECCION GENERAL
. DE DESARROLLO H. AYUNTAMIENTQ DE CUAUTLA

CLAVE:MO-DGDEO1-2019

ECONOMICO Y . EMISION: 01

TURISMO MANUAL DE ORGARNIZACION

PAG. 18 DE 27

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:
Director de Turismo

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Ciencias Sociales, Admimstrativas carrera afin o Justn‘;car con
experiencia curricular comprobable.

EXPERIENCIA LABORAL:
Organizacién de Eventos de Promocion
Relaciones Publicas
Tendencias de la Oferta y Atractivos Turisticos del Estado

CONOCIMIENTOS:
Manejo de Office, CorelDraw, Photo Shop
Inglés Avanzado
Internet y
Gestion errAdministracion -Municipal

HABILIDADES:

¢« Habilidad para el manejo de grupos, comunicacion, desarrollc o

implementacion de estrategias, relaciones publicas manejo de conﬂictos y
negociacion,
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XVI. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO
PUESTOC: JEFE INMEDIATO:
Director de Desarrolic Agropecuario Director General de Desarrolio

‘Econdmico y Turismo

FUNCIONES PRINCIPALES:

]

Coordinar las actividades de la direccion.
Integrar el consejo municipal de desarrolio rural sustentable,
Supervisar diagndstico del sector agropecuario para su integracidn al comunders.

Representar la coordinacién operativa en el consejo municipal de desarrolio rural
sustentable.

: __Coordmar e mtegrar los informes mensuales de ac’uvzdades de Ia dzrecc:on

Coordinar Eas act:vudades ‘del programa del fondo de aportacnon estatai para el
desarro!io economtco . T

Coordinar con autoridades federales y estatales programas que: favorezcan el desarrolio
de los productores del sector agropecuarao -

Supervisar las actividades del registro del ﬂerro quemador que realizan los productores
ganaderos del municipio.

REPORTA A:

-}

Director de Generaf de Desarroilo Economlco y Turismo o 7

SUPERVISA A:

Sub Direccién de Desarrollo Agropecuario
Auxiliares de inspectores sanitarios
Secretarias ejecutivas,

Auxiliares de inspector

RELACIONES INTERNAS:

]

g

Director General de Desarrollo Econémico y Turismo
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RELACIONES EXTERNAS:

¢ (obierno del Estado de Morelos
» Dependencias Estatales
» Dependencias Federales
« Congreso del Estado de Morelos

PERFIL DEL PUESTO:

Puesto:
s Director de Desarrollo Agropecuario

Escolaridad: .
Medico veterinario zootecnista, ingeniero agrénomo, ingeniero en desarrollo rural.

Experiencia laboral: .
Experiencia en el sector agropecuario minimo de tres afios, --amplio
conocimiento de la normativa aplicable al mismo sector, en procesos
administrativos y operativos, manejo de mformamon capac;dad hab:hdad Y
manejo de presupuestos. : :
Conocimientos:
Persona con vision de gestion agropecuaria, dlSpOﬂlblhdad de tiempo completo,
educacion y buen trato, don de mando, alta capacidad organizacional y operativa.
Facilidad de comunicacion, sencillez, honradez
foma de decisiones, creatwldad E|derazgo amplio  criterio, percepcién,
interpretacion, planeacxon ejecucion, superwsmn 1
Habilidades:
Uso de computadora, internet, etc.

¢ Analitica

¢ liderazgo

s Planeacion

e Coordinacion

e Creatividad

e Habilidad para el manejo de grupos, comunicacidn, desarrollo o implementacién de

estrategias, relaciones plblicas manejo de conflictos y negociacidn
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XVIi. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: . JEFE INMEDIATO:
‘ Sub Director de Desarrollo | Director Desarrollo Agropecuario
| Agropecuario ‘ '

FUNCIONES PRINCIPALES:

L]

]

Seguimiento a las actividades de la direccién.

Supervisar diagnostico del sectbr agropecuario para-su integracién al comunders.
Coordinar e integrar los informes mensuales de actividades de Ia direccidn.
Coordinar las actividades del programa del fondo de aportac:ton estatai para el

: ="desarr0tlo econommo

Superv:sar ias actlwdades del registro del fierro quemador que reahzan Ios productores

ganaderos del mumup:o

REPO RTA A

]

Director de Desarrollo Agropecuario

SUPERVISA A;

&

2

L]

Auxiliares de inspectores sanitarios
Secretarias. e]ecutivas
Auxmares de inspector

RELACIONES INTERNAS:

2

Director General de Desarrollo Econdmico y Turismo

RELACIONES EXTERNAS:

@

-]
@
L]

Gobierno del Estado de Morelos =~
Dependencias Estatales

Dependencias Federales

Congreso del Estado de Morelos
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PERFIL DEL PUESTO:

Puesto:
» Sub Director de Desarrollo Agropecuario

Escolaridad;:
Medico veterinario zootecnista, ingeniero agrénomo, ingeniero en desarrollo rural.

Experiencia laboral: B . .
Experiencia en el sector agropecuario minimo de tres afios, amplio
conocimiento de la normativa aplicable al mismo sector, en procesos
administrativos y operativos, manejo de informacion, capacidad, habilidad vy
manejo de presupuestos.

Conocimientos:

- Persona con:vision de gestion agropecuaria, disponibilidad de tiempo completo; |
educacson v buen frato, don de mando, alta capacidad: orgamzacmnal y operativa _
Facilidad de comunicacidn, sencillez, honradez,

Toma . de . decisiones, - creatividad, liderazgo, ampho i cruter;o, percepcién,
interpretacidn, planeacion, ejecucién, supervisidn.

Habilidades:

Uso de computadora, internet, etc.

e Analitica

e Liderazgo

e Planeacion

» Coordinacion

e (Creatividad

= Habilidad para el manejo de grupos, comunicacién, desarrolio o ;mptementacmn de
estrategias, relaciones pUblicas manejo de conflictos y negociacién
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XVIIl. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: -JEFE INMEDIATO:
Director de Mercados Municipales Director General de Desarrollo

'Econdmico v Turismo

FUNCIONES PRINCIPALES

= Hacer respetar la Ley de Mercados, cumplir. con: ia normatuv;dad que de ella emane en los
Mercados Municipales con base a su derecho :

» Dar soluciones basadas en la Ley de Mercados Municipales.
= Coordinar acciones para mantener en equilibrio as situaciones de Mercados Municipales

-8 Supervisar los. -operativos para el retiro de ambulantes vy el ahneamnento de puestos dentro

de los Mercados Mumcspales

e Supervisar !as func:ones de cada uno de los Admmastradores de ios Mercados Munncnpaies
y personal en: general ' :

sSupervisar a través de la reglamentaclon el functonamiento de Merc:ados Mumcspaies en
cuanto a los diferentes comercios establecidos que: cumpian con su giro correspondiente.

#Realizar los procedimientos administrativos que se llegaran a generar por incumplimiento a

La Ley de Mercados e incumplimientos a sus obligaciones del personal adscritc a la
Direccion de Mercados

¢ Recaudacion - de contnbucmnes mumc;pates por concepto de pago o refrendo de los

diferentes rubros que maneja la Direccién de Mercados Municipales, como lo es Cobro de
Sanitarios y por el Derecho de Piso.

» Verificar que no comercialicen mercancia diferente al giro con el que se dieron de alta en el
padron,

s Analizar proyectos productivos para detonar el comercio en apoyo de los comerciantes y H.
Ayuntamiento.

 Autorizar y dirigir ejecucién del Programa Presupuestario de Mercados Mumcrpales y
proponer: metas espec;ﬂcas a cada unidad administrativa. '

» Atender oportunamenie las solicitudes de las demads instancias que se encuentra dentro del
H. Ayuntamiento, asi como soiicitudes' de los Ccamercia_.ntes en general esto en coordinacion
con el los Administradores de cada uno de los Mercados Municipales.

= Participar en los recorridos diarios en cada Mercado e ir atacando las necesidades en cada
uno de ellos.
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Establecer acuerdos con los comerciantes, a fin de implementar estrategias tendientes a
solucionar la problematica que se presente.

sImplementar estrategias e iniciativas en materia de Mercados Municipales a fin de
incrementar la actividad econémica del Municipio.

eCoordinar la ejecucion de mejora que contr;buyan a fortalecer el desarrollo comercial de los
Mercados Municipales.

REPORTA A:
= Director de General de Desarrollo Econdmico y Turismo

SUPERVISA A:

s Administrador de los Mercados Municipales, Cuautla,. Hermeneglld'o Galeaha

Pablo Torres:-Burgos, Plan de Ayala, Plaza Sohdarldad y Centro Comercial
Cuautla. _

RELACIONES INTERNAS:

» Presidencia Municipal, Desarrollo Econémico, Comunicacién Social, Contraioria
Planeacién, Servicios PuUblicos Municipales, Tesoreria Muntcupal Recursos

Humanos, Recursos Materxales Oficialia’ Mayor,- Segundad Publlca Salud
Municipal.

RELACIONES EXTERNAS:
s (Gobierno del Estado de Morelos
¢ Dependencias Estatales
e Dependencias Federales
e (Congreso del Estado de Morelos

PERFIL DEL PUESTO:
PUESTO:
» Director de Mercados

ESCOLARIDAD:
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s Licenciatura en Administracidn de Empresas, Contabilidad, Derecho de
- preferencia o Ingenieria en cualquier Administracién Peblica.

EXPERIENCIA LABORAL:

» En procesos Administrativos y Nocidnesf—ae Derecho, capacidad, habilidad
para establecer y acordar los objetivos. de trabajo con los responsables de
cada area, Sy

CONOCIMIENTOS: =
» Dominio de las técnicas de captacion de informacion, capacidad sistémica,
manejo de conflictos, técnicas basicas de software, manejo basico del office,
Gestion de equipo, Comunicacién, Control vy - supervision, Inteligencia
emocional y social, Estilo de liderazgo, Gestion de’las crisis y del cambio y
_.Gestion.y mejora de los proyectos.

HABILIDADES:

* Saber Delegar:.

o Liderazgo . . ¢

o Fluidez de toma de decisiones” - -

e Coordinacion

» (Gestion de Cambios ca
» Capacidad de resolucién de problemas
¢ Resiliencia

» Habilidades Técnicas

s Practico. -

s Conocedor
= __Tener criterio propio
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XIX. DIRECTORIO.

| Afd-.frﬁ’ia Valeria Robles Camacho

Director General de Desarrollo
Econdmico y Turismo

01-735 35 4 45 44

Callején Aguayo #8 Col.
Centro-Cuautla, Mor.

Lic. Gustavo Noel Andrew Correa
Director de Turismo

01-73535 252 21

Batalla 19 de febrero s/n
Col. Centro

Lic. David Padilla Camarena
Encargado de Ia Direccion de
Desarrollo Agropecuario.

01-735-398-71-08

Carretera México Qaxaca
s/n®, recinto ferial, Cuautia,
Mor.

C. Crispin Sabas Soriano Mejia

Director de Mercados  Municipales.

01 735 35 37293

Batalla 19-de Febrero #74

Col.-Centro de Cuautia, Mor.

C. Yolanda Taboada Vazquez
Auxiliar Administrativo

01-735 35 445 44

" Callején Aguayo #8 Col.
- Centro Cuautla;*Mor.

C. Leticia Cortez Gonzalez
Auxiliar Administrativo

01-735 35 4 45 44

Callejon Aguayo #8 Col.
Centro Cuautia, Mor.

C. Gonzalo Gomez Lara
Auxiliar Administrativo

01-735 35 4 45 44

Callejon Aguayo #8 Col.
Centro Cuautia, Mor.

C. Fernando Ladron de Guevara
Vigue . -
Auxiliar Administrativo -

01-735 354 45 44

Callejon Aguayo #8 Col.

' :C’entro Cuautla, Mor.

C. Ivéan Elizalde Moyao
Archivista

01-735 35 4 45 44

Callején Aguayo #8 Col.
Centro Cuautla, Mor.

C. Elsa Marfa Camargo Aguilar
Secretaria Ejecutiva

01-73535445 44

Callejon Aguayo #8 Col.
Centro Cuautla, Mor.

C.P. Jorge Ortiz Sanchez

01-735 35 4 45 44

Callejon Aguayo #8 Col.
Centro Cuautla, Mor.

Ing. Azucena Idalia Meza Romero

01-735 3544544

Callején Aguayo-#8 Col.
Centro Cuautla, Mor.

Lic. Natévidad Ramos Canul

01-735 35445 44

Callején Aguayo #8 Col.

| Centro Cuautla, Mor,
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XX. HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE INICIO:

04 de Noviembre de 2019 ]

FECHA DE TERMINO:

06 de Noviembre de 2019 |

PARTICIPANTES

'PUESTO

C Yoianda Taboada Vazquez |

Auxmar Admmsstrat:vo

RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL
MANUAL DE ORGANIZACION

il

- Arg. Irma Valeria Robles Camacho
Dlrec’tor General de Desarrolio Economico y Turismo




