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lil.- AUTORIZACION.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion i, 1ll, IV y V de la Constitucién
politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113 y: 118 de la constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Morelos, 4, 38 fraccion 1ll. 41 Fracciones | y Vy 60 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, Bando de Policia y Gobierno Municipal de Cuautla, Morelos,
y demas normatividad Federal, Estatal y Mummpgl.aphcabie, se expide el presente Manual
de Organizacién de la Secretaria de S‘éguridéd Publica y Transito Municipal, el cual
contiene informacion referente a su estructura de organizacién, funcionamiento y las
atribuciones del &rea y tiene como objetivo servir de | o} de“‘cqnsuita e induccion para
el personal que la integra. ;

LC. Juan Thries Briones

Ofici/é! Mayor
REVISO 5 -
Lic. Rolandoﬁibe Pérez TG o Wz‘;t}"‘x

Director General de Planeaczon

Teniente Juan C’arl s/Pérez Santiags
Secretario de Segundadf fl/fca Y Transito Muhi
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V.- INTRODUCCION

En cumplimiento. a lo establecido en la Ley Organica Municipal, y a efecto de cumplir con lo
objetivos estipulados en el Plan Municipal de-Desarrollo 2019-2021, emitido por este H.
Ayuntamiento Municipal de Cuautla, Morelos, esta administracién lleva a cabo acciones de
mejora para el desarrollo administrativo de las diversas funciones que se efectan en esta
administracion, fundamentalmente en la elaboracion de lineamientos, normas y manuales

administrativos que rige el quehacer municip;

En este documento se refleja de manera “sistematica y ordenada la vision integral de la
Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal, denotando marco juridico, atribuciones,
estructura organica, descripcion de puestos, plantilla de personal, organigrama vy directorio de
servidores publicos . IR -

* Esta Administracién consciente.de la importancia que implican los:cambios que experimenta
nuestra -sociedad, estd incorporando de manera paulatina,. elementos de innovacion
administrativa y tecnologica que la funcién publica municipal demanda:para hacer realidad sus
planes y proyectos institucionales. LT

Se conté con la participacion de los servidores publicos que integran la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal,_-f-;-_q_uien_es ‘actualizaron, validaron y rubricaron [a
informacion correspondiente, con la finalidad' de contribuir a la transparencia gubernamentai
que persigue la actual gestion municipal.

Y precisamente una:de estas tareas la constituye el Manual de Organizacion Municipal, que
viene a dar el soporte documental a la estructura administrativa al exponer.con claridad, las
caracteristicas y responsabilidades de las diferentes unidades laborales del municipio, con
una perspectiva sistémica e integral.

Por lo anterior, exhorto a todos los servidores pablicos municipales a hacer un uso adecuado
del presente documento, que sin duda serd un importante apoyo para el ejercicic de su
funcion. %

-+ C..Jesus Corona Damian:
Presidente Municipal
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V.- OBJETIVO

Proponer y elaborar la politica hacendaria proponiendo los mecanismos para la racionalidad
en el manejo de los recursos publicos entodas las areas de la administracion publica
municipal, mediante el registro y presentacion contable del manejo de los recursos.

SSPyTM.- Secretaria de Seguridad Publica y Transito I\/Iuniéipai

'LOM.- Ley.Organica Municipal

VL.- GLOSARIO

Fortalecimiento para la Seguridad
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VII.-ANTECEDENTES

El suscrito Secretario del H. Ayuntamiento de. Cuautla, Morelos, certifica y hace constar, que
en el desahogo del punto nimero once del orden del dia de la Centésima Novena Sesion
Extraordinaria de Cabildo llevada a cabo el dia 15 de Febrero del afio 2006, del H.
Ayuntamiento Constitucional del Municipio”‘de: Cuautla, Morelos, que obra en e! acta
respectiva, se tomoé el siguiente acuerdo que a Ia‘l__t_f-,f_'_tra dice:

PUNTO NUMERO ONCE.- El presidente municipal manifiesta que esta para su analisis,

discusion y en su caso aprobacion del proyecto para elevar la direccién de seguridad publica
al rango de secretaria. refiriendo que_:en la actualidad la violencia ha rebasado los esquemas
tradicionales, ahora nos enfrentamos a una-delincuencia organizada con apoyo tecnoldgico,

. que.rebasa. sobremanera a las instituciones de seguridad que no cuentan con los recursos
suficientes paraf hacerles frente 'y encontrarse en sstuacton de- lguatdad__:_.por io que es
necesario que si Ios goblemos desean triunfar en el combate ala delmcuenc:a deben emplear
todos sus recursos, 'uscando Ias mejores estrategias. de fortalecimiento tanto alinterior como
al exterior de las mstltuczones con‘el objeto de reforzar su capamdad de actuacion y estar en
condiciones de aplicarla, creando una: sociedad : segura que devuelva la confianza en ia
ciudadania y permita hacer frente a la delmcuencaa organizada. en este sentido, es necesaric,

como ya se menciond fortalecer las capacidades de las instituciones para el ejercicio
responsable de la tarea gubernamental, para mejorar la eficacia de la dependencia y
responder oportunamente a ias demandas de segurldad es por eso la neces;dad de crear

facultades de actuamon que tenga un contacto dlrecto estructuralmente con el presidente
municipal y se:obtengan mayores beneficios para crear estrategias de combate a la
delincuencia, pero también de prevencion al delito. por lo anterior es que se propone elevar de
rango de Direccién De Seguridad Plblica y Transito Municipal a Secretaria De Seguridad
Publica y transito. municipal de Cuautla, Morelos; de esta manera se garantizara la paz publica
a traves de'la prévencién y persecucion de los delitos y de las faltas de orden administrativo.-
el presidente municipal expresa que una vez gue fue suficientemente discutido y analizado
este punto y no_habiendo nadie mas que solicite el uso de |a palabra, solicita al secretario,
someta a-consideracion de los- mtegrantes del'h. “cabildo- este punto del orden del dia.-"el
secretario del ayuntamiento somete para, su aprobacion de los integrantes de este h. cabildo
elevar la direccion de seguridad piblica al rango de secretaria.- obteniéndose doce votos a
favor, cero en contra.- El presidente municipal manifiesta; en ejercicio de las facultades que le
confieren las leyes, esta honorable asamblea ha decretado el siguiente acuerdo: con
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fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 38 fraccién XLV de la ley organica municipal del Estado de
Morelos y como resultado de la votacion, se aprueba por unanimidad de votos, elevar |a
direcciébn de seguridad publica y trénsito’,:muhicipal de Cuautla, Morelos, al rango de
secretaria. por lo que en consecuencia se in:struy'e”ai secretario del ayuntamiento informe a la
direccién de planeacion y seguimiento del presente acuerdo, para que se realicen los ajustes
necesarios a la estructura organica de la admmtstramon publica municipal con el objeto de que
dicha secretaria sea reconocida en su nueva Jerarqwa no contraviniendo las normas de

caracter organico y pueda ejercer sus _facuitades --plenamente.—
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Viil. MARCO JURIDICO
1.- FEDERAL

» Constitucion Politica de los Estados Umdos Mex;canos (Art. 115, Fraccion W, Inciso h,
Art. 21)

* Ley General del Sistema Nacional de éedﬂridad" Publica. (Art. 1,2, 3, 4, 6)

s Codige Nacional de Procedlmientos Penates (Art 132)

2 ESTATAL

: -:._'_9'_--:--_'_Constltumolm Po_i;_tlca del Estado Libl’@ y Soberano de Morelos (Art. 114 BIS fraccion VII)
s+ Ley de Informacmn Pubhca ‘Estadistica y Protecc:ion de Datos Personales del Estado
de Moreios (Art'23 31) e

» Ley def Slstema Integra! de Seguridad Publaca dei Estado de Morelos (Art 1 2 3, 5,6,
7) S i

¢ Ley de [a Comision de Derechos H'uﬁanofé'-"del Estado de Morelos. (Art. 1, 2 Fraccion
XV, 4)

* Ley del Serwc;o Civil del Estado de Morelos. (Art. 1, 2, 3)
s Ley Orgamca Munlcspal dei Estado de Morelos (Art 132 137)

3.- MUNICIPAL

e Plan Municﬁpal de Desarrollo 2019-2021 del Municipio de Cuautla, Morelos.

e Programa Qperativo Anual vigente deE:Municipi.o de Cuautla, Morelos.

s Bando de Poiicia _y Gobierno del Municipio de Cuautla, Morelos (Art. 132- 158)

e Reglamento del Servicio Profesaonai de Carrera Pohc;af para el Mumczpﬁo de Cuautla.
. -:.(Art1245) _ . D . _ _

s Reglamento Interno de la Admtmstracuon Publica dei MuniClpIO de Cuautia Morelos
(Art. 50-60) R - ,
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IX. ALCANCE

El presente Manual de Organizacion, es de aplicacion obligatoria al 100% del personal que
labora en la Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal del H. Ayuntamiento de
Cuautla Morelos, administracién 2019 — 2021. Lo anterior con el propésito de asegurar el
cumplimiento de las funciones asignadas.

X. ATRIBUCIONES

De acuerdo con las atribuciones que le confieren los siguientes Articulos de ta Ley Organica
municipal en su capitulo 11l de la Seguridad Publica, se menciona lo siguiente:

Articulo 132.- En. cada Mummplo se mtegraran cuerpos de segundad publaca de bomberos y
de transito, de los cuales el Preszdente Municipal tendra el' mando d:reoto & inmediato. El
Ejecutivo Federal tendra el mando de'la fuerza publicaen ei Mumcaplo donde resida habitual o
transitoriamente. La policia preventiva: mumcipal cuando se den circunstancias o hechos gue

hagan peligrar la tranquilidad social, acatara las 6rdenes que le transmita el Gobernador del
Estado.

Articulo *133.- .Los. cuerpos .de seguridad publica consideraran los servicios de policia

preventiva mummpai de: ‘transito y de’ bomberos cuyos. Ob]etIVOS son ‘enunciativa y no
limitativamente:

. Mantener la paz y el orden publico;

I Proteger a las personas e instituciones y su patrimonio e intereses;

{H. Auxiliar al Ministerio Plblico en términos de lo dispuesto por la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado:

V. Auxiliar al Poder Judicial en los asuntos en que éste lo requiera;

V. Vigilar la correcta vialidad de personas y vehicular en las calles y caminos;

VL Auxiliar en Jos programas de salud, dotacion de serv:cuos publ;cos muntmpaies y
~ vigilancia del correcto mantenimiento de los mismaos:

VII.  Efectuar programas que tiendan a prevenir-el delito y las faltas administrativas, asf

como colaborar y participar- coordinadamente con las autoridades competentes en la

implementacién y ejecucion de programas estatales en materia de seguridad
publica;
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Vi,  Derogada

X Disefiar la politica en materia de seguridad publica para la prevencion, atencion y
erradicacion de la violencia contra las mUJeres y la familia en el marco de ia politica
integral con perspectiva de género,y

X. Los demas que establezcan ta_s Leyes y sus regiamentos

Articulo 135.- Los Titulares de Seguridad Publtca y agentes de Policia seran nombrados y
removidos por el Presidente Municipal.. Entre ias poiscaas del Estado y la Municipal habra la
coordinacion necesaria para atender el ser\nmo en forma eficiente y ordenada, ajustandose
a lo dispuesto por la legislacién aplicab!e Los mlembros de la policia preventiva municipal
deberan ser egresados dei Coleglo Estatal de Seguridad Pubhca

Articulo 136.- ‘Para ser Titular de Segur:dad Pubizca se requiere cumphr con ios requ;sﬁos
'.-f':_::'_-:3_:-3;q_';e estab{ece la Iegtsiacmn tocal aplicable.” i :
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XI. ESTRUCTURA ORGANICA

Secretaria de

Seguridad Publica || =

Secretarso de Segurldad
Publica

Secretaria de

| Segundad Pubhca

T ‘Di‘f"éctor de-.!a Operativo de la

Policia Preventiva

Secretana de

Seguridad Puablica -

Subdirector Operativo de la

Policia Preventiva ;

B e
e '. Segurldad Plblica

Director de la Policia Vial

Secretana de

E "-Segundad Pablica

Jefe deDepartamentode __-
Educaciéon Vial

Segurldad Pubilca

Secretana de

‘Director de Fortaseg

Secretarla de i
| Seguridad Puablica |

Director de Proteccion Civil y
Bom be ros

[ Secretariade || -
Segurldad Publica

Dlrector de Prevenmon dei
Delito de Cuautla

Secretarla de
Seguridad Publica

Direccion deAsuntos Interh:oé
de la Secretaria de Seguridad
Publica de Cuautla

Secretarié de
Segundad Pubhca

Jefe de Deblé}tamento de
Administracion interna

Secretana de

__Segundad Pub!ica e Jefg del Departgmentq Jurl_dico

Secretana de :

Seguridad Pablica |-

E 'JUEZ Civico

éeéfetaria de
Seguridad Publica

Jefe de Departamento de
Servicios Medico
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Prehospitalarios

Secretariade || Jefe de Oficina del Corralén
Seguridad Publica ' Municipal

Secrefariade . - Jefa déE DEPaﬁamento de |
C Seguridad Publica |- Infracciones de la Policia Vial | 1
e ' de Cuautla :

Secretariade | Jefe de Departamento de ;
Seguridad Publica ... _i__ngenieria Vial 5

N "TOTAL DE PLAZAS T
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Xll. ORGANIGRAMA

[EY)

o

LUaUTLE
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2019-2G21

Xl MISION Y VISION Y VALORES.
MISION

e (arantizar la paz y seguridad de__I_os-'-'cuautlzenses, a través de una sola estrategia de
operacion y administracion policial, homologada, profesionalizada y estructurada que
concenira a todas las corporaci'one_s_"muni¢ipales y estatales que respondan a un solo
mando, para una mayor y mejor poof__c_ijinacié_h.

VISION

o Lograr la transformacion hacia una.nueva corporacion policiaca depurada, confiable y
mas eficaz en el combate al delito] y con esto lograr una dismmucmn en los indices
_r_de|ICJ[iV08:__::_0 que:permltzra mayor tranquilidad a'la Ciudadama

VALORES

Blen comtin .- - Trabajar con'la ciudadania de manera conjunta con el ob etlvo pﬂncspal de
erradicar la violencia, buscar justicia,” siempre respetando. el estado de Derecho.

Respeto.- Realizar las labores siempre bajo 1a consideracion y valoracion especial hacia la
ciudadania y sus derechos.

Honestidad.- Dirigir las acciones que se reallzan siempre procurando anteponer la verdad,
actuando de acuerdo como se pfensa y se 51ente de manera Justa recta e integra.
Objetuwdad Actuar ante {os. problemas y. satuac;ones con un. enfdé]ue que equilibre
adecuadamente emocion y razonamiento: ‘tornando decisiones mas eficientes.

iguaidad.- Tratar de manera idéntica a las personas sin que medie ningun tipo de reparo
por la raza, sexo, clase social u ofra circunstancia plausible de diferencia, sin que exista
cualquier tipo de discriminacion. '

Leaitad.- Reaiizar el trabajo con el compromiso de defender y de ser fieles a lo que
creemos y er} guien creemos, creando un vinculo de confianza muy solido y generando
automaticamente respeto.

Eficiencia.- Trabajar con profesionalidad para cumpllr con &l deber de una forma asertiva,
realizando-una labor impecable. =~ -~ = - : o : .
Compromaso - Realizar las labores de manera ardua para conseguw ios objetivos
deseados superando cualquier obs_tac_uic;_) q_‘ule__s_‘_e- presen_te en el camino.
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XiV. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTOC

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
Secretario de Seguridad Publica y .1 Presidente Municipal
Transito Municipal

FUNCIONES PRINCIPALES:

o El despacho y resolucion de los asuntos de Seguridad Publica que sean
competencia de la Secretaria;

» Representar a la Secretaria y suscribir los documentos relativos al ejercicio
de sus atribuc:ones y aquellos que Ie _sean sefalados por deiegacson de
"---'_g'func;ones R

o Determanar Eas pohtlcas de segundad publica, asi como ejecutar dar
segu;miento y evaluar las acciones y programas previstos para el ambito

municipal, en la Ley de Segur;dad Publica y Bases de- Coordinacion para el
Estado; : :

» Establecer, supervisar, operar y mantener actualizados los sistemas, registros
e instrumentos de informaciéon municipal que requiere el Sistema Nacional de
Segur:dad Plblica, el estatal y el mumclpai que corresponda Planear,
programar organizar coordinar controlar y evaluar el funmonamiento de las
unidades administrativas adscritas a su ambito de competen(:la

s Dirigir los programas y las unidades administrativas de coordinacion general
en materia de Planeacion, Profesionalizacion, Administracion vy Ias
Direcciones operativas de policia preventiva, transito y transportes, bomberos
y proteccion civil;

¢ Vigilar que el ejercicio de la autoridad y la operacion diaria de ‘la policia
municipal, transito, bomberos y proteccion civil, se observe el respeto
“absoluto a’'los derechos humanos de los ciudadanos; ' '

REPORTA A:
e Presidente Municipal
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SUPERVISA A:

» Todas las areas y personal adscr:to a la Secretaria de Seguridad Piblica
y Transito Municipal. - _

RELACIONES INTERNAS:

e Todas las areas de la Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal. \

RELACIONES EXTERNAS:

¢ Comision Estatal de Segurldad F’ubil'

s Instituciones de Seguridad Pubilca Estata!es v Federales

PERFIL DEL PUESTO:

h PUESTO;w~ 

- Secretario de egur;dad Pubhca y Transito Munmlpal' e

ESCOLARID':_ G :
e Licenciaturaen Derecho LlcenCEatura en Segurldad Publ;ca

EXPERIENCIA LABORAL: > o
s Amplios conocimientos en materia de Segundad Publica y Derecho.

CONOCIMIENTOS:

» Vocacion de servicio, Liderazgo, Responsabilidad,: Proactivo que cuente con

don de mando y capacidad organizacional'y operativa.:
HABILIDADES:

s Liderazgo: -

Manejo de-Programas de Prevencion del delito.
Supewas:on de persona!

Analisis

Planeacion estratégica.

Administracién de recursos materiales y humanos.

e & & @ @
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XV. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
Director  Operativo de  Policia -| Secretario de Seguridad Publica
Preventiva

FUNCIONES PRINCIPALES:

-]

L
@
]
@

Mantener el orden y la tranquilidad Publ:ca en eI Municipio.

Vigilar el buen desempenfo del personal que estaba bajo su mando.

Instrumentar los dispositivos de_:segundad en actos y eventos necesarios.

Prevenir la comision de delitos y faltas administrativas.

Coordinar con otras corporac;ones pohmacas cuando asi lo ordene u autorice el

_ _,secretario _
S .. . ::....

REPORTA A

Secretaria de Segundad F’ubhca y Transito MunICipaI

SUPERVISA A:

@

Responsables de turno.
Responsables de areas.

RELACIONES INTERNAS:

Todas las dreas dela Seé:retana de Seguridad Pubitca

RELACIONES EXTERNAS:

@

@

Comision Estatal de Seguridad Publica
Dependencias Estatales
Dependencias Federales

PERFIL DEL PUESTO:

&

@

PUESTO

ESCOLARIDAD:

Director de la Policia Municipal.. .. . .

Licenciatura en Derecho, Seguridad Publica o Carrera a fin.
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EXPERIENCIA LABORAL:

Seguridad Piblica.

CONOCIMIENTOS:

HABILIDADES:
e liderazgo

Supervision de personal
Analisis

~Planeacién: estratégica.
?_Admlmstracmn de

0 ¢ © o

: recurSos.maternaIes v humanos

= Amplios conocimientos de operatividad y estrategias en materia de

s Vocacién de servicio, Liderazgo, Responsablhdad Proactivo, que cuente con
don de mando, y capamdad orgamzamonal y operativa

Manejo de Programas de Prevencmn dei deilto
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XVI. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
Subdirector Operativo de Policia | Director Operativo de la Policia
Preventiva | .LPreventiva

FUNCIONES PRINCIPALES:

2

Ejecutar, planear, organizar, regu!ar y dmglr los programas en materia de vialidad y
transito en el municipio. ' =3

Organizar, coordinar y controlar los servicios de transito municipal.
Proponer al Secretario &l mejoramiento de los programas, politicas, criterios y

_lineamientos que normen el buen funcronamlento del transito en eI mumcspfo asi como
“la atenc:ion de accidentes. . '

'"EEaborar los: partes de novedades o tarjetas xnformatfvas sobre ias accaones servicios

Competenma

Participar en las campaﬁas -y" acciones de_preVéh’cién del deiito y participacion
ciudadana, organizadas por diferentes instancias. Realizar los estudios necesarios
para el sehalamiento y balizamiento en ‘las vias de comunicacion de jurisdiccion
municipal,

Elaborar .y proponer al-Secretario . programas y acc:ones para Ia maodernizacion vy
mejoramlento de la-vialidad y transito en el municipio: o

Proponer y vigilar el buen funcionamiento de los dispositivos y sefialamientos para el
fransito.

Proporcionar el auxilio y atencion de la ciudadania dentro del territorio municipal.

Aplicar las infracciones correspondientes, derivadas de la violacion al Reglamento del
Transito Municipal, asi como de otras disposiciones legales aplicables.

Retirar de la via pablica los vehiculos y objetos que obstaculicen el libre transito o
pongan en peligro la seguridad de Ias_ personas y sus bienes.

Coordinarse con otros cuerpos o instituciones competentes en la materia para el mejor
desempefio de sus funciones. e _

Actuar en coordinacion y auxilio con las demas instancias de seguridad publica.
Supervisar la operacidon de los sistemas de comunicacion, Transportacién y
armamento, asi como vigilar el uso correcto de los mismos, para evitar el robo ia
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pérdida o extravio del equipamiento, asignado a los elementos operativos a su mando,
de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

¢ FElaborar los manuales de organizacion- Y- de procedimientos para regular la totalidad
de las actividades de los servicios de Su area

» Establecer y supervisar el cumpi:mlento de la operativ:dad y lineamientos disciplinarios
de la policia de transito. '

REPORTA A: .
» Secretaria de Seguridad Pdblica y Transito Municipal.

SUPER\!ISA A

Responsabtes_de turno. - e .
IngenieroVial - o Sl n ot
® Elementos de transﬁ.__.

RELACIONES INTERNAS : ki :
e Todas las areas de la Secretaria’ de Segursdaci Pubhca |

RELACIONES EXTERNAS:
s Dependencias Estatales
o Depende_nq_i_asf_Fedgrales .

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO: _
e Director de' Policia Vial.

ESCOLARIDAD
s Carrera Unlvers:tana terminada o trunca Carrera Tecnica Policial.

EXPERIENCIA LABORAL: s g
o Haber Ejerc:do Carrera PO|TC!a| y de Vlaildad

CONOCIMIENTOS:
» Conocimiento técnico de ambito operacional y geografico del Municipio.
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HABILIDADES:
s liderazgo

e (Capacidad estratégica para solucionar problematica vial.
e Conocimiento en técnicas y tacticas policiales.
¢ Conocimiento en el marco legal aplicable.

s Relaciones humanas.
» Manejo de personal.




JUNTOS POR AMOR A

SECRETARIA DE CLAVE:MO-55PyTM-2019

eneemo .G URIDAD PUBLICA H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA
- Y TRANSITO EMISION: G1

MUNICIPAL MANUAL DE ORGANIZACION PAG. 23 DEGT

XVI. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:

| Director de Policia Vial ! - [ Secretario de Seguridad Publica

FUNCIONES PRINCIPALES:

]

ola atenc;on de ac01dentes

Ejecutar, planear, organizar, regular y dinglr los programas en materia de vialidad y
transito en el mumc:pio L

Proponer al Secretario eI me;oram;ento de Ios ‘programas, politioas criterios y
lineamientos que normen el buen funcionamiento del transito en el municipio asi como

Participar en la campanas 'y ‘acciones de prevenc;on del delito y par’nolpac;ion
ciudadana, organizadas por diferentes lnstancras Realizar los estudios necesarios

para el seflalamiento y bal;zamten’to;.en_ias vias de comunicacién de jurisdiccién
municipal. '

Elaborar y proponer al Secretario programas y acciones para la modermzacmn y
mejoramlenta dela \nahdad y transnto en e] mummplo

Proponer y \ngtlar el buen’ func1onamiento de los dlsposmvos y senaiam;entcs para &
transito.

Proporcionar el auxilio y atencion de la ciudadania dentro del territorio municipal.

Aplicar las.infracciones correspondientes, derivadas de la viclacion al Reglamento del
Transito i\/iumcspal asi como de otras disposiciones legales aplicables.

Retirar de la via pubhca los vehiculos y objetos que obstaculicen el libre transito o
pongan en peligro la seguridad de las personas y sus bienes.

Coordinarse con otros CUErpos o mstltuc:ones competentes en Ia matena para el me;

" desempefio de sus funciones.

Actuar en coordinacion y auxmo con 1as demas mstanmas de seguridad publica.

Supervisar la operacion dée Ios * SIStemas de ‘comunicacion, Transportacion vy
armamento, asi como vigilar el uso correcto de los mismos, para evitar el robo la
pérdida o extravio del equipamiento, asignado a los elementos operativos a su mando,
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de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

» Elaborar los manuales de organizacion y de procedimientos para regular la totalidad
de las actividades de los servicios de su area.

» Establecer y supervisar el cumplimiento de la operatividad y lineamientos disciplinarios
de la policia de transito.

REPORTA A: - - -
» Secretaria de Seguridad Plblica y Trans:to Municipal.

SUPERVISA A:

® Responsabies de turno.
Engemem Vial™
"Elementos de transuto

RELACIONES INTERNAS .
§ » Todas las areas de la’ Secretar;a de Segur:dad Publtca

RELACIONES EXTERNAS:
¢ Dependencias Estatales
s Dependencias Federales

PERFIL DEL PUESTO:

FUESTO:
o Director de Policia Vial.

ESCOLARIDAD: :
¢ Carrera Universitaria terminada o trunca, Carrera Técnica Policial.

EXPERIENCIA LABORAL.
e Haber Ejercido Carrera-Policial y de Vialidad

CONOCIMIENTOS: :
e Conocimiento técnico de ambato operamonal y geograﬁco del Municipio.

HABILIDADES:
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Capacidad estratégica para solucionar problematica vial.
Conocimiento en técnicas y tacticas policiales.
Conocimiento en el marco legal aplicable. -

Relaciones humanas. e

Manejo de personal.

Y TRANSITO EMISION: 01
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» Liderazgo
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XVIl. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE iINMEDIATO:
Jefe de Departamento de Educacion + | Sécretario de Seguridad Publica
Vial '

FUNCIONES PRINCIPALES:

&

Ejecutar, planear, organizar, reguiar-*’y dlrlglr los programas en materia de vialidad y
transito en el municipio.

Organizar, coordinar y controtar los sefvicios de fransito municipal.
Proponer al Secretario el mejoramiento de los programas, politicas, criterios vy

_lineamientos que normen el buen funmonamlento del transito en el munlolp:o asi como
-~ la atencion de accidentes. g '

Elaborar los partes de hovedades o tarjetas informativas sobre Eas acciones, servicios

y.sanciones; asi. como 3as funciones diarias encomendadas sobre- asuntos de su
competencia.”

Participar en las campaﬁas-f.y ‘acciones de prevent:iéri' del delito y participacion
ciudadana, organizadas por diferentes instancias. Realizar los estudios necesarios
para el sefialamiento y balizamiento en las vias de comunicacién de jurisdiccion
municipatl.

Elaborar 'y.proponer al Secretario . programas y acciones “para [a modermzac:ion y
me;oramtento de la vialidad y transito en el'municipio.

Proponer y vigilar el buen funcionamiento de los disposmvos y sefialamientos para el
transito. '

Proporcionar el auxilio y atencién de la ciudadania dentro del territorio municipal.

Aplicar las infracciones correspondientes, derivadas de la violacién al Regiamento del
Transito Municipal, asi como de otras disposiciones legales aplicables.

Retirar de la via publica los vehiculos y objetos que obstaculicen el libre transito o
pongan en peligro la seguridad de las personas y sus bienes.

"Coordinarse con-otros cuerpos o instituciones competentes en la materia para el mejor

desempefio de sus funciones. .. R _

Actuar en coordinacion y auxilio con las demas instancias de seguridad pUblica.
Supervisar la operacién de los sistemas de comunicacion, Transportacién vy
armamento, asi como vigilar el uso correcto de los mismos, para evitar el robo la
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pérdida o extravio del equipamiento, asignado a los elementos operativos a su mando,
de acuerdo a las disposiciones legales aplicables.

¢ Elaborar los manuales de organizaciény. de procedimientos para regular la totalidad
de las actividades de los servicios de su ér’éa

e Establecer y supervisar el cumphmlento de Ia operatividad y lineamientos disciplinarios
de la policia de transito. '

REPORTA A: :
¢ Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal.

SUPERViSA A

Responsables de turno
e IngenieroVial .. -
® Eiementos de transﬁo

RELACIONES INTERNAS A
| e Todas las areas de la Secretaria de: Segurldad Pubhca

RELACIONES EXTERNAS:
o Dependencias Estatales
» Dependencias Federales

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:
o Director de Policia Vial.

ESCOLARIDAD:
+ Carrera Universitaria terminada o trunca, Carrera Técnica Policial.

EXPERIENCIA LABORAL: I S
e Haber Ejercido Carrera Pohma! y de V;altdad

CONOCIMIENTOS:
e Conocimiento técnico de ambito operacional y geografico del Municipio.
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HABILIDADES:
¢ Liderazgo

¢ Relaciones humanas.
s Manejo de personal.

s Capacidad estratégica para solucionar problematica vial.
s Conocimiento en técnicas y tacticas policiales.
« Conocimiento en el marco legal aplicable. -
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XVIll. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: ' JEFE INMEDIATO:

| Director de Fortaseg ] | Presidente Municipal |
NIVEL:

| Septimo nivel N

FUNCIONES PRINCIPALES:

» Fungir como enlace ante el Secretariado Ejecutivo. -

e Atendery dar seguimiento a las actividades del Programa FORTASEG.

» Integrar propuesta vy justificacién del gasto, para el ejercicio fiscal correspondiente, de

 “manera coordinada.. con_el Secretario-Ejecutivo deE Consejo Estatai de Seguridad -

" Publicao eq uivalente." :

s Coordinar los: dlagnosttco ___-'ﬁtematlcos para el dtseno de estrategaas y lmeas de accién.

o Coadyuvar en Creacnon y operacion de la Comsnon del Serwcxo Profesxonal de
Carrera’ Pohcsal':-’.':'.'.-f-'._.i R

o Coordinar e Integrar los mformes mensuales de actiwdades dei FORTASEG

¢ Impulsar la capacitacién del - personal operativo de la Policia Preventiva
Administracion. T

» Dar seguimiento y evaluar el cumplimiento de las metas emanados del Anexo Técnico
del Programa FORTASEG.

o Coordinar con las. dependencias. municipales que ejecuten programas sociales y de
prevenc:on la- dlstnbuc:ion estrategtca de los beneﬁcnos en- el terntor;o municipal,
tomando en cuenta'los diagnésticos respectlvos '

REPORTA A:

® Presidenté Municipal y Secretaria de Seguridad Pdblica y Transito Municipal

SUPERVISA A:

¢ Personal de su area.

RELACIONES INTERNAS:

|

e Todas las dreas de la Secretarla de Segundad Pubhca
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RELACIONES EXTERNAS:

e Dependencias Estatales
¢ Dependencias federales

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:
e Director de Fortaseg

ESCOLARIDAD:

o Contabilidad, Licenciatura en Admmlstracxon Bachillerato.

EXPER?ENCiA LABORAL: ‘
g En procesos Organlzacmnaies admmlstratfvos y operatwos exper;enma en !a

manejo _de mformamon capacudad habilidad y mane;o de presupuestos
control financiero- para- reahzar informes y toma. de decuswnes as1 como
planeacidn estratégica a corto y Iargo plazo.

CONOCIMIENTOS:
e (Gestion Integral.

® Capaci_da_d organizacional y operativa.

HABILIDADES:
s Lliderazgo
s Don de mando.

¢ Facilidad de Comunicacion.

o Facilidad para cuestiones técnicas.

e Toma de decisiones.
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XiX. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: __JEFE INMEDIATO:
Director de Proteccion Civil vy * | Presidente Municipal
Bomberos 5

NIVEL:

| Septimo nivel |

FUNCIONES PRINCIPALES:

s Dirigir todo el personal de Proteccion Cl\nl y al cuerpo de bomberos de Municipio.
« Salvaguardar la integridad de ias personas.
» Vigilar el area de su competencia. =~ s
| e Hacer cum Izr-_!os Reglamentos Munscspaies

il

uridad y tranquifidad. |

REPORTAA e i _ i
o Pres;dente Mummpai y Secretana de Segurldad Pub!ica y Transuto Mumc:tpai

SUPERVISA A:

o Personal de Bomberos
® Personalide Proteccion :Civil.-

RELACIONES INTERNAS:
s Areas de la Secretaria de Seguridad Publica.
e Areas del Ayuntamiento Municipal.

RELACIONES EXTERNAS:
» Dependencias Estatales
s Dependencias federales

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO: o
= Director de Proteccion Civil y Bomberos.:

ESCOLARIDAD:
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« Nivel medio superior.

EXPERIENCIA LABORAL:

e Conocedor de la Normatividad en medldas de seguridad para el area de

proteccion civil y bomberos.

CONOCIMIENTOS:
o (Gestion Integral.

= Capacidad organizacional y operatlva

HABILIDADES:

Liderazgo

e Don de mando.

~Facilidad de Comunscamon

io

_____ Conocedor en materla de segundad y prevencnon de: desastres
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XX. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: ~ JEFE INMEDIATO:
Director de Prevencion del Delito y | . ‘Presidente Municipal.
Participacion Ciudadana. e

NIVEL:
| Séptimo nivel ]

FUNCIONES PRINCIPALES:

o FEvaluary dirigir todas las. actividades operativas y administrativas de la direccién.
____Syp_e:r:y:__s_ al personai amgnado y el cumplimiento de las actividades programadas

o " rmes mensuales para el jefe inmediato y las areas admmlstrat:vas cfe
programac:on y evaluacmn en ‘el Municipio. e :

® Hacer enlace y. coordmamon con las instituciones educatlvas Y organizacrones _
ciudadanas de las cofonlas y poblados del Munlmpio ek

« Vincular con autoridades mter;nstltuc:lonales para refenr y/o canahzar las acciones en
contra del delito. . S

» Realizar diagndsticos situaciones por comunzdad y en el Municipio, para informar a los
superiores y realizar estrategias de intervencion policial y educativa.

REPORTA A: CTET : T T T
° Pressdente Mummpai V. Secretana de Segur:dad Pubhca y Transnto Mun;c:pal

SUPERVISA A:

o Personal administrativo a su cargo.

RELACIONES INTERNAS:
l ® Areas de Ea Secretana de Segundad PubElca

RELACIONES EXTERNAS
o Areas del H. Ayuntamiento de Cuautla Morelos.
e Convives. S - '
e Poblacién en general.
» Auxiliares Municipales.
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PERFIL DEL PUESTO;

PUESTO:
¢ Director de Prevencion del Delito y Participacion Ciudadana.

ESCOLARIDAD:
» [icenciatura.

EXPERIENCIA LABORAL: S
o Conocer y operar la tematlca de Ea preven01on social y la prevencion
situacional del Delito.

CONOC!MIENTOS
- Vision-integral, disponibilidad de tlempo completo, buena educac;on Y buen
trato capamdad organizacional y operativa, sensible, preparada y capacntada
en el tema de prevenmon del Delito. : -

HABILIDADES:
® Anahtlca.
Liderazgo.
Planeacion.
Manejo de grupos.
Gestién Institucional
Sensibilidad para atender a victimas.
Relaciones Publicas. -

¢ & & & o
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XXI. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: _JEFE INMEDIATO:
Titular de la Unidad de Asuntos " | Presidente Municipal.
Internos. e

FUNCIONES PRINCIPALES:

e Ser un organo observador y conocedor de aquellas actuaciones que ameriten
algtin reconocimiento o sancién para Ios elementos de las Instituciones Policiales,
ya sea de oficio o a peticidén de algun mando

REPORTA A:
-=... Secretaria. de Segurldad F’ubi:ca y Transﬁo Muntczpal

SUPERVISA A

o F’ersonal admmtstratlvo asu cargo.

RELACIONES INTERNAS: _
] o Areas de la Secretaria de Seguridad Publica. [

RELACIONES EXTERNAS: o
|« Areas deEH Ayuntamlento de Cuautla Morelos R

PERFIL DEL PUESTO

FPUESTO:; :
¢ Titular de Asuntos Enternos

ESCOLARiDAD:} :
e licenciatura'en Derecho.

EXPEREENC!A LABORAL
= Tener experiencia en procesos ;unsdlcmonaies de por lo menos tres afios
anteriores a la designacion.

CONOCIMIENTOS:
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¢ En Procesos Jurisdiccionales.

HABILIDADES:
¢ Analitica.
e lLiderazgo.
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XXII. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
Jefe de Departamento de " "Presidente Municipal.
Administracion Interna

FUNCIONES PRINCIPALES:

» Solicitar a las areas que integran la secretana de Seguridad Publica sus necesidades
primordiales para la funmonaild_ad y operatiwdad :c_:_l_e ta misma;

e Concentrar [as necesidades y-solicitar a la Ofit_ﬁialéa Mayor los recursos humanos vy
materiales ; - SR '
__:_;-e~--__Apiicar los: controles lnternos que se mpiementen en cada area de la Secretaﬂa AN

..reportar los: resultados 0 :nformes conforme a Ios periodos establecndos en cada ”
contro! mtemo'- S R T

¢ Informar a

informacién que'le sea requenda de acuerdo a SU competenma su;etandose a los
tiempos establecidos en cada dependenc:a y,

e Apoyar al Secretario, en todas las actwndades que le delegue para el mejor
desempefio de dicha dependencia.

REPORTAA 2 IR Ly CREEEI .
° Pres;dente Munlmpal y Secretarla de Segur;dad F’ublica y Tran31to Munic;pal

SUPERVISA A:

s Personal afdministrativo a su cargo.

RELACIONES INTERNAS:
\ Areas de ia Secretarsa de Segurldad Pub!:ca - S . |

RELAC]ONES EXTERNAS I _ i
| o Areas del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos. . |

PERFIL DEL PUESTO:

| ]
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PUESTO: _
o Jefe de Administracion Interna.

ESCOLARIDAD:
¢ Bachillerato.

EXPERIENCIA LABORAL:

» Docencia, licenciatura en somologza ”maestria en ciencias politicas,
piamﬂcacmn organizacion, direcmon_'_'_ .;gerencna admlnlstramon de personal.

CONOCIMIENTOS: -
« Poseer una mentalidad anahtlca reflexiva, critica, creadora, orientadora y con
una capacidad promotora que le permita tener activa y protagonica
- parhcnpac:lon en el desarrollo economlco y.social, proporcionando alternativas
7 de sotuc:o "'y. par’uc&pando act[vamente en el desarrollo de d;chas atternatlvas

HABILIDA?Z)ES
o Facilidad: de palabr :
e Habilidad enel Campo’ dela Planificacion.
= Vision multidisciplinaria del proceso admtntstratlvo
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XX, DESCRIPCEON Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
Jefe del Departamento Juridico. ‘Secretario de Seguridad Publica v

- Trgmsu_to Municipal.

FUNCIONES PRINCIPALES:

L]

@

Atender y dar contestaciones ;uridicas que corresponden a la Secretaria de Seguridad
Publica y Transito Municipal..

Realizar los informes y contestac:ones a Ias quejas de Derechos Humanos

Administrativa

-_._.Reai!zar informes-de puestas a dlSpOSICIOI‘I (LP.H.)
*.Realizar informes al Instetuto de Transparencia -

Realizar mformes al instltuto del INEG]

Coordinar y - Superv:sar informes vy contestacnones a Ia D:recc;on Jurtdlca de la
Comision Estatal de Seguridad Publica

Participar en la Secretaria: Tecnica de la Comlsmn de Carrera Profesnona! Polzcza!
Contestar Demandas, Amparos y notlflcacaones de diferentes Instancias Juridicas.
Coordinar y supervisar informes de los .Juicios Orales realizados en los juzgados
penales del sexio Distrito Judicial.

Informar a la Direccion de Asuntos penales de las protecciones a victimas Asi como

custodnas en. Hosp:tales (custodlas) lmplementadas en ei Mumc;pto de Cuautla,
Morelos:-

Realizar gestoria ante el H Ayuntamzento de Cuautia Mor

Gestionar el cumplimiento de sentencias a la Direccion de Asuntos Juridicos y
Tesoreria de! Ayuntamiento de Cuautla, Morelos.

Dar sseguimiento a los expedientes ante el Tribunal de Justicia Administrativa y ante el
Juzgado Federal.

Otorgar Asesoria Juridica a los diversos Departamentos de la Secretaria de Seguridad
Pdblica.

REPORTA A:

. Secretaria de Seguridad Publica, ‘Juridico' CES; Presidencia Municipal,: Direccion-de |-

Asuntos Juridicos y Contralorla del H. Ayuntamiento de Cuautla.

SUPERVISA A:

@

Personal administrativo a su cargo.
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RELACIONES INTERNAS:

.

Areas de la Secretaria de Seguridad Publica.

RELACIONES EXTERNAS:

L]

® 8 % @ & @

Presidencia Municipal :

Tribunal de Justicia Administrativa

Tribunal Federal _ X
Centro Estatal de Seguridad Publica ..
Comision de Derechos Humanos
Subprocuraduria zona oriente s

INEGI .

PERFIL DEL PUESTO:

L]

©

&

e ® @ © @

: ';F’UESTO
ESCOLAREDAD

EXPERIENCIATABORAL:

CONOCIMIENTOS:

HABILIDADES:.

. Organizacion'y planeacion:

Titular del De.partamento duridico.
lLicenciaturaen Derecho fitulado.

Tener la experiencia y conoczmientos suficientes para e! desempeno del cargo
minimo de 3 afios. e

En materia administrativa, laboral, civil, penal, constitucional, amparo, fiscal,
etc. Mercantil.

Liderazgo

Coordinacion

Creatividad

Trabajo en equipo

negociacion

Habilidad para el manejo de grupos Comunicacion Desarrollo o
implementacion de estrategias relaciones publicas Manejo de conflictos vy
negociacion

Empatia y capacidad de comunicacion

Manejé de nuevas tecnologias de la :nformamon

Trabajo bajo presidn.
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XXVI1. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
| Juez Civico 1y 2 | ! Presidente Mpal J

FUNCIONES PRINCIPALES:

s Encargado de promover la cultura del respeto a los demas, suscitando la conciliacién o
sancionando a quien comete mfracc;ones administrativas por medio del page de
multas, amonestaciones, trabajos a ia comunldad o arrestos, ademas de orientar
juridicamente a la cnudadanla :

s Sindico M :_mc_;p?a' Secretario de Seguridad Piblica y T;r_ah'si;@, Municipal.

SUPERVISA A:

» Personal administrativo a su cargo. -

RELACIONES INTERNAS:
1 » Areas de la Secretaria de Seguridad Publica. 1

RELACIONES EXTERNAS: e S
|« Areasdel Ayuntamiento. B |

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:
s Juez Civico.

ESCOLARIDAD:
s ._'Lic;e_;n:ciatu_t_fa en Derecho, titulado. -

EXPERIENCIA LABORAL: LY I
=  Amplios conocimientos en materla de derecho y admmlstramon de Justicia.

CONOCIMIENTOS:
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HABILIDADES:

o liderazgo

e Templanza

e Paciencia para trabajar bajo presion.

¢ Amabilidad.

» Honestidad.
Capacidad de conciliacion.
Caracter Intuitivo.
Sensibilidad social.
Sentido comin.
Tolerancia.

® & © @

* Amplios conocimientos en materia de derecho y administracion de Justicia.
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XXV. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: ~ JEFE INMEDIATO:
Jefe de Departamento de Servicios| = |'Presidente Municipal
Medico Prehospitalarios. i

FUNCIONES PRINCIPALES:

e Coordinar las acciones y decisiones necesarias para prevenir la muerte o cualquier
discapacidad futura del paciente durante una crisis de salud o urgencia.

® Atender al paciente fuera del ambito hospitalario-por profesionales de la salud.

REPORTAA g -
® Presrdente Mumc;pai

Secretarto de Segundad Publ;ca y Trans;to Munsc;pal

SUPERVISA A:

» Personal a su cargo.

RELACIONES INTERNAS:
| s Areas de la Secretaraade Segundad Publ;ca. SR |

RELACIONES EXTERNAS
| o Areas del Ayuntamiento. : 1

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO: : :
e Coordinador de’ Servncsos Prehospitalarios.

ESCOLARIDAD -
® Licencsatura en Med:cma t:’:ulado

EXPERIENCIA LABORAL:
¢ Amplios conocimientos y destreza necesaria para diagnosticar y resolver con
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tratamiento médico y con procedimientos sencillos cualquier emergencia o
desastre.

CONOCIMIENTOS: FE
e Amplios conocimientos en medicina general; asi como en primeros auxilios.

HABILIDADES:
¢ liderazgo
« Templanza cei
e Paciencia para trabajar bajo presion: -
e Amabilidad. s
» Honestidad.

Sensibilidad social.
Sentido comun.

s ® @
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XXVI. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
JEFE DE OFICINA DE CORRALON ‘_. Diréctor de Policia Vial de Cuautla
MUNICIPAL o P

FUNCIONES PRINCIPALES:

¢ Control de vehiculos que se encuentran'eneel corralén municipal
Entrega vehiculos y Motos que. libera el Departamento de infracciones
Elabora informes Mensuales -

Archivo de Documentacion -

Las demés gue determine |a Jefa de Infracciones.

¢ @ @ @

REPORTA A
° Jefa de Infracc:lones

SUPERVISA A:

RELACIONES INTERNAS:
o Direccion de Transito Municipal
e Direccién de Poi:CIa Preventiva Mumc:pai
o Departamento de infracciones

RELACIONES EXTERNAS:

PERFIL DEL PUESTO: '

PUESTO: - : :
® Encargado de despacho del Corraldn MunICIpaE

ESCOLARIDAD:
s Bachillerato, Secundaria.
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& @& 9 9

&

&
e
L

EXPERIENCIA LABORAL:
e Tener la experiencia y conocimientos suficientes para el desempefio del cargo

minimo de 2 afos.

CONOCIMIENTOS:

Conocimientos Bésicos de Administracion
Conocimiento Bésico en pagueteria ofﬁce'
Elaboracién de informes :
Andlisis y procedimientos de informa_cién-"
Atencion y trato al Publico

HABILIDADES:

Honestidad

Reﬁans_a_bilsdad
-~ Puntualidad
- Compromiso -

Capaoadad d_e_ Ana!:sus |
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XXX DESCR!PCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

JEFE INMEDIATO:

Jefe del Departamento de
Infracciones de la policia vial de
Cuautla

‘Director de Policia Vial de Cuautla

FUNCIONES PRINCIPALES:

&

Caobro de Infracciones.

| REPORTA A

Pres;de'" 'C|a’ ffTesorerla

® Personai administ'r'at'ivo acargo:

RELACIONES INTERNAS:

s Direccion de Transito Municipal

L

Corralon

@

Direccidn de Poiit:la Preventiva Munimpai.

RELACIONES EXTERNAS:

e

Dependencias Estatales.

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:

» Jefa del Departamento de Infracciones -

ESCOLARIDAD

EXPERIENCIA LABORAL:

minimo de 3 arios.

Licen(:iatura en Contablhdad ‘Contador Pub!;co Preparatorra

s Tener la experiencia y conocamientos suﬁctentes para el desempefo del cargo
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CONOCIMIENTOS:

&
o Elaboracion de informes
e Atencion y trato al Publico

HABILIDADES:
e« Honestidad
o Responsabilidad
e Puntualidad
e Compromiso
¢ Capacidad de Analisis

» Conocimientos Basicos de Administracion
Conocimiento Basico en paqueteria office
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XXVil. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
Jefe de Departamento de Ingenieria . Du‘ector de la Policia Vial
Vial '

FUNCIONES PRINCIPALES:

@

Realizar Estudios de Factibilidad y: Estudlos de Impacto Vial para Sitios de Taxis,
Paradas de Servicio Pulblico” Locai, Suburbanos y Foraneos, reductores de
velocidad, Empresas de nueva creacion del cuald_,uie_r giro, Semaforos, Sefializacion
Vertical y Horizontal, Cajohes' de Discapacitado’é Cajones de carga y descarga,

_cambios de circulacion en vialidades, en el municipio.
'--_-;-Proponer al Director de_TranS|to el mejoramlento de .los " program _
' cntenos Y imeamiento > que normen el buen~” func;onamlento deE transsto en eE

municipio-asi como: la atencion de accidentes. S e
Elaborar-in orméc;ion reiatlva a las acciones;. servxcsos y ias func;ones d[arias
encomendadas sobre asuntos mherentes al departamento "

Participar en las campanfas y acmones de reordenamiento Vial.

Elaborar y proponer al Director de Transito programas y acciones para la
modernizacion y mejoramiento de la vialidad y transito en el municipio.

Proponer y vigilar el. buen func;lonamlento de Eos dlsposmvos y sefialamientos para
eltransaio _ I oo TR ) i
Proporc::onar el auxaho y atenmon de ia cmdadama dentro del temtono munscepal
Apoyar al area Municipal y Estatal de:Movilidad y Transporte para el mejoramiento
del servicic) publico.

Apoyar en los programas de retiro de la via publica los vehiculos y objetos que

obstacuhcen el libre transito o pongan en peligro la seguridad de las personas y sus
bienes.

Coordinarse con ofras areas o instituciones competentes en la materia para el

- mejor desempefio de-sus funciones. . . . e . ae e
“Elaborar los manuales de orgamzacmn y de procedlmlentos para regu!ar la totai[dad' '

de las actividades de los servicios'de su érea.. ™ -

REPORTA A;
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» Secretario de Seguridad Publica y Transito Municipal.
» Director de la Policia Vial

SUPERVISA A:

s Personal a su cargo

RELACIONES INTERNAS:

|

e Areas de la Secretaria de Segur;dad Pubilca

RELACIONES EXTERNAS:

e Dependencias Estatales.
« Dependencias Federales.

_PERFIL. DEL PUESTO
' 'PUESTO e

“Jefe de lngemer{a V;al i

ESCOLAR?DAD
e Carrera Umvers:tana termlnada 0 trunca

EXPERIENCIA LABORAL.:

e Experiencia en Ingenieria de Transfco Admznzstracson Publica Federal

Estatal o Municipal.

CONOCIMIENTOS:

s Conocimiento tecnlco de amblto operamonai y geograﬂco deE mUI‘IECEp!O

¢ Capacidad estratégica para solucionar problematica vial urbana

e Conocimientos en técnicas de Disefio y Administracion
e Relaciones humanas :
¢ Manejo de personal
HABILIDADES:
¢ Honestidad
s Responsabilidad
¢ Puntualidad
e Compromiso ‘.
o Capacidad de Analisis
¢ Manejo de emociones.
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XXiX. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: _JEFE INMEDIATO:
Jefe de Departamento de Proteccion ~ | Director de Proteccion Civil vy
Civil | Bomberos.

FUNCIONES PRINCIPALES:

* Realizar visitas de inspeccion en materla de Segundad ya sea a negocios comerciales,
escuelas del sector privado y publico. ™ :

e Realizar investigaciones en Eugares que representen riesgo para la poblacion.

o Dar a conocer al director de proteccion civil y/o juridico sobre situaciones que
;mp_l_iquen._qn .rte_s_g_o tanto a la sociedad sus bienes y su entorno ecoldgico.

REPORTA A - :
® Dlrector de Proteccron Clwl y Bomberos.

SUPERVISA A:

¢ Personal a su cargo

RELACIONES INTERNAS: B
__*_Areas de la Secretaria de Seguridad Publica

RELACIONES EXTERNAS:
o Dependencias Estatales.
¢ Dependencias Federales.

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO: -

= Agente de Proteccion Civil.
ESCOLARIDAD:

» Nivel medio superior.

EXPERIENCIA LABORAL:
e Conocedor de la Normatividad en medidas de seguridad para el area de
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CONOCIMIENTOS:

alta capacidad operativa.

HABILIDADES:
» Honestidad
o Responsabilidad
e Puntualidad
s Compromiso
e (apacidad de Analisis
e Manejo de emociones.

proteccién civil y bomberos. 2 Afios

o Vision de gestién integral, disponibilidad de fiempo completo, manejo
temperamental, resistencia emocional y fisica, buena educacion y buen trato,
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XXX. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:  JEFE INMEDIATO:
Jefe de Departamento de Bomberos Director de Proteccion Civil vy
“"Bomberos.

FUNCIONES PRINCIPALES:

o Realizar visitas de inspeccion en mater;a de segursdad ya sea a negocios comerciales,
escuelas del sector privado y publzco '
» Realizar investigaciones en lugares que represen't'en riesgo para la poblacion.
L -:-.Dar a..conocer, al director: de_proteccion civil y/o juridico sobre sxtuac;ones que

o m‘:phquen un nes "”"'_f.tanto a. ia sociedad sus baenes ysu entorno ecologico

REPORTA: A L
» Director de Proteccmn Ctvzl y Bomberos

SUPERVISA A:

RELAC!ONES 1NTERNAS ' :
| o Areasdela Secretarla de Seguridad Pubhca )

RELACIONES EXTERNAS:
e Dependencias Estatales.
° Dependenpias Federales.

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:
- s . Inspector de Proteccion Civil. - =

ESCOLARIDAD: T Ty
o Nivel medio superior. VL R M o N

EXPERIENCIA LABORAL:
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e Conocedor de la Normatividad en medidas de seguridad para el 4rea de
proteccion civil y bomberos. 1 Ano

CONOCIMIENTOS: v
e Vision de gestion integral, disponibilidad de tiempo completo, manejo
temperamental, resistencia emoc;onal y fESIca buena educacion y buen trato,
alta capacidad operativa. '

HABILIDADES:
s Honestidad
* Responsabilidad
e Puntualidad
e (Compromiso
e Capacidad de Analisis
. & Manejo de emociones.. .
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XXXI. DIRECTORIO.

Teniente Juan Carlos Pérez Santiago
Secretario de Seguridad Publica
Municipal de Cuautla

01(735) 35 432 12

Avenida Revolucion esq. 5 norte
s/n. Col. Plan de Ayala, Cuautla,
Mor.

C.P. 82743

Comandante Jesis Tapia Sénche?
Director de policia preventiva

" 01(735) 35 432 12

Avenida Revolucion esq. 5 norte
s/n. Col. Plan de Ayala, Cuautla,
Mor.

C.P. 82743

| Teniente José !
Subdirector de

T01(735) 35432 12

1.CP. 62743

Avenida Revolucion.esq. 5 norte .

-I' s/n Col. Plan de Ayala, Cuautla, -

Mor:

Cmdte. Fernando Morales Sandoval |

Director de Policia Vial

01(735) 35 43212

“Avenida Revollcion esq. 5 norte

| sin.:Col. Plan de Ayala, Cuautla,

Mor.
C.P 62743

Lic. Edgar Adrian Romo Rivera
Director_de Fortaseg.

"01(735) 35 432 12

Avenida Revolucion esg. 5 norte
s/n. Col. Plan de Ayala, Cuautla,
Mor.

CP. 82743

C. Jorge;-iN'évzfa :ﬁltaﬁi:'mi'raﬁo:" :
Director de Proteccion Civil y
Bomberos

- 01(735) 3543212 | - Avenida Revolucion esq. 5 norte

sin. Col. Plan de Ayala, Cuautla,
Mor.
C.P 62743

Lic. Luis Felipe Rios Reyes
Director de Prevencion del Delito

01(735) 35 432 12

Avenida Revolucion esg. 5 norte
s/n. Col. Plan de Ayala, Cuautla, -
NMor.
C.P. 62743

Director Unidad de Asuntos Internos

01(735) 35 432 12

1 C.P. 62743

Avenida Revolucion esq. 5 norte
s/n. Col. Plan de Ayalg, Cuautiz,
Mor.

Lic. Em.'icj.ue Pérez Rivera

Jefe del Depto. De Admén. intem_e_i -

01(735) 35 432 12

Avenida Revolucion esg. 5 norie
s/n. Col. Plan de Ayala, Cuautla,
Mor.

C.P. 62743

Lic. Celsa Juliana Romano Acevedo

01(735) 35 432 12

Avenida Revolucion esq. 5 norte
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Jefe de Departamento Juridico.

s/n. Col. Plan de Ayala, Cuautla,
Mor.
C.P. 62743

Lic.
Lic.
Juzgado Civico

01(735) 35 432 12

Avenida Revolucion esq. 5 norte
s/n. Col. Plan de Ayala, Cuautla,
Mor.

C.P. 82743

Dr. Ramén Juarez Rodriguez - #01(735) 35 43212
Coordinador del Servicio Médico Pre | . o

hospitalario

Avenida Revolucion esq. 5 norte
s/n. Col. Plan de Ayala, Cuauila,
Mor.

C.P. 82743
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XXXIi. HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE INICIO:; FECHA DE TERMINO:
| 04 noviembre 2019 - 06 noviembre 2019

AF : DUESTO -
Ten:ente Juan Carlos Perez Santlago Secretano de Segurldad Publica y TranSIto

Mumcnpai

RESPONSABLE DE LAELABORACiON DEL
MANUAL DE @R SANIZACION

Temente Juan Carlo F"erez Santlago
Secretario de Seguridad I\~’ lica y Transito Munlc:lpai :






