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il.- AUTORIZACION.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion 1i de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos; 4 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos; 1,2,3 del Bando de Policia y
Gobierno Municipal de Cuautla, Moreios;ﬁg del Reglamento Interno de la Administracién
Publica del Municipio de Cuautla, Morelos"y démés normatividad federal, estatal y municipal
aplicable, se expide el presente manuai de pollticas y procedimientos de la Direccidn De
Desarrollo Agropecuario, el cual contiene mformacuon referente a su estructura de

organizacion, funcionamiento y las: atribuciones del_ area

tiene como objetivo servir de

' LQ_':Juan T
B Of;ca

Revisd ﬁ'f' :

K/Z//%&ﬂf ‘
“TLic. RolandoUribe Pérez
Director General de Planeacion .

E BC}RO

Lic. aKnd/PadiHa Camarena
Encarggdo/de la Direccion de Desarrollo

Agropecuarlo y Pesca

Lsc Jose Aifredo Es'catbna 2019

Arias

O‘I Eﬂero 2020
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V.- INTRODUCCION

El presente manual constituye una fuente formal de informacion y orientacion acerca de la
forma correcta de ejecutar las actividades propias del trabajo realizado por el personal
adscrito a esta Direccion de Desarrolio Agropecuario.

El Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarroilo Agropecuario tiene como propadsito
fundamental, precisar el método para realizar las funciones a cada una de las unidades
administrativas que la integran, a fin de evitar duplicaciones y determinar responsabilidades de
los mandos medios y superiores, asi como del personal que colabora con ellos, y propiciar la
eficiencia y eficacia en el trabajo, a fin de que se presten servicios con la calidad que los
Cuautlenses requieren. S

El presente documento se elabora con el objetivo de que se conozecan los procedimientos a
seguir de las actividades que se realizan en esta direccion.

Donde 'se visualiza las actividades principales que esta direccion -ha implementado para

desarrollarse en el trienio 2019 — 2021 que contempla beneficios para el sector agricola,

pecuaria, api_coi_a,;_p.i_e;ci_c_:o_ia__;_;y;;_a_rtesanal del municipio de Cuautla - R

Este documento debers ser actualizado Y enrique_ci_d_o'ie_ forma permanente, con base en la
experiencia cotidiana, acciones de simplificacion de tramites y el desarrollo de una politica de
calidad. -

A su vez este manual establece los fundamentos, lineamientos, funciones, alcances ¥
procedimientos de esta Direccién, de la administracion municipal 2019 - 2021,

C. Jests Corona Damian
Presidente Municipal
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V.- AREAS DE APLICACION

El presente manual es de aplicacion general para las unidades administrativas que intervienen

en los procedimientos que se describen y son las siguientes:

» Subdireccion de Desarrollo Rural -~ -
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VI. POLITICAS DE OPERACION

En caso de que no se ejecutaran las ac_tividédes conforme lo marcan los manuales de
procedimientos se someteria a consideraéiéh;_.dei consejo municipal de desarrollo rural

sustentable. (COMUNDERS)
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VII.- SIMBOLOS UTILIZADOS

SIGH

INICIO O

Indica el principio o el fin del fiujo,
puede ser accion o lugar, ademas

) . se usa para indicar una unidad
TERMINACION administrativa ‘0 persona que
. . recibe ¢ proporciona informacian,
_ S e Describe las funciones que
Co T : desempefian | Ias personas
) ACTIVIDAD involucradas en el procedimiento,
Representa un documento, formato o
e cualguier, que se recibe, elghorz o
DOCUMENTO : envia. L
. = . -Indicé:::'un "pun'tt.a": 'dé'n{rb del fiujo en
R “|'doénde se debe fomar-una decision
L DECISION O *| “entre dos o' mas-altermativas.
ALTERNATIVA
o, L Indica que se guarda un documento,
i producto, insumo durante un pericdo
ARCHIVO TEM PORAL determinado

" ARCHIVO DEFINITIVO

Indica:.que se guarda un documento,
producto, = insumo de forma
permanente,

DIRECCION DE FLUJO

Denota la direccion y el ordenen  los

pasos del procesc. Indica. el

movimiento de un simbalo .a ofro. Se
utifiza en .todos fos diagramas “de

‘manera vertical uhorizontal

CONECTOR DE

Representa una conexion o eniace con
ofra hoja diferente. Dentro del simbolo
se ufilizara un numero. arabigo gque

ACIN A indicara la actividad a {a ‘cusl.continua
PAGINA el diagrama,

' Representa una conexién enlace de

una parte del diagrama de fiujo con

CONECTOR ofra parte lejana del mismo, utilizando

para su conexion nimeros arabigos,
indicando la actividad con la que se
debe continuar.
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VIil.- LiISTA DE PROCEDIMIENTOS

1. CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ATENDIDA
2. INSTALACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE

3. REALIZAR INFORMES MENSUALES Y ANUALES DE ACUERDO A LOS INDICADORES DE GESTION Y
ESTRATEGICOS EN SU AREA DE CONEPETENC!A

4. EMITIR INFORMACION MENSUAL PARA ACTUAL!ZAR LA PAGINA DE TRANSPARENCIA DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

5. RESPONDER TODAS LAS SOLICITUDE';S'.}_DE-_;E.!“NFORMACION PUBLICA EN SU AMBITO DE
COMPETENGIA. FE

6. RESGUARDAR INFORMACION DIGITAL E IMPRESA PARA EL ARCHIVO GENERAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL.

7. CREACION DE COOPERATEVAS PARA PROYECTOS F’RODUCTEVOS
8. CONVENIOS CON iNSTITUCiONES PROTECTORAS DEL MEDIO AMB[ENTE
9. JAULAS PARAADQU!SICION DE EMPAQUES DE FERT!LIZANTES EN EE. CAMPO

10. CREACION DE NUCLEOS DE MUJERES PRODUCTORAS DE PRODUCC?ON DE GALLINAS Y HUEVO
ORGANICO.

11. CREACION DE HUERTOS DE TRASPATIO Y HUERTOS FAMILIARES.
12. FOROS CON AGRICULT@RES

13, CAPACITACION A PRODUCTORES DE HIGO

14. EXPO-FERIAS AGROPECUARIAS.

15, PROYECTOS :DE INVERSION AGROPECUARIOS A PRODUCTORES AGRICOLAS, PECUARIOS Y
ARTESANALES '

" 16. PROYECTOS DE INVERSION AGRICOLAS AL NUCLEO EJIDAL

17. GRANOS BASICOS D_.E TEMPORAL MAIZ Y SORGO

18. GRANOS BASICOS DE RIEGO ARROZ. |

19. PAQUETES TECNOLOGICOS.

20, PAQUETES AVICOLAS.

21. CAMPARAS ZOOSANITARIAS

22. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

23. PAQUETES DE OVINOS

24. ELABORACION DE MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS,
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IX.- PROCEDIMIENTO PARA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ATENDIDA

Objetivo
Dar respuesta a los Oficios, Memos, petzc:ones que lleguen a la direccion.
Alcance:

Llegar a dar solucién a todas la petfosones que flegan al area
Método de Trabajo: : .

Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama de Flujo

& @ & 08 P @ =i
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ATENDIDA del H.
Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

PROCEDIMIENTO PARA PARA CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ATENDIDA

RESPONSABLE TACTIVIDAD

INICIO

DIRECCION DE i
DESARROLLO . 1 SE RECIBE-OFICIO
AGROPECUARIO :

DIRECCION : DE -r_

DESARROLLO i SE FIRMA Y SELLA DE RECIBIDO EL. DOCUMENTO Y EL ACUSE
AGROPECUARIC - Lo e

DESARROLLO © = | 3 _..S_E. LEE Y SE ENT_R_E_QA_AL ENCARGADO p.?;'j'E?TAZDIRECCiQN
DIRECCION = : i i DE __.-__:::::_.:.;__. e R T
DESARROLLO 77 7l 4. |- SE DECIDE EN ACORDE AL.CONTENIDO
AGROPECUARIO

DIRECCION : DE s
DESARRQLLO ' 5 SE TURNA AL AREA INTERESADA
AGROPECUARIO
DIRECCION DE
DESARROLLO . . =~ ... . b 6. |SE MANDA AL ARCHIVO.
AGROPECUARIQ:: = o op 0 b 0 Lo
DIRECCION - © DE
DESARROLLO : 7 FIN
AGROPECUARIO -
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X. INSTALACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARRGLLO RURAL SUSTENTABLE

Obijetivo

Llevar a cabo el orden y la correcta administracion de los recursos.

Proposito:

Proveer de herramientas necesarias a los productores con respaldo y fransparencia el uso de
los recursos.

Alcance:

Liegar a satisfacer las necesidades aI 100% de los agricultores y productores del municipio
Método de Trabajo: : o

Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama de Flujo
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Con la finalidad de especificar la

DESARROLLO

INSTALACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO RURAL
SUSTENTABLE del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

INSTALACION DEL CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE

_RESPONSABLI

ENlCIO

DIRECCION DE SE DECIDE ‘LA HORA, FECHA Y LUGAR PARA REALIZAR

DESARROLLO REUNION DE COMUNDERS

AGROPECUARIO |

DIREGCION DE SE ELABORAN LOS DOCUMENTOS PARA SOLECITAR  EQUIPO E

DESARROLLO, INSTALACIONES -

:AGROF’ECUARIO;--r e e i

DIRECCION . | - PE %L SE ELABORAN LAS . iNVITAC!ONES PARA'LOS INTEGRANTES

DESARROLLO ~ = 1.3 DEL COMUNDERS -

AGROPECUARIO" .~ .71 it

DIRECCION ~ © DE I T ——

DESARROLLO /| SE'ENTREGAN LAS INVITAGIONES Y DOCUMENTOS

AGROPECUARIO (R :

BERSEACR%%EO DE EL DIA Y HORA SENALADA SE LLEVA A CABO LA REUNION DEL
COMUNDERS

AGROPECUARIO

DIRECCION . DE T T

DESARROLLO. =~ = SE ELABORA EL ACTA DEL COMUNDERS EN LA OFICINA.

DIRECCION | DE SE ENVIA EL ACTA TERMINADA PARA RECABAR FIRMAS

DESARROLLO = CORRESPONDIENTES -

AGROPECUARIO

o . DE UNA VEZ FIRMADA EL ACTA, SE ENVIAN COPIAS A QUIEN

AOROPECLARIG - | CORRESPONDE PARA SU CONOCIMIENTO

DIRECCION DE i

DESARROLLO SE ARCHIVA LA GOPIA DE ESTA DIRECGION.

FIN
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Xi. REALIZAR INFORMES MENSUALES Y ANUALES DE ACUERDO A LOS INDICADORES
DE GESTION Y ESTRATEGICOS EN SU ARFA DE COMPETENCIA

Objetivo

Dar a conocer el desarrollo que se obtenido de la direccion.
Propédsito:

Alcanzar las metas mensuales que se establecen el area.
Alcance:

Liegar a los estédndares deseados por parte de la- dlreccmn
Método de Trabajo: :

Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama de Flujo

® ® & Hho PP
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar y REALIZAR INFORMES MENSUALES Y ANUALES DE ACUERDO A LOS
INDICADORES DE GESTION Y ESTRATEGICOS EN SU AREA DE COMPETENCIA del H. Ayuntamiento
de Cuautla, Moreios se establece el ssgwente procedlmlento

REALIZAR INFORMES MENSUALES Y ANUALES DE ACUERDO A LOS INDICADORES DE GESTION Y
ESTRATEGICOS EN SU AREADE COMPETENCIA

DIRECCION
DESARROLLO
AGROPECUARIO -

DIRECCION ' DE
DESARROLLO . 5
AGROPECUARIO

| 1 SERECIBEN OFICIOS, MEMORANDUMS, CIRCULARES, ETC.

SE TURNAN AL DIRECTOR PARA SU EJECUCION

DIRECCION DE EL DIRECTOR LO TURNA A LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA
DESARROLLO 3 | ELABORACION

AGROPECUARIO® = . = e =0 00
DIRECCION = "~ - “DE
PLANEACION, , ,
SEGUIMIENTO | 4 | SEENVIALAINFORMACION A LA DIRECCION DE PLANEACION

INCLUS!ON"CIUDADANA

FIN
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Xl EMITIR INFORMACION MENSUAL PARA ACTUALIZAR LA PAGINA DE
TRANSPARENCIA DEL GOBIERNO MUNICIPAL

1. Objetivo

@9 @ fun & &

Diagrama d' ':F:EUJO

Contar con la informacion publica de oficio de acuerdo a lo que establece la ley de
transparencia y acceso a la informacion pubhca del estado de Morelos.

Propdosito: :

Mantener la actualizacion de las areas con 1a evidencia y documentacién requerida por la Ley
de Transparencia y Acceso a la !nformaCion Pubhca

Alcance: e

El presente procedimiento es de aphcamon generai para todo el personal de la Direccion
Método de Trabajo:

Simbologia
Descripcién de Actnv&dades
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Con la finalidad de especificar y EMITIR INFORMACION MENSUAL PARA ACTUALIZAR LA
PAGINA DE TRANSPARENCIA DEL GOBIERNO MUNICIPAL del H. A

DESARROLLO

Morelos se establece el siguiente procedimiento

EMITIR INFORMACION MENSUAL PARA ACTUALIZAR LA PAGINA DE TRANSPARENGIA DEL

GOBIERNO MUNICIPAL

RESPONSABLE 5 . ACTWIDAD
e INICIO =
DESARROLLO o Tap : B s e
_ S _

AGROPEGUARIO SE RECIBEN OFICIOS. MEMORASDH@? CIRCULARES ETC
DIRECCION  DE ] PR
DESARRGLLO SE TURNAN AL DIRECTOR PARA SU EJECUGION
AGROPECUARIO _ o
DIRECCION DE EL DIRECTOR LO TURNA A LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA
DESARROLLO ELABORACION,
AGROPECUARIO _ _ _
DIRECCION . . . - DE o T
DESARROLLG: ’ ’ ‘SE - SUBE LA |NFORMACEON A LA  PLATAFORMA DE
AGROPECUARIO TRANSPARENCIA DEL GOBIERNO MUNICIPAL
UNIDAD DE SE ENVIA LA INFORMACION A [A OFICINA PE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA - TRANSPARENCIA CON EL ACUSE RECIBIDO.

: FIN '

yuntamiento de Cuautla,
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Xili. RESPONDER TODAS LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBL?CA EN SU AMBITO DE
COMPETENCIA

1. Objetivo

= Contar con la informaciéon pulblica de oficio de acuerdo a Io que. establece la ley de
transparencia y acceso a la informacion pubhca del estado de Morelos.
2. Proposito: :

¢ Mantener la actualizacion de las areas con fa ewdenma y documentacién requerida por la Ley
de Transparencia y Acceso a la informac;on Pubilca
3. Alcance:

£i presente procedimiento es de aphcac;on general para todo el persona! de la Direccion
4. Método de Trabajo:

+ Simbologia _
¢ Descripcion de Actividades
e Diagrama de Flujo.
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DESARROLLD

Con la finalidad de RESPONDER TODAS LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA EN SU
AMBITO DE COMPETENCIA del H. Ayuntamlento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente

procedimiento

RESPONDER TODAS LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA EN SU AMBITO DE COMPETENCIA.

- ACTIVIDAD

DIRECCION DE
DESARROLLO . .
AGROPECUARIO

INICIO

SE RECIBEN OFICIOS, MEMORANDUMS, CIRCULARES, ETC,

DIRECCION. LDE R

DESARROLLO: 0 oo SE TURNAN AL DIRECTOR PARA SU EJECUCION:
AGROPECUARIO o B

DIRECCION | DE Eb@gggg%ﬁq LO TURNA A LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA
DESARROLLO . :

AGROPECUARIO

SOLICITANTE: =+~

SE ENVIA LA INFORMACION A'LA DIRECCION DE PLANEACION.

FIN
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MANUAL DE POLITICAS Y
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XIV. RESGUARDAR INFORMACION DIGITAL E IMPRESA PARA EL ARCHIVO GENERAL DEL
GOBIERNO MUNICIPAL.

1. Objetivo

Contar con la informacion del &rea para dar a conocer Io gue es v que hace y que esta
haciendo para un mejor desarrollo.

Proposito:

Tener un resguardo de toda Ia documentaeaon de area.

Alcance:

El presente procedimiento es de apilcaczon general para todo el personal de [a Direccion
Método de Trabajo: .

Simbologia
Descripcion de Actividades
Diagrama de Flujo

S A S A
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DESARROLLO

Con ia finalidad de RESGUARDAR INFORMACION DIGITAL E IMPRESA PARA EL ARCHIVO GENERAL
DEL GOBIERNO MUNICIPAL del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente
procedimiento

RESGUARDAR INFORMACION DIGITAL E !MPRESA:#ARAEEL ARCHIVO GENERAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

RESPONSABLE = [ NO. |
INICIO

DIRECCION DE |
DESARROLLO ‘N'OFICIOS.- ; C
AGROPECUARIG | K SITZ_.RECIIBEN_QFiC:EOS,MEIEMOR.A“.!\E.[?:L}M_s,.ClR%l{.}:L:Alﬁ?{;?:, ETC.
DIRECCION - DE| e e
DESARROLLO o "ol 5 7| SE TURNAN AL DIRECT '-'”AR' U'--EJ'EC‘ CION:
AGROPECUARIO | 2 N ORPARAS ucio
DIRECCION DE EL DIRECTOR LO TURNA A LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA
DESARROLLO 5 | ELABORACION.
AGROPECUARIO
paON PR 4 | SE IMPRIME Y SE ENVIA AL AREA SOLICITANTE Y SE GUARDA
AGROPECUARIG. -~ | = EN UNA USB Y EL DOCUMENTO IMPRESO SE ARGHIVA.

5 | FIN
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5.

Para los efectos de este procedlmlento se entendera por

@

® % 8 = ®

@ U1 e gm o L 8 PN

XV. CREACION DE COOPERATIVAS PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS

. Objetivo

Lograr permear en el sector fa creacion de Ia figura cooperativa para que se cumpla todos los
pasos de la cadena productiva. o

Propdsito:
Contar con cooperativas organizadas
Aicance:;

Lograr hasta llegara la comero:al:zac:on de ios productos
Referencias:

Plan de desarrollo municipal
Politicas:

Politicas._de . gestion del ayuntamiento, “autoridades auxiliares, . comlsanados EJEda[eb

'i“-servzdores pubi;cos Eocaies funmonar;os federales estatales y mumcipaies S

Definiciohes:

Seguzmlento del avance operativo: Supervisién del : avance operatlvo de !a cooperativa
Visualizacion de la aplicacion fsnanmera

Metodo de Trabajo:

Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama-de Flujo
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar LA CREACION DE COOPERATIVAS PARA PROYECTOS
PRODUCTIVOS son los siguientes

CREACION DE COOPERATIVAS PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS

"RESPONSABLE
f ' INICIO

oboamrotlo  CF| , LA DIRECCION DA A CONOCER LOS PUNTOS

AGROPECUARIO PRINCIPALES PARA HACER UNA COOPERATIVA

gfﬁRSiCRC}_\EgE’LO DBl ENTREGA DE INFORMACION. PARA™ LA COOP;RAT;VA

DIRECCION -~ DE| ||\ piReceIoN REALiZA EL MACHOTE PARA LA

DESARROLLO |3 | cooperaTiva

AGROPEQUARio ; i

g?sicacggio | DE 4 |SE MANDA TRAER AL GRUPO PARA REVISION DE LOS

AGROPECUARIO DOCUMENTOS PARA LA COOPERATIVA

DIRECCION DE A TRAVES DE LA DIRECCION SE MANDA A PRESIDENCIA

DESARROLLO *_ = - = | 5 | PARA REVISION Y FIRMA DEL DOCUMENTO POR PARTE

AGROPECUARIC ~ | DEL PRESIDENTE PARA SULEGALIDAD

DIRECCION DE _

DESARROLLO - 6 | SE LE REGRESA A LA DIRECCION

AGROPECUARIO -

7 LA DIRECCION CONVOCA A LOS iNTERESADOS PARA
ENTREGA DEL DOCUMENTO :

FIN
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XVI. CONVENIOS CON INSTITUCIONES PROTECTORAS DEL MEDIO AMBIENTE

. Obijetivo

Tener conocimiento de las nuevas medidas ambientales que compaginaran con las
actividades agricolas

Propésito:

Las politicas publicas relacionadas al medto ambtente sean aplicadas de manera puntual en
los ejidos de Cuautla

Alcance: L

Todas la direcciones reEac:lonadas a esta propuesta se aplicaran dentro del tema
Referencias:

Plan de desarrollo municipal

Politicas:

-Oficios: a -integrantes . del ayuntam;ento autoridades auxiliares,- comasanades e:da!es
“servidores. pubhcos Eocaies funcronarlos federaies es‘tataies y mumcrpaies

Método de Traba
Simbologia = = :
Descripciéon de Actlwdades S
Diagrama de Flujo




DIRECCION DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO

H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA CLAVE: MP-DDA-2019

P EMIESION: 01
MANUAL DE POLITICAS Y

PROCEDIMIENTOS ‘Pagina 32 de 85

DESARROLLO

Con la finalidad de especificar los CONVENIOS CON INSTITUCIONES PROTECTORAS DEL MEDIO
AMBIENTE del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

CONVENIOS CON INSTITUCIONES PROTECTORAS DEL MEDIO AMBIENTE

RESPONSABLE +  INO.| CTIVIDAD
, INICIO

g?&%ﬂgt’w DE REUNION  CON  DICHA  INSTITUCION  EXPONIENDO
R ODROTARIG NECESIDADES Y RESULTADOS PARA UN TEMA ESPECIFICO
DIRECCION DE _

| DESARROLEO™ SE REALIZA EL CONVENIO CON JURIDICG
AGROPECUARIO 7+ - |
DIRECCION = DE SE ENVIA DICHO CONVENIO. ALA iNST!TUCiGN PARA REVISION
DESARROLLO® . SINO HAY CAMBIOS
AGROPECUARIO et
ggi%%gfm DE | FIRMA . DE UN 'CONVENIO ENTRE LA INSTITUCION Y EL
AR MUNICIPIO A TRAVES DEL DA DIRECCION
DIRECCION DE
DESARROLLO SE REALIZAN LOS CAMBIOS PERTINENTES AL CONVENIO
AGROPECUARIO L - |
DIRECCION DE | FIRIA DEL CONVENIO ENTRE LA INSTITUCION Y EL MUNICIPIO
DESARROLLG A TRAVES DE LA DIRECCION
AGROPECUARIO

FIN
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XVil. JAULAS PARA ADQUISICION DE EMPAQUES DE FERTILIZANTES EN EL CAMPO

® P B

2 & & In @ {3

Diagrama de Flujo

Objetivo

Proporcionar las herramientas necesarias para evitar la contaminacion del medio ambiente
Propésito:

rortalecer el buen funcionamiento del programa Campo limpio dentro de los 9 ejidos del
municipio de Cuautla. :

Alcance:

Eliminar el mayor néimero de envases: de fertlhzantes usados en los cultivos de Cuautla
Método de Trabajo: : :

Simbologia
Descripcion de Actividades
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar el programa JAULAS PARA ADQUISICION DE EMPAQUES
DE FERTILIZANTES EN EL CAMPO del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece
el siguiente procedimiento

JAULAS PARA ADQUISICION DE EMPAQUES DE FERTILIZANTES EN EL. CAMPO

RESPONSABLE - ACTIVIDAD
INICIO
DIRECCION OE
DESARROLLO - 1| SOLICITUD POR PARTE DE LOS EJIDOS
AGROPECUARIO ~© -
DIRECCION DB | A DIRECCION ENTREGA LAS JAULAS A LOS PRESIDENTES DE
DESARROLLO | - LA DRELCION |
AGROPECUARIO. -~ = | e,
T —
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XVIIl. CREACION DE NUCLEOS DE MUJERES PRODUCTORAS DE PRODUCCION DE
GALLINAS Y HUEVO ORGARNICO

Objetive

Crear nucleos de productoras y productores de gallinas y huevo organico
Propésito: :

Lograr actividad econémica en mercados verdes

Alcance: .

Logara el prop6sito de productos organicos hasta su comermahzacuon
Método de Trabajo:

Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama de Flujo
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DIRECCION DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO

H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA
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Pigina 38 de 85

DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la GREACION DE NUCLEOS DE MUJERES PRODUCTORAS DE PRODUCCION
DE GALLINAS Y HUEVO ORGANICO del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente

ORGANICO

proced_imi__ento

CREACiON DE NUCLEOS DE MUJERES PRODUCTORAS DE PRODUCCION DE GALLINAS Y HUEVO

AGROPECUARIO Y. PESCA. |

RESPONSABLE . El T ~ ACTIVIDAD'
H\EICIO

DIRECCION - e DE

DESARROLLO |- |1 SOLICITUD DE § PETiCiON DE APOYO AL PROGRAMA

AGROPECUARIO Y PESCA | |

B:ERS%%CRCR%?L@'.":""."'i DB ENTREGA DE PAQUETES  DE POLLOS POR PARTE DE LA

- DIRECCION i _

AGROPECUARIO Y PESCA

B?&%ﬂgsw DE CREACION-DE UN “GRUPO DE MUJERES PARA PRODUCIR
HUEVO -

AGROPEGUARIO Y PESCA

DIRECEION DE

DESARROLLO

APOYO POR PARTE DE LA DSRECCION PARA VENTA DEL
.'_HUEVO ORGANICO E £ :

TEIN
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XiX. CREACION DE HUERTOS DE TRASPATIO Y HUERTOS FAMELEARES

1. Objetivo _

» Proporcionar a las familias proyectos para consumo propio de productos organicos
2. Proposito:

= | ograr proyectos para siembra de hortailzas a ‘través de huertos familiares,
3. Alcance:

= Generar excedentes para generar recursos economacos para las famlhas
4. Método de Trabajo:

s Simbologia
¢ Descripcion de Actividades
¢ Diagrama de Fluyjo
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la CREACION DE HUERTOS DE TRASPATIO Y HUERTOS FAMILIARES
del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

CREACION DE HUERTOS DE TRASPATIO Y HUERTOS FAMILIARES

RESPONSABLE e
INICIO
DIRECCION DE
DESARROLLO SOLICITUD DE PETICION DE APOYO AL PROGRAMA
AGROPECUARIO Y PESCA
DIRECCION. oie... DE . . BRI _ e e
DESARROLLO 0 i 'ENTREGA DE PROGRAMA POR PARTE DE LADIRECCION.

AGROPECUARIO Y. PESCA |
(PESCA_| -
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L ST DESARROLLO

DIRECCION DE

AGROPECUARIO

H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA

MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS

CLAVE: MP-DDA-2018

EMISION: 01

Pégina 43 de 85

ok

L]

& 9 Lo oo

XX,

. Objetivo

FOROS CON AGRICULTORES

Fortalecer a los productores de Cuautla con conocimientos y nuevas fecnologias aplicadas al

campo
Propdsito:

Dar a conocer alternativas de produccuon a ios productores del municipio de Cuautla

Alcance:

Lograr intercambio de exper;enczas eXItosas

Método de Trabajo:
Simbologia

Descripcion de Actividades
Diagrama de Flujo
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la forma de llevar acabo los FOROS CON AGRICULTORES
del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

FORCS CON AGRICULTORES
.RESPONSABLE i NOL
INICIO
B%RSE}\C’QC%%TSLO DE , | SOLCITUD DE PETICION DE FOROS POR PARTE DE
' PRODUCTORES
AGROPECUARIO Y PESCA
DIRECCION. . DE R o R
DESARROLLO - 2 DESARROLLO DEL PROGRAMA Y LOGISTICA
DIRECCION DE. | T
DESARROLLO -~ 3| INVITACION AL EXPOSITOR Y A LOS INTERESADOS -
AGROPECUARIO Y PESCA -| - e
FiN
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DIRECCION DE H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA CLAVE: MP-DDA-2019
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XXI. CAPACITACION A PRODUCTORES DE HIGO

1. Objetivo

¢ Capacitar a productores de higo

2. Propdsito: B :

o Contar con los conocimientos especificos.con la produccién de higo

3. Alcance: :

= Llegar a productores de higo y nuevos.productores para llevarlos hasta la comercializacion del

higo SN
4, Método de Trabajo:

e Simbologia
s Descripcion de Actividades
s Diagrama de Flujo
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Con la finalidad de especificar la forma de CAPACITACION A PRODUCTORES DE HIGO del H.

DESARROLLO

Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento:

CAPACITACION A PRODUCTORES DE HIGO

RESPONSABLE

INICIO

DIRECCICN _
DESA_R_R_QL_[O.:{;; R

AGROPECUARIC = Y|

PESCA

~ |INVITACION A EXPERTOS EN LAMATERIA

DIRECCION- ... DE|

DESARROLLO =~
AGROPECUARIO Y
PESCA .

'LOGISTICA Y DESARROLLO DEL PROGRAMA

FIN
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XXl EXPO-FERIAS AGROPECUARIAS

Objetive

Presentar lo mejor de ganaderia y agricultura del sector que se representa
Propésito: :

Dar a conocer su productos y generar un. mayor alcance para una comercializacion
Alcance:

Presentacién de los mejores productos de Ea zona de Cuautla y el oriente del estado
Método de Trabajo: : i

Simbologia
Descripcion de Actividades
Diagrama de Fiujo
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar las EXPO-FERIAS AGROPECUARIAS del H. Ayuntamiento de
Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

EXPO-FERIAS AGROPECUARIAS

"RESPONSABLE

C[No]
INICIO

DIRECCION DE

DESARROLLO ...~ ... 4 INVITACION F’OR PARTE DE. LA .- DiRECCEON A
AGROPECUARIO . . Y 1 e GANADEROS ARTESANOS Y EMPRESAS R
RN FOURRIO Y i S YEMPRES S
DIRECCION. o inDB ) e
DESARROLLO™ "~ | 7 | e
AGROPECUARIO y| 2 |DESARROLLOY LOGISTICA

PESCA e

FIN
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XXIli. PROYECTOS DE INVERSION AGROPECUARIOS A PRODUCTORES AGRICOLAS,

k]

@ Lo g

%9 € I

- Descripcion de Actividades
“Diagrama de: Ftu;o R

PECUARIOS Y ARTESANALES

. Objetivo

Proporcionar todos los medios necesarios para mejorar el desarrolio agncoka y pecuario del
MUnicipio

Propodsito:

Dar todas las facilidades a los productores como a los artesanos del municipio

Alcance:

Logar el propésito de la entrega de los: recursos al sector pecuario, agr:co!a y artesanal del
municipio -
Método de Trabajo:

Simbologia
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DESARROLLO MANUAL DE POLITICAS Y EMISION: 01
AGROPECUARIO PROCEDIMIENTOS Pagina 53 de 85
DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la forma de PROYECTOS DE INVERSION AGROPECUARIOS A
PRODUCTORES AGRICOLAS, PECUARIOS Y ARTESANALES del H. Ayuntamiento de Cuautla,
Morelos se establece el siguiente procedimiento

PROYECTOS DE INVERSION AGROPECUARIOS A PRODUCTORES AGRICOLAS, PECUARIOS Y

ARTESANALES
'RESPONSABLE
INICIO
DIRECCION ~bE
Rggﬁ)ﬁgbﬁlo 1 SE RECIBE EL PROYEGTO Y SE REVISA QUE CUMPLA CON LA
Dbt S NORMATIVIDAD o | §
DIRECCION
DESARROLLO o v nfesd o B Sl
AGROPECUARIO " ~| 2" | SE GALIFICAN LOS PROYECTOS
COMUNDERS -
, | SE_INFORMA AL CONSEJO SOBRE LOS PROYECTOS
APROBADOS Y RECHAZADOS
DIREGGION  ~ . T BET
DESARROLLO ~
AGROPECUARIO - 4 | SE NOTIFICA AL SOLICITANTE LA APROBACION O EL RECHAZO
AT - DEL PROYECTO _
BIRECCION BE T _ -
DESARROLLO " S |
AGROPECUARIO © = 5 SE RECIBE LA FACTURA CORRESPONDIENTE AL APOYO
ADQUIRIDO
DIRECCION T DE _
DESARROLLO 6 | SE ENTREGAN INDICACIONES DE PAGO A TESORERIA
AGROPECUARIO
TESORERIA | 7 | SE REALIZA EL DEPOSITO DE LA INDICACION DE PAGO
FIN
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XXIV. PROYECTOS DFE INVERSION AGRICOLAS AL NUCLEO EJIDAL

. Objetivo

Concientizar a los ejidatarios para instalar proyectos exitosos
Propésito:

Proporcionar todo lo que necesite para el exrfo del proyecto a aplicar
Alcance: e

Tener proyectos exitosos en el munlmpto

Método de Trabajo:

Simbologia

Descripcion de Actividades

Diagrama de Flujo
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DESARROLLO

Coen la finalidad de especificar los PROYECTOS DE INVERSION AGRICOLAS AL NUCLEO EJIDAL del
H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

PROYECTOS DE INVERSION AGRICOLAS AL NUCLEO EJIDAL

'RESPONSABLE i S AGTIVEIDAD.
INICIO

DIRECCION OE -
DESARROLLO.... 1 CON_\/OCATORIA o
AGROPECUARIO Y PESCA 1. e S
DIRECCION - -~ PEL ) RECEPCION DEL PROYECTO Y SE REViSA QUE CUMPLA CON
DESARROLLO. . = | 2 | SSeretiol BEe F _
AGROPECUARIOY PESCA |- T
DEeAeOn DE 5 | 'SE EVALUAN LOS P_ROYEC’TOS ¥ SE DETERMINA MONTO DE
ACRObEar A Oy PESCA APOYOEN BASE A NUMERO DE BENEFICIADOS DE CADA EJIDG
DIRECCION DE EL COMISARIADO EJiDAL TIENE UN TIEMPG PARA PRESENTAR
DESARROLLO 4 |LA FACTURA EN LA DIRECCION AGROPECUARIA POR EL
AGROPECUARIO Y PESCA MONTO APROBADO
DIRECCION B .DE N '

L UNA VEZ RECIBIDA LA FACTURA SE HACE LA INDICACION DE
DESARROLLO = .0 - 5 | 'PAGO Y SE'ENVIA TESORERIA
AGROPEGCUARIO Y PESCA

3 SE RECIBEN LOS PROYECTOS CON LA INDICACION DE BAGH
TESORERIA MUNICIPAL © | PARA DAR INICIO AL PROCESO DE PAGO A LOS BENEFICIAROS
FIN
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XXV. GRANOS BASICOS DE TEMPORAL MAIZ Y SORGO

1. OCbjetivo - '

s apovyar a los agricultores con semilla requer;da previo a la asamblea del COMUNDERS
2. Propésito:

e proporcionar semilla de alta cahdad a Ios productores

3. Alcance: g

= Obtener la mejor produccion agr:coia en e! afio

4. Método de Trabajo:

» Simbologia

® Descnpcaon de Actiwdades

Dxagrama de Fiugo
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar el apoyo a GRANOS BASICOS DE TEMPORAL MAIZ Y SORGO
Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

GRANOS BASICOS DE TEMPORAL MAIZ Y SORGO-

del H.

AGROPECUARIO = -

RESPONSABL

' INICIO = '
DIRECCION DE SE HACE DEL CONOCIMIENTO A LOS PRODUCTORES DE
DESARROLLO GRANOS BASICOS LOS REQUISITOS PARA ACCESAR AL
AGROPECUARIO PROGRAMA POR MEDIO DE LOS COMISARIADOS EJIDALES.
DIRECCION DE SE PROGRAMAN VISITAS A LAS COMISARIAS EJIDALES PARA
BDESARROLLO. ... . . LA 'ENTREGA 'DE LAS BOLETAS A LOS PRODUCTORES .
AGROPECUARIQ & o v | BENEFICIADOS
DIRECCION R EL DIA ACORDADO, EL PERSONAL DE ESTA DlRECC!ON SE
DESARROLLO TRASLADA A LAS COMISARIAS EJIDALES PREVIO ACUERDO
AGROPECUARIO- . DEL DIA Y HORA PARA LLENAR 'LAS BOLETAS Y-HACER LA

- el PENTREGA DE LAS MISMAS &

DIRECCION DE SE  FIRMAN Y 'SE “ENTREGAN LAS BOLETAS A LOS
DESARROLLO ' PRODUCTORES
AGROPECUARIO
CIRECCION BE SE RECIBEN FACTURAS DE SEMILLA PARA INDICACION DE
[PESARROLLQO PAGO

DIRECCION -~ = - DE |

DESARROLLO
AGROPECUARIO

.SE ELABORA' LA INDICACEON_...DE PAGO Y SE ANEXA LA

FACTURA

TESORERIA MUNiC!:PAE_

SE ENTREGA LA INDICACION DE PAGO Y FACTURA A
TESORERIA, ELLOS ACUERDAN CON EL PROVEEDOR FECHA
bE PAGO

FIN
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XXVI. GRANOS BASICOS DE RIEGO ARROZ

Objetivo

apoyar a los agricuitores con semilia requenda prev:o a la asamblea del COMUNDERS.
Proposito: : -

proporcionar semilia de alta calidad a Ios produciores

Alcance:

Obtener la mejor produccién agrtco!a en ei afo
Método de Trabajo:
Simbologia

_Descripcion de Actnvzdades

--;-5--D;agrama de FEu;o
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DESARROCLLO

Con la finalidad de especificar el programa de GRANOS BASICOS DE RIEGO ARROZ del H.
Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

GRANOS BASICOS DE RIEGO ARROZ i

L . ACTWVIDAD

INICIO -
DIRECCION DE SE HACE_DEL. CONOCIMIENTO A LOS PRODUGTORES DE
DESARROLLO - ... . | 1 | GRANOS BASICOS DE.ARROZ LA FECHA-DE ENTREGA EN LA,
AGROPECUARIO =~ "~ . .| DIRECCION Y DE LOS REQUISITOS QUE DEBERAN PRESENTAR .
DIRECCION™ - = DE|. . [UNA VEZ PROGRAMADOS LOS. DIAS DE ENTREGA EL
DESARROLLO.... .. . i~ | PERSONAL DE ESTA DIRECCION RECIBE LOS DOCUMENTOS Y
AGROPECUARIO - | "2~ | HACE ENTREGA OFICIAL DE LAS BOLETAS DE SEMILLA DE

ARROZ A TODOS: LOS  BENEFICIADOS DE LAS DOS
ORGANIZACIONES PRODUCTORAS.

DIRECCIGN DE SE RECIBEN FACTURAS DE SEMILLA PARA INDICACION DE

DESARROLLO 3 PAGO L

AGROPECLUARIQ

DIRECCION DE SE ELABORA LA iNDICAC!ON DE PAGO Y SE ANEXA LA

DESARROLLO = = . 14 :FACTURA Dl

AGROPECUARIO = Lo - : R

TESORERIA MUNICIPAL SE ENTREGA LA IND]CAC!ON DE PAGO 'Y FACTURA A
5 TESORERIA, .ELLOS ACUERDAN CON EL PROVEEDOR FECHA

DE PAGO.

FIN
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@

_-Simbologia: -
~Descripcion: de Act;vndades

.0 e i o® N

XXV PAQUETES TECNOLOGICOS

. Obijetiveo

Proporcionar las herramientas necesanas para aplicarse en las actividades agricolas y
pecuarias. g

Propésito:

racilitar la actividad agricola y pecuar;a de forma economzca
Alcance:

Beneficiar al mayor nimero de productores del mun;cap;o
Metodo de Traba;o

Dsagrama de F!ugo




DIRECCION DE H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA CLAVE: MP-DDA-2019
B EMISI :
Pt MANUAL DE POLITICAS Y S1oN: 01
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DESARRCLLO

Con la finalidad de especificar el apoyo a PAQUETES TECNOLOGICOS del H. Ayuntamiento de Cuautla,
Morelos se establece el siguiente procedimiento

PAQUETES TECNOLOGICOS

-RESPONSABI :
; INICIO
DIRECCION . DE CONVOCATORIA “PARA. REUNION DE TRAESAJO CON LA
DESARROLLO el 4. | CONTRALORIA SOCIAL DEL COMUNDERS i
AGROPECUARIO:& R A :
COMUNDERS Rt 2 ‘REUNION DE TRABAJO CON LA CONTRALOREA SOC!AL DEL
i Fros 0 COMUNDERS
DiRECCION ' pe “-w | RECEPCION DE LlSTAS DE LOS. PRODUCTORES QUE SERAN
DESARROLLO _ 3 BENEFiCEADOS e
AGROPECUARIO o
DIRECCION i DE POSTERIORMENTE SE ELABORA LA INDICACION DE PAGO
DESARROLLO . 4
AGROPECUARIO
TESORERIA - % .c oo g SE ENTREGA.LA INDICACION DE PAGO A TESORERIA PARA
soieeee s B M S PQUE REALICEN-EL DERPOSITO AL PROVEEDOR
DIRECCION = 7 7 DE ~ | ENTREGA DE LOS PAQUETES DE HERRAMIENTA A LOS
DESARROLLO : 6 | COMISARIADOS EJIDALES, QUIENES A SU VEZ ENTREGAN A
AGROPECUARIO SUS AGREMIADOS. -

FIN
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XXVl PAQUETES AVICOLAS

Objetivo '

Apoyar a nuevos productores avicolas del mumclplo

Propdsito:

Dar una opcién de entrada de recursos a las fammas del municipio.
Alcance: '

Apoyar al mayor nimero de familias con paquetes avicolas otorgados por parte de la direccién
agropecuaria, para un autoconsumo o una comermahzamon

Método de Trabajo:

e Simbologia -

= “Descripcion cie Ac’tiwdades

» Diagrama de Flujo.
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar los apoyos PAQUETES AVICOLAS del H. Ayuntamiento de
Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

PAQUETES AVICOLAS

RESPONSABLE  I'N
INICIO '
DIRECCION DE CONVOCATOR!A PARA -REUNION DE TRABAJO CON LA
DESARROLLO 1 CONTRALORIA SOCIALDEL COMUNDERS
AGRCOPECUARIO
(‘OMUNDERS o 5 REUNION-DE.. TRA_BAJO CON LA CONTRALORIA SOCEAL DEL
e COMUNDERS :
DIRECCION -7 . DE| . .| RECEPCION DE LlSTAS DE Los PRODUCTORES QUE SERAN
DESARROLLO S 3 |'BENEFICIADOS
AGROPECUARIO o7 ) . o o
DIRECCION DE POSTERIORMENTE SE ELABORA LA [ND[CAC]ON'DE PAGO
DESARROLLO 4 |
AGROPECUARIO
TESORERIA 5 SE ENTREGA LA INDICACION DE PAGO A TESORERIA PARA
QUE REALICEN EL DEPOSITO AL PROVEEDOR
DIRECCION DE ENTREGA DE LOS PAQUETES AVICOLAS A LOS
DESARROLLO . = - 6 | PRODUCTORES:BENEFICIADOS ., .. ..
AGROPECUARIO &= = .~ - . . S e
- FIN
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DIRECCIGN DE H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA CLAVE: MP-DDA-2019
o, EMISION:
DESARROLLO MANUAL DE POLITICAS Y on: 01
AGROPECUARIO PROCEDIMIENTOS | P4gina 70 de 85
XXiX. CAMPANAS ZOOSANITARIAS

1. Objetive

¢ Apovyar a la toma de muestras de enfermedades en ganado bovino del municipio.

2. Proposito: R

s Erradicar las enfermedades en el ganado bovmo

3. Alcance: :

« Lograrun 100% de erradicacion de enfermedades en: ganado bovine

4,

Método de Trabajo:
Simbologia
Descripcion de Actividades
~Diagrama de Flujo

@

]

[}
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la forma de trabajo en el programa CAMPANAS
ZOOSANITARIAS del H. Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente
procedimiento

CAMPARAS ZOOSANITARIAS

'RESPONSABLE
- INCIO
DIRECCION : DE SE CONVOCA A REUNEON DE TRABAJO CON LIDERES DE
DESARROLLO : 1 | ASOCIACIONES GANADERAS
AGROPECUARIO
DIRECCION ' DE REUNION DE TRABAJO CON LIDERES DE ASOCIACIONES
DESARRQLLO = 2 ‘GANADERAS S ) _ )
AGROP:ECUAR.IO.&':'3' e ) e ) ' [ : I P MRS et iy
DIRECCION™ ™7 T " DE *-"j'_-i-"-’--RECEPC;ON DE COTIZAC%ONES DEL MATEREAL PARA TAS
DESARROLLO 701 3 PRUEBAS
AGROPECUARIQ - i e o Ll
DIRECCION 777 "DE | |-S8E HACE INDICACION DE PAGO AL PROVEEDOR v € ENVIA A
DESARROLLO 4 | TESORERIA
AGROPECUARIO
TESORERIA EN TESORERIA RECIBEN LA INDICACION DE PAGO Y LE DAN
: 5 | TRAMITE.
DIRECCION DE SE AGENDA CITA PARA PRUEBA DE TUBERCULOSIS Y
DESARROLLO - . . . | 6. TBRUCELOSIS _ N
AGROPECUARIO = . = il o
DIRECCION .~ DE|  [SE VISITA AL GANADERO v SE REALIZA LLAS PRUEBAS AL
DESARROLLO 7 | GANADO Y SE ENVIAN AL LABORATORIO
AGROPECUARIO ~
LABORATORIO GISENA g |EL LABORATORIO ENVIA RESULTADOS AL MVZ
) RESPONSABLE. :

DIRECCION - DE]| ' '
DESARROLLO | 9 | RESULTADOS POSITIVOS O NEGATIVOS-
AGROPECUARIO ' --

FIN DEL. PROCESO DE ANIMALES SANOS




DIRECCION DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO

H. AYUNTAMIENTO DE CUAUTLA CLAVE: MP-DDA-2019

. EMISION: 01
MANUAL DE POLITICAS Y

PROCEDIMIENTOS Pagina 72 de 85

CAMPANAS ZOOSANITARIAS

RESPONSAE o ACTI
INIGIO DE PROCESO EN ANIMALES POSITIVOS
DIRECCION DE SE LE INFORMA AL GANADERO Y SE PONE EN CUARENTENA
DESARROLLO 10 | SUGANADQO Y LOS RANCHOS COLINDANTES Y SE REALIZARAN
AGROPECUARIO DOS PRUEBAS MAS PARA CONFIRMAR O DESCARTAR LA
ENFERMEDAD
OASA OASA (ORGANISMO AUXILIAR DE SANIDAD ANIMAL) REALIZA
11 | LAS PRUEBAS Y ESTA DIRECCION SOLO VA COMO TESTIGO
OCULAR E
OASA 1o | SELE iNFORMA AL GANADERO DE LOS RESULTADOS Y EL
RANCHO SE PONE EN CUARENTENA POR UN ANO
DIRECCION DE SE PROGRAMA SACRIFICIO DE SU GANADO Y SE LE INFORMA
DESARROLLO 13 | DELAPOYO ECONOMICO POR PARTE DEL MUNICIPIO
AGROPECUARIO
DIRECCION - - DE SE HACE EL EXPEDIENTE Y SE.ELABORA LA iNDiCAC!ON DE |
DESARROLLO | 14| PAGO DEL ANIMAL. SACRlFICADO
AGROPECUARIQ ™ o] i
TESORERIA oo 7 1 4R SE ENVIA LA INDICACION DE_E?A‘G_O,A;_;T_ES_QR_EREA--_:--:-_-*---_
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XXX. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

1. Objetivo :

Proporcionar las herramientas necesarias a través de intercambio de experiencias exitosas
como capacitaciones, cursos o mejoramsento de las herramientas del trabajo de Ia direccién
Propoésito: -

Lograr el propésito de un me;or desarrollo a traves del intercambio de experiencias.

Alcance:

Que todos los beneficiarios Iogren el propossto de mejorar su actividad primaria
Metodo de Trabajo
- Simbologia’ - _
“Descripcion: de Actmdades
Diagrama de i -

@ 8 Jfn B 4 @ B

&
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DESARROLLO

Con Ia finalidad de especificar la forma de trabajo del programa TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA del H. Ayuntamiento de Cuautia, Morelos se establece el siguiente
procedimiento

TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

RESPONSABLE I
lNICiO
DIRECCION DE REUNION DE TRABAJO CON LA CONTRALORIA SOCIAL DEL
DESARROLLO 1 COMUNDERS. PARA DAR A CONOCER EL PROGRAMA Y Su
AGROP;:CUAR!O._ _ FECHA DE INICIO. - e
DIRECCION..-- " .. DE - | SE DISTRIBUYE SEGUN LAS.NECESEDAD_ES.
DESARROLLO v . _ :.. 2 '_ . - BRI DL L
AGROPECUARIO e e S
DIRECCION -+ .= = DE{ . ... | RECEPCION DE PROYECTOS DE___TRABAJOYCOTEZACIONES
DESARROLLO o 351 o o
AGROPECUARIO e R
DIRECCION DE ELABORACEON :_DE LAS INDICACIONES DE PAGO PARA
DESARRCLLO 4 | ENTREGAR A TESORERIA.
AGROPECUARIO
DIRECCION DE REUNION DE TRABAJO PARA DAR A CONOCER LA APLICACION
DESARROLLO = = . .. 5 .| DEL RECURSO oo 3
AGROPECUARIO 1 = =7 G S R : '
TESORERIA 5 ENTREGA DE lNDICAC!ONES DE PAGO Y ACL}ERDO DE FECHA
PARA PAGO AL PROVEEDOR
FIN
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XXX1L. PAQUETES DE OVINOS
Objetive
Apoyar a productores de ovinos con pie de crias
Propésito:
Mejorar la calidad de la raza que esten de acuerdo al clima del municipio.
Alcance: :

Que todos los beneficiarios Eogren el prOposzto de mejorar su actividad primaria
Métodoe de Trabajo:

Simboiogia
Descripcidn de Actividades
- Diagrama de Flujo.
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la forma de trabajo del programa PAQUETES DE OVINOS del H.
Ayuntamiento de Cuautla, Morelos se establece el siguiente procedimiento

PAQUETES DE OVINOS

"RESPONSABLE e
. INICIO -
DIRECCION = DE|  |CONVOCATORIA PARA REUNION. DE TRABAJO CON
DESARROLLO .. |- 1 | LA CONTRALORIA SOCIAL DEL COMUNDERS
AGROPECUARIOQ -+ 1 " R I
COMUNDERS 5 |REUNION DE TRABAJO CON LA CONTRALORIA
SOCIAL DEL COMUNDERS
DIRECCION DE RECEPCION DE LISTAS DE LOS PRODUCTORES QUE
DESARROLLO 3 | SERAN BENEFICIADOS
AGROPECUARIO |
DIRECCION . " DE| - |POSTERIORMENTE SE ELABORA LA INDICACION DE
DESARROLLO 4 | PAGO |
AGROPECUARIO
TESORERIA - 5 | SE ENTREGA LA INDICACION DE PAGO A TESORERIA
. PARA QUE REALICEN EL DEPOSITO AL PROVEEDOR
DIRECCION  DE ENTREGA DE LOS PAQUETES DE OVINOS A LOS
DESARROLLO 6 | PRODUCTORES BENEFICIADOS.
AGROPECUARIO
FIN
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XXXil. ELABORACION DE MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

1. Objetivo

Presentar la metodologia correspondiente a la elaboracion de los manuales de cada
area y se basen en las funciones qué.ahi se describen.

Propdsito: |

Contar con los documentos por area para que la organizacién pueda estructurar su
personal, asi como las referencsas con Ias acﬂv&dades que se desarrollan en el area.

3. Alcance:

4,

El presenie procedimiento es de apiicacron genera! para todo el personal de la
Direccién - :

Definiciones:

. __-_____Para los efectos.de este procedimiento, se entendera por:

Manual de Orgamzac:on Documento que reﬂeja de manera astemat;ca y orcienada la
vision mtegral de una. DlreCCEOI’] denotando marco juridico; atribuciones, estructura
organica,: descrlpcxon de puestos plantilla de: personal organigrama: y-directorio de
servidores piblicos -

Manual de Procedimientos: Fuente formai de mformac;ton y orientacion acerca de la

forma correcta de ejecutar las actlwdades propias del trabajo realizado por el personal
adscrito a las Direcciones.

5. Método de Trabajo:

Simbologia = - Lo
Descr:pcnon de Act;vsdades
Diagrama de Flujo
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DESARROLLO

Con la finalidad de especificar la ELABORACION DE MANUALES DE ORGANIZACION Y

PROCEDIMIENTOS del H. Ayuntamiento de Cuautla Morelos se establece el siguiente
procedimiento

ELABORACION DE MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

_RESPONSABLE ACTIVIDAD

CIo

‘DIREGCION ..+ .. DE SE RECIBE "OFICIO EN BONDE SE DA INSTRUCCION DE
TPDESARROLLO = v e 1 .;CAPAC;TACION PARA ELABORACiON DE MANUALES

AGROPECUARIO™ .= o o b

DIREGGION... - . ... -DE-| ., |SEASISTEA CAPACETACEON o

PLANEACION: =i v e o

DIRECCION DE| . |'SERECABA LA INFORMACION NECESARIA

DESARROLLO 370

AGROPECUARIO G b

DIRECCION DE SE ELABORAN LOS MANUALES

DESARROLLO 4 '

AGROPECUARIO

DIRECCION .~ = DE| ".. | SETURNAAPLANEACION = . -

BLANEAGION -« . | s AR

FIN
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XXXIill. DIRECTORIO

LIC. DAVID PADILLA CAMARENA
ENCARGADO DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO AGROPECUARIO .

‘:01 735 398-71-08

"CARRETERA MEXICO OAXACA

S/N®, RECINTO FERIAL

LIC. JOSE CARLOS GUTIERREZ
SUB-DIRECTOR DE DESARROLLO
RURAL

01735-308-77.08

CARRETERA MEXICO OAXACA
S/N°, RECINTO FERIAL

ING. JAIME MENDOZA LOPEZ

C. MARTIN ALEJANDRO GORDILLO
RAMOS

AUXILIARES DE. INSPECCION DE
SANIDAD. :

01-735-398-71-08

CARRETERA MEXICO OAXACA
S/N®, RECINTO FERIAL

C. CLAUDIA ALiCiA MENDEZ DIAZ
COVARRUBIAS - :

C. OLIVIA ROJAS MARTINEZ o
SECRETARIAS EJECUTIVAS

01-735-396-71-08 -

CARRETERA MEX!CO OAXACA
8!N° RECINTD FERIAL

GUTIERREZ |~

C. HECTOR MANUEL AQUILES SERDAN SIN
SANCHEZ S ESQUINA CCN

01-735-398-71-08 CIRCUNVALACION, COL.
C. RUBISEL RAYO MANZANARES MADERO.

AUXILIAR DE INSPECTOR

'CARRETERA MEXICO OAXACA
SIN®, RECINTO FERIAL
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XXXIV. HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE INICIO: " EECHA DE TERMINO:

04 noviembre 2019 " [___ 06 noviembre 2019

_ PARTICIPANTES = "~ PUESTO =

LiC. DAVID PADILLA CAMARENA ENCARGADO DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO AGROPECUARIO

¢ CLAUDIA MENDEZ DIAZ  SECRETARIA EJECUTIVA .

COVARRUBIAS =~ B

C. OLIVIA ROJAS MARTINEZ | SECRETARIA EJECUTIVA

' RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

LIC. DAVID F’ADILi_A CAMARENA

ENCARGAD@ DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
o AGROPECUARIO






