———

S woew oo ) AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA = |97 PTS9006mPv
cueRnavaca iy, | SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA | revion o

B Tk dmosvier i | DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA - -’
FEE i rEils REFERENCIA: PR-5A-DGENDAD3 Y FF-54 -0 lyDA-02 Paginad d= 99

]

Manual de Organizacién,
Politicas y Procedimientos
de la Direccion General de

Policia Preventiva

Cuernavaca, Mor. . a 28 de Noviembre de 2{11;?_j




Clave! DT-E3C:0DGPP--

] _
W o e o8| AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA

cuernavaca | SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA | Revision: 0

P53 -

Jrgrge Todoskdamosvaler G [ DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA
%h%% ALK

Gk REFERENCIA: PR-SA-DGIyDA-GS ¥ IT-SA-DGIyDA-(2 Pagina 2 de 99
CONTENIDO:;
Pagina _
|. HOJA DE AUTORIZACION 3
Il INTRODUCCION 4
M. OBJETIVO 5 -
IV, MARCO JURIDICO 8
V. MISION, VISION Y VALORFES 7
Vi. ORGANIGRAMA &h
VII. ESTRUCTURA ORGANICA 1 ‘
ViIl. DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS 25
IX. POLITICAS 72 -
X. PROCEDIMIENTOS ‘ 73
01. Estructura Disturbios Civiles 73
02. Estructura Diligencia ﬂ
03. Estructura Orden de Operaciones 24
(4. Estructura Auxilio de Robo 88
05. Estructura de Qperativo a3
Xl DIRECTORIO 97
" Xl HOJA DE PARTICIPACION 98
" | XIi. REGISTRO DE ACTUALIZACION ' - 99




nnnnn

& ouinerl
: .'f:%'% KAHICEID CE

AYUNTAMIENTO DE GUERNAVACA

mr. o

—

Clave: DT-E5C-DGPP-IV-|

cueRnavaca Y| SECRETARIA DE SEGURIDAD GIUDADANA fmrr s
SELIER Todos e damos valar it DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA —]
BRE A REFERENCIA: PR-SA-DGIYDA-03 Y I T-BA-DGIyDA-02 Pégima 3 de 28
i.HOJA DE AUTORIZACION
AUTORIZO
Con fundarmento en el Art. 52 fracciones I XXX y XXX, Art. 188 fraceion XU y Art, 194

fraccion X! del Reglamente de Gobiermno y de la Administracion Pabli
Cuernavaca, Morelos; publicado
y Libertad”, nimero 5053, se expide el presente Manual de Qrganiza
Procedimientos de la
referente a su estructura v funcichamients y tiene como objetivo s
consulta e induccion para el persona]{'
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Il. INTRODUGGION

En ejecucion a los ordenamientos legaies que a seguridad publica refieran, €s
importante la elaboracion de un manual de organizacion, politicas ¥ procedlmentns
enfocado a manejar de manera mas eficiente los recursos materiales y enoncmmas,

pero sobre todo los humanos.

Preciso es hacer la obtencién inmediata de una esfructura que sistematice ~ las

" Jerarguias, las facultades y las responsabilidades, asf como la descripeién de cada uno de
los procedimientos que tiende a realizar la Direccién General de Policia Preventiva.
Impidiendo asf la duplicidad de funciones, aleanzando reducir y acelerar en tiempo y forma
los mecanismos esfratégicos de cada area, ya que mediante la sjecucidn de marcos
normativos de actuacion se garanfizara de proceso de los programas implementadﬁs ¥
medir [a eficiencia de los mismos a fravés de mecanismos periddicos de evaluacion de los

programas y del personal,

Con renovar y reformar los manuales de organizacion, politicas y procedimientos, en
seguridad publica, forjamos un crecimiento integral a mediano y largo plazo, en faver de [a
ciudadania Cuemnavacense.
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in. OBJETIVO

La extension terrtorial del Municipic de Cuernavaca, as{ como sus CEFECfEHStICES
geograficas y el nimero de sus habitantes exigen perfeccionar los mecanismos para’ que
ia seguridad publica llegue con eficiencia a todas las colonias y asentamientos humanos
en el Municipio, per apartados que éstos se encuentren; en un marco de legalidad v
respeto hacia los uses y costumbres de cada uno de los pueblos y colonias que integran =

la capital del estado de Morelos.

Esta es la razén fundamental por la que es preciso foralecer una cultura de seguridad
plblica preventiva, que impulse la denuncia del delitc, prevenga situaciones de riesgo v .

reavive [a colaboracién entre civdadanos y autoridades.

La Direccién de seguridad publica a través de las areas que la infegran, se debe dar a
la tarea de aportar un servicio coherente a las necesidades dei Municipio, para consenrar
el clima de paz social que prevalece en éste, garantizando la seguridad de Ia mtegrldad
fisica de los ciudadanos y de sus bienes, que es ademas de un derecho de cada uno de
ellas, puesto que es una condicién rmprescmdrbfe para el avance personal de los que en &l
g& encuentran y para que se establezean nuevas Inversiones en el municipio, con el :}bjeto
de garantizar la certeza juridica y personal de la poblacion, tener en cuenta contingencias
provocadas por siniestros, fenémenos naturales, eventos masivos, etc, gue en un
momento dado, alteren el orden publico o atenten contra la integridad de btenes o}

posesiones de otros ciudadanos o de la comunidad en su conjunto.

Todo lo anterior de manera adecuada con la capacidad presuhuesta[ dei Municipio vy

acorde a lo sefalado por la legisiacion de la materia.
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IV MARCO JURIDICO
1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
3. Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.
4. Ley para la Administracion Pibfica del Estado de Morelos.
9. Ley de Seguridad Publica del Municipio de Cuernavaca.
B. Ley Organica Municipal def Estado de Morelos.
7. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Fulblicos.
8. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos,
9. Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

10.Ley de Entrega Recepcién de la Administracion Publica para el Estado de
Moreios y sus Municipios. .

11.Ley Estatal De Responsabilidades de los Servidores Pﬁblicos

12.Condiciones Generales de Trabajo para el Ayuntamiento Constitucional de
Cuernavaca Morelos.

13.Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Cuernavaca, Morelos.

14.Reglamento de Armas de Fuego y Explosivos.

15.Reglamento de Gobierno y de la Administracién Pablica Municipal de
Cuernavaca, Moreios.

16.Manual de Consejo de Seguridad Pibiica.

17 Manual de Organizacion, Pollticas y Procedimientos de la Direccion Gene_ra\i
de Policia Preventiva,

18.Programa Operative Anual 2013 (P. Q. A

19. Demas Leyes, Decretos, Reglamentos, Circulares y ofras Disposiciones de
Caracter Administrativo y Observacion General en el Ambito de su
Competencia. ; T
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V. MISION, VISION Y VALORES

MISION :

Somos [a Direccitn Generai encargada de brindar y garantizar la seguridad de los
cludadanos que habitan el municipio de Cuernavaca, dando cumplimiento adecuada a las
politicas vy accionas de competencia exclusiva del gobierno municipal, relativas a [a segundad
piblica. Con esto emplear los principios, programas y normas de conducta para Iograr una
condicién de confianza en la ciudadania hacia nuestra institucian. Cnmprometrendoncs con la
sociedad a crear las circunstancias de prevencion y proteccion, para alcanzar un ambiente de
orden, franquilidad paz v confianza que permitan desarroflar cualquier actividad pmductwa y

tener en cuenta con ello al progreso de la ciudadania de este municipio.

VISION

Ser la mejor Direccidn General en analizar, planear, organizar y ejecutar todos aquellos
Programas encaminados a prevenir la comisién de delitos e infracciones que se generen en el
municipio de Cuernavaca, mediante |a correcta aplicacion de estos, crear y cbtener una

condicidn de certidumbre para que la ciudadania desarrolle todas aquelias actividades .

productivas en un ambiente favorable, favoreciendo a que el municipio logre sus objetivos
sociales, culturales y religiosos; aplicando de manera eficiente todas aquellas accaones
preventivas enfocadas a la Seguridad Plblica. Ser urta Direccidn General honesta, dedlcada ¥
responsable con ia realizacién de su trabajo, en capacitacion constante de sus elementos,
para una ciudadania informada donde existan los derechos y obiigaciones, que dars como
resuitado una sociedad mas justa, una comunidad en armonfa para bjenestar ‘de [a
ciudadania, ¢on esio lograr un cambio para el futuro Y que va no exista el temqr o la

desconfianza del ciudadano hacia e Folicia,

VALORES |
Legalidad ] Lealtad Honradez
Eficiencia Respeto Vacacion
Profesionalismo Integridad ~ Honestidad ‘

My
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VIl ESTRUCTURA ORGANICA
Categoria Puesto Nombre Subtotal | Total
Plaza —
CFDZ018 Comisario Pedruza Pedroza Carlos 1 1
502008 Oficial Valencia Benitez Guillermo 1 | 1
| 507015 Pelicia Segunda (Escribiente) | Castafieda Osorie Perla Karina 1
B07015 Palicia Segundo {Escribiente) | Mareno Abarca Mario Alberte 1 .2
S070t3 PGJ'E'EJ:;mZAPam”E Montesinos Bricefio Enrique 1 1 ]
807020 Palicla {Escribiente) Sanchez Alcantara Magdaleno 1
- T02011 Policla (Escribiente} Leyva Salinas Alfredo | i 2
: Grupeo Tactico .
| S07013 ] Policla Primers fl Garcia Hernandez Ramim 1 ] 1
L T02007 Polisia Segundo Beltran Valdovinos Teodoro 1 ]

- | S07015 Pelicla segundo Garcla Morates Jorge Gustavo 1 2
507018 Policla Tercero Horacio Ortega Efrén 1 ]
507018 Policia Tercerg Castafiada Flores Erika 1
507018 Policfa Tercero Alemdan Barriog Adrian -1
807020 Policia Tercero Ruiz Hernandez Pascyal 1
T02008 Policta Tercero Hemandez Pérez Javier 1
$07018 Palicla Tercero Salgado Flores Juan Carlos 1

" TT02009 Policta Tercero Cruz Sanchez Silvia Agustina 1
_Sr_:}?ﬁ‘i 8 Pglicla Tercero Gonzalez Sanchez Angef 1. ]
SO7018 Policia Tercero Aldana Vargas José Manuel 1 i
507018 Pelicla Tercero Parez Casiitlo Mucio 1
SO7¢18 Policla Tercern Salinas Sanchez Nabor 1 1.
807017 Poiicla UR Martinez Manzanarss Antonio 1
807017 Palicia UR Bastida Lopez Mario 1
507020 Pelicia Guzmdén Sénchez Enrique 1
S07020 Polica Vézquez Aguirre Armando 1
TOZ2014 Pcolicla Sanchez Movoa Aruro 1
507020 Policia Casales Salazar José Luis 1
807020 Policla Gil Bravo Rodolfo 1
SO7020 Palicia Redriguez Arce Isiael 1
807017 Policla UR Mariinez Monroy Fernando 1
. 507020 Policia Cories Veldzquez Constanting 1
S07020 Palicia Toreaz Jaimes Garlos Anionio T
807020 Policla Diaz Sanchez Artemio 1
207020 Paolicia Gutierrez Guadarrama isaf 1
307020 Policia Gonzdlez Acosta Manrique 1
S07g20 Policiz Gutiemez Garcia David 1
S07020 Palicia Garcia De La Rosa José Luis 1
S07020 ' Policia Salazar Garcla Javier _ 1 H
| 807020 Folicia Ponce De Ledn Blanca Oshelia. 1 i
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- 507020 Policia | Léper Cristébal Rodolio 1 [ i
507040 Paolicla Hernandez Vera Karda 1
807020 Policia Vera Ortiz Jonathan 1
507020 Folicia Ramirez Antinez Maria Eugenia 1
SOT020 Palicia Fuhi 34mez Narbertg 1
507020 : Pulicia Bustus Bautista Aurelio 1
" SD7020 Policia Flores Renteria Erika Imelda 1
807020 _ Policta - Gutiérrez Montes Leonel _ _ 1
S07020 | Policla .| Sotelo Cambray Jesus ' 1 o
507020 | Polica Perucho Yesca Candido 1 ]
S07020 Palicla Perez Huicochea Luis Algjandro 1
207020 | Palicta Boyas Ambriz German 1 ]
SD7020 . Policia Barrgra Vargas Manuel 1 |
S07020 ~ Palicia Avendafio Sarabia Emilianc 1 '_
807020 | Policia Cruz Ulibarri Marco Anfonio 1 33 |
. Grupo Cuauhnahuac
| S07015 | Policia Segundo Najera Gonzalez Rodolfo 1
507015 Palicla Segundo Hernandez Salas Migyef Angel 1 3
S070ME Policia Tercaro Garcia Pantitlan Antaiin 1
. 507020 Palisia Cruz Rendon Jesis 1
507020 ~ Policia Avitds Bermidez Jorge Anfonin 1
507020 Folicia La Madrid Mufioz Martin Jesdas 1
S07020 Policia Gonzalez Gomez Manuel 1
807020 Falicia Chavez Lapez Javier 1
S07020 Policia Ocampo Gaicia Arturo {comisionada). 1
507020 - ___ Policia Guzman Elguea Manugl 1
507020 | Policla Miliin Sanchez Jessica 1
507020 Policia Vega Zamudio Fredy 1 B
807020 | Policia Cedillo Castro Julio Cesar 1 10
: Grupc Motorizado Ligero
| To2008 | Policia Primero Araybn Martinez Evodio Manuel 1 |
507013 Paolicia Primero Lopez Calixto Davig i -
| 507013 _ Policia Primero Gardurio Martinez Jorge 1 3
307018 Paolicla Tercern Qcampo Carretes Gregorio 1
S07018 Palicia Tercerg Gutigrrez Mufioz Gabriel 1 ]
" s07018 Policia Tercera Castillo Rodriguer Claudio Miguel 1
SO7018 Policia Tercero Paz Hernandez Dolores . 1
507018 Policia Tercero Lozane Quifiohes Victor Dania 1
S07018 " Policia Tercero Teran Martinez Omar 1 6
507020 Policia Gémez Guzman Rodrige Giovanni i
S07020 Falicia Sequeira Aparicio Daniel 1 _
307020 Policla Valle Martinez Lujs Manys! 1
507020 Policia | Gémez Samano Florencio 1 |
| 807020 | Policia Pinzén Flores Uriel 1
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SO7020 Policia Castro Capistran Victor Sergio T ]
507020 Policia Rojas Hinojosa José Luis 1 ]
SG7017 Palicta UR Viro Guzrnan Marco Cesar 1
507020 Policia Galindes Reyes Raberfo 1
307020 Policia Gutigrrez Corrales Miguel Angel 1 ]
507020 Palicia Woreno Garcla Jose Antonio 1
$07020 Palicta Rogue Méndez Victor Judio 1
__S07020 Polica Dominguez Ruiz Jonathan i 13
Sector |
S07013 Palicia Primero { Salgado Morante Guillermo | k| 1
TGR007 Policia Segundo Tlalolini Centena Tecbalde 1
T02007 Palicia Segundo Aguilar Chavarrla Gabrisf 1
- T02007 Policia Segundo Jiménez Aguilar Arturo 1 4
- |_507015 Policla Sequndo Benltez Brito Verdnica 1
T0Z2009 Palicia Tercern villa Morales Jests 1
TO2008 Falicia Tercero Mariaca Dominguez Alejandrn 1
T So7o1s "Policia Tercero Cazares Martinez Usig| A
S07018 Policla Tercero Andrade Carales Emigdio 1
S07018 Palicia Tercero Romero Tapia Abril Yaneth 1
507018 Policia Tercero Basaldia Mejla Sergio Enriqus 1
- BO7O1B Policia Tercern Garcta Garcia Rogelin -
807018 Policia Tercaro Alonso Alberto Agustin 1
S07018 Palicia Tercerg Sanchez Casas Albero 1
507018 ~ Palicla Tercera Velazquer Lechuga Jairo 1
T 507018 Policia Tercero Degante Alonso Salvadar 1
S07018 Palicta Tercero Escobar Diaz Cuauhtémaoe L
S07018 Policla Tercerp Lopez Popoca Rend 1
S07018 Policia Tercers Brisefic Varquez Raul 1 14
TO2011 Palicla - Rojas Davila Ezequist 1
S07020 Policia Garcia Jaramillo Jos# Antonig 1
507020 Policia Rangel Flores Francisco lsaac 1
T02011 Policla Mandujano Ortega Ménica Marisela 1 )
TO2011 Policla Lopez Tapia Javier 1
507020 Policla Salgade Hernandez Marcos 1
507020 Palicia Sandoval Avilés Angélica Maria 1
S07020 Folicia Rueda Rivas José Jorge 1
807017 Falicia IR Moreno Tapia Marcelino 1
T02011 Policia Hernandez Gerénime Dahiel 1
807020 Policia Mancilla Juarez Fernando 1
S07020 Policla Ceja Flores Virginia i
S07020 Policia Contreras muioz Joagquin - 1
507020 Palicia Abreo Rivera Rubeén 1
T02011 Policia Aparicio Peralta Onésimo 1 ]
T T02011 Policia Cardoza Genaro Antonio 1
"
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S0702¢ Pelicia Diaz Alvarez Patricia 1 ]
507020 Policla Moreno Fuentes David 1
TOZ011 FPolicia Bricefio Villagas Jesus 1
102011 Policla - Alvarado Teran Martin 1 B
TO2011 Folicia Flores Uriostegui Sacramento 1

507020 Policla Viltariueva Millan Leopoldo Mauricio 1
S07020 | Paolicia Salgado Vargas Oscar 1
807020 Poficia Lépez Toledo Ofelia 1
T02011 Puolicia Martinez Martinez Antonia 1
807020 Policia | Vera Ortiz Miriam_ 1
| SG7020 Policia Portilla Alsecer Diego Aruro 1
S07020 . Pclicia Ramos Valladares Leobardo 1 N
S07020 Policia Avila Sanchez Victor Manuel 1
| S07020 ' Policia Navarro Hemandez Ommy Yuzzel i
S07020 Policia Hermandez Flores Patricio 1
| T807020 Policta Duran Mufioz Rena 1
| 507020 ' Palicla Caivgjal Sanchez Daniel 1
807020 Policla Rito Garcia Fredy 1 ]
507020 Paolicia Maralgs Contreras Luis Miguel _ 1
S07020 Paolicia Hernandez diego Ana Irais i
S07020 Policia _ Miranda Alvarez Cristian Javier 1
807020 Palicta . Zagal De La Cruz Luis Alberto i
S07020 Policia : Ramero Carrillo Trinidad Mercedes T
807020 Policta ' Martinez Rosario Felix 1
| S07020 Policia Brave Reyes Rodalfo 1
S07020 Policia Sosa Segura Cesar Ulises 1 g
807020 | ~ Peficia _ Lopez Judrez Susana 1 1
S07020 Pualicia Abarca Roman Alfredo 1
T02011 Policia _ Hernandez Gomez Elvia Rerenice 1
307020 Policia Carmaona Cruz David 1
" S07020 Policia Uribe Quiroz Alejandro 1
| SD7G20 Paolicla Ahualzi Hernander Ana Janeth 1 N
807020 Policia Salgade Rodriguez Adriana Margarita 1
S07020 Policia’ Cuevas Capistran Jests 1
807020 Policia Villalobos Villegas Marisela 1
T02011 Policia Leyva Basave Dionisio 1
07020 ~ Policia Ortiz Aparicio Arturg L
307020 Policta  Salgado Herndnder Maita 1 54
Sector Il |
| TD2005 Suboficial Ccampo Martinez Fernande 1 (i
T02008 | Policla Primero Ocampo Amaro Carlos 1 1
S07g1s | Policla Segundo Mauricio De La Cruz Guillermo 1
""" 307015 Palicia Segundo Brave Corazon Gabriel 1
; S07TM5 | Policia Segundo | Hernandez Giivo Adan Michel 1 3
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507018

Folicia Tercero Rodriguer Gonzélez Alejandro 1

307018 Falicia Tercaro Hernandez Ramirez Enrique 1 N
S07ME Policia Tercers. Ocampo Amaro Miguel 1
S07018 Policla Tercero Fuentes Redriguez Luis Alberto 1
507018 Palicia Tercero Lopez Castafieda Robern 1
S07018 Falicla fercern Salgado Delgado David 1

. S07018 Policia Tercero Garcia Espino Nancy Elizabeth 1 7
S07020 Policia Palacios Aguiar Jonathan 1
507020 Puolicia Miranda Riveros Javier , 1
S07020 - Folicia Campos Montenegro Filadslfo 1

- §07020 Palicta Villegas Romero Julio 1 )
| S07020 Policla Reséndiz Mata Raymundo 1
" 507020 Policia” Martinez Martinez Ricardo 1
TO2011 Policia Rincén Garcla |sidro 1
80720 Palicia Samano Roman Apet 1
807020 Policia Flores Diaz Eva 1
T02019 Palicia Arriaga Qcampo Sofia i

07020 Policla Diaz Sanchez Juan Carlos 1 B
To2011 Falicia Melchor Soto Roberto 1
507020 Policia Barreto Figueroa Omar 1

| S07020 Policia Salazar Gélvez Ramon 1 i

. 8hT020 Palicia Ontega Santfago Ana Maria 1- B
T02009 “Policla Garcla Avila Josg 1
- T02011 Palicla Diaz $Sanchez Méximo 1
807020 Policla Corona Felicitas Borifacio i
T02014 Policla Solis Vazquez Agustin 1
T02011 Policla Aguirre Panlittan Marceline 1
807020 Policta Rubio Rivera Israel 1
507020 Palicia Montafie Godinez Alejandro Gabrigl 1
507020 Palicia Zarza Gonzdlez Jairo David 1
507020 Folicia Alvarado Guticérez Marfana 1
507020 Policfa, - Ramirez Cazorla Gigvanna 1

807020 Policia Cano Redriguaz Filimen Federico 1 N
S07020 Palicia - Garcla Alonso Elizabeth 1

807020 Policla Valpuesta Pérez Estela 1 ¥
SO7020 Policla Salgado Mufioz Erick Adrian 1

S07020 Policla Camanza Herndndez Jose Carmean 1 a
807020 Policia Sosa Diaz Andrés 1
702011 Policla Piedra Guadarrama Epigmenic Gabriel 1
TO2011 Palicia Sitva Dorantes Rubén Leoncio 1
507020 Policfa Cazares Estrada Arturo 1

SO7020 Palicia Cérdova Olmos Andrés 1 35 |

_ . Sector I . —

| S07013_ | Policia Primero | Coronel Gomez Valdemar 11 | 1
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T02007 Policia Segundo Muiioz Mufioz Juan Antonio N
102007 Policia Segundo Aguirre Gutiérrez Victor Lucio L
TG2007 Folicia Segundo Martinez De La Gruz Gilberto 1
567015 Policla Sequndo Rivas Flores Nelty 1
807015 Pelicia Seqgundo Bautista Salazar Juan Carlos 1
S07015 Policla Sequndo Solanc Lira Marco Antonio 1
TO2008 Folicia Tercero Mariscal Olivares Oscar Fernandn 1
807018 Policla Tercero Gémez Domingusz Marcelino i
S07013 Policia Tercero Zamora MenaPedo 1

| 807018 Palicia Tercero Martinez Terres Samuel Eugenio i
S07018 Policia Tercero Flores Flores Cirilo Domingg 1
S07018 Policia Tercero Cedille Cadillo Mauricio 1
807018 Palicia Tercero Bolafios Cardenas José Guadaiupe 1
SOV020 Policia Vega Hemandez Miguel Angel 1
07020 Policia Panfagua Paredas Martin 1
807020 Polizia Villanueva Betancourt José Luis 1
567020 Policla Valencia De La Rosa Verdnica 1
T BOV0R0 Palicla Rlios Hemandez Mario Alberto 1
507020 Paolicla Ambriz Pacheco Mario Alberto 1
ToO2011 Falicia Rivera Ramos Anlonio 1
507020 Falicia Gaspar Linares Alvarg 1
507017 Policla UR Mava Campos Amelia 1
702011 Palicia - Aquilar Martinez Antonio 1
07020 " Policia Martinez Gonzalez Maria De La Luz 1
S0702D Faolicia Solano Serranc Maria Guadalupe 1
TO2011 Policia Raman Mera Daniel 1

" 507020 Policla Qrtega Pantoja Jesis 1
S07020 Poficia Camera Rivera Tania 1
507020 Policia Vazquez Carmaona Karina 1
S0G7020 Policia ifurbe Johnson Adriana 1
507020 Policia Gonzdlez Fonseca Carios Jonathan i
507020 Policia Guligrrez Gomez Alejandro 1
807020 Folicl Suarez Pérez Josaé Manue| 1
507020 Policla Veldsquez Wilton Eduardo 1
S07020 Policla Navarrete Pefialoza Jylisn 1

" 507020 Policia Benitez Ramirez Angel 1
" 807020 Policla Atrecla Huerta Adalid 1
SO7020 Policia Flores Mendoza Danis| 1
507020 Faolicia Jacobo Sénchez Man ToRa ]
S07020 Policia Judrez Roman José 1
T02011 Palicia Pérez Saldafa Fausto 1
807020 Poficia Castillo Balcazar Ramirg 1
T02011 Policla Flaguinto Salgado Humberio 1
207020 Puolicia Granados Pineda Rogalio 1




|

S i
AR
sl Sal WUNIZIAGD OE

AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA

T

Clave: DT-35C-DGERR- V-

'_.

SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA | revieer o
i ;%‘gfgﬁgﬁﬁﬁ 4} | DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA ——
EiHE . 3 REFERENCIA: PR-SA-DGIyDAG3 ¥ IT-SA-DGIyDA02 agina 17 de 89
[ 807020 Palicta Rivas Milian Adrian |1
S07020 Policia Reza Cruz José Pablo E 33
Secior IV
TO2006 Felicia Primero Hernandez Sanchez ismael 1 1 ]
" To2007 Poiicla Segundo Montero Ramirez José Bruno 1 .
807015 Palicla Segundo Rarnirez Flores Juan Manuel 1 2
S07018 Policia Tercero Escobar Jiménez Enrigue 1
" TQ2009 Poiicia Tercem Jerardo Marure Isalas 1 3
"~ T02009 Paolicta Tercero Rosales Cruz Anionio 1 3
507020 Policia Aragan Marmquin Anulfo 1
S07Q17 Policia UR | Velazguez Rodriguez Erasmo 1
307020 Policia Garcia Ocampo Miguel Angel 1
507020 Policia Veldzquez Hemdandez Teresa Del Carmen 1
807020 Policla - Romano Chamu Fidel 1 ]
S07020 Policia Hermdndez Guzman Angélica 1
T020114 Poiicia Becerra (Garcia Hummberto 1
507020 Puolicia Guadarama Romén Francisco 1
07020 Policia Aguirre Bautista Francisco 1 o
S07020 Policla Garcia Pantitian Romulo 1 |
507020 Paficla Diaz Flores Claudio 1
§07020 Policia Vitales Jusrez Sabino 1 ]
507020 Policia Calderon Armenta Francisco T i
507020 Policia Qrganista Matus Francisco 1
- TozOT1 Policia Barona Chavez Maria De Jess 1
TOZ01T Pelicia Figueroa Onofre José Concepcien 1 L
507020 FPolicia Rayon Lagunas Gabriel 1 .
TO2011 Policia Navarrete Cuenca Algjandro 1
102011 Policla Rios Benifacio Dionisio 1
S07020 Palicia Barrera Garcia Alvaro 1 ]
. 80¥020 Policia Ramos ortega Vicente Alfredo 1
807020 Policla Lopez Hinojosa Juan Carles 1
807020 Policia Garcia Rodriguez José Arturo. . 1
507020 Falicia Adonso Jacobo Noguersn 1
S0V020 Policia Jaimes Mercado Guadalupe 1
| T507020 Polica Diaz Ortiz José Antonio 1 B
SO7020 Puolicla Faigcius Guligrrez Franceiia l
507020 Folicia Medina Cruz Guadalupe . 1
S07020 Policia Dominguer Sanchez Juzna Alejandra 1
T02011 Policla Bonifacio Delgado Hilario 1 N
507020 Policla Cruz Dominguez Juan Carlos 1
" 807020 Palicia Cruz lozano jrma Judith 1 B
| 807020 Policla Ortiz Figueroa Victor Manuel 1
| 857020 Policia Naranjo Fernandez Jenny Del Rosaria 1 34

Sector v _
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| S07613 Policla Primero Miguel Escamilla Antonio i 1
S07013 ' Policia Primera Mendoza Gulierrez Jose Luis 1 2
TO2007 Policia Segundo Galiardo Mara Flavio 1 1
S07018 Folicia Tercero Martinez Bahena Saul 1 ]
507018 Policia Tercero Navarro Oran Roberto Antonio 1
- TO200% Policla Tercers Cabrera Sopeda Santiago ]
07018 Puolicia Tercerg Diaz Romdén Legnorg 1
507518 Folicia Tercerg Hernandez Escoto Levit 1 .
| 507015 Policia Tercero Martinez Dlaz Marcaling 1 |
S07018 Policla Tercero Leana Larios Heriberlo 1
S07018 Policia Tercaro Hernander Marin Erick 1 ]
S07018 Peiicia Tercero Hermndndez Guzman Ana Luisa 1 :
307018 Palicia Tercaro Martinez Cuevas Juan Carlos i 10
S07020 Policia Robles Romero Edgar Adnign 1
TO2008 Policla UR Pena Martinez Carlos 1
$07020 Polica Lechuga Martinez Zurisaddai 1 .
T02011 Policia Acevedo Carvajat Roberto 1
507020 Policia Leyva Mena Juan Manuel 1
507020 Policia Sarabia Batalla David Dariel 1
507020 Policia Redriguez Francisco Adelfo 1
507020 Felicia Torres Meza Sergio 1 N
207020 Policia Adorno Rosales Juan Maria Vianey 1
| 807020 Policia Vézquez -Aguitre Patricia 1
TO2011 Palicla Mariinez Salazar Santiago 1
507020 Policia | Capisiran Vazguez Alicia 1 _|
807020 Policia Jiménez Guerrers Heleodoro 1
S07020 Policia Rivera Figueroa Eva Magiel 1
_TGZDH Policia Beltran Hernandez Dotares 1 ]
i S07020 Puolicig Mariscal olivares maree Antunlu 1
567020 Policia Adame Sonora Tania Lizbeth 1
| S07020 Policia Alfaro Ortiz Enrique Artura 1
| "s7020 Policla Pauseno Davila Abal Aureliang 1
| 307020 Palicia Morales Par caye Juan Francisco 1
807020 Policia Gallego Romero Laura Deisy 1 ]
SO7020 Policia Tinajero Malina [sragl Fernando 1 |
S07020 Policia Hernandez Ramirez Liliana 1 N
S07020 Policia Herndndez Ldpez Berenice 1
S07020 Policia Garcla Gonzalez Edith 1
T02011 Policia De Borja Albino Pertuliano L
S47020 Policig Ruiz Montoya Josg Domingo 1
S07020 Paolicia - Guerrero Ruiz Jesus Eduardo 1
807020 Policla Gonzalez Vergara Agustin 1
S07020 Policta Grescencio Pérez Maria Beatiiz 1 _
S07020 Policia Lopez Cervantes Zenaido - 1 ] J
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$07020 Palicia - Ocampo Galind Elicia R
807020 Policia Roldan Flores José Antanio 1
S07020 Policia Mérquez Fernandez Pascual 1 34
Sector Vi
502009 Subaoficial Jiménez Jiménez Juan 1 1
- T02007 Palicia Segundo Machucho Cuevas Erasia 1
| Tozoor? Policla Segundo Lagunas Valpuesta Lazaro 1
| 507018 Policla Tercero De La Rosa Guemrero Baltazar 1
| T02009 Palicla Tercero Martinez Najera Domingo 1 L
507018 ' Palicia Tercero Giles Ortiz Jose Luis 1 N
507018 Policia Tercero Cérdenas Cruz Wenceslao 1
To2004 Palicia Tercero Guzman Garcia Jose 1
S07018 Policla Tercero Medina Cervantes Maria Cristing 1 L
| 507018 Pualicia Tercero Fitz Bravo Falia 1 7
TO2011 Policla Salgado Reyes Cuberting 1 ]
T0Z017 Policia Basaldia Martinez Reveriano N
507020 Palicia Saigado Hemandez Irig 1
507020 Foiicia Reyes Hemandez Elisa 1
807020 ~ Policia Hernandez Romero Arturo 1
702011 Policia Qlayo Contes Miguel Angal 1 _
| To2011 Policia Guzrnan Qlmos Ubaldo 1 ]
- Ta2011 Policla Randeros Sofelo Jesus Lepcadio 1
307020 Policla Figueroa Loria Genarg 1
S07026 Palicia Valie Martinez Maria Dolores 1
S07020 Policia Arizmendi Gonzalez Margarita T
. BO7020 Palicia Salazar Soriano Beatriz 1
S07020 FPalicia Labastida Mantinez Deenj 1
| S07020 Palicia Martinez Qcarmpo Delfing i ]
507620 Policia Flores Lépez Carlos Alfredo 1 _
507020 Palicia Cabrera Mozo Maria Candelaria 1
507020 Policia Guitsrrez Areaga José Palricio 1
S07020 Paiicia Ramirez Digz Manuel i 4
507020 Policia Sotelo Vega Blanca Yaneth 1
507020 Policla Avilés Bellran Dolores 1
S07020 Policia Dorantes Pantalan José Giovanni 1.
507020 Policla Areltang Carreto Aurelin i
S07020 Policia Mondragén Villa Adrian 1
| 507020 Palicia Galindo Ramirez Jhony . 1
807020 Policia Bahena Alvarez Victor 1
S07020 Falicia Neri Agrandar Marcos Benigno 1
$07020 _Policia Sotelo Ortiz José Roberto 1
507020 Policla Ceballos Mérque> Edgardo 1
T02011 Policia Lopez Villanueva Maria De Los Angeles 1
SO7020 Polisia Robles Desaida Ascela 1 J_J
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S07020 Policla Sotelo Estrada Juan David i ]
507020 Poltcia Judrez Iskas José Armando 1
307020 Policia . Hurano Diaz Angel Yasiro .

S07020 Policia Cchoa De La Cruz Octavin 1
807020 Policia Ayala Mufioz Nancy Raquel 1
807020 Policia | Benitez Mondragon José Santiago 1 ] 38
SECTOR Vi ' '
507013 Palicia Primero Galinds Andrade Joei 1
507013 Policla Primero Enriquez Acosta José Manuel i
To2007 Policla Segundo Vélez Hernandez Delia 1 B
807015 Palisia Segundo Pérez Arana José Alberto 1
T02007 Folicia Segundo Hernandez Martinez Juan Pedro 1 i
507015 Policia Segundao Casarrubias Vazquez José Guadalupe 1
507015 Policla Segundo Cardozo Beliran Alicia Vidal 1
507015 Policfa Segundo Cambray Martinez Florencio 1 G
TO2009 Policla Tercero Ferrel Qlin Andrea _ q
807018 Policla Tercero Ocampo Salinas Francisco 1 .
S07018 Policia Tercere Guerrerc Lino Auralio 1 |
807018 Palicia Tercero Estrada Herndndez .juan Josa 1
SO7018 Folicia Tercero Dlaz Mereado Miguel Anget 1
TO2008 Policia Tercarp Uribe Sanchez Rafaeia 1 ]
507018 Policia Tercero Eslava Mara Enor 1
507018 Policia Tercaro Garcfa Dominguez José Luis 1
-1 807018 Policia Tercero Escudera Martinez Jaime [
“s07018 Pelicia Tercerg Monies De Oca Diaz Mariba] 1 10|
S07020 Folicia Mayo Valente Ricarda 1
507020 Policia Mondragen Alday Jorgs 1 ]
807020 Palicia Crespo Contreras Jacoh Nefi 1 ]
$07020 Policla WMill2n Rivera Alfreda K |
S07020 Policia Ramos Santiago Servando 1
| §07020 Policia Vézquez Veldzquer Edmundo 1
507020 Policia Santos Nava Soledad 1
807020 Policia Medeliln Vélez Marco Antanio 1
. B07020 Folieia Reyes Camacho Gitberto 1
| S07020 Palicia Ortiz Acosta Lucia f
| To201 Policia Gamarra Batalla Lauro i |
807020 Policla Olazo Valencia Elizabeth T -
T02014 Policia Hernandez Cruz Fortine Felipe |1
507020 Policla Tejada Dominguez Jonathan Anibal 1
507020 Policfa Sofano Sebastian Ricardo 1 _
507020 Policia Huicochea Vera Cipriang 1
507020 Palicia Ortiz Martinez Griselds 1 ]
$07020 Poficia - Garcia Giles Jufia ' 1
T02011 Policla Rodriguez Quezada Gustavo 1 N J
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| 507020 Folicia Diaz Hemandsz Rertha 1
807020 Palicta Brito Ramirez Roberto 1
T02008 Policla Martinez Vargas Ratl 1
| S07020 Palicia Alcantara Salgado Migued 1
02011 Policia Esiava Mora Rosa Isela 1 ]
102011 Policla Martinez Flores Gerardo 1 |
S07020 Policia Ziniga Gomer Jorge 1
T02011 Policla Morters Varquer Silvia 1
| 507020 Palicia Bonifacio Delgade Adelfo 1
507020 Policia Femandez Hernandez Telasfora Mercedes 1 ]
| 807020 Policta Labra Vargas Mauricio Gerardg 1 .
1~ 807020 Palicla Rivera Oimos Edgar Aniceto 1
SG7020 Policta Urbina Salas Reyna 1
S07020 Policia Magafia Cortes Maria Guadalupe 1 )
| S0v020 Policia Salinas Colfn Luiga 1 ]
| S07020 Policia Cardenas Figueroa Anibal 1
507020 Folicia Servin Judrez Jesus - 1 .
507020 Palicia Salazar Reséndiz Juan Jorgs 1
507020 Policla Lapez Carrefio Jesis Rufing 1
547020 Policta Benltez Uriestequi Francisco L
507020 Policla Contreras Damian Felipe 1.
T02011 Palicta Tolenting Geronirmo Espiridion 1 ]
807020 Policia Romero Rojas Rosenda 1 |
507020 Policia Gonzaler Aguilar Gonzalo 1
SO7020 Policia Palacios Eslava Juan Carlos 1
- 507020 Policla Hemandez Garcla Ivan 1
| Sdvo20 Policia Duran Munoz José Rubén 1
$07020 _ Paiicia Perfecto Bahena Saivador 1 |
SO7020 Palicfa Ochea Samano Jesis Arture 1
S07020 Policia Mojica Argueta Cesar 1
. 507020 Folicia Erave Gil Marla De Jesis 1
807020 Policia Fabian Cardoro Merice Mercedes 1
507020 Folisia . Carlos Robles Jass Manue! 1 B
507020 Poficia Sancher Alvarez José Luis 1
S07020 Folicia Rasura Pastrana Ricarde Enrique 1
307020 Policta Serrano Valle Marfa Del Sacorro Teresa 1
507020 Policia Baez Barranco Luis Fernando 1
50702¢ Policta Garcia De La Rosa Moisés 1
[ TO2011 Palicla | Carreiio Castelo Victor Manuel 1 58
Comisionados
807020 Policia (Com. Presidencial | Ramirez Quiroz Jaime 1
| s07020 Policia {Com. Presidencia) | Ortega Gutigrrez Miguel Angel 1
S07024 Policia {Com. Pres, Mpal. ) Gavito Flores lsmael 1 _d




i

o e B
%ﬂﬁ MUALIAD O e .‘.'_L'!':ll'ﬁf.‘:r_‘

AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA 1
SECRETARIA DE SEGURIDAD CiUUDADANA

Clava: OT-550-DEPPy. W

.CUeRnavaca "ir ! ; Revision: 0 -
%}g%% Tedos lzdemes vatar i DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA - :
i Rl REFERENCIA: PR-SA-DGWDA-UZ ¥ IT-SA-DGHDA-G2 Fagina 22 de 98
507020 Palicia (Com. Pres. Mpal) | Carlos Robles Joss Emanuel 1
507520 Policta (Com. Pres. Mpal.) | Quinterc Ochoa Franciso 1
507020 Policla (Com. Pres. Mpal) | Quintero Ochoa Robero 1
1. 807020 Falicia ({Com. Sindico) Ortega Sanchez Martin 1
- BOT020 Policia {Com. Sindica) Santfago Sosa Ricarda 1
__S0rg20 Policla Corm. Pres. del Dif. Sanchez Hernandez Julio Cesar 1 N
507020 __Policia (Com. Ayto.) Alberio francisco Israel 1
07018 Policla Tercero JUA Com. Sra. | Jusrez Cienfuegns Radrigo 1
| 102011 | Policia Com. Oficialia de Partes | Valdez Gardenas Josefs 1
Policla tercers {com. {jefe de la
507018 unidad de analistas) Dir. Radio | Cruz Jacobo Ulises 1
comtrol v sisternas Inf}
Pelicla Tercero Com. Direccion
507018 de Mantenimients y Controi Tingjere Cansing Jorge Martin 1
. Arrmamenio .
| T02019 Palicia Com. Depésito, Guziman Soto Emiliano 1
507020 Policta (com. Dir. Edus. vial) ~ | Aleman Olvera Clavdia Bealriz 1
507020 Pekicia Com. Dir. Seg. Escolar | Bahena Villalobos pablo 1
TO2011 Policla Com. Ttg Pérez Bizarro Javier ? 1T -
TO2011 Policia Com. Comedor Acevedo Jiménez Martin 1.
S07020 Policia Cormn. Comedor Ojeda Cortez Lazaro 1 L
S07019 Policta UA {infegrante de ia :
Unidad de anafisis {LDady { .
Com. Dir. Radio cantrol y Lagunas Garcia Pablo L
. sistemas Inf )
S07019 Policia UA {integrante de 12
Unidad de analisis (UDAI) ( .. .
Com. Dir. Radio control y Mejia Hernandez Florente 1
sistemas Inf.)
Policia LA (integramie de la
Unidad de analisis (UDAL { . . _ :
807019 Comn. Dir. Radio control y Vazguez Salinas Agustin 1
B sistemas Inf.) ]
Policla LA (integrante de Ia
Unidad de andlisis (UDAI) { . . .
TO2010 Com. Dir. Radio controi i Anzures Yafez Sidronio 1
sisternas Inf) .
.| Policia {integrante de ta Umidad .
T02010 de analisis (UDAI) (Comn. Dir. | Gutigrrez Jasso Githarto 1
Radio control v sistermas nf.}
Policta (Com. Coord. Asuntos. ' o
I 30702¢ Juridicos) Alonso Delgado Silvia 1
] 807020 | Pelicia (Com. Dir. Sey. Escolar) | Arizmendi Alvarado Jess 1 N
807020 [Policta {Com. Dir. Sey. Escolan) | Bustos Lopez Hugo Enrique 1.
Falicia {com. Gon ef comisaric
807020 de la Direccidn Generalde | Fuentes Tomes Sonia 1
i Policia Preventiva)
Poli¢ia{zom, Con el comisaric
507020 de la Direccién General da Hernandez Mejia Mario 1
' Policia Freventiva)
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[~ Policiaicom. Con el comisaric ]
S07020 de la Direccién General de | Gisneros Valle Alina Mireslava 1
Poiicig Preventiva)
Policia Tercero (com. Con af
S07018 comisano de fa Direccitn Hermandez Gamez Sandra Alicia 1
. GGeneral de Poficia Preventiva) :
Policia {com. Con &l comisario
507020 de la Direccidn General de Mendarza Chiver Paala 1
Policla Preventiva)
507020 _ | Poficia {Gom. Dir. Sey. Escolar} | Roman cuevas Saiormbn 1
Policia (Com. Dir. Radiv contral | . _ R
507020 y sistemas Inf} Ruiz Carmona Mirma 1
Poiicia {Com. con ! Director de ) . .
TO2411 Operaciones) Marcial Martinez Leoncio 1
' Policla (Com. con el Director de | _. .
TO2011 Operaciones) Rivera Comrea Urig! Armando i ]
Folicia (Com, cor el Director de |, . . -
702011 Operaciones) Villanueva Millan Felipe de Jestis 1
_ Palicia (Com. can el Director de ’
TG2011 Operaciones) Gonzéfez Fonseca Eduardo 1 R
" Tozogy | Poficia Seg“l;‘rﬂgéf"m- Mando | jimanez vital Pedro Alberta 1
S07014 Policl Segu&ﬁ;ﬂ(ﬁ orm. Mando Pérez Mazén Kenia MNayely 1
| Policla Segundo {Com. Mando ]
07015 _ Unico} Santfago Alvarez Reyes . .
Policia Tercera {Com. Mando
507018 _ Lniga) Bautista Aguilar Martin 1
SO7018 Policia TerDLe”r}?cL(;om. Mando Oresco Gutigrrez Hugo Armando 1
Policia Tercem {Com. Mando
So7014 Unico) Montes Chaparro Nicolas 1 |
S07018 Policia Temﬁ;?cg?um' Mando Fernandez Martinez Abrakham 1
507018 | Poligta TE“’S;?EL?"”“' Mando | ez Gonzatez Luis Atberto 1
sorarg | FPolieia Temﬁ;?cg?“m' Mando | Gatvez Mendez Mariano 1
S07020 Policia (Com. Mando Unico) | Ramirez Aguiiar Edwin Isaac 1
| S07020 Palicia (Com. Mande Unico} | Guillan Lopez |sracl 4
| 507020 Policia Martinez Garcla Juan Carlos 1
| S07017 Policia UFLt,rn{ng;n-f Bando Alday Gontreras Francisco 4
[ S07020 Policia {Com. Mando Unico) | Bautista Nieto Eernando 1
507020 Palicia {Com. Mando Unico) Aguiiar Brito Margarita 1
807020 Policia (Com. Mando Unico) Castrején Qcampo Cristian i 55]




e
R
%?ﬁii% PTG tE

Jimixac

. ;%gg% Tados & damos valor

s
R 'rj"'J e

AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA | O PSSC00re-v

-

CUERNavaca 1Y | SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA [Revision: 0
& | DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA |—

REFERENCIA; PR-SA-DGIYDA-UZ ¥ IT-24-DGIyDA-G2 Pigina 24 de 95
Categoria Fuesto Noembre Subtnfal 1 Total
| Plaza _
r , E ]
: | DIRECTOR GENERAL o1 1 ]
OFICIAL ' 01
] SUBOFICIAL {2
POLICIA PRIMERD 12
POLICIA SEGUNDOD 28
POLICIA TERCERD 76
POLICIA RASOQ 340
COMISIONADOS 55 :
' 515 ]
Subtotal | 424
- SD7005 Policia |Plazas vacantes 101 101
AUMENTARON 53
- : Total 568
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Vil DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTO

PUESTCO JEFE INMEDIATO

Comisario (Director General de la Secretario de Seguridad Ciudadana
Policia Preventiva) . '
PERSONAL A SU CARGD

Oficial a1
Policia Segundo Escribiente 02
Folicta Escribiente 0z
Policia Tercern Pargue vehicular £
Policla Primero Grupo Taclico 01
Policla Segunde Grupo Tactico 02
Policla Tercero Grupo Tactico 11
Policia Grupo tactico 33
Palicia Segundo Grupa Cuauhnahyac 02
Folicia Tarcero Grupe Cusuhnahuac 01
Policia 10
Falicia Primero grupo Ligero 03
Policia Tercero Grupa Ligero | M
Faliciza 13
SECTORES

Suboficial 0z
Policla Primero . Ga
Folicta Segundo 24 .
Palicla Tercers o8
Policla 284

FUNCIONES PRINCIPALES

| Preservar la seguridad de las personas ¥ de sus bienes:
desempefio de las labores encomendadas a sU area;
ef buan funcionamiento del &rea bajo su responsabilidad:

secrecia que revista la informacion,
V. Favorecer la participacién ciudadana en ios prograimas de la Secretaria;

l. Bvaluar, planear, organizar, dirigir v controlar el desarrollo dg los programas y ei
fIl. Plantear al titular de la Secretaria, las poiiticas, lineamientos y criterios que normaran

IV. Rendir.informes sobre fos asuntos de sy competencia, asi como sobre aguellos que
le encargue e! fitular de 1a Secratarfa o el Titular del Ejecutivo Municipal, .con ia
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VIIl. DESCRICION Y PERFIL DE PUESTOS

‘ DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO JEFE INMEDIATO

Comisatio {Director General de |5 Secretario de Seguridad Ciudadang
Policia Preventiva)

PERSONAL A SU CARGO

FUNCIONES PRINCIPALES

—
Vi. Dar parte al titular de fa Secretaria, ¢on ia periodicidad que se establezea sebre el
avance del programa de trabajo v de las acfividades encomendadas; )

VIi. Proponer al titular de ia Secretaria, la delegacion de facuitades o rotacion del
personal bajo su mande; :

VIN. Poner a consideraciéon dei fitular de la Dependencia, las modificaciones a la
organizacion, estructura administrativa, planiilas del personal, facultades y demas
aspectos gue pemmitan mejorar el funcionamiento del grea bajo su mando; )

IX. Formular ai Secretario los proyectos de Manuales de Qrganizacion, Procedimientos
y Servicios de la unidad administrativa bajo su mando, coordinandose con el srea gue
corresponda y con sujecion a las hormas ¥ lineamientos que se determinen:

K. Turnar a la Coordinacion Administrativa an su caso, las licencias gue solicite al
personal a su cargo;

Xl. Vigilar el debido cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Manuales y demas
disposiciones aplicables en ef ambito de su competencia; -

Xl Vigilar e implementar en ta Unidad bajo su mando las medidas_necesarias para
evitar o prevenir el robo, pérdida o exfravic de las armas asignadas a los elementos
operativos a su mando, de acuerdo a las disposiciones de la licencia oficial colectiva
respectiva y las demas que senalen otros ordenamientos legales o dispenga el fitular de
esta Secretaria; :

XII. Supervisar la correcta elaboracion de partes de novedades, tarjetas inf{:-nnétivé:s ¥
bitacoras de las areas bajo su Cargo; ) o

AIV. Preservar el orden plblico en aquelios lugares en que se registre concentracién
masiva de personas; i
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO _ JEFE INMEDIATO :
Comisario (Director General de |a Secretario de Seguridad Ciudadana
Policia Preventiva)

PERSONAL A SU CARGO

FUNCIONES PRINCIPALES

I_XV. Intervenir en los convenios que se celebren con los cuerpos de poiicia de
municipios circunvecinos, del Gobierno del Estado y de la Federacion, cuya finalidad
sea la de cooperacion y ayuda mutua en materia de seguridad publica:

XVI. Detectar las necesidades de capacitacidn y adiestramiento del cuerpo de policia
municipal, llevande a cabo los tramites que sean necesarios ante instituciones del
sector publico o privado para satisfacer tales requerimientos:

XV Vigilar que el personal policiaco a su cargo, actie con respete a los derechos y
garantias individuales de los ciudadanos, observando los principios de legalidad,
eficiencia, profesionalismo y honradez:

AVl Gestionar y coordinar, mediante convenios con insfituciones educativas, la
implantacion de métados modernos de ensefianza tendientes a elevar el nive! escolar
de los slemenios boliciacos; '

XIX. Fomentar y realizar programas de actividades deportivas, estimulande g los
elementos de policia para el desarrollo de sus aptlitudes fisicas: hE

XX. Promover el aprovisionamiento de armamento y demds equipo gque se requifare
para el eficaz desempefio de las actividades que tienen encomendadas los elementos
policiacos municipales; - '

XXl Coordinar, controlar ¥ evaiuar los programas permanentes, especiales y
emergentes de seguridad piblica, asignados a cada una de las zonas del municipio:

XXIl. Participar con las demsgs Dependencias federales, estatales ¥ municipales, en |a
realizacion de operativos de vigilancia y seguridad de conformidad con las politicas y
procedimientos establecidos en los convenios, celebrados por el Ayuntamiento o esta
Secretaria: o

XX Auxiliar al Ministerio Publico, Policia Ministerial y demas autoridades
administrativas, en los casos previstos por la Ley: )
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO : ' JEFE INMEDIATO
Cormisario (Director General de [a Secretario de Seguridad Ciudadana
Folicia Preventiva)

PERSONAL A SU CARGO

|

FUNCIONES PRINCIPALES

XXIV. Proporcionar el auxilio necesario a la poblacién an caso de sinfestro, bajo'la
coordinacion de la Direccion General de Proteceion Civil;

XXV, Vigilar mediante patrullaje a los centros educativos ubicados en el Municipio de
acuerdo a la capacidad operativa con que cuente:

AXV]. Coordinar la ejecucién de estudios y proyectos tendientes a modemizar’ Iz
infraestructura operativa de 1o sorporacion evalvando e incorporando los avances
tecnoldgicos en materia de seguridad; : : -

XXV Supervisar y elaborar las estadisticas a fin de informar al Secretario de
Seguridad Ciudadana sobre los indices delictivos y resultados de los dispositivos - de
Operacion; .

AXVIL Disefiar drdenes de operaciones con base a las estadisticas ciiminggenas, asi
Gomo la implementacién de nuevas estrategias para asegurar resultados optimos:

XXIX. Obtener, compilar ¥ organizar Ia Informacion en. materia de seguridad v vigilan{:ia
policial: . . '

XXX, Participar en los. mecanismos de coordinacidn establecidos en los Convenios
celebrados con instituciones policizies locales, eslatales, nacionales e internacionales
para el intercambio de informacién sobre temas inherentes a la seguridad plaklica;

XXXI. Mantener aclualizadas las condiciones maximas de seguridad en [os depositos
de armamentos y municiones, asi como tener un estricto control del mismo; )

XXX, Realizar v coordinar e! apoyo tecnico de registro audiovisual en los operativos
especiales, y )

XXXIN. Las demas ﬁue_ le sefiale el Cabildo, el Presidente Municipat, el Secretario de
LSéguridad Ciudadana y fas demas disposiciones legales y reglamentarias apiicables. -
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_PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD

Comisario {Directaf General de la
Policia Preventiva)

Licenciatura

CONOQCIMIENTOS ESPECIALES

Seguridad Poblica
Administracion Publica
Manejo de Personal

Relaciones Humanas
Conocimientos Juridicos

L

Conocimientos Geograficos de la Ciudad

EXPERIENCIA LABORAL

CONDICIONES DE TRABAJO

10 Afios N intemperie
Oficina
Riesgo de Trabajo
ACTITUD / PERSONALIDAD NNEL DE RESPONSABILIDAD
Responsabilidad | Alto ' T
Capacidad de Adaptacion '
Trabajo en equipo
Capacidad de Andlisis
Inictativa )
Honestidad -
L ~ .
ESFUERZO

Mental - Fisico
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DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO JEFE INMEDIATO
Oficial Comisaric {Director General de g
Policia Preventiva)

_PERSONAL A SU CARGO

| Policia Primero Grupe Tactico 1
Poficia Segundo Grupo Tactico 02
Palicia Tercero Grupe Tactico 11
Policfa Grupo tactico 33
Policia Segundo Grupo Cuaubnahuac a2
Folicia Tercero Grupo Cuauhnahuac 01
Folicia ' 10
Poficia Primero grupo Ligers a3
Policla Tercers Grupo Ligero D&
Policfa 13
SECTORES
Subaficial 0z
Policia Primero ' {38
Policia Segundo 24
Policia Tercero 58
Policia 284

FUNCIONES PRINCIPALES

T
I

It

IV

Vi
Vil

Coordinar el personal a su cargo, para brindar apoyo a las diferentes areas que lo
soliciten; _ . .
Coordinar el personal a su cargo, para realizar operativos en coordinacidn eon las
diferentes corporaciones que [o soliciten; Federales, Estatales y Municipales:

Coordinar el personal para que efectien pafrullajes constantes por las diferenfes
colonias, avenidas y calles que cuenten con gran afluencia de personas vy
comercios en el Municipio de Cuernavaca; .

Realizar operativos Y presencia maxima en zonas clasificadas de alto riesgo:

Vigilar que las consignas encomendadas sean ejecutadas por los elementos a sy
¢argo, en apego a lo estipulado; C

Vigilar la conducta y presentacidn de sus elementos antes y durante su servicio,

Rendir informes detallados del desarrollo de Jas actividades en los servicios que se
prestan a la ciudadanfa seglin su requerimiento:
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTD JEFE INMEDIATO

Oficial Comisario {Director General de Ia
: Policia Preventiva) .

PERSONAL A SU CARGO .

Policia Primero Grupo Tactico 01 ]

Feolicia Segundo Grupe Tactics 02 : :

Policia Tercero Grupo Tactico 11

Policla Grupo tactico 33

Folicia Sequndo Grupe Cuauknahuag Gz

Policiz Tercero Grupo Cuauhnahyae a1

Policia 10

Policla Primero grupo Ligero 03

Policta Tercerg Grupo Ligero 05

Policla 13

SECTORES

Suboficial 02

Policia Primery D&

Paolicfa Sequndo 24

Policia Tercers 58

Policig 284

FUNCIONES PRINCIPALES |

VIl Corroborar que ef equipo del personal, pertenagiente a aste grupQ, se encuentre en
condiciones adecuadas para el uso correspondiente;

IX Y todas aquellas funciones yfo actividades que e sean delegadas por su -jefe
inmediato;
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PUESTO

]

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD

Oficial

Preparatoria

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

Seguridad publica
Armamento

Confrol de matines
Carrera técnico policial

Conocimientos Geograficos de la Ciudad

EXPERIENCIA LABORAL

CONDICIONES DE TRABAJO

3 Afos

Oiicina y en Campo
Riesgo de Trabajo

ACTITUD / PERSONALIDAD

NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Responsabilidad
FPuniuailidad :
Capacidad de adaptacion
Trabajo en equipo
Capacidad de Analisis

Aita

ESFUERZO

ﬁental . Fisico
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- PUESTO JEFE INMEDIATC

DESCRIPCION DE PUESTOS

LPuJicia Segundo ' }

Director General de [ Folicia
Preventiva {Comisario) —

(Escribients)

L.

PERSONAL A SU CARGO .
“Ninguno” —|

FUNCIONES PRINCIPALES

I Atender al personal operativo y plblico en general: ]
Il Centesiar y realizar llamadas telefOnicas con referente a la Direccion; .
Hl Registrar la documentacion recibida en esta Direccion en Casc de que no se
encuentre la recepcionista.

IV Entregar documentacién tanto al personal operative como a ios diferentes
departamentos de esta Secretaria; . :

V' Elaborar parte de Relevancia: consistente en registrar las puestas a disposicidn
del M.P.F.C. como del M.P.F.F. y Juez Calificador asi como informacisn referente
a los diferentes operativos. asi como los hechos mas relevantes;

V] Buscare investigar la Informacion para dar confestaciones;

VIl Elaborar oficios cuando no se encueniren las personas asignadas ¥ que sean de
urgencia gue tengan terming; ) '
VIl Realizar relacion de servicios a cubrir,
IX Llevar en orden los documentos recibidos por parte de ios diferentes
departamentos:; N
X Designar servicios solicitados por la ciudadania a los comandantes
correspondientes: .
Xi Llevar el contral de los asuntos del Director General:

Xl Y todas agusllas funciones yfo actividades que fe sean delegadas por su jefe
inmediato.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO ESCOLARIDAD
Policia Segundo Preparatoria
(Escribiente) ' Carrera Técnico Palicial

CONOCIMIENTOS ESPECIALES-

* Archivo
+ Redaccién
» Conocimientos de  Maguinas de Escribir ¥y Computadora

EXPERIENCIA LABORAL - IQDNDICI'DNES PIE TRABAJD
3 Afios Oficina
L ]
ACTITUD ¢/ PERSONALIDAD NIVEL DE RESPDNS-ABIUDAD
Responsahilidad i Medio
Puntualidad

Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Dinamico

-

ESFUERZO

Eﬂeﬁtal - Fisico | ‘ ¥ J
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Policia Tercero - (Director General de |a “Policia
{Archivista) . Preventiva) =

PERSONAL A SU CARGO

“Ninguno”

FUNCIONES PRINCIPALES

—

i

A9
V

Wi

Vil

Entregar documentacion al personal operativo;

Entregar documentacion en las diferentes Direcciones y departamentos ds Ia
Secretaria; ‘

Archivar la documéntacion que llega a esta Direccion de Palicfa Preventiva tanto
interfor como exterior; :

Estar al pendiente de las puestas al ministeria ptibiico del fuero comudn y federal:

Recibir documentacion e mformacién, cuando el perscnal de fturno se haya
retirado; .

Proporcionar la documentacién para {a elaboracién de! parte de novedades; - .

Y todas aquellas funcicnes y/o actividades que le sean delegadas por su jefe
inmediato, )
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO - ESCOLARIDAD
Policia Tercero ' Preparatoria
{Archivista) Carrera Técnico Policial

CONOCCIMIENTOS ESPECIALES

»  Archivo
e Mecanografia
+ Conocimientos de Computacion

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJD

1 Afio Oficing
ACTITUD / PERSONALIDAD NWEL DE RESPONSABILIDAD
Responsabilidad Medio ) _|
Puntualidad
Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Dinamico
I_
_
- ESFUERZO

Mental - Fisico
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Policia Tercero ‘ Director General de g Policia
(Parque Vehiculan _ Freventiva (Comisaric) .

PERSONAL A SU CARGO
“Ninguno™

" FUNCIONES PRINCIPALES

l_ I' Lievar a cabo el control del parque vehicular pertenaciente a esta Direccidn; _|

II' Reaiizar el control de los bienes inmuehbies como es e pargue vehicular,
radiocomunicacién, mobiliario ¥ equipg; ) :

IN Y todas aguellas funciones yfo aclividades que le sean delegadas por su jefe
inmediato. )
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD
Policia Tercero Preparatoria .
(Pargue Vehicular) 1 Carrera Técnico Policial

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

» Conocimientos de Computacion _ K

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO

1 Afio Oficina
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
I_Responsabﬂidad | —Medio

Puntualidad

Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Dindmico

ESFUERZO

Mental - Fisico -J
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DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTD JEFE INMEDIATO
Jefe de Grupo Tactico {Suboficiai) J

Palicia Primero Grupo Tactico )

PERSONAL A SU CARGO

Policia Segundo Grupo Tactico 02 1
Policia Tercero Grupo Tactico 11
Policta Grupo tactico 33

FUNCICNES PRINCIPALES

I Coordinar el personal a su targo, para brindar apoyo a las diferentes arsas’ que Io—l
scliciten:

il Coordinar el personal a su cargo, para realizar operativos en coordinacidn con las
diferentes corporaciones que lo soliciten; Federales, Estatales ¥ Municipales;

il Coordinar ef personal para dque efectlen patruflajes constantes por las diferenxies
colonias, avenidas y calles que cuenten con gran afluencia de personas vy
comercios en el Muhicipic de Cuernavaca;

IV Realizar operativos y presencia maxima en zonas clasificadas de alto riesgo:

V' Vigilar que las consignas encomendadas sean efecutadas por los elementos sU
cargo, en apego a lo estipulado: .

VI Vigitar la conducta Y presentacion de sus elementos antes y durante su semicio;:

VIl Rendir informes detallados del desarrolio de las actividades en los servicios que se
prestan a la ciudadania segin su requerimiento: :

VIt Corroborar que el equipo del personal, perteneciente a este grupo, se encuenire en
condiciones adecuadas para el uso correspondients;

IX Y todas aquellas funciones y/o actividades que le sean delegadas por su*jéfe
inmediate: : .
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO
Policia Primero Grupo Téctico

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

ESCOLARIDAD
Preparataria

*  Seguridad publica

+  Amamento

+  Control de motines

» Carrera técnico policial

e Conocimientos Geograficos de la Ciudad

EXPERIENCIA LABORAL
|_3 Afios

ACTITUD / PERSONALIDAD

Responsabilidad N
Puntualidad

Capacidad de adaptacion
Trabajo en equipo
Capacidad de Analisis

- ESFUERZO

CONDICIONES DE TRABAJD

Qficina ¥ en Campo ) ]
Riesgo de Trabajo

L

NIVEL DE RESPONSABILIDAD
Alta |

Pﬂenta! - Fisico
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DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO _ JEFE INMEDIATO .
Policia Segundo Grupo Tactico Policia Primero Grypo Tactico 7

PERSONAL A SU CARGO

Policia Tercero Grupo Tactico 11
Policia Grupo tactico 33

FUNCIONES PRINCIPALES

I Coordinar ¢! personal a sy cdrgo, para brindar apoyo al policia primero asi como a
las diferentes dreas gue io soliciten; :

II' Coordinar el personal a su targo, para realizar operativos en ¢oordinacién con_ las
diferentes corporaciones que lo soliciten: Federales, Estatales ¥ Municipales:

il Coordinar el personal para que efectlen patrullajes constantes por las diferentes
colonias, avenidas ¥ calles que cuenten con gran afluencia de personas y
comercios en el Municipio de Cuernavaca;

IV Realizar Operativos y presencia maxima en zonas clasificadas de aito riesgo;

V Vigilar que las consignas encomendadas sean ejecutadas por los elementos a su
; cargo, en apego a lo estipulado:

¥! Vigilar la conducta ¥ presentacion de sus elementos antes y durante su sewfcic:-'; .

VII Rendir informes detallados del desarmmollo de tas actividades en los SEmnvicios gue se
prestan a la ciudadania sequn su requearimiento; i

VI Corroborar que ef €quipo del personal, pertenecients g este grupo, se encuentre
en condiciones adecuadas para e uso correspondiente:

IX Y todas aquellas funciones vfo actividades que e sean delegadas por su jefe
inmediato;
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCDLARIDAD

Policta Segundo Grupo Tactico Preparatoria

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

|_: Seguridad publica

*  Armamento

*  Control de motines

« Carrera técnico policial

* Conocimientos Geograficos de la Ciudad

L.

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO

3 Afios | Oficina y en Campo
Riesgo de Trabajo

. 1 L

ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Responsabilidad rAIta
Puntualidad

Capacidad de adaptacién
Trabajo en equipo
Capacidad de Analisis

ESFUERZO

Mental - Fisico




DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO JEFE INMEDIATO

TR D AYUNTAMIENTO DE CUERNAVAGA (O orsscoserv |
tuegnauaca ""‘“;;J;,{f? SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Revisian: 0
SERREE Teaosledmesvalor 577 | DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA . —
v L REFERENCIA: PR-SA-DGIYDA-03 ¥ IT-BA-DGIyDA-IZ Pagina 43 de 88

—_— ——. —_— -

Puoiicia Tercero Grupo Tactico Policia Segundo Grupo Tactico vj

_PERSONAL A SU CARGO
Poifcia grupo Tactico 33 . —|
-

FUNCIONES PRINCIPALES

| Coordinar el personal g SU cargo, para realizar operativos en.coordinacion con lag
diferentes corporaciones Jque [o soliciten; Federaies, Estatajos ¥ Municipales:

' Reaiizar operativos ¥ presencia maxima en zonas clasificadas de alto rfesgo;

Il Vigilar que Jas censignas encomendadas sean efecutadas por los elementos a su
cargo.en apego a lo estipulado;

IV Vigilar la conducts ¥ presentacion de sus elementos ames y durante sy servicio;

V' Rendir informes detaliades del desarrolio de [as actividades en los servicios que se
prestan a la ciudadan/a $egdn su requerimiento: ‘

VIIt Corraberar que e equipo del personal, perieneciente a este gripo, se encuentre
en condiciones adecuadas para el usp correspondiente: -

IX Y odas aquellas funciones v/o actividades que Ie sean delegadas por su jefe
inmediato;
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO | ESCOLARIDAD
Policta Tercero Grupe T4ctico Preparatoria

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

* Seguridad publica
+  Armamento
- = Control de motines
* Carrera técnico policial
« Conocimientos Geograficos de la Ciudad

ACTITUD / PERSONALIDAD

Responsabilidad
Puntualidad

Capacidad de adaptacion
Trabajo en equipc -
Capacidad de Analisis

ESFUERZO

. — |
EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
3 Afios ] Oficina y en Campo N
Riesgo de Trabajo

MVEL DE RESPONSARILIDAD
Alta

Mental - Fisieg




Clave: DT-S5C.- D3P R V-]

. rﬁ%ﬁ o 5 | AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA

Bk YT

cueRMavacs %7 SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA | Revisisr 0

e

SRR Todosio damosvaler i } DIRECCION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA

.

REFERENCIA: PR-82-D3IyDA-03 ¥ IT-84-DGIyDA-D2 Pagina 45 de 89

DESCRIPCION DE PUESTOS
FUESTO JEFE INMEDIATO .
LPDIfcfa Grupo Tactico LPc:riicia Segundo Grupo Tactico 1

PERSONAL A SU CARGO
"Ningung”

-

FUNCIONES PRINCIPALES
I Ejecutar las CONsignas que son ordenadas por su jefe inmediamE : —|

I Mantener el orden publico y proteger ia integridad fisica, econémica y morai de la
ciudadanria que asi lo requiera;

Il Realizar investigaciones, persecuciones, asf como hacer acto de presencia en
siniestros, manifestaciones ¥ evenios de cualguier tipo, teniendo como principal
consigha el de prevenir acciones antisociales;

IV Dar cumplimiento a las recomendaciones de la Comision de Derechos Humanes;

V' Atender a la ciudadania con prontitud, honradez, eficiencia ¥ con estricte apego a
la Ley en materia: - -

V! Ejecutar las acciones de despistolizacién en el Sector que ie sea ordenado:

Vit Ejecutar sus actividades conforme 2 tas disposiciones internas, objetivos y normas
que establezca la Direccién Generai de la Policia Preventiva; y las demas que le
asigne su jefe inmediato:

VilI Acudir a los cursos especiales asighados 3 este grupo;

X Y todas aquellas funciones yo actividades que le sean delegadas por su.jefe
inmediato. )
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO _ ESCOLARIDAD
Policia Grupo Tactico Preparatoria
CONOCIMIENTOS ESPECIALES
I_- Seguridad publica
+ Armamento
» Conirol de motines
+ Carrera técnico policial
EXPERIENCIA LABORAL IQDNDICIDNES DE TRABAJO
1 afio En Campo
Riesgo de Trabajo
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
ﬁ?esponsabiridad | ] Media
Puntualidac

Capacidad de adaptacicn
Trabajo en equipo
Capacidad de Analisis

ESFUERZO

Mental - Fisico ' - J '
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Policia Primmero Grupe Ligero Ofcial {(Subdirector de Grupos
Especiales)

PERSONAL A 35U CARGO

Puolicia Tercero Grupg Ligero o5 |
Policia 13

L_ -

FUNCIONES PRINCIPALES

i | Efectuar e pase de lista y revista del personal @ su cargo en af horarfo_|
establecido para !a entrada de turno; recibiendo consignas, ammamento, unidades
¥ equipo de radio comunicacién del turno saliente, dande de conocimiento ai
Superior jerarquico inmediato las novedades;

I Salvaguardar la integridad fisica, moral ¥ patrimonial de ia ciudadania: :
iN Efectuar patrullajes constantes por las diferentes colonias, avenidas, calles y
comercios de Municipio de Cuernavaca:
N Vigilar que las consignas encomendadas sean ejecutadas por los elementos & Sl
cargo, en apego 4 lo estipulado: .
V' Vigilar [a conducts ¥ presentacion de fos elementos en [os selvitios establecidos
en ios diferentes lugares o sectores asignados: .
Vi Rendir informes detallados del desarrollo de las actividades en los servicios qlie
$€ prestan a [a ciudadanis $egun su reguerimiento:
VIl Conllevar adecuadamente los operativos coordinados con ias diferentas
dependencias Federales, Estatales ¥ Mupicipales: )
VIl Ejecutar sus actividades conforme. a Jas disposiciones infernas, objetivos v
hormas que estabiezca la Direccion de Iz Policia Preventiva;
IX' Acudir a los cursos especiales asignados a este arupo;
X Tener en buenas condiciones el equipo de trabajo perieneciente a esie grupo
{motocicletas, armamento ¥ radio comunicacian); :
Xl Y todas aquellas funciones yio aclividades que le sean delegadas por sy jefe
inmediato. .
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD
Policia primera Grupo Ligero ' Preparatoria

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

+  Seguridad publica
s Armamento

+  Control de motines
[ ]

]

Carrera técnico policial
Manejo de motocicleta

I_ . L - —
EXPERIENCIA |_ABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
M |— - =
1 afio En Campo
Riesgo de Trabajo
L ' ]
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
Responsabiiidad Alta - i
Puntualidad
Capacidad de adaptacion
Trabajo en equipo
Capacidad de Analisis

ESFUERZO .

Eﬂenta]—Fisicn | o ]
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PUESTO JEFE INMEDIATO
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Revisitn: 0 -

LPGHEE& Tercero Grupo Ligero

Policia Primero Grupo Ligero

'_F‘ERS_DNALA SU CARGO
Policia Grupo Ligerg (los quese fe designen de acuerdo a sus areas)

13
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FUNCIONES PRINCIPALES

de las organizacienes o
rednen en el rea de sy

' Recabar informacién acerca
sociales y delictivos) que se

Il Proporcionar seguridad y vigilancia en los servicios, remitidos por

policia preventiva mediante memorandums U oficios i

indicado, asi mismgo dar contestacion por escrito al lefe de Sector;

Informe detallado de estos:

actualizacion en las materias que asi lo requieran:

V Y todas aquellas funciones
inmediato.

grupos { polfticos, religiosos,
responsabilidad; :

ia direccion de
actuar conforme =z o

HI' Rendir novedades verbalmente por via radio de las reievancias ocurridas en los
diferentes servicios y auxilios cubiertos, realizando a la brevedag por escrito el

IV Supervisar que el personal a su cargo asists a jos Gursos, talleres y practicas. de

ylo actividades que le sean delegadas por su jefe

—

—
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD
Policia Tercero Grupo Ligero Preparatoria
Carrera Técnico Policial

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

* Conocimientos Geograficos de [a Ciudad ‘ : —|
* Seguridad Publica
» Armamento
+ Control de motines
L
EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
2 Anos Oficina y en Campo
Riesgo de Trabajo
- | L_
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
Responsabilidad Alto
Puniualidad
Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Capacidad de Andlisis _
_

ESFUERZCO

Mental-Fisico . | J t
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

Policia Grupe Ligero J Policia Tercero Grupo Ligero

PERSONAL A SU CARGO

“Ninguno® o
N

FUNCIONES PRINCIPALES

[
Il

M

v

Vv
Vi
VI

VIH
X

X

Salvaguardar Ia integridad fisica, morai ¥ patrimanial de {a ciutdadania;

Efectuar patrullajes constantes por las diferentes colonias, avenidas, calles y
comercios de Municipio de Cuernavaca:

Vigilar que las Consignas encomendadas sean ejecutadas por los elementos 4 sy
cargo, en apego a lo estiputado:

Vigilar la conducta ¥ presentacion de los elementos en [os senvicios establecidos
en los diferentes ugares o seciores asignados; :

Rendir informes defallados del desarrollo de las actividades en los servicios que.se
prestan a la ciudadania seqgun sy requerimiento; ' ‘ .-
Conllevar adecuadamenta los  operativos  coordinados con  las  diferentes
dependencias federales, estatales ¥ municipales:

Ejecutar sus actividades conforme a las disposiciones internas, objefivos y normmas
que establezca la Direccion de la Policig Preventiva;

Acudir a los cursos especiales asignados a este grupo; .
Tener en buenas condiciones el equipo de trabajo perteneciente 2 este grupo
{motecicletas, armamento ¥ radio comunicacion): .

Y todas aquellas funciones yfo actividades que le sean delegadas por sy jefe
inmediata, .
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO ESCOLARIDAD
Policia Grupe Ligero Preparatoria
CONOCIMIENTOS ESPECIALES
» Seguridad publica
+ Armamento
« Control de motines
= Carrera técnico policial
» Manejo de motocicleta
| -
EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO

1 afio

En COficina y en Campo
Riesgo de Trabajo

ACTITUD / PERSONALIDAD

NIVEL DE RESPONSABILIDAD.

I_Reaponaabflidad
Puntualidad

Capacidad de adaptacisn
Trabajo en equipo
Capacidad de Anilisis

edio

ESFUERZO

(Menta!-lf igicg
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Policia Segundo Grupo Oficial
Cuauhnahuac

PERSONAL A SU CARGO

Palicia Tercero Grupo Cuauhnahuac T D1
Policia _ 10

| _ . _
FUNCIONES PRINGCIPALES ' )

I. Mantener el orden publico y proteger [a integridad fisica, moral patrimonial y-del
municipio; .

li.  Mantener la comunicacion censtante con los principales dirigentes de los consejos
de colaboracién ciudadana del centra histérico; ‘ -

Hl.  Realizar patrullajes constantes en el cenfro histérico, terminales de autobuses
Museos y atractivos turisticos: .

V. Ejecutar sus acfividades conforme a las disposiciones internas, objetivos Y normas
que estabiezca la Direccién de la Policia Preventiva; y las demas que le asigne su
jefe inmediato: . )

V. Realizar invesfigaciones, persecuciones, asi como hacer acto de presencia en
siniestros, manifestaciones y eventos de cuaiquier tipo, teniendo como principal
consigna el de prevenir acciones antisociales; ‘

VL. Atender a la ciudadania con prontitud, honradez, eficiencia ¥ con estricto a pego a
la Ley en materia;

VI Acudir a los cursos especiales asignados a este grupo;
Vil Proporcionar la informacion adecuada a solicitud del furisme nacionai y exiranjero;

IX.  Supervisary vigilar la conducta de personal en sus servicios establecidos, va sea
en lugares de interés o atractive turistico; _

X, Rendir los informes correspondientes del desarrollo de jas actividades en ios
Servicios que se prestan a la ciudadania; .-

Xl Tener en buenas condiciones el equipo de trabajo perteneciente g este grupo
(bicicletas, cascos, efe );

KIl. Y todas aquellas. funciones yio actividades que e sean delegadas por su jefe
inmediato. -




=,

BER oo vun g, | - AYUNTAMIENTO DE CUERNAVAGA | Ove: OT55C 0GR v

. I —
¥

CueRnavaca "' SECRETARIA DE SEGURIDAD GIUDADANA Revisidn: 0

3 HEER Twoskdimosvalr B | DIRECGION GENERAL DE POLICIA PREVENTIVA . -—
i‘?&* HFRY REFEREMNCIA: PR-SA-DGIYDA-O3 ¥ IT-SA-DESy DDz Pagina 54 de o

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO . ESCOLARIDAD

Policia Segundo Grupo Cuauhnahuae ' Preparatoria
Carrera Técnico Policial

CONOCIMIENTQS ESPECIALES

Seguridad publica
Armamento

Confro! de motines
Conocimientos de ingles
Cenocimientos en Culfura e Historia a cerca da jos Atractivos Turisticos
Manejo de bicicleta ‘

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJD

1 Afp . I_Eﬂ Campo
' Riesgo de Trabajo

ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Responsabilidad Alta
Puntualidad

Capacidad de Adaptacion

Trabajo en Equipo

Capacidad de Andlisis

ESFUERZO

Mental-Fisico W
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DESCRIPCIGN DE PUESTOS
PUESTO JEFE INMEDIATO

Policia Tercero Grupo CuauhnahuacJ Folicia Primero Grupo Cuauhnahuac;'

PERSONAL A SU CARGO

I .
Policia Tercero Grupo Clauhnahuac 01
Policia 10
L

L

FUNCIONES PRINCIPALES

l.- Mantener el orden publico y proteger la integridad fisica, mora patrimonial y del
Municipio; .
II.- Manfener la comunicacisn constante con los principales dirigentes de los consejos

de colaboracién ciudadana de) centro histdrico;

IIL- Realizar patrullajes constantes en el centro histérico, terminaies de autebuses
museos y atractivos turisticos: -

IV.- Ejecutar sus actividades conforme a las disposiciones internas, objetivos y normas
que establezca la Direccion de la Policia Preventiva; vy las demas que ie asigne su iefe
inmediato; | . '
V.- Realizar investigaciones, persecuciones, asf coma hacer acto de presencia -en
siniestros, manifestaciones vy eventes de cualguier “tipe, teniendo como principal
consigna el de prevenir acciones antisociales: :
V.- Atender a g ciudadania con prontitud, honradez, eficiencia y con estricto a pego a
la Ley en materia;

Vil.- Acudir a los cursos especiales gsignados a este grupo; ‘

VI~ Propoercionar la informacian adecuada a solicitud del turismo nacional y extranjero;
IX.- Supervisar y vigilar la conducta del personal en sus servicios establecidos, ya sea
en lugares de interés o afractivo turistico; .
X.- Rendir los informes correspondientes del desarrolio de las actividades en ios
Servicios gue se prestan a la ciudadania: .
Xl.-Terer en buenas condiciones el equipe de trabajo pertenecients a este grupo
(bicicletas, cascos, etc.);

XH-Y todas aquellias funciones yfo activigades que e sean delegadas por su jefe
inmediato. -
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO _ESCOLARIDAD

Policia Tercero Grupo Cuauhnahuag Preparatoria _
' Carrera Técnico Policial

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

* Seguridad publica —| :
= Armamento i

+  Confro! de motines

+ Conocimientos de ingles
L]

L

Conocimientos en Cultura e Historia a cerca de los Atractivos Turisticos
Manejo de bicicleta

L.
EXPERIENCIA LABQORAL CONDICIONES DE TRABAJO
_ T '
1 Afo En Campo
- Riesgo de Trabajo
L_
ACTITUD / PERSCNALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
Responsabilidad | Alta
Puntualidad
Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Capacidad de Analisis

- ESFUERZD

[ hMental-Fisico J
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DESCRIPCION DE PUESTOS

~ PUESTO JEFE INMEDIATO ‘
Policia Grupo Cuauhnahuac Policia Primeroc Grupo Cuauhnahuae

PERSONAL A 8U CARGO
‘Ningune” :

FUNCIONES PRINCIPALES

r I Mantener el orden publico y proteger Ia integridad fisica, moral ¥ patrimonial del
municipio; )

il Mantener la comunicacion canstante con los principales dirigentes de los consejos
de colaboracion ciudadana del centro historico; o

Il Realizar pairuliajes constantes en el centro histérico, terminales de autobuses
Museos y afractivos furisticos; )

IV Ejecutar sus actividades conforme a las disposiciones internas, objetives v normas
gue establezea ia Direccion de iz Policia Preventiva; y las demas gue le asigne.su
jefe inmediato; ' -

Y  Realizar nvestigaciones, persecuciones, asl como hacer acto de presencia en
sintestros, manifestaciones y eventos de cualquier tipo, teniendo como principal
censigna el de prevenir acciones antisociales; -

VI Atender a la ciudadania con prentitud, honradez, eficiencia y con estricto a pego a
la Ley en materia;

VI Acudir a los cursos especiales asignados a este grupo; -
VIl Proporcionar ia informacion adecuada a solicitud del turismo nacional y extranjero;

IX- Tener en buenas condiciones el equipo de trabajo pereneciente a gste grupo
(bicicletas, cascos, ete); -

X Y tadas aquellas funciones ¥/o actividades que le sean delegadas por su jefe
Inmediato.
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PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD

FUESTO '
Foiicia Grupo Cuauhnahuac Preparatoria . o
Carrera Técnico Policial

CONOCIMIENTOS ESPECIALES
—

+ Seguridad publica

s  Armamento

» Confrol de motines

» Carrera técnico policial
* Manejo de motocicleta
» [diomas Varios

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
1 afio ] En Campo
‘ Riesgo de Trabajo
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD.
Responsabilidad ] Medio
Puntualiidad

Capacidad de adaptacién
Trabajo en equipo
Capacidad de Anilisis

ESFUERZO

Mental-Fisico
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

Suboficial Oficial

PERSONAL A SU CARGO

Palicia Primero 08
Policia Segundo 28
Folicia tercerg 58
Policia 284

FUNCIONES PRINCIPALES

|

I

Wi

Vi

Salvaguardar la integridad ffsica, moral y patrimonial de Iz cludadania;

Brindar apoyo a las diferentes nstituciones gubernamentales, tales como:
Secretarias, Direcciones, Juzgados y Juntas;

Brindar  seguridad y vigilanela en  servicios requeridos, como son:
manifestaciones, proteccion a personalidades pablicas, eventos especiales v
asuntos bancarios; :

Realizar operativos en coordinacian de los sectores y Direcciones de esia
Secretaria, asf como dependencias Federales, Estatales ¥ Municipales:

Realizar patruliajes en zonas clasificadas de alto resgo y acudir a los diferentes
auxilios que se susciten dentro de SU sector (robos, asaites, accidentes yio
incidentes de transito, ncendios, inundaciones, efc.);

Acudir 2 los auxilios relevantes solicitados peor la ciudadania ¥ dar el seguimiento
correspondiente para la solucién de los Mismos v en su defecto indicar lo
procedente al soiicitante o afectado, asi mismo en caso de flagrancia .se
procedera al aseguramiento del presunto responsable v se pondra a disposicion
de ia attoridad competente; .

Supervisar las actividades del personal asignadoe al sector:
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Suboficiai LDﬁciaJ ' ]
PERSONAL A SU CARGO
Policia Primero : 08 |
Policia Segundo 28
Policia Tercero 58
Paolicia 284
FUNCIONES PRINCIPALES
VIN.  Reaiizar los Informes correspondientes: mensuales, semestrales, anuales o

Xl.

Al

Xl

IX. Programar y acudir a tas diferentes reuniones que se conllevan, con Ig finalidad

XV,

clando estos sean solicitados, a fin de levar un registro de los Semnvicios v
apuyos proporcionados asi como las incidencias delictivas;

de escuchar y atender las propuesias o requerimientos expueslos:
Dar contestacion en tiempo y forma a los diferentes documentos recibidos;

Supervisar que el personat de el uso adecuado (nicamente para el cumplimiento
del servicio, al -armamento, equipe de radio vy vehiculos oficiales que esfan
adscritos al sector correspondiente: X :
Elaborar los partes de novedades, partes informativos, boletas de arresto,
solicitudes de permisos y requisiciones de material de oficina;

Designar al personal que sea solicitado para asisfir a cursos, talleres, practicas
de capacitacion y actualizacion en las materias que asi lo requieran;

Y todas aguellas funcienes y/o actividades que le sean delegadas por su jefe
mediato, .
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD
Suhboficial Carrera Técnico Palicial
Preparatoria

CONOCIMIENTOS ESPEGIALES

L ]

»  Seguridad Publica
*  Armamenio

e Control de Motines
* Manejo de Personal

Conocimientos Geograficos de la Ciudad

EXPERIENCIA LABORAL

CONDICIONES DE TRABAJO

3 Aftos | En Campo
Riesgo de Trabajo
L
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
Responsabilidad Afto
Puntualidad :
Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Capacidad de Analisis
I

ESFUERZ(O

Fﬂlental-Fisico
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Subdoficial

Policia Primero ‘

PERSONAL A SU CARGO

Folicia Segundo 28
Policia Tercero 58
Paiicia 284

FUNCIONES PRINCIPALES

|_[_ Salvaguardar [a integridad fisica, moral y patrimonial de |a ciudadania;

.- Brindar apoyo a las diferentes instituciones gubsrnamentales, tales como:
Secretarias, Direcciones, |J uzgados y Juntas; :

Ill.- Brindar seguridad y vigilancia en servicios requeridos, como son: manifestaciones,
proteccion a personalidades pliblicas, eventos especiales ¥ asuntos bancarios;

V.- Realizar operativos en coordinacion de los sectores y Directiones de esig
Secretaria, asi como dependencias Federales, Estataies y Municipales: ) -

V.- Realizar patrullajes en zonas clasificadas de alio resgo y acudir a los difereriies
auxilios que se susciten dentro de sy sector (robos, asaltos, accidentes yfo incidentes
de transito, incendios, inundaciones, ete.); | -
V8- Acudir a los auxilios relevantes solicitados por la ciudadania ¥ dar el seguimiento
correspondiente para la solucion de los mismos ¥ en su defecto indicar lo procedente al
solicitante o afectado, asi mismo en caso de flagrancia se proceders al asgguramiento
de! presunte responsable Y se pondra a disposicion de la autoridad competentea;

V.- Supervisar las actividades del personal asignado al sector;
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

t‘o[icia Primero J Euboffcfal j

_PERSONAL A SU CARGO

Policia Segundo 28
Policia Tercerg 58
Faolicia 284

FUNCIONES PRINCIPALES

Vili- Realizar los Informes correspondientes; mensuales, semestrales, anuales o
cuando estos sean solicitados, a fin de llevar un registro de ios servicios Y HpOYOS
proporcionzsdos asi como las incidencias delictivas:

[X.- Programar y acudir a las diferentes reuniones que se-conllevan, con la finalidad de
escuchar y atender |as propuestas o requerimientos expuestos;

X.- Dar contestacidn en tiempa vy forma a los diferentes documentos recibidos: -

XL.- Supervisar que el personai del uso adecuado gnicamente para el cumplimiento del
servicio, al armamento, equipo de radio ¥ vehiculos oficiales que estdn adscritos al
sector correspondiente; )

Xil.- Elaborar los partes de novedades, partes informativos, boletas de aresio,
solicitudes de permisos Yy requisiciones de material de oficina;

XL~ Designar al personal que sea solicitado para asistir a curses, talleres, practicas de
capacitacién y actuaiizacion en las materias que asi lo requieran: .

XIV.- Y fodas aquelias funciones ylo actividades que [e sean delegadas por 5U jefe
inmediato. ' :

L
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD
Policia Primero

Carrera Tecnico Policial

Preparatoria
CONQCIMIENTOS ESPECIALES
* Conocimientos Geoaraficos de Ia Ciudad
* Seguridad Publica
»  Armamento
« Control de Motines
+  Mangjo de Personal
EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
3 Afios | EnCampo ]
Riesgo de Trabajo :
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
Responsabilidad i Alto
Puntualidad

Capacidad de Adaptacién
Trabajo en Equipo
Capacidad de Analisis

ESFUERZO
iMental-Fisico
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

Policia Segundo J Policia Primerg ]
PERSONAL A SU CARGO

Policia Tercero 58

Policia : 284

FUNCIONES PRINCIPALES

I Comandante en calidad de supervisor del personal y del trabajo de 'a unidad bajo_l
su mando, fiene la obligacién estricta e ineludible v sin discusidn de cumpiir y |-
hacer cumplir, todas [as drdenes emanadas de la superioridad ¥a sean verbales

directas o por escrito:
Il Nombrar los servicios ¥ consignas que ordene su jefe de Sector;

I Supervisar que los jefes de area, realice las novedades ocurridas durante las 24,
horas de su servicio v dar parte de estas al superior Jerarquico, rindiendo en
tiempo y forma los informes necesarios o correspondientes: '

IV Vigilar que el personal a sus drdenes cumpla fielmente e desempefio de las
cemisiones, que para el servicio de seguridad y vigilancia e sean conferidas;

V' Mantener la disciplina de su personal en un alto nivel, sin permitii. actos
irregulares, informar al persenal que; el saludo militar es obligatorio estando con
&l tocado puesto vy guardar la posicidn de firmes cuando se hable con el superior
jerarguico;

VI Procurar que todos los eiementos bajo su mando tengan la debida orientacion y
canocimientos, para que estos a su vez puedan proporcionar a los usuarics ia
Informacion correcta que les sea solicitada; '

Vi Supervisar que el personal guarde cortesia v comedimiento hacia el publico
usuario y hacia sus companferos: .
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

Policia Segundo J LF‘olfcia Frimero

PERSONAL A S3U CARGO :
Policia Tercero _ 58 |
Paolicia 234

FUNCIONES PRINCIPALES

VIHL.- supervisar v garantizar la fntegridad fisica con estricto apego a la ley vy qcn—|
absoluto respeto 3 las garantias constitucionales El tratamiento CON  personas
detenidas;

IX.- Coordinar actividades con las diferentes corporaciones v delegacionas ‘del
municipio, haciendo llegar [a informacian referente a conflictos en ronas clasificadas,
con mayor Indice delictivo: ) -

X.- Canalizar a los detenidos ante las autoridades competentes segan ef deiito o faita
administrativa que hayan cometido: :

Xl- Supervisar y coordinar los operativos, auxitios v apoyos gue en su momento sean
ordenados por su jefe de Sector y director de la Policia Preventiva de| Municipio de

Cuernavaca; )
XIl.- Preservar y mantener ei orden pablico, otorgando atencién oportuna a la poblacién
en casos de auxilio que asi lo requiera: _
XlIL.- Auxiliar a la pobiacién en casos de desastres nafurales o producidos por la accién
humana en coordinacién con ias diferentes corporaciones del municipio de Cuernavaca,
dsl Estado y Federales: :

AlV.- Y todas aquellas funciones ylo actividades que ie sean delegadas por sy jefe
inmediato. '

_
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD

Paolicla Segundo Preparatoriz
Carreta téenica Policial

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

« Conocimientos Geograficos de la Ciudad
* Seguridad Publica

=  Armamento

» Disturbios Civiles

*  Manejo a la Defensiva

*  Marco Juridico

* Redaccién

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJQ

1 AnRo . En Campo ] .
Riesgo de Trabajo o

ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD

EEEponaabilidad Alto
FPuntualidad

Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Capacidad de Andlisis

|
4|,

ESFUERZO

tMental-Fisico
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. DESCRIPCION DE PUESTOS _
PUESTO _ _ JEFE INMEDIATO .
Pelicia tercers 1 Policia Segundo. . —{
I_PERSDNALA SU CARGO
Policia - 284 1.
L_
FUNCIONES PRINCIPALES
I' Recabar informacion acerca de las organizaciones o grupos ( politicos, religiosos,
sociales y delictivos) que se refinen en el area de su responsabilidad: .
Il Proporcionar seguridad y vigilancia en los servicios, remitidos paor la direccion de
policia preventiva mediante memorandums u oficios v actuar conforme a o
indicado, asi mismo dar contestacion por escerito al Policia Piimero (Jefe-de
Secton), . ‘ :
Il Rendir novedades verbalmente por via radic de las relevancias ocurridas en Jos
diferentes servicios ¥ auxilios cubiertos, realizando a la brevedad por escrito ol
informe detallado de estos: . g
1V Supervisar que e personal a su carge asista a los curses, talleres y practicas de
actualizacion en las materias que asl io requieran;
V' Y fodas aquellas funciones y/o actividades que le sean delegadas por sy Jefe
inmediato. .
-
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PUESTD
Policia Tercero

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD

Bachifierato Técnico
Carrera Técnico Policiai

CONOCIMIENTOS ESPEGIALES

Conocimientos Geograficos de ia Ciudad
Seguridad Publica

Armamento

Controf de motines

L.

EXPERIENCIA LARORAL
2 Afcs

ACTITUD / PERSONALIDAD

Responsabilidad
Puntualidad .
Capacidad de Adaptacién
Trabajo en Equipo
Capacidad de Analisis

ESFUERZO

CONDICIONES DE TRABAJC

En Campo
Riesgo de Trabajo

NWEL DE RESPONSABILIDAD

Alto . N

Jih.f!ental'-FisIco
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DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO : JEFE INMEDIATO -

Policia Tercerg - J

Paolicia

_PERSONAL A 8U CARGO
"Ninguno™

FUNCIONES PRINCIPALES

- .
I' Mantener el orden publico ¥ proteger la integridad fisica de la ciudadania que asi )

o requiera;

il Dar cumplimiento a las consignas -y ordenes encomendadas por el rhando,
pProporcionando novedades dal servicio a su jefe inmediato;

Ifi Asistir al pase de lista en el horario establecido para la entrada de turna;
debidamente uniformado, corte de pelo reglamentario, calzado limpio, en estado
fisico y psicolégico debido, para no poner en riesgo su integridad, asi coma g de
la cindadania;

IV Acudir con prontitud a los auxilios solicitades por Ia ciudadania y dar seguimiento
para ia solucién de los mismos y en su defecto indicar lo procedente a) solicitante
o afectado, en caso de flagrancia se procedera al aseguramiento del presunto
responsable v se pondra a disposicién de las autoridades compelentes; '

V' Atender a la ciudadania con prontitud, honradez, eficiencia y con estricto apego a
la ley e la materia: : .

VI Ejecutar sus actividades conforme & las disposiciones internas, objetivos y
normas que establezea la Direceién de |a Policia FPreventiva: o

VI WMilizar e armamento, vestuario, equipo de radio ¥ vehiculos oficiales a sy Cargo
Unicamente para el cumplirmiento de su servicio: observando que estos se
encuentren en buen estado de funcionamienio;

VIl Acudir a los cursos, talleres y praciicas de actualizacion en las materias que asf
lo requieran;

IX Y todas aquelias funciones y/o actividades que le sean delegadas por su jefe
inmediato. )
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO ESCOLARIDAD
Policia Preparatoria

Carrera Técnico Policial

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

+ Seguridad plblica —|
*  Armamento
»  Control de Motines

EXPERIENCIA LABORAL
6 Meses

CONDICIONES DE TRABAJO

En Campe
Riesgo de Trabajo

-
ACTITUD / PERSONALIDAD

NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Responsabilidad Madia
Puntualidad

Capacidad de Adaptacion
Trabajo en Equipo
Capacidad de Analisis

ESFUERZO
Mental-Fisica _ S ]
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IX POLITICAS

- Todos los Integrantes de Ia Direccidn General de Policia Preventiva, debsran cumplir
con las Normas y Lineémientoa establecidos en el presante Manual de Organizacion

¥ Procedimientos,

Las solicitudes dé Apoyo para la cobertura de cualguier Actividad ngramahl'e

deberan hacerse ROr escrito, con tres dias habiles de anticipacién, y venir firmadas y
selladas por el Titular de I3 Secretaria o la Direccion que lo requiera, indicando COn

precisién ia fecha, horario, duracion ¥ lugar de iz Actividad,

asi como aquellos datos y

otras observaciones que faciliten su identificacion y valoracion,

La pricridad de Actividades Programabies I3 detemminara

el Titular.de |a Direccign,

con base en la relevancia e impacto en Ila magen poblica de i Secretaria; ‘en

aclterdo con el Titular de ia Dependencia.

Para la cobertura ge actividades eventuales que no sigan los lineamientos deberan

solicitarse directamente al fitular del area 0. en su defecio, al coordinador operafivo,
quienes decidiran sobre Ia pertinencia de eubrir o no un determinado evento. '

directamente g director administrativo,

Los apoyos econémicos para realizar operativos, asi como equipo se solicitaran

Cada afio, después dessu estudio, valoracién y depuracién la documentacion de toda

indole que se encuehtre en poder de la direccion sera transferida al drea de
documentacién inactiva, ponderando sU fmporancia testimonial respectc a -la

trayecioria y actividades de [z Secretaria.

General de Policia Preventiva (Comisario), este manual
Personas ajenas a esta coordinacién,

Ne podrd ser facilitade a
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X. PROCEDIMIENTOS
a) ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTROL DE DISTURBIOS CIVILES

1.« Propésito: _ C
La finalidad de este Procedimient es dar a conocer los Lineamientos y Politicas para
realizar el control de Disturbios Civiies, por manifestaciones o agrupamientos masivos de

gente,

2.- Alcance: : .
Este Procedimiento se aplica a la Direccidn General de la Policia Preventiva, a |a
Direceidon General de [a Policia Vial, Direccion del H. Cuerpo de Bomberos, Direceién de
Proteceidn  Civil Y fodas las dreas o unidades administrativas dei Municipio de
Cuernavaca.

3.-Referencia-
Fara la elaboracion de este procedimiento se tomg COMmo referencia ja-

Ley de Seguridad Pdblica del Estado de Morelos, Bando de Policia v Buen Gobterno del
Ayuntamiento de Cuernavaca.

4.- Responsabilidad: ' ..
Es responsabilidad del Secretario de Seguridad Ciudadana, |a Autarizacion fde esfe
Procedimiento. :
Es responsabilidad del Comisario (Director Gerneral de la Policig Preventiva) la
elaboracion, actualizacién, implantacion y-controfl del procedimiento. '
Es responsabitidad del personal operativo adscrito a esta Direccion, llevar a cabo lag
actividades descritas en g procedimiento.. o

9.- Definiciones: _ .
Disturbio Civil; Es el aglomeramiento masivo de gente que manifissta inconformidad con

el uso de viplencia.

6.- Método de Trahajo:
8.1 Diagrama de Flujo.
6.2 Descripcion de Actividades,
6.3 Registro de Calidad ¥ Anexos.
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,7 | Eir?mﬁfén Radio

eh bitacora.
: COMISARIQ ]

3 | (Director Gral. de [Ordena g un Cmdte. de Sector investigar Radio
Pol. Prev.) sobre [a situacion exacta del disturbio. e
(D.G.PP)

4 52;:?:&2?5 Informa al Director General de la Policia Radio :-,rfc;

(J. S) | Preventiva de la situacion real del disturbio. Telefénica,
Comisarip De acuerdo a 1a iInformacison rectbida, informa . | .
S (D.G.PP) Inmediatamente a sys superiores. Telefonica
I? Eg%fsr'g;?ég} De acuerdo a la situacién recibe indicaciones Radio,
6 W.8) del director, por s se requiere dotar al| Telefdnica o
T persenal con equipo antimotin, Personal

/> Policia Segundo Concentra al personal necesario en a base y Radio, .

L _ _ -
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTROL DE DISTURBIOS CIVILES. .

T | Documento
Paso| Responsable Actividad De Trabajo

clave)

T —_—

Observa una manifestacing Yy en ese
momento informa a la  Direccion Radio
comunicacién y sistemas informaticos io que
esta sucediendo.

Radio v/o

! Policta Telefénica.

Recibe Informe de disturbio  eivil o}
manifestacion, & informa al Director General
de la Policia Preventiva, quedando registrado

comunicacion y
Sistemas

Bitacora
informaticos )

7 {Jefe de Turo) |los eduipa con (casco, escudo, tolete v Fersonai
{J.T) chaleca), Directa
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTROL DE DISTURBIOS CIVILES,

Documento
Paso| Responsable Actividad De Trabajo
' ) {clave)"
8 Comisario Da las instrucciones necesarias y adecuadas | Fersona}
(D.GP.P) para la situacién en que se va g mtervenir, Directa
Comisarig | Se traslada el personal al lugar de los hechos . )
|| 9 |‘ (D.G.P.P) con el equipo necesario. Umdades_
— r— _ —
] Comisario Se mantiene en espera con personal =
10 / (D.GP.P) operativo de alguna orden cerca g ltgar de|  Pie Tigrra,
| T  |los hechos, .
o —Dfreccfén de _ : o -
11 Hagrocsc;ggmgzcrn Se encuentra monitoreande e informando [a Radio,
y situacion del disturbio, ; Bitacora’

Comisario
{Director Genera| LEs hecesario intervenir?
de la Policia (N0 Ir 2 la actividad N° 13 |

[
" informaticos
1 (DRSsI) L L o .|
12
3

Preventiva (S1) Ir a la actividad N° 14

(D.G.P.P} )

Comisario Retirar al personal Y preparar el informe

{Director General . corespondiente, ' Parte .
de [a Policia Informativs
Preventiva Con esta activada finaliza el procedimisnto. )
[ {D.G.P.P) ]
14 Comisarig Actuar tratando de causar log menores dafios lntewenci_;_in

{D.G.P.P) posibles ffisicos y materiales), _ de! Personal

| ]

—-—.—.———-«-—._
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| Tse or . Y E—
Se refira ¢ se mantiene cen el personal
15 Comisario operativo, al tener bajo control e disturbio v Parte
(L.G.P.P) 3¢ prepara el informe correspondiente, con Informativo.

[esta actividad finaiiza el procedimiento.,

T ; - | ______"#

| o
|
|
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PROCEBDIMIENTO DE
CONTROL DE DISTURBIOS CIVILES
REGISTRQ DE CALIDAD
] Responsabilidad de su Tiempo de -
No Documentos (Clave) Custodia retencion
1 “Bitacora” Direccion de radiocamunicacion y 1 Afo
Sisternas Informaticos
2 “Parte Informativo” Oireccion General de la Policia 1 Afio
' Freventiva
ANEXOS
A?Em Documento Clave
1 Control de Disturbios Civiles S/N.
2 Parte informative SIN.
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b) ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO DE
DILIGENCIA

1.- Propdsito:
La finalidad de este Procedimiento es dar el apoyo necesario a quien lo sclicita dentro
del Marco Jurfdico que establecen las Leyes. .

2.- Alcance:

Este Procedimiento se aplica en la Direccion General de 'a Policia Preventiva. Que es:
quien se encarga de salvaguardar fa integridad fisica de las personas asi como de sus
bienes.

3.-Referencia: -
Fara |la Elaboracion de este Procadimiente se toma como referencia |a:

Ley de Seguridad Publica del Estado de Morelos, Bando de Policia v Buen Gobierno

- del Ayuntamiento de Cuernavaca. Constitucidn Politica de lps Estado Unidos

Mexicanos.

4.- Responsahilidad:

Es responsabilidad del Secretario de Seguridad Ciudadana, la auforizacion a este
procedimiento. : _ :
Es responsabilidad de la Ceoordinacién de Asuntos Juridicos, la elaboracion del
documento de diligencia. -

Es responsabilidad del Comisario (Director General de la Policia Preventiva) fa
elaboracion, actualizacion, implantacion, y control del procedimiento.

Es responsabilidad del personal operative adscritc a esta Direccion, llevar a cabc Jas
actividades descritas en el procedimisnto. -

5.- Definiciones: .
Diligencia: Es el documento de caracter judicial enviado por la autoridad competente. ‘

6.- Método de Trabajo:

8.1 Diagrama de Fujo.

6.2 Descripcion de Actividades.
6.5 Regisfro de Calidad y Anexos.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE

Hora v facha
senalagy
2

De 11a 15

minuigs
3

El gqua se
requiera
4

Antes de 24

horas
o

Remilir a Iy Direccicn
General Poiicla
Preventivg
Memardndym de
solicitud d= apovg

Meinordndom

DILIGENCIA ' .
TIEMFO PARA DIRECGION ENERAL COMISARID (DIRECTOR GENERAL POLICLL PRIMERG
REALIZAR [a, JURIDICH, DE L& POLICLA PRE"-"EN'ITJ:"—‘\} MEFE DE SECTOR)
ACTIvIDAD
. Antes oe 24 )
hu?s. ¥

Analizary Ordanar a un
Cmite. de Seclorse
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apayn soficitada

Mermaorandum

Sumpdir io ardenade y se
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a Radio Cortra|

r
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|

Wia Radin y
FPane
Infivmnativo

Elaborar eantestacicn a ja
Dirascian Sanerar
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REFERENGIA PR-SA-DGIyDA-E ¥ T-84-DG D A-02

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL

PROCEDIMIENTOQ DE

DILIGENCIA
] T | Documento |
Faso} Responsable Actividad De Trabajo
— _ (clave}
Gmfs'zﬁ?;zﬂ de Remite a la Direceion General de Policia .
T | Juridicos Preventiva Memorandum  de soliciiud  de Memorénc_ig.am
| DGy [EROYe |
Comisario
{Director Gral. de | Analiza ¥ ordena a un comandante de Sector .
2 Pol. Prev.) se abogue a prestar el apoyo solicitado. Memorgnd.um
(D.G.P.P} )
Policia Primero Cumple io ordenado Y 8e fraslada al domicilip -
3 | {Jefe de Sector) lindicado en compariia dei o jos solicitantes,|  Via Radip
(J.8) informando a radio control.
Palicia Primero | Al término informa a radio control y elabora el Uraplz?tglqy
(J. S) informe correspondiente. - Informativo
| —
De acuerdo a la informacion recibida se ]
Comisario elabora contestacion a Ia Direceion Generaj '
{DQG PP Jurfidica, con  estg aciividad finaliza o Memorandum
T procedimiento. Lo
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DILIGENCIA
REGISTRD DE CALIDAD
[ ' Responsabilidad de sy Tiempo de
No | Documentos (Clave) Custodia retencién .
1 ‘Memorandum” Direccion General de Policia Un Afig
I Preventiva
2 “Parte Informativo” Direccion General de Polic] Un ARe
Preventiva ' ]
]
ANEX0OS
_ | : _
A'Lim Dacumgntn - Clave
1 Antecedente de la Caordinacion de Asuntos SiC
L Juridica
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. ¢) ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO DE
ORDEN DE OPERACIONES

1.- Propésito: : :
Establecer el mecanismo mediante & cyal se colaboran las insfrucciones y detalles
requeridos para el cumpiimiento de una misién.

2.- Alcance:

General de Policia Vial, Rescate y Sinjestros,

3.-Referencia:

Para la elzboracion de este Procedimiento se tomd coma referencia la: Ley de
. Seguiidad Publica del Estado de Morelos, Reglamento de Transito y Transpories de|

Estado, Bandg de Policta y Buen Gobierne del Ayuntamiento de Cuernavaca ‘

4.~ Responsabilidad:
Es responsabilidad del Secretario de Seguridad Ciudadana, ia autorizacion
aplicacion de este procedimiento y vigilar Que se de cumplimiento al mismo. )

Es responsabilidad del Director General de Ig Policia Preventiva {Comisario) la
elaboracion, revision, actualizacién, implantacian ¥ control del procedimiento,

Procedimiento.

9.- Definiciones: _
Orden de Operaciones: documento escrito mediante sl cuai se dispone o necesario
para el cumplimiento de una misidn especifica; contiens fas instrucciones ¥ los detalies

requendos para cumplirla,

Método de Trabajo;

6.1 Diagrama de Flujo,

6.2 Descripcion de Aclividades.
8.3 Regisiros de Caiidad ¥ Anexos,

tuernavaca i DIRECCION GENERAL DE LA POLIGIA . | Fevséno
gt Todos 12 damos valop St PREVENTIVA A ;
j@ﬁ‘g% e REFERENCIA: PR 8A-DGIyDA-G3 Y [T-5A-DislyDA-02 Phomagedess
T —————— | REFERENCIA PR SADGY —

Este procedimiento se aplica a la Direceion General de '3 Poiicig Preventiva, Direccion

Es Responsabilidad del personal operativo levar a cahg Jag actividades descritas en &

[ - y AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA Fave:m-ssq;mpp-nﬁ
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TIEMPO PARA COMISARI (DIRECT(R GENERAL Jefe de Dapanamento v
REALIZAR La DE LA POLICLY PREVENTIVA Caplurists .
ACTIVIDAD

Ce 10z 15
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1
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DEtas
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3
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| |
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l
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7 ] _

l Dirzeta
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fefe da depanzmeang ¥

Elzborar | orden de
COBrECIaNes ¥ sus

Capturista para |z
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b=l -
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5
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4 cabo el aperafiyn

g

Devolver al jefe da
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Documento
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—_— .
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PRDCEDIM[ENTD DE
ORDEN DE OPERACIONES

: [' . Documento
Paso| Responsable Actividad De Trabajo

. {clave).
Comisario : .
(Dir. Gral. de Pol. | Recibe orden del operativo girado o indicado Memdrandurn

Prev.) por el Secretario de Seguridad Ciudadana. ) y/o directa
{D.G.P.P) ' . o
Comisario Planea, estudia y analiza I3 situacién conforme

Comisario Jefe de Departamento y Capturista, para |a Dfrecté.;."

< | (D.G.P.P}  |al operative a realizarse, Directa ’ _
£ Da las indicaciones necesarias y adecuadas a| Co Ir

’7 (D-G.P.P.) elaboracion del orden de operaciones —I—
| . Elabora el orden de operaciones Y SUS anexos, B
J 4 Jf Capturista (planos, croquis, afc.} ' Documento
Comisario Recibe y revisa, el orden de operaciones ya »
2 } {D.G.P.P) elaborado, de acuerdo a lo solicitado ’ | Documen_to
T . $8s correcto?
6 | '%Og';ag‘; N0} Ir a la actividad 7 } : |
| I (st} Irala actividad 8 . | .
_] IDevuere al Jefe de departamento y Capturista o T .
Comisario &l orden de operaciones, para las correcciones L
"l DGPP)  |soitiadass pertinentes. Documento
L Ir 2 la actividad 4 : L : ‘I
[ Se recaban las fimas de aprobacién y
Comisario autorizacion  de  los  mandos superigres
8 {D.G.P.P) comespondientes v llevar a cabo gf operativo, DDcumentoh
Lon esta actividad finaliza g procedimiento.
]

— .
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REGISTRO DE CALIDAD
. Responsabilidad de sy [ Tiempo de
Documentos {Elaveﬂ : Custodia retencicén T

Preventiva

1 |"Orden de Operaciones” | Direcoién General de Policial U afo

S

ANEXOS

Clave . /
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HEE vorore &9 | SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
cuepRnavaca { DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
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REFERENCIA: PR-SA-DG| DA-03 Y [T-SA-DEIvDA-02
AL GYRA03 Y IT-SA-DGIYDA-0

d} ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO DE

AUXILIO DE ROBO

1.- Propdsito: )
La finalidad de este Procedimiento es dar ef Apoyo necesario a quien lo solicita dentro
del marco juridico que establecen las Leyes. :

2.- Alcance:

3.-Referencia: -
Para ia Elaboracién de este Procedimiento se foma como referencia ia:

Ley de Seguridad Publica del Estado de Morelos, Bando de Policta v Buen Gobierno
del Ayuntamisnic de Cuernavaca. Constitucion Politica de los Estado bInidos
Mexicanos, ' :

4.- Responsabilidad-

Es responsabilidad de Secretario de Seguridad Ciudadana, |g autorizacion a este
procedimiento. ‘

Es responsabilidad de! Comisario {Director Genera] de ia Pdlicia Preventiva) Ia
elaboracin, actualizacién, Implantaciorn, ¥ control de| Procedimiento,

Es responsabilidad del personal operativo adserite g esta Direccidn, llevar a cabo las
actividades descritas en ef procedimiento.

2.- Definiciones: .
Auxilio de Robo eg Una peticidn de Caracter personal derivado del aMo indice
delincuencial, i

6.- Método de Trabkajo:

6.1 Diagrama de Flujo.

6.2 Descripeién da Actividades.
8.3 Registro de Calidad ¥ Anexos.

e

-
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AUXILIO-DE ROBO

IMIENTO DE

TIEMFD Paga
REALIZAR 1A,
ACTIIDAD

Tiansecnke primer
Per&ana fvictirna)

Radlocarnisnicaticn y
Sisternasz Informadices

[

Poiicla Primern
[f=F2 dr Sacton

GEMERAL GE LA FOLCIA,

COMISARID {HRECTOR
FREVEMTIVA) -

Ceiaik
minutos
1

frafcig

Recibir La Llamada de

T minulo
2
[a4az5
minutos
3
Defa?
minulgs
4
Daiaz
minutos
5
bND - 3
i

e
UIna hora
aproximada
renia

L7
1 minute la )

Namada
Gral. Una
hare Se
elabara
dacumenta
2

L -

Ralizar damada de

Alxilic via telefanica o

vevbal Qiracta

Via Telefdnica
Verbzl Giracta

Auxiiio y quedar
registrada en bitaenia g
infarmar via radip il jefe

die Sacior
Lomespongienis,

Biacara v via
faain

Recibir La informaman
Al cagn enviada por ef
Jelo de Secior,
AQuedando registreda en
bitszora & inlomar at
Comizario (Diraztar

Recibir fa Namzda v da Jax
Indfeaciones perinentes
para graztar e) auxjlin

salicitada.

Trag'adzrso alfugar de
auxilia ¥ centactar con el g

log sofictantes del mismeG
inlomas a radio contref.

General da la Palicig
Preventiva)

Bitacora y
va radip

Persanal o
diraclo ¥ wia

tadig

L 2

Recibir ta informacién ¢

referencias del

SCONECiRHENty de Acuemn g
Yo ya lvesiigado par &l jefe
da Geor y dar fas

indicaciones

8%
Pasibwa?

NS

i

[

Realiza una llamada
general & bodas laz

localizacion del o fos
Fane infomativg para

eonocimients da log
MANTns SUREliaras,

unigad=g para & posibly

Presunios de 2euerga a log
dalas recibicos v elaborar

Via radia y
documento

CONEERONTEMes.

viadelefanica

Via Ragin

Rercabar fa infomacicn
nNegesana infemanda g -

radio contisl y 3 Ips

MENdns supeiores ¥

elaborar fajata
inforrnataa

Via Radig yio
lelefinica v
Documentn

—_—
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Victima (T.v) | Solicita el auxilio al haber sido victima de robo

Direccién de _

Radiocomunicaci | Recibe la Llamada de Auxilio ¥ queda
On y Sistemas registrado en hitacora e informa via radio al
Informaticos jefe de Sector correspondiente.

Poiftcia Primerg ) o
/wefe de Sector) Recibe la lamada ¥ da las indicaciones

(J.8) pettinentes para presiar el atxilio solicitado,

Poiicia Primero [Se traslada al lugar del auxilio y contacta con

| {Jefe de Sector) (el o los solicitantes de! mismo e Informa a radio
{J. &) control.
_ETIl‘Téchénd_a . . . .
Radiocomunicaci Recibe L3 informacion del caso enviada por gl

on y Sistemas
informaticos

bitacora e informa g director de I policia
preventiva.

Comisario informacion  y referencias de

(Dir. Gral. de Pol, acontecimiento de acuerdo a lo ya investigado | Vig Radio v/o

-————_—n——_ —.—.——————-—.-—. —_—

_—

lefe de Sector, quedando registrada €N Bitdcoray via

norox e 3 | SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA ' =
CUERNavaca 3~ DIRECCION GENERAL DE La POLICIA — ]
A Tedas 'a dames vatap F'RE"J"ENTIVA ) . :
%g%g% . REFERENCIA: F*H-SA.-DGIEDA-DE ¥ iT-Sﬂ-DGI}%DE Féoina 30 de ¥
T - - -
DESCRIPCION DE AGTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE
AUXILIO DE ROBO
- _H_——__“——_______—Dn_cﬁ?nﬁﬁ
Pase| Responsable Actividad De Trabajo

(c!ave!~

b

Telefonics

Bitacora v Via
Radio .

Vig Rac‘ﬁﬂ

Persanai jf‘ufa
Radio .

radio .

Prev) por el jefe de sector ¥ da las indicaciones telefonica
(D.G.PP) correspondientes. ‘
Policia Primero ¢ Es positivo? - :
(Jefe de Sector} ((No} Ira I3 actividad 7
(J. 8.} LES1) Ir a la actividag 8 .
Se recaba la informacin necesaria informanda
et o S s s s SpSTOES Y 80|
| (Jefe de Sector) '] ‘ ' telefénica y
( (J.8.) Con esfa activada finaliza el procedimiento. Documen{u

Lﬁ:Jave: PR-8SG-DGPR-04
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REFERENC

Actividad

unidades para ia posible localizacién del
presuntos de acuerdo a log dalos recaba
se elabora un  parte informativo

'[F-asn Responsahble
N f o | -

Policia Primero
g9 {Jefe de Sector)
[ (J.S.)

—_ eﬁﬁwa_ﬁza_ﬂp@e_mﬂen_w_
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Se realiza una lamada general a todas ag

conocimiento de los mandos superiores, con
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ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO DE
UN CPERATIVOD

1.- Propésito: .
La finalidad de este Procedimiento es dar el apoyo necesario 2 quien lo soiicita dentro
dei Marco Juridico Gue establecen las Leyes, .

2.- Alcance: .
Este Procedimiento s€ aplica en la Direccion General de Ia Policia Preventiva. Que es
qQuiien se encarga de salvaguardar [a integridad fisica de las parsonas asi Como de sus

3.-Referencia:
Fara la Elaboracion de asie Procedimients s toma como referencia la:

Ley de Seguridag Publica dei Estado de Morelos, Bando de Policia y Buen Gdbiernp
del Ayuntamiento de Cuernavaca. Constitucian Politica de los Estado Unidos
Mexicanos.

4.- Responsabilidad:

Es responsabilidad dej Secretario de Seguridad Ciudadanz, I3 autorizacion a este
procedimiento, . o
Es responsabilidad del Comisario (Director General de la Policia Preventiva) ia
elaboracion, actualizacign, implantacion, ¥ control del procedimiente, '

cabo las actividades descritas en e procedimiento.

5.- Definiciones: ) X
Operativo: Es gl cumplimiento de ung orden girada por |z Superioridad en base alas
peticiones de Ia ciudadania, .

6.- Métado de Trabajo;

6.1 Diagrama de Flujo.

6.2 Descripcidn de Actividades
6.3 Registro de Calidag ¥ Anexos,

]

Clave; FR-58C.DGeER.Os

e S
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de recibir |3
orden
1

Hara v fecha
e itricin
2

Mo existe
horanio de
1emaing
3

De 40 7 60
mirutos
£

Anles oe 24
heras
g

Girar la Orden a iy
Direcsian Ganera)
Palicia Preventiva
Memaréndm da
licitud @z apeyo ¥
veral direclg

-

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE
UN OPERATIVO ‘
TIEMPO PARA ! COUR.DINAGFDN l COMISAR I {DIRECTOR GENERAL] FOLICA, F'th-;lEHD [
REALFAR LA CPERATwA DE L& PGLICIA FREUENTNA} [J-FE nE SECTDR}
ACTIVIOA D i

b

Analfzar y Ordenar a un
Cmte, de Secierze
akogue a realizar o

Rerative salicitadn

2

Mertordadum ¥

verkal

C
abaca a realfzar g| operativeg,

FrOvidencias recosalas ¥al
. |me liempa informandn a
| I ] Radie Conrepp -

Infamuar a radip mntfor ¥
elaborar 2] informe

UM plir 1o ordengea 7 e

tomante en cupnta 1ge

tomespondienta, -

Eisbosar parts informative
dafas rezllados a lg .
Direccidn Senarel
Preventivg,

Pare .
informstiva

Vi Radia y
Rarie
Infgrmativa
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL p

ROCEDIMIENTO DE
OPERATIVO
- o - Documento
Responsable Actividad De Trabajo

_ — | _{clave}

Coordinacién | Remite 2 la_Direccién General de Policia _
Operativa Preventivg Memorandum  de solicifug  de Memorandum
(C. 0 Qperativo. ' '

Comisario
(Director Gral, de

Analiza y ordeng z Un cormandante de Sectmr’
Pol. Prev.)

. morand -
8¢ aboque a llevar a cabo e operativo | Memorandum,

. | verbai directa
solicitado,

Policia Primero i
(Jefe de Sector) Cumple lo ordenado ¥ se aboca a realizar

el
(J.8) Operativo, informando 3 radio control, :

e R

Al término del operatvo informa g
¥ elabora v remite af informe cor
de los resultados obtenidos,

Palicla Primerg

radio contraol
(J. 8

respondiente

Via Radio y
Parte
informat_fﬁo

—_—

De acuerdo g informe  recibido g2 elabhora
Contestacion a Iz Coordinacion QOperativa, con
esta actividad finaliza e Rracedimiento.

Comisario
{D.G.PP)

.
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DILIGENCIA

REGISTRO DE CALIDAD

T “ye - R —
No | Documentos (Clave) | RESPQ'E:SL?;:;E,;{’ de su Téi?npc?ﬁie )
— - -
1 "Memorandum” Direccion General de Poligia . UnAro
Preventiva _ . 4{7
2 "Parte Informativa” ‘Direccidn General de Policia
Preventiva R

ANEXOS

_Antecedente de la Coordinacion Operativa

— -
[A?;m ] Documento Clave 1
1 ] ___sic
R || i .
J

——,
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Nombre Y Puesto

Carlos Pedroza Pedroza
Comisario {Director General de
____ la Policia Preventiva

- Guillermo Salgado Morante
Policia Primero Sector |

Gabifel Aguilar Chavarria
Policia Segundo Sector |
Fernando Ocampo Martinez
Policia Primero (sector !1)
Adan Rosales Saiazar
Policfa Segundo {(Sector I 1)

Valdemar Coronel Gomez
| Policia (Sector | | I}
— :
Vigtor lucio Aguirre Gutiérrez
Policla Segundo (Sector | 1 1)

Ismae! Hernandez Sanchez
Suboficial (Sector | V)

| Juan Manue! Ramirez Flores
' Policia Segundo (Sector i V)

AYUNTAMIENT

DIRECCION GEN

-_
Teléfonos Oficiales

PREVENTIVA

| O DE CUERNAVACA
SEGRETARIA DE SEGURIDAD CIDADANA
ERAL DE LA POLICIA

EEFERENTIA: PR-84-DGlyDA-03 ¥ [T—SA-DGJEDA-DE

Xi DIRECTORIO

Clave; DT—SSC-DGF‘P—I%W

Revisin: o
—_—
Pdginz §7 d= 0g

101-10-58
101-10-80

101-10-58

101-10-60
101-10-58
101-10-60
101-10-58 .
101-10-80

—_—

Ay, Heroico

Av. Heroico Colegio Militar
‘Av. Heroico Colegio Militar

Av. Heroico Colegio Milifar

Domicilio Dficial

_—
Colegio Militar
No. 108, .
Col. Buena vistg

Mo, 109
Col. Buena visig

Mo, 109,
Col. Buena vista

No. 109 7
Col. Buena vista

101-10-58
101-10-60

Av. Heroico Colegio M

itafx
Mo, 109
Col. Buena vista

101-10-58
101-10-60

Ay

- Heroico Colegio Mifitar
No. 108,
Col. Buena vista"

Av. Heroico Colegio Militar

Antonio Migue! Escarmiila
Policia Primerg (Sector V)

José Luis Mendoza Gutiérrez
Policia Segundo {Sector v)

Roberto Antonio Navarro Cran
Policia Segundo (Sector V)

oraose

Col. Buena vista
101-10-58 Av. Heroico Colegia Militar
101-10-60 No. 109.

Col. Buena vista
101-10-58 Av. Heroico Colegio Mrht;n
101-10-60 No. 109. :

T Col. Buena vista
101-10-58 Av. Heroico Colegnq Militar |
101-10-60 Mo, 108,

o Col. Buena vista _
101-10-58 Av. Heroico Colegio M:Int_a_
101-10-60 No. 109.

o Col. Buena vista

]ﬁw. Heroico Colegio Militar
101-10-58 | No. 109.
— |

Col. Buena vista

_— . .
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Xl HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE

INICIO [ FECHA DE TERMINACION

16 de Mayo de 2013

—_—

28 de Noviembre de 2013

PARTICIPANTES

[

Carlos Pedroza Pedroza

Roberto Reséndiz Alvarado

Ricardo Diaz Vazguez

Emigdic Gonzalez Galindo

]

PUESTO o
Comisario {_D"irec_tc:r General de la Palicia
' Freventiva),
|
A - Capturista

.-"----".
{: ,y

Director de Modernizacion Administrativa

Tecnico Infarméatico

écnico Informaticc
Asesor de la Direceién General de
Informatica y Desarrofio Administrativo

Vazquez
eccion de
Administrativa

"

Y (o

Roberto Reséndiz Alvarade Capturista
Responsable de la Elaboracion del"
Manual de Organizacion, Politicas y
Procedimienios
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AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA

Lcraue: DT—SSC—DGPP—IV—W

manual version

Pedroza
2013

{Comisario)
Director Genera|

de [a iFia -

F'r;_ ventiva

Soto Tapia
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T tUeRnavary S DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA . _
" e PREVENTIVA sgi
3 Tades b damos valer M7 _ Fzginz 94 de 99
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Xlil REGISTRO DE ACTUALIZACION -
DEL MANUAL DE ORGANIZACION, POLITICAS ¥ PROCEDIMIENTOQS
AREA; Direccion General de Ia Policia Preveniiva
|_ Apartado Motivo Del Fecha De Puesto VoBodela
Cambio Vigencia Nombre Direccién Generai
. de Infﬂrme'!tica ¥
¥ Firma Desarrollo
Administrativo
Todes | Actualizacién del 28/Nov.f2013 | Carios Pedroza Raoberto Rodoifo




