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I. HOJA DE AUTORIZACION
AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 52 fracciones I, XXXI y XXXIII, Art. 68 fraccién | del
Reglamento de Gobierno y de la >Q3_:_m:mo_o: Publica Municipal del
Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos, publicado el 26 de Diciembre del 2012, y
Reforma. al Reglamento de Gobierno y de la Administraciéon Publica zc:_o_vm_
vcc__omao el 16 de Abril de 2014, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”
numerales 5053 y 5178, se expide el presente Manual de Organizacion, Politicas
y Procedimientos de la Direccion General Juridica Consultiva, el cual contiene
_:*QBmo_o: referente a su estructura y funcionamiento y tiene como objetivo,
servir de instrumento de consulta e induccion para el personal.

Maria d rocamm Valde m@r:m
Secrefaria de s{os Juridicos

<m8§omw in Escamilia

Fecha de
Autorizacion

O__,moﬁoﬁm OanﬂmZ :@ a Consultiva

31/Dic./14

VERSION No. de
rolio (afio) paginas
2014 29
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1. INTRODUCCION

El Qmmmﬂm Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos es aplicable a la Direccién
General Juridica Consultiva adscrita a la Secretaria de Asuntos Juridicos dependiente de la
Presidencia Municipal del Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos; establece las bases para

el o_mmm:_um:o de las actividades de la misma.

La finalidad es dar a conocer las funciones que debe ammmBUm:mq cada uno del personal
que conforman la Direccién General Juridica Consultiva, asi como el objeto, misidn, vision,
marco juridico'y valores por los que se regiran en el desempefio de sus acciones.
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. OBJETIVO

Asesorar en consultas técnica especializada a las distintas areas juridicas que _m
sean planteadas por los miembros del Ayuntamiento y Dependencias de |
>n_35_m:m.o_o: Pablica Municipal, que se ajusten a la normatividad <_@m3m
mediante la realizacion de estudios, revision, andlisis, modificacidn y actualizacion
de las distintas leyes, reglamentos, acuerdos, y demas documentos e
instrumentos de caracter normativo. Asi como ser apoyo juridico en la elaboracion
de anteproyectos de iniciativas en materia de legislacion y reglamentacion
aplicable a las Dependencias de la Administracion Publica Municipal.
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CONSULTIVA
REFERENCIA: PR-PM-CMA-0? Y |T-PM-CMA-03

IV. MARCO JURIDICO

Oo:wﬁco_o: Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos
Ley _u”mamﬁm_ de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
Ley de Cultura Civica del Estado de Morelos

Cddigo Civil Federal

Codigo Federal de Procedimientos Civiles

Codigo de Comercio

Codigo Penal Federal

© O N O oA W

Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

e
©

Cadigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

—
—

Codigo Penal para el Estado de Morelos

—
o

Codigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de Morelos

—
w

Qoaﬁo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos

—
o

Cadigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos

—
v

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion

—
o

Ley de Amparo

—
~

Ley Federal del Trabajo

—_—
@

Ley >_@ﬂm:m

—t
©

Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

A
<

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion

3]
—_

Ley Qﬁws_om de la Administracion Publica dei Estado de Morelos

Ley m.mﬁmﬁm_ de Responsabilidades de los Servidores Plblicos

NN
w N

Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos

N
B

lL.ey de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos

25. lLey de Entrega Recepcion de la Administracion Pablica para el Estado Morelos y
sus Municipios

26. Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos

27. Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.




E e o s AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA |- DTSRRI
cuepnavaca i SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS Revision: 1
g Toros lecamosvator [ DIRECCION GENERAL JURIDICA Paginazae 28
CONSULTIVA

REFERENCIA: PR-PM-CMA-Q2 Y {T-PM-CMA-03

28. Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Morelos

29. Ley de Justicia Administrativa del Estado de Moreios

30. _.,m< de Informacién Pdblica, Estadistica y Datos Personales del Estado de Morelos
31. Ley de Procedimiento Administrativo para el kEstado de Morelos

32. Ley a.m Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

33. Ley Estatal de Agua Potable |

34. Ley Estatal de Planeacion

35. Ley Q@mz_.om del Poder Judicial del Estado de Morelos

36. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Morelos

37. Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos

38. Ley de Residuos Solidos para el Estado de Morelos

39. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

40. Ley Q_m Entrega Recepcion de la Administracion Publica para el Estado de Morelos
y sus Municipios

41. Bando de Policia y Buen Gaobierno del Municipic de Cuernavaca, Morelos

42. mm@_mBm:.ﬂo de Gobierno y de la Administracion Pudblica Municipal  de
Ocmim,\mom, Morelos.

43. mmﬁo::m al Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica Municipal de
Cuernavaca, Morelos.

44. Plan Municipal de Desarrollo 2013-2015

45. Reglamento Interior de la Secretaria de Asuntos Juridicos del Ayuntamiento de
Ocmﬂsﬂm,\mom

46. Reglamento de Transparencia

47. Condiciones Generales de Trabajo para el Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos.
48. Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos de la Direccion General de
Juridico Oo:mc_z,\m

49. Demas Leyes, Reglamentos, Circulares, Decretos, Acuerdos y otras
disposiciones de caracter administrativo y de observancia general en el ambito
de su competencia.
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CONSULTIVA
REFERENCIA: PR-PM-CMA-02 ¥ IT-PM-CMA-03

V. MISION, VISION Y VALORES

MISION

La Direccidén General Juridica Consultiva es la responsable de brindar asesoria y apoyo
técnico E:a_oo a los servidores publicos que integran al Ayuntamiento en todos aquellos
asuntos que se le encomiende, procurando que las consultas juridicas emitidas sean
apegadas a derecho, buscando siempre la eficacia y apego a la marco legal, para ello se
revisara y actualizara la normatividad, proyectos y reglamentacion y demas instrumentos
normativos en el ambito del municipio a fin de respetar y cumplir con lo dispuesto en el
marco E_,_Q_oo vigente, para asegurar la legalidad de las moﬂo:mm de gobierno.

VISION

Consolidar a la Direccion General Juridica Consultiva como una instancia garante de la
constitucionalidad y legalidad de los actos juridicos propicia al funcionamiento integral del
ayuntamiento ‘conforme a los lineamientos y de las acciaones de consulta juridica que se
emitan por esta Dependencia como relevantes al ser el primer rector para llevar a cabo Ias
actividades con sujecién a los planes, programas, objetivos, estrategias y prioridades de la
>Q3_:_m:mo_o: Puablica Municipal.

VALORES

Responsabilidad Justicia
Calidad Preparacion
Compromiso Puntualidad
Ummo_U::m Pragmatismo
Respeto Lealtad
Honestidad Solidaridad
Motivacién Trabajo en equipo

Optimismo Logica
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Directora General Jyridica Consultiva

VI.-ORGANIGRAMA

DIRECTORA GENERAL JURIDICA CONSULTIVA

JEFE DE CFICINA

AUXILIAR JURIDICO

Maria dedolrdes Vaidez Seg
Secreighia de Asuntos Jurididos

FECHA DE AUTORIZACION:
31 de Diciembre de 2014
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

Puesto

Nombre

Subtotal | Total

Directora General
Jefe de Oficina

Auxiliar Juridico

Verdnica Lavin Escamilla
Ana Lilia Contreras Aguilar
Marien Morales Ortiz

{Comisionada en la Coordinacion de
Tramites y Servicios al Publico)

~ TOTAL
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VIIl. DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS
DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Directora General Juridica Secretaria de Asuntos Juridicos
Oo:mc:Em

PERSONAL A SU CARGO

Jefe de Oficina

FUNCIONES PRINCIPALES

1. Atender las consultas que en materia juridica le formulen las Dependencias de
la Administracién Publica Municipal;

il Compilar y difundir la Reglamentacion Municipal vigente;

II. Capacitar en los temas juridicos a los servidores publicos municipales;

V. Elaborar y dictaminar los actos juridicos en los que intervenga el Ayuntamiento;

V. Las demas funciones que se le asigne y le delegue la Secretaria de Asuntos
Juridicos, y otras leyes, reglamentos y demas ordenamientos aplicables.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO. ESCOLARIDAD

- Directora Om:m_,ﬁm_ Juridica Consultiva Licenciatura en Derecho titulada con
- ceduia profesional

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

» Administracion Publica

« Conocimiento en todas las ramas del Derecho y Politica Publica
» Cursos de actualizacion y especializacion

* Relaciones humanas

e Computacién

* liderazgo

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
Trabajo en oficina
5 anos
Trabajo de campo
ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD
Liderazgo
Iniciativa
Responsabilidad Alto
Honestidad
Capacidad de analisis
Trabajo en Equipo
Objetividad
ESFUERZO

Mental-Fisico
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#

PUESTO JEFE INMEDIATO
Jefe de Qmo_z_m Directora General Juridica Consultiva

PERSONAL A SU CARGO
Auxiliar Juridico

FUNCIONES PRINCIPALES

L. Auxiliar ala DirectoraGeneral con relacion al area de su adscripcion en el

m seguimiento y tramite de los asuntos que le sean encomendados;

Sk Recibir y registrar correspondencia interna y externa relativa a la Direccion
, General Juridica Consuitiva:

lIl. Elaborar y controlar oficios, memorandum, tarjetas informativas que se

requieran;

V. Mantener organizado el archivo de expedientes relacionados con las

i actividades de! area;

V. Dar seguimiento a los expedientes competencia de la Direccién General:

V. Preparar informes solicitados a la Direccion General Juridica Consultiva o por la
Secretaria de Asuntos Juridicos:

VIL. Auxiliar en otras areas de la Secretaria de Asunios Juridicos cuando le sea
solicitado por la Directora General Juridica Consultiva o la Secretaria.

VI, Revisar el estado procesal de los expedientes encomendados a la Direccion:

IX. Las demas funciones que se le asigne y le delegue la Directora General
Lclq_om Consultiva o la Secretaria de Asuntos Juridicos, y otras leyes,
reglamentos y demas ordenamientos aplicables.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD
Jefe de Oficina Licenciatura en Derecho o Pasante

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

*  Administracion Publica
s - Derecho Administrativo
e - Derecho Civil

« - Manejo de Office

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO

2 afos : Trabajo en oficina

ACTITUD / PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Honestidad Bajo
Responsabilidad
Trabajo en equipo
Objetividad
Iniciativa

ESFUERZO
Mental
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Auxiliar Juridico Jefe de Oficina

PERSONAL A SU CARGO
Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES

|.- Auxiliar ala Directora con relacién al area de su adscripcion en el seguimiento y
trdmite de los asuntos que le sean encomendados;

[l.- Recibir y registrar correspondencia interna y externa relativa a la Direccion
‘General Juridica Consultiva;

Il.- Auxiliar a elaborar y controlar oficios, memorandum, tarjetas informativas que se
requieran;

V.- Presentar apoyo en la entrega de correspondencia que sean encomendadas para
las diferentes autoridades tanto federales, como estatales y municipales;

V.- Integrar en sus archivos datos relativos a cada expediente, que permita su
Inequivoca identificacion;

V.- Recabar firmas para la contestacion de los escritos oficiales respecto de los
titulares de las Dependencias municipales;

VIL- Auxiliar en otras areas de la Secretaria de Asuntos Juridicos cuando le sea
solicitado por la Directora General Juridica Consultiva o la Secretaria.

VIIL.- Las demas funciones que se le asigne y le delegue la Directora General
Juridica Consultiva o la Secretaria de Asuntos Juridicos, y otras leyes, reglamentos y
demas ordenamientos aplicables.
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PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD

Auxiliar Juridico

Licenciatura en Derecho o Pasante

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

. >Q3_3_wqmo”_o: Publica
* . Derecho Administrativo
» Manejo de Office

EXPERIENCIA LABORAL

CONDICIONES DE TRABAJO

1 afio

Trabajo en oficina

ACTITUD / PERSONALIDAD

Honestidad
Responsabilidad
Trabajo en equipo
Objetividad
Iniciativa

NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Baja

ESFUERZO

Mental
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IX. POLITICAS

1. El personal del drea, abrira y controlara expedientes de los asuntos gue les sean
encomendados.

2. Todos los oficios, deberan ir con el nimero consecutivo que corresponda, asi como el

- sello oficial de la Dependencia y debidamente firmados por la Directora General
Juridica Consultiva.

3. La recepcion de la correspondencia de la Direccion General Juridica Consultiva podra
ser recibida por el personal adscritc a esta area, en el horario laboral del
Ayuntamiento de Cuernavaca.

4. La correspondencia de la Direccién General Juridica Consultiva, antes de ser remitida
al area que dara seguimiento, debera ser registrtada en el libro de gobierno

. Tespectivo:

5. Para la elaboracion y revision de los contratos, convenios asi como de cualquier acto
juridico, se debera entregar por esctito y con toda la documentacion que lo soporte.

6. Toda asesoria requerida a la Direcciéon General Juridica Consultiva, debera ser por
oficio, redactando los hechos completos y concisos;

7. Los permisos para ausentarse se deberan solicitar ante la DirectoraGeneral Juridica
Consultiva con una anticipacion de tres dias.

8. El formato para el disfrute de vacaciones se entregara para aprobacion
delaDirectoraGeneral, quince dias naturales antes de la fecha en la que inicie el
periodo vacacional que requiera.

9. El horario laboral de la Direccion General Juridica Consultiva es de 8:00 a 17:00
horas, contando con una hora para disfrutar alimentos, debiendo hacerlo fuera de las
oficinas.
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X.- PROCEDIMIENTOS
mmqmcoqcxv DEL PROCEDIMIENTO DE CONSULTORIA JURIDICA Y ANALISIS NORMATIVO

1.- Propésito:
~ Dar a conocer la metodologia para la realizacion de consultoria juridica y anaiisis
normativo solicitado a la Secretaria de Asuntos Juridicos.

2.- Alcance:
Este procedimiento tiene alcance a la Direccion General Juridica Consultiva

3.-Referencia:

. Este procedimiento tiene como referencia: La Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos; Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos; el Reglamento de Gobierno y de la
Administracion Publica Municipal de Cuernavaca, Morelos;Reglamento Interior de la
Secretaria de Asuntos Juridicos.

4.- Responsabilidad:
Es ﬂmmvo:mmcm_ama dela Secretaria de Asuntos Juridicos, la revision y aprobacion de
este procedimiento.

Es ﬁmmw_uozmwmc__ama de la Directora General Juridica Consultiva la elaboracion,
actualizacion y aplicacion de este procedimiento.

5.- Definiciones:

6.- Método de Trabajo:
6.1. Mapeo de Proceso
'6.2. Diagrama de Flujo.
.6.3. Mapeo de Interaccion de los Procesos
6.4. Descripcion de Actividades.
6.5. Indicador, Registro de Calidad y Anexos.
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_5>_um0 Um _u_»OOmmO DEL PROCEDIMIENTO DE CONSULTORIA JURIDICA Y ANALISIS
NORMATIVO

Mejora continua del Sistema de

Gestion de la Calidad

Ciudadano
{y ofras
partes :

i interesadas) :

Capitulo é

Capitulo 5

Responsabilidad
de la direccion

Gestion de los
Recursos

Enfrada

.

L servicio

Capitulo &

Medicién, analisis
y mejora.

<

Capitulo 7

Realizacio
del

n

Servicio

Salida
s

——%  Acftividades que aportan valor

||||| >

Flujo de informacidn

Civdadano
(y otras
partes

interesadas)
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE CONSULTORIA JURIDICA Y ANALISIS

NORMATIVO
TIEMPC PARA SECRETARIA DE ‘ DIRECTORA GENERAL JEFE DE DIRECTOR DE AREA
REALIZAR LA ASUNTOS JURIDICOS OFICINA
ACTIVIDAD
INICIO
1 hora —
Actividad . Racibir las
1 soliciiudes de
analisis 0 consulta
1 Solicitud e
1 hora analisis o
Actividad consdilia
2 4
- Analizar la Analizar la Solicitar 3 tas Revisar
1 dia documentacieny| .. g documentacion p|  Dependencias, la > ordenamientos
Actividad turnar para su y turnar para su documentacion fattante juridicos
P : .
3 atencion Solicitud de atencién &M Casd Necesario y se aplicables y
2 Aliai turna a la Direccién elaborar
analisis o X respondiente proyecto de
ey GO
173 3 dizs consuila . ;!f \m”_ respuesta |
Actividad Soliciiud de
4 analisis o Memaorandum, Proyecto de
consulta auxiliado por sl respuesta
personal Auxiliar
2 dias Juridico
Actividad
5
Tumar a superior
1 hora inmediate
Actividad proyecto de
8 respuesta para
P SU revisién,
4 . o -
1a2 dias Revi | Proyecto de
i avisar e
>nﬁ_ama oroye0to respuasla
1 "dia 7
Actividad Proyecie de
8 A/ _ respuesla
1a2 dias No T
>Q_M_ama G 7 ;Existen T . P Realizar las
Firma de < modificaciones? / Mdmoa;_nmo_o:mm
aprobacién T - U
1a2 dias o - n T corresponda,
Actividad Tl
10
- A Revisa las P - SO,
1 dia 11 modificacicnes E
Actividad realizadas
,:. _ﬂusw\mozm de ! Proyecto de
espuesta respuesta
10
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE CONSULTORIAJURIDICA Y ANALISIS

NORMATIVO
REALIZAR LA e
ACTIVIDAD | DIRECTOR GENFRAL OFICINA
Remite a ta .
Dependencia bﬂo:_ﬁmﬁ como
sclicilante. mem%n_vw_‘%mbcx___
1 . n:m > personal Auxiliar
Actividad | 13 [ Juridico
12
ﬂ_ Respuesta
1 dia
S Memaorandum
)Q_M._u,n_m& Auxiligdo por

el personal
Auxiliar
Juridico
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CONSULTIVA

REFERENCIA; PR-PM-CMA-02 Y IT-PM-CMA-03

_sEumO Dm INTERACCION DEL PROCESO DEL PROCEDIMIENTO DE CONSULTORIA
JURIDICA Y ANALISIS NORMATIVO

Diagrama de interaccion de los procesos

Mejora continua del Sistema de
Gestion de la Calidad

Ciudadano |~ @ Ciudadano
.l @ @ ~—— | (y ofras

(y otras | .

partes | Procesos de gestion partes

interesadas) | . > interesadas)

IIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Y

Realizacion del

S B m.:. _ Servicio Servicio
. ; . e |
Requisitos |-

Procesos de apoyo

F4LY

Medicion, analisis y mejora

hd
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..Ummo_ﬂ_mun_oz DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE
CONSULTORIA JURIDICA Y ANALISIS NORMATIVO

S Documento
Paso| Responsable Actividad De Trabajo
” (clave)
Secretaria de Asuntos | Recibe de las autoridades municipales las solicitudes | Solicitud de
1 Juridicos de analisis o consultas de actos gue preterdan | analisis ¥
{SAJ) realizar. consulta
. SAJ Angliza la documentacion recibida y la turna para su g de
2 . ; s . analisis y
atencion a la Direccion General correspondiente.
consulta
DirectoraGeneral Analiza la documentacion recibida y la turna ata Jefa mo_._n;.ca de
3 DG de Oficina analisis y
' consulta
, Solicita & fas autoridades involucradas, la
- Jefa de Oficina documentacién relacicnada con la mo:‘o__Ea de analisis Memarandum
4 -{JO) 0 consulta, en caso de ser necesario; y lurna a la
Direccion de Area correspondiente auxiliado por el
personal Auxiliar Juridico.
_— s G Revisa los ordenamientos juridicos aplicables vy
Director deé Area : ... | Proyecto de
S (DA elabora proyecto de respuesta a la solicitud de analisis respuesta
o consulta
6 DA Turna a superior inmediato, proyecto de respuesta a la Proyecto de
solicitud de analisis o consulta respuesta
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE
: CONSULTORIA Y ANALISIS NORMATIVO

- Documento
Paso| Responsable Actividad De Trabajo
_ ; (clave)
7 DG Revisa el proyecto de respuesta Proyecto de
respuesta
: ¢ Existen maodificaciones?
8 : DG Sl.- Ir a la actividad 9.
. NO.- Ir a la actividad 11.
. : e . Proyecto de
. Realiza las modificaciones observadas por la Directora
9 © DA respuesta
. General.
. ) Proyecto de
10 DG mms.m.m que se hayan realizado correctamente las respuesta
. maodificaciongs,
. . Proyecto de
11 SAJ Firma el proyecto de conformidad. respuesta
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12

DG

Remite a la Dependencia solicitante: apovado por el
personal Auxiliar Juridico

13

JO

Respuesta

Oficio

Archivar como expediente; apoyado por el personai
Auxiliar Juridico.

Con esta actividad finaliza este procedimiento.
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CONSULTIVA
REFERENCIA; PR-PM-CMA-02 Y IT-PM-CMA-03
INDICADOR
No de L - .
_:Eoma_o_. Denominacion Periodicidad

Ninguno

REGISTRO DE CALIDAD

, : Responsabilidad de su Tiempo de
No Documentos (Clave) Custodia retencién
1 | ¢ Memorandum Jefa de Oficina 3 afios
2 | Solicitud de analisis y Jefa de Oficina 3 arios
| consulta
3 | Proyecto de Respuesta Jefa de Oficina 3 aflos
4 | Oficio de respuesta Jefa de Oficina 3 afios
ANEXOS
>:mxw Documento Clave
zo , e i

“Ninguno’
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Xl. DIRECTORIO

-

20368 Y Puesto

<m8:_om Lavin Escamilla,
U_ﬂmoﬁoﬁm General Juridica
Consultiva

#.._m*o:om O:n_m_mm Domicilio Oficial
3-29-44-24 | .‘.‘Ow__m Motolinia No. 2,
ext. 5466 Centro Histérico:
_ Cuernavaca, Morelos C.P.
S 62000.
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Xll. HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE INICIO | FECHA DE TERMINACION B
22 de Agosto de 2014 31 de Diciembrede 2014 |
PARTICIPANTES _.  PUESTO

Veronica Lavin Escamilla Directora General Juridica Consultiva

M Emigdio Gonzalez Galindo Técnico Informatico

E 0 Oo:&mm @m__:qo Verdnica Lavin Escamilla
Técnico Informético Directora General Juridica Consultiva
Asesor Designado de la Responsable de la Organizacion del
Coordinacion de Modernizacion Manua! de Organizacién, Politicas b
_ Administrativa Procedimientos
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Xlll. REGISTRO DE >O._.C>P_NPO_OZ

DEL _<_>ZC>P DE ORGANIZACION, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

AREA: U:moo_o: General Juridica Consultiva
_ T Vo Bo de Ia
, ‘Puesto Coordinacion de
Apartado | Motivo Del Cambio | | o¢ha De Nombre Modernizacion
_ | Vigencia . Administrativa
Y Firma
Todos Actualizacion del | 31/Dic./14 | Directora General

- Manual version 2014

Juridica
Consyltiva |

Veronica [Lavin
Escamilla

Ricardo D_mN




