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I. HOJA DE AUTORIZACION
AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 52 fracciones Ill, XXXI 'y XXX, Art. 68 fraccion | del
Reglamento de Gobierno y de la Administracién Publica Municipal del
Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos, publicado el 26 de Diciembre del 2012, y
Reforma al Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica Municipal,
publicado el 16 de Abril de 2014, en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad”
numerales 5053 y 5178, se expide el presente Manual de Qrganizacion, Politicas
y Procedimientos de la Direccionde Asuntos Contenciosos Administrativos, el cual
contiene informacion referente a su_estructura y funcionamiento y tiene como
objetivo, servir de instrumento de egpsultz’e induccion para elpersonal.

\*\/ﬂ 7 w\V\N\AN/ ﬁ -
Maria dé Lourdes Valdéz Sggur
Secretfario de Asuntos Juridicos

Director Gengral \.\“‘v.\v\ﬁ tenciosos

4 \\ Gy
Angel Adan Miranda
Director de Asuntos Contenciosos Administrativos
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i1 INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos tendra su aplicacidén enla
Direccion, de  Asuntos  Contenciosos  Administrativos  del  Ayuntamiento  de
Cuernavaca,Mcrelos, misma que depende de la Secretaria de Asuntos Juridicos.

En este manual se establecen las bases para el desempefio de las actividades del personal
adscrito a esta Direccién, con la finalidad de dar a conocer la estructura organizacional, asi
como de _mm funciones especificas a desempenfar por cada integrante, en especial cuando

se lieve m”omco el procedimiento contencioso administrativo.

Con la firme conviccion de cumplir con todas y cada de las actividades que sean
encomendadas y actuando en todo momento como lo mandan las Leyes, Coddigos,

Reglamentos, Decretos y demas normatividad en la materia.
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. OBJETIVO

Contestar, en cuanto a su competencia, todas las demandas interpuestas en contra de
las diferentes: areas administrativas de este Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos,
esto tratandose de asuntos contenciosos administrativos que sean del conocimiento
del Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Morelos.

Dar atencion y seguimiento a los asuntos juridicos en materia de asuntos contenciosos
administrativos en los que el Ayuntamiento sea parte o tiene interés juridico.

Asimismo, buscar obtener resoluciones favorables para los intereses del Municipio de
Cuernavaca; declarando la validez del acto Administrativo impugnado, con la finalidad
de evitar la nulidad de los actos Administrativos Municipales.

Realizar funciones de consultoria gue prevengan que los actos juridicos emanados del
Ayuntamiento se ajuste a la normatividad vigente.
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IV. MARCO JURIDICO

Oo:wﬂzcomo: Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucién Poiitica del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos

Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

Lay de justicia Administrativa del Estado de Morelos.

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Publica para el Estado de
Eoﬂm“Om y sus Municipios.

8. Leyde Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos

9. Ley Estatai de Planeacion

10. Bando de Policia v Buen Gobierno de Municipio de Cuernavaca, Morelos

11. Reglamento de @o_u_m_ﬁo y de la Administracién Publica icz_o_um_ de
Cuernavaca, Morelos

12. Reforma al Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica Municipal
de Cuernavaca, Morelos

13. Plan Municipal de Desarrolio 2013-2015

14. Reglamento Interior de la Secretaria de Asuntos Juridicos

15. Condiciones Generales de Trabajo para el Ayuntamiento de Cuernavaca
Morelos _

16. Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos de la Secretaria de
Asuntos Juridicos.

17. Manual de Organizacidn, Politicas y Procedimientos de la Direccién de Asuntos
ContencioscsAdministrativos

18. Demas Leyes, Reglamentos, Circulares, Decretos, Acuerdos y otras
disposiciones de caracter adminis strativo y Qm ocmmEmzo_m general en el ambito de
su competencia

NO S WN
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V. MISION, VISION Y VALORES

MISION

Somos una unidad de apcyo del Ayuntamiento, que da seguimiento a los asuntos juridicos
en materia de contenciosa administrativa, en los que este es parte o tiene interés juridico.
Otorgamos consultoria juridica en esta materia a miembros del Ayuntamiento y a las
diversas Secretarias y Dependencias que integran ia Administracion Publica Municipal,
procurando proteger el Patrimonio Municipal. De igual manera, defendemos las
resoluciones emitidas por las autoridades municipales en el ejercicio de sus funciones y
salvaguardamos de sus intereses, mediante estrategias de defensa juridica y prevencion,

para que los actos realizados por funcionarios sean realizados dentro del marco legal
establecido.

VISION

Ser un area juridica que mediante estrategias optimas del indole legal, en medida de lo
posible, obterga que las resoluciones emitidas por las autoridades jurisdiccionales se
dicten favoreciendo a los interés del Ayuntamiento.De igual manera, encontrar a través de

medidas 688323. se propicie que actos del gobierno municipal, estén apegados
conforme a derecho.

VALORES
Justicia y equidad Orgullo e Identidad
Henestidad Compromiso
Lealtad Humildad
Vocacion Espiritu de servicio
Tolerancia Comunicacion
Respeto ‘ Eficiencia
Responsabilidad Trabajo en equipo
Amor Mejora continua
Congruencia _ Disciplina

fnnovacion Puntualidad
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ANGET ADAN MIRANDA
DIRECTOR DE ASUNTOS
CONTENCIOSCS
ADMINISTRATIVOS.

VI.-ORGANIGRAMA

DIRECCION DE ASUNTOS
CONTENGCIOSOS
ADMINISTRATIVOS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
AFOYC JURIDICO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO DE PROCESOS

REVISO

DIRECENERAL DE ASUNTOS SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS
27 CONTENCIOS0OS FECHA DE AUTORIZACION:

31 de Diciembre de 2014
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

Puesto

Director de Asuntos
Contenciosos
Administrativos

Jefe de Departamento de

Seguimiento de
Procesos

Apoyo Juridico

Jefe de Departamentio de |

. Nombre

Subftotal | Total

Angel Adan Miranda

Angelica Alejandre Valeriano

Marina Esteffant Serrano Pefa

TOTAL
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Vil DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS

DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Director de Asuntos Contenciosos Director General de Asuntos
Administrativos. Contenciosos.

PERSONAL A Sl CARGO

Jefe de Dmcmh,ﬁmﬂjm_:o de Seguimiento de Procesos.
Jefe de Departamento de Apoyo Juridico.

FUNCIONES PRINCIPALES

.- Intervenir en todos los asuntos contenciosos administrativos instruidos en contra del
Ayuntamiento o alguna de sus Dependencias o Titulares de las mismas:

Il.- Elaborar y' revisar los proyectos de contestacion de demandas de los diferentes
asuntos contenciosos administrativos instruidos en contra del Ayuntamiento o alguna de
sus Dependencias o titulares de las mismas:

IIl.- Revisar los proyectos de contestacion realizados por el personal a su cargo, a las
demandas de los diferentes asuntos contenciosos administrativos instruidos en contra
de! Ayuntamiento o de alguna de sus Dependencias:

IV.- Comparecer a audiencias ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado de Morelos, en defensa y representacion del Ayuntamiento o alguna de sus
Dependencias, donde figuren como autoridades demandadas;

V.- Supervisar las actividades de los Jefes de Departamento asignados a esta
Direccién; .

VI.- Coordinar las actividades de los Jefes de Departamento asignados a esta
Direccion;

VI~ Informar al jefe inmediate. o en su caso, al Secretario de Asuntos Juridicos, sobre
el estado que guardan los juicios contenciosos administrativos;

VIIL.- Informar:al jefe inmediato, 0 en su caso, al Secretario de Asuntos Juridicos, sobre
el estado gue guarda la Direccion en su ambito interno:

IX.- Realizar el desahogo de vistas u ofrecimientos de pruebas en los diferentes asuntos
contenciosos administrativos instruidos en contra del Ayuntamiento o alguna de sus
Dependericias;
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO ~ JEFE INMEDIATO
Director de Asuntos Contenciosos Director General de Asuntos
Administrativos. Contenciosos.

PERSONAL A SU CARGO

Jefe de Dm@mlmgmao de Seguimiento de Procesos.
Jefe de Departamento de Apoyo Juridice.

FUNCIONES PRINCIPALES

X.- mmm_uow_,mﬁ o contestar, en su caso, 10s incidentes o recursos que se deriven de los
Q:mﬁmzﬁomw astntos contenciosos administrativos instruidos en contra del Ayuntamiento o
alguna de sus Dependencias:

Xl.- Levantar actas administrativas respecto del personal a su cargo;

Xll.- intervenir con caracter y facultades de representante legal, asesor juridico,
abogado patrono o cualquier otra figura procesal de representacion, en todos los juicios
en materia administrativa, en Entidades Publicas cuando éstas asi o soliciten y esté
facultado legalmente;

XlIL- Firmar la documentacion emitida por las Unidades Administrativas a su cargo,
para tramite e impulso procesal:

XIV.- Custodiar y conservar los expedientes, documentacion e informacién que por
razdn de su cargo o cornisién estén bajo su resguardo o a los cuales tenga acceso, ya
sea que sec encuentien en tramite o concluidos; _

XV.- Supervisar las aclividades de los Jefes de Departamento asignados a esta
Direccion;

XVi- Designar las demas aclividades que deberan desempenar los Jefes de
Departamento asignados a esta Direccion, que no se encuentren conferidas en el
presente Reglamento:

XVIl.- Capacitar e ios temas juridicos de su competencia a los servidores publicos
municipales;

XVIIL- Informar a su superior jerarquico o en su caso, al Secretario de Asuntos
Juridicos, sobre el eslado cue guarda la Direccion en su ambito interno; v,

XIX.- Las demas que le senalen las Leyes o Cualquier Ordenamiento municipal o el
Secretario de Asuntos Juridicos.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ____ESCOLARIDAD

Director de Asuntos Contenciosos @

>Q3_:mmr,mc<0m 7

gL

Licenciatura en Derecho Titulado

CONOCIMIENTCS CSPECIALES

. Oo:oo__j_m:_”o en Dnﬂol_o >Q3_:_m:&_<o
e Conocimiento de Leyes y Reglamenios
* Manejo de Personal.,

. Manejo de PC y paqueteria de Office.

« Toma de decisiones.

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
e e e [ [

3 anos : | Oficina

Trabajo de campo

Bajo Presion

ACTITUD / UWE@OZPCD)E NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Responsabilidad y Compromiso | Alta
Trabajo en mac__uo v Respeto
Iniciativa

Objetividad

Capacidad de andlisis y sintesis
Puntualidad

S —

ESFUERZO

Mental
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO S JEFE INMEDIATO

Jefe de Dmnmnmﬁmﬂo de 7 Director de Asuntos Contenciosos
Seguimiento de Procesos. | Administrativos

PERSONAL A SU CARGO
Ninguno. |

FUNCIONES PRINCIPALES

.- Auxiliar al Director con relacién al area Qm su mo_mo_,_co_o: en el seguimiento y tramite
de los asuntos que le sean encomendados:

Il.- Recibir y registrar correspondencia interna y externa relativa a la Direccién a la que
se encuentra adscrito;

HI.- m"mcoﬂm_, y controlar oficios, memorandums, tarjetas informativas que se requieran;
V.- Mantener organizado el archivo de expedientes relacionados con las actividades de
las Direccion de su adscripcion:

V.- Presentar apoyo en la entrega de correspondencia que sean encomendadas para
las diferentes autoridades tanto federales, como estatales y municipales;

V.- _Rm@ﬂm_, en sus archivos datos im:ém a cada expediente, que permita su
inequivoca identificacion, entre ellos: datos de identificacion de las partes, tipo de
asunto Qcm se tramita, ante quien se tramita, fecha en que se inicid el tramite del
asunto, E:Qo:g:o responsable del expediente y, en su caso, fecha de resolucion;

VII.- >:m:wmﬂ los formatos administrativos empleados por el Ayuntamiento para la
ejecucion Qm. las diversas aclividades que tiene encomendadas Y €N su caso, proponer
las enmiendas que considere necesarias:

VIII.- Revisar el estado procesal de los expedientes encomendados a la Direccion;

IX.- Dar seguimiento a los expedientes competencia de la Direccion;

X.- Preparar informes solicitados a la Direccion por el jefe SBmQ_mﬁo 0 por el Secretario
de Asuntos Juridicos:

XI.- Recabar firmas para la contestacion de las demandas, y demas escritos oficiales
respecto de los titulares de las Dependencias municipales:

XIl.- >oo§nm:mm al Director en la mﬁm:o_o: < no_j_um_,mom:o_m de audiencias;
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

Jefe de Departamento de

2 Director de Asuntos Contenciosos
Seguimiento de Procesos

Administrativos.

PERSONAL A SU CARGO

Ninguno.

FUNCIONES. PRINGIFALES

Xlll- Auxiliar en otras areas de la Secretaria de Asuntos Juridicos cuando le sea
solicitado;

XIV.- Supervisar las actividades del personal que le sea asignado;

XV.- Designar las demas actividades que debera desempefiar el personal que le sea
asignado;

XVl1.- Elaborar los proyectos de recursos o acciones necesarios, en contra de los actos
o] _,mm,o_cowo_vmm que afecten los intereses del Ayuntamiento o sus Dependencias:

XVII.- Elaborar los proyectos de contestacion o informes necesarios para la atencion
oportuna del primer acte de emplazamiento o radicacion del asunto instaurado en
contra del Ayuntamiento o sus Dependencias;

XVHL- Informaf a su superior jerarquico, o en su caso, al Secretario de Asuntos
Juridicos, sobre el estado que guarda la Direccidon en su ambito interno, y

XIX.- Las demas que se le asigne y le delegue su jefe inmediato o su superior, y ofras
leyes, reglameritos y demés ardenamientos aplicables.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO

Jefe de Departamento de Seguimiento
de Procesos

OOZOO:_,\_ IENTCS Té_ CCIALES

ESCOLARIDAD

Licenciatura en Derecho Titulado

e Conocimiento de Leyes y Reglamentos.
e Manejo de PC y paqueteria de Office.
¢« Toma de decisiones.

) Oo:on_ﬂ_j_m:ﬁo en Derecho Administrativo.

EXPERIENCIA LABORAL

2 anos

ACTITUD / _ummmo Z>CD>D

mmmvo:mmg:amg y OoSo_,oB_mo
Trabajo en ogc po v Respeto
Iniciativa

Objetividad

Capacidad de analisis v sintesis
Puntualidad

ESFUERZO

CONDICIONES DE TRABAJO
Oficina
Trabajo de campo

NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Media

Mental
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO ) - JEFE INMEDIATO

Jefe nm Departamento de Apoyo | Director de Asuntos Contenciosos
Juridico. | UW Administrativos.

PERSONAL A SU CARGO

Ninguno.

FUNCIONES PRINCIPALES

VI,
VII.

VIHI.

Auxiliar al titular de la Direccion de su adscripcion, con el seguimiento y tramite
de los asuntos que le sean encomendadas;

Apoyar en todas las actividades de control interno de la Direccion de su
adscripcion:

Apoyar en la emision de opiniones juridicas, analisis e informes en los asuntos
que en materia de legislacion y reglamentacion municipal, le encomiende el
titular de la dependericia o su jefe inmediato:;

Informar a su superior jerarquico del resultado del analisis juridico que realice a
los documentos o proyectos que se les haya turnado a la Direccidn de su
adscripcion:

Apoyar en la revision de los antepreyectos de iniciativas de Leyes, Decretos,
Proyectos de Reglamentos, Fstatutos, Acuerdos y demas documentos
rormativos;

Coadyuvar con ci registro de las publicaciones en e! Periddico Oficial, emitidas
por el Ayuntamiento v manteneric actualizado;

Asislir a reunicnes propias de la materia de su competencia, en representacion
del titular de ta Direccion, v

Las demas que e asigne el Titular de la Secretaria, sus superiores jerarquicos o
le sefialen ios ordenamientos aplicables.
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO B __ ESCOLARIDAD

Jefe de U@nmﬂSBmio gb Apoyo
Juridico.

¥ Licenciatura en Derecho Titulado

OOZOO_/\__W_/:OUF tm SAALES

e Conocimiento en Dm:woro Administrativo.
o Conocimiento de Leyes y Reglamentos.
» Manejo de PC y pagueteria de Office.

« Toma de an_mmozmw‘
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DLPOLITICAS

POLITICAS INTERMAS:

1.

La Direccion de Asuntos Contenciosos Administrativos intervendra en los
juicios en.que el Ayuntamiento sea parte, tenga interés juridico o bien cuando
se afecte el patrimonio municipal

Los Jefes de Departamento adscrito a ia Direccionde Asuntos contenciosos
Administrativos, abriré y controlara expedientes de los asuntos que les sean
encomendados.

Todos los memorandums, oficios v tarjetas informativas que genere la
Direcciénde Asuntos Contenciosos Administrativos estaran foliados, con el
numero consecutive que les corresponda y estardn firmados por el Director
General de Asuntos Contencioscs. en caso de ausencia del Director de
Asuntos Contenciosos Administrativos.

La recepcion de ja correspondencia de esta Direccion de Asuntos
Contenciosos Administrativos podra ser recibida por el personal adscrito a
esta area, en el horario faboral del Ayuntamiento de Cuernavaca.

El horario lahoral de esta Direccion es de las 8:00 a 17-00 horas, contando
con una hora para disfrutar alimentos, debiendo hacerlo fuera de las oficinas.

- POLITICAS EXTERNAS:

1.- Los memorandums, oficios y tarjetas informativas que dirijan [as
Dependencias del Ayuntamiento, a la Direccidn de Asunios Contenciosos
Adminisirativos, se contestaran por regla general dentro de los cinco dias

habiles a su recibimiento.

2.- Toda contestacion -y correspondencia debera ir foliado y anotado en el
libro de registro.
3.- Que todas las Dependencias del Ayuntamiento de Cuernavaca Morelos,

envien cuando le sea solicitado aigin expediente o documento, este sea en
copia cerlificada.
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X. PROCEDIMIENTOS

mm,...m._,_rcﬁ.d.ﬁ%b LEL PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE LO CONTENCIOSO

ADMINISTRATIVO

1.- Proposito:

Dar 4

_conocer la melodologia para la realizacién del procedimiento en materia de lo

contencioso adminisirativo.

2.- Alczrice:
Este procedimiento aplica = la Direccién de Asuntos Contenciosos Administrativos.

3.-Referencia; _
Este procedimiento tiene como referencia: La Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; Constitucidn Politica para el Estado Libre y Soberano de Morelos; Ley
Federal de procedimiento Contenciosc Administrativo, Ley de Justicia Administrativa del
Estado de Morelos: Ley Organica Municipal para el Estado de Morelos, Reglamento de
Gobierno .y de la Administracion Publica Municipal de Cuernavaca, Moreios, Codigo
Federal de Procedimientos Civiles v el Codigo Procesal Civil para el Estado de Morelos;
Regiamento interior de la Secretaria de Asuntos Juridicos.

4.- Responsabilidad:
Es responsabilided dela Secretaria de Asuntos Juridicos, la aprobacién de este
procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de Asuntos Contenciosos, la revision de este

proce

mzimio

Es responsabilidad del Director de Asuntos Contenciosos Administrativos la elaboracion,

atenci

on, actualizacian, sequimiento, revision e informacion de este procedimiento.
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5.- Definiciones:

- Asunios Administraiives: Es el area encargada de dar contestacion y tramite a los
Juicios Contenciosos Administrativos que se encuentren radicados en los Tribunales
Conlenciosos  Administrativos  eslatales v federales, en los cuales intervenga el
Ayuntamiento y/o sus Dependencias como parte actora, como demandado o bien se le
llame como Tercero Perjudicado; Asi como dar asesoria juridica a las Dependencias del

Ayuntamiento que asi lo soliciten en cuanto a los procedimientos Yy recursos
adnmunistrativos que conozean.

6.- Método de Trabajo:
6.1. Mapeo de Procesos,
6.2. Diagrama de Flujo
6.3. Mapeo de Interaccion de 1os Procesos.
6.4. Descripcion de Actividades.
6.5. Indicador, Registro de Calidad y Anexos
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MAPED DE PROCESD DEL PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE LO CONTENCIOSO
” ADMINISTRATIVO

Mejora continua del Sistema de
wesiion de la Calidad

Ciudaddano

- Civudadano

(y oiras Capitulo § (y otras

] wnnzmm Responsabilidod int Uo_nmam
interesadas) de la direccion interesadas)

Cupitulo &

Capitulo 8

Sestion de jos

Medicion, analisis
Recursos

¥y mejora, -— =W

, ,./.. V/, Ooﬁac._ON

Reatizacién .
Frtrada del Servicic Salida
- > i SeIrvicio >
—
[ —— |mw$

Actividades que aportan valor
lllll ¥ Flujo de informacion
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DIAGRAMA DE FLUJO
DEL TEOON,@WQMMW ITO EN MATERIA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

TIEMPO PARA Director de Asunios
REALIZAR LA
ACTIVIDAD

—
1 hora
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1 !
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2

1 dia
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e
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I DIAGRAMA DE FLUJO
DEL PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

TIEMPG PARA
REALIZAR LA
ACTWIDAD

Direclor de Asuntos
Contenciosos
Administrativos

1a 2 dias
Actividad
8

Administrative

Proyecio de

1 dia ) 6
sla respuesta

Actividad | | |
9 |

1 dia |
Actividad | !
10 :
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MAPEQ mu”m INTERACCION DEL PROCESO DEL PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE L.O
: CONTENCIOS0O ADMINISTRATIVO

Diagrama de interaccion de los procesos

Ciudadano
(y otras
partes |
interesadas)

Mejora continua de! Sistema de
Gestion de la Calidad

Procesos de gestion

Ciudadano

A 1

Realizacian del
Servicio

mmé_o_ou

h

Medicion, analisis y mejora

(y otras
partes
interesadas)

o ——————— e e —————
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CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE LO

Recibir la demanda o

atencion.

Documento

Actividad De Trabajo
R (clave)
documentos para su analisis Demanda
Analiza la documentacion recibida y 1o turna para su Demanda
lniciar el Procedimiento Administrativo, Demanda
Solicitar a las autoridades involucradas la Demanda

documentacion en caso necesario

Revisar ordenzmientos juridicos ‘mﬁ_momgmm y elaborar

| proyecto de respuesta

Proyecto de
contestacion de
demanda

Turnar a superior inmedialo proyecio de respuesta
para su revision

Proyecto de
contestacion de
demanda

Revisar m_‘bﬁo,\moﬁo y realizar ias modificaciones
rcorrespondienies

Proyecto de
Contestacion de
Demanda

Col ﬂm.‘@ao_ “F.ﬁ,:m_._olvm‘mm.mc seguimientc ante el
Tribuna! de lo Contencioso Administrativo o ha la
dependencia administrativa que corresponda

Proyecto de
Respuesta de
Demanda

ante Tribunal de lo
Conlencioso y Administrativo

Proyecto de
Respuesta de
Demanda

by

Se espera la sentencia

Con esta aclividad termina el procedimiento.

Sentencia
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INDICADOR
, - Uosog_:moﬂ.m, ] Periodicidad
_:a_om de contestacion de amijamm Mensual.
X P oS :a_om Qm _Qm_ﬁom_o_o: Qm So:ﬁmOm de Mensual.
Contenciosas Administrativ ﬁmo_mﬁmo_oj
3. Procedimientos Sa_om Qm. m_mcoago; Qm amEm:amm de M
, < e | ensual
{ P,S:,:n_or 0% >o_33 istrativos juicios de amparo
REGISTRO DE CALIDAD
No | ma erios (Clave | " Responsabilidad de su Tiempo de
CLMIeN & <.
S / Custodia retencion
.| Libro de registro de Jele de Departamento Indefinido
. lmemorandums o - -
5 Dg:uo? de memorandums Jefe de Dmnmzmgmzo Indefinido
.| Tecibidos. N .
| Carpeta de memorandums de la | Jefe de Departamento Indefinido
S :.EQ
s as |Jefe de Departamento Indefinido
.y | Jefe de Departamento Indefinido
[m , Dm:uc & de memorandums Jefe de Umnmmwﬂ:mio. Indefinido
,,,,, - | recibidos.
ANEXQS
T AnexoNo Clave

i "Ninguno”




AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA Clave: DT-SAL-DACAIX-If |

1 D j IENT .
S - SECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS Revision: 1
ncmaaﬁcuﬁﬁ DIRECCION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS

Todos o daimos s —
i : P 2 2
L o ADMINISTRATIVOS moinagide 29
; : REFERENCIA; PR-PM-CMA-G? ¥ IT-PM-CMA-03

A DIRECTORIO

Mormbre v Pugsio Domicilio Oficial

>:@Q Adan Miranda 3205500 Calle Motolinia #2 antes
U;oomﬂoﬁ de Asuntos ext. 5443 13, esq. Netzahualcdyot!
Contenciosos Administrativos Col. Centro, Cuernavaca,
Angélica Alejadre Valeriano 3-29-55-00 Calle Motolinia #2 antes
Jefe de Departamento de ext. 5443 13, esq. Netzahualcoyotl
mm@:?mmio de Procesos Col. Centro, Cuernavaca,
— | e B e e e e _/\“O_\m_om -

_<_n;_ & Estefani Seano Pefia 3-29-55-00 Calle Motolinia #2 antes
Jefe de G@Um;mwsm: o de Apoyo | ext. 5443 13, esq. Netzahualcoyotl
Lc:r:oo . _ Col. Centro, Cuernavaca,
...... Morelos
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XII.HOJA DE PARTICIPACION

oo _FECHADEINICIO
a 22 de Agosto de 2014

| FECHA DE TERMINACION

31 de Diciembre de 2014

PARTICIPANTES

Angel Adan Miranda

PUESTO

~ Emigdio Gonzalez Galindo

Empgdio Gongélez Galindo

Técnico Informatico,
Asesor Designado de la Coordinacion de
Modernizacion Administrativa

Director de Asuntos Contenciosos
Administrativos

Técnico Informatico

Angel AdanMiranda
Director de Asuntos Contenciosos
Administrativos
Responsable de la Organizacidn del
Manual de Organizacion, Politicas y
Procedimientos
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DEL _<_>ZC>_. DE ORGANIZACION, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

AREA: Direccion de Asuntos Contenciosos Administrativos
_ Vo Bo de la
: Fecha De Puesto Coordinacion de
~ Apartado Motivo Del Cambio Snm:omm Nombre Modernizacion
9 Y Firma Administrativa
Aoaomw Actualizacion del 31/Dic./14 Ricardo Diaz

 Manual version 2014

Miranda

Vazquez




