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1. HOJA DE AUTORIZACION
AUTORIZO

)

Con fundamento en el Art, 52 fracciones [fl, XXX y XXX, Art. 68 fraccion | de!
Reglamento de Gobiorno y de la Administracion Pdblica Municipal  del
Ayuntamiento de Cuemavaca, Morelos, publicado el 26 de Diciembre del 2012, y
Reforma al Reglamento de Gobierne y de la Administracién Priblica MLII'IICIpd]
publicado e! 16 de Abril de 2014, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad
numerales 5062 y 5178, se expide el presente Manual de Urganizacion, Politicas
y Procedimientos de ia Direccion de Mantenimianta v Control de Armamento, el
cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e ;ﬁduccmn para el personal.
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La finelidad del presente Manual de Organizacién, Politicas y Procedimientos es la de
Mostrar la esfructura organica de la Direccibn de Mantenimisnto y Control de Armamento,

su migidn, visidn y funciones de cada puesto y sus atribuclones, para conocer a detalle ¢como
se desempefia, sus interrelaciones y el nimero de personal que la integra como una breve

Dependencias y a ilos parficulares que desesn saber ¢bmo es una organizacion y

1. INTRODUCCION

en funciones y una induccidn al nuevo integrante, ofras
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[, OBJETIVO

El Manual de Crganizacidn, Pollticas y Procedimientos, sera el instrumenta fue estabiezea los
lineamientos de esta Direccidn de Mantenimiento y Control de Armamento, siempie en estrecha
coordinacion con las instanciasfireas internas v externas para la debida integracion de ios
expedientes del personal operativo para su Revafidacidn e Inscripsién en la Licencla Cicialf
Cotectiva No.145,y con ello la obtencion de Credenciales de Portacién de Armas de Fuego, de igual
forma mantener el armamento y equipo en dptimas condiciones de uso, asl como superyision.




—_————

Cléve: OT-SEC DRy TA.

AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA Iy

%%’E% ARG O B R ;\gﬁ% i
= oUepnavacs ME;"‘{: SECRETﬂRFA DE SEGURIDAD CIUDADANA | Revisitn: 1

3 Tados i damps valer r,zl'l DIRECCION DE MANTENIMIENTO ¥ CONTROL DE PaginaBdz 58 |
e o ARMAMENTO graten

REFERFNC A PR-PM.CMA-02 ¥ IT-EM-CMA-03

IV. MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Z. Codign Penal Federal

3. Cdodigo de Procedimientos Penales de la Federacidn

4. Ley Federal de Armas y Explosivos.

5. Constitucion Politica del Estada Libre y Soberana del Estado de Morelos.

8. Codign Penal del Estado de Morelos.

7. Codigo de Procedimientos Penales del Estado de Morelos,

8. Ley Grganlca Municipal del Estado de Moreios.

4. |.ey Estatal de Planeacion.

10. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos.

11.Ley de Sequridad Publica Estatal.

12. Ley del Servicio Civil del Estado de Marelos.

13. Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos.

14. Ley Eslatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

15. Ley de Procedimientn Administrafivo para e! Estado de Moralos.

16. Ley para [a Administracion Pblica del Estade de Morelos,

17. Ley de la Comisién Estatal de Derechos Huimanos

18.Ley de Entiega —Recepcion de la Administracion Publica para el Fstado de Morelos ¥ SUS
Municipios.

15.Bando de Policia y Buen Gabierno del Munigipio de Cuernavaca, Marelus.

20. Reglamenlo de Gobierno y de la Administracidn Publica Municipal de Cuernavaca, Morelos,

21.Refoima al Reglamento de Gobierno y de fa Administracién Plblica Municipal de Cuernavaca,
Mérelos.

22.Reglamento Interior de la Secrstaria de Seguridad Ciudadana,

23.Plan Municipal de Desarrollo 2013-2015.

24. Condiciones Generales de Trabajo para el Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos.

25, Manual de Consejo de Seguridad Publica. \
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.

26.Manual de Organizacion, Polticas y Procedimientos de fa direccion de Mantenimiento y
Conifrol de Armamento 2014,

27.Programa Cperativo Anual (POA) 2014 v

28.Demas Leyes, Reglamentos, Circulares, Decretos, Acuerdas y atras disposiciones de caracter
administrative y de observacién genera! en el ambito de su  competencia
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La Direceion de Mantenimiento y Control de Armamento, es |a responsable de Revalidar e
Inscribir al personal cperativo a la Licencia Qficial No.145, para la Portacién de Armas de
Fuego y Explosivos, asi como controlar v supervisar el armamento y sl demés equipo Y
que este se encuentre en dplimas condiciones de uso, coadyuvando con ello al buen
servicic operativo dentro del drea laboral a los oficiales de la Policta Preventiva v de

Vialidad.

Contar con &l armamento y equipe necesarios para proporcionar al personal operativo,
siempre y cuando exista La infragstructura para que se realicen las diligencias respectivas
para la Revalidacion e Inscripcion del personal operafivo aclive v de nuevo ingreso a la
Licencia Oficial Colectiva No,145, misima gue ampara las Credenciales de Porlacion de

V. MISION, VISION Y VALORES

Armas de Fuego.

Hanestidad
Sclidaridad
Autoridad
respeto
Humildad
Disecipling
Majora Continua
Justicia

MISION

VISION

VALORES

Vocacion de servicio
Humanismo
Lealtad
Integridad
Respoinsabiiidad
Compromiso
Caliclad
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Vil. ESTRUCTURA ORGANICA

[ Puesto Nombre Subtotal [ Total |
Dircctor do '
Mantenimiento y Jorge Garcia Jaimes 1 1
Control de Armamento o o
Jefe del Departamento Antonio Vega Torres
de inventario y {Comisicnado en Direccidn de i
Controi de Licencias Recursos Financieros)
Administrativo Luz Maifa Guerra Avila
Especializado 1 L
Taquimecanégrafa Bertha Diaz Diaz N
1
Folicia Raso Enrigue Gil Rebolledo ]
1 4
Jefe del Departamento Tomas Algjandro Diaz Gutigrrez | 1
de Armamento (Comisionado en Direccidn de
Mantenimiento y contrel vehicular)
Policia Raso
L Lazaro Ojeda cores }
Administrativo VWendy flores Ortiz
Especializado (Comisionada en ceordinacion juridica) 1
Policia Raso Tomas Librado Salgado )
. i
Policia Raso Vacante 4]
TOTAL 10
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VIIl, DESCRIPCION Y PERFI. DE PUESTOS
DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTC JEFE INMEDIATO

Lirector de Mantenimiento y Control
do Armamento

Qirector General de a Policia
Preventiva

PERSONAL A SU CARGO ~

Jefe de Departamento do Inventario y Control de Licencias
Jefe de Depaitamento de Armamento

FUNCIONES PRINCIPALES

V.

VI,

VI,

Supervisar y hacer cumply la revalidacion y actualizacion de la Licencia Oficial
Colectiva Numero 145 ante |a Secretaria de Seguridad Plblica del Estade, para la
erdrega de Credenciafes de Portacién de Armas de Fuego del Personal Operativo;
Supervisar [a correcta integracion de los expedientes def personal de nuevo
fngreso para su inscripcitn 3 !a Licencia Oficial Colectiva No. 145

Rewvisar y controlar &l estado de fuerza del armamento adscrito a la Secretaria de
seguridad Ciudadana.

Verificar y coordinar que se realicen perodicamente la actualizacién de fos
resguardos de radios portatiles,

Coordinar y establecer estrictos contreles en el estado de fuerza de los carfuchos
y su distribucidn al personai operativo que tiene la autarizacién de portar arma de
fuego, previo acuerdo de la Direccion General de la Policia Preventiva.

Proponer los Cursos de capacitacién para a| personal armere, de confermidad con
las modificaciones e innovaclones técnicas que los fabricantes incorporan a las
armas adquiridas por la Secretaria de Seguridad PObiica del Estado, ast come por
la Secretaria de Seguridad Ciudadansg;

Rendir do manera periddica el informe correspondiente a la Direccidn General de
la Policla Preventiva, del estado que guarda la Licencia Oficial Colecfiva NGmero
145, armas, cartuchos v personal adscrito a la misima.

Implementar programas de inspeccion al amamento, municiones v equipo de
defensa, con la finalidad de cotejar con lus registros elaborados v verificar el buen
estado fisico, previa autorizacién de la Direccion General de la Policla Preventiva
Supervisar de manera cointinua y estricla, asi como establecer controles en
entrega de fos resguardos del armamente v de los radios;
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DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO JEFE INMEDIATO

Cirector de Mantenimiento y Controf
de Armamento Preventiva

Director General de la Policia

PERSONAL A SU CARGO

Jefe de Departamento de Inventario v Control de Licencias
Jefe de Departamenta de Armamento

FUNCIONES PRINCIPALES

A
Al
Xl
Al
AV
LAY
FAUN

bAYL

b AN

KX
KX,

XX,

Saolicitar al personal de depdsito Ios reportes semanales, quincenales ¥
mansuales del equipo de radiocomunicacion, armamento, cartuchos y equipo;
Supervisar que ef armamento distribuido en las diversas reas operativas se

encuentre operable:
Ordenar y coordinar gue se realice el mantenimiento adecuado af armamento

de acuerdo al estado en gue se encuentre:

Tramitar ante ias instancias correspondientes y de acuerdo a las disposiciones
legales aplicables 12 baja de las armas «ue se encuentran en mal estado:
Supervisar ia corracta actualizacion de los resguardos de equipo anti-motin:
Recibir de manera mensual la plantitla general del personal operative con sus
altas y bajas, por paite de la Direccion de personal para la validacion con
{.icencia Colectiva niimero 145;

Cotejar con el Directur de Registros de la Comision Estatal de Seguridad, ef
listado del personal operativo registrado, asf como [a asignacién de! armamento;
Aunxiliar al personal que designe la Secretaria de la Defensa Nacional, en la
inapeccién de [as armas autorizadas en la Licencia Oficial Colectiva nimero
145;

Recibir de la Direccién de personal de esta Secretarla, de marera mensual, el
informe de que personal operativo ha sido evaluado en los exadmenes de control
de confianza:

Vigllar que el personal operativo cumpla con las disposiciones legales de la Ley
de Armas de Fuego y Explosivos;

Remitir la infermacion correspondiente a la Direceion General de fa Policia
Preventiva, para la elaboracién del Manual de Organizacién, Pollticas ¥
Procedimientos;

Reeibir de la Direccion de personal la credencial de portacion de arma de fuego
propiedad de la Secretaria de Seguridad Pdhblica del Estado, de los elementes
operativos que hayan causado baja, para su trémite correspondisnte;
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RESCRIPCION DE PUESTQS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Director de Mantenimiento y Control Director General de la Policia
de Armamento Prevantiva

PERSONAL A 8l CARGO

Jefe de Departamente de Inventario v Control de Licencias
Jefe de Departameanta de Armamento

FUNCIONES PRINCIPALES

XXII. Recibir copia de los informes dirigidos al titular de esta Secretarla por parte de
ia Coardinacion de Asuntas Jurfdicos, respecto a fa situacién que guardan las
armas gue por algun hecho hayan sido puestas a disposlcion ante el Ministerio
Publico dei Fuero Comin y Fuero Federal; asi como del trdmite que se e dio a
las armas rebadas o extraviadas;

XX, Recibir de la Unidad de Asuntes Internos, las credenciales de portacitn de
arma propiedad de la Comisidn Estatal de Seguridad, de fos elementos
operativos que hayan concluido el procedimiento coma resultade de una
inhabilitacion, cese o suspension ante esa Direccidn, para su tramite
correspondicnta, vy

XAV, Las demas que le concedan, u ordenen las Leyes, Reglamentos u otias
disposiciones de caracter general, o le asignen sus superiores jerarquicos.
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PUESTO

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD

Director de Martenimiento y Control de
Armameinto

l Licenciatura yfo Pasante, Carrera
| Tecnica Policiai

COMOCIMIENTOS ESPECIALES

-]
+« Control de almacén

« Conccimientos basicos policiales
= Armamento

* Responsabilidad

Normatividad sobre Armas de Fuego v Explosivos

EXPERIENCIA LABORAL.

4 Afine

ACTITUL J PERSONALIDAD

Honestidad
Fesponsabilidad
Trabajo en eguipo
Disciplina
Iniciativa

ESFUERZO

CONDICIONES DE TRABAJO
Uicina
Lugar cerrado
Contacto con armas de fuego y
explosivos

—_—

NIVEL DE RESPONSAEBILIDAD

Alto

Flgico - Mental
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
Jefe de Departamento de Inventario Director de Mantenimicnto y Control
y Control de Licencias de Armamento

PERSONAL A SU CARGO

Administrafivo Esperializado
Taquimecandgrafa
Policla Raso

FUNCIONES PRINCIPALES

Vi,
Wi

Vill.
IX.

Supervisar y contrelar el equipo y armamento que se encuentra ¢n el depésito de
armas, de manera cotidiana, a efecto de evitar el uso itegal o inadecuado de éstos
por parte del personal al que s& asignan;

Supervisar el inventarlo del equipo de radiccomunicasitn, armamento, municiones,
equipo antimotines, que e encuentra asignado a la Direccion de Mantenimiento y
Controf de Ammamento;

Autorizar, controlar y supervisar el usc, manejo, custodia, guarda e inventario de ias
arimas, municiones, y equipo ulilizados, asf come vigilar el cumplimiento de tas
disposiciones de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y otras normas
CONEXas ¥ concordantes!

Mantener actualizados los resguardos gue muestren adecuada y apropiadamente los
movimientos de entrega, inventarios, autorizaciones y otros controles de salida v
entrada que sean necesarfos, en relacidn con las armas, municiones, cargadores,
aditamentos y accesories, asi como el equipo palicial;

Informar con la debida opertunidad por la pérdida, extravio yo deterioro que sufra el
equipe de radiocomunicacion, armamento, municiones, equipo antimotines que se
encuentra asighado & ka Direccion de Mantenimiento y Contro! de Armamento, para
Iniciar os procedimientos administrativos y penales para deslindar responsabilidades;
revisar y controlar el estade de fuerza del armamento adscrito 2 fa Seciataria de

Seguridad Ciudadana;
Elaborar reportes mensuales del equipo de radiocomunicacién, armamento, y

cartuchos;
Supervisar el armamento en las diversas areas operafivas:
integrar los expedientes del personal operativo para la autorizacion de la portacion de

armas de fuego otorgada bajo |a licencia colectiva nGmero 145;
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO
| Jefe del Departameanto de [nventaric EXrector de Mantenimiento y Control
| y Control de Licencias de Asmamento

PERSONAL A SU CARGO

Administrativo Especializado
Taquimecandgrafa
Palicla Raso

FUNGIONES PRINCIPALES

X Actualizar |a base de datos para el control del personal operativo, armamenta y
cartuches y demas equipo del araa;

Al Tramitar la aita ¢ baja de equipo, vy
Xl las demas gue le concedan, u ordenen las Leyes, Reglamentos u otras

disposiciones de cardcter general, o le asignen sus Supericres Jerarguicos.
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PERFIL DEL FUESTO
PUESTO ESCOLARIDAD
Jefe de Departamento de inventario y Licenclatura

Contral de Licencias

CONOCIMIEMTOS ESPECIALES

Normafividad sobre Armas de Fuego y Explosivos
Conlrul de almacen

Conacimientos basicos policiales

Armamentc

Responsabilidad

® % % & =

3 Anos Lugar cerrado
Contacto con armas de fuego y
v gxplosivos
ACTITUD f PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSARILIDAD

H—fonestidad .
Responsabilidad | Medio - Alto
Trabajo en equipo
Discipling
Iniciativa

Don de mando

ESFUERZ(

Fisico - Mental - - _‘
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DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO JEFE INMEDIATO

Administrafivo Especializado

Jefe de Departamento de Inventario v
Contral de Licencias

PERSONAL A SU CARGD

Minguno

FUNCIONES PRINCIPALES

VI

VI,

Vil

Revisar la informacion y depurar les documeantos recibidos en la Direceidn de
mantenimiente y Control de Armamento en oficios fnternos v externocs para el
congcimiento del Director, para su debida atencidn;

Realizar io concerniente a fa Revalidacion de la Licencia Oficial Colectiva ante la
Jecretaria de Segunidad Pubiica del Estadn,

Llevar a cabo los framites para la inscripeidn del personal operativo de nuevo
fngraso a la Licencia Oficial Coiectiva No. 145

Caplurar en Sistema el listado del personal operativo inscrito en la Licencla |

Oficial Colectiva No. 145 para la impresion de las Credenciales de Poracién de
Armas de Fuego, por parte de la Secretaria de Seguridad Plblica del Estado.
Recoger las Credenciales de Portacion de Armas de Fuego ya impresas por |a
Secretaria de Seguridad Piblica del Estado, para recabar las firmas que en ella
intervienen.

Realizar las diligencias para fa entrega de las Credenciales de Portacion de
Armas de Fuego a los elementos y canjearla por la vencida;

Recabar del personal operativo de nuevo ngreso la Cartilla del Servicio Militar
Liberada, para el tramite correspondiante a la Secretaria de Seguridad Publica
det Estado;

Integrar los expedientes del personal operativo veterano y de nuevo ingreso
para [a autorizacidn de la Portacidn de armas de Fuego y explosivos, otorgada
bajo la Licencia Colectiva Namere 145;

Apoyar en la elaboracién de Manuales de Organizacion:

Solicitar mensualmente a [a Direccidon de Personal las Plantillas con sus

respectivas altas y bajas.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Jefe de Departamento de Inventario y
Contrul de Licencias

Administrativo Especializado J

PERSONAL A 51 CARGO
Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES

Xl Coordinar con las Instancias fAreas intemas y externas para |3 entrega de los
CUIP del personal operativo de nuevo ingreso.
X Mantener actualizadoes los listados de! personal operativo inscrito en la
Licencia Oficial Colectiva Mo. 145, para su control y manejo de armamento.
- Kl Las demas que fe asigne y/o delsgue su jefe inmediato o establezca Ia

normatividad aplicable.
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PERFIL DEL PUESTO

FUESTO ESCOLARIDAD
Administrativo Especiailizado Carrara Comercial, Téenica o Media
Superior

CONOCGIMIENTOS ESPECIALES

Ley Federal de Armas de Fuego y Expiosivos
Licencia Qficial Colectiva No. 145

Frogramas de Word v Excel!

Socrotariales

Ortografia y redaccion

Trato al Pablico / Personal Operativo

- EXPERIENCIA LABORAL _ CONDICIONES DE TRABAJO

3 Afos Oficina
Bajo presidn

J—

ACTITUD f PERSONALIDAD NWVEL DE RESPONSABILIDAD

-
i Honestidad i

} Responsabilidad Medio
! Trabajo en equipo
Disciplina
Iniciativa

ESFUERZO
: Flsico - Mental _"1
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

Control de Licencias

| Taquimecandgrafa : Jefe de Departaments de Inventarin y

PERSOMNAL A 5U CARGOD

_Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES

Il
1.

IV,

vl

Revisar la informacion y depurar |os documentos recibidos en la Direccién
de Mantenimiente y Control de Armamento en oficios internos y externos para el
conocimiento del Director, para su debida atencidn.

Archivar la correspondencia reciida y enviada.

Soiicitar mensualmente a la Direccion de Personal izs Plantillas con sus
respectivas altas y bajas.

Archivar la decumentacion concermiente a la Licencia Oficlal Colectiva No, 145;
Apoyar a la asistenfe en todo lo que se refiere a la Revalidacién de la Licercia
Oficial Colactiva No. 145, Carlillas, Credenciales de Poitacion de Armas de
Fuegp, etc. ;

Las demas que le asigne y/o defegue su jefe inmediaic o establezca la
normatividad aplicahia.
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PERFIL DEL PUESTC

PUESTO ESCOLARIDAD
Tanuimecanagrafa Carrera comercial, técnhica o media
basica

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

» Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos
« Licencia Oficial Colactiva No. 145

* Programas de Word ¥ Excell

+ Secrefariales
|
L

Ortografia y redaccion
Trafo al Pablice f Personal Operative

EXFPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO

2 Afios {Oficina
Bajo presién

ACTITUD / PERSONALIDAD NNEL DE RESPONSABILIDAD

Honestidad Medio
Responsabilidad
Trabajo en equipo
Dizciplina
Iniciativa

ESFUERZO

-isico - hantal
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DESCRIPCION DE PUESTOS

FUESTO JEFE INMEDIATO _
Policia Raso ' Jefe de Departamento de Inventario y
Control de Licencias

PERSONAL A SU CARGO _ -

Minguno

I
If.

V.
V.
Vi
VIl

FUNCIONES PRINCIPALES

.

Realizar diariamente ¢l Parte de MNovedades gue genera esta Secretaria,
prepararlo y darle tramite ante ias Instancias respectivas.

Realizar diagriamente el Estado de Fuerza del porsonal operative y de las
unldades operabies.

Racibir todo tipo de documentacion,

Generar la documentacion correspondiente —oficios, memos, ate.

Car tramite a dicha dosumentacion.

Archivar.
Y Las demas funciones gue le asigne su jefe inmediato.
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PERFIL DEL PUESTO

[Pagna 23 ca 59

ESCOLARIDAD

Folicia Raso

Carrera Téchica Policial o media basica

CONQCIMIENTOS ESPECIALES

1

« Orografia y redaccidn

¢« Trayectoria policial

+ Programas de Word v Excel!

+ Atencion y trato a Iz ciudadania

EKF’ERIENC_IA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO

I

3 Aftos Oficina ]
Calle

Hapo prasicn

ACTITUD/ PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSARIIIDAD

Honestidad
Rasponsabilidad

Disciplina
Iniciativa

Trabajo en equipo

Medio

ESFUERZQ

[ Fisico - Mental
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMERIATO
Jefe de Departamento de Dirsctor de Mantenimiento y Control
Armamento de Armamento

PERSONAL A S CARGO

Administrative Especializado
Policias Raso (3)

FUNCIONES PRINCIPALES

|~ Supervisar la aplicacién de los Programas de Mantenimiento Preventivo y
Correclivo para €l armamento y accesorios, que tiene a su cargo 1a Institucion:

iI.  Custodiar diariamente el equipo y armamenteo qute se encuentra en el depodsito de
armas, a efecto de evitar el usc ilegal 0 inadecuado de éstos por parte dej
personai al gue sg asigna;

ill.  Vigilar que se cumplan las Normas, Politicas, Lineamientos ¥ Procedimientos

‘ para el dptimo mantenimiento del armamento y sus accesorios;

. Diseftar y aplicar los lineamientos para fa recepcion, reparacion y
acondicionamiento de las armas y sus accesorios en el taller de mantenimiento
ge armas de |a Secretaria;

V. Proporcionar gsesoria téenica para el uso y aprovechamiento de armamento
especializado al personai de 1os sectores y agruparmientos de la Secretarta;

V). Detectar ias armas que por su estado de conservacion requieran destionar su
baja, asi mismo supervisar el reaprovechamiento de piezas Gtiles:

VIl.  Coordinar la elaboracion de cuadros v estadisticas acerca de la recutrencia con
gue se proporcionan los servicios de mantenimiento preventivo y corrective a |as
armas y accesorios propiedad de la Comision Estatal de Sequridad Publica:

Vili.  Difundir y promever enfre las Areas Operativas los folletos para la consorvasién ¥
coecto manejo de las armas y sus accesorios:

IX.  Coordinarse con e! personal gue designe la Secretaria de la Defensa Nacional,
en la inspeccion de las armas de fuego incluidas en la licencia oficial colectiva

I nimero 145, ctorgadas a favor del Ayuntamiento de Cucrnavacs:

: K. Budpervisar la actualizacion permanente de Iz base de datos de armamento
reparado, armamento dictaminado y armas a las gque se proporciond

mantenimlento preventive,
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO JEFE INMEDIATO

Jefe de Departamento de Director de Mantenimiento y Control
Armamnento de Armamento

FERSONAL A SU CARGO

Administrative Especializado

Foliclas Razo {3

FUNCIONES PRINCIPALES

Xl Supervisar el inventario del equipo de radiocomunicacion, armamento,
municiones, equipo antimotines, que se encuentran asignado a la Direccidn
de Mantenimiento y Control de Amamento:

Xl Autorizar, confrolar y supervisar sl uso, manejo, custedia, gusardia e inventario
de las ramas, municiones, y equipo utilizados, asi como vigilar el
cumplimiento de |as disposiciones de la Ley Federal de Armas de Fuego y
Explosivos y otias Normas conexas y concordantes:

Kl Manterer aclualizados los resguardos que muestren adecuads y
apropiadamente los movimientos de entrega, inventarios, autorizaciones y
otros controles de salida y entrada que sean necesarias en relacién con las
armas, municiones, cargadores, aditamentos y accesorios; asi como el equipo
pelicial;

AlV.  Informar con fa debida oportunidad par fa pérdida, extravio yfo deterioro que
sufra el equipo de radiocomunicacion, aimarmento, municiones, equipo
antimotines que se encuentra asignade a la Direccién de Mantenimiento ¥
Gantrol de Armamento, para iniciar los Procedimientos Administrativos y
Penales que se instawen para deslindar responsabilidad:

XV, Revisar y controlar el estado de fuerza del armamento adscrito 2 la Secretaria

de Seguridad Ciudadana;
A¥l. Elaborar reportes mensuzles de equipo de radiocomunicacion, armamento,

cartluchasg;

XVIl. Supervisar el armamento en las diversas Areas operativas:

XVl Las demas gque le concedan, u ordenen las Leyes, Reglamenfos u otras
disposiciones de caracter general, o te asignen sUs Supatiores Jerarquicos.
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REFEREMCIA: FR-PM-CMA-02 ¥ IT-PM-EMA-03

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO ESCOLARIDAD
Jefe de Departamento de Armamento Licenciatura

CONGOCIMIENTOS ESPECIALES

Mormatividad sobre Armas de Fuego v Explozivos
Control de almacén :
Conocimientos basicos policiales

Armamento

Responsabilidad

® 4 % ¥ g

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJQ

1 Afios Lugar cerrado
Contacle con armas de fuego v
explosivos

ACTITUD f PERSONALIDAD NIVEL DE RESFONSABILIDAD \

Honestidad Medio-Alt

Responsabilidad caote

Trabajo en equipo

Digciplina

inictativa

Don de mande

ESFUERZQ

Fisico - Menta! j
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTC JEFE INMEDIATO

J Administrative Especializado [Jeﬂa de Departamento de Armamento

PERSONAL A SU CARGO

Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES

|. Revisar la informacion y depurar los documentons recibidos de la Direccion de

Contro! y Mantenimianto de armas.
il. Elgborar oficios de contestacién de solicitudes de informacidn acerca  del

arrmamento, radios yfo cquipe anti-motin.

[1l. Elaborar y actualizar resguardos de radios, poracion de armamento vy equipo de
anti-motin, asi como hojas de no adeudo del personal que se jubila, renuncla o es
dado de haja,

IV, Archivar la cerrespondencia recibida y enviada.
V. Apoyar en ia elaboracin del Manual de Organizacion, Politicas y Procedimientos,

Actas de Inspeccidn por parte de la Zona Militar y Contraloria Municipal.

Vi. Apoyar a controlar al estado de fuerza del Ammamento adscrito a la Secretaria de
Seguridad Civdadana,

VI Eiaborar cuadios y sstadisticas acerca de la recurrencia can que se proporcionan
fos servicios de mantenimienio preventivo y correctivo de las armas y accesorios
propiedad de la Secretania de Seguridad Publica

VI, Las demas que le agigne y delegue el Jefe Inmediato.
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PERFIL CEL PUESTO
PUESTO ESCOLARIDAD
Administrative Especializado Carrera comercial, tacnica o media
hésica

CONOCIMIENTOS ESPECIALES

+ Secretariales
[ « Elaboracién de Manual de Organizacion
# Archivonomia

‘ l EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES DE TRABAJO
= AAos : Oficing
. Contactes con armias de lusgo y
explosivos

Bajo presidn

ACTITUD f PERSONALIDAD NIVEL DE RESPONSABILIDAD

Heoitestidad I Medin
Responsabilidad '
Trab&jo en gquipo .
Disciplina !
Iniciativa

Reigciones Plblicas

ESFUERZO

Fisico - Mental
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DESCRIPCION DE PUESTOS

FUESTO JEFE INMEDIATO

FPuolicias Raso (3) {Depositarfos) '

Jete de Departamento de Armamento

PERSONAL A SU CARGO
Ninguna

FUNCIONES PRINGIPALES

i.

il.
ill.
V.
V.,
Wi,
VL

Vil

Proporcionar al armamento y cartucheria al personal operative de fa Secretaria;
Recibir fatigas de servicios de los diferentes sectores y agrupamientos.

Dar mantenimiento al Depdsite de Armamento.

Dar mantenimiento af equipo anfi-maotin

Llevar &l contrel de armamento v de tode el equipo existente en el depésito,
Realizar el mantenimiento correctivo y preventive del armamento.

Supervisar las condiciones del armamento de las diferentss areas operativas de
la Secretaiia,

Revisar y dar mantenimiento al aimamento cada mes o segtin ! estado en qus

s& encuantre; y
Las demas funcienes qus le asigne su jefe inmediato.
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO ESCOLARIDAD

Policias Raso (3) (Depositarics}
preparatoria trunca

Carrera Policial, Secundaria terminada o

CONQCIMIENTOS ESPECIALES

Armamento

Equipe de proteccién

Contrel de Almacén
Conocimientos basicos policiales

EXPERIENCIA LABORAL CONDICIONES D TRABAJO

3 Afos Lugar cerrado
Contacto con armas de fuego v
explosivos

ACTITUD / PERSONALIDAD NIWEL DE RESPONSABILIDAD

Honeslidad Medio
Responsabilidad
Trabajo en eguipa
Digciplina
Inicialiva

ESFUERZO

Fisico - Mental
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REFERENCIA! PR-PM-CMAD2 Y IT-PM-CMADY -

iX. POLITICAS

No sera armado ningun elemento operativo hasta neo tener fa seguridad de que
conoce el funcionamiento ¥ las reglas de seguridad de su arma.

Unicamente partara arma el personal operativo autorizado y debidamente uniformado,

Para solicitar armamento, debera traer su resguardo debidamente requisitado y
autorizado,

Todo elemento operativo al término de su sarvicio debera desarmarse.
El usuaric es responsable del equipe que porte o solicite,
For hingln motivo debe de apuntarse con €l arma en el interior de esta Direccion.

Lievar & cabo las medidas de.seguridad en &l lugar destinado para {as mismas
{aranéro). '

Todo el personal operativo que se presente a recioir armamento deberad mostrar su
Cradencial de Portacién de Arma de Fuego,

En tanto no se considera inmediato el uso del arma para hacer fuego, se evitara
llevaria con cartucho en ta recamara.

10.Par sistema de seguridad nunca cologue el dedo sghre el disparador, hasia en tanto

ne sea necasario.

11.Considere e! arma siempre cargada.

12.Queda estrictamente prohibido fumai denfro de! drea de trabajo

13. Puntualidad y asistencia a sus labores, salvo causas de fuerza mayor,
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X. PROCEDIMIENTOS
ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO
PORTACION DE ARMAS DE FUEGQ Y EXPLOSIVOS DE LA LICENCIA
OFICIAL COLECTIVA No.145

1.- Propdslto;

Que todo el personal operativo cuente con la Credencial vigente que Autoriza Iz Portacién
de Armas de Fuego por parte del gobiemo del Estado de Morelos, conforme al arma

asignada.

2.- Alcance:

Este procedimientc es aplicable al Secrctario de Seguridad Ciudadana todos los Mandas
Superiores, Medios y personal operative adscrito a las Direcciones Generales de la Palicia

Preventiva y Policia Vial,
3.-Referencia:

Para la elaboracidn de este procedimiento se tomd como referencia la: Ley Federai de
Aumas de Fuego y Explosives.

Reglamento de Gobierno y de la Administracion Plblica Municipal de Cuernavaca,
Morelos.

Regiamento interior de la Secretaria de Seguridad Piblica.

4.- Responsabilidad:

Es responsabilidad del Secretario de Seguridad Ciudadana, la aprobacion de este |
procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de Policia Preventiva fa revision de este Procedimienlo.

Es responsabilidad de! Director de Mantenimienio y Control de Armamento, la elaboracion, y
actualizacion y aplicacion de este procedimiento,

Es responsakilidad del personal operativo apegarse a lo estipulado en éste procadimiento.

| 5.- Definiciones:
SIMAA; Sistema Integral del Mande Unico v Aslgnacion de Armamento

6.« Método de Trahajo.

8.1. Mapzo de Procaso
6.2. Diagrama de Fiujo.
8.3 Mapeo de Interaccidn de los Procesos

6.4. Descripcion de Actividades,
8.5. Indicador, Registro de Calidad v Anexos.
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MAPEO DE PROCESO DEL PROCEDIMIENTO PORTACION DE ARMAS DE FUEGO Y
EXPLOSIVOS DE LA LICENCIA
OFICIAL COLECTIVA No.145

Mejora continua cel Sistema de
Gesllén de la Cafidad A
Cludadano —————— L Clydadang
[y ciras Capilulo 5 ; iy okras !
poies Responsaklfdad partes
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Documento
Paso Responsabie Actividad De Trabajo
{Clave)
Ceonvoca a curse de capadilaciin para aslgnacién de- '
l Secratarla de armas de fuego en el Sislama de Infarnacidn SIMMA, '
Seguridad Publica del
Ezlado MNata: Egta solicilrd eg cady sais meses.
{SSPE)
2 Director de Gira las ‘nslrucclones a fin de recabar t2 informaclon | Memorandums |
Martenimients v solicitada y framite respective
i Control de Armamento
(DMyCA}
Efabora los memorandums para solicilar a la Direcsan | Memerandums
Adrministrative da Personal, la relacién del personal operalivo en sus
3 Cspecializado modalldedes de aitas, bajas y personal active. Se
{AE) . conecta con al Precedimiento de Altas de la Direecidn
Taguimecandgrafa [ de Personal.
(.. S e
Adminlshialivo Solicita a la Jefalura de Manignimiento y Conirgl de
Fspecializado Armarmento oreparali sUs relaciones de su personal
4 (AE} lcon el arma a asignar,
Taquimscanografa .
() i
Adminislrativo Consofida con la informacldn reclvida v realize la ]
5 Especializado relaclén del personzl activo con suU respectiva arma
(AE) asignada por fumo y anlrega al perscnal responsakble.
Taguimecansgrafa
(T} : Y
Recaba toda la informacion y caplura |a asignasién de Sisterna de
Depogilo de Armag | armameanto en el Sislems de Informacion SHMMA informacidn
B (DA) SIMAA
7 S5FE Recibe la informacion, imprime v envla las
Credanciales de
Poracién de Armas de Fuege para el tramite
correapondienle.
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' Documento |
Pasc| Responsable Actividad | De Trabajo
' {clave)
8 {(AE) Recibe las Credenciales Autorizadas de Portacion de
{T) Afmas de Fuego ¥ las coleja con la relacién enviadza.
Esta aclividad se conecla con el Pracedimients de b
Envio d= Cartilas Liberadas oora la Portagidn de
Armas de Fuego.
T aE) Una vez recibidas las credenciales, se emvia una| Memorandum |
g {T) relaclon de las misinas a las Direcciones Operativas,
para que el personal relacionade pasa a firmai dichas
'Credanciales.
""""""" (AT} | Ya firmrdas fas credenclalés por el personal operativo, Oficia
1 T s¢ envian af Presidente Municipal para su firma.
(AE) Recabada la firma del Presidente Municipal, se remiten Oficio’
11 (T} a la Saecretaria de Seguridad Publica del Estads, para
la firma dal Titular,
(AE) Una vez oblenidas las firmas de los yus en 13|  Memorandum
12 (T Credenclal suscriben, s& Informa g Ios Directores
Cperativos de gque stén listas las Credenciales, para
dque &l parsotal pase a recogerlas,
(AE) - Entiega las Credenciales al personal operaliva,
13 i recabando su firma dz reclbide y a5 credenciales
anteriores,
i-on ezta actlvidad finaliza &l procedimiento,
-: _l'_ . o ——
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INDICADOR
No de _ L . )
| Indicador ' Denominacicon N F’ermdlcn_:fa-..'i.
16 Indice de mantenimiento preventivo Mensual
proporcionado
18 indice de revisién de municiones Mensuial
|
REGISTRC DE CALIDAD
o Responsabitidad do su Tiempo de
No | Documentos (Clﬂ_l‘_'-_f.?.}. _ Custodia _ retencién_
i Memorandurns Jofo de Departamento de 3 afos
o Inventario v Control de Licencia L
2 Oficios Jefe de Departaiento de 3 afios
. _J_Inventario y Conirol de Licencia L \
3 Relaciones del Jefe de Departamenm ue '3 arnos
perscnal Operative lnventario y Control de Licencia
L _ __
ANEXOS
Anexo b - ' '
No ocumento Clave
1 " "Resguardos de armas" T SiC
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ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTOQ DE
ENTREGA ¥ RECEPCION DE ARMAMENTO Y EQUIFQ

1.- Proposito:
Cotar al personal operativo del armamento, equipo tactico v radios necesarios para el

desempefio de sus funciones, asi como llevar ol estricto control y actualizacién da! mismo en
el caso de las bajas.

2.- Alsance:

Involucra a todo el personal operativo de |a Secretarfa de Seguridad Ciudadana, con respecté:
al armamento aplica a fa Direccién de [a Policla General Preventiva v ia Direccian General de

la Folicia Vial; asl como al personal que labora en el depdsito.
3.-Referencia:

Ley de Armas de Fuego y Explosivos,

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidures Plblicos.

Ley de Seguridad Publica del Municipio de Cuernavaca,

Reglamento de Gobierme y de la Administracién Pablica Municipal de Cuemavaca,
Muorelos.

Reglamento Interior de |a Secretaria de Seguridad Phblica.

4.- Responsabilidad:
Es responsabilidad del Secretario de Seguridad Cludadana, la aprobacién de este
procedimiento.
Es rasponsabilidad del Director General de Policia Praventiva la revisién de este Procedimiento.
Es responsabilidad del Director de Mantenimiento y Control de Armamento, la elaboracion,
ejecucion y actualizacién de este procedimiento.
Es responsabilidad del personal de| deposito, aplicar de manera correcta el procedimianto.

5.- Definicianes:
"Ninguna®
B6.- Método dec Trabajo: 1

6.1. Mapeo de Proceso

6.2. Diagrama de Flujo,

§.3. Mapeo de Interaccién de los Procesos
6.4. Descripcion de Acfividades.

6.9, Indicader, Registro de Calidad y Anexus.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE
ENTREGA Y RECEPCION DE ARMAMENTO Y EQUIPO

[ Documento |
Paso| Respeonsable Actividad De Trabajo |
e (clave)
Director General
] tle iz Policia Recibe &l armamento en comodate por parte del Gotierno del Actas de
Preventiva Estade de Morales, levantando las actas de entrega. enirega
{DGPPY . L
Diractor de
ilanlenamients y
i 5 Centrod de Solicita & la Direccion de Pawimonio del Ayuatamienia dar de alta Solisitud
Armamento el armamento v eguipa.
DMy CA)
3 Drepositarios Recibe la solicitud del armamenic o equipo por parte def Solicitud
{C} | peasonal oporalive de (3 dirscclones
AFxiste armamento?
4 D No, ir a ia actividad No. &
Si, ir a la actividad No. § N o
nforma al personal ogerativo que por el imomsnto no existe
5 D armamento dispanible o equipo en el depdsite, dands una
posible fecha de cnlrega, e informar al jefe de departamento del
#lmacen,
verlffica que tpo de anmamento © equipo se le asignara al
5 O personal, dependisnde del nivel jerdrguico del sclicitants es el
arma que s2 fe enfregara, y en qué Yempo debera entregerla {al
finalizar su jurnada o tune, o en su casc al tenminsr &l vargo.
Varifica si ya Hene resguardo ylo I eladera del equipo y|
amramento, el cual ssré entregada &l personal a fin de recabar
tas firmas, puede ser global cuando es equipo  ant matin v
dependiendn &t nivel jerarquice del solicitante se determinara si
7 DRty A, el arma o equipo s& ls asignarz de monera fija mienlras dure su Solicitud
carqo & de mansra temnporal, debiendo endregarla al finalizar su
e, Cabe safalar cue solo es entregads a mandos medios o v
superiores © en su caso individual en caso de radic porlall, arme
L o chaleco.
. Frocede a recapar las fimas €8 rec:bldo, de viste bueno v de iy
8 Personal Oparative |, torizacién del jefe Inmediato y del Director operativo de su| Solcilud y
(PO Srea FHesguardo
l
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REFERENCIA: PR-PM-CWA.02 v IT-PM-GMA-03

DESCRIPCIGN DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE

ENTREGA Y RECEPCION DE ARMAMENTO Y EQUIPO

Paso

Responsahla

]

Actividad

10

DMyCA

Realiza las supervisionas en las diferentes areas y seciomes

Hace ia entrega & alemento del armamento y equipo, v
postarior racabar fas firmas del interesads en bitacors

—

Dogumento |
De Trahajo

a fin de coroborar que se encuentre el equipe bajo el
resquardo da oz sclicitantes en su caso parg aclualizar los
resquardos.

Sohcitud ¥
Resguardo

11

DMyGA

¢, Existe equipa faltante o deteriorado?

3, ir & la aclividad Ne. 12
Mo, irala actiwrrad Mo, 13

(pp————

12

T3

DMyCA

‘Seguriclad  Ciudadana,

Elabara reporte gn el uual 56 mmrma al Secretario
Director  General de  Policia
Preventiva vy Palicla Vial v al Direcler Juridico sobre el |
extravid, faltanle o dafos del armamente o - squipo,
informande sobre el costo de su reparacion.

Reporte

DlyCA

Actualiza los reportes de agignacién de armamento o
equipo en caso de ser necesatio.

T4

DMy GA

fusra da la Secretaria de Protoccitn y Auxilio Cludadana

| caplira o meconbgratia Toa informes yio resguardos para

Elzhora los diversos informes que se soliciten denfro v

Reperte

Informes

peslerigrimente archivaros en sU respectivo expediente.

MNOTA; Ei depdsito serd 2l respansable de llevar a cabo e
cantrel dal armamento para la Renovaclon de la Licenria
Cficlal Calectiva para la Porfacion de Armas de Fuego v
Explosives, misims qua se lleva a cabo cada seis meses,

Con esta actividad finaliza et procadimiento,

Informes y
rasquardos
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INDICADOR

| Indicador

No de

Ninguno -

Denominacion

F'erin_dicidad

REGISTRO DE CALIDAD

n
No | Documantos {Clave) _ Respo gj;g'g;d de su .I;:Ji?npct:i' ;jne
4 | Actas de Entrega Director de Mantenimiente y 3 afies
_ Control de Armamento ) |
2 Solicitud Director de Mantenimierto y 3 afios
_ Control de Armamento |
3 Resguardos Director de Mantenimiento y 3 afics
B . Contrgl de Armamento _
4 Bitscora . Director de Mantenimianto v 3 arosa
) Control de Armamento o
5 Reportes Director de Mantenimicnto y 3 afios
N o CGonfrof de Armamento
B Informes Birector de Mantenimiente y J afios
B . __Gontro| de Armamento _
|7 | Informes y Resguardos |  Dircotor de Mantenimiento y 3 afios
_ | Controf de Armamento :
ANEXOS
[ Anexo |
Documento Clave

"NIHQUHEF”




Clave: PR-GSCDMYCAGE )

AYUNTAMIENTO DE CUERNAVAGA

_ ]
B .. s i -
L ppraas s B | SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA | revmen
o, CUERMIaVACH if DIREGCION DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE |,
ﬁ%‘% ek ARMAMENTO Fagna & ce 49
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ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO
DE MANTENIMIENTC DE ARMAMENTO ¥ ENTREGA DE MUNICIONES

1.~ Propésito: :
(e todo el personal operativo cirente con su anmamento de cargo y municianes en buen
estado,

2.- Alecance:
Este piocedimiento es aplicable al Secrctaric de Seguridad Ciudadana, Mandos Superiores,
Medios y fodo personai operative adscrite a las Direcciones Genarales de la Policla Pravanliva

¥ Policia Vial.

J.-Referengia;
Para 1a elaboracion de este procedimiento se tomd como referencia ia; Ley Federal do

Armas de Fuego y Explasivos.
Reglamento de Gobleme y de la Adiministracion Pablica Municipal de Cucrnavaca,

Marelos. -
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica.

4.- Responsahilidad:

Es responsabilidad  del

procedimiento.
Es responsabilidad de los Directoras Generales de Policia Preventiva y Policia Vial la revision Y

aplicacidn de este Procedimiento.
Es responsabilidad del Director de Mantenimiento y Control de Armamento, |a alahoracion,
actualizacidn y aplicacion de esle procedimiento,

s responsabitidad del personal operativo apegarse a lo estipulade en éste procedimiento.

Secratario de  Seguridad Ciudadana, la apiobacidn de  este

R.- Definiciones:

6.- Metodo de Trabajo:

5.1. Mapeo de Proceso

6.2. Diagrama de Flujo,

§.3. Mapeo de Interaccion de los Procesos

G.4. Descripcion de Actividades. -
6.5 Indicador, Registro de Calidad y Anexos,
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DIAGRAMA DE FLUJGQ GEL PROGEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE ARMAMENTC Y

ENTREGA DE MUNICIONES

| - - . - . .
TR —_—— PR i
Tt -0 PARA AD NIETRATIVD DEFOSITD DL ARMAS DIREC 1 GR
REALIZAR LA LEPZCALIZARG
ACTIVIDAD
lf NG )
15 mlerLilas I ——
aclividad Ge sollcitaa ta
_____ 1 . Dereccidn ¢
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15 nHnulas Coantrol Ve hloular el
Al vieederial pacy danfe !
i inARteniniEr e 8 oS )
i LS Cficio ]
a0 4 61l - - -
minukos de . h 4 fRecibe matadaal y
aclividad Ge iecibe of matoral realiza ak
i warifiea e 563 haalonim la o
- corgsto v anirega g | Frave v def
1004 21 Ios depasitsins | anmamanto
rpirt st | F4 !oa
actfiad | . .
A .
AL
1ea 15 2 ) Ge revesan aimus y
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| 4]
10
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G
30 60 ! Seveglbaen | MG AN al B ! |
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MAPEC DE INTERACGION DEL PROCESO DFEL. PROGEDIMIENTO DE MANTENIMIENTC
NE ARMAMENTO Y ENTREGA DE MUNICIONES

Diagrama de interaccion de los procesos

Mejara continua del Sistema de
e _’7 Geslion de {a Calidad 1
Ciudadano T 0 4 Civdadano
(y otras . v - ~— [ {yotras ~
rartes Procesos de gestidn partes
interesadas) |55 E Interesacas)
I :
il: LW _ rStf
Realizacién del cpt T aceidn |
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------------------
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Servicio .
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["rocesos de apoyo

™
Madizian, andlisis y mejora
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L i REFERENCIA: PR-PM-CMA-DZ ¥ VE-PhA-ChEA-OL _
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTS DE MANTENIMIENTO DE
ARMAMENTO Y ENTREGA DE MUNICIONES _
DNocumento B
Pazo! Responsable Actividad e Trabajo
o _ {clave)
[ o Se sollcita a la Direccion de Recursos oficia
1 E“““"?SF ﬂ":;’“ Materiales y Control Yehicular el material
SPE{T'E;ZE' & para darle mantenimiento a las armas
2 AE " | Se recibe el material y verifica que sea
comeclo y entrega a los deposiarios
D | Recibe material y reafiza el Mantenimiento '
. Deposito Mreventive del armamento
De
Armas
{DA} ) .
DA Se rovisan inmuniciones y armas gue se
encuentren en huen estado.
4
DA | ;Arma o municiones dailados?
5 Siir a actividadl: 7
Mo ir a actividad: 6 o
DA Se registra en bitacora, entrega & usuario v Bitacora
i) repoita al Director
- _ Con esta actividad termina el pronedimiento. ]
Cirector de Se notifica al Dirsctor para visto bueno y
7 Mantenimiento y [ altarizacion de reparacion
Control de
Armamento
(DMYCA) | _
DA Se raaliza la reparacidn anma y cambio de
3 | municiones
DA | Se regisira en hitacora, entrega a Usuaiio v Ritacora
f) repcrta al Dircclor
t [ Con esta actividad termina el procedimisnto. | |
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INDICADOR
No de Donominacion | P&rindici.dad
| Indicador . .
1 Indice de mantenimiento preventivo Mensual
proporcionado
2 [ndice de revislon de municiones MensLial
b
REGISTRO DE CALIDAD
_ [ |7 Responsabilidad de su Tiempo de
No | Documentos '[_?I_w?}_ i Custodia retencién |
1 Oficias Jefe de Departamento de 3 afios
) _Armamento _
2 [Jitacora Jefe de Departamento de 3 afios
| U I __ Armamento
S I _I
ANEXOS
Anexo
Documento Clave
. _..._ND

"Minguno”

I
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Clavar DT-55C-OMyCAR-

| Pagine 67 Tz 59

Xl. DIRECTORIO

Noembre Y Fuesto Teléfonos Oficiales

Director de Mantenimiento y
Control de Armamento

Cmdte. Jorge Garcia Jaimes | ~~ 101-10-47 | Av. Colegic Militar No. 108

Domicilio Oficial

Col. Buena Yista

Jefe del Departamento dg
Invertario y Condrol de Licencias

Departamento de Armamento |

 Tomas Alefandro Dlaz Gutiérrez 101-10-47 Av. Colegio Militar No, 109

Antonio Vega Torres 101-10-47 | Av. Colegio Militar No. 109

Col. Buena Vista

Cot. Buena Vista [
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Xll. HOJA DE PARTICIPACION

FEGHA DE INIGIO

FECHA DE TERMINACION |

23 de Jutio de 2014

31 de Diciembre de 2014~ |

] FARTICIPANTES

Cmdte. Jorge Garcia Jaimes

Lazaro Qjeda Corles

Emigdic Gonzalez Galindo

'PUESTO '

Director de Mantenimiento y Confrol
de Armamente

Policia Rasa

Técnico Informatico

D ),
:," R ( .
:
Emigdio Gphzalez Galindo
Téenito informatico
Asastr Designado de la
Coordinacién de Modernizacion
Administrativa

..gh_méza@'ﬁfﬁﬁgdﬁartes

Policla Raso
Responsable de fa Organizacion del
Manual de Organizacién, Politicas y

Procedimientos
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Xlll. REGISTRO DE ACTUALIZACION
DEL MANUAL DE ORGANIZACION, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

AREA: DIRECCION DE MANTENIMIENTO Y CONTROL DE ARMAMENTO

l_. l !F ha D Puesto Vﬂ..EoConr&Enﬁcién
tivo Del Cambic | | ocha e Nombr de Madernizacién
Apartado Motivo Del Cam Vigencia u. @ S Administrativs
. . Y Firma .
Todos Actualizacton del | 31/Dic./14 Director de icardo Diaz
Manual version 20114 Mantenimiento y Vékquezf
Contro! de P
Armamanto i \,?
L et

Cmdte. Jorge




