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Sesion Extraordinaria de Cabildo
doce de Octubre del afio dos mil quince

Estado de Morelos; siendo las nueve horas con cinco minutos del dia doce de octubre
del afic dos mil quince, se reunieron en el salén de Cabildo el Honorable Ayuntamiento
Municipal, con la finalidad de celebrar la SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, al tenor
del siguiente ORDEN DEL DiA: Primer Punto.- Pase de lista de asistencia del cuergo
edilicio. Segundo Punto.- Declaratoria del quérum Legal para sesionar. Tercer Punt
Lectura y aprobacién, en su caso, del orden del dia. Cuarto Punto.- Andlisis, discusion
aprobacién en su caso, de los lineamientos generales que se establecen para el R
proceso de entrega-recepcién de la Administracién publica Municipal de Miacatldn 2
Morelos 2013-2015. Quinto Punto.- Clausura de la Sesidn.--=----==-----~----------

N\

-------------------------------------------- En conformidad con el Primer
Punte del orden del dia, el Presidente Municipal Constitucional Ciudadano Sergio Arias
Carrefio, solicité al Secretaric General realizar el pase de lista a los integrantes del
Cabildo, encontréndose presentes: El Ciudadano Sergio Arias Carrefio, Presidente
Municipal Constitucional, el Ciudadano Roberte Carlos Dominguez Arizmendi, Sindico
Municipal, los regidores Profesor Rigoberto Palomares Solis, la Ciudadana Maria del
Carmen Sotelo Franco, la Ciudadana Amparo Leyva Paredes, la Profesora Francisca
Susana Garcia Gémez, v el Profesor Alfonso Franco Talavera haciéndose constar que se
encuentra la fotalidad de los miembros integrantes del Cabildo, informdndole de tal
situacion al Presidente Municipal Constitucional. - - - === - - oo e c o m e mm e m e

------------- En el desahogo del Segundo Punto del orden del dia, el C. Ignacio
Longares Flores, Secretario General del Ayuntamiento Municipal informé al Presidente
Municipal que, existe qudrum legal para sesionar, por lo que siendo las nueve horas con
ocho minutos se declara abierta la Sesién Exiraordinaria de Cabildo y se procede ¢

------------------------------------------------------- En el Tercer Punto del
orden del dia, el C. Ignacio Longares Flores, Secretario Generaldel Ayuntamiento
Municipal procede a dar lectura al orden del dia de la presente Sesién Extraordinaria de
Cabildo; enseguida se somete a consideracién de los integrantes del Cabildo la
aprobacion del orden del dia, obleniéndose el siguiente resultado: Se aprueba por
unanimidad de los integrantes del Cabildo, el contenido del orden del dia de la
presente Sesion Extraordinaria de Cabildo. - - - - - - - - - - - oo ___
——————————————— De conformidad con el Cuarte Punto.- del orden del dia, es
correspondiente al andlisis, discusién y aprobacién ‘en su caso, de los lineamientos
generales que se establecen para el proceso de enitregarecepcién de la
Administracién publica Municipal de Miacatldn Morelos 2013-2015. Después de haber
sido andlizado y discutido el presente punto del orden del dia el Cabildo determind lo
siguiente: “Se aprueba por Unanimidad de votos, de los integrantes del Cuerpo Edilicio,
los lineamientos generales que se establecen para el proceso de enifrega-recepcién de
la Administracién publica Municipal de Miacatidn Morelos 2013-2015. - - - - - - - - - - - - - - -
----------- De conformidad con el Quinto_Punte.- del orden del dia, siendo las
nueve horas con treinfa minutos, del dia doce de octubre del afio dos mil quince, el
Presidente Municipal Constitucional Ciudadano Sergio Arias Carreiio, dio por clausurada
la Sesidn Extracrdinaria de Cabildo; fimando la presente Acta al margen y al calce
quienes en ella intervinieron para constancia y efectos legales conducentes.- - - - - - - - -
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CONSIDERANDO

En cumplimiento a las politicas del Presidente Municipal Constitucional, con e
objeto de garantizar un ejercicio transparente de los recursos publicos municipales
y con la firme conviccion de proporcionar informacion completa y oportuna de
funcién publica, que a su vez, constituye una herramienta indispensablé para
garantizar la continuidad en la prestacion de los servicios publicos munigipales, asi
como la aplicacién eficiente de los recursos humanos, materiales y ffinanciero
preservando los documentos, valores, programas y proyectos existg@s
Administracién Publica Municipal, en el momento en el que por mandato
constitucional, deba darse la transicion de una administracién a otra.

En atencién a que el proximo 31 de diciembre concluye la Administracién
Municipal 2013-2015, se requiere un procesamiento de datos que permita que la
informacion fluya de manera eficiente y coordinada entre la Administracion Publica
saliente y la entrante. '

Por lo anteriormente expuesto y en pleno ejercicio de las facultades conferidas a
este Organo de Control Municipal por los articulos 84 y 86 fraccién XI| de la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos, 10 fraccion I, 12 y 40 de la Ley de
Entrega Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Morelos y sus
Municipios, especificamente las relativas a “auxiliar a los Servidores Publicos
sujetos a la Ley en el procedimiento de entrega recepcion” someto a consideracion
del H. Ayuntamiento la propuesta de lineamientos generales para el proceso de
entrega recepcion que fijen las bases para integrar la informacién en forma clara,
concreta y oportuna, a efecto de que la Entrega-Recepcion sea verdaderamente
transparente y cumplir la obligacién legal.

LINEAMIENTOS GENERALES QUE SE ESTABLECEN PARA EL
PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL DE MIACATLAN, MORELOS 2013-2015

ARTICULO 1.- EI objeto de los Lineamientos Generales es fijar las bases de
operacion del Proceso de Entrega-Recepcion del Ayuntamiento de Miacatlan
2013-2015.

Los Lineamientos contendran las lineas de accion a que los titulares de las
Dependencias y Entidades de Ia Administracion  Plblica Municipal del
Ayuntamiento de Miacatlan, deberan apegar las actividades inherentes al proceso
de Entrega-Recepcion al término del periodo Constitucional del presente




Ayuntamiento a efecto de dar transparencia al acto de entrega recepcion, lograr\la
eficiencia y confiabilidad del proceso.

ARTICULO 2.- Para efectos de los presentes lineamientos se entenderé por:

I. Comisién de Enlace.- La Comision de Enlace saliente del Prgceso ds/
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica Municipal delecatIa
2013-2015;

Il. Comisién Responsable.- Las Comisiones Responsables que se instalaran
en cada una de las Dependencias y Entidades del Ayuntamiento de
Miacatlan;

Il.  La Tesoreria.- La Tesoreria Municipal;

IV. La Contraloria.- La Contraloria Municipal;

V. Dependencias y Entidades .- Las enumeradas en el articulo 39 del Bando
de Policia y Gobierno del Municipio de Miacatlan;

VI. Titulares de las Dependencias.- Los Directores de las diferentes
dependencias, asi como los titulares de las unidades administrativas que
conforman la Administracion Publica Municipal;

VI, Lineamientos.- Los Lineamientos Generales que se Establecen para el
Proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion Pablica Municipal de
Miacatlan, Morelos 2013-2015.

VIII. Ley de Entrega Recepcion.- Ley de Entrega Recepcién de la Administracion
Publica del Estado de Morelos y sus Municipios, vigente.

ARTICULO 3.- La Comisién de Enlace del Proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracion Pulblica Municipal de Miacatlan 2013-2015, estara integrada de
manera personal e indelegable por los siguientes servidores publicos:

I. El Presidente Municipal, quien la preside.
Il El Sindico Municipal.
Ill.  Un Regidor designado por el cabildo.
IV. EIl Contralor Municipal.
V. El Director de Responsabilidades Administrativas, Entrega-Recepcion,

Supervision y Auditoria Gubernamental, de la Contraloria Municipal, como
auxiliar de la Comision;

V1. El Tesorero Municipal;
VIl El Asesor de Presidencia Municipal

ARTICULO 4.- En cada Dependencia y Entidad se instalard una Comision

Responsable que estara integrada, invariablemente, por los siguientes servidores
publicos de cada una de ellas:

I. El Titular de la Dependencia o Entidad:



Ml
ARTICULO 5.- Son atribuciones de la Comision de Enlace, las siguientes: —

VI
VII.
VIIL

IX.

ARTICULO 6.- Son obligaciones de las Comisiones Responsables:

VI
VI
VIII.

IX.

o o
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El servidor publico subordinado gue el designe, quien también podra ser\el
representante ante la Comision de Enlace; y
Los subordinados hasta jefes de departamento o equiparables.

el
Conocer y aplicar los lineamientos y la metodologia; 4 /
Instruir a los titulares de las Comisiones Responsables sobre I%_a,swos
que requieran su participacion;

N\
Recibir los informes periddicos de avance;
Dirigir los trabajos de las Comisiones Responsables de cada Dependencia y i

Entidad; asi como requerirles cualquier tipo de informacién necesaria para
el cumplimiento de los presentes lineamientos;

Establecer el procedimiento adecuado y los recursos necesarios para
realizar el proceso;

Supervisar el debido cumplimiento a lo dispuesto por los presentes
lineamientos, asi como a los tiempos marcados;

Notificar los nombres de las personas que integran esta comisiéon a la
Comision de Enlace que corresponda;

Designar a las personas autorizadas para proporcionar informacion a la
Comision de Enlace que corresponda;

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus fines.

Representar a la Dependencia ante la Comision de Enlace;

Definir las unidades administrativas que ademas de las previstas en el
articulo séptimo tengan la obligacién de cumplir con el proceso;

Recibir, conocer y transmitir los lineamientos, formatos e instructivos;

Coordinar y asesorar permanentemente a los servidores publicos
municipales obligados de su respectiva area;

Vigilar permanentemente la integracion de documentos e informacion;

Asistir a las reuniones de seguimiento y evaluacion;

Someter a la Comision de Enlace, los informes de avance;

Reunir las actas, los formatos y demas informacion necesaria de su
respectiva area;

Las demas que les sefale la legislacion aplicable, los presentes
lineamientos o que les instruya la Comision de Enlace.

ARTICULO 7.- Las Dependencias, Entidades y funciones que deberan dar
cumplimiento al proceso de entrega recepcion son las siguientes:

La Presidencia Municipal;




Il Sindicatura Municipal;
lll. Cada una de las Regidurias;
IV. La Secretaria Municipal, Direcciones y Subdirecciones adscritas a la mis
V. La Tesoreria Municipal, las Direcciones Generales, Di
Subdirecciones y Jefaturas de Departamento adscritas a la mi ma;
VI. La Contraloria Municipal y la Direccién adscrita a la misma; |
VII.  La Direccién de-Administracion y las areas adscritas a la misma}ﬁ\___,-
VIIl. La Direccion de Desarrollo Urbano y Obras y Servicios Publicos, las
Subdirecciones y las jefaturas de departamento adscritas a la misma;
IX. La Secretaria de Seguridad Publica, y las Subdirecciones adscritas a la
misma;
X. La Consejeria Juridica;
XlI.  La Oficialia del Registro Civil;
XIl.  El Juzgado de Paz;
XIll.  El Juzgado Civico;
XIV. La Direccion General del Sistema Municipal DIF, las direcciones,
subdirecciones y las jefaturas de departamento adscritas a la misma
XV. El Sistema de Agua Potable;
XVI. Y las demas que en su oportunidad designe la Coordinacién Operativa.

ARTICULO 8.- La Comisién de Enlace queda facultada para interpretar, para
efectos administrativos los lineamientos, asi como para emitir las disposiciones
que se requieren para su adecuada aplicacion y cumplimiento. Asi como para
emitir opinion respecto de los planteamientos que se sometan a su consideracion.

ARTICULO 9.- Para Ia integracion de la informacién objeto de entrega, se tomara
como base lo siguiente:

I.  La elaboracién de las Actas de Entrega-Recepcion previstas en la ley de la
materia (con los anexos correspondientes).

ARTICULO 10.- Las disposiciones contenidas en el Capitulo Segundo de la Ley
de Entrega Recepcion, asi como las que preve los presentes lineamientos, seran
aplicables en lo conducente, para documentar la Entrega-Recepcién de recursos
financieros, humanos y materiales que tengan asignados los servidores publicos
que se encuentran sujetos a lo establecido en la ley de la materia al término del
periodo Constitucional de la Administracién Publica Municipal actual.

ARTICULO 11.- Con el proposito de alcanzar los objetivos de los presentes
lineamientos, los servidores pblicos obligados en términos de la Ley de Entrega
Recepcion, adscritos a las Dependencias y Entidades correspondientes, deberan
mantener permanentemente actualizados sus registros, controles, archivos




demas documentacion relativa a las areas de las que son responsables.ﬁj[[d
hacer posible la entrega oportuna y veraz de los mismos.

ARTICULO 12.- Los servidores publicos salientes, en términos de lo dispuesto por
los articulos 4, 5 y 12 de la Ley de Entrega-Recepcion, debers manténer
actualizada la entrega de los asuntos y recursos, mediante los documentos
listados en los articulos en mencién, de acuerdo a la naturaleza de las funciones

* de cada uno de ellos, mismo que deben anexarse al acta de Entrega-Recep :
prevista en el ordenamiento legal en cita.

Al efecto, la Comision de Enlace, emitira los criterios aplicables al particular.

ARTICULO 13.- Con el propésito de lograr el objetivo de los presentes
lineamientos, la Comision Ejecutiva dirigira lo que se denominan Simulacros de la
Entrega-Recepcion, a realizarse, de manera obligatoria, en las siguientes fechas:

PRIMER SIMULACRO jueves 30 de octubre de 2015.
SEGUNDO SIMULACRO jueves 30 de noviembre de 2015.

ARTICULO 14.- Para la realizacion de tales simulacros, cada Comisién
Responsable debera dirigir los trabajos de las Dependencias y Entidades a efecto
de que sean entregados a la Comisién de Enlace tanto las actas de Entrega
Recepcion con los anexos correspondientes, actualizado todo a la fecha del
simulacro de que se trate; siendo la Comision de Enlace la responsable de evaluar
la veracidad y exactitud del contenido de la documentacién. Y debiendo dicha
entrega hacerse a mas tardar a las trece horas del dia de cada simulacro.

En ningln caso la entrega de dicha informacién se hara en forma impresa, sino
Unicamente por medios magnéticos o electrénicos.

ARTICULO 15.- E| incumplimiento de lo dispuesto en los presentes lineamientos y
de las disposiciones de la Comisién de Enlace, dara lugar a las sanciones
administrativas que se establecen en la Ley Estatal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, sin menoscabo de cualquier otra responsabilidad de caracter
civil o penal en la que se pudiera incurrir.
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CRITERIOS DE INTEGRACION DEFINITIVA DE LA INFORMACION

Los suscritos integrantes de la Comision de Enlace del Proceso de
Recepcion de la Administracion Publica Municipal de Miacatlan 2013 —/2015, en
términos de lo previsto en el articulo 12 ultimo parrafo de los LINEAMIENTGQ
GENERALES QUE SE ESTABLECEN PARA EL PROCESO DE ENTRE
RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE MIACATLA
MORELOS 2013-2015 emiten: LOS CRITERIOS PARA EFECTOS DE
INTEGRACION DEFINITIVA DE LA INFORMACION.

. Para la integracion de la informacién deberan considerarse las
Dependencias y Entidades y funciones definidos en los lineamientos.

Il.  La informacion debera poseer como fecha de corte el 17 de diciembre
2015.

lll.  Se reuniran los anexos correspondientes el dia 21 de diciembre de 2015
para que se elaboren los formatos de acta correspondientes.

IV. Cuando existan cambios importantes de la informacion o asuntos que
puedan derivar obligaciones para el Municipio, deberan mencionarse
expresamente. v

V.  La impresion del acta con sus anexos se hara Unicamente cuando se haya
integrado la informacién correspondiente al ultimo corte y se haya
designado al servidor publico entrante y a los representantes de Ia
Contraloria Municipal y de la Entidad Superior de Fiscalizacion.

VI.  Se integraran al acta de entrega recepcion exclusivamente los formatos que
le sean aplicables a la Dependencia, Entidad o funcién, lo que no implica la
impresion e integracién de los formatos que no le apliquen.




