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i 1)

DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO PARA LA EXPEDICION DE UNA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

C inicio ) 9.- se elabora una pdliza de pago Péliza de pago DMICS-FO9

1.- solicitud de
informes para el

10. Autorizacion

interesado del director?

2 J

26.- realiza pagos en la

lista de ;
Listas de Sl \l/—> direccién de ingresos

2.- proporcionaruna

requisitossegun el e
i e requisitos DLF-FO1 AL 05
\14 L 11.- elabora permiso
_ solici ey rovisional P i
3.- solicita revisién P roer'?::al DMICS-F10
Croquis de Nt
ubicacién A 4

f DMICS-F10 12.- se archiva copia exp
= de archivo provisional

Permiso provisional
copia

--‘___./‘—__

Hasta 2 meses
j 27.-Archiva en cajas

— Permiso provisional

4.- se realiza supervision

Supervision de
aperura DMICS-FO7

-.____/-—__
NO

5.-es
visible?

13.- requiere
licencia de
funcionamiento

23. se elabora oficio de
negativa

DMICS-FO8

DMICS-C04

b6.- recibe revistas

14. turna al director par
revision

\

] ademas requisitos

24.- notifica al interesado

Oficio de
negativa

7.- requiere
permiso

(fflR

8.- turna al director para

revision
2 )

15.- se elabora pdliza de pago

16.- autorizacion
del director
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17.- capturan datos del
sistema
18.- se elabora licencia de
funcionamiento Licencia de
\L funcionamiento DMICS-F11
l—-_______-—-"‘--_-_-_
19.-autorizacion
del director
20.- se turna al secretario Gral
para firma
Licencia de
\L funcionamiento
—-_________-—-'—-_--_-—-_
21.- turna al presidente para firma - i
Licencia de
funcionamiento
_________-‘—-—-—-—-—__
N
22.- imprime sellos
Licencia de
L funcionamiento
23.- archivar por folic consecutivo
Carpeta de folios DMICS-c01
v L
24 -registra en listado las licencias
por entregar Listado de DMICS-CO2
licencias
-_.____/.—-_—
v
25.- entrega licencias de n "
funcionamiento Licencia de
funcionamiento
‘L -
26.- archiva copia en expediente
correspondiente Copia de licencia de
funcionamientos DMICS-C03

fin
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DIAGRAMA DE FLUJO

PARA REFRENDO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE COMERCIANTE
TIANGUISTA

D i

\y 10.- turna al director para
firma

Licencia de
funcionamiento

1.- Se presenta el

interesado \L

W 11.-imprime sellos
2.- Esta al Informa a interesado \L
corriente?
12.- archiva por folio Copia de pdliza
consecutivo pagada DMICS-C04
@ b e
3.- se elabora pdliza péliza DMICS -FO9 13.-registra en listado de Listado de licencias
de pago licencias por entregar por entregar DMICS -C05
PR ________/'—-—-_
. (liza d 4.- se realiza pago en J,
S+ meaiba pkliza oe % Dir. de licencias 14.-entrega de licencias de Licencia de
pago y ) . .
funcionamiento funcicnamiento
G.- se integra Copia de pdliza Licencia
expediente agada vencida . ; :
P pag 15.- archiva cogla en T
H *

W ERs funcionamiento DMICS -C06

7.- captura de datos
para el sistema
8.- elabora licencia de 1 fin
funcionamiento Licencia de
funcionamiento

Informa a union de

—% comerciantes

tianguistas

9.- Autorizacion
del director?
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA REFRENDO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Inicio

1.- se presental |
interesado

v

2.-revisa licencia
vencida

Vv

3.- Esta al
corriente?

4.-se elabora
pdliza de pago

Licencia

Y

5.- turna al
director para
autorizacion y

_M Informa al
interesado
Péliza de pago
DMICS -FO9
J
Pdliza de pago |
=3 Realiza pago en

!

6.- captura datos
en el sistema

v

7.-elabora licencia
de funcionamiento

cajas

v

a.-
Autorizaciondel
director?

Licencia de
funcionamiento

Informa a la unién
de comerciantes
motivos de no aut.

(D

9.- turna al
secretario general Licencia de
para firma funcionamiento
10.- turna al
presidente para Licencia de
firma funcionamiento
11.- imprime sellos
Licencia de
funcionamiento

12.- registra en
listado de licencias
por entregar

Listado de licencias

Y
13.- entrega de ] ]
. . Licencia de
licencia de ; "
funcionamiento
-_._______.._—/-__

A

14.-archiva copia
en expediente

Copia de Licencia

de funcionamiento
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA REFRENDO DE FIERRO QUEMADOR

Debe actualizar sus pagos
para das continuidad a su
refrendo

1.- Se presenta el

ganadero

2.- se recibe
documentacién

NO ‘L

3.-Estd al
corriente?

4.- Serealiza
refrendo de fierro y

se elabora pdliza de

v

5.- se captura en el
sistema

v

6. recopilacion de
firmas (director y
ganadero)

!

En un plazo de
30minutos se entregara
refrendo quemador

Ultimo pago de refrendo cuatro
v fotografias tamafio infantil

.
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA APERTURA DE REGISTRO DE FIERRO

1.- Se presenta el
ganadero y solicita
registro de fierro

v

2.- se entrega informacion

v

3.- el ganadero entrega
documentacion y fierro

v

4 .-se verifica documentos, y el
fierro es cotejado en libros

v

5.- Requisitos
completos?

Se regresan documentacion y
fierro por no cumplir con
requisitos

6.- Se autoriza elaboracioén de
registro y se elabora poliza de
pago

Se entrega pdliza de pago
al ganadero

.

7.-Se elabora registro de fierro
quemador y se captura en
elsistema

v

8.- Recopilacion de firmas
{director y ganadero)

se entrega registro de
fierro

S.-En un plazo de 30 min
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUDES PARA APOYOS

(PROYECTOS PRODUCTUVOS PAAP)

FOMENTO A LA PRODUCCION
DE COMERCIO, GANADERIA,
DESARROLLO RURAL EN
GENERAL

\

Elaboracién de proyecto, ficha
técnica y vista; integracidn del
expediente técnico

v

Envié de propuesta a asamblea
del CONMUDERS

Aprobacion de COMUNDERS
PROY, PRODUCTIVOS
asignacion v dictamen

v

Se instruye a la direccion de
desarrollo econémice para la
elaboracidn de contrato
convenio y/o pagare

v

Se entregan los apoyos a los
producteres, en cheque o
especie segun sea el caso y tipo
de proyecto
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIR DESARROLLO RURAL/ H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO

Se confirma e informa a los
ganaderos dela apertura de

ventanillas para en i -, . e
otorgamiento de apoyvos del Se entera de la Recibe solicitud de apoye Recibe solicitudes de apoyo,
programa y componentes apertura de documentacidn y revisa que documentacion soporte y
v ventanillas > este completa dictamina si procede
N = Orden de
\ll Soficitud _
solicitud
Acude a la ventanilla R I )
y/o internet adquiere Documentacion Documentacion
formato de solicitud -
b de apoyo
SOLICITUD Turna solicitud de apoyo y
e— e Tt
documentacién completa Proceso de la
J, &l Resultado del

25 de (los) solicitantes

s
dictamen solicitud?

Se informa de los
requisitos

v

Integra documentacion
requerida formato y

DOCUMENTACION

SOLICITUD

Informa al solicitante de la
falta de documentacion

|

entrega Notifica y devuelve al
agente técnico
Solicitud
.____f

Recibe solicitudes de
apoyo dictaminadas y
documentacién
correspendiente

Recibe resultado del
dictamen de tu
solicitud

v v

Resultado del
dictamen

2.- se entrega informacion
FIN

Realiza convenio el
agente

v

Recibe apoyo y firma de
recibido

v

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PUBLICIDAD

1.- Recibe solicitud por
escrito

{

2.- Realiza inspeccidn fisica del
lugar

{

4.- Autorizacion
3.-Se presenta propuesta al

Secretario —_—

presupuestal

!

5.- Se integra el expediente

6.- Se difunde a través de los

3 medios idéneos

V

Fin




1.- Recibe solicitud escrita el
presente municipal

{
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE CURSO

DIRECCION DE TURISMO

2.- Entrega oficio a la direccion
de turismo

{

3.- Se gestiona curso ante
institucion educativa

% 4.- Se inspecciona el lugar

5.- Se autoriza curso

©6.- Se entregan invitaciones

{

7.- Se realiza curso

v

8.- Clausura del curso

b

FIN
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XI ANEXOS
FORMULARIOS O IMPRESOS.

MR 1
o BELEGACISN

R

SCOLATRAL T OTRGS

b Y e

CARFERA G R ALIDAG.

st i

Fazant
L SO A

55V ILAZE 1B ARS

" DEPANIILINAT AN A GOREIEAR A
i Tennian

PEEFIL LABORAL {ULTIMGO. TRABAIO O TAA
T

e S atos

LESPCMIBELIDAL
PARANMIA LA

SR
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DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

FORMATO DE FIERRO QUEMADOR

o

U FOCION GEMERAL DE %
BACRELOS ¢ 7 il CHON e
Fits La . BEH 4 &

o

i PR Bkl

g e

zert dharen el

e biale ]

ACTVIDAD ZOOTECHILH
BOMINOS | 1 3

RYERL b

OPEAR)

Fikaas, DEL R

Y R

SUBSECRETARIA DE INGRESOS
AUDACION |

REGISTRO GENERAL DE FIERROS

Wiy Mo bibeo L Fo

rado of “hedie” ton 'gun seran mermdon todos |

i, e dns ol Bl Brngiar doi feialdd, cuniip o)

MLIEWA

WISION

S e
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

FORMULARIOS
SOLICITUD DE APERTURA

SOLICITUD DE REFRENDO

DIRECCION DE MERCADOS ¥
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

SOLICITUD DE APERTURA

PARA ESTARLECIMMENTDS COMERTIALES,
INDUSTREALEE ¥ DE SERVICICS.

ROPETARIO

.

DIRECCION DE MERCADGE Y
LICENCIAS DE FUNCIONANMIERTO

SOLICITUD DE REFRENDO

s ESTABLECINIEFNIOS QUM BEREAS
ALCOHOLICAS

FETABLECIMIENTR

R i

FOL
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

DIRECCION DE MERCADOS ¥ LICENTIAS DE
}ﬁﬁ mmmmmmmm EURCIONABIENTO < isisonisisnionny

SOLICITUD DE
MODIFICACIONES

.

EICRECA

PROGBIETARIO i

CROQUES DE VBICACION
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

SUSPENSION DE ACTIVIDADES

ANUENCIA

PEUNTC  Suspension de actividades,

TEMDD, MOR, A BE ot DE R e

€ DIRECTOR DE MERCADOS ¥
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MOR.
PRESENTE:

e que ung ey

ATENTAMENTE

ROMBRE ¥ FEMA

ASUMTG: ANUENTEA.

Temisgo, MOr 08, e G2

¢, DIRECTOR DE MERCADOS ¥ LICENCIAS
DE FUNCIONAMIENTO DE TEMIXCO,
PRESENTE:

Arexn pl presente copis Sonsls de i licencie comerncial; esl came deicentifinecin ehitial

ATENTAMENTE
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

SOLICITUD DE CESION DE DERECHOS

CANCELACION DE REGISTRO COMERCIAL

ASUMTC: Cesion de derechos de licencia comercial,

C. DIRECTDR DE MERCADUS, INDUSTRIA,
COMERCIO Y SERVIC 105 DEL MUNICIPIO
DE TEMIXCO, MOR,

PRESENTE:

Por este conducto o Suscrite {aj

propietano de ts Lendis Comey S L
vhicada en la calle:
de la cobrai_____ L cer clave: S

datia hasta ¢ a o0 purmery de ok

Leencia antes desarta at fa)

auien 3 aartin de esta fechia se hard carge de los gastos que genere la misms.
Firmarsk v crexando copla e mi dertifizacian oficial para la fegalidad de esta casidn,

FIRMAS
CEDE ACEPTA

TESTIGOS

“INDMBRE ¥ FIRMA} (HOMBRE ¥ FIRMA)

C, DIRECYOR DE MERCADDS Y
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTD
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MOR.
PRESERTE:

a0 iiled gun

i I i

ansbl en o

ariginal, o feanit

S cdro parsuing,

ATENTAMENTE
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

FORMATO DE QUEJAS Y DENUNCIAS

FORMATO DE INFRACCION

DIRECCION DE MERCADOS ¥
: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

g%‘;g PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES,
Wt i i INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS

DATOS DEL DENUNCIANTE oot o i o s a s st alisnt st 2o

I A

FOUDNA

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO QUE DESEA DENUNCIAR:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

CROQUIS DE UBICACION

1 LA

o
N
L&
m

L S

NG YA BB AR PUSEC I SEIERENCH S SCUELS TRES R AR HDRE 1T
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

FORMATO DE APERCIBIMIENTO

REPORTE DE SUPERVISION

H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO
DIRECCHON GENERAL DE FOMENTO ECONOMICO

DIRECCION DE MERCADOS Y
LICENCIAS DE FUNCIDNAMIENTQ

£n el municizio ge Tenuxeo Korglo brs. celbdia  de

MBSO s

REPORTE DE SUPERVISION DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCION DE MERCADDS, INDUSTRIA. COMERZIO Y SERVICIQS

DATOS DE LA SUPERVISION

ETARED

OBSERVACIONES

REPORTE DE SUPERVISION DE ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCIOK DE MERCADOS, INDUSTRIA, COMERCIO Y SERVICICS

RAZON BOSIAL CLAVE

DRI D LTINS

GE LA SAPERVIGION

CLELAVACIONGS

FOLID:
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

SOLICITUD DE ANUNCIO

‘é SOLICITUD DE AUTORIZACION DE

5 e ANUNCIO

¥t

DIRECCION DE MERCADOS Y LICENCIAS DE FUNCIONAMENTO

DATOS DEL NEGOSG

FELEHGHG

_cougun: s |

2

i il °‘§
,,,,,,,,,,,,,,,, )

|

CROQAS DE IHEACION

7 <

\_HC; Th: SENALAK FL PUNTO DE QEEERENCI BRCUELA IGLESIA. NEGOLID £TC
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

REQUISITOS
| ESTACIONAMIENTO PUBLICO
' APERTURA COMERCIAL

TORTILLERIAY MOLINO
PURIFICADORA DE AGUA

i Y G Seviie Faadaos
2 or, s s
eitario o b Derpinion de Do
SUHE G
& n.wuo DE POLICIA ¥ BUEN GOEIERND.- Amiculo 1
t. siadlecurients Comarcs, no tesares

DIRECCION DE MERCADOS ¥

Ao R LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
REQUISITOS PARA TORTILLERIA Y MOLING

REQUISITOS PARA PURIFICADORA DE AGUA

el on b 1t dir Mersados ¥ Laensias 08 Fungions 1~ SOLICITUD DE APERTURA {50l ot el Mercelos y Licenois g Funsionamtiosio)

de FCLNCIAS DR FUNCIONARIEMTG 20 INSPECCION DE 48 DE FURCIONARIENTS.
K CROTESGION CIVIL MUNICIPAL. 3. AUTADEINS QN GE SROTECCION CIVIL MUNICIPAL
= ARABIEN A Jebers solicaca en el Deparsnenn o Seevivios Pablces 4 AL Eghurh siiitasa on el D al da S
o 0 L B
5 COPY E M 4 SAL (Creconsinl de elector, pasaparnisd 5.  COPA FOTOSTAT 10N OFICIAL (Credencial de
o [ DRI IS DEL LOCAL i} COPIA FOTASTATICA DEL CONMPROBANTE DE DOMIZILIO B
¢ €3 MLIBCIPAL 7. £ USD DE SUELO MUNICIPAL 31 no cuenta conel s f
s Zapa Mo f
5§ -
4 WO DE ARRENIAM rarentado) G- CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (Er casa de qua ol loca

!r-:ltlif'\ D POSESI0N YO DL TG 2AGE DE FREDIAL {En s de gue ol kgl sea de s CONSTANCEA DE POSESION Yi0 ULTIMG PAGO DE
Il’t;m(“ il ea

jresti g

CONTRATO DE CC MO’?MD # L<.:<m9mm i
aisi con Gllkse pago del or 2 ¢

10 - TARJETA DE SALUD MUNKLIPAL - DICTAMEN DEL LABORATORIO(S S A, \’O'Aimwumac tie Clencas Cuimicas ¢
1 REPURIL TEC ) DE LA IS TALACION £ 41 DICTAMENDE LA JURIEDIC TALD OF MORELGS
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DIRECCION DE MERCADOS INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

REQUISITOS GASOLINERIAS Y GASES
INSTITUTOS EDUCATIVOS

REQUISITOS

: L ERCADOS Y LICENTIAS
ik D8 PUNCIONAMEENTD

£ REQUISITOS
W e GASDLINERIAS Y GASERAS

DIRECCION DE MIRCADOS Y LICENCIAS
DEFUNCIONAMIENTO

REQUISITOS PARA INSTITUTOS EDUCATIVOS

hrunEam
Pt

S 5 v Licanalas s P el

N 2
i 1, L N
g fe ks en i Depstanints g Sordcios Piblises Muniapisles. uoe
4. ITAL. (Deberd selisl £

it} 50 COPIAF AON GG ¢ passpae
b B COPIAFUTGSTAT COMPROBANTE DE DOARCILIO DEL LGN
B T NCLA DE USD 0F 3 actm el solickar
. §-  ALTADE HACIEND
8.- G- GOl
G- 1ON DEL LOCAL {Direzaign de Obras Plblicas Munsiales), CONSTANCIAD
1 DOMICILIC (Rzcibo de: Luz, Agua, Teidlons TATODE COMDD
T4~ ALTADE MAZIENSA
12- DESLINGE DE ZONA FEDERAL DEE CMA -
13- 3 BE CEAMA { Cue indique cuz Ta cumplids - 1A PROFESIONAL DE TR EDUGATIVG, AST CONG OF
14 N DE AGUA POTABL GNAL QUE LABORA BN
15, PLANTA TRATAGDRA DE AGUAS BESDUALES Y TRAMPA PARA COKBUSTIBLE ¥ GRASAS,
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e ZonAS WO PERIITIOAS:

JEFATURA DE INSPECCION Y VIGILANCIA

0F PREDIDS. BALD
SER IXPEDIDA POR EL AYUDARTEL

i
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Xll
DIRECTORIO
Nombre/Cargo Teléfonos Direccidén Oficial
Oficiales
3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
C. NOEL SALGADO MORA Ext.2117 Centro Temixco, Morelos.
SECRETARIO DE DESARROLLO ECONOMICO
A 3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
LIC. ANDREA LILIANA SALGADO Ed 2108 | Bartr Tanisen
HERNANDEZ
DIRECTORA DEFOMENTO EMPRESARIAL
LIC. CRISTINA ALEMAN NUNEZ 3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
DIRECTORA DE TURISMO Ext.2108 Centro Temixco
ING. HUGO ADRIAN ALEMAN RIVERA 3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
DIRECTOR DE DESARROLLO Ext.2108 Centro Temixco
L.C.H. MIRIAM LILIANA GONZALEZ LOPEZ 3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
DIRECTORA DE MERCADOS, Ext.2117 Centro Temixco
INDUSTRIA,COMERCIOS Y SERVICIOS
C.ENEDINA HUERTA MARTINEZ 3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
JEFA DE DEPTO. DE TINAGUS Y MERCADOS Ext.2108 Centro Temixco
JEFATURA 3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
JEFA DE DEPARTAMENTO DE Ext.2108 | Centro Temixco
REGLAMENTOS Y LICENCIAS
C. ALBINO MARTINEZ DOMINGUEZ 3621830 Av. Emiliano Zapata No. 16 col.
JEFE DE INSPECCION Y VIGILANCIA Centro Temixco
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Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion

Participantes

C. NOEL SALGADO MORA

01/Enero/2016 SECRETARIO DE DESARROLLO

ECONOMICO
01/Enero/2016 SILVERIO ORIHUELA ORTEGA

ASESOR

LIC. ANDREA LILIANA SALGADO HERNANDEZ
31/Enero/2016 DIRECTORA DE FOMENTO EMPRESARIAL

LIC. CRISTINA ALEMAN NUNEZ

DIRECTORA DE TURISMO
01/Enero/2016

ING. HUGO ADRIAN ALEMAN RIVERA
16/Marzo/2016 DIRECTOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO

L.C.H. MIRIAM LILIANA GONZALEZ LOPEZ
01/Enero/2016 DIRECTORA DE MERCADOS,

INDUSTRIA COMERCIOS Y SERVICIOS

C.ENEDINA HUERTA MARTINEZ

JEFA DE DEPTO. DE TINAGUS Y
01/Enero/2016 MERCADOS

JEFATURA

JEFA DE DEPARTAMENTO DE REGLAMENTOS Y
31/Enero/2016 LICENCIAS

C. ALBINO MARTINEZ DOMINGUEZ
01/Enero/2016

JEFE DE INSPECCION Y VIGILANCIA
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