H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO ||ICLAVE:AYT-TX-MO- SOP/2016-
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA ||2018-01

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS [REVISION:01

PAGINA 1

MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS.




H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO |[|CLAVE:AYT-TX-MO- SOP/2016-
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA |{2018-01

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

[REVISION:01
PAGINA 2
CONTENIDO
Pagina
I Autorizacion
I Introduccién
1 Antecedentes
v Marco Juridico
V Hoja de Control de Emision y
Revision
Vi Atribuciones
VI Misién y Vision
VI Estructura Organica
IX Organigrama
X Descripcion y Perfiles de
Puestos
Xl Directorio

Xl Hoja de Participacion




H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO [|CLAVE:AYT-TX-MO- SOP/2016-
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA ||2018

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS [REVISION:0

PAGINA 3

|. AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113 y 114 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos; 2, 3, 4, 60, 75, 125, 126, 127, 128, 129, 130, y 131 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos1, 2, 3, 5 fraccion XVIII, y 34 fraccion |, 44, 45, 46, 47, 52, 53, 54, ¢
55, 56, 57 y 58 del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Temixco, Morelos 1, 2, 21,
22, 52 fraccion I, 123, 124, 125, 159 y 160 fraccién XIV del Reglamento de Gobierno y de la
Administracién Publica del Municipio de Temixco; y demas normatividad Federal, Estatal y Municipal
aplicable, se expide el presente Manual de Organizacion de la Secretaria de Obras Publicas del H.
Ayuntamiento de Temixco, Morelos el cual contiene informacién referente a su estructura y
funcionamiento y tiene como objetivo general, servir de instrumento de consulta e induccién para el
personal.

AUTORIZO
- /’/P’ / 3 & 3 .
e ":,'_" ‘_‘1:."'-:'«, . ..},.v PP '/::”c
% T .
Profa:-4rma Camacho Garcia
Presidenta Municipal
Vo. Bo. _

Arq. José Antonio Gémez Alcantara Lic. Jazmin Juana Solana Lépez
Secretario de Obras Publicas Oficial Mayorts arh s g

La autorizacién, validacion y visto bueno del presente manual de la Secretaria de Obras
Publicas tiene su fundamento en el articulo 63 parrafo segundo de la Ley organica Municipal
del Estado de Morelos 20,22 y 160 fraccion XIV del Reglamento de Gobierno y de la
Administracién Publica Municipal de Temixco Morelos.
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Il. INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es el instrumento administrativo que nos permite simplificar y eficientar los
servicios que se prestan en las diversas dependencias de la Administracion Municipal, ademas de ser una
herramienta que coadyuva en la unificacion de los criterios a seguir en las diferentes actividades a realizar,
evitando con esto que el personal incurra en algun tipo de responsabilidad en cuanto al desempefo de sus
funciones y proporcionando a la ciudadania una guia clara de las atribuciones de cada area administrativa.

La Secretaria de Obras Publicas, es conforme a la estructura organica del H. Ayuntamiento Constitucional
de Temixco y el marco juridico que lo sustenta, la Dependencia encargada de la aplicacién de esos
programas y acciones.

El Manual de Organizacion es un instrumento administrativo que sirve de consulta e induccion para el
personal de la Secretaria, asi como el establecer la disposicion y la correlacién de las funciones, jerarquias y
actividades necesarias para lograr los objetivos y facilitar el trabajo y la eficiencia.

El manual es la agrupacion y asignacién de actividades y responsabilidades en la organizacion el cual, surge
la necesidad de agrupar, dividir y asignar funciones a fin de promover la especializacion.

Se origina de la necesidad de establecer niveles de autoridad y responsabilidad dentro de la Secretaria de
simplificando funciones.

Permite conocer el funcionamiento interno por lo que respecta a descripcion de tareas, ubicacion,
requerimientos y a los puestos responsables de su ejecucién, auxilian en la induccién del puesto y al
adiestramiento y capacitacion del personal ya que describen en forma detallada las actividades de cada
puesto.

Sirve para establecer un sistema de informacion o bien modificar el ya existente, para uniformar y controlar
el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar su alteracién arbitraria. .

Determina en forma méas sencila las responsabilidades por fallas o . errores.
Asi como facilitar las labores de auditoria y la evaluacion del control interno, aumentando la eficiencia de los
empleados, indicandoles lo que deben hacer y como deben hacerlo.

Ayuda a la coordinacion de actividades y evitar duplicidades ya que
construye una base para el analisis posterior del trabajo y el mejoramiento de los sistemas, procedimientos y
métodos.

El presente manual contiene informacién detallada referente a los antecedentes, a la legislacion,
atribuciones, descripcién del puesto, directorio, grados de autoridad y responsabilidad, canales de
comunicacion y coordinacién, asi mismo, contiene organigramas que describen en forma grafica la
estructura de organizacion.
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lll. ANTECEDENTES

El antecedente historico se contempla solo a partir del afio fiscal 1991, por lo que se presenta el
siguiente cuadro, referenciado a los C. Presidentes Municipales vy los respectivos Secretarios y/o Directores
de Planeacion, Desarrollo Urbano y Obras publicas.

PERIODO PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIOS Y/O
DIRECTORES
1991 - 1993 Sl TRINIDARRATILLA BARBAGAN PROPUESTA DE LA SECRETARIA
m— C. VICTOR ENRIQUEZ GONZALEZ
1994 - 1996 e e e R C. CECILIO YOSHINO
1996 C. HECTOR JOSE ROMAN NAVA C.J. ALVARO CHAVEZ LANDA
1996 C. ROBERTO FLORES ESQUIVEL C.J. ALVARO CHAVEZ LANDA
1996-1997 C.PROSFERDARENAS MELGAR C.J. ALVARO CHAVEZ LANDA
S——y ING. ANTONIO DOMINGUEZ ARQ. ARTURO SANDOVAL
JARILLO MORA
2000 - 2003 LIC. FLORI'B%REL%M'RANDA C. GUMARO MARTINEZ BAHENA
EEREKERN LIC. FLORIBERTO MIRANDA ING. MANUEL OCAMPO
BAHENA RODRIGUEZ
2003 - 2004 ARQ. NOE SANCHEZ CRUZ ARQ. ALFONSO DANEL AZURA
ESET RN ARQ. LEOPOLDO RABADAN
ARQ. NOE SANCHEZ CRUZ LAGUNAS
ARQ. LEOPOLDO RABADAN
2006 C. GUMERCINDO ALVAREZ SOTELO e A
ING. CELESTE DEL CARMEN
2006 C. GUMERCINDO ALVAREZ SOTELO R AT
ARQ. JOSE LUIS TREJO
2006 —2009 ING. JAVIER ORIHUELA GARCIA e
e C. LUIS GREGORIO RASCON ARQ. RAUL E. CASTELO
GONZALEZ GARCIA
2009 - 2010 T.A. NEREO BANDERA ZAVALETA ING. JESU%R’:&XHAGOYAN
ING. LUIS ANTONIO SALCEDO
2010 T.A. NEREO BANDERA ZAVALETA bl
2012 T.A. NEREO BANDERA ZAVALETA C. LUIS CHAVEZ ARIAS
ING. FELIPE MEYNARDO
2013-2015 DR. MIGUEL ANGEL COLIN NAVA B
2016 [IC. GISELA RAQUEL MOTA ARQ. PORFIRIO GUERRERO
OCAMPO ARCOS
= .
2016 - 7 PROF. IRMA CAMACHO GARCIA ARQ. PORES'C%SUERRERO
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IV.- MARCO JURIDICO.

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Diario Oficial de la Federacion, Tomo
XXX, de fecha 5 de febrero de 1917).

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad”
No. 377 de fecha 20 de noviembre de 1930 Que reforma la del afio 1888).

3. LEYES

3.1.- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal. (Diario Oficial de la Federacion,
Tomo DCXXX de fecha 22 de diciembre del 2000).

3.2.- Ley Organica Municipal del Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4272 de 13
fecha agosto del 2003.

3.3.-Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. (Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4562 de fecha 24 de octubre de 2007)

3.4.- Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4074 de
fecha 6 de septiembre del 2000)

3.5.- Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No.
4646 de fecha 29 de septiembre del 2008).

3.6.- Ley de Entrega-Recepcion de la Administracién Publica del Estado de Morelos y Municipios de
Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4939 de fecha 30 de Noviembre del 201 1)

3.7.- Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos. (Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 3731 de fecha 31 de enero del 1995)

3.8.- Ley General de Bienes del Estado de Morelos. (Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 3438 de
fecha 8 de junio del 1989).

3.9.- Ley Estatal de Planeacion del Estado de Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 3394
de fecha 31 de agosto de 1988).

3.10.- Ley de Ingresos del Municipio de Temixco, Morelos, para el ejercicio fiscal del afio que
concluye el 31 de diciembre del afio 2013. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5079 de fecha 31
de diciembre 2013).

3.11.- Ley de egresos del Municipio de Temixco, Morelos. Vigente

3.12.- Ley Agraria. (Diario Oficial de la Federacion, Tomo CDLXXIIl, de fecha 26 de febrero del
1992).

3.13.- Ley Ordenamiento territorial y Asentamientos Humanos del Estado de Morelos. (Periddico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 4071 de fecha 23 de agosto del 2000).

3.14.- Ley del Equilibrio Ecolégico y Proteccidon al Ambiente del Estado de Morelos (Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” 4022 XLVII legislatura, de fecha 18 de noviembre de 1999).

3.15.- Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas Federal. (Diario Oficial de la
Federacion, de fecha 4 de enero del 2000).

3.16.- Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Morelos.
(Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4095 de fecha 27 de diciembre del 2000)

3.17.- Ley de Aguas Nacionales. (Diario Oficial de la Federacion, de fecha 1 de diciembre del 1992).
3.18.- Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad”
No. 4321 de fecha 19 de febrero del 2003).
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3.19.- Ley de la Division Territorial del Estado de Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad”
alcance No.556 expidio Vicente estrada Cajigal Gobernador Constitucional de fecha 11 de abril del
1934).

3.20.- Ley de Hacienda del Estado de Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4472 de
fecha 27 de abril del 2006).

3.21.- Ley de Hacienda Municipal del Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No.
3151 de fecha 30 de Diciembre del 1983).

3.22.- Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos. (Peri6dico Oficial “Tierra y Libertad” No.
3470 seccion segunda XLIV legislatura de fecha 25 de enero del 1990).

3.23.- Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos en el Estado de Morelos. (Periddico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 4436 de fecha 22 de mayo del 2007).

3.24.- Ley de Predios Baldios del Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 2907
de fecha 6 de abril del 1979).

3.25.- Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4074 de fecha 6 de septiembre del 2000).

3.26.- Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.
(Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4736 de fecha 26 de agosto del 2009).

3.27.- Ley sobre el Régimen de Condominios de Inmuebles para el Estado de Morelos. Periédico
Oficial “Tierra y Libertad” No. 3677 XLV Legislatura de fecha 30 de enero del 1994).

3.28.- Ley de Fiscalizacidon Superior del estado de Morelos. (Diario Oficial de la Federacion, No 4646
de fecha 29 de diciembre de 2008).

3.29.- Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos personales del estado de
Morelos. (Diario Oficial de la Federacion, No 4274 de fecha 11 de Agosto de 2003).

3.30.- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica Gubernamental. Diario Oficial
de la Federacion, seccién segunda de fecha 11 de junio de 2002).

3.31.- Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad”
No. 4577 de fecha 19 de diciembre del 2007).

3.32.- Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4536 de fecha 22 de mayo del 2007).

4. REGLAMENTOS:

4.1.-Reglamento de Gobierno y Administracién Pulblica del Municipio de Temixco, Morelos.
(Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 5075 de fecha 18 de febrero del 2013).

4.2.- Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios y Obra Publica del
Municipio de Temixco, Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4772 de fecha 11 de
diciembre del 2009).

4.3.- Reglamento de la Ley de Atencion Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de
Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4536 de fecha 6 de abril del 2011).

4.4.- Reglamento de Anuncios espectaculares del Municipio de Temixco, Morelos. (Periodico Oficial
“Tierra y Libertad” No. 5041 de fecha 7 de noviembre del 2012).

4.5.- Reglamento del Catastro para el Municipio de Temixco, Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y
Libertad™ No. 4309 de fecha 18 de febrero del 2004).

4.6.-Reglamento Interior que establece las Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores
Pdblicos Municipio de Temixco, Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4321 de fecha 23
de marzo del 2004).

4.7.- Reglamento de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos del Municipio de
Temixco, Morelos. (Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4345 de fecha 25 de agosto del 2004).
4.8.- Reglamento de Construccion del Municipio de Temixco, Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4347 de fecha 11 de Mayo del 2004).
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4.9.- Reglamento de Transito para el Municipio de Temixco, Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 4323 de fecha 24 de febrero del 2004).

4.10.- Reglamento de Salud del Municipio de Temixco, Morelos. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad”
No. 4392 de fecha 29 de junio del 2004).

4.11.- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas Federal.
(Periodico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 28 de julio del 2010).

4.12.- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
de Morelos.(Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4369 de fecha 29 de septiembre del 2004).
4.13.- Reglamento Estatal del Medio Ambiente CEAMA. (Periédico Oficial “Tierra y Libertad” de
fecha 31 de enero del 2001).

4.14.- Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion, Desarrollo Urbano y Obras Publicas de
Temixco, Morelos. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4424 de fecha 27 de julio del 2005).
4.15.- Reglamento para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Ayuntamiento de
Temixco, Morelos. (Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4363 de fecha 14 de septiembre del
2004).

4.16.- Bando de Policia y Buen Gobierno. (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4150 de fecha 11
de octubre del 2001).

5.- CODIGOS.

5.1. Caédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos (Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No.
3661 de fecha 13 de octubre de 1993)

5.2. Codigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos (Periédico Oficial “Tierra y
Libertad” No. 3661 de fecha 13 de octubre de 1993)

6. PROGRAMAS.
6.1.- Programa Operativo Anual vigente en el Municipio de Temixco, Morelos.

7. PLANES.
7.1. Plan Estatal de Desarrollo vigente en el Municipio de Temixco, Morelos.

8. MANUALES.
8.1. Manual de Organizacién vigente en el Municipio de Temixco, Morelos.
8.2. Manual de Politicas y Procedimientos vigente en el Municipio de Temixco, Morelos.

9.- Demas leyes, reglamentos, circulares, decretos y otras disposiciones de caracter administrativo
y de observacion general en el ambito de su competencia.
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01 TODAS Secretaria de Obras Por restructuracion y
Publicas y Desarrollo anexo de nuevas
Urbano a Direcciones y
Secretaria de Obras Jefaturas derivado a
Publicas. los cambios que

dependen de |Ia
ahora Secretaria de
Obras Publicas.

V.- HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
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VI. ATRIBUCIONES

Tomando como base lo fundamentado en marco juridico aplicable, la Secretaria de Obras
Pulblicas, tiene las siguientes funciones:
1.- Realizar la programacién y ejecucién de las obras publicas y servicios relacionados, que por
orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad.
2.- Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que
autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacién y otros que determine
la ley de la materia. :
3.- Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el Municipio, incluyendo la
conservacion y mantenimiento de calles.
4.- Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados, que aumenten y
mantengan la infraestructura municipal y que estén consideradas en el programa respectivo.
5.- Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de construccion y
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados.
6.- Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccién y mantenimiento de obras
publicas y servicios relacionados.
7.- Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos de seguridad y
observen las normas de construccion y términos establecidos.
8.-Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que hayan sido adjudicadas
a los contratistas.
9.- Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera coordinada con el Tesorero
municipal, los recursos publicos destinados a la planeacion, programacién, presupuestacion,
adjudicacion, contratacion, ejecucion y control de la obra publica, conforme a las disposiciones
legales aplicables y en congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas, controles
y procedimientos administrativos aprobados.
10.-Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, hayan sido
programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto apego a las
disposiciones legales aplicables.
11.- Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras y/o expedientes
abiertos con motivo de la obra publica y servicios relacionados con la misma conforme a lo
establecido en las disposiciones legales aplicables.
12.- Promover la construccion de urbanizacién, infraestructura y equipamiento urbano.
13.- Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e infraestructura.
14.- Cumplir y hacer cumplirla legislacién y normatividad en materia de obra publica.
15.- Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa General de Obras Publicas,
para la construccion y mejoramiento de las mismas, de acuerdo a la normatividad aplicable Yy en
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal, el Manual de Organizacién y Politicas Y
Procedimientos de la Secretaria de Obras Publicas.

;IG.- Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de acuerdo a la legislacion
y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas previamente establecidos |,
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coordinandose, en su caso, previo acuerdo con el Presidente Municipal, con las autoridades
Federales, Estatales y municipales concurrentes.

17.- Vigilar que la gjecucion de la obra plblica adjudicada y los servicios relacionados con ésta, se
sujeten a las condiciones contratadas.

18.- Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos de construccion de obras
publicas.

19.- Autorizar para su pago, previa validacién del avance y calidad de las obras, los presupuestos y
estimaciones que presenten los contratistas de obras pUblicas municipales.

20.- Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccién a su resguardo, manteniéndolo
en optimas condiciones de uso.

21.- Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se lleve a cabo en el
municipio se realice conforme a la legislacion y normatividad en materia de obra publica.

22.- Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizacion de las obras
publicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos actos sefale la legislacion y
normatividad respectiva, vigilando su correcta ejecucion.

23.- Las demas que le sefialen ofras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia general.
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VII. MISION Y VISION

MISION

Desarrollar la Obra Publica Municipal con la adecuada planeacién y programacion, con un eficiente,
transparente y honesto manejo de los recursos disponibles, logrando resultados integrales en la atencion de
las necesidades prioritarias de la poblacion.

VISION

Ser la dependencia lider que garantice e impulse el desarrollo de la Obras Publica Municipal de calidad,
en armonia con las Dependencias, Municipios, Estado y Federacién, buscando siempre la excelencia en los
procesos a fin de dar respuesta integral a las necesidades de la sociedad.
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VIIl. ESTRUCTURA ORGANICA

Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia la Secretaria de Obras
Publicas, ademas de la oficina del titular, se integrara de la siguiente manera:

1.- SECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS
1.1.- DE NORMATIVIDAD Y SEGUIMIENTO

1.2.- DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS;
a).- Jefatura de Ejecucion y Supervisiéon de Obras.
b).- Jefatura de Estudios y Proyectos de Obra Civil.

1.3.- DIRECCION DE SUPERINTENDENCIA (MANTENIMIENTO);

a).- Jefatura de Conservacion de Vialidades.
b).- Jefatura de Mantenimiento de la Infraestructura Urbana.
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X. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTOS

DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: | SECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS.

JEFE INMEDIATO:

Presidente Municipal

PERSONAL A SU CARGO:

Director de Normatividad y Seguimiento. 1
Director de Obras Publicas. 1
Director de Superintendencia 1

Funciones Principales:

I.- Proponer al Presidente Municipal la celebracién de Convenios en las materias competencia de la
Secretaria y participar en su ejecucion;

.- Realizar inspecciones de obras publicas y privadas, asi como imponer las sanciones
correspondientes, cuando incurran en violacion a disposiciones legales o Reglamentarias.

IIl.- Formular y conducir el Programa General de Obras aprobada por el Ayuntamiento, que debera
tener congruencia con los objetivos y prioridades de los planes Nacional, Estatal y Municipal de
Desarrollo, asi como con los Programas de Desarrollo Urbano, en sus diferentes modalidades, y
con la politica, objetivos y prioridades que establezca el Presidente Municipal y vigilar su ejecucion;

IV.- Integrar y operar el sistema de informacién para el seguimiento fisico y financiero de las obras
que se realicen con recursos propios del Ayuntamiento, asi como los provenientes de partidas
presupuestales Federales y Estatales;

V.- Integrar los expedientes técnicos y financieros relacionados con la obra publica o los servicios
relacionados con la misma;

VI.- Promover la construccion de obras de urbanizacion, infraestructura ¥ equipamiento urbano;

VIl.- Tramitar la aprobacién para la apertura, prolongacion, modificacién e incorporacion a la taza
urbana municipal de las vias publicas existentes y futuras;

VIII.- Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e infraestructura para el
desarrollo:

IX.- Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de obra publica;

X.- Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacion y demolicion de
inmuebles propiedad que le sean asignadas; :

Xl.- Construir, mantener o modificar, en su caso, la obra publica que corresponda al desarrolio y
equipamiento urbano y que no competa a otras autoridades;

Xll.- Establecer lineamientos para la realizacion de estudios y Proyectos de construccién de obras
publicas;

XllI.- Vigilar que la ejecucion de la obra publica adjudicada y los servicios relacionados con esta, se
sujeten a las condiciones contratadas;

XIV.- Impulsar y promover trabajos de introduccién de energia en aéreas urbanas y rurales; y

XV.- Las demas que sefialen otras Leyes, Reglamentos y disposiciones de observancia general.
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RELACIONES INTERNAS:

Presidente Municipal.

Regidores.

Sindico Municipal.

Secretario del H. Ayuntamiento.

Tesoreria Municipal.

Contralor Municipal.

Coordinador de Logistica.

Secretario de Servicios Publicos Municipales.

Secretario de Administracion, Evaluacién E Informacion Publica.
Secretario de Seguridad Publica.

RELACIONES EXTERNAS:

= Dependencias Federales y Estatales.
= Sistema de Agua Potable.
= Publico en General.

PERFIL DEL PUESTO.

PUESTO: | secretario de Obras Publicas.

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Arquitectura, Ingenieria Civil o Carrera afin

EXPERIENCIA LABORAL:

= Administracion Publica Estatal y Municipal
= Qbra Publica

» Administracion de Recursos

= Planeacion

CONOCIMIENTOS:

= Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal.
Normatividad Vigente en el Sector Publico.

Administracion Urbana.

Construccién y Obras Publicas.

Planeacién Estratégica.

Dominio de Tecnicas de Administracién de Recursos Humanos.
Implementacién de Programas de Gobierno

Disefno Arquitectonico y Urbanistico.

Problematica del Municipio.

Computacion,




