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DIAGRAMAS DE FLUJO

1.- Atencién al pablico y elaboracion de pélizas para pago de la licencias de construccion.

Contribuyente Auxiliar Auxiliar- Directora de Secretario de Auxiliar
Administrativo | Administrativo B Desarrollo Desarrollo Administrativo
A (Atencion al {Calificador) Urbano Sustentable | B (Elaboracion
publico y { de Licencias y
elaboracion de | Oficios de
polizas) Ocupacion)
Inicio
Proporcionai
" Uisitos
i Solicitud i
: unica de
; tramite
Llena s,
Captura 4
] : 3
Calcula
! Precalificacion |
: Elabora
. 6 Péliza
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Firma
Atencion
Separa y
registra
Bitacora
Recibe
Recoge )

FIN




PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA DE

H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO
MANUAL DE POLITICAS Y

CLAVE:AYT-TX-MPP-
SDSUS/2016-2018-01

[REVISION:01

DESARROLLO SUSTENTABLE

PAGINA 35

2.- Elaboracion de Alineamientos y Nimeros Oficiales

Responsable No. Actividad _ _T
Direccion de 1 Envia el pago del tramite a la Jefatura de Licencias de - 1
Ingresos construccion
Auxiliar 2 Localiza el expediente en el sistema vy fisicamente
Administrativo B
.(Elab.oracién.dle Registra en el sistema el pago del expediente para su
Licencias y Oficios 3 tramite correspondiente.
de Ocupacion )
|
b Auxiliar T
Administrativo B
(Elaboracion de 4 Registra los expedientes en la libreta para enviarlos a
Alineamientos, No. campo para el levantamiento.
Oficiales,
correspondencia)
Auxiliar Recibe los expedientes y acude a cada domicilio para
Administrativo B realizar los levantamientos de medicién de arroyo de
(realiza 5 calles, banquetas y frentes de los predios a la via publica
levantamientos de asi mismo asigna el nimero oficial que le corresponde de
| alineamientos y no. acuerdo al Reglamento de Nomenclatura y Numeracidn
oficiales) Vigente.
Auxiliar Dibuja en borrador la ubicacion del predio con sus
Administrativo B 6 medidas y colindancias correspondientes (Inspeccion de
(realiza campo para alineamiento y no. oficial)
“levantamientos de
alineamientos y no.
oficiales y visitas de 7 Entrega los expedientes para su elaboracion
oficio de ocupacion)
Recibe los expedientes y elabora en el formato oficial los
Auxiliar alineamientos
Administrativo B ; - . . L
L Si presenta pago de Licencia de construccion pasa a la
(Elaboracion de o S : .
P — 8 elaboracu.)fw con eII Adm_:mstratll\/(:) Espsuallzadcl)’B
L) (Elaboracion de Licencias y Oficios de Ocupacién )
Oficiales y
correspondencia) Si solo presenta pago de alineamiento pasa al punto
siguiente.
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Jefe de Licencias de
Construccion e
inspeccion /
Directora de
Desarrollo Urbano

Pasan a revisién para su firma

.9 Si esta bien se firman

Si estd mal se regresan para su correccion.

~ Secretario de
Desarrollo
Sustentable

10 | Revisa, autoriza y firma y lo devuelve ya firmado.

Auxiliar
Administrativo
(Archivo y
| correspondencia de
la Direccion de
Desarrollo Urbano)

FIN

Recibe y registra los expedientes en el sistema vy los
11 resguarda para ser entregado al solicitante.
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2.- Elaboracion de Alineamientos y Numeros Oficiales

Registra

Registra

Libreta

Recibe y
realiza |

Dibuja |

Inspeccion

v

=

de campo

Entrega

[

Recibe y
elabora

]

L

v

Alineamiento  §

[ Dir. de Aux. Admvo. B Aux. Admvo. Auxiliar Admvo. | Directora | Secretario de | Auxiliar Admvo.
Ingresos (Elaboracion de B (Elaboracién | B (realiza de Des. Desarrollo (archivo y
Licencias y de levantamientos Urbano Sustentable correspondencia de
Oficios de Alineamientos, | de la Dir. de Des. Urb.)
Ocupacion) No. Oficiales, alineamientos y
correspondenc | no. oficiales)
ia)
L
Inicio
Envia Localiza
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3.- Elaboracién de licencias y aprobacién de planos

Responsable No. Actividad
i Auxiliar g Recibe pago de licencia de construccion y se procede a su
Administrativo B revision y elaboracion. '
(Elaboracion de |
Licanslas ¥ Ofialos | o | Syimyiisns e planos arquitectonicos
de Ocupacion )
Jefe de Licencias de . -
Chnistruceidn e revisa los documentos oficiales
Inspeccion / 3 | Siesta bien se firman
Directora de Si estd mal se regresan para su correccion
Desarrollo Urbano
' Secretario de
Desarrollo 4 Revisa, autoriza y firma y lo devuelve ya firmado.
Sustentable
Auxiliar
Administrativo Recibe y registra los expedientes en el sistema vy los
(Archivo y 5 | resguarda para ser entregado al solicitante.

correspondencia de
la Direccion de
Desarrollo Urbano)

FIN
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- 4.- Elaboracion de Oficios de Ocupacién
Contribuyente | Auxiliar Directora de Secretario Auxiliar Auxiliar Auxiliar
Administrativo | Desarrollo de Administrativo | Administrativo B | Admvo.
A (Atencion al Urbano / Desarrollo B (Acude a {Elaboracion de (Archivo y
Publico y ' Urbano inspecciones Licencias y correspondenc
elaboracion de | Jefe de de oficios de Oficios de ia de la Dir. de
polizas) Licencias de ocupacion) Ocupacion) Des. Urb.)
Construccion
e Inspeccion
Inicic
|
cude
Agenda _
2 :
Registra
8 Bitacora
. Recibe

Licencia de

construccion

Registra

Recibe y

E!abora,v—
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A4

Revisién y
Firma

Recibe, registra y
resguarda

10

FIN
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5.- Correspondencia

Responsable No. Actividad
Secretaria de . ; LA . i
Desarrollo 1 Acude la ciudadania con un oficio y/o memorandum para
ser canalizado al area competente.
Sustentable
Auxiliar 5 Recibe el oficio y/o memorandum con sello de recibido y_
Administrativo B un folio consecutivo.
(Elaboracion de
AIrneaTQntos, No. 5 Se registra la correspondencia asignandole un nimero de
Oficiales, | bt
correspondencia)
Jefe de Licencias de LY an) s
LS Pasa a su revision diaria para dar la indicacién de la
construccion e 4 I
. . contestacion
inspeccidn
Auxiliar
Administrativo B
(Elaboracion de 5 Elabora el oficio y/o memorandum de contestacion y pasa
Alineamientos, No. a firma
Oficiales,
correspondencia)
u Revisa si el oficio y/o memorandum
Jefe de Licencias de | 6 | Sjesta mal se hacen las correcciones necesarias
construccion e
inspeccion Si esta bien se firma
7 Firma el documento
Auxiliar 8 | Recibe el documento firmado
Administrativo B
(Elaboracion de 9 Registra el documento firmado en el sistema
Alineamientos, No. =) g g 3 [ e
i = 0
Oficiales, esgua'r a en espera de que acuda el solicitante a
: erlo.
correspondencia) s S Rl A
FIN
1
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5. Correspondencia

Secretario de Desarrollo
Sustentable g

| Auxiliar Administrativo B (Elaboracion
de Alineamientos, No. Oficiales,
correspondencia)

Jefe de Licencias de Construccién e |
Inspeccion i

|

Canaliza

[,‘

Recibe

Registra

!

Revisa

[

ALk

Elabara
Memorandum, :
5 Oficio y/o

escrito

Revisa

Firma

v

Registra

FIN
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6.- Suspensién y reanudacion de obra

Responsable

No.

Actividad

Contribuyente

Acude la ciudadania a solicitar la suspension y/o
reanudacion de la obra mediante oficio.

Auxiliar
Administrativo A
(atencion al publico
y elaboracién de
polizas)

Recibe la documentacion minima requerida colocando el
sello de suspensién y reanudacion en el recibo original

Auxiliar
Administrativo B

(Elaboracion de
Licencias y Oficios
de Ocupacion )

Elabora el documento oficial (oficio de suspension y/o
reanudacion de obra)

Directora de
Desarrollo Urbano

Firma los documentos

Auxiliar
Administrativo B

(Elaboracion de
Licencias y Oficios
de Ocupacion )

Entrega al contribuyente el documento oficial y recibo
original debidamente firmado y sellado.

Auxiliar
Administrativo B

(Elaboracion de
Licencias y Oficios
de Ocupacion )

| Recibe y registra los documentos en el sistema

Administrativo

(Archivo y
correspondencia de
la Direccion de
Desarrollo Urbano)

Resguarda el documento.

FIN
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6.- Suspensién y Reanudacion de obra

Contribuyente

Auxiliar Administrativo A
‘(Atencion al Publico y
elaboracién de pdlizas)

Auxiliar
Administrativo B
(elaboracién de
licencias y oficios de
ocupacion) '

" Directora de
Desarrollo Urbano

Administrativo
(archivo y
correspondencia de
la Direccién de
Desarrollo Urbano)

Inicio

Solicita
i

\ 4
Recibe
2
Elabora
| 3 Oficio de
uspension y/o
reanudacion
Entrega

(= |

Registra

Firma

Resguarda
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7.- Control y seguimiento de las notificaciones

| Responsable | No. Actividad
Inspector de obra 1 Acude para que se le entregue un tanto de notificaciones
Coordinador de |
Inspectores Folia las notificaciones (orden de inspeccién y acta
2 circunstanciada de inspeccién) solicitadas y pasan a firma |
(Control de para su autorizacion.
notificaciones)
Secretario de
Desarrollo 3 Firma y se regresan.
‘ Sustentable
" Coordinador de
Inspeciores 4 Registra en bitacora el folio, fecha, nombre y firma del
(Control de inspector que recibe
notificaciones)
Realiza la inspeccion ocular a las diferentes comunidades
para solicitar el permiso de dicha obra
Si el contribuyente cuenta son su licencia de construccion
no se deja notificacion.
5
Inspector de obra Si el contribuyente no cuenta con su licencia de
construccion se entrega la notificacién llenada y firmada
por el inspector, dando como fecha limite para acudir a la
Direccién de Desarrollo Urbano 05 dias habiles para
realizar su tramite.
6 Solicita la sancién transcurridos los 05 dias habiles
Coordinador de
Inspectores
7 Proporciona la sancién con el registro correspondiente.
(Control de
notificaciones) LA
Realiza nuevamente la visita al pretdio
Inspector de obra 8 Si ya realizo su pago se archiva la notificacién en el

expediente que ingreso ante la Direccién,

Si no ha realizado su trdmite se deja la suspensién dando |
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03 dias para realizarlo.
9 Solicita la suspension i
Coordinador de |
Inspectores : :
10 | Proporciona la suspension con el registro correspondiente.
(Control de
notificaciones)
Realiza nuevamente la visita al predio
Si ya realizo su pago se archiva la notificacion en el
11 | expediente que ingreso ante la Direccion.
Inspector de obra
Si no ha realizado su tramite se deja la suspension dando
03 dias para realizarlo.
12 | Solicita la orden de clausura y acta de clausura
Directora de -l
1 Indica la ord I i
e — 3 ndica la orden de clausura y la pasa a firma
Secretario de
Desarrollo 14 | Firma la orden de clausura y la regresa
Sustentable
' Coordinador de
Inspectores 15 | Proporciona al inspector la clausura y sellos con el registro
(Control de correspondiente.
notificaciones)
I Realiza nuevamente la visita al predio
Si ya realizo su pago se cancela la clausura.
Inspector de obra 16 . . ] .

- Si no ha realizado su tramite se deja la clausura, sellando
accesos principales hasta que el contribuyente acuda ante
la Direccion a realizar su tramite.

Auxiliar =
Administrativo A Recibe documentos y elabora la péliza de la clausura y de
(atencidn al publico 17 |los derechos de construccién para su pago
y elaboracién de correspondiente.
| polizas) '
Coordinador de 18 Una vez pagado proporciona las actas para el retiro de
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Inspectores

(Control de
notificaciones)

sellos.

Inspector de obra

19 | Realiza el retiro de sellos

Resguarda las actas.
20
FIN
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7.- Control y seguimiento de las notificaciones

‘ Inspector de obra

i_

| Coordinador de
inspectores

Directora de Desarrollo
Urbano

Secretario de
Desarrollo
Sustentable

Administrativo
especializado A
(atencién al publico y
elaboracion de
polizas)

Inicio

Acude

[

) Foliay pasan a

2

Notificaciones (Orden de
? S

Inspecoién y el Acta
uuuuuuuuuu reavs de mspeccion)

Registra 4

4

Realiza

5

inspeccion

Sl

FIN

Solicita

e

Proporciona

7 E—

CERTEEEES |

Bitacora

Sancién

Sancién
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Realiza
inspeccid

8.

n

Solicita

L

Suspension

J

¥

Proporciona

Suspension

Realiza

inspeccion

Orden de Clausura y
Acta de clausura

Orden de clausura y
Acta de clausura

m’_-

[+

Orden de Clausura y
Acta de clausura
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:

Realiza
[ |
Resguarda

FIN

Orﬂen de retiro de
sellos y Acta de retiros
de sellos

PAGINA 54
[
v
Proporciona
_!TL éOrden de Clausura y
: J i Acta de clausura
Realiza
—Inspgecion
16 f
FIN
4
Recibe y
elabora
s 17
Poliza
y
Proporciona
18
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VI- PROCEDIMIENTOS

VL1l DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

PROCEDIMIENTO 1 ik
No. Responsable Actividad B
| 1 | Auxiliar Administrativo Se recibe documentacion, oficios, peticiones, denuncias
que esta sustentada y requisitada por quien envia.
2 Director Se analiza, turna, ejecuta y contesta la documentacidn
recibida por esta direccidn
3 Director Habilita y comisiona a los inspectores para realizar
procedimientos administrativos
4 Director Revisar y Supervisar diariamente todas y cada de
| las actividades (documentacion, oficios, peticiones,
denuncias) a los encargados de los Departamentos.
5 Director Revisan y autorizan las solicitudes para Oficio de - ’
autorizacion de afectacién arbdrea, Visto Bueno Ambiental
y permiso de poda, derribo o banqueo
6 Director Califica la poliza de pago
7 Director Informar por oficio foliado diariamente al Secretario de
desarrollo Sustentable de todos los avances y actividades
de los jefes de los Departamentos.
8 Auxiliar Administrativo Se archiva el acuse de recibo. FIN.
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PROCEDIMIENTO |

l

Se atienden y dan
respuesta a los
peticionarios

Se recibe
documentacién, oficios.
peticiones. denuncias

A

|

Se turna al jefe de departamento
para su atencion.

|

h 4

Habilita y comisiona a
los inspectores

1. Oficio de comision
2. Orden de inspeccion l

e

Revisan las

solicitudes

. Visto bueno ambiental

2. Oficio de autorizacion de
afectacion arbdrea

3. Permiso de poda, derribo o
banqueo

\_/ ¥

Califica la péliza de pago

Poliza de pago J

Y

Se firma la autorizacion
solicitada y se entrega

I i

v

Se archiva
expediente
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JEFATURA DE EDUCACION AMBIENTAL, SEPARACION DE RESIDUOS

SOLIDOS Y COMPOSTAJE

Procedimiento 1

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD e

Ciudadano Acude a los oficinas de la direccion de Medio Ambiente a entregar su
peticion

1 Auxiliar Recibe la peticion y revisa lo sella de recibido por esta Direccidn de
Administrativo. Medio Ambiente y se turna al encargado del departamento

2 Jefe de Contesta la peticién en un plazo no mayor de 24 horas T
Departamento

3 | Auxiliar Se coordina con el jefe del departamento para dar seguimiento a la
Administrativo peticion LLLLLRR

4 Realiza la peticidn en coordinacién con el auxiliar administrativo
Jefe de
departamento

5 Jefe de Informa al director de medio ambiente y al secretario de desarrollo
departamento sustentable que ya fue atendida |a peticion

6 Auxiliar Archiva el documento

Administrativo
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Procedimiento 1

i

Se recibe peticion y se
firma de recibido y se
turna al jefe de area

|.-Peticion de talleres ambientales
2.-Peticion de huertos urbanos
3.-Peticion de composta

Se turna al jefe de drea
para su atencion.

l

Selleva a cabo la
contestacion

l

Se coordina

|

Se realiza la actividad

l

A todas las personas que estan
presentes

Dia y horarios

Lugar de peticiéir

1. presentacion del taller

2. expesicion de muestras del taller
3. explicacion y descripcion

4. realizacion total de la peticion

S —

Se archiva el
documento
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Jefatura de normatividad y autorizaciones en materia de ecologia

Procedimiento 1

No.

Administrativo

RESPONSABLE | ACTIVIDAD
Ciudadano Acude a los oficinas de la direccion de Medio Ambiente a realizar su denuncia
por escrito
1 Auxiliar Se Recibe la denuncia popular o denuncia ciudadana por contaminacién
Administrativo. ambiental (aire, agua, ruido y suelo o afectaciones por arboles a terceros)
sellando de recibido por esta Direccién de Medio Ambiente y se turna al
encargado del departamento en 30 minutos.
2 Jefe de Se atiende en un plazo no mayor de 24 horas, se visita el domicilio, en caso de
' Departamento no encontrarse a la persona se deja citatorio de espera.
Inspector
3 Auxiliar En caso de No encontrar ninguna Irregularidad se cierra el procedimiento. FIN.
Administrativo
(Inspector)
4a En caso de Sl encontrar irregularidad se paga una medida de apremio
Jefe de que consiste en multar al infractor de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente.
departamento
5a | Jefede Se dan 3 dias para que se presente en la direccién de medio ambiente, si no se
departamento presenta se deja acta de infraccion
6a | Auxiliar Genera la pdliza que pagara el contribuyente
Administrativo 7
7a | Director de Firma la poliza generada para el pago de la infraccién
medio ambiente
4bh | Director de Si es afectacion entre vecinos ocasionados por un arbol, infiltracién de agua se |
medio ambiente citan para conciliar y se firma un convenio entre las partes '
7 Auxiliar Se archiva el expediente FIN.
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Procedimiento 1

Recepeion

A

Se recibe denuncia
popular, se le asigna
numero y se turna al

jefe de area

l

Se analiza y se turma
al inspector para su
atencion,

Y

Citatorio de

Se atiende por ¢l
inspector, visita el
domicihio. Deja
citatorio de espera.

cstlera

l

1. Oficio de comision

24 horas después, se
realiza visita de
inspeccion

2. Orden de
mspeccion
3. Visitade

l

. ]

entre las partcs

Convenio

Si es conciliatorio se
[irma un convenio

NO
—

Sl

Se cierra
procedimiento

[n caso de SI

encontrar irrcgularidad
se paga una medida de

apremio

que consiste cn multar

al infractor

h 4

Se archiva

A

Se dan 3 dias
para que se
presenle en la

direccion de

Paliza de

A4
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I PROCEDIMIENTO 2 -
No. Responsable Actividad
1 . Contribuyente Acude a solicitar su tramite en
' | las oficinas
2 Auxiliar administrativo Se recibe solicitud para

trédmite de Visto bueno
ambiental, Oficio de
autorizacion de afectacion
arbdrea o Permiso de poda,
derribo o banqueo, se le
asigna numero y se turna al
jefe de drea

3 Inspector de normatividad Se turna al inspector para que
acuda al domicilio y realice la
visita técnica.

|4 Jefe de departamento Se analiza sies procedente la
! _ salicitud i
5 Director de medio ambiente Firma la poliza generada para
) el pago del servicio ambiental |
6 Auxiliar administrativo Se entrega la pdliza al '

contribuyente para que

realice el pago y se recibe |
[ documentacion

7 Director de medio ambiente Firma la autorizacion segin
sea el caso (Visto bueno
ambiental, Oficio de
autorizacion de afectacién
arbdrea o Permiso de poda,
derribo o banqueo)

8 Auxiliar administrativo Archiva el expediente
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Procedimiento 2

El _

Se recibe solicitud
para tramite, se le
asigna nimero y se
turna al jele de arca

I. Solicitud para Visto bueno
ambiental

2. Solicitud para Oficio de
autorizacion de afectacién arborea

2 Salicitnd de nermicn

v/_——

Se turna al inspeetor
para su atencién.

l

Se acude al domicilie
y se realiza visita

i

Se analiza

Se expide la péliza de pago
Se firma la autorizacion
solicitada y sc entrega

Visita

téenies

Poliza de pago

4. Visto bueno ambiental

5. Oficio de autorizacion de
afectacion arborea

6. Permiso de poda, derribo o
banqueo

\_/_«:-_

Se archiva
expediente
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V1. PROCEDIMIENTOS.
VI.IV DIRECCION DE LA REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA TIERRA.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE REGULACION DE LA. TENENCIA DE LA TIERRA:

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE TRABAIJO
(CLAVE)
1 = Secretaria, Auxiliares Recepcidn de Solicitud ~ Escrito DeSolicitud.
Administrativos De Informacién.
(S)
2 Director de Fomento y Turna al Director los Copia de Oficio
Regularizacion de Tenencia de Oficios de Solicitud
la Tierra (DFRTT)
3 Director de Fomento y Checar Vialidad de Escrito de
Regularizacion de Tenencia de Regularizacién con la | Vialidad
la Tierra, (DFRTT) CORETT !
4 Director de Fomento y éEs procedente? Sliirala ‘
Regularizacion de Tenencia de actividad 6. NO:irala |
la Tierra actividad 5 |
(DFRTT) i :
5 Director de Fomento y Contestar por escrito Oficio de
Regularizacion de Tenencia de | fundando y motivando la Negativa
la Tierra negativa y notificar y con
(DFRTT) esta actividad finaliza el
proceso. N
6 Director de Fomento y Formacion de Comités de Acta Constitutiva
Regularizacién de Tenencia de posesionarios
la Tierra
(DFRTT)
7 Director de Fomento y Verificacion y censo del Oficio de
Regularizacion de Tenencia de Predio susceptible de verificacion y
la Tierra regularizacién. Censo
{DFRTT) i
8 Director de Fomento y Integracion de la carpeta Carpeta
Regularizacion de Tenencia de Técnico- Juridica. Técnico — Juridica
la Tierra
(DFRTT) :
g Director de Fomento y Asistir a reuniones de
Regularizacidon de Tenencia de evaluacion de trabajo
g la Tierra con las dependencias
(DFRTT) involucradas en la , Minuta
regularizacion de la
Tenencia de la Tierra.
10 Director de Fomento y Se hace la gestidn
Regularizacion de Tenenciade | correspondiente ante la Copia de Escritura |
la Tierra — CORETT para la entrega
{DFRTT) de la Escritura Publica.__|
Con esta actividad
finaliza el procedimiento.
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PROCEDIMIENTO DE REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA.

REGISTRO DE CALIDAD.

ANEXOS

No. | Documentos (clave) Responsabilidad de su custodia Tiempo de retencién
1 Escrito de Solicitud Secretaria 3 Afos
2 Escrito de Viabilidad Secretaria 3 Anos
3 Oficio de Negativa Secretaria 3 Ahos
4 | Oficio de verificaciéon y | Director de Fomento y Regularizacion 3 Afos
censo de Tenencia de la Tierra.

5 Carpeta Técnico — Director de Fomento y Regularizacién 3 Afos
Juridica de Tenencia de la Tierra.

6 Minuta Secretaria 3 Ahos

7 Copia de Escritura Director de Fomento y Regularizacion 3 Anos
de Tenencia de la Tierra

Anexo Documento Clave
No

Copia de escritura
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TIEMPO — ; - DIRECTOR DE FOMENTO Y
PARA SEC%L’}&‘Q%QJ;‘TXII\E(';‘SR'ES REGULARIZACION DE TENENCIA DE LA
REALIZAR ‘ TIERRA
T A
INICIO
ACTIVIDAD

1
10 MINUTOS

|

ACTIVIDAD
)

| HORAS

ACTIVIDAD
3

I DIA

ACTIVIDAD
4
1 DIA

ACTIVIDAD
3
| DIA

ACTIVIDAD
6
1 DIA

RECEPCICON DE
SOLICITUD DE
INFORMACION

ESCRITO DE
SOLICITUD

TURNA AL DIRECTOR DE
FOMENTO Y REGULARIZACION

DL LA TENENCIA DE LA

remmmE

REVISION CONJUNTAMENTE
CON CORETT PARA LA

BILIDAD DE LA R

2

TIERRA

P
3

JULARIZACION.

COPIA SIMPLE
DE ESCRITO

ESCRITO DE
VIABILIDAD

PROCEDE

G T

-—-—/—-—

FORMACION DE COMITE
6 DE POSESIONES

ACTA
CONSTITUTIVA

CONTESTAR POR ESCRITO
FUNDADO Y MOTIVADO LA

==y NEGATIVA, AL
5 PDADANO

FIN

OFICIO DE
% NEGATIVA

—
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TIEMPO i WA £
ik DIRECTOR DE FOMENTO Y REGULARIZACON DE TENENCIA DE LA TIERRA.
REALIZAR ‘
A
‘ , ASISTIR A REUNIONES
AETIVIDAD VERIFICACION Y INTEGRACION DE LA ARLANE DE EVALUACION DE
! CENSO DEL PETA ‘ T (F. TRABAJO CON LAS
L REs PREDIO TECNICO JURIDICA DEPENDENCIAS
7 JUPTIBLE 0 AR VOLUCRADAS EN LA
%‘E}C{:\J]L(]g ‘)l REGULARIZACION
OFICIODE IURIDICA =
VERIFICACION Y ‘ . MINUTA
ACTIVIDAD CENSO R _ R
g |
I MES |
é,
ACTIVIDAD GESTION A LA CORETT
g PARA LA ENTREGA DE
el CRITURA PUBLICA
10
= COPIA DE
. ESCRITURA
. -..___/__
ACTIVIDAD %
10
3IA6 §
MESES : ]
FIN
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VIl. ANEXOS  VILI DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Temixco, Mor.,a  de e del 2016.

ASUNTO: Solicitud Unica de Uso de Suelo.

SECRETARIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE
DEL MUNICIPIO DE TEMIXCO, MORELOS.

Presente.

Por medio de la presente solicito a usted, tenga a bien expedir:
Constancia de Zonificacion

Licencia de Uso de Suelo

Dictamen de Uso de Suelo para Electrificacién de Calles
Actualizacidon de Uso de Suelo

Del predio y/o asentamiento ubicado en:

Entre las Calles:
Colonia:
Propiedad de:
Con una superficie de:
Clave catastral:

El uso actual es:

Y el uso propuesto es:

Habitacional () Comercial ()

Agricola () Industrial () Mixto: Habitacional, Comercial y de

Equipamiento () Agroindustrial () T o ()
Servicios () Infraestructura ()

El Proyecto a realizar consiste en:

Gestor: Telefono:

Correg Electrénico:

Sin mas por el momento, agradezco la atencion al presente.

Atef_tamente

Nombre y Firma
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REPORTE DE INSPECCION OCULAR

Se realiz6 inspeccion al C. Mario Figueroa, teniendo como direccién, Calle Adolfo Lopez Mateos, el
cual su proyecto consiste en licencia de uso de suelo para 1 bodega comercial

J Se observo que la bodega si esta en funcionamiento y no cuenta con la licencia de uso de
suelo.
. Se le hizo saber que tiene que presentarse al area correspondiente para darle seguimiento y

ponerse al corriente con dicha documentacion.

. Se tomaron imagenes de dicha bodega el cual permite ver realmente que la bodega esta en
funcién.

Se concluye la inspeccion quedando en espera de la persona que se le comunico que tenia que
presentarse a el area de uso de suelo, para darle seguimiento a su tramite.

Inspector: TLC. Hugo Ivan Sotelo Truijillo.




