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GOBIERNO MUNICIPAL DE TETELA DEL VOLCAN, MORELOS
ADMINISTRACION 2013 - 2015
OCTUBRE DEL 2013
OBRAS PUBLICAS
MISION

Asegurar que las obras publicas sean ejecutadas legalmente con eficiencic y
calidad y vigilar que el desarrollo urbano municipal cumpla. con las
normas correspondientes establecida en el plan director y asi
responder a las necesidades de servicio que la poblacion demanda, conciliando
intereses con los beneficiarios de cada obra dentro del territorio
municipal, coordinando la planeacion proyectos y ejecucion contratacion
y supervision de las obras publicas.

VISION

La Direccion de Obras Publicas cumple con los servicios requéridos Lor la
poblacién, fomentando la participacion ciudadana 'y consolidando el desarrollo
del municipio.

OBJETIVO ESPECIFICO '

Fomentar la construccién de viviendas en =zonas con factibilidad de
servicios abatiendo el rezago de las mismas, asimismo planear, ejecutar,
contratar y supervisar el desarrollo de las obras Publicas vy vivienda en
los centros de poblacion del Municipio, promoviendo la realizacion de
obras publicas v servicios relacionados, administrando 'y controlando " 2l
presupuesto anual en coordinacion con la comunidad y para beneficio de la
misma, adminisirar los recursos financieros y materiales consolidando las

obras publicas que tiene como responsabilidad la direccion. ;

A PLUNCIPAL S/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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TETELA DEL VOLCAN, MORELOS DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
2013-2015

ATRIBUCIONES Y FACULTADES
; , i
1. El Director de Obras Publicas debera ser profesional de Ia
construccion responsable de la planeacion, presupuestacion vy
ejecucion de la obras publicas autorizadas por el Ayuntamiento y
vigilara las obras publicas subrogadas.
2. El ' Director de Obras Publicas sera responsable de los
desvios o deficiencias que se presenten en las obras municipales por
su falta de vigilancia o supervision.

3. El Director de Obras Publicas mediante disposiciones generales
del Ayuntamiento. _

A).- Planeara y vigilara el desarrollo urbano de los centros de poblacion.

B).- Vigilara el cumplimiento de las normas aplicadas en materia de
fraccionamientos y reservas territoriales.

C.—Parficiparé en la entrega recepcion con la documentacion 5omprobatoria
correspondiente, misma que contendra entre otros, su situacion financiera, la

obra publica ejecutada, su erogacion las obras y proyectos en proceso.

4. En los términos de las leyes Federales y Estatales relativas: _
Formular, aprobar y administrar la zonificacion y planes de Desarrollo Urbano
Municipal.

Participar en la creacion y administracion de sus reservas territoriales.

Participaren la formulacion de planes de desarrollo regional en concordancia
con los planes generales de la materia, participar con la federacion y los
estados cuando estos elaboren proyectos de desarrollo regional que los
involucren.

Autorizar, controlar y vigilar el uso de suelo en el ambito de su competencia.
Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana. -

Participar en la creacion y aplicacion de programas de ordenamiento de esta
materia. (Art. 33 fraccién X1l LM).

5. Vigilar y disponer lo necesario para la conservacion dé los centros de
poblacion, monumentos historicos y sitios turisticos (Art. 33 fracc. XIX LM).

PLAZA PRINCIPAL S/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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TETELA DEL VOLCAN, MORELOS - DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
2013-2015

6. Autorizar las obras publicas con sujeto a las leyes de la materia (Art. 33 fracc.
XXI LM). -

7. Procurar que la numeracion de las casas y edificios de sus poblaciones sea
ordenada y se coloquen los nombres de las calles en lugares visibles de
preferencia en sus extremos. (Art. 33 fracc. XXII LM).

8. Intervenir ante las autoridades cuando se efectuen los intereses
municipales. (Art. 33 fracc. XXVIII LM)

DESCRIPCION DE FUNCIONES

Despacho del Director

« Propondra elaborard e integrara el programa vy presupuesto anual del
municipio en lo relativo a obras publicas y desarrollo urbano.

« Aprobara la ejecucion de los proyectos ejecutivos, presupuestos y
expedientes técnicos de las obras y vigilara en todo momento que las obras
y actividades estén de acuerdo a lo establecido en las normas oficiales.

. Coordinara y organizara con los supervisores la elaboracion de actas y
formacion de los comités de obra. Verificando que cada supervisor cumpla con
los lineamiento legales en materia de ejecucion de obra.

- Coordinara, evaluara y autorizara en su caso levantamientos topograficos de
construcciones, calles y predios para la elaboracion de los proyectos, asi como la
elaboracion del catalogo de conceptos para la ejecucion de los mismos.

. Coordinara la recopilacién dentro de la administracion municipal de la
informacion que requieran las dependencias estatales y federales

3 - . r . ‘ i
. Establecera comunicacion ante las dependencias estatales y federales para
autorizaciones y validaciones de los expedientes técnicos. -

PLAZA PRINCIPAL /N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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- Establecera, coordinara y autorizara los padrones de proveedores y tontratistas.

- Programara las obras que por su naturaleza rebasen el monto maximo de
asignacion directa para que sean sometidas a concurso de obra y autorizadas

por el comité correspondiente.
i

- Coordinard y vigilara que todas las obras que se ejecuten, cumplan con los
montos asignados, fianza, pruebas de laboratorio y demas requisitos necesarios
en cada obra.

- Coordinara la supervision para la correcta ejecuciéon de las obras en el
municipio.

« Controlara y establecera el seguimiento de los avances fisicos y financieros
asi como la informaciéon mensual y trimestral de las obras ejecutadas en
el municipio para la entrega ante el OFS, la COPLADEMUN y la cuenta publica.

» Dirigira y coordinara el contrato permanente con el o6rgano de fiscalizacion
superior del estado y la coordinacién de planeacion y desarrollo del Municipio
de Tetela del Volcan (COPLADEMUN), para solventar observaciones que se
tengan durante el proceso de ejecucion de obras. |

- Autorizara el area correspondiente para que pueda proporcionar la
informacion al supervisor asignado del o6rgano de fiscalizacion superior

en tiempo y forma, del avance fisico y financiero de cada obra ejecutada
y/o en proceso.

« Dirigira y asegurara que las observaciones hechas por el odrgano 'de
fiscalizacion superior sean solventadas en el tiempo y forma requeridas.

« Controlara, concentrara y resguardara los registros documentales de
obras publicas concluidas y en proceso de acuerdo a la normatividad
aplicable en cada uno de los casos. i

. determinara que los expedientes técnicos modificados resultado de la ejecucion
de las obras sean presentados a tiempo ante COPLADEMUN y el O. F. S.

PLAZA PRINCIPAL S/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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' : ‘
* Coordinara con el instituto nacional de antropologia e historia en zona
monumental, la autorizacién de permisos y licencias de construccion.

 Autorizara para ejecucion los proyectos de remodelacion y adecuacion de los

inmuebles objeto de este estudio.

+ Autorizara la expedicion de licencias y permisos de uso de suelo y
construccion, remodelacion y ampliacion de inmuebles.

- Vigilara que la instalacion de nuevos asentamientos humanos se apeguen

al plan director urbano municipal y efectuar las visitas e inspecciones fisicas
que procedan. ‘ i

« Autorizara y controlara la nomenclatura de calles, avenidas cerradas y demas
vialidades, asi como, la numeracion oficial de predios, lotes y manzanas, a
solicitud de los ciudadanos que los requieran.

| i
+ Controlara y promovera la preservacion del patrimonio edificado e
imagen urbana de la ciudad de Tétela, su zona de monumentos vy
edificios catalogados en el municipio.

*Asegurara el cumplimiento y aplicacion de disposiciones legales en materia
de preservacion del patrimonio edificado e imagen urbana apegandose a las
leyes federales y estatales en la materia.

*Elaborara al término del ejercicio fiscal anual el informe respectivo de su
direccion, sirviendo este, para la integracion del informe del Gobierno Municipal.

Autorizara mediante las visitas oculares realizadas por el area correspondiente,
las obras que requieren de la constancia de terminacion de obra, asi como
numeros oficiales, alineamientos y constancias.

| !
*Evaluaray - autorizara y en su caso sancionara los resultados de las
inspecciones de las obras irregulares dentro de la ciudad y areas
conurbanas para su regularizacion.

PLAZA PRINCIPAL S/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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= : i
*Coordinara y evaluara la integracion de toda la informacién para conformar el
sistema municipal de informacién geografica.

*Promovera para su gestion ante las instancias correspondientes, los recursos,

apoyos y demas medios necesarios para el cumplimiento de los programas en la
materia.

*Autorizara y controlara, todas las impresiones de planos y graficos requeridos
por el Avuntamiento.

«Coordinara que la atencién al publico sea la adecuada cuando éste
requiera alguna orientacién especifica acerca de la normatividad de
dependencias oficiales y municipales.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO

-Estudiara, revisara y girara a la direccién para su autorizaciéh los expedientes
elaborados de Licencias de Fraccionamientos y Lotificaciones.

Atendera y canalizara al solicitante cuando se requiera alguna orientacién
especifica acerca de la normatividad emitida por dependencias
oficiales aplicables a los permisos y licencias expedidos por esta area.

Inspeccionara y propondra sanciones a las obras irregulares dentro de la
ciudad.y areas conurbanas para su regularizacion y/o cancelacion de ja misma.

*Revisaré mediante visitas oculares las obras para expedir la constancia de
terminacién de obra.

i

Disefiara y, produciré todas las impresiones de planos y graficos requeridos y
autorizados por la direccién.

*Atendera y orientara al publico, en lo referente a la documentacion requerida

PLAZA PRINCIPAL S/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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para la expedicion de los diferentes permisos que se otorgan en el area.

‘Integrara y custodiara los expedientes para la expedicion de los diferentes
PErmMIisS0s que se otorgan en el area.

*Ejecutara los levantamientos topograficos de construcciones y predios para la
elaboracion de los proyectos solicitados en el area.

‘Elaborara el catdlogo de conceptos para la ejecucion de las diferentes
construcciones de acuerdo a los proyectos elaborados por el area.

*Visitara las obras para verificar que se realicen de acuerdo a lps proyectos
elaborados por el area.

*Elaborara y turnara para su autorizacion los permisos que han cumplido con los
requisitos solicitados para su expedicién. i

*Realizara los oficios y tarjetas informativas en respuesta a los documentos que
requieran de ello.

*Llevara el control de archivo de expedientes integrados de licencias y permisos
expedidos en el area.

*Archivara las notificaciones de la inspeccién en obras irregulares.

*Informara y proporcionara al usuario la solicitud correspondiente del permiso
que este requiera.

- - i
*Recibira, registrara y turnara al area correspondiente los documentos presentados
por el solicitante para lo que se determine conducente.

PLAZA PRINCIPAL 5/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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*Entregara los permisos, licencias y constancias autorizadas por el despacho

del director, asi como decepcionara y archivara copia de las notificaciones
hechas a las obras irregulares.

i
'In"spec“éionaré y notificara las construcciones irregulares.

-Apoyaré al personal del area juridica encargada de las cancelaciones de
construcciones irregulares.

*Elaborara al término del ejercicio fiscal el informe respectivo de su area
sirviendo éste, para la integracién del informe general de la direccion.

‘Desarrollara todas aquellas funciones inherentes al area de su compétencia.
*Promovera y regulard para su autorizacién y seguimiento la preservacion
del patrimonio edificado e imagen urbana de la ciudad de Tétela, su zona de
monumentos y edificios catalogados por el INAH en el Municipio.‘

*Elaborara al término del ejercicio fiscal anual el informe respectivo de su area,
sirviendo este, para la integracion del informe general de la direccion.

Generara y recomendara para su aprobacion el sistema municipal de informacion

geografica.

DEPARTAMENTO DE VIVIENDA

*Realizara el proyecto para la edificacién de las viviendas, incluyendo el

levantamiento topogréfico, la propuesta de plataformas y el proceso constructivo
de la misma.

*Propondra a la direccién para su gestion, antes las dependencias del gobierno
estatal y federal, la construccién de vivienda en las que el Municipio participa.

PLAZA PRINCIPAL §/N COL. CENTRO, C.P. 62200 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
TELS.731 357 00 03, 731 357 00 27
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*Supervisara la construccion de las viviendas por constancias y los trabajos
relacionados con las mismas.

i
-Realizard los levantamientos topograficos que le sean requeridos por las

diferentes areas de la direccion.

‘Promovera e informard a los ciudadanos sobre los requisitos para la formacion
de comités de colonos de las manzanas beneficiadas con los programas de
vivienda.

-Superwsara en coordinacion con tesoreria municipal que la recuperacnon del
crédito de los beneficiarios se encuentren al corriente. '

*Promovera los tramites de escrituracion de las viviendas cuando el beneficiario
haya concluido con sus pagos de acuerdo al contrato.

*Atendera y orientara a los beneficiarios en los problemas que se presenten
dentro de sus respectivos comités.

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

Elaborara y ejecutara los proyectos y presupuestos de las obras.

’ : 1
*Vigilara en todo momento que los proyectos se ejecuten de acuerdo a lo
eslablecido en las normas oficiales.

*Solicitara y revisara los levantamientos topogréficos de constfucciones calles y
predios para la elaboracion de los proyectos.

‘Elaborara el catalogo de conceptos de cada proyecto autorizado para su
ejecucion.

PLAZA PRINCIPAL S/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS
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*Integrard la documentacién en cuanto a proyectos para presentarla ante las
dependencias normativas, para su evaluacion.

‘Elaborara al término del ejercicio fiscal anual el informe respectivo de su area,
sirviendo este para la integracion del informe general de la direccion.

DEPARTAMENTO TECNICO

*Presentara a las dependencias estatales y federales la documentacion que de
acuerdo a la apertura programatica del COPLADEMUN requerirdn de su
validacion y/o aprobacion, para cumplimientocon las normas  técnicas
generales establecidas.

*Coordinara el contacto permanente con el organo de fiscalizacion superior del
estado y la coordinacién de planeacion y desarrollo del estado de Morelos
(COPLADEMUN), para solventar las posibles observaciones que se tengan en
el avance de la ejecucion de obras, mismas que se entregaran en tiempo y forma.

*En la cuenta publica municipal.

Y 4 £
‘Proveer la informacion que requieran las dependencias estatales y
federales para la autorizacién de las obras de acuerdo a las reglas de
operacion respectivas.

i

*Presentara debidamente revisados y autorizados a la direccion, los expedientes
tecnicos modificados resultado de Ia ejecucion de las obras.

*Proporcionard la informacion necesaria del avance de los trdmites que
se llevan ante las dependencias federales y estatales el director a los
presientes de comunidad y las personas que se beneficiaran con Ia obra.

*Informara oportunamente al director de las acciones y mecanismos que
se requieran en la tramitacion de alguna validacion ante las

PLAZA PRINCIPAL S/N COL. CENTRO, C.P. 62800 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
TELS.731 357 00 03, 731 357 00 27 i
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dependencias gubernamentales.

«Formulara los reportes requeridos por el director para que los presente
en sesion de cabildo, consejo de desarrollo municipal y/o tarjetas informativas
para mesas de trabajo con las dependencias gubernamentales.

Elaborara al termino del ejercicio fiscal el informe respectivo de su area,
sirviendo este , para la integracién del informe general de la direccion.

DEPARTAMENTO OPERATIVO

‘Realizara en base a proyectos ejecutivos los presupuestos y expedientes
técnicos de las obras.

*Vigilara en todo momento que todas las obras y actividades estén de acuerdo a lo
establecido en las normas oficiales.

*Recomendara y vigilara junto con los supervisores la elaboracion de actas de
formacion de los comités comunitarios, actas de priorizacién de obras, acatas
de comité de obra y actas de entrega recepcion.

«Comunicara a la direcciébn las obras que por su naturaleza rebasen el
monto maximo de asignaciéon directa para que sean sometidas a concurso
de.obra y autorizadas por el comité correspondiente.

Controlard que todas la obras que se ejecuten, cumplan con los
montos asignados, fianzas, pruebas de laboratorio y demas requisitos
necesario en cada obra.

-Supervnsara la correcta ejecucion de la sobras en el mun|C|p|o

sSupervisara e informara a la direccién el segu1m|ento de los avances fisicos

y financieros asi como la informacién mensual y trimestral de las obras
ejecutadas en el municipio para la entrega ante el O. F. S. y la COPLADEMUN.
Informara y Actualizara para su entrega a la direccion el registro documental

De obra publica concluida y en proceso.

Elaborara al término del ejercicio fiscal anual el informe respectivo de su area
sirviendo este como para la integracion del informe general de la direccion.
Desarrollara todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

PLAZA PRINCIPAL 5/N COL. CENTRO, C.P. 62300 TETELA DEL VOLCAN, MORELOS.
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DEPARTAMENTO DE IMAGEN URBANA

*Calificara los expediente revisados para la elaboracién de permisos de
construccion division, fusion, usos de suelo, nimero oficiales y alineamientos
asi como constancias de servicio.

*Realizara las visitas oculares solicitadas por los interesados a los predios para la
expedicién de permisos de numeros oficiales, alineamientos y constancias.
*Vigilara el cumplimiento y aplicacién de las disposiciones legales en materia
de preservacion del patrimonio edificado e imagen urbana, apegandose a las
leyes federales y estatales en la materia.

*Promovera la preservacién del patrimonio edificado e imagen urbana de

la ciudad de Tétela, su zona de monumentos y edificios catalogados en el
municipio.

Regulara las autorizaciones y el seguimiento para la preservacion de la ciudad de
Tétela, su zona de monumentos y edificios catalogados en el Municipio. Elaborara
e al término del ejercicio fiscal anual el informe respectivo de su area sirviendo

este para la integracion del informe general de la direccion.

DIRECCION 0k 03 #0g ILICAE

M Ayuntarimenio Conemuomnrsi
Tetaie del Voloan

<013-2018

ARQ. ADRIA}\I\CA O GONZALEZ JIMENEZ

DE OBRAS PUBLICAS
TETEKA DEL VOLCAN, MORELOS.
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