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ll.- AUTORIZACION.
AUTORIZO
Con fundamento en lo dispueste por los articulas 115 fraccian I, 1L, IV y V de la Constitucién politica

de los Estados Unidos Mexicanos, 113 y 118 de la constitucion Politica del Estado Libre ¥ Soberano de
Morelos, 4, 38 fracciones OV, 3000V, JOOKVI, X000V, XXV, XLI 21 Fraccian | OO0V y 60 de la
Ley Organica Municipal del Estado de Meralos, se expide el presente Manual de Organizacion de la
Direccion Fomento Artesanal, el cual contiens informacian referente a su estructura de organzacion,
funcionamiento y las atribuciones del dreg y tiene como nbjenm: servir de instruments de consulta e
induccién para el personal gue la integra.

EMIENTO WUNICIPAL

ATITUCICIAL DE
MV.2D L AVACAPIN, BOR.
Director R [EAECTION OE

FOREENTD MTTERANAL

Fecha de Autorizacion | Mo. de

Paginas

01-Enero-2016 | Lk 14
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IV.- INTRODUCCION

La erganizacion dentro de cualquier actividad conlieva a tener &l control de |as tareas a gjecutar de
mede que al designar actividades, tiempos v espacios se eficents el trabajo, situacidn gue ayuda a
tener un servicio de mayor calidad al plblico en general bajo cada una de las leyes que competen para
estar en |a posibilidad de desempefar el cargo de director de fomento artesanal

El presente manual tiene como objeto ser la base normativa que indique a los funcienarios cudles
seran sus funciones basicas de acuerdo a los lineamientos en este importante documento.

Sera el manual de consulta & induccion para el personal de nueve ingreso.
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V.- OBJETIVO

El ebjetive especifico de esta area es la de gestionar, promover y ayudar en la produccion de
arlesanias de diferentes categorias, coms son la alfareria, cererfa, bordado de sombreros de chinelo,
telar de cintura, figuras echas con hojas de maiz, herreria etc.. esto con la finalidad principal de
mejorar |a calidad de vida de |os arttesanos del municipio mediante estrategias gue conlleven al trabajo
en la modalidad de grupes legalmente constituides & individuos reconccidos ante las dependencias
gubernamentales estatales y federales
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Vl.- GLOSARIO

ALFARERIA: Arte v técnica de fabricar obietos de barro cocido.

. ARTESANIA: Arte y técnica de fabricar o elaborar objetos o productos a mano, con aparatos

sengillos y de manera tradicional

ARTESANO: De i3 artesania o relacionado con ella

CERERIA: Establecimiento donde se venden cera y velas

CHINELO: Segun |la Casa de la Cultura de Tlayacapan, fus en 1807 cuando un grupo de
Jovenes nativos del lugar, cansados de verse excluidos de las fiestas de Carnaval, ya gue ellas
mismos debian respetar el ayuno para peder bailar de manera correcta y poder comer bien , En
cuaresma, organizaron una cuadrilia, se disfrazaron con ropa vigja tapandose la cara con un
pafiuelo (o pedazo de manta) y empezaron a gritar. a chiflar y a brincar por las calles del
pueblo, burlandose de los espafioles. Esta improvisacidn tuvo gran &xito, se rieron y hablaron
mucha de ella, tanto que al afio siguiente s organizd de nuava cuenta. Es asi como tomo
farma el personaje de los "hushuetzin', palabra nahuat! que significa "persona gque se viste de
ropas viejas” {lodavia algunos chinelos usan esta palabra para llamarse entre ellos). Afio tras
afio, a medida que se hacia mas popular, la fiesta se ritualizaba.y el personaje evolucionaba
gradualments. Para representar a los espafioles se les afadieron barbas a las mascaras y
aparecio el nombre de chinelo.

HERRERIA: Se designa con el término de herreria al taller o tienda en el cual desplizga su
actividad un herrero. ¥ también se llamara herreria al oficio del herrero.

HERRERQ: Lin harrero &5 una persona gue tiene por oficio labrar &l hiemo,

TELAR DE CINTURA: Técnica prehispanica en la cual, &l tejido de la fibra de henequén as
realizado por una serie de entrelazamiento de hilos de la fibra en un telar de madera, atandolas
a un poste por un lado v a la cinfura del artesano por &l otro, entrelazandose
perpendicularmente otros hilos del henequén con log palillos de la lanzadera de agujas, que
dan el acabado a la trama del tejido.
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Vil.-ANTECEDENTES

Los manuales dé organizacion son de reciente creacion en el cual se establecen algunos lineamientos
a considerar &n esta direccién de fomento artesanal. Las razones basicas que dan origen a esta
direccion son |as que a continuacion se describen.

Contar con un organismo gue establezca una constante comunicacion con las areas del Fondo
Macicnal para €l Fomento de las Artesanias, Secretaria de Cultura, Secretaria de Economia Estatal y
Federal, Turismo Estatal y Comision Macional para el Desarrollc de los Pueblos Indigenas.
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Viil. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.

Ley Estatal de Ia Responsabilidades de los Servidores Plblicos.

Ley de Presupuesto, contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos.

Ley de Entrega Recepcién de la Administracion Plblica del Estado da Morelos
Condiciones Ganerales de Trabajo para el ayuntamientc Constitucional de Tlayacapan
Moralos.

8 Bando de Policla ¥ Buen Gobierno.

9. Plan de Desarrollo Municipal 2018-2018.

10. Regiamento de la Ley de Turismo.

11. Ley de |la Comision Nacional para &l Desarrollo de los Pueblos Indigenas.

Nk

IX. ALCANCE

El alcance especifico de este manual es espegifico para el area de Fomento Anesanal v por lo tanto el
gremic de los artesancs del municiplo de Tlayacapan Mar.
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X. ATRIBUCIONES

1. Lograr la coordinacién adecuada con diversas dependencias, municipales, estatales y
federales que contribuyan a fomentar las actividades artesanales en al MUNIGIpID.

2. Proponer a la presidencia municipal la firma de convenios con los tres niveles de
gobierno, con lo cual s& aproveche el baneficio o apoyo a la poblacién dentro del ambito
de su competencia,

3. Lograr mecanismos de financiamiento adecuado y atractivos, gue mantengan o inicien
sU actvidad.

4. Implementar poiiticas a seguir dentro de la direccién de fomento artesanal para un
adecuado desarmollo econdmico

5. Fomentar la politica de creacién de nuevos empleos, mediante la imparticién de talleres
de alfareria & las personas inleresadas gestionando con las dependencias
corraspondientes.

8. Fortalecer un acuerdo de desarrollo regional implementando las gestiones necesarias
con los municipios colindantes.

7. Promover a los artesanos del municipio de las ferias exposiciones y concursos

artesanales.
XI. ESTRUCTURA ORGANICA
"Nivel | No. | Unidad | Puesto " Subtotal Total
de Administrativa .
Plaza L i

Fomento Director 1 | 1

F Artesanal X
u Subtotal 1 J. 3
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Xll. ORGANIGRAMA

PRESIDENTE
MUMICIPAL

DIRECCION DE FOMENTO
ARTESANAL
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Xil. MISION Y VISION.

MISION

Fomentar la actividad productiva, creativa innovacién y calidad de los productos que elabora el sector
artesanal del municipio, lo cual podra consolidar un desarrollo econdmice sustentable en beneficio de
todos los habitantes priorizando |a participacion de la ciudadania.

VISION.

Lograr una organizacion adecuada con el sector ariesanal mediante el contacto directe con los
interesadcs, para obtener una funcionalidad plena de los programas que se lleguen a implementar en
beneficio de los artesanos.

XIV. FUNCIONES

®* Fomentar la produccién de artesanias.

®* Gestion ante dependancias estatales y federales

® \figilar la apartura de ventanillas estatales y federales

®* |dentificar a los artesanos en sus diferentas actividades.
® Avudaren leorganizacion de expoferias

& QOrganizar concursos de artesanias.
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XIl. DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: JEFE INMEDIATO:
Director de Fomento Artesanal ' | Presidente Municipal
NIVEL:

FUNCIONES PRINCIPALES:

e Planear el mejoramiento y tecnificacién de las aclividades relacionadas con la
produccidn artesanal y desarrolio social

Impulsar la produccion y productividad artesanal,

Canalizar la praduccion artesanal,

Proporcionar el mejoramiento de las condiciones de la produceion artesanal

Promover @ impulsar &l cambio de esmalte con plomo que causa serios dafios a la
poblacién a la wtilizacion de esmalte libre de plomo.

_REPORTA A:
s Jefe inmediato
s |nstancias estatales.
= |nstancias federales.
= Comite de artesanos,

SUPERVISA A:
| « Mo aplica

RELACIOMES INTERNAS:
s TUrsmo.

Desarrollo Econtmico

Desarrolle Social

Cultura,

Coplademun

Asuntos indigenas.

Fomento al emplea.
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RELACIOMNES EXTERNAS:

= FOMNART (Fondo Macional Para el Fomento de las Artesanias)
« SEDESOL (Secretaria de Desarrollo Social)
«  MMAPO (Museo Morelense de Arte Fopular)

PERFIL DEL PUESTO:

PUESTO:
s  Director de Fomenio Artesanal

| ESCOLARIDAD:
| s Superior

| EXPERIENCIA LABORAL:
« 1 afio

CONOCIMIENTOS:
+ (Gestion de proyectos productivos.

HABILIDADES:
« Relaciones publicas.
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XVI1. DIRECTORIO.
Nombre v puesta Teléfonos oficiales  Domicilio oficial |
M. V. Z. David Sinuhé Liévanos Morales (735) 35-7-67-27 Plaza de la constitucidn s/n
Director de Fomento Artesamal | eolonia centro
XVil. HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE INICIO: : FECHA DE TERMINO:
| 01 de Enero del 2016 : I | 31 de Enero del 2016
! PARTICIPANTES | PUESTO
| M. V. Z. David Sinuhé Liévanos Maorales Director de Fomento Artesanal

RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL

MAN m/ge;gg_@puzmﬂm
Y

"-/J’ -~ . - i
= e — M ¥ T BYTE R MNP
M Z. David Sinuhé Liévanos Morales i usiomaL e
Director de Fomento Artesanal DtECHin De

FOMENTED AR TE Sl hAL
S - e
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