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I. AUTORIZACION
AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 60 de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, se expide el

presente Manual de rgamzacron de la Dlrecmon de Servnczos Publicos, ei cual cont;ene
informacion referenteg: : @

instrumento de consul

PRESIDENCIA
2013 - 26

REVISQ, \vunmamento municias

ENT
QN"“'iTUUm AL DR y/
AYACAPAN, MOR,

C. Teodoro Trinidad Banderas Ramirez
Secretario del Ayuntamiento

g s C. Eliseo Cornelio Anzures Pedraza
Oficial Mayor
Fecha de Autorizacion Vo. Bo. No. de
Secretario de! Ayuntamiento Paginas

16

1/ENERQ/2014 C. Teodoro Trinidad Banderas Ramirez
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il. INTRODUCCION

El presente manual operativo muestra de manera organizada y sistemdtica las
funciones de la Direccion de Deportes Municipal para que pueda contar con
una administracion eficaz, ya que resulta necesario que cada una de las
dependencias municipales cuente con un ordenamiento que rija su vida interna
y establezca atribuciones para el excelente desempefio de sus actividades,
dando cumplimiento al principio de que la autoridad sélo puede hacer lo que la
ley le faculta para ello.

El documento tiene como propdsito contar con informacion, explicaciones o
instrucciones y sirve como medio de integraciéon y ordenamiento para el
personal de nuevo ingreso, facilitando su incorporacién al puesto que integra la
Direccion de deportes asi como en cada dependencia u organismo que lo
requiera.
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Hi. ANTECEDENTES

En el municipio de Tlayacapan afios atras no se le ha dado la difusion ni la importancia ni el apoyo al
el deporte por razones de compromiso y des obligaciones de los funcionarios publicos, ellos no
han sabido invertir los recursos en algo indispensable y necesario como el deporte y la salud que
van muy ligados y sabemos que si no realizamos actividades deportivas podemos tener una mala y
deteriorable salud que a la largo de los afios esto podria ser muy costoso para el gobierno.

No habia suficientes talleres deportivos y de activacidn fisica ya que solo se implementaban en la
cabecera municipal y las comunidades estaban olvidadas.

En este afio nosotros como encargados del deporte en el municipio de Tlayacapan se han
implementado varias estrategias para fomentar el deporte en nifios, adolescentes, adultos y
personas de la tercera edad, se han buscado nuevas estrategias a manera de que en la cabecera
municipal y en las comunidades de todo el municipio ya hay un programa de trabajo para fomentar
el deporte y erradicar el sedentarismo y la obesidad que es un problema muy fuete a nivel nacional.

Contamos con ligas municipales de futbol soccer y futbol rapido en todas [as categorias esto con el
fin de impulsar el deporte con grandes estimulos para nuestros participantes y de esta manera
puedan seguir practicando dicho deporte.

Programas de activacion fisica en las comunidades: zumba, talleres de futbol, basquetbol, voleibol,
platicas de superacidn personal con padres de familia, torneos de Handbol.

Ademds se le tomo en cuanta a los adultos mayores ya que son parte importante de nuestro
municipio y estaban olvidados, implementando un programa de activacién fisica con adultos
mayores en la cabecera municipal y en las comunidades.
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IV. MARCO JURIDICO

* Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos. 4, 18
* Ley General de Cultura Fisica y Deporte Articulos 5, 32, 33, 34
* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos Art. 19

* Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de Morelos Art. 3, 45,
46.

*Reglamento Interior del Instituto del Deporte y Cultura Fisica del Estado de
Morelos.

* Reglamento de Ingresos Propios del Instituto del Deporte y Cultura Fisica del
Estado de Morelos.

* Ley del Deporte y Cultura Fisica del Estado de Morelos. Art. 5, 27, 28, 29, 38.
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V. ATRIBUCIONES

a) Realizar actividades deportivas en todo el municipio de Tlayacapan

b) Realizar actividades fisicas con diferentes grupos como nifios, jovenes, y
adultos mayores.

c) Realizar torneos cortos de tres meses y largos de hasta nueve meses.

d) Realizar ligas municipales de los diferentes deportes.

e) Realizar talleres de futbol para todas las categorias.

f) Realizar talleres de bédsquet bol en todas las categorias.

g) Realizar talleres de voleibol en todas las categorias.

h) Realizar activaciones con grupos de la tercera edad en todo el municipio.

i) Apoyo a los grupos organizados del municipio.

j} Apoyar al sector educativo con material deportivo.
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Vi. MISION Y VISION

Al 2014 posicionar el municipio de Tlayacapan como unaos de los destinos deportivos
el mas importante del departamento de la direccion, logrado sobre la base de una
organizacion ciudadana mas solida y coherente.

Ser un gobierno que contempla la tolerancia, transparencia, combate a la corrupcion,
apegandonos siempre a la normatividad vigente, que la poblacién nos identifique
como servidores publicos honestos, con calidad humana y con espiritu de servicio.
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MISION

La direccién de Deportes garantizara el cumplimiento del encargo social, con una correcta
concepcion y aplicacién de la estrategia deportiva, que promueva el desarrollo de la practica
deportiva masiva encaminado a la alta competitividad; con énfasis en la deteccién de talentos
deportivos, que finalmente tribute en buenas participaciones en las diferentes competencias
avaladas por las Federaciones y el estado. Asi mismo buscara fomentar el deporte en la comunidad
en general; rehabilitando y acondicionando espacios deportivos adecuados a las necesidades de
cada grupo y sector poblacional, fomentando y dando seguimiento al crecimiento y desarrollo de
los talentos deportivos.

Coordinar de manera eficiente y adecuada la actividad del gobierno municipal, que haya siempre
un equilibrio presupuestal en la aplicacién de los recursos publicos municipales buscando siempre
mayor obra publica, para dar mejores servicios publicos a la poblacion Tlayacapense.

Atender y apoyar las gestiones que realicen los consejos, comités y comisiones municipales, cuya
coordinacion le competa al ayuntamiento.

Vigilar, regular los asuntos de orden politico interno asi como aquellos que le sean encomendados
por el Presidente Municipal.

Atender adecuadamente a la gente, de acuerdo a lo que establece la carta magna, federal, la local,
del estado, asi como las leyes adjetivas, cddigo civil, penal y las supletorias y complementarias.

Proponer las iniciativas de reglamentacion municipal o las que tiendan a la abrogacion,
modificacion o derogacion de los ya existentes.
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Vii. ORGANIGRAMA
DIRECTOR DE DEPORTES
COORDINADOR
DIRECTOR DE DEPORTES
Arg. Paulino Amaro Meza C. Eliseo Cornelio Anzures C. Rosa Maria Campos Vidal
Presidente Municipal Pedraza Contralora Municipal

Oficial Mayor

Fecha: 1/ENERO/2014 Fecha:1/ENERO/2014

Fecha: 1/ENERO/2014
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VIil. ESTRUCTURA ORGANICA
NIVEL No. DE PLAZA  DIRECCICN CARGO SUBTOTAL TOTAL
DIRECCION DE DIRECTOR 1 1
DEPORTES
DIRECCION DE  COORDINADOR i 1
DEPORTES
DIRECCION DE AUXILAR 1 1
DEPORTES
3
Fecha: 1/ enero/2014 Fecha: t/enero/2014 Fecha: 1/enero/2014
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IX. DESCRIPCIONES Y PERFILES DEL PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

| DIRECTOR j
JEFE INMEDIATO

PRESIDENTE T

PERSONAL A SU CARGO

| COORDINADOR Y AUXILIAR |

FUNCIONES PRINCIPALES:

e Gestionar, administrar y planificar sus tareas fundando sus actividades en
principios de equidad, solidaridad social y planificAndolas conforme a estos
principios y a las necesidades que le demande la comunidad.

e Disefiar, dirigir, ejecutar y controlar planes, programas y proyectos de
deportes, teniendo siempre presente el cuidado necesario.
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e Participar en grupos interdisciplinarios en la elaboracion de estudios de

investigacion y proyectos de deportes.

e Conocer y comprender la diversidad de enfoques e intereses existentes, en
cuanto a la forma y al método de encarar la problematica de no realizar

ejercicio.

e Realizar diagnoésticos acerca de las actividades fisicas

y seleccionar,

disefiar y utilizar las técnicas adecuados para la optimizacién de sus
procesos especificos, estos diagnosticos podran ser prospectivos e

involucrar el analisis de proyectos.
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X. DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO:
| DIRECTOR

RELACIONES INTERNAS

.

e DIRECCION DE EDUCACION
DIRECCION DE CULTURA
DIRECCION DE SALUD

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

RELACIONES EXTERNAS

e ISTITUTO DEL DEPORTE DE MORELOS
o CONADE
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X1. DIRECTORIO
NOMBRE TELEFONOS OFICIALES DOMICILO OFICIAL
JAIRZINO SALDANA CASALES 7353576590 Plaza de la Constitucion
s/n.
RODRIGO BENITES SOSA 7353576590 Plaza de la Constitucién
s/n

Plaza de la Constitucion

s/n
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Xil. HOJA DE PARTICIPANTES

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION
1/enero/2014 31/diciembre/2015

PARTICIPANTES PUESTO
LEF. JAIRZINHO SALDANAS CASALES DIRECTOR

RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION

C. JAIRZINHO CASALES SALDANA




