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. AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion i, 1H, IV vy V de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 113 y 118 de la Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de
Morelos, 4, 38 fracciones XXXIV, YOOV, XXXVI, XXXV, XL1, 41 fraccidon I, XXVl y 60 de ia Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos, se expide el presente Manual de Organizacion de la
D|recc16n de Desarrolio Urbano, Fraccionamientos, Condominios ¥ Conjuntos Ufﬁ‘anos del
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IV. INTRODUCCION

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 115 fraccién Il de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mex:canos ‘el articulo 116 fraccion IX de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Morelos y en el articulo 60 de la Ley Organica
Municipal, la Administracion -2019-2021 tleva a -cabo. |a actualizacion de los procesos
administrativos y operatlvos que la: Dnreccuon de Desarrol!o Urbano, Fraccionamientos,
Condominios y Conjuntos Urbanos ejecutara alo Iargo de la administracion publica,
generando mejoras en su ngratlv:dad__y-reﬂegado la nu_ey_a visién de la administracion.

En este documento se reﬂej e manera S|stemat[ca y ordenada la vision integral de la

Direccién de Desarrollo Ur _ano Fracc:onamlentos Co dom_mlos y Conjuntos Urbanos,

destacando el marco ]UI‘IdICO para su actuacuo “atribuciones, estructura organica,

descnpcnonrqg.;;p'ue';js_;__tos, plantila de personal, organigrama y directorio de servidores

Esta adminastramén c‘_*n ents que mphcan los i;cambuos que

expenmenta nuestra socnedad esta lncorporando de m__nera pauiatma elementos de
innovacién administrativa y tecnologia gue fa funcién pubhca municipal demanda para
hacer realidad sus.planes.y proyectos institucionales. -

El presente manua! fue resultado de una nueva vision de gob;erno en donde ia
par’umpamon de la- soc:edad en conjunto con. Ia admmistracu:m mumcnpal se hard
presente para la toma de decisiones, en materia de ordenamiento territorial € imagen
urbana, que son los gjes rectores de las actividades encomendadas a esta direccion.

pag. 4



AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN
2019-2021

MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO,
. FRACCIONAMIENTOS, CONDOMINIOS
Y CONJUNTOS URBANOS.

FECHA DE
ELABORACION

ENERO 2019

PAGINA

Sde21

El presente manual es el resultado de las acciones de gobierno que se gjecutaran y de

los aportes individuales de cada uno de los integrantes que conformaran este equipo

de trabajo, privilegiando el trabajo en lo colectivo en aras de lograr mejores beneficios a

la sociedad de Tlayacapan.

Con la finalidad de contribujr'{-é_ia transparencia gubernamential que persigue la actual

administracién, una de estas tareas la constituye el Manual de Organizacion

Municipal que viene a dar el soporte documental a la estructura administrativa y a

exponer con claridad, las caracteristicas y responsabilidades de las diferentes unidades

laborales del municipio, con lina perspectiva sistémica e integral.
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V. OBJETIVO

Planear, regular y admmtstra'"ei crecnm;ento urbano generando espacios dptimos para
el adecuado desarrollo de a somedad a traves de un ordenamiento territorial

sustentable, enfocado en Ia _;-nece3|dades de la socnedad A la par de generar los

mecanismos de |magen' urbana para Ia conservacuon “de la identidad propia del

municipio destacando su|
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VI. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS. T |

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE IVIORELOS
LEY ESTATAL DE PLANEACION

LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

SUSTENTABLE DE _ _:TADO DE MORELOS

PROGRAMA DE ESARROLLO URBA”I:I

 SUSTENTABLE PARA EL
MUNICIPIO DE TLAYACAPAN N

LEY GRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE DEL MUNICIPIO

DE TLAYACAPA ORELOS

PLAN IVIUNICIP

PROGRAIVIA PRESUPUESTARIO ANUAL DE LA DIRECCION
LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS -

LEY DE LA DIVISION TERRITORIAL DEL ESTADO DE MORELOS
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REGLAMENTOS:

Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
Sustentable del Estado de Morelos en materia de Ordenamiento Territorial.

Reglamento de la Ley :de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
Sustentable del Estado de Morelos en Matena de Fusiones, Divisiones,

Fraccionamientos, Condom:nsos y Conjuntos Urbanos

Reglamento de la _L_e _sobre el_ '_Reg!me_n de Co_ndomlnio de Inmuebles para el
Estado de Moreloé' . |

Bando de Policia yB Gobiemo

Regkamento de'Usos de Suelo € Imagen Urb d’é’Tiéayac',apan Morelos.

Regl méﬁtt'o de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos para el

Reglamento para la Protecmon al Ambiente en. ..,a Preservacmn Ecolégica del

MUHICIpIO de Tlayacapan Morelos
Reglamento para Ia Protec:(:lon Mejoramlento y Conservacmn de Ia Imagen

Urbana, de Patrimonio. Cultural y_An_un_mos del Municipio de Tlayacapan Morelos.
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VIi. ATRIBUCIONES

Con base en las atribuciones otorgadas de acuerdo a:

s Ley de Ordenamiento Terrltorlal y Desarroilo Urbano Sustentable del
Estado de Morelos -
Articulo 5: Son autoridades ébh' atribuciones para la aplicaci()n de la presente Ley, en el
ambito de sus respectivas competencaas y gue e;erceran conforme lo establecen las
fracciones V, VI del art. 115 de la Constitucmn Pohtlca de los Estados Unidos
Mexicanos, de la Constntucnon Poht[ca del Estado lere y Soberano de Morelos, su
legislacion, reglamentos y la presente Ley Ias sngusentes

lil) De la instancia municipal:

¢) De la unidad administrativa o dependencia de la administracién publica

muni_ci a}l-.:odi’;ﬁ;_oompetencia en la materia

Articulo 138.+ Las autondades mummpaies correspondlentes, supervssaran |a _ejecuc!on
de los proyectos y Iz ' bra
complementarias estén de acuer‘ c
urbano sustentable.

Articulo 156 Las autor:dades competentes para conocer resolver y aprobar las
acciones a que reﬂere el presente Titulo, seran:

IV. La Direccién Municipa! de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos
O su similar.
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Articulo 157. Corresponde a las Comisiones tanto Estatal como Municipal de
Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos dentro del ambito de su
respectiva competencia, analizar y autorizar los proyectos de fusion, division,
fraccionamientos, condominjios,-.COnjuntos urbanos, y sus modificaciones, en los casos
donde la superficie o el nam'érb'g___de fracciones sean superiores a las sefialadas en la
fraccion | del articulo 158. Asncomo imponer Ias :medidaé de seguridad y sanciones por

violaciones a la presente Ley?é / su respectivo reglamento.

Articulo 158. A la DII‘SCCIO Estatai y Mummpal de Fraccmnamuentos Condominios vy
Conjuntos Urbanos, les com' te '

I. Conocer, anahzar y'autonzar Ios proyectos.de _-fu310n' dw:suon fraccaonamlentos
condominios, con;.untos urbanos, y sus modsﬂcacnones cuando la superficie sea de

0 hasta 10 unidades de vivienda o lotes;

IL Vlgalar que s¢ cumplan todos | -requnsgtos y-formahdades .para cada una de las

acciones de fusnon

il Las demas que senale su'res pectlvo reglamento
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Vill. ESTRUCTURA ORGANICA

La estructura organica de !a Direccion de Desarrollo Urbano, Fraccionamientos,

Condominios y Conjuntos Urbanos de Tiayacapan es la forma en que se dividen,

agrupan y coordinan las funcnones actw;dades y la relamon qgue guardan enire si los

funcionarios publicos que Iaboran en Ia Unidad: Admmlstratwa El siguiente cuadro

enuncia de manera clara lo antenor

Condominios v-Cemuntos

UNIDAD Gt
[H : FUNC . TOTAL
VEL! aominisTRaTva | PV UNCIONES. ...
Direccién de Desamrolip i~ 7 oo Sty
Urbano, Fraccionamientos, DIREﬁOR o 1 PLANEACION, EJECUCION Y EVALUACION DE LA 1

DIRECCION

n de Desarroflo
Fraccmnamlentos

ASISTENTE DE
DIRECCIGN EN

RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION EN MATERIA

Condommlos y: Comuntos ORDENAM!ENT ] 1
" Urbanns
“DEIMAGEN URBANA !
i RESPONSABLE DE VIGILAR QUE LAS OBRAS UE S8
e | e | VI
Condominion s Cond ums' TERRITORIAL € IMAGEN CONDUZCAN CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL 2
" °""Srbzr‘:os e ke uRsANA PROGRAMA DE DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE . |
SNy [ DEL MUNICIPICY DEMAS LEYES APLICABLES.
5

TOTAL DE PLAZAS
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IX. ORGANIGRAMA
DIRECTOR
ASISTENTE DE INSPECTORDE | \NSPECTOR DE
DIRECCION EN SISF:EECT’JE Ei ORDENAMIENTO ORDENAMIENTO
ORDENAMIENTO RGN URBANA TERRITORIAL E TERRITORIAL E
TERRITORIAL IMAGEN URBANA IMAGEN URBANA
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X. MISION

Impulsar el desarrollo urbano del Municipio a través de politicas enfocadas en el
ordenamiento territorial e', |magen urbana, bajo acciones coordinadas entre
dependencias de los tres mveles de gob[emo y en estrecha colaboracién con las
diversas unidades adminlstratlvas dei mumc:pto trabajando con la ciudadania para
identificar sus principales necesndades brmdando ef" cacia e imparcialidad en las
resoluciones y acciones que Ia Dsreccnon ejecute

XI. VISION

Ser una dlrecmon que brmde un serv:cno de oportuno y de cahdad ala cnudanla a

través de un persona! cercano a Ia gente y comprometado con el Mumcuplo
lmplementando modelos de crec;mlento urbano sustentable y con una responsabihdad
social en la conservacmn preservacmn y exaltamon de Ia historia, cultura y tradiciones
“del municipio. -
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Xill. VALORES

Lealtad
Compromiso i
Responsabilidad b
Honestidad
Independencia
Respeto
Confianza

Actitud de servicio
Comunicacién

XIll. FUNCIONES

) Propony r a la Presidencia Mumc:pai poh‘ucas para et ordenam:ento terntonal de

los a:’__f_:‘ntamlentos ‘humanos; o, litbano s stentabie de los

colomas y comu nidades ¢

Proponer a Ia Presndenc:!a Munlmpal pohtacas resp 2cto a ia |magen urbana de la
cabecera municipal y sus respectivas Iocahdades cada una con enfoques
partlculares de acuerdo alas caracteristicas. dela comumdad

. Ejecutar y wg:iar el cumphmiento del Programa Mumczpa! de Desarrollo Urbano

Sustentable de Tlayacapan

. Par’uc;par de" ‘manera - coordmada de Ias dlversas acmones que e! Gobsemo

Estatal o la Federacion implementen en materia de Desarrolio Urbano.
implementar procedimientos de validacion técnica y administrativa sobre el
estado que guarda el Desarrollo Urbano del Municipio.
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6. Dictaminar la congruencia de las acciones en material de obra plblica que el
municipio pretenda ejecutar respecto a los lineamientos establecidos en el
Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable.

7. Brindar asistencia técnica a las localidades del municipio que lo soliciten en
materia de Desarrollo Urbano.

8. Fungir como érgano rde consulta y orientacién respecto al Programa Municipal
de Desarrollo Urbano Sustentable |

9. Revisar los chtamenes de. lmpacto Urbano que se presenten a la Direccion y
remitirlos a la anstancna de gobrerno correspondlente

10. Promover y fomentar accmnes urbanas en mater;a de fraccionamientos,
condominios y con;untos urbanos en benef cio de la sociedad.

11. Establecer mecams n éffque hagan efectlva Ia parﬂcnpacron de la sociedad en

12. Promover ias acmones -necesanas para ia--conttnua.rreahzacmn de sesiones de la
Comisién Mu_mmpa! de Fracmonamientos Condominios y Conjuntos Urbanos.

14, Generar acc:ones _ ) 2CioN urb

15. Imponer medldaé de segundad y sanciones adm |st:;'fati\?é§ a'los -mfrEibtores de
las disposiciones juridicas aphcables en Desarroi!e Urbano.

16. Admlmstrar Ia zomfcacnon prewsta en el Programa Mumcupa! de Desarrolto
Urbano Sustentable. ~ ** (A

17. Promover y realizar acciones e inversiones para la conservacion, mejoramlento y
crecmento de las dlstlntas locahdades _ :

18. Proponer la fundaclon de nuevos centros de poblacmn

19. Prestacion de servicios publicos municipales en materia de Desarrollo Urbano.
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20. Expedir resoluciones administrativas en materia de usos de suelo, asi como
autorizaciones de fusiones, divisiones, fraccionamientos, condominios, conjuntos
urbanos, asignacién de nimeros oficiales, alineamientos oficiales, licencias de
construccién y las demaés atribuciones que le confieren las diversas leyes
aplicables. -

21. Intervenir en la regular:zac:on de la tenencna de la tierra urbana, conforme a lo
establecido en el Programa Municipal ‘de Desarrol!o Urbano Susfentable, las
zonas de reserva ecologacas usos: y destmos de los’ predlos

22. Impulsar la construcc:1on de thendas en areas aptas para el desarrollo urbano.

23. Generar medidas para':contener el crec:mlento de ta mancha urbana en zonas
gue son areas de prese: acién. ecologlca

24, Generar polntlcas y'a cnones que contrrbuyan a Ia preservacmn de monumentos

25. Implementar acmones:' que' contrsbuyan a= rescate: e mpiementamon de una
|magen urbana que privilegia la arqmtectura vernacula del municipio.

palsaje natur_ .

28.Generar acciones que preserven la armonia de las nuevas construcciones
respecto al entorno que !as rodea conservando la lmagen urbana del mumcmio
orientando respecto a tlpo de construccmn que se puede ejecutar ‘maferiales y
estilos.

29. Generar Ios mstrumentos de regu!acson necesanos para que proyectos gque se
encuentren cercanos a 1nmuebles de patrlmomo cultural histéricos o
arqueoldgicos, asi como sitios naturales, no afecten dichos elementos.

30. Fomentar la construccion de viviendas sustentables.
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31. Apoyar en materia de via pUblica y su utilidad respecto a las acciones relativas al
Desarrollo Urbano.

32.Atender a las solicitudes que presente ia ciudadania en materia de Desarrollo
Urbano.

33.Realizar procedimientos de inspeccion de manera diaria en materia de
ordenamiento territorial e imagen urbana.

34. Instrumentar medidas de capacitacion al personal que labora en la Direccion.
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XiV. PLAN DE TRABAJO
| ACTIVIDAD . 2020 B 2021
Generamon de Ia
' planeacion anual
1 ;i respecto al 31 de Enero 31 de Enero 31 de Enero
Bl ordenamiento territorial |
del Municipio.
Generacion de la ST
| rgfp';iig'gr}rﬁggzln 31 de Enero e 31 de\_.[::'_ngro 31 de Enero
3 Urbana del Municipio. | ENE o
}  Solicitud de la e e
5 | cartografia catastral a _'2 de enero y -.02 deenero y | 02deenerc y01de
/M ia Direccion de Catastro| - 01 de- Jullo ' .-01 de"_-Julio Julio
' Municipal. | -
| Dictamenes de - | Asolicitud de la A sohc:tud de la A solicitud de la
E¥ congruencia de obras’ | Direccion de Dlre” i6bn de | Direccion de Obras
| { pubhcasaejecutarse ‘Obras Publlcas Obras Publicas. | Publicas.
B Entrega copia simple
l de la carta tirbana del
B Programa unicipal de
BB Desarrollo Urbano .

‘l——"'“”*—“.“"'
I .

Sustentable a cada una
de las ayudantla

barrios del mumCIpl L

15de Enero |-«

15 de Enero

15 de Enero

6

i

1
|
|
:

7

Entrega copia simple
de la carta urbana del
Programa Municipal de

Desarrollo Urbano: ..
Sustentable a las
Direcciones de
Catastro, Obras
Plblicas’y. =~
COPLADEMUN

" 10de Enero

. 10 de Enero

" "10 de Enero

Realizar censo de
fraccionamientos
existentes en el
Municipio.

01 de Febrero

01 de Febrero

01 de Febrero
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_— FRACCIONAMIENTOS, CONDOMINIOS
N . _ _ _YCONJUNTOS URBANOS. _

— | -
ACTIVIDAD . l 2019
| Realizar censo de
_ condominios y
Ll conjuntos urbanos 01 de Marzo 01 de Marzo 01 de Marzo
existentes en el
. Municipio.
Realizar censode | =
establecimientosde | - 15de 01 de Mayoy 01 de Mayo y
compra — venta de lotes}. - Noviembre = | 15 de Noviembre| 15 de Noviembre
. en el municipio. S T T

%. 2020

B .51 Participacién en las

- Sesiones de Ia S B

| mi Comisién Municipal de |:2° marfes-de | - 2° martes de 2° martes de cada
|

Fraccionamientos, . i . cadames [ - cadames mes
Condominios y ..: | SRR

B Conjuntos Urbanos

Realizacién de

M inspecciones en

] materiade . -l

‘Diariamente | * Diariamente | - - Diariamente

| ordenamiento territorial
Atencién'a la
| ciudadania respecto a
112 problematicas . | Diariamente |- Diariamente | .. Diariamente
relacionadas con® | & ot o m A PN I e
Desarrollo Urbano, -« |
Generar propagandas
1 digitales que tenga
como objetivo brindar
certeza respecto a los
usos de suelodel: | .
municipio.
Rehabilitaciony - -
mantenimiento de
letreros con informacién
de Desarrollo Urbano
] Generacion de
5 diagnostico gue guarda
fa imagen urbana en la
J cabecera del municipio

13 L mensualmente | mensualmente mensualmente

14 . “Diciembre. |~ Diciembre - | . Diciembre

Enero Enero Enero
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i Capacutac:lon del

{3 personal que labora en | mensualmente | mensuaimente mensualmente
la Direccién

! Reportar a la Tesoreria

Municipal y la Regiduriaj

{8 de obras los ingresos | mensualmente | mensuaimente mensualmente
generados en la o

Direccidn

Reporte de licencias
emitidas por la S |

¥ Direccién a la Unidad | mensualmente | mensualmente mensualmente

de Transparencia del | RPN

Municipio.

Reporte del -
comportamiento de los
ingresos en la Direccion

alapresidencia = | g mesiraiments | semestraime
l. d municipal, regiduriade |77 T | SRRSO R
|

nte | - semestralmente

obras y haciénda asi
como ala centraiona

. tramites. realtzado " en |
la Direccidn. ji

Andlisis de carpetas de
fraccionamientos,
condominios y

| conjuntos urbanos; con mensuaimente : mensuaimente | ___mehs_uai__rq.ente
el objetivo de
regularizacion
Actualizacién de plano o T
2| de ubicacion de cada. | mensualmente | mensualmente |- mensualmente

} una de las lotificaciones
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XV. DIRECTORIO
DOMICILIO Y TELEFONO
NOMBRE PUESTO FUNCIONES OFICIAL
DIRIGIR,
ERICK . PLANEAR, PLAZA DE LA
- - | SUPERVISARY | CORREGIDORA S/N
CGOMEZ | DIRECTOR | EJECUTARLOS COL. CENTRO,
. | TRABAJOS DE LA .TLAYACAPAN, MORELOS.
DIRECCION -
"RESPONSABLE |
JOSE | ASISTENTE DE ADMIN?gTLIQACI on| . PLAZADELA
ANTONIO | DIRECCION EN - DOCUMENTAL EN | CORREGIDORA S/N
JMENEZ | ORDENAMIENTO| ™"\ rorepin e | COL. CENTRO,
RIVERA TERRITORIAL | GRDENAMIENTO. T_LAYACAPAN, MORELOS.
o _ TERRITORIAL
| RESPONSAB e
ADALIT | ASISTENTE DE " PLAZADE LA
LIZANIA | “DIRECCION EN ADMlNISTRACION CORREGIDORA S/N
SANTANIARIA_ s DOCUMENTALEN|  COL. CENTRO,
MATERIA DE | TLAYACAPAN, MORELOS.

REALIZAR”

_;PLAZA DE-.LA

F(;Em'fg;f S ETORML £ [EN MATERIAL DE | “CORREGIDORA S/N
HLLOPA | TERRITORY- = | ORDENAMIENTO | COL CENTRO,
IMAGEN | TERRITORIAL E | TLAYACAPAN, MORELOS.
IMAGEN URBANA
[ INSPECTOREN ! i\opecCiONES | PLAZA DELA
HILARIO | ORDENAMIENTO
19 'ENMATERIAL DE | CORREGIDORA SIN
PEDRAZA | TERRITORIALE | 5pnENAMIENTO OL. CENTRO
OLIVARES, IMAGEN. : i JEOL RO,
| UReavA TERRITORIAL E | TLAYACAPAN, MORELOS.
' | IMAGEN URBANA |~ -~
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