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Hl. AUTORIZACION

Con fundamento an lo dispuesto por los articulos 115 fraccién 11, 1Il, IV y V de la Constitucion Politica de
los Estados Unides Mexicanos, 113 v 118 de la Constitucién Politica del Estade Libre y scberano de
Morelos, 4, 38 fracciones XXXIV, XXXV, XXXVI, XXXVII, XLI, 41 fraccion |, XXVIH y 60 de fa Ley
QOrgénica Municipal del Estado de Morelos, se expide el presente Manual deuprgamzamén de la
Direccién de Desarrollo Econdmico Municipal de Tlayacapan Morelos, el ene infarmacién
referente a estructura de organizacién, funcionamiento, procedimientos y Iasla ‘del 4rea y tiene
como objetivo servir de instrumento.de ¢onsulta e induccidn para el psrsonal
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IV. INTRODUCCION

Dentro de los objetivos que tiene la presente administracién se encuentra
brindar la mejor atencién a la ciudadania del municipio de Tiayacapan, para
ello entre las acciones a realizar se encuentran la constante capacitacion
que debe tener los servidores pablicos para sensibilizarse en la atencion
de acuerdo a sus responsabilidades, en.este sentido la elaboracién y
actualizacion de los manuales de organlzamén son parte fundamental.

El manual de orgamzaclon es un - mstrumento técnico- administrativo
elaborado para cumplir con la: responsabllidad en el servicio, en éste se
describe de formaiclara y ordenadasobre historia; organizacion, politica y/o
procedimientos de: rganizacion, en este sentudo nos referimos al H.
Ayuntamiento de Tlayacapan Morelos ' :

a

"‘7D|recc:|én de Desarroilo Econémico.
Describe los niveles jerérqmcos del area.

Indica las funciones del area admmlstratlva

. Deslinda responsabilidades; = = i - :
Evita duplicidad de funciones y detecta om:swnes de funcnones
Facilita la induccién al puesto de personal de nuevo ingreso y
Apoya a Ias audltonas mtemas de !os organos de control

® e 8 e e 0

En este sentldo Ia Dlrecmon de Fomento Economlco en concordancua con
las acciones de gobierno de la administracion elaboré el presente manual
de organizacion.
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V. OBJETIVO

Fomentar, promover y fortalecerla Ias actividades
productivas en Ios dlferentes sectores sociales del

municipio que i ___pulse eI desarrollo economlco para que

la poblacién pueda gozar de una vuda digna obteniendo

'e_ﬁj:_[as_ familias.

mas y mejores-"}:: :gresos en benef
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VI. MARCO JURIDICO

Constituciones:

-« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucion Politica del e4stado Libre y Soberano de Morelos.

Planes:
e Plan Nacional de Desa'rrd{"lb".'z'o‘is .:'2:'0'24

¢ Plan Estatal de Desarrolio 20018- 2024.
s Plan Mumczpal de Desarrolio 2019 2021 .

o  Ley Estatal de Responsab:hdades de fos Serv:dores PUblicos.
Ley- de Presupuesto Contab:lldad y Gasto Publico del Estado de

. "”"Ley Orgénica del Instltuto de Desarrollo y Fortalecrmlento Mumc;pa!
del Estado de Moreios.

Reglamento: =~

¢ Reglamento Interno del Ayuntamlento Munzcnpal de Tlayacapan
~ Morelos. . o
«- Reglamento de Ia Dlreccnan de Desarrollo Economlco o -
Demas leyes, reglamentos, decretos, circulares y otras
disposiciones de caracter administrativo y de observancia general en
el ambito de competencia.
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Vil. ATRIBUCIONES

Corresponde a fa Direccién de Desarrollo Econémico de Acuerdo a la Ley
Organica Municipal y Reglamento Interior de la Direccién de Desarrolio
Econdmico, las siguientes atribuciones:

Articulo 2.- La DII‘ECCiOI’I de Desarrollo Econémico debera conducir sus
acciones en base a lo. establemdo en el Plan Municipal de Desarrollo y ios
Programas que de él se deriven, el Bando de Policia y buen Gobierno, el
presente Reglamento; el Presupuesto Anual de’ Egresos autorizado por el H.
Ayuntamiento y las demas d|sposmlones aplicables; su actividad se
conducira bajo los crrterzos de ramonahdad y d:sc;pllna presupuestal.

Articulo 4.- La Dlre 1_(_5n de Desarrollo Economico tiene como objetivo
fundamental la prestac!on de . un-servicio de ‘calidad orientado a la
intervencion del municipio en las labores y ‘acciones del sector productivo,
prestadores de servicios y del comercio- -dentro de su.competencia, para
desarrollar una administracién con corresponsal ,_I:dad ‘entre los actores de
dichos sectores'y l0s tres niveles de Gobierno que impacten en la economia
Tlayaca ense.

Artlculo 5.5, La Direccion de Desarrolio Economico, contara con una
Organtzacnon Administrativa.: 'e_:‘sera auto"zada por el H- Ayuntamiento
atendiendo a las’ activida €
tendré las f"'nmo esqu

AI‘thUlO 6 Para el estudr,,t_ planeac:én y despacho de los asuntos de su
competencia, asi como para atender las funciones de control y evaluacion
que le correspondan, la Direccion estara a cargo del Director quien seré
desighado a ‘propuesta del Presidents Mun:cupai y aprobado por: el H.
Cabildo, para el desahogo de los asuntos de su cargo, y se auxntara de las
Unidades Administrativas que considere pertmentes

Articulo 7.+ La Direccién conducira su:-*;j--a__ctiv.idades‘_:en forma coordinada y
programada, con base en lo sefialado en el Plan Municipal de Desarrollo en
turno, en el Programa Operativo Anual y en sus respectivos Manuales de
Organizacion y Procedimientos, asi como en las Convocatorias y Reglas de
Operacion de los Programas Municipales, Estatales, Federales y especiales
en los que ia Direccién participe.
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Articulo 8.- El estudio, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos
referentes a la Direccién, corresponden originalmente al Director, quien para
la mejor atencién y despacho de sus funciones, se apoyara en la
subdireccion si es que esta existiera, del personal administrativo a su cargo.

Articulo 10.- La representacién de la Direccidén de Desarrolio Econdmico,
corresponderd al titular de la dependencia, asi como la responsabilidad de
autorizar y ejecutar las determinaciones que el H. Ayuntamiento le instruya
en materia de detonacién de la economia familiar en el municipio.

Articulo 11.- Exped'i'r' los  acuerdos 'previos del -Ayuntamiento o del
Presidente Municipal, asi como la pohtuca de Desarrol&o Econdmico en el
ambito de su competencra ' :

Articulo 12.- Ser m:embro de la Comlslon de Desarroilo Economico para la
orientacion de 10s recursos publtcos del. FAEDE

Articulo 13.- Gesﬂo r y aternzar todos los Programas gue tengan las
diferentes dependencnas de gobterno tanto delorden estatal como del federal
afines al sector productivo. L

Articulo 15.-"Géstionar los ' c'rédltdé ‘que apruebe:' él Cabildo para el
fi nanmamuento de proyectos productivos asi como de los micros, pequefios
y ms dlanos negocios ya sea formales o no formales.

Artlculo 16.- La Direccion de D‘esarrolio Economlco a traves de su Director
tendra la facultad de re icipio”

capac:tac&ones
regionales, estatales y
Municipal.

derales prewa auto zacion del Pres:dente

Articulo 17.- Atender la correspondencia ofi cial de las dependencias de
Gobierno del orden Federal y -Estatal; previovisto buefio del Presidente
Mumcupal



AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN
2019-2021 FECHA DE
ELABORACION | TNERO 2019
MANUAL DE ORGANIZACION
———————— —DE LA DIRECCION DE DESARRCLLO ECONOMICO|— PAGINA— - — 9de 15 |

VIii. ESTRUCTURA ORGANICA

Es fundamental constituir una, _bueha estructura organica que permita ia organizacion y
distribucioén de los diferenteé' actividades y fuhqiones, dividiéndolas de acuerdo a niveles
jerarquicos, que permita eS':t;éb_lécer un “'din'api’i's_mo fluido y certero, que nos permita
generar buenos resultados al brindar nuestros servicios. EI siguiente cuadro enuncia de

manera clara 10 anterior:

Nivel | No. Unidad
de | Administrativa | .-
Plaza

"~ Puesto. Subtotal | Total

Direccion de Director de Desarrolio Econtmico 1 1

IX. ORGANIGRAMA
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X. MISION

10
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Fomentar la actividad productiva en los diferentes sectores sociales
del municipio que impulse el desarrollo econémico para que la
poblacion pueda gozar de una vida digna obteniendo mas y mejores
ingresos en beneficio de_las familias.

Ser un area dentro di ummplo que se posmnone en la mente de los

sectores productivos, __emprendedores

y € mumdad &n general como

un area de d’bbt‘tunidad y de apoyo paré impulsar proyectos, gestionar

recursos, | rogramas capacitaciones, entre las diversas instituciones,

e.ncammado .f-{;a la

| mumc:pales estataies y federales 'que Vayan

actlvac:on de Ia Ia‘_;‘_‘ emu_,ldad de

Tlayacapan Morelos

Xil. VALORES

11
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Honestidad
Transparencia
Justicia
Equidad
Respeto
Confianza :
Responsabilidad - -
Actitud de servicio
Comunicacion .
Lealtad

Etica y moral

Xlll. FUNCIONES

12
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Proponer las politicas, lineamientos y criterios que norman el funcionamiento
de esta area administrativa; 0

Coordinarse con las diversas dependencias municipales, estatales y
federales que contnbuyan a fomentar las diferentes actividades productivas
del municipio.

Proponer al Presndente Mumcupal la ﬁrma de conven:os con los diferentes
niveles de gobierno con los cuales se. aproveche un beneficio o apoyo para
la poblacién, dentro del ambsto de su competenma e}

Proponer mecamsmos lde ﬁnanmamuento adiecuados para ofrecer a los

_:_=:ngan Su actividad, asi como

diferentes sectores Pl'Oductw os para_‘ q'u'
para poder |n|c:|ar alguna, g

Ihﬁple,_’j‘éntal:‘_ os planes y politicas a seguir para un adecuado desarrollo

Fomentar Ia pol:tzca de creamon de nuevas fuente_ de empleo o autoempleo
a través de la |mpart|c:on de capacuacuones alos ciudadanos mteresados
gestionandolos conla’ respectlva dependencua ) dependenc:as

Gestionar y aterrizar todos los programas que tengan las diferentes
dependencias de gobierno tanto del orden estatal como del federal afines al
sector productivo del municipio;0

13
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¢ Promover la modernizacién administrativa, mejora regulatoria y gestioén de
calidad en los tramites y servicios que ofrece la Direccion;

s Elaborar un informe mensual de actividades y remitirlo al area correspondiente,

o Atender la correspondénci'a oficial de las dependencias de Gobierno del orden
Federal y Estatal, prey:ip '_v_isto bueno'del,Presidente Municipal.

¢ las demas que estalqlé__z_ca la br_o’p‘i_a adhwi'n:i'étrai;:'i:é_p:_'publica en turno.

XIV. DIRECTORIO

14
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Nombre y puesto Teléfonos oficiales

Domicilio oficial

Lic. Francisco Reyes Altamirano 7353576282

Encargado del Despacho de la
Direccién de Desarrolio Econdémico

Plaza de la Corregidora
s/n, Col. Centro,
Tlayacapan, Morelos

Lic. Arturo Guillermo Gémez 7353576282

Avila

Plaza de la Corregidora
s/n, Col. Centro,
Tlayacapan, Morelos

15



