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. AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion il, 1Hl, IV y V de la Constitucion Politica de
ios Estados Unidos Mexicanos, 113 y 118 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y soberano de
Morelos, 4, 38 fracciones XXXIV, XXXV, JOXVI, XXXV, XLI, 41 fraccion {, XXVHI y 60 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Moreios, se expide el presente Manual de Organizacion de la
Coordinacién de Desarrollo Social Municipal de Tlayacapan Moreios el cus [' ‘contiene informacion
referente a estructura de organizacién, funcionamiento, procedimientos y,lras tri ctongs del érea y tiene
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IV. INTRODUCCION

El presente Manual tiene como objetivo, ser la base de informacién que indique a los
funcionarios, las funciones propias de Desarrollo Social.

La Coordinacion de Desarro!'__‘lf;dflSocial, es un'a' unidad, -.ci_;yo'principal objetivo es cumplir,
veraz y eficazmente con la -_éi'ydadania en el 'amb;i'tsd'jae.-_Bienestar Social, cumpliendo
con las principales demandaé{:para eriradicar} la pobréza;,f_'_y asi alcanzar niveles de vida
dignos y sostenibles, atendiendo aun a_r'n_p_lid §§;;t_or del municipio.

Bajo este contexto la Coordmac:ion de Desarroilo So ial ien‘ Coordinacion con las otras

areas del ayuntamsento esla encargada de gestlonar apoyds de orden federal, estatal
y municipal, que. ayuden al Desarrollo Social de las familias més vulnerables de nuestro

municipio; “p otr;‘,\:‘__'parte es también la encargada de verificar que los apoyos se

apliquen a Ias perg.bnas que en.verdad o requi_fir.'-:iren«=

Enel snguuente manual se encuentran. las dlferentes fun ,‘ones que anteceden al marco
juridico: Portada, indice, Autonzacmn Introduccién, Objettvo Glosario, Antecedentes,
Marco Juridico, Alcance Atnbucuones -Estructura. Orgamca Orgamgrama M:s;on y
Vision, Funcaones Dwector:o y Ho;a de Parhc:[pamon
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V. OBJETIVO

La Coordinacion de Desarrollo Social, es un instrumento que

busca darle atencion a la: cnudadama para mejorar la calidad de

vida social y demgualdad de Ios habttantes de Tlayacapan, dar

prioridad a la somedad con’ menor mdlce de recursos buscando

todo tipo de programas somales subsidios,

proyectos

emprendedores y ofrecer Ia mejor alternatlva con los diferentes

programas.
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ESTADO DE MORELOS_

VI. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

CONSTITUCION POL[TICA DE LOS ESTADOS LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS ' .

LEY ORGANICA IVIUNECIPAL DEL ESTADO DE MORELOS

LEY ESTATAL DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS

LEY DE PRESUPUESTO CONTABILIDAD Y GASTOS PUBLICOS DEL

PLAN MUNiCIPAL DE -DESARROLLO 2019 2021

DEMIAS ,._LEYES DECRETOS, REGLAMENTOS, CIRCULARES Y OTRAS
DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO Y DE OBSERVACION
GENERAL EN EL AN ; i
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Vil. ATRIBUCIONES

Contribuir al desarrolio de las actividades econdmicas y sociales en el
mejoramiento de los niveles de vida de la poblacién y verificar el avance o
terminacién de las obras y/o servicios prestados a la comunidad.

Apoyar los programas.g_i:c‘i_'e'Asistencia Social.

Impu7isar mecanismos de financiamiento para’ la ejecucion de proyectos
productivos orientados al desarrollo delas comunidades con mayor necesidad.

Establecer acciones que se deriven delos convenios con el Gobierno Federal y

Estatal, cuyo objetivo sea el Desarrolio-Social ‘H"}MUnicip_io.;

Promoyer los apoyos del Sector Social y privade en atencion de las necesidades
y demandas basicas de la poblacién desprotegida del Municipio.
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Viil. ESTRUCTURA ORGANICA

Es fundamental constituir una buena estructura organica que permita la organizacion y

distribucién de los diferentéfsf ‘actividades y funciones, dividiéndolas de acuerdo a

niveles jerarquicos, que pef'm‘ita’ establecer un dinamismO' fluido y certero, que nos
permita generar buenos resultados ai brmdar nuestros servuclos El siguiente cuadro
enuncia de manera clara lo anterlor

COORDINACION ~ |CARGO

NIVEL | No. SUBTOTAL | TOTAL
PLAZA e S s
~.i"Desarrollo Social "~ } Coordinador 1 1
<| Desarrolio Social | Auxiliar 1 1
Desarrollo Social | Secretaria 1 1
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IX. ORGANIGRAMA

"PRESIDENTA MUNICIPAL

COORDINADOR

AUXILIAR

SECRETARIA
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X. MISION

Disminuir la desigualdad so_cia'I_a través del combate a la pobreza del municipio de
Tlayacapan, facilitar el aé’cesO'a bienes, servicios y oportunidades para el
mejoramiento de la cahdad de vida de ia poblacnon ‘del municipio asi como
fomentar la partlc;pacson e mtervenuon c:udadana del municipio para el

Desarrollo Social.

Brmdar Ia m'_ or atem:lon con honestldad ¥ responsabtlzdad a la uudadama alo

que nos enfocaremo _la some’dad . ;i_:as demas

-azm n}:e'-a;_tg-ndlendo‘

para mejorar la cahdad de \nda dei Mumczpso

10
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Xli. VALORES

Honestidad
Transparencia
Justicia
Equidad
Respeto

Confianza _
Responsabilidéﬁ.‘;: |
Actitud de._.,serviéi'be e
Comu-hicé_gién

Etcca y mor al .-

11
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Xill. FUNCIONES

* La Coordinacién de Desatrollo Sociales una unidad, de la cual su principal
funcién es dar atencién a la ciudadania e informar de los diferentes

programas sociales. _

Realizar circulares, oficios, solicitudes para los diferentes proyectos

federales, estatales y programas sociales de subsidios.

Dar atencion de las solicitudes y demandas diarias dandole continuidad a
las“mismas ‘para su pronta solucién, una de las funciones propias de la

Coordmacmn d Desa rollo::

12
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-XIV. DIRECTORIO

NOMBRE TPUESTO - | TELEFONO DOMICILIO OFICIAL
C. Abner Valverde Adame 7773378732 Plaza de la
' R Constitucion s/n
: R R T Col. Centro C.P, 62540
C. Carina Salinas Sénchez - - 1°7351812545 Plaza dela
- e Constitucién s/n
o |iee i o | Col. Centro C.P. 62540
C. Minerva Pedraza Navarrete | Secretaria | 7353978082 . | Plazadela
T ST T Constitucién s/n
Col. Centro C.P. 62540
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