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. AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion i, i1, IV y V de la Constitucién Politica de
ios Estados Unidos Mexicanos, 113 v 118 de la Constitucion Politica del Estado Libre y soberano de
Morelos, 4, 38 fracciones XOOUV, XXXV, X000V, XOOKVI, XLI, 41 fraccidn |, XXVill y 60 de ia Ley
Orgénica Municipal del Estado de Morelos, se expide el presente Manual de Organizacién de la
Coordinacién de Fomento Artesanal Municipal de Tlayacapan Morelos, el cual contiene informacién
referente a estructura de organizacién, funcionamiento, procedimientos y a8 at aorlbh’ nes del area y tiene
como objetivo servir de mstrurnento de consulta e induccion para el personande
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IV. INTRODUGCCION

La organizacién dentro de cualquier actividad con lleva a tener control de ias
tareas a ejecutar ya que ':a’ll'_'_',cl_lesignar actividades, tiempo y espacios se eficiente el,
situacién de ayuda a ofrecer*iih- éervicio de mayor calidad al publico en general bajo
cada de las leyes que competan ‘para estar en pombnhdad de desempefiar el cargo
de la area de titular de fomento Artesanai S
E! presente manual tiene co 'o ObjetIVO ser [a normatlva que indique a los funcionarios
cuales era sus funcrongs_ as

icas de acuerdo a ios Ilneamlentos en este importante
documento |

Sera el manual de constilta: induccion para el pers: Ii-de__un_nuevo ingreso
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V MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADQS UNIDOS MEXICANOS.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS |

LEY DE LA COMISION?;NACIONAI_. DE LOS DERECHOS HUMANOS

LEY ESTATAL DE RES’PONSAB!L';DAD' DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
LEY ESTATAL DE RESPONSABIL&DADES DE LOS SERVIDORES PUBLICO
LEY DE ENTREGA E. RECEPC%ON DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADOY MUNICiPAL |

CONDICIONES GENE_RALES DE TRABAJO PARA EL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TLAYACAPAN
BANDO DE. POLIGIA'Y BUEN- GOBIERNO?&.-*! S
PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2019 -2021
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VII. ATRIBUCIONES

Coordinar a los grupos de alfarero en la gestion de apoyos ante
dependencias , municipales , estatales y federales que contribuyen a fomentar
las actividades artesanales en el municipio.

Proponer a la presidencia municipal la firma de convenio con los apoyos a la
poblacién , dentro dei:émbito’de su competencia.

Gestionar f:nancnam;ento que promuevan mantengan y emprendan la
actividad artesanal.

implementar pohticas pubhcas con ei f n de apoyar a grupos de alfareros
F marca propla y comermahzacwn de sus productos

Gestionar en coordin c:on con Ias areas . competentes del municipio de apoyos
de nuevas tecnoioglas con eI fm de ef‘ icientar la: “produccion de alfarerias en el
municipio " S
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VIII ESTRUCTURA ORGANICA

Es fundamental constituir una buena estructura organica que permita la organizacion y
distribucién de los diferentes -actividades y funciones, dividiéndolas de acuerdo a
niveles jerarquicos, que peh‘riita 'estabiet;er -'u.'n dinamismo fluido y certero, que nos
permita generar buenos resultados ai brmdar nuestros servicios. El siguiente cuadro

enuncia de manera clara lo antenor

UNIDAD Tt o n
NIVEL : - FUNCIONES
ADMINISTRATIVA | DAY Sishaet TOTAL
COORDINACION DE. |1« oo T il he b i i e
FOMENTQ ARTESANAL COORDINADORA. DiRIGIRLA LUMIDAD ADMINISTRATIVA 1
COORDINACION DE '
FGMENTOARTESARAL AUXILAR APOYQ DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 1

TOTAL DE PLAZAS 2
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IX. ORGANIGRAMA

COORDINADORA
DE FOMENTO
ARTESANAL
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X MISION

Fortalecer ia organizacién de grupos de alfareros del municipio de tiayacapan para
fomentar su actividad product:va

Lograr una organizacién adecuada con e! sector alfarero en el presente administracion
del municipio mediante et ‘contacto -directo con los interesados, para obtener
beneficios de programas de 'gob|erno que benef' men al sector
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Xil. VALORES

. Honestidad

. Transparencia

. Justicia

. Equidad

* Respeto

. Confianza i

. Responsabilidad

. Actitud de servici,of':' i

. Comunicacion - 7

» - Lealtad | | N
. Etica y moral e i

10
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Xiil. FUNCIONES

Planear el mejoramlento y técnicas de las actividades relacionadas con Ia
produccion -

Alfarera y desarrolio socnal L - .

Impulsar la produccnon y productlwdad de Ios alfareros

Proporcionar el mejoramlento de [as condmmnes de produccion alfarerg

Promover e |mp sar el camblo de esmalte con plomo que afecta ala

ciudadania a esmaltar sin piomo enla elaborac:lon de alfareria

i1
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XIV. DIRECTORIO
NOMBRE TTELEFONO _ DIRECION
MARIBEL TLACOMULCO |:7352710305 .- .| PLAZA DE LA
CARDENAS W 1 CORREGIDORA S/N COL.
. | CENTRO
- 1~ | TLAYACAPAN MORELOS
| CP. 82540
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