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lll. AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion i, 11l IV y V de la Constitucion Palitica de
los Estados Unidos Mexicanos, 113 y 118 de la Constitucién Palitica del Estado Libre y soberano de
Morelos, 4, 38 fracciones KXXN, XXXV, XXXV, XXXV, XLI, 41 fraccion 1, XXVIII y 60 de la Ley
Orgénica Municipal dei Estado de Morelos, se expide el presente Manual de Organizacién de la
Regiduria de Obras Publicas Municipal de Tlayacapan Morelos, el ‘g&{g‘l,.‘_‘.ci:pntiene informacién
referente a estructura de organizacion, funcionamiento, procedimientos y Iag:“%tni hies del area y tiene

como abjetivo servir de instrumento de consulita e induccién para el persoq""l '
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IV. INTRODUCCION

E! presente Manual ha sido elaborado con el propésito de mostrar un marco descriptivo
de la organizacion, funcionamiento y ambito de competencia de la Regiduria, como
parte de la estructura con :d{l’eropera el H.-' 'ayuntamiento a fin de que sirva como

orientacion y apoyo para la. toma de dec:s;ones y el desempeno de funciones de las

personas que integran esta U dad Admmlstratlva Ei contemdo general de este Manual
sefala lo relativo a respon: bt!ldades organizamon objetwos y funciones, todo lo cual

permite tener una idea n’ié _-ara de Ios fi nes y ordenamrentos de la institucion. Para

establecer el orden de pres ta<:|_o_n de Ios ob}etlvosﬁ i



AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN
2019-2021 FECHA DE
ELABORACION | ENERO 2019
MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS PAGINA 5de 12
V. OBJETIVO

Desarrollar de forma clara y sencilla las actividades y funciones

_propias de la Regid_uria,' la cual tiene como finalidad el de

procurar y defender '..I.ds intereses del Ayuntamiento asi como

='r

as representatlva de Ia sociedad municipal,

hacer una instancia m

més democratica y péﬂfﬁmIpatlva

¢ Definir las ful

“lones admmlstrativas que corresponden a la

Reg:d ursa en re _ é;_‘asngnadas

la crudadanla un trabajo eﬂcnente y organizado en

COIVJUE_ to con las direcciones que corresponden a mis
comlsmnes

. Ev:tar Ia duphmdad de funci
administracion publrca municipal.

e Proponer acciones enbeneﬁc;o del Ayuntamiento. =



AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN

2019-2021 FECHA DE
ELABORACIGN | ENERO 2019

MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA REG!DURIA DE OBRAS PUIBLICAS PAGINA 6 de 12

VL. MARCO JURIDICO

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS.

LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANG
SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
DESARROLLO URBANO SUSTENTABLE DEL ESTADO DE MORELOS EN
MATERIA ~DE = FUNCIONES, DIVISIONES, = FRACCIONAMIENTOS,

CONDOMINIOS Y :

JUNTOS URBANOS. . -

GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE TLAYACAPAN,
MORELOS. .. T A :

LEY. GEN ERAL DE SALUD.

CONSTITUCION

— S e I
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VIl. ATRIBUCIONES

Son atribuciones de los Regidores:

I. Asistir puntuaimente a las sesiones de Cabildo ordinarias, extraordinarias y solemnes
asi como participar en las discusiones con voz y voto, sin que puedan abstenerse de
votar, salvo que exista impedimento legal; en caso de impedimento fisico o legal, para
poder asistir a las sesiones, el interesado debera dar aviso oportunamente al Secretario
del Ayuntamiento: o :

ll. Proponer a| Ayuntamlento: ios proyectos de reg[amentos munlcnpales fa modificacion

0 actualizacién de los ya ex1_' entes incorporando en todo momento la perspectiva de
género; ' |

M. Vigilar la rama de la dmamstracnon mumc;pal que les haya sido encomendada,

informando penodlcamente Ayuntamuento de sus gestlones asi como de aquellas

IV. Proponer al Ayuntam|ento alternativas de solucaon para ia deblda atencién al ramo
de la administracion municipal que les corresponda:

V. Propone

_ pamclpamon c:udadana en apoyo a los programas que formule y
apruebe el A untamlen (6 i

Vi. Concurri -a Ias ceremonias

'en’ convocados
por el Ayuntamlen‘to o por el Pres :,,ente Nlunlcrpal

VIl. Visitar las demarcaciones terntonales y ayudantlas municipales en que se
encuentre dIVidldO el MunIClpIO

Viil. informar al Ayuntamlento sobre cualqu:er def:cuancna que advnerta en la
adminlstracmn mummpal Y en !a prestacnon de los servrcnos publfcos mumcnpales X
Citar a las sesiones ordmanas y extraordmanas del Ayuntam;ento si no lo hace el
Presidente Municipal, en los términos de esta Ley y del Reglamento Interior; y Las
demas que esta Ley, los reglamentos y otros ordenamientos le sefialen.
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VIll. ESTRUCTURA ORGANICA

Es fundamental constituir una buena estructura organlca que permita la organizacién y
distribucion de los dlferentes actlwdades y funcsones -dividiendolas de acuerdo a
niveles jerarquicos, que permlta estab!ecer un dmamnsmo fluido y certero, que nos
permita generar buenos resuitados aI brindar nuestros serv:cnos El siguiente cuadro

enuncia de manera ciara Io

REGIDURIA DE
| oBRAS PUBLICAs | REGIDOR 1 1
REGIDURIADE | oo )
2
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IX. ORGANIGRAMA

REGIDOR DE

- |OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA |

DIRECTOR DE

OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA
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X. MISION

Fungir como representante popular mtegrante del maximo drgano del Ayuntamiento,

cumpliendo en todo momento con las atrlbumones que la ley sefiala. Asi como

prolongar la politica de servncm y aS|stenC|a establecnda por el Presidente Municipal,

con el propdsito de ofrecer un servuc:o de lgualdad y caildad a la comunidad en general,

priorizando ante todo el estade de derecho

10
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Xil. VALORES

Honestidad
Transparencia
Justicia
Equidad
Respeto
Confianza

Responsabilidad

Comunicacion
Lealtad
Etica y moral

11



AYUNTAMIENTO DE TLAYACAPAN
2019-2021 FECHA D&
ELABORACIGN | ENERO 2019
MANUAL DE ORGANIZACION
DE LA REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS PAGINA 12 de 12

Xlll. FUNCIONES

¢ Asistir con puntualidad a las sesiones del Ayuntamiento y a los actos oficiales a
que sean citados por el Presidente Municipal o por conducto del Secretario dsl
Ayuntamiento.

e Analizar, deliberar y votar sobre ios asuntos que se traten en las sesiones de

comisiones y del Ayun tamlento

* Desempefiar con ef iciencia las comnsmnes que les encomlende el Ayuntamiento,

Estado.

12



