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3).-NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTAS F ORANEAS.

1.- PROPOSITO:

Es brindar el servicio y tramite a todas las personas que requieran de su Acta de
Nacimiento  Forénea, ya sean del municipio de Tlayacapan Morelos, o de otros
Municipios de la misma Entidad Federativa o de Otros Estados de la Republica.

2.-ALCANCE;:

Nacimiento Foranea, ya que con el nuevo Sistema de Actas; s¢ puede proporcionar
inmediatamente este documento oficial, y este tramite tiene un costo de $ 91.30.

3.-REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos,

Ley Organica Municipal para el estado de Morelos.

Ley de Ingresos dei Municipio de Tlayacapan, Morelos.

Codigo Familiar para el estado Libre y Soberano de Morelos. |

Codigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano de Morelos.
Reglamento del Registro Civil estado dgMorclosh (VB4 L RS0
Bando de policia y gobierno del Municipio de Tl_ayai:apa;g Morelos.

‘0...0..

4.- RESPONSABILIDAD:

¢ Oficial de Registro Civil.
® Secretaria.

S.- DEFINICIONES:

Fordneo: Que proviene de otro lugar: adoptamos costumbres foraneas;

NOTA: ACTUALMENTE NO CONTAMOS CON ESTE SERVICIO, YA QUE FALIA
MUCHO EL SISTEMA DE INTERNET.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: ACTAS FORANEAS. -

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDADES

DOCUMENTOS

SOLICITANTE

Se presenta el usuario o solicitante ante la Oficial de
Registro Civil, para solicitarle una Acta de Nacimiento
Forénea, dependiendo del Estado que requiera el
solicitante ya sea de Guerrero, Puebla, Veracruz, Qaxaca,
D.F., Hidalgo, Baja California, “Querétaro, Guanajuato,
Michoacdn, etc. y otros que s encuchtren en ol Sistema
de SIDEA). También se ofrece el tramite de Actas
Foraneas del estado de Morelos. '

SECRETARIA

Para poder realizar el Tramite de Acta Foranea, debera
presentar la Copia del Acta de Nacimiento, para realizar
el tramite correspondiente. -

SECRETARIA

.Ya que presento la Copia del Acta de Na’"cimiento el

usuario o solicitante, se verifica en el Sistema SIDFA,

para checar. que i “Acta -aparezes’ y sea los datos
correspondientes, ' 1.8 | EREIIn

SECRETARIA

¢Qué pasa Si esta en el Sistema SIDEA? Pasa al Paso

Numero: 5.

Y Si NO se encuentra pasa al Paso Numero- 6.

SECRETARIA

Si en el Sistema SIDEA el Acta de Nacimiento aparece,
se realiza el tramite ese mismo dia v se entrega el Acta
de Nacimiento.

Pasa al paso Numero 7,

SECRETARIA

En caso de que No aparezea en ¢! Sistema de Actas
tendréa que solicitar ante el Registro Civil de la localidad
o estado, que se requiere la busqueda y el trémite del
Acta de Nacimiento.

Pasa al paso Numero: 11,

SECRETARIA

Se elabora la Ficha de Pago, para pasar a caja de
Tesoreria Municipal y realizar el pago correspondiente
conforme a la ley, después el solicitante tendra que
entregar copia de recibo junto con la ficha.

Ficha de Pago y
Recibo de Pago.
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8 SECRETARIA Le da la Preliminar para Revisar que los datos sean
correctos del usuario o solicitante.

-— - - —_—

Una vez Revisada se Firma la preliminar y se imprime
9 SECRETARIA en original.

P

10 OFICIAL DE Posteriormente se le hace entrega del Acta Nacimiento y
REGISTRO CIVIL | dafecha de entrega al solicitantq

Pasa al paso Numero® 16.

— ]
11 OFICIAL DE Solicita por medio de la base de datos, la solicitud
REGISTRO CIVIL | impresa de acuerdo al estado que requiere su Acta de
Nacimiento y la entrega al usuario, para‘que pase a Pagar
al Banco conforme a Ley. o
12 SOLICITANTE | Efectia el Pago en el banco. ¥ S Recibe de pago.

I i = 1

13 SOLICITANTE Entrega cémérobante de Pago al Oflelal del chlstro
Civil, .?: | @y &
e
14 | OFICIAL DE Archiva documentos, y posteriormente el Usuario 0
REGISTRO CIVIL

Solicitante tendra que volver a bresentarse para hacerle
la entrega del Acta de Nacimiento.

15 OFICIAL DE Entrega del Acta Nacimiento y da fecha-de entrega al
REGISTRO CIVIL solicitante.
— ]
16 SECRETARIA | Archiva documentacién del tramite y termmna el
procedimiento.
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PROPOSITO:
Es la uniéon Matrimonial Legal, mediante un contrato entre los conyuges, con el
proposito de realizar comunidad de vida, con respeto entre ambos, igualdad y ayuda
‘muiua.
ALCANCE:
Es proporcionar el servicio y tramite a todas las personas “que desean contraer matrimonio
mutuamente, se brinda informes de los requisitos y costo del tramite es de acuerde al
Horario de Oficina lunes a Viernes 09:00 AM a 04:00 P.M. el Costo es de $ 913.00,
Horario Extraordinario Lunes a Viernes el Costo es de $1,826.00, Sabados y Domipgos
(Domicilio, Jardin o Fraccionamiento) el Costo es de $3,652.00. .
REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. ;

Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Morelos.

Ley Organica Municipal para el estado de Morelos. _

Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morclos. IERIER i

Codigo Familiar para el estado Libre y Soberano de Morelos. = = =

Caodigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano de Morelos.

Reglamento del Registro Civil estado de Morelos.

Bando de policia y gobierno del Municipio de Tlayacapan, Morelos.
RESPONSABILIDAD:

Oficial del Registro Civil.

Secretaria.
DEFINICIONES:

Matrimonio: (Del latin: matrimonium) Es una institucion social que crea un
vinculo conyugal entre sus miembros. Este lazo es reconocido socialmente, ya sea por
medio de disposiciones juridicas o por la via de los usos y costumbres. El matrimonio
establece entre los conyuges y en muchos casos también entre las familias de origen de
estos una serie de obligaciones y derechos que también son fijados por el derecho, que
varian, dependiendo de cada sociedad. De igual manera, la unién matrimonial permite
legitimar la filiacion de los hijos procreados o adoptados de sus miembros, segin las

reglas del sistema de parentesco vigente.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: MATRIMONIOS. *

DOCUMENTOS

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES
1 SOLICITANTE Solicita informacién y requisitos para
Contraer Matrimonio.
Se brinda la informacion necesaria e .
la  documentacién
2 SECRETARIA

presentar para contraer Matrimonio,
1).-Matrimonios entre Mexicanos.
F

2).-Matrimonios de Mexicanos con
Extranjeros.

3).-Matrimonio entre Extranjeros. |

Nota: Presentar los documentos 5 | ®

dias antes de lafecha de matrimonio.-

.+ El

* Original y copia del acta de Defuncién o

' mathmonio).
» Formato de datos complementarios (Llenado a

* Original y copia de Identificacion Oficial de los

» Original y copia de la ciave

e Original dei Centificado Médico Prenupeial y
* Originai de la Constancia de platicas de ambos

e Cada contrayente deberi presentar 2 testigos

¢ Si el matrimonio es a domicilio. Presentar

® En caso de que uno o ambos pretendientes

REQUISITOS PARA CONTRAER
MATRIMONIO

1).- Matrimonios entre Mexicanos son:

formato de solicitud de matrimonio
- debidamente requisitado y llenado a maquina,

Divorcio “si algunos de los pretendientes es

Viudo o Divorciado:

Formato del convenio del régimen Econémico

Matrimonial debidamente requisitado y llenado a

médquina. ;

Original y 3 copias del Acta de Nacimiento

actualizada de los Contrayentes (Expedida
+ cuando més 6 meses de anterioridad a Ia fecha de |

maquina).

Contrayentes (Credencial de elector, en una sola
hoja) (Constancia de Residencia, Pasaporte,
Cartiiia del Servicio Militar, Licencia de
conducir o cedula profesional).

CURP de ios
contrayentes (En una sola hoja).

analisis que contenga VDRL y tipo sanguineo
con vigencia de cuando menos 10 dias de
anterioridad a la fecha del matrimonio.

contrayentes de planificacion familiar con
vigencia de cuando menos 10 dias de
anterioridad a la fecha de matrimonio.

mayores de edad, quien deberd presentar original
¥ copia de la identificacion oficial que puede ser
Credencial de Elector, Constancia  de
Residencia, Pasaporte, Cartilla del Servicio
Militar, Licencia de Conducir o Cedula
Profesional (En una sola hoja los 4 testigos).

croquis del lugar donde se llevara a cabo.
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T tengan de 16 Yy menos de 18 afios, deberan |
presentar la Autorizacién por escrito Padres,
Abuelos, Tutores de quien tenga la patria
potestad o del Juez asi como original y'copia_.de
las identificaciones oficiales de los mismos,

* Si alguno de los pretendientes o ambos son
menores de 16 afios es indispensable la dispensa
del Juez de lo Familiar.

* Realizar el page de derecho para la celebracion
del Matrimonio con anticipacion.

2)- Matrimonios de Mexicano con Exfranjero
son:
* Preseniar los fequisiios mencicnados e &
Numero 1 y ademas la documentacion siguiente:
¢ Original y 2 Copias del acta de Nacimiento del
"~ Contrayente Extranjero debidimente apostillada
o-Legalizada v Traducida al espafic! por Perito
oficial designades por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Morelgs.

e Original y 2 Copias del Pasaporte del Extranjero

que contraerd matrimonio

* Silos testigos con extranjeros presentar original y
2 Copias de su pasaporte Vigente.

3)~Matrimonio'entre Extranjeros son:

.« Presentar los requisitos en el Numeral 1 y2,

Entrega la documentacion
SOLICITANTE correspondiente y pone fecha y hora
para el Matrimonio, va sea en Oficina
o en Domicilio.

| * Matrimonio en Oficina.
Se les hace del conocimiento a los ® Matrimontios en Oficina Horas Extras.
SECRETARIA contrayentes del costo para Contraer *Matrimonio en Sabados, Domingos y dias Festivos.

Matrimonio de acuerdo a la Ley de ® Matrimonios entre Semana a Domicilio.
Ingresos del Municipio.

Posteriormente va que los
contrayentes eligieron  donde se Ficha de Pago y Recibo de Pago.
SECRETARIA celebrara su Matrimonio Civil, se les
proporciona la ficha de Pago, para
pasar a caja de Tesoreria Municipal y
realizar el pago correspondiente
conforme a la Ley, después el
solicitante tendra que entregar copia
de recibo junto con la ficha.
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6 SECRETARIA Captura la informacion  de los
documentos  entregados por los
Contrayentes y se le da Ia Preliminar
para Revisar que los datos sean
Correctos.
—
Una Vez revisada Ia preliminar se
7 SECRETARIA firma. y se imprime en Original v se
lleva acabo el Matrimonio.
8 OFICIAL Realiza la Ceremonia, enti’ega boleta
DE REGISTRO ¥y acta de matrimonio a los
CIVIL Contrayentes.
9 SECRETARIA Archiva documentacion del tramite y
.| termina el procedimiento.
A s




DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
Solicitud de Matrimonio

M O R E LOS Cuernavaca, Morelos a de de

C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DE DEL ESTADQ DE MORELOS.
Con fundamento en lo establecido por los articulos 456 y 457 del Codigo Familiar para el Estadb Libre y Soberano de Morelos y
22 del Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos, nos permitimos manifestar ante usted, que deseamos celebrar

entre si contrato Civil de Matrimonio conforme a las leyes vigentes y no existiendo impedimento alguno, manifestamos al efecto
los siguientes datos.

DATOS DE LOS CONTRAYENTES
Nombre del Contrayente

Estado Civil Edad Curp Crip
Lugar y Fecha de Nacimiento

Nacionalidad Ocupacién Tel.
Domicilio e-mail

Si el contrayente ha sido casado anote el nombre de la persona con quien contrajo el anterior matrimonio, la causa de la
disolucion y la fecha de ésta: '

Nombre de la Contrayente

Estado Civil Edad Curp ' Crip
Lugar y Fecha de Nacimiento

Nacionalidad Ocupacioén Tel.
Domicilio e-mail

Si la contrayente ha sido casada anote el nombre de la persona con quien contrajo el anterior matrimonio, la causa de la
disolucion y la fecha de ésta:

DATOS DE LOS PADRES DEL CONTRAYENTE

Nombre del Padre Nacionalidad
Domicilio
Nombre de la Madre Nacionalidad
Domicilio
DATOS DE LOS PADRES DE LA CONTRAYENTE
Nombre del Padre Nacionalidad
Domicilio
Nombre de la Madre Nacionalidad
Domicilio
DATOS DE LOS TESTIGOS

Nombre Edad Nacionalidad
Domicilio ' Parentesco
Nombre Edad Nacionalidad
Domicilio Parentesco
Nombre Edad Nacionalidad
ﬁomicilio Parentesco

ombre Edad Nacionalidad
Jomicilio Parentesco

Nombre de las personas que dan su consentimiento por minoria de edad del (los) contrayente(s):

:ste contrato de matrimonio esta sujeto al régimen de:




FIRMAS

El Contrayente La Contrayente Huella Digital del
Contrayente

Padres Padres e

En la fecha y hora y lugar sefalados para la celebracién de nuestro matrimonio, presentaremos como testigos del acto a los | Huyella Digital de la
ciudadanos anteriormente mencionados los cuales manifiestan que bajo protesta de decir verdad conocen a los contrayentes Contravente
y que no saben de impedimento alguno para la celebracion de este matrimonio. Y

Testigos Testigos

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

L
MORELOS Requisitos para contraer Matrimonio

1.- MATRIMONIO ENTRE MEXICANOS

Formato de Solicitud de Matrimonio debidamente requisitado. '
Original y copia del acta de Defuncién o Divorcio, si alguno de los pretendientes es viudo o divorciado.
Formato del Convenio del Régimen Econdmico Matrimonial debidamente requisitado.

Original y una copia del acta de Nacimiento actualizada de los contrayentes (expedida cuando mas con seis meses de
anterioridad a la fecha de matrimonio).

Formato de datos complementarios

Original y copia de I|dentificacion oficial de los contrayentes (Credencial de elector, Constancia de Residencia, Pasaporte,
Cartilla de Servicio Militar, Licencia de conducir o Cédula Profesional) '

Original y copia de la Clave CURP de los contrayentes.

Original del certificado médico prenupcial que contenga VDRL y tipo sanguineo con vigencia de cuando méas 15 dias de
anterioridad a la fecha de matrimonio.

Original de la constancia de las platicas de ambos, impartidas por el Consejo Estatal de Poblacion que se lieva a cabo los
viemes a las 13:00 hrs. en calle Leandro Valle No. 521-B, Col. Miraval en Cuemavaca, Morelos, con tel. 3224008.

Cada contrayente deberd presentar dos testigos mayores de edad quienes deberan presentar original y copia de la
identificacion oficial que puede ser Credencial de elector, Constancia de Residencia, Pasaporte, Cartilla de Servicio Militar,
Licencia de conducir o Cédula Profesional.

Si el matrimonio es a domicilio, presentar croquis del lugar donde se llevara a cabo.

En caso de que uno o ambos pretendientes tengan de 16 y menos de 18 afios deberan presentar la Autorizacion por escrito
de sus padres, abuelos tutores, de quien tenga la patria potestad o del Juez, asi como original y copia de las
identificaciones oficiales de los mismos.

Si alguno de los pretendientes o ambos son menores de 16 afos es indispensable la dispensa del Juez de lo Familiar.
Realizar el pago de derechos para la celebracién del matrimonio con anticipacion.

2.- MATRIMONIO DE MEXICANO CON EXTRANJERO
Presentar los requisitos mencionados en el numeral 1 y ademas la documentacion siguiente:

Original y dos copias del acta de nacimiento del contrayente Extranjero debidamente aposii{lada o legalizada y traducida al
espafiol por perito oficial designado por el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Morelos.

Original y dos copias del Pasaporte del Extranjero que contraera matrimonio.
Si los testigos son extranjeros presentar original y dos copias de su pasaporte vigente.

3.- MATRIMONIO ENTRE EXTRANJEROS
Presentar los requisitos mencionados en el numeral 1y 2.

FO-SG-DGRC-16



MORELOS
NOTA.- ESTE DOCUMENTO DEBERA SER
PRESENTADO POR EL INTERESADO CON LOS
REQUISITOS SOLICITADOS.

DATOS COMPLEMENTARIOS A LA SOLICITUD DE LOS CONTRAYENTES

FECHA DE NACIMIENTO DEL CONTRAYENTE

(DIA) (MES) (ANO)
FECHA DE NACIMIENTO DE LA CONTRAYENTE

(DIA) (MES) .(ANO)

ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS DE LOS CONTRAYEN'I;ES

EL CONTRAYENTE

LA CONTRAYENTE

OCUPACION DEL PADRE DEL CONTRAYENTE

OCUPACION DE LA MADRE DEL CONTRAYENTE

OCUPACION DEL PADRE DE LA CONTRAYENTE

OCUPACION DE LA MADRE DE LA CONTRAYENTE

TESTIGOS

OCUPACION ESTADO CIVIL




SECRETARIA DE GOBIERNO
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

MORELOS

HUBER Rt Ue CONVENIO SOCIEDAD CONYUGAL

En la ciudad de . Morelos, a Jlos dias del mes de
; del afio i el

C; y la C

con fundamento en los articulos
100,102,103 y 457 fraccion V del Cadigo Familiar para el Estado Libre Y Soberano de Morelos y 22 Fraccién 1X
del Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos, celebran el presente convenio para contraer
matrimonio, bajo el REGIMEN DE SOCIEDAD CONYUGAL, conforme a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA - Hacemos constar que al contraer matrimonio civil lo hacemos bajo el REGIMEN DE SOCIEDAD
CONYUGAL, y con este motivo nos sujetaremos a todas las disposiciones para su debido cumplimiento. '

SEGUNDA - Ninguno de los dos aportaremos al matrimonio propiedad alguna, en consecuencia, este convenio
versara sobre los intereses que lleguemos a adquirir a partir de Ia fecha de nuestro enlace civil.

TERCERA.- Los bienes que hemos adquirido antes de contraer matrimonio civil, quedaran sujetos al régimen
de separacion de bienes, salvo convenio en contrario por escrito de los contrayentes.

CUARTA - Toda propiedad que adquiramos posterior a la celebracion de nuestro matrimonio, pertenecera a la
sociedad que formaremos y ambos cényuges tendremos iguales derechos de propiedad sobre estos bienes y
obligaciones de cuidarlos para su debido manejo y conservacion.

QUINTA - La administracién de los bienes de esta sociedad sers a cargo de ambos, quienes siempre estaran
al frente de elios, interviniendo en todo momento en bien de la sociedad Y en uso de sus propios derechos.

SEXTA.- El producto de nuestro trabajo y de los bienes de Ia sociedad, sera para ambos conyuges en partes
iguales, en consecuencia los dos aportaremos en partes iguales el importe de los gastos inherentes al
sostenimiento del hogar y ninguno de los dos podra distraer para otros usos esos productos.

SEPTIMA. - Si esta sociedad que formaremos llegare a disolverse y hemos adquirido algunos bienes, estos nos
los repartiremos en partes iguales y en todo caso nos sujetaremos al fallo que emita el Juez correspondiente.
OCTAVA.- Lo que no esta pactado en este convenio se sujetarg al acuerdo de voluntades por escrito de
ambos contrayentes: asi como las modificaciones que los mismos acuerden. -

NOVENA - Si de acuerdo con el articulo 103 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos,
fuere necesario que las Capitulaciones matrimoniales consten en escritura puablica, se acomparfiara un
testimonio de dicha escritura,

Para debida constancia adjuntaremos este convenio a nuestra solicitud de matrimonio que hoy presentamos al
C. Oficial del Registro Civil del Municipio de , Morelos.

EL CONTRAYENTE LA CONTRAYENTE

Nombre, firma y huella Nombre, firma y huella
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SECRETARIA DE GOBIERNO

MORELOS

PODER EJECUTIVO

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

CONVENIO SEPARACION DE BIENES

En la ciudad de ., Morelos, a los dias del mes de
. del afio , el
C. y la < C

con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 116, 457 Fraccion V del Codigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos y 22 Fraccion IX
del Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos, celebran el presente convenio para contraer
matrimonio, bajo el REGIMEN DE SEPARACION DE BIENES conforme a las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA .- Hacemos constar que al contraer matrimonio civil lo hacemos bajo el REGIMEN DE
SEPARACION DE BIENES, y con este motivo nos sujetaremos a todas las disposiciones para su debido
cumplimiento.

SEGUNDA - De los bienes que tengamos o lleguemos a obtener, ya sea mueble o inmueble, pertenecera a
quien de los dos lo haya adquirido.

TERCERA.- La administracion de los bienes de este Matrimonio que formaremos, serd de cada quien en lo
propio separadamente.

CUARTA - Si este matrimonio que formaremos, llegare a disolverse y hubiéramos adquirido bienes, de llegar a
ser necesaria alguna distribucién, nos sujetaremos al fallo que para el caso dicte el Juez correspondiente.

QUINTA.- Lo que no esta pactado en este convenio se sujetara al acuerdo de voluntades por escrito de ambos
contrayentes; asi como las modificaciones que los mismos acuerden.

Para debida constancia adjuntaremos este convenio a nuestra solicitud de matrimonio que hoy presentamos al
C. Oficial del Registro Civil del Municipio de , Morelos.

EL CONTRAYENTE LA CONTRAYENTE

Nombre, firma y huella Nombre, firma y huella



