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5).-PROCEDIMIENTO: RENOVACION DE ACTAS  °
(NACIMIENTQ, DEFUNCION, MATRIMONIO Y DIVORCIO).

1.- PROPOSITO:

Es la renovacion de Actas Nacimiento, Defuncion, Mairimonio ¥ Divorcio, para uso y
el fin que desea el solicitante.

2.-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y tramite a todas las personas que asi.requieren renovar las
Actas de Nacimiento, Defuncién, Matrimonio ¥ Divorcio, se puede proporcionar me
manera eficaz este documento oficial, este tramite tiene un costo de $ 91.30.

3.-REFERENCIAS:

e Constitucion Politica de los Fstados Unidos Mexicanos. -

e Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano de Morelos.

Ley Organica Municipal para el estado de Morelos. .

Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morelos.

Cddigo Familiar para el estado Libre ¥y Soberanode Morelos. -

Cédigo Procesal Familiar de! estado Libre y Soberanc de Morelos
Reglamento del Registro Civil estado de Morelos,
Bando de policia y gobierno del Municipio de ‘I layacapan, Morelos,

» @ o e

4.- RESPONSABILIDAD:

Oficial del Registro Civil.
® Secretaria.

S.- DEFINICIONES:

Renovacion: Accion y resuitado de adquirir una persona o una cosa un aspecto que la
haga parecer nueva, o de hacer que una cosa la adquiera.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: RENOVACION DE ACTAS (NACIMIENTO,
DEFUNCION, MATRIMONIO Y DIVORCIO).

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS

1 SOLICITANTE Solicita la renovacion de acta de Nacimiento, Defuncién,
Matrimonio v Divorcio. :

Le hace del conocimiento al Solicitante que tendra que presentar

sacar copia del recibo que le entregan en tesoreria y a la ficha.

2 SECRETARIA Copia  Simple del Acta o la Curp, para hacerle el tramite’
correspondiente. 3
3 SOLICITANTE Presenta la Copia simple del Acta o la Curp.
4 SECRETARIA | Ya presentada la Copia Simple del Acta o la Curp, realiza la buscar
en el libro conforme a los datos de la preliminar vy la revisa
cuic_iadosar'ﬁéntg : ' ;
5 SECRETARIA | Le dan al solicitante la preliminar pafa que ellos revisen sus datos y | Ficha de Pago.
realiza la Ficha de Pago. d
6 SOLICITANTE Revisa cuidadosamente la preliminar v si esta de acuerdo con los
datos firma la preliminar.
7 SOLICITANTE Pasa a Caja de Tesoreria Municipal hacer el pago y tendrd que Ficha de Pago v

p L SR N TR
ICCID0 Ul rago.

8 SECRETARIA Ei solicitante enirega copia de la Ficha de Pago v el Recibo de Pago
y se le informa que en 20 minutos estara lista su acta.

Fichade Paga y
Recibo de Pago.

9 SECRETARIA Ya impresa el Acta pasa con la Oficial del Registro Civil para firma
y sellar.
10 SECRETARIA Entrega al solicitante su Acta y se Archiva la documentacion.

Termina el Procedimiento.
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6).- PROCEDIMIENTO: DEFUNCIONES Y ORDEN DE INHUMACION,

1.- PROPOSITO:
Es atender al usuario con el iramiie de levantamienio de Deluncion.
2.-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y rémite a todas las personas que asi requieren ia Acia de
Defuncion y Orden de Inhumacion, se puede proporcionar me manera eficaz este
documento oficial, este tramite tiene un costo de $ 228.25.

3.-REFERENCIAS:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Morelos. .

¢ ey Organica Municipal para el estado de Morelos.

¢ Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morelos.

e Codigo Familiar para el estado Libre y Soberano de Morelos.

¢ Codigo Procesal Familiar del estado Libre y Seberano de Morelos

¢ Reglamcento del Registro Civil estado de Morclos. HEE
e Bando de policia y gobierno del MunlCIpID de Tlayacapan, Morelos B s

4.- RESPONSABILIDAD:

Oficial del Registro Civil.
Secretaria.

5.- DEFINICIONES:

Defuncion: s. f. Muerte de una persona.

Inhumacién: Proviene del lat. «in» (en) y «humus» (tierra). «Accion de enterrar un
cadaver». En consecuencia, cualquier otro destino que se dé a los cadaveres ( (sepulcro,
nicho o cremacion) no entrar dentro del concepto estricto de inhumacion.
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6).- PROCEDIMIENTO: DEFUNCIONES Y ORDEN DE INHUMACION,

1.- PROPOSITO:
Es alender al usuario con el tramiie de levaniamiento de Deluncion.
2.-ALCANCE:

Es proporcionar ef servicio y tramite a fodas las Personas-que asi requieren la Acta de
Defuncion y Orden de Inhumacion, se puede proporcionar me manera eficaz este
documento oficial, este tramite tiene un costo de $ 22825

3.-REFERENCIAS:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre ¥ Soberano de Morelos .-

Ley Organica Municipal para el estado de Morelos. i

Ley de Ingresos dei Municipio de Tlayacapan, Morelios.

Codigo Familiar para el estado Libre y Soberano de Morelos.

Cédigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano de Morelos.
Reglamento del Registro Civil estado de Mofclos. Eln e
Bando de policia y gobierno del Municipio de Tlayacépan?; Morelos. = @

e o ® & o o » o

- RESPONSABILIDAD:

Oficial del Registro Civil.
Secretaria.

e & i

S.- DEFINICIONES:

Defuncion: s. f. Muerte de una persona.

Inhumacién: Proviene del lat. «in» (en) v «humusy (tierra). «Accién de enterrar un
cadavery, En consecuencia, cualquier otro destino que se dé a los caddveres (sepulero,
nicho o cremacién) no entrara dentro del concepto estricto de inhumacion.
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DEFUNCIONES Y ORDEN DE INHUMACION.

A I
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS

1 SOLICITANTE | Requiere el tramite y solicita requisitos
para levantar Acta de Defuncion.

g, o, | Requisitos siguientes son.

2 SECRETARIA | Hace entrega de la solicitud para quelai:e Certificado de Defuncién que expide
liene y entregue los siguientes| = el Medico, Original. '
docymgntos para hacer el tram ite de la 2 Copias del Acta de Nacimiento del
Detuncion y Orden de Inhumacién. Fallecido, /

| 82 Copias del Acta de Matrimonio si es

caso si es.casado el fallecido.

Llenar un formato de identificacién
del cadaver que se proporciona en el
registro civil a la hora de levantar el
acta.

Presentar copia de ia orden de
inhumagién.

* Presentar el Curp del fallecido en
' caso'de no contar con ella.

En caso de muerte violenta presentar
oficio dirigido, al Oficial de Registro
Civil y Medio Forense v levantar acta
dentro de los primeros 15 dias
‘naturales de expedida la documento.
Presentar 3 personas (Un declarante y
2 testigos) con Credencial de Elector v
copia de la misma, para que firmen el
Acta de Defuncién (Pueden ser
familiares)

Defuncién con un Costo de Acuerdo a
la Ley de Ingresos.

3 SOLICITANTE

Entrega la documentacién

correspondiente,

4 SECRETARIA

Recibe la documentacion completa,
posteriormente se le proporciona la
Ficha de Pago, para pasar a caja de
Tesoreria Municipal y realiza el pago
correspondiente conforme a Ja Ley,

después el solicitante tendra que

Ficha de Pago y Recibo de Pago.
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entregar 2 Copias Simples de recibo .
Jjunto con la ficha. 2

Captura la informacién de los
5 SECRETARIA documentos entregados v se le da la
preliminar al sclicitante para que
revise que los datos sean correctos de
la Defuncion y Orden de Inhumacion.

6 Una vez revisada la prelhniﬁéf se firma g
SECRETARIA y se imprime el Acta de Defuncion y-
Orden de Inhumacion en original.

7 SECRETARIA Entrega el Acta de Defuncion y Orden
de Tnhumacién.

8 SECRETARIA | Archiva documentacion del tramite y |
termina ¢l procedimicnto.




Sl DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO
M??g%?@g AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

ORDEN DE INHUMACION  ~

FECHA:

OFICIALIA No. LOCALIDAD FECHA DE REGISTRO

MUNICIPIO: ENTIDAD:

C. ENCARGADO O ADMINISTRADOR
DEL PANTEON DE
P RE S ENTE

CON LA FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO A LO PRECEPTUADO EN EL ARTICULO 471

DEL CODIGO FAMILIAR PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, SIRVASE
DAR:

O SEPULTURA > PROCEDER A LA INCINERACION
NOMBRE DE: CUYA DEFUNCION FUE
CERTIFICADA POR EL DR. (A) - SEGUN
CERTIFICADO NUMERO FECHA FUE INSCRITA .
EN EL ACTA EN EL LIBRO - EN ESTA OFICIALIA DEL REGISTRO

CIVIL.

SIN OTRO PARTICULAR, RECIBA MI SALUDO CORDIAL.

ATENTAMENTE
OFICIAL DE REGISTRO CIVIL

. -
.



DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO

MORELOS , VER
PRREKEIRR IDENTIFICACION DE CADAVER

DATOS DEL FINADO (A)

NOMBRE:

FECHA DE NACIMIENTO:

LUGAR DE NACIMIENTO:

EDAD: SEXO:
NACIONALIDAD:

DECLARANTE
NOMBRE:
DOMICILIO:

PARENTESCO CON EL FINADO:

EDAD: NACIONALIDAD:

ESTADO CIVIL: OCUPACION:

SE IDENTIFICA CON

FIRMA

OFICIALIA: MUNICIPIO:

ACTA No.: FOJA: LIBRO
FECHA DE REGISTRO:




