0 ?ia
( lTIayaca pan
SEER Gobrerno Municipal 2016-2018 PUEBL2

MAG ICe
3).-NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTAS FORANEAS. (AUN NO CONTAMOS
CON ESTE SERVICIO A FALTA DE INTERNET).

1.- PROPOSITO:

Es brindar el servicio y trémite a todas las personas que requieran de si Acta de
Nacimiento Fordnea, ya sean del municipio de Tlayacapan Morelos, o de otros
Municipios de la misma Entidad Federativa o de Otros Estados de la Republica.

2.-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y trdmite a todas las personas que asi requieren el Acta
de Nacimiento Fordnea, ya que con el nuevo Sistema de Actas, se puede

proporcionar inmediatamente este documento oficial, y ‘este tromxte tiene un costo
de ACUERDO A LA LEY DE INGRESOS.

3.-REFERENCIAS:

 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley Orgdnica Municipal para el estado de Morelos.

Ley de Ingresos del Municipio de Tloyocopcn Morelos. _
Cédigo Familiar para el estado Libre y Soberano de Morelos.
Céddigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano de Morelos.
Reglamento del Registro Civil estado de Morelos.

Bando de policia y gobierno del Municipio de Tlayacapan, Morelos.
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4.- RESPONSABILIDAD:

o Oficial de Registro Civil.
e Secretaria.

5.- DEFINICIONES:

Foraneo: Que proviene de ofro lugar: adoptamos costumbres fordneas.

NOTA: ACTUALMENTE NO CONTAMOS CON ESTE SERVICIO, YA QUE FALLA
MUCHO EL SISTEMA DE INTERNET.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: ACTAS FORANEAS.

-

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS |

Se presenta el usuario o solicitante ante la Oficial de
1 SOLICITANTE Registro  Civil, para solicitarle una Acta de
Nacimiento Fordnea, dependiendo del Estado que
requiera el solicitante-ya-sea de Guerrero, Puebla,
Veracruz, Oaxaca, D.F., Hidalgo, Baja California,
Querétaro, Guanajuato, Michoacdn, etc. y otros
que se encuentren en el Sistema de SIDEA). También
se ofrece el trémite de Actas Fordneas del estado de
Morelos.

2 SECRETARIA | Para poder redlizar el Tramite de Acta Fordnea,
| deberd presentar la  Copia del Acta de Nacimiento,
para reciizar el trémite correspondlenre

Yo que presento la COplG dei Acta de Nabm:én’ro el
3 SECRETARIA usuario o solicitante, se verifica en el Sistema SIDEA,
para checar que su Acta aparezca y sea los daros
correspondientes.

(Qué pasa Sl estd en el sisrem-dSiDEA? Pasa al Paso
4 SECRETARIA Numero: 5.

Y Si NO se encuentra pasa al Paso Numero: 6.

Si en el Sistema SIDEA el Acta de Nacimiento
5 SECRETARIA aparece, se redliza el trdmite ese mismo dia y se
entrega el Acta de Nacimiento.

Pasa al paso Numero: 7.

En caso de que No aparezca en el Sistema de Actas
6 SECRETARIA tendrd que solicitar ante el Registro Civil de la
localidad o estado, que se requiere la busqueda y el
trémite del Acta de Nacimiento.

Pasa al paso Numero: 11.
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Se elabora la Ficha de Pago, para pasar a caja de

7 SECRETARIA Tesoreria  Municipal y  redlizar el  pago Recibo de
i o correspondiente conforme a la ley, después el Pago.
solicitante tendré que entregar copia de recibo de
pago
8 SECRETARIA Le da la Preliminar para Revisar que los datos sean
correctos del usuario o solicitante. .
Una vez Revisada se Fir;ﬁd I “preliminar  y se
Q SECRETARIA imprime en original.
10 OFICIAL DE Posteriormente se le hace ..emi"egq del Acta |
REGISTRO CIVIL | Nacimiento y da fecha de entrega al solicitante.
Pasa al paso Numero: 16.
1 OFICIAL DE Solicita por medio de la base de."d.ctos, la solicitud
REGISTRO CIVIL | impresa de acuerdo al estado que requiere su Acta
de Nacimiento v la entrego al usuario, pdra que
pase a Pogar ol Bonco conforme aley. & '
12 SOLICITANTE Efectta el Pago en el banco. Recibe de pago.
13 SOLICITANTE Entrega comprobante de Pago ol Oficial del Registro
Civil.
14 OFICIAL DE Archiva documentos, y posteriormente el Usuario o
REGISTROCIVIL | sijicitante tendré que volver a presentarse para
hacerle la entrega del Acta de Nacimiento.
15 OFICIAL DE Entrega del Acta Nacimiento y da fecha de entrega
REGISTRO CIVIL

al solicitante.
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16 SECRETARIA | Archiva documentacién del trémite y termina el
o | procedimiento.

i




