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8).- PROCEDIMIENTO: CONSTANCIA DE INEXISTENCIA.

1.- PROPOSITO:

Es hacer constar determinado acto o situacién, la Constancia de Inexistencia

consta que una persona no se encuentra registrada vy su finalidad es regular la
situacién juridica de la misma.

2.-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y trémite a todas las personas que asi requieren la
Constancia de Inexistencia, este trdmite tiene un costo de $ 136.95.

3.-REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley Orgdnica Municipal para el estado de Morelos. '

Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morelos.

Caodigo Familiar para el estado Libre y Soberano de Morelos. _
Cédigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberanode Morelos.
e Reglamento del Registro Civil estado de Morelos.

e Bando de policia y gobierno del Municipio de Tlayacapan, Morelos.

4.- RESPONSABILIDAD:

Oficial del Registro Civil.
Secretaria.

5.- DEFINICIONES:

Constancia: Es la accién y efecto de hacer evidente algo de forma fehaciente y
auténtica. Por extension, al documento en que se ha hecho constar determinado
acto o situacién se le conoce como constancia: “¢Puedes darme una constancia
del trémite? Asi la presento en el trabajo”, “Ya firmé todos los papeles, pero el
abogado no me ha entregado ninguna constancia”, “Necesito una constancia
de la radio para presentar en el estadio y acreditarme”.

Inexistencia: F. Falta de existencia.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: CONSTANCIA DE INEXISTENCIA.

.
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PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS

Solicita los requisitos de la Constancia de
1 SOLICITANTE Inexistencia, cuando va a re'gist_m; a su
hijo que ya tiene mds de 60 dias contados
a partir del nacimiento.

-...| Requisitos son:
Hace entrega de la solicitud para que la | o “tenar Solicitud

2 SECRETARIA llene y entregue los siguientes documentos | ¢ Original y Copia del
| para hacer el tramite de la Defuncron y |  Certificado de
Orden de Inhumacidn. ; | Alumbramiento

» Original y Copias de las
Actas de Nacimiento de los
 Padres o Actade
" Matrimonio.
El costo es de $ §
136.95.

Recibe la documentacién completa, |
3 SECRETARIA | posteriormente se le proporciona la Ficha - Recibo de Pago.
‘de Pago, para pasar a caja de Tesorerfa '
Municipal  y  redliza el  pago
correspondiente conforme a la Ley,
después el solicitante tendrd que entregar
1 Copia del recibo de pago.

4 SOLICITANTE | Entrega copia del recibo de pago. Recibo de Pago
5 SECRETARIA Elabora la Constancia de Inexistencia.
6 SECRETARIA Entrega al solicitante la Constancia de

Inexistencia ya impresa, para que revise
sus datos sean los correctos y la devuelve.
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SECRETARIA Imprime por duplicado la Constancia de

Inexistencia y lo pasa con la Oficial del
Registro Civil, para firma y sellar.

SECRETARIA Entrega la Constancia de Inexistencia al
solicitante.
SECRETARIA Archiva la ofra impresién de la. Constancia

de Inexistencia y la documentacién. del
tramite, termina el procedimiento.




