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5).-PROCEDIMIENTO: RENOVACION DE ACTAS
(NACIMIENTO, DEFUNCION, MATRIMONIQ Y DIVORCIO).

1.- PROPOSITO:

2
Es la renovacién de Actas Nacimiento, Defuncién, Matrimonio y Divorcio, para
uso y el fin que desea el solicitante.

2.-ALCANCE:

Es proporcionar el servicio y trdmite a todas las personas  que asi requieren
renovar las Actas de Nacimiento, Defuncién, Matrimonio y Divorcio, se puede

proporcionar me manera eficaz este documento oficial, este trémite tiene un
costo de § 91.30.

3.-REFERENCIAS:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Ley Orgdnica Municipal para el estade de Morelos.

Ley de Ingresos del Municipio de Tlayacapan, Morelos. .
Cédigo Familiar para el estado Librey Soberano de Morelos.
Cédigo Procesal Familiar del estado Libre y Soberano de Morelos.
Reglamento del Registro Civil estado de Morelos. _

Bando de policia y gobierno del Municipio de Tlayacapan, Morelos.

4.- RESPONSABILIDAD:
Oficial del Registro Civil.

Secretaria.

5.- DEFINICIONES:

Renovacién: Accidn y resultado de adquirir una persona o una cosa un aspecto
que la haga parecer nueva, o de hacer que una cosa la adquiera.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: RENOVACION DE ACTAS (NACIMIENTO,
DEFUNCION, MATRIMONIO Y DIVORCIO).

MaGiICce

PASO | RESPONSABLE ACTIVIDADES s DOCUMENTOS
1 SOLICITANTE Solicita la renovacién de acta de Nacimiento, Defuncidn, %
Matrimonio y Divorcio.
le hace del conocimiento dl Solicifante que tendrd que
g SECRETARIA presentar Copia Simple del Acta o la Curp, para hacerle el
irdmite correspondiente.
3 SOLICITANTE Presenta la Copia simple del Acta o lo Curp.
4 SECRETARIA Ya presentada la Copia Simple del Acfc o la Curp, redliza la
buscar enel. libro conforme a los datos de la prehmmcr y la
revisa cundcdoscmente : C el g
5 SECRETARIA Le dan al soﬁcafan’re la p{ehm inar paro que ellos revisen sus Ficha de Pago.
datos y realiza la Ficha de Pago.
6 SOLICITANTE Revisa cuidadosamente la preliminar y si esta de acverdo con
| los datos firma la preliminar.
7 SOLICITANTE Pasa o Caja de Tesorerfa Municipal hacer el pago y tendré | Recibo de Pago.
que sacar copia del recibo de pago.
8 SECRETARIA El solicitante entrega copia del Recibo de Pago y se le informa | Recibo de Pago.
que en 20 minutos estard lista su acta.
Q SECRETARIA Ya impresa el Acta pasa con la Oficial del Registro Civil para
firmay sellar.
10 SECRETARIA Entrega al solicitante su Acta y se Archiva la documentacion.
Termina el Procedimiento.




