
LISTA DE 
SERVICIOS 

PROCEDIMIENTOS PARA EL SERVICIO FORMATOS REQUISITOS COSTO SERVIDOR PÚBLICO 
RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

DOMICILIO DE LA 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

NÚMERO DE 
TELÉFONO 

DIRECTO DEL 
CONMUTADOR O 

EXTENSIÓN 

 
 
 
 

Constancia de 
residencia 

Solicita la constancia. 
Informa sobre los requisitos. 
Reúne documentación y elabora constancia 
Da a que revisen los datos que sean los correctos. 
Da orden de pago  para que se realice en tesorería. 
Envía constancia al Secretario General para revisión, firma y sellado. 
Entrega constancia al solicitante. 
Archiva copia de la constancia junto con la credencial de elector y 
recibo de pago. 
 

 
 
 
 
 

Personalizados 

*Copia de credencial 
*Comprobante de 
     domicilio 

 

 
 
 
 

$80.00 

 
 
 
 

Arq. Fernando  
Peralta Avilés 

Secretario Municipal 

 
 
 

Plaza de la 
constitución No. 
1Totolapan, Mor.  

(735) 3579722,357 
97 46,351 4273 ext. 

211 

 
 

 
Constancia de 

ingresos 

Informa sobre los requisitos. 
Reúne documentación y elabora constancia 
Da a que revisen los datos que sean los correctos. 
Da orden de pago  para que se realice en tesorería. 
Envía constancia al Secretario General para revisión, firma y sellado. 
Entrega constancia al solicitante. 
Archiva copia de la constancia junto con la credencial de elector y 
recibo de pago. 
 

 
 
 
 

Personalizados 

*Copia de credencial 
*Comprobante de 
    domicilio 

 

 
 
 

$80.00 

 
 

Arq. Fernando 
Peralta Avilés 

Secretario Municipal 

 
 
 

Plaza de la 
constitución No. 
1Totolapan, Mor. 

 
 
 

(735) 3579722,357 
97 46,351 4273 ext. 

211 

 
 
 

Constancia de 
unión libre 

Informa sobre los requisitos. 
Reúne documentación y elabora constancia 
Da a que revisen los datos que sean los correctos. 
Da orden de pago  para que se realice en tesorería. 
Envía constancia al Secretario General para revisión, firma y sellado. 
Entrega constancia al solicitante. 
Archiva copia de la constancia junto con la credencial de elector y 
recibo de pago. 
 

 
 
 
 

Personalizados 

*Copia de credencial 
*Comprobante de 
        domicilio 

 

 
 
 
 

  $80.00 

 
 

Arq. Fernando 
Peralta Avilés 

Secretario Municipal 

 
 
 

Plaza de la 
constitución No. 
1Totolapan, Mor. 

 
 
 

(735) 3579722,357 
97 46,351 4273 ext. 

211 



 
 
 

 
Constancia de 

soltería 

Informa sobre los requisitos. 
Reúne documentación y elabora constancia 
Da a que revisen los datos que sean los correctos. 
Da orden de pago  para que se realice en tesorería. 
Envía constancia al Secretario General para revisión, firma y sellado. 
Entrega constancia al solicitante. 
Archiva copia de la constancia junto con la credencial de elector y 
recibo de pago. 
 

 
 
 
 

Personalizados 

*Copia de credencial 
*Comprobante de 
          domicilio 

 

 
 
 
 

$80.00 

 
 
 

Arq. Fernando 
Peralta Avilés 

Secretario Municipal 

 
 
 

Plaza de la 
constitución No. 
1Totolapan, Mor. 

 
 
 

(735) 3579722,357 
97 46,351 4273 ext. 

211 

 
 
 

Constancia de 
dependencia 
económica 

Informa sobre los requisitos. 
Reúne documentación y elabora constancia 
Da a que revisen los datos que sean los correctos. 
Da orden de pago  para que se realice en tesorería. 
Envía constancia al Secretario General para revisión, firma y sellado. 
Entrega constancia al solicitante. 
Archiva copia de la constancia junto con la credencial de elector y 
recibo de pago. 
 

 
 
 
 

Personalizados 

*Copia de credencial 
*Comprobante de 
        domicilio 

 

 
 
 

$80.00 

 
 
 

Arq. Fernando 
Peralta Avilés 

Secretario Municipal 

 
 
 

Plaza de la 
constitución No. 
1Totolapan, Mor. 

 
 
 

(735) 3579722,357 
97 46,351 4273 ext. 

211 

 
 
 
 
 

Registro de 
fierro quemador 

 
 
Informa sobre los requisitos. 
Reúne documentación y elabora formato de fierro quemador  
Da a que revisen los datos que sean los correctos. 
Registra Fierro Quemador en Original  
Da orden de pago  para que se realice en tesorería. 
Envía formato al Presidente Municipal para revisión, firma y sellado 
Entrega formato de fierro  al solicitante. 
Archiva copia de la constancia junto con la credencial de elector y 
recibo de pago. 
 

 
 
 
 
 
 

Formato 
establecidos  

*Copia de credencial 
*Copia de 
comprobante de 
domicilio  
*copia de 
comprobante del 
lugar del corral 
*Recibo de pago 
anterior  
*Formato de registro 
anterior  
*6 Fotografías 
tamaño Infantil ( En 
caso de nuevo 
registro)  

 
 
 
 
 
 

$160.00 

 
 
 
 
 
 

Arq. Fernando 
Peralta Avilés 

Secretario Municipal 

 
 
 
 
 
 

Plaza de la 
constitución No. 
1Totolapan, Mor. 

 
 
 
 
 

(735) 3579722,357 
97 46,351 4273 ext. 

211 

Realizo: Laura Olivares Verdiguel  

Autorizo: Arq. Fernando Peralta Avilés  



 


