T : A DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MOR.
" %ﬁg | . DIRECCION DE ADMINISTRACION
¢ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
NUM DE OFICIO: DIR-ADMON-RH-139-07-04-2015.
ASUNTO: SEGUIMIENTO DE OFICIO

Xochitepec, Morelos, 07 de Abril de 2015.

LIC. FRANCISCO JAVIER ARENAS LOPEZ
TITULAR DE LA UDIP
PRESENTE

o RAICES, TRADICIONES Y PROGHESO
En atencidon a su oficiotho. HAX/UDIP-OCA21/04-2015, recibido en esta Direccion el pasado 06 de
Abril, en el cual solicita las finciones de cada una de las unidades administrativas internas y perfiles
de cada uno de los titularegld las unidades administrativas internas, por el periodo correspondiente

al mes de Marzo del 2015.

Por lo anterior, me permito comunicarle que respecto a las funciones de cada una de las unidades
administrativas internas, estan contempladas en los manuales de procedimientos publicados,
asimismo, que los perfiles de cada uno de los titulares de las unidades internas se encuentran
publicados en la ficha personal de cada uno de los servidores publicos.

Asimismo, me permito solicitar su apoyo a fin de que me informe el resultado de la evaluacion de
esta variable para darle el seguimiento correspondiente.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE.
“RAICES, TRADICIONES Y PROGRESO”

T.A: ALFONSO PERUCHO RICO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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