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III.- AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion I de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 118 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos, 4, 41 fracciones I y XXVIII y 60 De la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Morelos, y
demas normatividad federal, estatal y municipal aplicable, se expide el presente Manual de
Organizacién de la Direccién de Fraccionamientos y Condominios y Conjuntos Urbanos que
establece su estructura de organizacién y las atribuciones de las 4reas que la integran en el
desempeiio de las funciones y atribuciones asignadas.

s V
. ARQ. OSCAR FABIAN ORTEGA
DIRECTOR - \MIENTOS Y CONDOMINIOS
g i
APROBO

C. AGUSTIN CHAYARRIA GONZALEZ
OFICYAL MAYOR
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IV. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion tiene como objetivo proporcionar la informacién necesaria de
la Direccion de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos, con la finalidad de dar a
conocer la organizacién, los objetivos, funciones y niveles de responsabilidad de esta é4rea
administrativa.

Este documento es de observancia general, es un medio de informacién y consulta de los distintos
niveles que conforma, dédndole una formalidad con el marco juridico de actuacién, la misién y
vision, con la estructura orgénica y los diferentes niveles jerarquicos que conforman esta
administracion. Mediante la consulta se permite identificar las funciones y responsabilidades de los
elementos que conforman esta drea administrativa y asi evitar duplicidad en las funciones, conocer
las lineas de comunicacién y de mando, y proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia en
el desarrollo de las funciones. -

Este manual es de consulta frecuente, debe ser actualizado cada afio, para poder brindar una
informacion actualizada de cémo, estd conformado y si habido algunos cambios en la misma.

El presente manual de Organizacion se ha elaborado en base a la metodologia de la planeacion
estratégica y la mejora continua en la prestacién de los servicios.
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V. ANTECEDENTES

La Direcciéon de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos en el Municipio de
Yautepec, Morelos, existe a partir de la administracion 2013 — 2015, anteriormente se atendian los
tramites relacionados con esta direccion en las oficinas de la Direccion General de Administracion
Urbana del Estado de Morelos. Ubicadas dentro de la Secretaria de Desarrollo Sustentable, en la
Ciudad de Cuernavaca, Morelos. En donde se revisaban y autorizaban lo proyectos de Fusidn,
Divisién, Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos para el Municipio de Yautepec,
Morelos.

Las atribuciones en materia de uso del suelo que tiene el Municipio y que anteriormente
correspondia su aplicacion al Estado, se contienen en la ley de ordenamiento territorial y Desarrollo
urbano sustentable del estado de Morelos, Publicada en el periédico oficial “tierra y libertad”,
Ordenamiento que tiene por objeto entre otros: regular y Controlar la planeacién y administracién
del desarrollo Urbano en el estado, conforme a los principios establecidos En la constitucion.

El citado ordenamiento estatal, en su articulo cuarto Transitorio, indica la obligatoriedad que tanto
el estado Como los municipios, tienen que expedir los reglamentos Correspondientes a efecto de
contar con el conjunto de Normas técnicas y de procedimientos para regular y Controlar las
actividades propias de las atribuciones que la Ley de la materia les otorg6.

En cuanto a la Direccién de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos, se encarga de
dar cumplimiento a lo sefialado por la ley de la Materia, regular y controlar el proceso de
autorizacion de Fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanos en el Territorio del municipio
de Yautepec, Morelos.
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VI. MARCO JURIDICO

La Direccidn de Fraccionamientos, condominios y Conjuntos Urbanos, se encuentra sustentada en
el siguiente marco juridico-normativo:

CONSTITUCIONES:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 de Fraccién I1.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Articulo 110.

e LEYES:

* Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos
* Ley de ingresos del Municipio de Yautepec para el ejercicio Fiscal 2014

* Ley Sobre Régimen de Condominio de inmuebles para el Estado de Morelos

* Ley de Equilibrio Ecoldgico y Proteccién al Ambiente

e Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

REGLAMENTOS:

* Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado
de Morelos

* Reglamento de la Ley de Fraccionamientos Condominios y Conjuntos Urbanos del Estado de
Morelos

* Reglamento para el Centro Histérico.

PLANES:
¢ Plan Nacional, Estatal y Municipal de Desarrollo Social.
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VIIL.- ATRIBUCIONES

Emitir las autorizaciones para divisiones, fusiones y modificaciones de fraccionamientos,
condominios y conjuntos urbanos de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Participar dentro de la Comisién Municipal de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos
Urbanos

Representar a la Comisién Municipal de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos,
en todos aquellos asuntos que no hubiesen sido encomendados a otros;

Asesorar, en la materia de su competencia, a las dependencias municipales con apego a las
- politicas y normas establecidas por el H. Ayuntamiento Municipal de Yautepec.

Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas
y el desempefio de las labores encomendadas en la unidad administrativa;

Proponer al Ayuntamiento Programas Operativo Anual de esta drea administrativa a mi cargo,
asi como proceder a su ejercicio conforme a las normas establecida;

Informar al superior jerdrquicos periédicamente, sobre el desarrollo de la revision de
documentos que presentan los desarrolladores de fraccionamientos, condominios y conjuntos
urbanos.

Formular los proyectos de Manuales de Organizacién, Politicas y Procedimientos con sujecién a
las normas y lineamientos operables:

- Proponer al Superior Jerdrquico las modificaciones sobre la organizacién, estructura,
administrativa, plantilla de personal, facultades y demés aspectos que permitan mejorar el
funcionamiento de la unidad administrativa a mi cargo;

Proponer al Superior Jerarquico la creacién o modificacion de reglamentos que regulan su
ambito de competencia, para el mejoramiento de sus funciones;

Intervenir en el desarrollo de capacitacion, promocion y adscripcion del personal a su cargo;

Vigilar el cumplimiénto de las leyes, normas, reglamentos, manuales y demds disposiciones
legales aplicables a su competencia;

Conceder audiencias a los ciudadanos que asi lo soliciten para tratar asuntos relacionados a su
competencia;
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Informar al Superior Jerarquico de las asambleas que se realicen en el ejercicio de sus funciones;

“Recibir las solicitudes e integrar los expedientes que vayan a someterse a decisién 6 acuerdo de

la Comisién Municip

al de Fraccionamientos

Notificar y vigilar que se hagan efectivas las sanciones, medidas de seguridad y multas que
imponga la Comisiéon Municipal de Fraccionamientos

Aportar informacion necesaria para la integracién de la pagina Web del H. Ayuntamiento.

Realizar las contestaciones correspondientes a su ambito de competencia que le sean requeridas
por la Ley de Informacion Puablica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos, y las demds que determinen otras disposiciones juridicas aplicables o les deleguen su

superior jerarquico.




H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DEL YAUTEPEC MORELOS Clave: FO-DFCYCU-16
2016-2018
Revision 2
MANUAL DE ORGANIZACION
Pég. 9 de 21

VIIL.- MISION Y VISION
MISION

De cara al reto que representa la actividad gubernativa en un Yautepec inmerso en franca transicion
hacia el desarrollo; este Gobierno centrard su mision, en la consolidacién de una administracion
publica humanista, eficaz, eficiente y cercana a la gente, que garantice el desarrollo equitativo de
cada mujer y hombre en el territorio municipal y que permita a nuestro municipio, sea competitivo

y con oportunidades para todos.
VISION

Ser un Ayuntamiento capaz de transformar la administraciéon putblica municipal aplicando las
mejores practicas gubernamentales, reconocido por la utilizacion racional, responsable vy
transparente de los recursos publicos, por la atencién confiable, amable y oportuna de las
necesidades de la sociedad, promotor de una cultura de equidad de género y de respeto de las
diversas expresiones presentes en la poblacion asi como del medio ambiente, que integre a la
sociedad organizada y que posicione al Municipio de Yautepec como ejemplo de nivel de calidad

de vida, competitividad y prosperidad.
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