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I. AUTORIZACION
AUTORIZO

Con fundamento en el Art. 60 de la Ley Organica Municipal del Estade de Morelos, se expide
el presente Manual de Organizacion de la Direccion de Desarrollo Economico, el cual
contiene informacion referente a su Estrugtura y funcnonamleﬂ’% he como objetivo, servir
de instrumento de consulta e induccién p
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Il. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion representa la herramienta administrativa de
observancia obligatoria, a través del cual se describen las atribuciones de la Direccién de
Desarrollo Econémico, las cuales se ejecutan con apego al marco normativo vigente para
lograr de los planes y proyectos de trabajo, resultados que satisfagan las necesidades
prioritarias tanto de la Administracion Municipal como de la ciudadania que demanda los
servicios que requiere, asi mismo, se presenta la estructura administrativa que conforma la
Direccion de Desarrollo econémico y las funciones que realiza de acuerdo a sus facultades.

El uso de este documento pretende orientar a los servidores publicos adscritos a esta
Direccion, sobre la organizacion que rige el funcionamiento de la misma, por lo que, se hace
indispensable su consulta y actualizacion permanente, con la finalidad de estar al dia tanto
en la aplicacion de la legislacion vigente como en la adecuada planeacién y programacion de
los procesos que atiende en beneficio de la ciudadania.
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lll. ANTECEDENTES

La falta de un Manual de Organizacién tenia como consecuencia la duplicidad de funciones
entre las areas o quizas la toma atribuciones con caracter inconsistente, debido a que no se
habian adoptado fundamentos legales bien soportados, por los cual resultaba dificil
instrumentar los controles necesarios para la pronta y efectiva solucion de problemas.

El Honorable Ayuntamiento 2013-2015 del Municipio de Yecapixtla, Morelos, comprometido
en transformar al municipio a partir de un gobierno eficiente y eficaz que se desemperie con
solvencia y efectividad, dando soluciones a las necesidades de la poblacién, ha dispuesto el
cabal cumplimiento de la “Modernizacién Administrativa” establecida en el Plan Municipal de
Desarrollo 2013-2015, a través de la evaluacion, elaboracion, actualizacién y formalizacion
de las estructuras de organizacién y de los procesos de trabajo que hagan posible mejorar,
modernizar y eficientar la operacion del Gobierno Municipal.

En consecuencia, la Direccion de Desarrollo Econémico, ha elaborado el presente Manual
de Organizacion, para que el personal involucrado en las diferentes etapas de los procesos
del desarrollo municipal, conozca con claridad las responsabilidades que debe asumir
respecto de la buena planeacién con la que debe iniciar todo proceso, ya sea administrativo,
técnico u operativo, con la finalidad de obtener los mejores resultados en las acciones
encaminadas a mejorar el desempefio de los servidores publicos para brindar servicios de
calidad, asi como satisfacer la demanda de la ciudadania a través de los beneficios que
recibe del Ayuntamiento.
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IV. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

Ley de Desarrollo Econdmico Sustentable del Estado de Morelos.
Ley de Hacienda Publica Municipal.

Ley de Ingresos Municipal.

Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Yecapixtla.

Bando de Policia y Gobierno.

Estructura Organica Autorizada.
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VI.

VII.

VIII.

Xl.

XIl.

XIII.

V. ATRIBUCIONES

Formular estudios y proyectos de desarrollo econémico y social considerando las
vocaciones de las capacidades productivas del municipio;

Participar y establecer propuestas para la programacién y presupuestacion de politicas
de desarrollo econdmico municipal;

Gestionar los créditos que apruebe la autoridad municipal para el financiamiento de
proyectos de desarrollo econdmico;

Representar al municipio en foros y eventos de concertacion de los sectores productivos
municipales, estatales, regionales y nacionales;

Gestionar apoyos de los gobiernos estatal y federal para los programas de desarrollo
econémico municipal;

Investigar y promover medios y formas de organizacion de grupos sociales en unidades
productivas;

Organizar y mantener la comunicacién y el enlace con autoridades ejidales y comunales,
para la promocién de proyectos de desarrollo econémico;

Convocar y atender las propuestas de lideres de los sectores productivos del municipio;

Promover la instalacion de infraestructura y equipamiento de mercados publicos y
centrales de abasto en el municipio;

Organizar los medios de vinculacion de la administracion municipal, con programas de
promocion y fomento del empleo municipal, manteniendo actualizada y en operacién las
bolsas de trabajo;

Atender las propuestas y participar en los proyectos viables de infraestructura,
equipamiento y demas que promuevan los sectores productivos del municipio;

Investigar y difundir los programas de fomento econémico que destinen las autoridades
federales y estatales, al entorno de los sectores productivos del municipio;

Formular y promover estudios relacionados con el desarrollo de manzanas y parques
industriales y localizacion de conglomerados de actividades econdmicas en el territorio
municipal;
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XIV. Formular estudios y proyectos de desarrollo econdmico y social dirigidos al sector
industrial del municipio;

XV. Integrar el padrén de empresas y organizaciones del ramo industrial del municipio;

XVI. Participar en la organizacién de cursos, seminarios y eventos de capacitacién, dirigidos a
los productores, de conformidad con los programas de desarrollo vigentes;

XVII. Fungir como enlace entre productores y las autoridades de otras instancias que acudan
al municipio, para promover la realizacién de programas de desarrollo del sector;y

XVIILI. Las demas que otros ordenamientos establezcan.
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VI. MISION Y VISION

MISION

Fomentar el Desarrollo Econémico sustentable por medio de acciones encaminadas a
mejorar el nivel de vida de los ciudadanos Yecapixtlenses, priorizando la participacion
ciudadana y la transparencia como generadores de soluciones conjuntas en la problematica

econdémica municipal.

VISION

Ser una dependencia que coadyuve en la organizacidbn de los sectores productivos,
garantizando buenos resultados a la ciudadania y generando fuentes de ocupacion para

incrementar el nivel de vida de la poblacién.
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VIil. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel No. Unidad Puesto Subtotal | Total
Plaza | Administrativa
Direccion de Director de Desarrolio Econdomico 1 1
Desarrollo
Econdmico
Secretaria 0 0

(vacante sin presupuesto)

SUBTOTAL 1 1
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IX. DESCRIPCIONES Y PERFILES DE PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

Director de Desarrollo Econémico 2

JEFE INMEDIATO:

Presidente Municipal

PERSONAL A SU CARGO:

Secretaria (vacante sin presupuesto) 1

FUNCIONES PRINCIPALES:

VI.

VII.

Formular estudios y proyectos de desarrollo econémico y social considerando la
vocacién de las capacidades productivas del municipio.

Participar y establecer propuestas para la programacién y presupuestacion de
politicas de desarrollo econémico municipal.

- Gestionar los créditos que apruebe la autoridad municipal para el financiamiento de
proyectos de desarrollo econémico.

. Representar al municipio en foros y eventos de concertacion de los sectores

productivos municipales, estatales, regionales y nacionales.

Gestionar apoyos de los gobiernos estatal y federal para los programas de desarrollo
municipal.

Investigar y promover medios y formas de organizacion de grupos sociales en
unidades productivas.

Organizar y mantener la comunicaciéon y el enlace con autoridades ejidales y
comunales para la promocion de proyectos de desarrollo econémico.

VIIl.Convocar y atender las propuestas de lideres de los sectores productivos del

IX.

municipio.
Promover la instalacion de infraestructura y equipamiento para la instalacion de
mercados publicos y centrales de abastos en el municipio.
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X. Organizar los medios de vinculacién de la administracidn municipal con programas de
promocion y fomento del empleo municipal manteniendo actualizada y en operacion las
bolsas de trabajo municipal

XI. Atender las propuestas y participar en los proyectos viables de infraestructura, equipamiento
y demas que promuevan los sectores productivos del municipio.

XIl. Investigar y difundir los programas de fomento econémico que destinen las autoridade
federales y estatales al entorno de los sectores productivos del municipio.

174
wn

XIll. Formular y promover estudios relacionados con el desarrollo de manzanas y parqud
industriales y localizacion de conglomerados de actividades econémicas en el territorio de
municipio.

174
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XIV. Formular estudios y proyectos de desarrollo econémico y social dirigidos al sector industrial
del municipio.

XV. Integrar el padrén de empresas y organizaciones del ramo industrial del municipio.

XVI. Participar en la organizacion de cursos, seminarios y eventos de capacitacion dirigidos a log
productores de conformidad con los programas de desarrollo vigentes.

XVILI. Fungir como enlace entre productores y las autoridades de otras instancias que acudan
al municipio para promover la realizacién de programas de desarrollo del sector.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

Director de Desarrollo Econémico

RELACIONES INTERNAS:

—  Presidente Municipal

—  Regidor del Ramo

—  Direccion de Desarrollo Agropecuario

—  Direccion de Turismo

—  Direccion de Licencias y Reglamentos

—  En general todas las Areas de Ayuntamiento

RELACIONES EXTERNAS:

— Organismos Yy Asociaciones representativas de comerciantes, industriales y

artesanos
—  Camaras y Asociaciones
—  Delegacion Federal de la Secretaria de Economia
—  Secretaria de Economia Estatal
—  Ciudadania en General
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:
Director de Desarrollo Econémico

ESCOLARIDAD:

Licenciado en Economia o area afin al cargo

EXPERIENCIA LABORAL:

—  Enla Administracién publica de por lo menos 3 afios en areas afines

CONOCIMIENTOS:

—  Problemas econémicos del Municipio

—  Situacién econdmica regional y nacional

—  Mecanismos de financiamiento a sectores productivos

— Indicadores econémicos e interpretacion de cifras y datos econémicos
—  Usos y Costumbres en el municipio

— Manejo de PC

HABILIDADES:

—  Seguridad

— Relaciones Humanas

—  Personalidad amable

—  Trato Social

—  Creatividad

—  Espiritu de Servicio

—  Concertacion Politica

—  Liderazgo y Manejo de Grupos
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X. DIRECTORIO

Nombre y Puesto Teléfonos Domicilio
Oficiales Oficial

C. Juan Cruz Avelar Zuniga (01731) 17591 00 Boulevard Las Palmas
Director de Desarrollo Econémico s/n, Centro,
Yecapixtla, Morelos,

C.P. 62820
Secretaria (01731) 17591 00 Boulevard Las Palmas
(vacante sin presupuesto) s/n, Centro,
Yecapixtla, Morelos,

C.P. 62820
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XI. HOJA DE PARTICIPACION

Fecha de Inicio Fecha de Terminacion
1 de abril de 2013 15 de junio de 2013
Participantes Puesto
C. Juan Cruz Avelar Zuhiga Director de Desarrollo Econémico
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