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OTI2. Servicios, autorizaciones y trámites con valor comercial que se ofrece a la población 

ARTÍCULO 74. De acuerdo con los artículos 32 numerales 7, 8 y 9 de la Ley; y 11 fracción IV.2 del 
Reglamento, la entidad deberá publicar la siguiente información: 
 

Nombre del servicio, 

autorización o 

trámite con valor 

comercial 

Procedimiento Formatos Requisitos Costos  

Servidor Público 

responsable de la 

Unidad 

Administrativa 

Domicilio de la 

Unidad 

Administrativa 

Número telefónico 

directo o del 

conmutador con 

extensión de UAR 

Registro De 
Nacimientos 

Entregar Solicitud  Un 

Día Antes  Con 

Documentos 

Si Existe 1.- Entregar Solicitud 

Llena.    

2.- Acta Certificada De 

Nacimiento Ó 

Matrimonio  De Los 

Padres Actualizada. 

3.-Certificado De 

Nacimiento,  Original 

4.- Identificación De 

Ambos Padres  Y De Dos 

Testigos (Credencial De 

Elector O Constancia De 

Residencia Con 

Fotografía Reciente). 

Original Y Copias. En 

Una Sola Hoja 

5.-Para Niños De 6 

Meses En Adelante, Es 

Necesaria La Constancia 

De Inexistencia De 

Registro Del Lugar 

Donde Nació (Registro 

Civil). 

Gratuito. Lic. Briseyda Roman 

Reynoso. 

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero. 

734-343-99-95 

Registro De 

Matrimonios 

Entregar 

Documentación 8 

Días Antes Del 

Matrimonio 

Si  Existe 

1.-Acta De Nacimiento 
Actualizada, Presentar 
Curp. 

2.-Identificacion De 
Ambos (IFE). 

3.-Certificado Médico 
Prenupcial (Laboratorio). 

4.-Credencial De Elector 
De 2 Testigos Por 
Contrayente. 

Oficina. $1,000.00 

Domicilio De Lunes A 

Viernes. $2,500.00 

Domicilio Sábados Y 

Domingos Y Días 

Festivos. $3,200.00  

Lic. Briseyda Román 

Reynoso 

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero. 

734-343-99-95 
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5.-Edad Mínima  Para 
Contraer Matrimonio 18 
Años. 

Registro De 

Defunción 

 

 Entregar Solicitud 

Con Documentos 

(Se Debe De Levantar 

El Acta Antes De Las 

24hrs Después Del 

Fallecimiento Para 

Evitar Ser Multado. 

Si Existe 

1.- Certificado De 
Defunción Original. 

2.- Acta De Nacimiento 
Del Finado (Actualizada). 

3.-Acta De Matrimonio 
(Actualizada). 

4.-Credencial De Elector 
Del Finado. 

5.- Credencial De Elector 
Del Declarante  Y Dos 
Testigos. 

Defunción. $200.00 

Inhumación. $ 365.00 

Traslado (Dentro Del 

Esta Estado )  

$182.00 

Lic. Briseyda Roman 

Reynoso 

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero 

734-347-99-95 

Registro De Divorcio Entregar La 

Documentación   

No Existe 

1.-  Original  Y Copia De 
La Sentencia 

2.-Original Y Copia De 
Oficio. 

3.-  Acta De Nacimiento 
De Los Divorciantes 
(Actualizadas) . 

4.-Acta De 
Matrimonio(Actualizada) 

5.-Credencial De Elector 
De Los Divorciantes. 

6.- Curp (Ambos 
Divorciantes) 

Divorcio Sin Acta. 

$800.00 

Lic. Briseyda Roman 

Reynoso 

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero 

734-347-99-95 

Rectificación De Acta 

Por Orden Judicial 

Entregar 

Documentación 

Completa 

No Existe 

1. Original  De 
Sentencia. 

2.-Oficio Original.  

3.-Copias Del Acta Con El 
Error. 

4.- Credencial De 
Elector. 

5.- Curp  

Rectificación Sin Acta 

$750.00  

Lic. Briseyda Roman 

Reynoso 

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero 

734-347-99-95 
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Divorcio 

Administrativo 

Entregar 

Documentación Y 

Solicitud Elaborada 

Si Existe 

1.-Identificacion Oficial  
Con Fotografía De Los 
Cónyuges. 

2.- Acta De Matrimonio 
(Actualizada) 

3.-Analisis Clínicos O 
Certificado Médico De 
No 
Embarazo(Antigüedad 
De 15 Días) 

4.- Comprobante Del 
Último Domicilio 
Conyugal. 

5.- Curp De Los 
Conyugues 

6.-Declaracion De Dos 
Testigos Mayores De 
Edad, Constancia De 
Liquidación De Sociedad 
Conyugal 

Registro De Divorcio 

Administrativo. 

$4,700.00 

Lic. Briseyda Roman 

Reynoso 

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero 

734-347-99-95 

Reconocimientos De 

Hijos 

Entregar 

Documentación  

Completa 

Si Existe 

1.- Solicitud De 
Reconocimiento De Hijo. 

2.-Presentar A La 
Persono Reconocida. 

3. Original Del Acta 
Certificada De La 
Persona Que Se Va A 
Reconocer Actualizada. 

4.-Identificacion Oficial 
Del Reconocedor. 

5.- Identificación Oficial 
De La Persona Que 
Otorga El  
Consentimiento. 

Identificación Oficial De 
Dos Testigos Mayores 
De Edad. 

Reconocimiento De 

Hijo. $200.00 Sin 

Acta. 

Lic. Briseyda Román 

Reynoso  

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero 

734-349-99-95 

Registro 

Extemporáneo 

Nacimiento 

Entregar 

Documentación 

Completa 

Si Existe 

1.-Constancia De 
Inexistencia De Registro 
De Nacimiento (Del 
Lugar Donde Nació). 

Gratuito Lic. Briseyda Roman 

Reynoso  

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero 

734-349-99-95 



H. Ayuntamiento Constitucional 
Zacatepec, Morelos 

2016-2018 
 
 

 

 
 

 
 Emiliano Zapata #23Centro C.P. 62780  Zacatepec, Morelos 347-9199 

1.- Constancia De 
Residencia ( De La 
Localidad Donde 
Reside). 

3.- Además Deberá 
Anotar Documentación 
Personal Que Integre Su 
Expediente De Vida. 

Registro 

Extemporáneo De 

Defunción 

Entregar 

Documentación 

Completa 

Si Existe 

1.-  Certificado Médico 
De Defunción   Original. 

2.-Acta De Nacimiento 
Actualizada. 

3.- Identificación Del 
Finada. 

4.-Una Fotografía De La 
Tumba De Finado. 

5.- Orden De 
Inhumación Expedida 
Por El Registro Civil 

6.-Constancia De 
Inexistencia De Registro 
De Defunción. 

7.- Identificación De La 
Persona Que Solicita El 
Tramite. 

Registro 

Extemporáneo. 

$650.00 

Lic. Briseyda Roman 

Reynoso 

Emiliano Zapata Esq 

Francisco I Madero 

734-349-99-95 

Constancia De 

Inexistencia 

Entregar 

Documentación 

Completa 

Si Existe 

Nacimiento De Menores 
De Edad 

1.- Certificado De 
Nacimiento Original. 

2.- Acta De Nacimiento 
Original De Ambos 
Padres, O Acta De 
Matrimonio Original. 

3.- Identificación Oficial 
De Ambos Padres. 

Nacimiento Adulto. 

1.- Identificación Oficial. 

Matrimonio  

Constancia De 

Inexistencia. $ 300.00 

Lic. Briseyda Roman 

Rerynoso  

Emiliano Zapata Esq. 

Francisco I Madero 

734-349-99-95 
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1.- Acta De Nacimiento 
Actualizada. 

2.- Identificación  Oficial 
Del Solicitante. 

Defunción. 

1. Acta De Nacimiento 
Del Finado Actualizada. 

2.- Identificación Oficial 
Del Finado. 

 

 

AUTORIZO 

__________________________ 

LIC. BRISEYDA ROMAN REYNOSO 

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL 
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