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I. HOJA AUTORIZACION

Con fundamento en el articulo 38 fraccion lll, de la Ley Organica Municipal, asi como el articulo
68 fraccion |l del Reglamento de Gobierno Interno y para la Administracion Publica del
Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Morelos, se expide el presente Manual de Organizacion,
Politicas y procedimientos de la Direccion de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente en el
Municipio de Emiliano Zapata, Morelos, el cual contiene informacion referente a su Estructura y
funcionamiento y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion para el
personal.

AUTORIZO

C.P. JOSE FERNANDO AGUILAR PALMA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, MORELOS.

REVISO

7 I/
LIC. LEONEL ANWAR RETICE}J | BUSTO A”"ﬁ‘é‘.ﬁil{;f,::;"f’"

DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCIO

r
A

ING. QUIM. JOE’iGE BELTRAN NAVA
COORDINADOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
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Il. INTRODUCCION

El Manual de Organizaciéon de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente,
constituye un instrumento donde se establece el Marco Juridico de actuacién, que

norma y regula las diversas atribuciones que tiene como se encomienda.

Este documento cuenta con elementos de una Planeacion Estratégica como es:

La Mision, nos permite ubicar, inspeccionar, Autorizar y Sancionar, en donde
se requiera y se solicite de inspeccion y/o realizacion de una obra dentro del
Municipio, de igual forma.

La Vision, es el estudio y Programas, donde nos queremos ubicar en el futuro
bajo un esquema de eficiencia y eficacia, de acuerdo al crecimiento de la
Poblacién y de los Programas a realizar de acuerdo al Plan de Desarrollo del
Municipio de Emiliano Zapata, Morelos.

Nos indica las diversas areas funcionales que estan adscritas a esta Direccion
de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente, asi como las lineas de comunicacion
y sobre todo de responsabilidad por medio de un organigrama.

Se contempla su estructura Organica del Area, una descripcion y perfiles del
puesto, criterios minimos que requiere el puesto para ser ocupado, esto tiene
como fin buscar la mejor persona en el puesto adecuado.

Una presentacion propia de este Manual de Organizacion es el Directorio de
los diversos Servidores Publicos adscritos a esta Direccion, donde se puede
encontrar el nombre, nivel, teléfono oficial y domicilio donde se pueden localizar.
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lll.- OBJETIVOS

Crear conciencia en nuestra ciudadania atravéz de la organizacién y formacion de
grupos vecinales y empresariales para evitar el deterioro de nuestro entorno y la
implementacion de nuevas leyes dentro del Programa de Desarrollo Urbano de
Emiliano Zapata y apoyo del gobierno estatal y federal, y asi crear conciencia en la
gente acerca del cuidado de los recursos Naturales y del Medio Ambiente.

Implementar cursos de sensibilizacion en escuelas, comunidades y localidades de
nuestro municipio para llevar acabo platicas y organizacion y formacion de grupos de
vigilancia acerca del cuidado de la naturaleza, agua, el medio ambiente y prevencion
de la contaminacion.

En coordinacion con las autoridades Federales, estatales y Municipales, se apoyara

la formulacion y operacién del Programa de Ordenamiento Ecolégico del Territorio
del Municipio de Emiliano Zapata.

Disefiar mecanismos de Evaluacion y control de los asentamientos Humanos y de
las actividades empresariales que permitan el cumplimiento de los programas
vigentes; para evitar el deterioro de nuestra Naturaleza y el cuidado del ambiente, en
zonas de riesgo por los asentamientos irregulares y el cuidado de las areas
naturales protegidas.
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IV. MISION, VISION Y VALORES

MISION

Atender a toda ciudadania que se presente en la Direccion de Ecologia y proteccion al
Medio Ambiente, solicitando alguna informacién para el cuidado de su entorno y/o problema
en consecuencia al deterioro ambiental, en funcién de las actividades del area para la
implementacion y elaboracion del Programa de Desarrollo Urbano Municipal vigente para
regular los puntos criticos de asentamientos humanos y de la distribucién de empresas

dentro del municipio en donde se garantice una ocupacién ordenada y evitar el deterioro de
la naturaleza del lugar.

Participar en la elaboraciéon e implementacion del Programa del Ordenamiento Ecolégico
Territorial del Municipio de Emiliano Zapata, y la aplicacion de las leyes en general para el
cuidado de Naturaleza.

Con la Direccién de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente, la sociedad contara con un
departamento que se encargue de la preservacién, proteccion y cuidado de los recursos
naturales presente en el Territorio Municipal, beneficiando con ello el bienestar de toda la
Poblacion ya que evitaremos la contaminacion del Agua, Aire, Atmaésfera y Suelo, asi como
coadyuvar a una concientizacion General de la Poblacion.

VI.2. VISION

Dar cumplimiento atravez de los Programas Municipales, Estatales y Federales, atravez de
la aplicacion de las leyes y reglamentos, que nos permita evaluar y controlar los Programas
de Ordenamiento Ecoldgico Territorial.
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Trabajar con instancias permanentes de la sociedad en coordinacion de grupos de vigilancia
y Gobierno que aseguren su participacion en un ambiente regulado que establezca la
continuidad de los Programas, Leyes y Reglamentos a corto y largo plazo.

Un organismo dependiente del H. Ayuntamiento que fomente en la poblacion diferentes
valores sobre el cuidado del medio ambiente, integrando una ciudadania consiente y un

Municipio con miras en un desarrollo integral y amplio respeto hacia el medio natural que
nos rodea.

VI.3.- VALORES

SOLIDARIDAD COMPROMISO SOCIAL
HUMANISMO POLITICO BIEN COMUN
ESPIRITUD DE SERVICIO HONESTIDAD

DEMOCRACIA PARTICIPATIVA RESPONSABILIDAD
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10.
11.
12
13.

14.

V. POLITICAS

Atender de manera cordial, pronta y efectiva a los ciudadanos en el momento de
solicitar cualquier tipo de tramite o servicio.

Toda persona podra denunciar ante el Ayuntamiento todo hecho u omisién que
produzca o pueda causar dafios al medio ambiente o al entorno urbano.

Todas las solicitudes ciudadanas, seran atendidas de acuerdo a lo que establezca
el area competente dependiendo de la fecha de recepcién de la misma.

Todas las denuncias se deben registrar en la base de datos correspondiente.
Todas las denuncias de competencia de la Direccion de Ecologia y Proteccion al
Medio Ambiente se deben turnar a las areas correspondientes con los formatos
correspondientes.

Todas las denuncias de ambito ambiental seran atendidas dentro de los treinta
dias naturales siguientes a su presentacion (Ley de Mejora Regulatoria).

Se notificara al denunciante el tramite que se le ha dado a la misma.

Las denuncias que no sean ratificadas por parte de los solicitantes de forma
escrita se daran por atendidas en un lapso de 30 dias.

No se admitiran denuncias notoriamente improcedentes o infundadas, aquellas en
las que se advierta mala fe, carencia de fundamento o inexistencia de peticion, lo
cual se notificara al denunciante.

Para la entrega de documentos de solicitudes ciudadanas se deben apegar a las
politicas sefialadas por las areas encargadas de su atencién y seguimiento.

El Personal adscrito a la Direccién Sustentable debera dar seguimiento adecuado
a las solicitudes o denuncias en estricto apego a derecho.

Respetar por parte del personal los horarios de entrada y salida de labores.

La documentacion recibida en la Direccion de Ecologia y Proteccion al Medio
Ambiente de cualesquiera de sus areas, o de la ciudadania, debera llevar sello,
firma y hora de recibido.

Es responsabilidad del personal revisar el calendario de guardias y actividades
guedando bajo su responsabilidad cualquier anomalia;




Clave: PM-SPDUQP-

AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA | peypva-mo

~

SECRETARIA DE PLANEACION, DESARROLLO  [Revsion 0
URBANO Y OBRAS PUBLICAS

DIRECCION DE ECOLOGIA Y PROTECCION [Pizna2de®
AL MEDIO AMBIENTE

REFERENCIA: PM-SPDUOP-DEyPMA-MO

VI. ANTECEDENTES HISTORICOS

A raiz de la agenda 21 celebrada en Rio de Janeiro, Brasil, en la Conferencia de
las Naciones Unidas sobre el Medio Ambiente y Desarrollo, con la publicacién de
la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en el afio de
1988 y con la publicaciéon de la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente del Estado de Morelos en 1999, los municipios inician dentro de sus
Administraciones la creacién de Direcciones de Ecologia y Proteccion Ambiental
con el propésito de brindar a la ciudadania un ambiente sano para su desarrollo,
salud y bienestar, propiciando asi el cuidado y preservacién del medio ambiente
en busca de un desarrollo sustentable para las comunidades.

La Direccién de Ecologia y Proteccién al Medio Ambiente, es un organismo que
se encarga de la aplicacién de la politica ambiental Municipal y principalmente
en observar el cumplimiento Ambiental de cualquier Desarrollo dentro del
Territorio Municipal, lo anterior basado en el enorme crecimiento demografico y

de Desarrollo que ha presentado nuestro municipio en la Gltima década.
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VIIl. MARCO JURIDICO

1.- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 115.

2.- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Art. 70 fraccion XVII
3.- Leyes:
3.1.- Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente
3.2.- Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del estado de Morelos
3.3.- Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
3.4.- Ley Ganadera del Estado de Morelos
3.5.- Ley de Aguas Nacionales.
3.6.- Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
3.7.- Ley de Ordenamiento Territorial.
3.8.- Ley de Fauna.
3.9.- Ley de Salud.
3.11.- Ley Organica Municipal para el Estado de Morelos.
3.12.- Bando de Policia y Buen Gobierno del Estado de Morelos
3.13.- Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Morelos.
3.14 - Ley de Ingresos del Municipio de Emiliano Zapata, Mor; para el ejercicio fiscal del afio 2017.
4.- Decretos:
4 1.- Decreto por el que se declara como reservas estatales las zonas que comprenden “La Sierra
Montenegro” y “Las Estacas” ambas del Estado de Morelos, publicada en el periédico oficial
“Tierra y Libertad” en Cuernavaca, Mor., a 22 de Mayo de 2008. Con folio 4614.

5.- Cédigos:

6.- Reglamentos:

6.1.- Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente del Edo.
de Morelos.

6.2.- Estado de Morelos en Materia de Residuos Soélidos Municipales y Especiales
(Industriales no Toxicos).

6.3.- Reglamento de Gobierno Interno y para la Administracion Publica del Ayuntamiento de
Emiliano Zapata Morelos.

6.4.- Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Emiliano Zapata, Morelos.

6.5.- Reglamento de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente del Municipio de Emiliano Zapata,
Morelos

7.- Acuerdos:

7.1.- Plan Municipal de Desarrollo Urbano del Municipio de Emiliano Zapata Morelos,
7.2.- Periodo 2016-2018, Atravez de la Direccion de Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente.
7.3.- Programa Operativo Anua 2016.

7.4.- Programa de Ordenamiento Ecolégico Territorial
. 7.5.- Plan de Accion Climatica del Municipio de Emiliano Zapata, Morelos.

10
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8.- Convenios:
9. - Manuales:

10. - Normas:
10.1. NOM-001-SEMARNAT-1996
10.2. NOM-002-SEMARNAT-1996
10.3. NOM-003-SEMARNAT-1997
10.4. NOM-004-SEMARNAT-2004
10.5. NOM-006-SEMARNAT-1997
10.6. NOM-012-SEMARNAT-1996
10.7. NOM-034-SEMARNAT-1993
10.8. NOM-035-SEMARNAT-1993
10.9. NOM-043-SEMARNAT-1993
10.10. NOM-081-SEMARNAT-1994
10.11. NOM-052-SEMARNAT-1993
10.12. NOM-055-SEMARNAT-1993
10.13. NOM-056-SEMARNAT-1993
10.14. NOM-083-SEMARNAT-1996
10.15 NOM-087-SEMARNAT-2002
10.16. NOM-059-SEMARNAT-2001
10.17. NOM-058-SEMARNAT-1993
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VIIl. ATRIBUCIONES

|.- Programar los Manuales de Organizacion, de Sistemas y Procedimientos de Trabajo.

Il,- Acordar con el Presidente Municipal, la Resolucion de los Asuntos cuya tramitacion lo
requiera.

l1l.- Coordinarse de manera permanente con el Presidente Municipal.

IV.- Elaborar y proponer al Presidente Municipal los anteproyectos de programas Anuales
de actividades a realizarse.

V.- Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar las Actividades que tengan
encomendadas en la dependencia a su cargo, en base a las politicas y prioridades
establecidas para el logro de los objetivos y metas del Gobierno Municipal.

VI.- Integrar, controlar y custodiar los Archivos Administrativos a su Cargo.
VII.- Llevar un Control de Ingresos.
VIII,- Coordinar sus actividades con los titulares de las demas dependencias.

IX.- Recibir en acuerdo ordinario a los jefes de departamento y conocer audiencias al
Publico.

X.- Vigilar que se cumplan con las disposiciones legales relativas a los asuntos de la
dependencia a su cargo.

Xl.- Cumplir y hacer cumplir, en las dreas a su cargo las politicas y lineamientos
establecidos para la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros.

XIl.- Presentar el proyecto de presupuesto de la dependencia a su cargo e Integrar el
comité de presupuesto Municipal.

XllIl.- Las demas que les sefialen otras disposiciones legales y el Presidente Municipal.

XIV.- Formular y conducir la politica y los criterios ambientales en congruencia con los de la
federacion y el Gobierno del Estado de Morelos.

XV.- Preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y la proteccién al ambiente dentro de su
territorio, salvo cuando se refiera a asuntos reservados a la federacion o al gobierno del
estado.

XVI.- Prevenir y controlar las emergencias ecoldgicas y contingencias ambientales, cuando
la magnitud o gravedad de los desequilibrios ecologicos o dafios al ambiente no
rebasen el territorio municipal o no hagan necesaria la participacién del gobierno del
estado o de la federacion.

XVIIl.- Crear y administrar areas naturales dentro de su territorio, en coordinacion con el
gobierno del estado.

12
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XVII.- Prevenir y controlar la contaminacion de la atmosfera, generada por fuentes fijas que
no sean altamente riesgosas, fuentes naturales, quemas y fuentes méviles, excepto el
transporte federal.

XVIIL.- Verificar el cumplimiento de las normas técnicas ecologicas de emision maxima
permisible de contaminantes a la atmésfera, por parte de las fuentes fijas que no sean
altamente riesgosas y de las fuentes méviles, excepto el transporte federal.

XIX.- Establecer y operar sistemas de verificacién de emisiones de contaminantes a la
atmosfera de vehiculos automotores que circulen en el territorio municipal.

XX.- Establecer las medidas para limitar la circulacion de vehiculos automotores que
rebasen los limites maximos permisibles de emisiones contaminantes a la atmosfera y
establecer los reglamentos y normas técnicas Ambientales aplicables.

XXI.- Aplicar las medidas de transito y vialidad para evitar que los niveles de concentracion
de contaminantes en la atmésfera emitidos por los vehiculos automotores rebasen los
limites maximos permisibles que determinen los reglamentos y las normas técnicas
ecologicas aplicables.

XXII.- Establecer requisitos y procedimientos para regular las emisiones del transporte
publico, excepto el federal.

XXIII.- Verificar el cumplimiento de las normas técnicas de emisiéon maxima permisible del
transporte publico, dentro del Municipio.

XXIV.- Aplicar los criterios generales para la proteccién a la Atmésfera que establece la Ley
General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente. Las declaratorias de usos,
destinos, reservas y provisiones, definiendo las zonas en que sea permitida la
instalacion de industrias contaminantes, sin perjuicio de las facultades federales en
materia de Actividades Altamente riesgosas.

XXV.- Concertar los convenios con quien realice actividades contaminantes Y, €n su caso,
requerirles la instalacion de equipos de control de emisiones o promover ante la
autoridad competente dicha instalacion.

XXVLI.- Establecer y operar sistemas de monitoreo de la contaminacién atmosférica en su
jurisdiccion, de acuerdo con las normas técnicas ecologicas aplicables.

XXVII.- El acondicionamiento de las autorizaciones para el uso del suelo o de las licencias
de construccion u operacion al resultado satisfactorio de la evaluacién de impacto
ambiental, en el caso de proyecto de obras, acciones y servicios publicos o privados,
que puedan causar desequilibrios ecolégicos o rebasar los limites y condiciones
sefalados en las disposiciones aplicables para proteger el ambiente.

XXVIII.- Prevenir y controlar la contaminacién de aguas federales que tengan asignadas o
concesionadas para la prestacion de servicios pUblicos y de las que se descarguen en
los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion, sin perjuicio de las
facultades de la federacion en materia de tratamiento, infiltracion y rehlso de aguas
residuales.

XXIX.- Verificar el cumplimiento de las normas técnicas ecologicas de las aguas residuales
en los sistemas de drenaje y alcantarillado.

13
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XXX.- Dictaminar las solicitudes de autorizacién para descargar aguas residuales en los
sistemas de drenaje y alcantarilado que administren y establecer condiciones
particulares de descarga a dichos sistemas, con base en las normas técnicas
ecoldgicas aplicables, salvo que se trate de aguas residuales generadas en bienes y
zonas de jurisdiccion federal.

XXXI.- Requerir la instalacion de sistemas de tratamiento de agua a quienes la exploten,
usen o aprovechen en actividades econdémicas, aguas federales concesionadas al
Municipio para la prestacion de servicios publicos, asi como a quienes viertan
descargas de aguas residuales al sistema municipal de drenaje y alcantarillado y no
satisfagan las normas técnicas ecoldgicas.

XXXII.- Implantar y operar el sistema municipal de tratamiento de aguas residuales, de
conformidad con las normas técnicas aplicables.

XXXIIl.- Determinar el monto de los derechos correspondientes para llevar a cabo el
tratamiento necesario de las aguas residuales que se descarguen en los sistemas de
drenaje y alcantarillado y, en su caso, proceder a la imposicion de las sanciones a que
haya lugar.

XXXIV.- Establecer las medidas para hacer efectiva la prohibicion de emisiones
contaminantes que rebasen los niveles maximos permisibles y resulten perjudiciales al
equilibrio ecoldgico y al ambiente, salvo en las zonas o en los casos de fuentes
emisoras de jurisdiccién federal.

XXXV.- Regular la imagen de los centros de poblacién para protegerlos de la
contaminacion visual.

XXXVI.- Preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y la proteccion ambiental en los
centros de poblacion, en relacion con los efectos derivados de los servicios de
alcantarillado, limpia, mercados y centros de abasto, panteones, rastros transito y
transportes locales.

XXXVII.- Regular el manejo y disposiciéon final de los residuos sélidos municipales e
industriales que no sean peligrosos y.

XXXVIIL.- Concertar acciones con los sectores social y privado en materia de su
competencia, conforme a la Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente del
Estado de Morelos.

14
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

No.
Nivel Plaza | Unidad Administrativa Puesto Subtotal |Total
I. DIRECTOR 1 LIC. LEONEL ANWARRETIGUIN | DIRECTOR DE ECOLOGIA Y 01 01
BUSTOS PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE
Il. COORDINADOR 1 ING. QUIM. JORGE BELTRAN COORDINADOR DE 01 01
NAVA. ECOLOGIA
C.CLAUDIA TINOCO DIAZ
lll. SECRETARIA 1 SECRETARIA 01 01
C. MAURICIO OCAMPO SALGADO.
lll. INSPECTORES 2 C. DANIEL HERNANDEZ BELTRAN. INSPECTORES 02 02
AMBIENTALES AMBIENTALES
BRIGADA EN PLATICAS
VI. BRIGADA DE 05 DE EDUCACION 0 0
EDUCACION
AMBIENTAL.
05 BRIGADA EN 0 0
V. BRIGADA DE SANEAMIENTO Y
SANEAMIENTO. CONTINGENCIAS.

5 _0.5. :
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X.- ORGANIGRAMA

7~

£

SECRETARIA DE PLANEACION, DESARROLLO W
URBANO Y OBRAS PUBLICAS.

S

‘

DIRECTOR DE ECOLOGIAY
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE (1).

!

COORDINADOR DE ECOLOGIA Y
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE (1).

!

!

!

!

SECRETARIA (1). INSPECTOR DE INSPECTOR DE ENCARGADO DE
ECOLOGIA (1). REFORESTACION EDUCACION (0).

().
AUXILIAR (0). OPERATIVOS (0). OPERATIVOS (0). OPERATIVOS (0).
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XI. DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

PUESTO: ORGANIGRAMA DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL. NIVEL:

SECRETARIA DE PLANEACION DESARROLLO URBANO Y OBRAS I

JEFE INMEDIATO:

ARQ. OSCAR ARMENDARIZ GUERRERO: )
SECRETARIO DE PLANEACION DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS.

PERSONAL A SU CARGO:

DIRECTORES (01)

COORDINADOR (01)

SECRETARIA (01)

INSPECTORES (02)

BRIGADA DE EDUCACION AMBIENTAL. (00)
BRIGADA DE SANEAMIENTO (00)
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X1.1.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO:

(01) DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE.

FUNCIONES PRINCIPALES:

VI.

VII.

VIII.

Xl

XII.

Formular y conducir la politica y los criterios Ecolégicos en congruencia con los de la
Federacién y el Gobierno del Estado de Morelos.

Establecer en conjunto con el H. Ayuntamiento las Politicas Ambientales para el
Municipio.

Convocar a la sociedad en su conjunto a realizar las acciones tendientes a la
conservacion del medio Ambiente en el Municipio, Principalmente con mensajes de
Concientizacion.

Preservar y restaurar el equilibrio ecolégico y la proteccién al ambiente de su territorio,
salvo cuando se refiera a asuntos reservados a la Federacion o al Gobierno del estado.
Promover el establecimiento de un Programa de Ordenamiento Ecoldgico para el
Municipio que marquen las bases requeridas para un Desarrollo Sustentable.

Prevenir y controlar las emergencias ecologicas y contingencia ambientales, cuando la
magnitud o gravedad de los desequilibrios ecolégicos o dafios al ambiente no rebasen
el territorio municipal o no hagan necesaria la participacion del Gobierno del estado o de
la Federacion.

Crear y administrar areas naturales dentro de su territorio, en coordinacién con el
Gobierno del Estado.

Promover el establecimiento de areas protegidas, conservacion de las areas verdes,
promover parques ecologicos, parques urbanos, museos ecologicos, jardines botanicos
y otras y otras areas afines en el territorio municipal.

Prevenir y controlar la contaminacion de la atmasfera, generada por fuentes fijas que no
sean altamente riesgosas, fuentes naturales, quemas y fuentes méviles, excepto el
transporte federal.

Verificar el cumplimiento de las normas técnicas ecologicas de emision maxima
permisible de contaminantes a la atmoésfera por parte de las fuentes fijas que no sean
altamente riesgosas y de las fuentes moviles, excepto el transporte federal.

Coadyuvar con las Autoridades Estatales y Federales en la implementacion de un
programa de monitoreo ambiental, con el fin de contar con parametros de medicion y
nos permitan establecer medidas correctivas seguin sea el caso.

Aplicar los criterios generales para la proteccion a la atmosfera que establece la Ley
General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente. Las declaratorias de usos,
destinos reservas y provisiones, definiendo las zonas en que sea permitida la
instalacion de industrias contaminantes, sin perjuicio de las facultades federales en
materia de actividades altamente riesgosas.

Is
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XIll.  Proyectar e impulsar programas para el uso eficiente y sustentable de los recursos
naturales en el municipio.

XIV.  Concertar los convenios con quien realice actividades contaminantes y, en su caso,
requerirles la instalacion de equipos de control de emisiones o promover ante la autoridad
competente dicha instalacion.

XV. Realizar convenios y buscar recursos necesarios para desarrollar e impulsar las
actividades del vivero municipal, que nos permitan contar con arboles para las campafias
de reforestacion y responder a las solicitudes de la sociedad.

XVI.  Establecer y operar sistemas de monitoreo de la contaminacion atmosférica en su
jurisdiccion, de acuerdo con las normas técnicas ecolégicas aplicables.

RELACIONES INTERNAS:

» PRESIDENTE MUNICIPAL

e INTEGRANTES DEL CABILDO

» DIRECTORES Y JEFES DE AREAS

e PERSONAL QUE LABORA EN EL AYUNTAMMIENTO Y FUERA DEL MISMO.

« DELEGADOS Y AYUDANTES MUNICIPALES.

e ORGANISMOS DESENTRALIZADOS

RELACIONES EXTERNAS:

COMISION ESTATAL DEL AGUA Y MEDIO AMBIENTE (CEAMA).

COMISION NACIONAL DEL AGUA (CNA).

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES (SEMARNAT).
PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE (PROFEPA).
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS (SEDUOP).
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS (UAEM).

INSTITUTO MEXICANO DEL TRATAMIENTO DEL AGUA (IMTA).

SERVICIOS DE SALUD DE MORELOS.

DIRECCIONES DE ECOLOGIA Y PROTECCION AMBIENTAL DE LOS
AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE MORELOS.

¥roesoyo R =
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X1.1.1.- PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:
DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

ESCOLARIDAD:

LICENCIATURA EN CIENCIAS SOCIALES,
MAESTRIA INCONCLUSA EN DESARROLLO RURAL

EXPERIENCIA LABORAL:

PROTECCION AMBIENTAL: 7 MESES

ECOLOGIA: DE AUXILIAR DEL AREA , EN DIFERENTES AREAS DEL AYUNTAMIENTO.

CONOCIMIENTOS AMBIENTALES:

PROTECCION AMBIENTAL: JEFE DE PERSONAL DE LAS AREAS EN QUE HA
LABORADO, MANEJO Y APLICACION DE LAS LEYES DE ECOLOGIA.

HABILIDADES:

PROTECCION AMBIENTAL: FACILIDAD DE PALABRA, BRINDAR APOYO A LA
CIUDADANIA EN GENERAL EN LO QUE RESPECTA A LA DIRECCION A SU CARGO,
FIRMA  DE DOCUMENTOS Y ELABORACION Y APLICACION DE SANCIONES
ADMINISTRATIVAS.

CONOCIMIENTOS EN ECOLOGIA:

ECOLOGIA: BASICOS EN COMPUTACION, CONOCER LAS LEYES Y REGLAMENTOS
DEL AREA.
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XI.1.2.- DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

(02). COORDINACION DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE,

JEFE INMEDIATO

DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE.

FUNCIONES PRINCIPALES:

Difundir proyectos y programas de Educacién Ambiental educacion esto se realiza a través de la
coordinacion de educacion ambiental. Lievando a cabo el programa municipal, fomentando la cultura
de conservacion y el desarrollo sustentable, sobre todo encaminados a despertar conciencia entre la
ciudadania con respecto al cuidado del ambiente, lo mas importante del programa es el trabajo que

realiza a través del sector educativo, dada la necesidad de multiplicar esfuerzos.

IX.
X.
Xl.
XIl.
XIII.
XIV.
XV,

XVI.

Dar cumplimiento al Reglamento del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion Ambiente con
relacion al Programa de Educacion Ambiental Municipal.

Programar y llevar a cabo puntualmente las actividades de Educacion Ambiental
sefaladas en el programa anual.

Programas actividades que promuevan la educacién Ambiental en el tema de la
conservacion de los recursos naturales.

Programar la participacion de la Direccién de Ecologia en materia de educacién Ambiental
en las areas naturales protegidas de la region.

Proyectar e impulsar programas de educacion ambiental promoviendo la separacion de
los residuos y beneficiando el reciclaje.

Programas y atender las actividades en los centros de acopio de materiales reciclables.
Desarrollar e implementar un programa de conferencias y platicas en las comunidades,
colonias y planteles educativos, siempre llevando mensajes acerca del cuidado del
ambiente.

-Prevenir y controlar la contaminacion de aguas federales que tengan asignadas o
concesionadas para la prestacion de servicios publicos y de las que se descarguen en los
sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacién, sin perjuicio de las
facultades de la Federacion en materia de tratamiento, infiltracion y rehtso de aguas
residuales.
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-Verificar el cumplimiento de las normas técnicas ecolégicas de las aguas residuales en los
sistemas de drenaje y alcantarillado.

Dictaminar las solicitudes de autorizacion para descargar aguas residuales en los sistemas
de drenaje y alcantarilado que administren y establecer condiciones particulares de
descarga a dichos sistemas, con base en las normas técnicas ecoldgicas aplicables, salvo
que se trate de aguas residuales generadas en bienes y zonas de jurisdiccion federal.

22
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AL MEDIO AMBIENTE
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Xl.1.2.1.- PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:
COORDINADOR DE PROTECCION AMBIENTAL Y EDUCACION AMBIENTAL:

ESCOLARIDAD:

LICENCIATURA EN INGENIERIA CON ESPECIALIDAD DE AMBIENTAL.

EXPERIENCIA LABORAL:

PROTECCION AMBIENTAL: 7 MESES

ECOLOGIA: AUXILIAR DE SECRETARIA EN DIFERENTES AREAS DEL
AYUNTAMIENTO,

CONOCIMIENTOS:

EN AMBIENTAL: JEFE DE PERSONAL DE LAS AREAS EN QUE HA LABORADO,
BASICOS EN COMPUTACION, FACILIDAD DE PALABRA Y SABER APLICAR LAS
LEYES Y ~REGLAMENTOS DEL AREA Y TOMAR CURSOS DE
CAPACITACION.CONOCIMIENTO DE LAS LEYES Y REGLAMENTOS DEL ECOLOGIA.

HABILIDADES:

PROTECCION AMBIENTAL: FACILIDAD DE PALABRA, BRINDAR APOYO A LA
CIUDADANIA EN GENERAL EN LO QUE RESPECTA A LA DIRECCION A SU CARGO,
ORGANIZACION DEL PERSONAL A SU CARGO, ELABORACION DE DOCUMENTOS
(ACTAS DE INSPECCION, MINUTAS DE TRABAJO Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS.

FUNCIONES PRINCIPALES

ENCARGADO DE COORDINAR EL PROGRAMA OPERATIVO DE SEPARACION DE
RESIDUOS SOLIDOS URBANOS DEL MUNICIPIO., PROGRAMA DE SANEAMIENTO
AMBIENTAL Y COORDINACION DE LA OPERACION DEL CENTRO PARA EL MANEJO
INTEGRAL DE LOS RESIDUOS, ASI COMO DE TODOS LOS PROYECTOS EXISTENTES,.
CREACION DE NUEVOS PROGRAMAS QUE MEJOREN LOS PROBLEMAS DE BASURA
EN EL MUNICIPIO, TOMANDO EN CUENTA TODOS LOS AMBITOS DE LA SOCIEDAD
PROGRAMAR EL TRABAJO DE LA BRIGADA A SU CARGO Y SUPERVISAR SU BUEN
(| DESEMPENO.

INSTRUMENTAR LOS MEDIOS PARA EL CONTROL DE SU PERSONAL
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RELACIONES INTERNAS:

¢ PRESIDENTE MUNICIPAL

e [NTEGRANTES DEL CABILDO

» DIRECTORES Y JEFES DE AREAS

e PERSONAL QUE LABORA EN EL AYUNTAMMIENTO

e DELEGADOS Y AYUDANTES MUNICIPALES

¢ ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

RELACIONES EXTERNAS:

Comision Estatal del Agua y Medio Ambiente (CEAMA).

Comision Nacional del Agua (CNA).

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).
Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA).
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas (SEDUOP).
Universidad Auténoma del Estado de Morelos (UAEM).

Instituto Mexicano del Tratamiento del Agua (IMTA).

Servicios de Salud de Morelos.

Direcciones de Ecologia y Proteccién Ambiental de los H. Ayuntamientos.
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X1.1.3.- DESCRIPCION DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:

SECRETARIA (1) I

JEFE INMEDIATO:

DIRECTOR DE ECOLOGIA Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE Y COORDINADOR DE
ECOLOGIA

PERSONAL A SU CARGO:
ADMINISTRACION DE OFICINA.
FUNCIONES PRINCIPALES

ACTIVIDADES DELEGADAS POR EL DIRECTOR, AL PERSONAL DE LA OFICINA,
BRINDAR ATENCION AL PUBLICO EN GENERAL E INFORMACION SOLICITADA CON
RESPECTO A LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN DENTRO DEL AREA, DAR UNA
IMAGEN AGRADABLE Y CORDIAL, ENCARGARSE DEL BUEN FUNCIONAMIENTO Y
ATENCION DE LA OFICINA, ELABORACION DE OFICIOS, Y ARCHIVADO DE

DOCUMENTACION, ATENCION Y REALIZACION DE LLAMADAS TELEFONICAS
ATENDER LAS SOLICITUDES DE TRABAJO DEL DIRECTOR.

ESCOLARIDAD:
PREPARATORIA TECNICA Y/O TRONCO COMUN.

EXPERIENCIA LABORAL:

2 A 3 ANOS TRABAJANDO EN EL AREA ADMINISTRATIVA

CONOCIMIENTOS:

1. MANEJO DE LOS PROGRAMAS BASICOS DE COMPUTACION,

2. MANEJO DE PERSONAL A SU CARGO Y A LA CIUDADANIA EN GERERAL.

3. ACCIONES DE CRITERIOS EN BASE A LA INFORMACION DEL AREA DE
TRABAJO.

4. MANEJO DE DOCUMENTACION DEL AREA DE TRABAJO, Y PARA EL ARCHIVO.

5. MANEJO DE TAQUIMECANOGRAFIA Y ESCRITURA LEGIBLE.

e DINAMICA
e FACILIDAD DE EXPRESION
e INICIATIVA PROPIA
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Xl1.4.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL.:

INSPECTOR AMBIENTAL (03) v

FUNCIONES PRINCIPALES:

1. -PREVENIR 'Y CONTROLAR LA CONTAMINACION DE AGUAS FEDERALES QUE TENGAN
ASIGNADAS O CONCESIONADAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS Y
DE LAS QUE SE DESCARGUEN EN LOS SISTEMAS DE DRENAJE Y ALCANTARILLADO
DE LOS CENTROS DE POBLACION, SIN PERJUICIO DE LAS FACULTADES DE LA
FEDERACION EN MATERIA DE TRATAMIENTO, INFILTRACION Y REHUSO DE AGUAS
RESIDUALES. )

. -VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS TECNICAS ECOLOGICAS DE LAS
AGUAS RESIDUALES EN LOS SISTEMAS DE DRENAJE Y ALCANTARILLADO.

. -REQUERIR LA INSTALACION DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE AGUA A QUIENES
LA EXPLOTEN, USEN O APROVECHEN EN ACTIVIDADES ECONOMICAS, AGUAS
FEDERALES CONCESIONADAS AL MUNICIPIO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS, ASi COMO A QUIENES VIERTAN DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES AL
SISTEMA MUNICIPAL DE DRENAJE Y ALCANTARILLADO Y NO SATISFAGAN LAS
NORMAS TECNICAS ECOLOGICAS.

. -DETERMINAR EL MONTO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES PARA LLEVAR A
CABO EL TRATAMIENTO NECESARIO DE LAS AGUAS RESIDUALES QUE SE
DESCARGUEN EN LOS SISTEMAS DE DRENAJE Y ALCANTARILLADO Y, EN SU CASO,
PROCEDER A LA IMPOSICION DE LAS SANCIONES A QUE HAYA LUGAR.

. -ESTABLECER LAS MEDIDAS PARA HACER EFECTIVA LA PROHIBICION DE EMISIONES
CONTAMINANTES QUE REBASEN LOS NIVELES MAXIMOS PERMISIBLES Y RESULTEN
PERJUDICIALES AL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y AL AMBIENTE, SALVO EN LAS ZONAS
O EN LOS CASOS DE FUENTES EMISORAS DE JURISDICCION FEDERAL.

. -REGULAR LA IMAGEN DE LOS CENTROS DE POBLACION PARA PROTEGERLOS DE LA
CONTAMINACION VISUAL.

. -PRESERVAR Y RESTAURAR EL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION
AMBIENTAL EN LOS CENTROS DE POBLACION, EN RELACION CON LOS EFECTOS
DERIVADOS DE LOS SERVICIOS DE ALCANTARILLADO, LIMPIA, MERCADOS Y
CENTROS DE ABASTO, PANTEONES, RASTROS TRANSITO Y TRANSPORTES
LOCALES.

. -REGULAR EL MANEJO Y DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS SOLIDOS
MUNICIPALES E INDUSTRIALES QUE NO SEAN PELIGROSOS Y.

. -CONCERTAR ACCIONES CON LOS SECTORES SOCIAL Y PRIVADO EN MATERIA DE
SU COMPETENCIA, CONFORME A LA LEY DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA
PROTECCION AL AMBIENTE DEL ESTADO DE MORELOS.

10.VIGILAR 'Y COORDINAR EL TRABAJO DE LOS COORDINADORES Y PERSONAL

OPERATIVO EN GENERAL PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA DIRECCION.
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X1.1.4.1.- PERFIL DEL PUESTO
PUESTO:

INSPECTOR AMBIENTAL

ESCOLARIDAD:
PREPARATORIA

EXPERIENCIA LABORAL:

5 ANOS DE EXPERIENCIA LABORANDO EN DIFERENTES AREAS DEL
AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA

CONOCIMIENTOS:

CULTURA AMBIENTAL
NORMAS OFICIALES DEL REGLAMENTO DE PROTECCION AMBIENTAL

CONOCIMIENTOS EN EL BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DEL MUNICIPIO
QUE CONOZCA EL TERRITORIO MUNICIPAL

RELACIONES INTERNAS:

PRESIDENTE MUNICIPAL

INTEGRANTES DEL CABILDO

DIRECTORES Y JEFES DE AREAS

PERSONAL QUE LABORA EN EL AYUNTAMMIENTO
DELEGADOS Y AYUDANTES MUNICIPALES
ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

RELACIONES EXTERNAS:

COMISION ESTATAL DEL AGUA Y MEDIO AMBIENTE (CEAMA).

COMISION NACIONAL DEL AGUA (CNA).

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES (SEMARNAT).
PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE (PROFEPA).
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS (SEDUOP).
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS (UAEM).

INSTITUTO MEXICANO DEL TRATAMIENTO DEL AGUA (IMTA).

SERVICIOS DE SALUD DE MORELOS.

DIRECCIONES DE ECOLOGIA Y PROTECCION AMBIENTAL DE LOS H.
AYUNTAMIENTOS.
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X1.5. DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

PROMOTOR AMBIENTAL (INSPECTOR) A%

JEFE INMEDIATO:

Coordinador de fomento y difusion de la cultura ambiental

PERSONAL A SU CARGO:

Ninguno

BRINDAR PLATICAS, CONFERENCIAS Y CUALQUIER ACTIVIDAD QUE PROMUEVA Y
FOMENTE LA CULTURA AMBIENTAL

APOYAR EN LA ORGANIZACION DE PROGRAMAS DE CONCIENTIZACION A LA
POBLACION EN GENERAL, ESCUELAS INDUSTRIAS, COMERCIOS, ETC.

APOYO EN ORGANIZACION DE FOROS, CONFERENCIAS, PLATICAS, TALLERES, ETC.
SOBRE EDUCACION AMBIENTAL CONTAMINACION AMBIENTAL, RECURSOS
NATURALES, BASURA, AREA NATURAL PROTEGIDA “SIERRA MONTENEGRO”, ETC.

APOYO EN ORGANIZACION DEL DiA MUNDIAL DEL MEDIO AMBIENTE, DIA DEL AGUA,
DIA DE LA TIERRA, Y CUALQUIER OTRO DIA DE INTERES PARA CELEBRAR NUESTRO
MEDIO AMBIENTE.

APOYO PARA ASISTENCIA A FERIAS, EXPOSICIONES, Y EVENTOS DIVERSOS PARA
DAR A CONOCER EL TRABAJO DE LA DIRECCION Y DEL MUNICIPIO EN MATERIA
AMBIENTAL.

APOYO PARA PROMOVER LA CREACION DE CENTROS DE ACOPIO Y COMPOSTAJE
EN LAS COMUNIDADES ASI COMO FOMENTAR EN EL TERRITORIO MUNICIPAL LA
CULTURA DE LA SEPARACION DE LOS RESIDUOS.

APOYO PARA FOMENTAR Y PROMOVER EN LA CIUDADANIA EL CONOCIMIENTO DEL
BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO EN MATERIA AMBIENTAL.
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X1.1.6.1.- PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

PROMOTOR AMBIENTAL (INSPECTOR ASIGNADO)

ESCOLARIDAD:

Secundaria

EXPERIENCIA LABORAL:

5 afnos Laborando en dependencia de gobierno municipal. Tener conocimiento de las
actividades que se realizan en la direccion de Proteccion Ambiental

CONOCIMIENTOS:

Legislacion ambiental mexicana

En el bando de policia y buen gobierno del municipio
En la problematica ambiental y su solucion.
Educacién ambiental.

Compostaije.

HABILIDADES:

Facilidad de palabra.

Facilidad de trabajo con nifios, jovenes y adultos.
Capacidad para organizar.

Creatividad.

Facilidad para las relaciones publicas.
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X1.6. DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

CHOFER Y%

JEFE INMEDIATO:

DIRECTOR DEL AREA

PERSONAL A SU CARGO:

Ninguno

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:
CHOFER

ESCOLARIDAD:
SECUNDARIA COMO MINIMO

EXPERIENCIA LABORAL.:

MINIMO TRES ANOS DE CHOFER, CONOCIMIENTOS BASICOS DE MECANICA,

CONOCIMIENTOS:

CALLES Y AVENIDAS DEL TERRITORIO MUNICIPAL Y DEL ESTADO DE MORELOS.

HABILIDADES:

« MANEJO DE CARROS PARTICULARES.
« MANEJO DE CAMIONETAS DE 3 %2 TONELADAS
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Xll. DIRECTORIO

: NombreyPuesto - _Tel'éfo_h'c')s. bﬁf_itf:ialéfs DOI‘I‘IICEIIO Of‘ clal "
LIC LEONEL ANWAR RETIGUIN 101-11-60 Av. No Reeleccion No.
BUSTOS EXT 190' 71 Col. Centro, Emiliano
DIR. DE PROTECCION AMBIENTAL : Zapata Mor.
' 101-11-60 Av. No Reeleccion No.
ING. QUIM. JORGE BELTRAN NAVA ' 71 Col. Centro, Emiliano
EXT. 190
Zapata Mor
Av. No Reeleccion No.
G. ELAUDIA TINOTO DIAZ 12;(.'; 11'33' 71 Col. Centro, Emiliano
) Zapata Mor
101-11-60 Av. No Reeleccion No.
C. MAURICIO OCAMPOSALGADO EXT. 1 ' 71 Col. Centro, Emiliano
. 190
Zapata Mor
101-11-60 Av. No Reeleccion No.
C. DANIEL HERNADEZ BELTRAN ) 71 Col. Centro, Emiliano
EXT. 190
Zapata Mor
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Xlll.- HOJA DE PARTICIPACION

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO

ENERO DEL 2016

PARTICIPANTES PUESTO
LIC. LEONEL ANWAR RETIGUIN BUSTOS DIRECTOR DE ECOLOGIA Y
%/ PROTECCION AL MEDIO
& % AMBIENTE
ING.QUIM. JORGE BELTRAN NAVA COORDINADOR DE ECOLOGIA Y
PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE
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