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I. HOJA DE AUTORIZACION

Con fundamento en el Articulo 38 fraccion lll, Articulo. 68 fraccion Il del
Reglamento de Gobierno y de la Administracién Publica Municipal del
Ayuntamiento de Emiliano Zapata, Morelos, se expide el Manual de
Organizacion del Juzgado de Paz, que contiene informacion sobre su estructura
y funcionamiento, cuyo objetivo es constituirse en instrumento de consulta para
su personal. \

~ AUTORIZO
C.P. JOSE FERNANDO AGUILAR PALMA
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE EMILIANO ZAPATA, MORELOS
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Il.- PRESENTACION:

La constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 17, parrafo
segundo, establece toda persona que toda persona tiene derecho a que se le administre
Justicia, por los tribunales estaran expeditos para impartirla en los plazos y términos que
fijen las leyes, y emitiran sus resoluciones de manera pronta, completa, imparcial y
gratuita.

En ese tenor, el Juzgado de Paz esta para impartir justicia en los términos que sefala
nuestra Ley Suprema, los ordenamientos vigentes en el Estado de Morelos,
contribuyendo en todo momento a logro de la paz social, a través de un sistema de

administracion y de imparticion de justicia confiable, que garantice el estado de derecho,
dentro de su competencia.

Para tal efecto es importante contar con el Manual de Procedimientos, que sefale en
forma especifica y regule la actuacion de cada uno de los integrantes del Juzgado de Paz.
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lil.- PROCEDIMIENTO PARA UN JUICIO EJECUTIVO MERCANTIL.

lil. 1 Propésito

El propésito fundamental del Juez de Paz sera lograr la justicia del caso concreto y
garantizar la convivencia pacifica de los miembros de la comunidad vecinal.

1ll. 2 Alcance

La actuacion de los Jueces de Paz estara enmarcada dentro de los principios de oralidad,
concentracion, simplicidad, igualdad, celeridad y gratuidad.

Todas las actuaciones que se realicen ante los Jueces de Paz seran gratuitas y se haran
en hojas membretadas con el logo del Poder Judicial del Estado de Morelos. En los
asuntos resueltos por los Jueces de Paz no habra condenatoria por gastos efectuados

lil.- 3 Referencias
Los Jueces de Paz conoceran de los siguientes asuntos:

.- De los juicios cuyo monto no exceda del importe de ciento cincuenta veces el salario
minimo diario general vigente en el Estado de Morelos. Se exceptian los juicios que
versen sobre propiedad y demas derechos reales sobre inmuebles, los posesorios y los
que versen sobre estado y condicién de las personas y derechos de familia;

Il.- De la diligenciacion de los exhortos y despachos;

Ill.- De los delitos sancionados Unicamente con multa o con pena alternativa; y

IV- Los demas asuntos que les corresponda conforme a la ley.

ARTICULO 84.- Los Jueces de Paz seran considerados como auxiliares de los tribunales

de la federacion y del estado, y practicaran las diligencias que unos y otros les
encomienden.

ARTICULO 85.- Para el ejercicio de sus funciones, los Jueces de Paz tendran cuando
menos un Secretario de Acuerdos, mayor de edad, que deberd reunir los demas
requisitos que para ser Juez de Paz; contaran ademas con el personal administrativo que
fuere necesario. Los Secretario y los Actuarios se nombraran por el Consejo de la
Judicatura Estatal, a propuesta del Juez de Paz, y el personal administrativo por el
ayuntamiento correspondiente, el que pagara los sueldos de quienes trabajen en el
juzgado de paz de su jurisdiccion.
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lil. 4 Responsabilidad

.- En general, las mismas que esta ley establece para los Jueces menores, dentro de
su competencia;

Il.- Practicar las diligencias que les sean encomendadas, de acuerdo con lo previsto en
la ley;

lIl.- Visitar los reclusorios municipales, e informar del resultado al juez menor de la
demarcacién correspondiente;

[V.- informar mensualmente, dentro de los primeros tres dias de cada mes, al juzgado
menor de la demarcacion correspondiente, de todos los asuntos que se ventilen en su
juzgado, enviando copia del mismo al Tribunal Superior de Justicia;

V.- Diligenciar, dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a su recibo, todo
despacho, requisitoria u orden que reciban de las autoridades judiciales superiores del
estado o federales; y

V].- Excusarse en los casos en que tenga impedimento de acuerdo con las leyes
aplicables, en cuyo caso conocera del asunto el juez de paz suplente.

Es responsabilidad de todo el personal del Juzgado de Paz observar las disposiciones
contenidas en este Manual de Procedimientos.

lll.- 5 Definiciones

El juicio ejecutivo mercantil es un proceso jurisdiccional destinado a satisfacer una
pretensién de ejecucion fundada en un titulo procesalmente privilegiado que se tramita
por un procedimiento sumario para reducir los actos procesales destinados a facilitar el
conocimiento del tribunal sobre el fondo del asunto litigioso planteado. En este sentido, el
juicio ejecutivo es la via mas expedita con que cuentan los acreedores cuyo derecho se
funda en un titulo ejecutivo.1 El juicio ejecutivo se tramita a instancia de parte, esto es, a
instancias de quien ejerce la accion jurisdiccional de acceso a los juzgados Y tribunales,
solicitando la concreta accién ejecutiva consistente en la ejecucién forzosa de
obligaciones cuya existencia y exigibilidad se deducen de documentos que conceden, a
su titular, la accién ejecutiva.

Frente al incumplimiento voluntario de las obligaciones del deudor, el acreedor puede
instar el juicio ejecutivo ante el tribunal respectivo. El juicio ejecutivo s un proceso judicial
de ejecucion forzosa. El juicio ejecutivo puede ser especial o general. El primero tiene en
la ley un especial procedimiento de ejecucion y realizacion de bienes, normalmente
basado en una garantia convencional, como el procedimiento ejecutivo hipotecario y el
procedimiento ejecutivo concursal. El procedimiento general, por su parte, no se basa en
ninguna garantia especifica, sino en la garantia general de los acreedores para hacer
cumplir sus obligaciones sobre todos los bienes del deudor, presentes y futuros: el
denominado «derecho de prenda general.
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En estos procesos, los Juzgados y Tribunales ejercen la potestad de ejecucién, dictando
las resoluciones judiciales previstas en la ley para que el acreedor ejecutante, obtenga,
por via de apremio, el cumplimiento de la obligacién documentada en el titulo ejecutivo.

lil. 6 Método de trabajo
111.6.1 Flujograma




Clave: PM-JP-MP
AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA
JUZGADO DE PAZ Emision: 1
Pagina8de9
II.6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO DE TRABAJO
1 Abogado Patrono de la parte Presenta escrito inicial de Escrito inicial de demanda
actora demanda
2 Area responsable Recibe demanda, revisa Auto de Prevencion
requisitos.
Si no cumple se previene al
actor por un término de tres
dias habiles.
3 Area responsable Ordena Subsanar la demanda Acuerdo
4 Abogado Patrono de la parte Subsané demanda Acuerdo
actora
5 Area responsable Sino presenta escrito de Auto de desechamiento
subsanacion
6 Abogado Patrono de la parte Subsana la prevencién de la Auto de Admision
actora demanda
4 Area responsable Admision de demanda. Se dicta auto de radicacion
8 Area responsable Se acuerda cada promocion o Acuerdos
escrito inicial de demanda en
un término de tres dias
habiles.
9 Juez de Paz y Secretario de Se decreta procedencia del Acuerdos
Acuerdos en Funciones de juicio y se ordena emplazar,
Actuario. requerir de pago y embargar
en su caso a la parte
demandada.
10 Secretario de Acuerdos en Se entrega notificacion Cedula de notificacién
Funciones de Actuario. personal a la parte persona/Cedula de embargo.
demandada.
1 Abogado Patrono de la parte Si contesta la demanda se da Acuerdo de vista
demandada vista a la parte actora por un
término de tres dias habiles.
12 Abogado Patrono de la parte Si no contesta la demanda la Acuerdo de Rebeldia.
demandaca parte demandada se declara
su rebeldia.
13 Area responsable Se da vista a la parte actora Acuerdo
por un un témino de tres dias
habiles.
14 Juez de Paz y Secretario de Se admiten o se desechan Acuerdo de admisién de
Acuerdos en Funciones de pruebas de ambas partes en el pruebas.
Actuario. procedimiento.
15 Juez de Paz y Secretario de Se apertura la etapa para Acuerdo de apertura para
Acuerdos en Funciones de pruebas y alegatos para formular alegatos
Actuario. ambas partes en el juicio en un
término comun de dos dias
habiles.
16 Juez de Paz y Secretario de Se ordena dictar sentencia Sentencia condenatoria 0

Acuerdos en Funciones de
Actuario.

dentro del término de ocho
dias habiles.

Absolutoria.

FIN
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11l..6.3 REGISTROS DE CALIDAD
No. DOCUMENTO RESPONSABLE DE SU TIEMPO DE
CUSTODIA RETENCION
1 Sentencia Juez de Paz 3 anos
111.6.4 ANEXOS
No. DESCRIPCION CLAVE




