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DEPENDENCIA:
UNIR PARA CRECE
EMILI ANO ZAPATA No. OFICIO: SECRETARIA MUNICIPAL
e EXPEDIENTE: SMI42/0512018
Loas. ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Emiliano Zapata, Morelos; a 07 de Mayo de 2018.

LIC.PILAR CRUZ PALMA
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA
DEL AYUNTAMIENTO DE EMILIANO ZAPATA, MORELOS.

PRESENTE.

Por medio del presente escrito y con el debido respeto, en atencion a su oficio No--
UDIP/100/04/2018 y con las formalidades oficiales, le informo lo siguiente:

Que conforme a lo solicitado en lo que corresponde a la INFORMACION PUBLICA DE
OFICIO en la VARIABLE (OTI 2), esta Secretaria Municipal cuenta con Servicios, Autorizaciones
y Tramites con valor comercial que se ofrece ala poblacién y son los siguientes:

Se anexa 6 fojas de la Variable (0TI 2).

Esperando que la informacion le sea productiva quedo a sus ordenes, si es que hubiese
la necesidad de ampliar informacion. B A

ATENTAMENTE
“UNIR PARA CRECER

ADMIMISTRACION
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DEPENDENCIA:
UNIR PARA CRECER
EMILIANO ZAPATA No- OFICIO:
Loas.
CONSTANCIA DE RESIDENTTA —
Nombre del servicio, autorizacion o Constancias
tramite con valor comercial que ofrece De Residencia
cada una de las  unidades
administrativas de la entidad publica.
Procedimiento para el servicio, | Debera acudir personalmente el interesado.
autorizacion o tramite con valor | Presentar los documentos (requisitos ).
comercial. Una vez cotejados y que cumplan con todos los requisitos se le
proporciona el formato de solicitud de Constancia de Residencia.
Se le emite una orden de pago para que lo realice en la
Tesoreria Municipal.
Una vez pagado los derechos el interesado entrega el recibo de
pago el cual se anexa a su expediente.
Formatos
@?ﬁ'ﬁfmmm
4 i GECRETARIA MUNICIPAL DE EMILIANO ZAPATA MORELOS
FORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE RESIDENCIA
FECHA i NOMBRE ! L
LUGAR DE 1 ESTADO | |
NACIMIENTO CIVIL -
DOMICILIO J
NAGHIENTO Ak R
EDAD CAPTURD | i
FOUO CR. i FOLIO CAJA 1
10§ DATOS PROPORCIONAGOS POR £L INTERESADO SON BAJO PROTESTA DE DEOR \iERcAD ¥ $F LE APERCIBE DE L4S PENRS N CUE
INCURRES GUIENES 5E CONDUCEN TOH FALSEDAD, DE ACUERDD CON EL ART. 221 DEL {ODIGO FERAL
NOTA: EN CASO DE GUE LOS DATDS PROPCRCIONADOS POR EL SOLIOTANTE, NG SEAN LOS CCRRECTCS, QUEDA ROTIFICADC QUE
NUEVAMENTE DEBERA CUBRIR EL COSTO DE SU CORRECCION, DEBIENDD ANEXAR LAS FOTOGRAFIAS RESPECTIVAS
ACEPTODECONFGRMIDAD: A
Requisitos ;
O DEBERA ACUDIR PERSONALMENTE EL INTERESADO A
REALIZAR SU TRAMITE, LLENAR Y FIRMAR SOLICITUD Y
FIRMAR EL DOCUMENTQ AL RECOGERLO.
o COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO .
O COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR O CREDENCIAL
OFICIAL CON FOTOGRAFIA  (LICENCIA,  CARTILLA,
PASAPORTE, ETC.BY EN CASO DE SER MENQRES DE EDAD
COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE SUS PADRES O
TUTORES Y CREDENCIAL CON FOTOGRAFIA ESCOLAR.
o COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE (SE
EXPIDEN LAS GONSTANCIAS EXCLUSIVAMENTE A
RESIDENTES DEL MUNIC!PL%)‘
o DOS FOTOGRAFIAS TAMANG INFANTIL (COLOR Y/O BLANCO
Y NEGRO).
costos $100.75
Servidor Responsable  de la | Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de Emiliano
Unidad Administrativa. Zapata, Morelos.
Domiclio _de  la  Unidad | Av. No Reeleccion No. 130 Col. Centro.
Administrativa.
Numero teléfono directo o del | 101-11-60 ext. 170
conmutador con extension de la
unidad administrativa
responsable.
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UNIR PARA CRECER

EMILIANO

o

DEPENDENCIA:
ZAPATA Ne- OFICIO:
AVUNTAMIENTO 2076-2018 EXPEDIENTE:

k‘OBS.

CONSTANCIAS DE ORIGEN

Wombre del servicio, autorizacion o tramite
con valor comercial que ofrece cada una de
las unidades administrativas de la entidad
publica.

Constancias
de Origen

Procedimiento para el servicio,
autorizacion o tramite con valor comercial.

Debera acudir personalmente el interesado.

Presentar los documentos (requisitos).

Una vez cotejados y que cumplan con todos los requisitos se le
proporciona el formato de solicitud de Constancia de Origen.

Se le emite una orden de pago para que lo realice en la Tesoreria
Municipal,

Una vez pagado los derechos el interesado entrega el recibo de pago
elcual se anexa a su expediente.

Formatos

—_—
ERLLN 2apa

FECHA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EMILIANO ZAPATA MORELOS
FORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE ORIGEN

NOMBRE 1 _‘

LUGAR DE
NACVEENTO

DOMICILIO

ESTADD |
v |

- 7
CCUPACION ECHADE ‘

RACIMIENTO |
T
CAPTURO l

EDAD

FOLIOCR. FOLIO CAJA .

PROPORCIONA00S POR B M
U UIENES 3L CONDUTEN SN FALS
TA BN (430 DE OUE LTH

HULVANMENTE DESERA CUBRIR B COF

50 ORRECCION DEBENDD aNEXAR L5 FUTDE

ACEPTO DE CONFORMIDAD: TESTIGO 2 ... .
SCEPTD DE CONFORMIDAD: TESHIGO 2 _

Requisitos

O DEBERA ACUDIR PERSONALMENTE EL INTERESADO A REALIZAR SU
TRAMITE, LLENAR Y FIRMAR SOLICITUD Y FIRMAR EL DOCUMENTO AL
RECOGERLO.

COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO

COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR O CREDENCIAL OFICIAL CON
FOTOGRAFIA (LICENCIA, CARTILLA, PASAPORTE, ETC.) Y EN CASO DE |
SER MENORES DE EDAD COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE SUS
PADRES O TUTORES Y CREDENCIAL CON FOTOGRAFIA ESCOLAR.

O COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE (SE EXPIDEN LAS
CONSTANCIAS EXCLUSIVAMENTE A RESIDENTES DEL MUNICIPIO).

DOS FOTOGRAFIAS TAMANO PASAPORTE A COLOR.

DOS TESTIGOS FAMILIARES DIRECTOS: CON COPIA DE SU CREDENCIAL
DE ELECTOR Y COMPROBANTE DE DOMICILIO.

[e}®

cO

costos

$ 100.75

Servidor Responsable de la Unidad
Administrativa.

Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de Emiliano
Zapata, Morelos.

Domicilio de la Unidad
Administrativa.

Av. No Reeleccion No. 130 Col. Centro.

Numero teléfono directo o del
conmutador con extension de la
unidad administrativa responsable.

L

101-11-60 ext. 170

Plaza 10 de Abril s/n Col. Centro. Emiliano Zapata,

Mor. 62760 Tels.: 01(777) 101 11 82, 101 11 60 al 63




- )
DEPENDENCIA:
UNIR PARA CRECER
No. OFICIO:
EMILIANO ZAPATA
H. AYUNTAMIENTO 2016-2018 EXPEDIENTE:
LOBS.

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA

Nombre del servicio, autorizacion o Constancia

tramite con valor comercial que ofrece de Dependencia Economica
cada una de las unidades
administrativas de la entidad publica.
Procedimiento para el servicio,

autorizacion o tramite con valor | Debera acudir personalmente el interesado.

comercial. Presentar los documentos (requisitos).

Una vez cotejados y que cumplan con todos los requisitos se
le proporciona el formato de Solicitud de Constancia de
Dependencia Econdmica.

Se le emite una orden de pago para que lo realice en la

Tesoreria Municipal.

Una vez pagado los derechos el interesado entrega el recibo
de pago el cual se anexa a su expediente.

gﬂ‘ﬁméﬂ'ﬁ& SECRETARIA MIUNICIPAL DE EMILIANG ZAPATA
{ MORELOS
FORMATO DE SOLCITUD DE CONSTANCIA DE DEPENDERCA [CONOMICA

Formatos

#

FECHA HNOMERE

LUGAR DE
NACIHHIENTO

EDAD
DECLARANTE

SAMICGLID

5 [ mep |
groracn | pEPENDIENTE |

NOMERE
DEPENDIENTE

FADTNG l FOLIO CAIR I !
! H |

Requisitos O DEBERA ACUDIR PERSONALMENTE EL INTERESADO A REALIZAR
SU TRAMITE, LLENAR Y FIRMAR SOLICITUD Y FIRMAR EL

DOCUMENTO AL RECOGERLO.
COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO (DEL INTERESADO Y DEL
DEPENDIENTE).
COPIA DE 5U CREDENCIAL DE ELECTOR O CREDENCIAL OFICIAL
CON FOTOGRAFIA (LICENCIA, CARTILLA, PASAPORTE, ETC.) .(
DEL INTERESADO Y DEL DEPENDIENTE)

© COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE (SE
EXPIDEN LAS CONSTANCIAS EXCLUSIVAMENTE A RESIDENTES
DEL MUNICIPIO).{ DEL INTERESADO Y DEL DEPENDIENTE).

Costos $100.75

Servidor Responsable de la Unidad | Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de
Administrativa Emiliano Zapata, Morelos.

Domicilio de la Unidad Administrativa | Av. No Reeleccion No. 130 Col. Centro.

Numero teléfono directo o del | 101-11-60 ext. 170
conmutador con extensién de la
unidad administrativa respensable

Mor. 62760 Tels.: 01(777) 101 11 82, 101 11 60 al 63
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Pl

UNIR PARA CRECER

EMILIANO ZAPATA

—

DEPENDENCIA:

No. OFICIO:

EXPEDIENTE:

Loss.

CONSTANCIA DE INGRESOS

Nombre del servicio ,autorizacion o tramite
con valor comercial que ofrece cada una de
las unidades administrativas de la entidad
publica

Constancias
De Ingresos

Procedimiento para el servicio ,autorizacion
0 tramite con valor comercial

Debera acudir personalmente el interesado.

Presentar los documentos (requisitos).

Una vez cotejados y que cumplan con todos los requisitos se le
proporciona el formato de solicitud de Constancia de Ingresos.
Se le emite una orden de pago para que lo realice en la

Tesoreria Municipal.

Una vez pagado los derechos el interesado entrega el recibo de
pago el cual se anexa a su expediente.

Formatos

—
@ EHLIANG ZAPATA
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EMILIANO ZAPATA MORELOS

FORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE INGRESOS

FECHA NOMBRE

LUGAR DE

= L
NACIMIENTO ESEAOCLCHIL,

DOMICILIO

FECHA DE

1ON
OCUPACIO NACIMIENTO

HGRESD
MERSUAL
DECLARADD

FOLIO CAJA

RN QUIENES b4 CONDUCEN (0N FAL5E0R0, DEITUROD
£ASD OF QUE LOS DATCE PRCPOACICNADCS
CANMENTE DEBERA CUBRE L COSTO DESY CORRECCION,

ACEPTO DECONFORMIDAD: oot 0 o e g

Requisitos

O DEBERA ACUDIR PERSONALMENTE EL INTERESADO A REALIZAR SU
TRAMITE, LLENAR Y FIRMAR SOLICITUD Y FIRMAR EL DOCUMENTO AL
RECOGERLO.

O COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO O CURP (DEL TRABAJADOR).

O COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR O CREDENCIAL OFICIAL CON
FOTOGRAFIA (LICENCIA, CARTILLA, PASAPORTE, ETC.)

O COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE. (SE EXPIDEN LAS
CONSTANCIAS EXCLUSIVAMENTE A RESIDENTES DEL MUNICIPIO).

Costos

$100.75

Servidor Responsable  de la Unidad

Administrativa

Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de Emiliano
Zapata, Morelos.

Domicilio de la Unidad Administrativa

Av. No Reeleccion No. 130 Col. Centro.

Numero teléfono directo o del conmutador
con extension de la unidad administrativa
responsable

101-11-60 ext. 170.

aza 10 de Abril s/n Col. Centro. Emiliano Zapata, 1 [o]

62760 Tels.: 01(777) 101 11 82, 101 11 60 al 63




— Y
DEPENDENCIA:
UNIR PARA CRECER No. OFICIO:
EMILIANO ZAPATA
H. AYUNTAMIENTO 2016-2018 EXPEDIENTE:
 OBS.

CONSTANCIA DE INGRESOS PARA BECA

Nombre del servicio ,autorizacion o Constancias

tramite con valor comercial que ofrece de Dependencia Econdmica
cada una de las unidades
administrativas de la entidad publica
Procedimiento para el servicio
,autorizacion o tramite con valor Debera acudir personalmente el interesado.

comercial Presentar los documentos (requisitos).

Una vez cotejados y que cumplan con todos los requisitos se
le proporciona el formato de solicitud de Constancia de
Ingresos para Beca.

Se le emite una orden de pago para que lo realice en la

Tesoreria Municipal. : _
Una vez pagado los derechos el interesado entrega el recibo
de pago el cual se anexa a su expediente.

ormatos A
@ EMELIAHE ZAPATA SECRETARIA MUNICIPAL DE EMILIANG ZAPATA MORELOS
FORMATO DE SOLICITUD DE COMSTANCIA DE INGRESDS PARA BECAS

NOMBRE

FECHA TRABAS

LUGAR DE
NACIMIENTO

OOMICLIO

w ESTADD CVIL 1

[ FECFADE |
NACBAENTO
NOMBRE DEL EDAD
ESTUDIANTE ESTUDIANTE
GRADO
GPO,

e

CUUPACION

ESCUELA

NeEBSUAL FOLIO CAIA

o e
ETIN = R

Requisitos © DEBERA ACUDIR PERSONALMENTE EL INTERESADO A REALIZAR
SU TRAMITE, LLENAR Y FIRMAR SOLICITUD Y FIRMAR EL
DOCUMENTO AL RECOGERLO.
© COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO
O GCOPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR O CREDENCIAL QFICIAL
CON FOTOGRAFIA (LICENCIA, CARTILLA, PASAPORTE, ETC.) Y EN
CASO DE SER MENORES DE EDAD COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE SUS PADRES O TUTORES.
O COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE. (SE
EXPIDEN LAS CONSTANCIAS EXCLUSIVAMENTE A RESIDENTES
DEL MUNICIPIO).
O CONSTANCIA DE ESTUDIOS Y COPIA CONVOCATORIA DE LA
BECA EN CUESTION.
Costos $100.75
Servidor Responsable de la Unidad | Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de
Administrativa Emiliano Zapata, Morelos.

Domicilio de la Unidad Administrativa | Av. No Reeleccion No. 130 Col. Centro.
Numero teléfono directo o del | 101-11-680 ext. 170.

conmutador con extension de la :
unidad administrativa responsable _

62760 Tels.: 01(777) 101 11 82, 101 11 60 al 63

Plaza 10 de Abril s/n Col. Centro. Emiliano Zapata, Mor.




UNIR PARA CRE

EMILIANO ZAPATA

—

DEPENDENCIA:

No. OFICIO:

EXPEDIENTE:

U)BS.

CONSTANCIA DE INGRESOS PARA HOSPITAL

Nombre del servicio ,autorizacion o
tramite con valor comercial que ofrece
cada una de las unidades administrativas
de la entidad publica

Constancias
de Ingresos para Hospital

Procedimiento para el servicio
,autorizacion o tramite con valer
comercial

Debera acudir personaimente el interesado.

Presentar los documentos (requisitos).

Una vez cotejados y que cumplan con todos los requisitos se le
proporciona el formato de solicitud de Constancia de Ingresos
para Hospital.

Se le emite una orden de pago para que lo realice en la Tesoreria

Municipal.
Una vez pa
pago el cua

ado los derechos el interesado entrega el recibo de
se anexa a su expediente.

Formatos

Q B

FECHA

SECRETARIA MU NICIPAL DE EMILIANG ZAPATA MORELOS
SORMATO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE INGRESOS PARA HUSPITAL

l NOMBRE
i ESTADO CIVIL

— EDAD DEL I
=

CECLARANTE
EDAD DEL
OEPENDIENTE]

LUGAR DE
NACIHRUENTO

DOMICLIG
OCUPACIIN
HOMBAE DEL

| DEPENDIENTE
FECHA NAC
DEPENDENTE

| HosemAL

SeORCINLITE S0 KL

ACEPTO DECONFORMIOAD. | i e

Requisitos

\

O DEBERA ACUDIR PERSONALMENTE EL INTERESADO A REALIZAR SU
TRAMITE, LLENAR Y FIRMAR SOLICITUD Y FIRMAR EL DOCUMENTO AL
RECOGERLO.

© COPIA DE ACTA DE NAGIMIENTO O CURP (DEL TRABAJADOR).

O COPIA DE SU CREDENCIAL DE ELECTOR O CREDENCIAL OFICIAL CON
FOTOGRAFIA (LICENCIA, CARTILLA, PASAPORTE, ETC.) Y EN CASO DE
SER MENORES DE EDAD COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE
SUS PADRES O TUTORES,

© COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE. (SE-EXPIDEN LAS
CONSTANCIAS EXCLUSIVAMENTE A RESIDENTES DEL MUNICIPIO).

Costos

$100.75

Servidor Responsable de la Unidad

Administrativa

|

Secretario Municipal del H. Ayuntamiento de Emiliano
Zapata, Morelos.

Domicilio de la Unidad Administrativa

Av. No Reeleccion No. 130 Col. Centro.

Numero teléfono  directo o  del
conmutador con extension de la unidad
administrativa responsable

101-11-60 ext. 170.

Plaza 10 de Abril s/n Col. Centro. Emiliano Zapata, Mor. 62760 Tels.: 01(777) 101 11 82, 101 11 60 al 63



