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Cuernavaca, Mor 22 de Octubre de 2013
CIRCULAR No. 32

C.C. SECRETARIOS, COORDINADORES, DIRECTORES DE UNIDADES
ACADEMICAS, DE CENTROS DE [NVESTIGACIéN, DIRECTORES
GENERALES Y DIRECTORES DE AREAS ADMINISTRATIVAS.
PRESENTES

c

‘DIRECCION DE
JONAL
QSSFI’:(\RENC lNSTITUCT,._M

Con la finalidad de que nuestra Méxima Casa de Estudios esté en posibi e cumplir con las -1
responsabilidades presupuestales inherentes al Ejercicio 2013, se ha establecido el siguiente calendario:

CONCEPTO ; FECHA LIMITE
1.- Presentacion de Formato Unico de Tramite ante Ventanilla :
(solicitudes de pago) por gastos, pago a contratistas, gastos par 15 de noviembre del 2013

comprobar por cualquier recurso (Gasto Corriente, Autogenerados y
Programas Especiales) :

2.- Presentacion de Formato unico de Proveedores (pedido en caja 09 de diciembre del 2013

general) Hacerlo del conocimiento de los proveedores pu;r parte

de la Direccién de Recursos Materiales. |

3.- Presentacion de Comprobaciones

o Por gastos ejercidos hasta el mes de octubre/2013 i 08 de noviembre del 2013
e Por gastos ejercidos en noviembre/2013 06 de diciembre del 2013
e Por gastos ejercidos en diciembre/2013 | 14 de enero del 2014
4.- Cancelacion del Fondo Revolvente 5 06 de diciembre del 2013
5.- La Tesorerfa efectuara pagos Unicamente hasta el: 5 09 de diciembre,del 2013

(EXCEPTO Sueldos, Gratificacién Anual y Contribuciones)
6.- Comprobacion e identificacion de Ingresos del Ejercicio

e Hasta el mes de Octubre . 08 de noviembre del 2013
¢ Mes de Noviembre . 06 de diciembre del 2013
s Mes de Diciembre | 14 de enero del 2014

Respecto a las dreas que programen actividades durante el periodo vacacional, deberan solicitar los gastos a
comprobar conforme a sus requerimientos y en la fecha establecida (punto 1)

Cualquier situacion extraordinaria favor de presentarla por escrito ante la Coordinacién de Administracion, a
mas tardar el 29 de noviembre del afio en curso. !

Agradeceré a ustedes tomar nota de lo anterior a efecto de su ﬁun{ual cum ﬂmieﬁto. E
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ATENTAMENTE
Por una hunjani

Bt

DR. JOSE ANTONIQIGOMEZ ESPINOZA s R
SECRETARI® GENERAL SECRETARIA
TENERA?

3
=3

sec_genera



