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CIRCULAR 01

Yecapixtla, Mor., a 4 de enero del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por medio del presente
me permito comunicar a ustedes la integracién del Cabildo de nuestro Municipio:

NOMBRE CARGO
FRANCISCO ERIK SANCHEZ ZAVALA PRESIDENTE MUNICIPAL

LIC. ROSALIA ALEJANDRA
GUTIERREZ ANZUREZ

SINDICO MUNICIPAL
REGIDOR DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS

JOSE MANUEL GALICIA VITAL PUBLICOS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
REGIDOR DE PLANIFICACION Y DESARROLLO,
ANGEL SANCHEZ YANEZ DERECHOS HUMANOS Y ASUNTOS DE LA JUVENTUD
REGIDORA DE BIENESTAR SOCIAL, TURISMO,
AGLAHE PONCE CACHO IGUALDAD Y EQUIDAD DE GENERO

REGIDOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
JESUS RODRIGUEZ RODRIGUEZ PROTECCION AMBIENTAL Y ASUNTOS MIGRATORIOS

REGIDOR DE DESARROLLO ECONOMICO, ASUNTOS
INDIGENAS, COLONIAS Y POBLADOS Y PROTECCION
ERICK MORALES CORONEL DEL PATRIMONIO CULTURAL

Lo anterior, para los efectos legales a que haya lugar.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:
C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-

CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento
C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 02

Yecapixtla, Mor., a 4 de enero del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal y en
cumplimiento al acuerdo de Cabildo adoptado dentro de la primera sesion ordinaria de fecha
uno de enero del afio en curso, asi como por lo establecido por el articulo 41 Fraccion Xl de
la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos, por medio del presente me permito
comunicar a ustedes las designaciones de los Titulares de las areas de la presente
Administracién Municipal:

CARGO

NOMBRE

SECRETARIO MUNICIPAL

LIC. TOMAS ESCOBAR
CERVANTES

TESORERO MUNICIPAL

C.P. RIGOBERTO TRUJILLO
OCAMPO

CONTRALOR MUNICIPAL

C.P. ARIEL CEDENO GUERRERO

SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

ARTURO MANDUJANO
DOMINGUEZ

SECRETARIO EJECUTIVO Y DE
ADMINISTRACION

M. EN D. JAIME BERMUDEZ
GUTIERREZ

SECRETARIO PRIVADO DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL

JESUS ROSAS MALDONADO

INFORMATICA Y UDIP

OMAR PORTILO PORTILLO

SERVICIOS GENERALES

ROSENDO GABINO MEDINA
TORRES

TURISMO

LEF. HUMBERTO KEISER PONCE
CASTILLO

DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y
COMERCIO

HECTOR JESUS ANZUREZ
ALVAREZ

DESARROLLO AGROPECUARIO

ING. RUBEN GALLARDO JUAREZ

EDUCACION

PROF. HELADIO AVILA VERGARA

BIENESTAR SOCIAL

DRA. PAULINA VILLALBA CORTEZ

INSTANCIA DE LA MUJER

GRACIA PONCE RODRIGUEZ

DESARROLLO SOCIAL

PSIC. JULIO CESAR VILLABA
RAMIREZ

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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DEPORTE Y ASUNTOS DE LA JUVENTUD

JORGE RAMOS GALICIA

SERVICIOS PUBLICOS

FILIMON ESTEBAN LIMA

AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO

C. P. DIONICIO TORRES FLORES

CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL

MARTIN GUTIERREZ MARTINEZ

REGISTRO CIVIL

LIC. ARANZAZU GISELA CAZALIS
FLORES

JURIDICO

M. EN D. ARISTEO VILLALBA
CORTEZ

JUEZ CIVICO “A”

LIC. MARGARITA GARCIA DIAZ

JUEZ CIVICO “B”

LIC. PEDRO HERNANDEZ
SANTAMARIA

PROTECCION CIVIL

PEDRO GALICIA ARIZA

SECRETARIO EJECUTIVO DEL CONSEJO
MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA

PROF. LUIS ALFONSO MORALES
MARTINEZ

PRESIDENTA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL

ING. LILIANA CARRASCO DIAZ

DERECHOS HUMANOS Y ASUNTOS
MIGRATORIOS

BRUNO RODRIGUEZ CARMONA

PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR

CINDY MENA GONZALEZ

DIRECTORA DEL DIF MUNICIPAL

YAZMIN ZAVALA YANEZ

Lo anterior, para los efectos legales a que haya lugar.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-

CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento
C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 03

Yecapixtla, Mor., a 8 de enero del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal Constitucional,
en acuerdo con el Honorable Cabildo, por medio del presente me permito comunicar a
ustedes que el horario de labores administrativas de este H. Ayuntamiento, sera de
lunes a viernes de 8:30 a.m. a 4:30 p.m.

Asi mismo el horario de personal sindicalizado es de lunes a viernes de 9:00 a.m. a 4:30
p.m., lo anterior de conformidad con la Clausula Trigésima Primera del Convenio de
Condiciones Generales de Trabajo signado entre el Sindicato de Trabajadores al Servicio del
H. Ayuntamiento Municipal de Yecapixtla; Morelos y el H. Ayuntamiento de Yecapixtla
Morelos.

No omito mencionarles que contaran con una tolerancia de 10 minutos para el registro de
entrada a sus labores, de lo contrario se proceder4d a aplicar el descuento
correspondiente, asi mismo se les informa que por el momento el registro de su respectiva
entrada y salida, se realizara en la oficina de la Secretaria Ejecutiva y de Administracion de
este Ayuntamiento H. Ayuntamiento, a mi cargo.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:
C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento
C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 04

Yecapixtla, Mor., a 7 de enero del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik SGnchez Zavala, Presidente Municipal Constitucional
de Yecapixtla; Morelos, por medio del presente me permito solicitarles copia legible de su
credencial para votar con fotografia por ambos lados, lo anterior para iniciar con la
integracion de los expedientes laborales del personal de esta Administracion Municipal.

Cabe senalar que la entrega deber& realizarse en estas oficinas a mi cargo, en un
periodo no mayor a dos dias hébiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la
presente.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 04-BIS
Yecapixtla, Morelos, a 21 de enero de 2016.

TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por medio del
presente, me permito solicitarle su amable presencia, el dia sdbado 23 de enero del afio
en curso, a las 09:45 a.m., en la sala de juntas, ubicada en el segundo piso de este H.

Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos, para celebrar una reunion de trabajo.

Asi mismo se les comunica que tendra cada uno de ustedes una intervencion maxima de 10
minutos, para presentar las dos actividades relevantes que realizara el area a su cargo,

durante estos primeros 100 dias de gobierno.
No omito mencionar que debera de registrar su asistencia en la Secretaria a mi cargo

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:
C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos, a 25 de enero de 2016.

AL PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por medio del presente me permito
comunicarles que deberan entregar en la Secretaria Ejecutiva y de Administracién a mi cargo, la siguiente
documentacion para la integracion de su expediente laboral:

DOCUMENTACION SOLICITADA CANTIDAD
¢ ACTA DE NACIMIENTO RECIENTE (ORIGINAL PARA COTEJO) 1 COPIA
¢ CERTIFICADO MAXIMO DE ESTUDIOS NIVEL ACADEMICO 1 COPIA
¢ TITULO Y CEDULA PROFESIONAL, CUANDO EL PUESTO ASI LO REQUIERA (ORIGINALES PARA COTEJO) 1 COPIA
¢ CURRICULUM VITAE ACTUALIZADO Y FIRMADO QUE CONTENGA DATOS PERSONALES, ESCOLARES Y 1 COPIA

LABORALES (ORIGINAL)
¢ CANDIDATOS VARONES, PRECARTILLA O CARTILLA LIBERADA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL 1 COPIA
(ORIGINAL PARA COTEJO)
¢ CREDENCIAL DE ELECTOR (ORIGINAL PARA COTEJO) 1 COPIA
¢ COMPROBANTE ORIGINAL QUE CONTENGA EL TIPO SANGUINEO Y FACTOR RH 1 COPIA
+ COMPROBANTE DE DOMICILIO (PAGO DE PREDIAL, AGUA, LUZ O TELEFONO) O CARTA DE RESIDENCIA 1 COPIA
EXPEDIDA POR EL AYUNTAMIENTO (ORIGINAL PARA COTEJO)
¢ CEDULA DEL CURP (ORIGINAL) 1 COPIA
¢ CONSTANCIA DE NO INHABILITACION COMO SERVIDOR PUBLICO EXPEDIDA POR LA SECRETARIA DE LA | 1 COPIA
CONTRALORIA DEL GOBIERNO DEL ESTADO (ORIGINAL), MISMA QUE SERA TRAMITADA POR EL
CONTRALOR MUNICIPAL, DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE YECAPIXTLA; MORELOS, LA CUAL TIENE UN
COSTO DE $103.00 (CIENTO TRES PESOS 00/100 M.N.), RECURSOS QUE DEBERAN SER ENTREGADOS EN
LA OFICINA MENCIONADA, PARA QUE SE LES EXPIDA EL RECIBO OFICIAL DE PAGO CORRESPONDIENTE.

Asi se les hara entrega del formato de datos personales, para que sea debidamente llenado por ustedes, con tinta
color azul.

Finalmente he de mencionarles que no se recibiran expedientes incompletos, por lo cual deberan entregar la totalidad
de la documentacion a mas tardar el dia viernes 5 de febrero del afio en curso.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ ,
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

C.c.p.- Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal de Yecapixtla, Morelos.- Para su superior conocimiento.-
C.c.p-CC_Integrantes del Cabildo de Yecapixtla, Morelos.- Para su conocimiento
Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00

www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 06

Yecapixtla, Morelos, a 25 de enero de 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik SGnchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla,
Morelos, a través de este medio me permito informarles que deberan acudir al area de
Comunicacion Social, para que les sea tomada la fotografia que servira para la elaboracién

de la identificacion oficial como servidores publicos de la presente Administracion Municipal.

Lo anterior se realizara del Martes 26 al Viernes 29 de Enero del afio en curso, en un horario

de las 8:30 a.m., a las 3:00 p.m.

Asimismo deberan acudir a esta actividad, con camisa, blusa o playera tipo polo de color

blanco, segun sea el caso.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 07

Yecapixtla, Morelos, a 25 de enero de 2016.

TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla,
Morelos, a través de este medio me permito solicitarle envie a la Secretaria a mi cargo, los
planes, programas o acciones que implementara el area a su digno cargo, dentro de los
primeros cien dias de gobierno municipal (1 de Enero al 10 de Abril de 2016).

La informacién mencionada debera remitirse mediante oficio y en el formato que anexo al
presente, asi como al correo electrénico; jaimebermudez@yecapixtla.gob.mx, lo anterior en

un plazo no mayor a 5 dias habiles.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos, a 26 de enero de 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal de
Yecapixtla, Morelos, y con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 32 de la Ley de
Servicio Civil del Estado de Morelos, y en Conmemoracion del XCIX Aniversario de
la Promulgacion de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
hago de su conocimiento que se suspenden las actividades administrativas en este H.
Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos, para el proximo Lunes 1 de febrero del afio
en curso.

Cabe Sefialar que en aquellas areas en las que por la naturaleza de las actividades
gue tienen encomendadas se presten servicios continuos, deberan adoptarse bajo su
mas estricta responsabilidad, las medidas administrativas y operativas pertinentes,
para implementar las guardias necesarias para la atencién o tramitaciéon de los
asuntos urgentes, utilizando los servicios, preferentemente, del personal que haya
ingresado a laborar en fechas recientes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 09

Yecapixtla, Morelos a 29 de Enero de 2016.

AL PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla, Morelos, y
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 45, fraccion Il y XV, inciso a) y d) y 54 fraccion VIII, de
la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, por medio del presente me permito hacer de su
conocimiento que a partir de la fecha, el Servicio del Consultorio Médico y Farmacia Municipal para los
trabajadores del Ayuntamiento y sus dependientes econdémicos debidamente acreditados, funcionara de

la siguiente forma:

PERSONAL DEL SERVICIO MEDICO Y
FARMACIA

HORARIO DE ATENCION

Dra. Adriana Antonio Mufioz

De Lunes a Viernes
08:30 a.m. a 8:00 p.m.

C. Daniel Villanueva Matias

De Lunes a Viernes
08:00 p.m. a 8:00 a.m.

Asi mismo en caso de emergencia podran comunicarse para recibir la atencién correspondiente al

siguiente numero: (045) 735 209 03 82.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ ,
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-

CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento
C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 10
Yecapixtla, Morelos, a 3 de febrero de 2016.

TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla, Morelos, y
con fundamento en lo dispuesto por la fraccion VIII del articulo 43 de la Ley del Servicio Civil del Estado
de Morelos, a través de este medio me permito solicitar su amable presencia el préximo sabado 06 de
Febrero del afio en curso, a partir de las 8:45 a.m., en las instalaciones de la Casa de la Cultura
(antigua Presidencia Municipal), sito en Plazuela Libertad No. 2, Centro Histérico de Yecapixtla,
Morelos, al taller de capacitacion, que se realizara de conformidad con lo siguiente:

HORARIO TEMA RESPONSABLES

8: 45a.m.-9:00 a.m. Registro de asistencia Personal de apoyo comisionado

9: 00 a.m.-9:20 a.m. Presentacion sobre  proyecto | Presidente  Municipal  y/o
institucional, metas y retos. Regidor.

9:20 a.m. 1:20 p.m. Coaching Ontolégico Lc. Angel Mondragén

1: 20 p.m.-2:00 p.m. COMIDA

2: 00 p.m.-6:00 p.m. Coaching Ontoldgico | Lc. Angel Mondragén

No omito mencionar que debera de registrar su asistencia, con la Lic. Aglahe Ponce Cacho, Regidora de
este H. Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos y organizadora del evento.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ ,
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos a 8 de Febrero de 2016.

TITULARES DE AREA

DEL H. AYUNTAMIENTO DE

YECAPIXTLA MORELOS

PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Sanchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla, y en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32 de la Ley de Informacion Puablica, Estadistica
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos, adjunto al presente me permito

enviarles su formato de Ficha Personal, para su correspondiente llenado.

La informacion proporcionada por cada uno de ustedes, permitird dar cumplimiento a los

principios de transparencia y rendicion de cuentas y estara disponible como informacién

publica de oficio en el portal de internet; http://www.transparenciamorelos.mx/oes/Yecapixtla

Cabe mencionar que el documento mencionado, debera entregarse a mas tardar el dia 12

de febrero del afio en curso.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 12

Yecapixtla, Morelos a 8 de Febrero de 2016.

TITULARES DE AREA

DEL H. AYUNTAMIENTO DE
YECAPIXTLA MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Sanchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla y
con la finalidad de brindarles una mejor atencion por parte del area de Comunicacién Social
e Imagen de este H. Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos, en los eventos que ustedes
organizan, he de agradecerles envien por lo menos con tres dias habiles de anticipacion a
dicha area, su solicitud, en la que se especifique, fecha, horario y evento o actividad a cubrir

o desarrollar.

Lo anterior con la finalidad de sus actividades resulten exitosas.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 13

Yecapixtla, Morelos a 10 de Febrero de 2016.

TITULARES DE AREA

DEL H. AYUNTAMIENTO DE

YECAPIXTLA MORELOS

PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por este medio me
permito comunicarles que hemos realizado la asignacioén de los correos electrénicos institucionales
para los integrantes del Cabildo y titulares de area de la presente Administracién Municipal 2016-

2018.

En mérito de lo anterior, les solicito respetuosamente, acudan a la brevedad con el C. Dylan Andy
Vargas Morales, titular del area de Informatica de este H. ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos, para
gue les sea entregada la informacion correspondiente a su cuenta de correo electrénico, misma que

se conformaré de acuerdo al siguiente dominio: area@yecapixtla.gob.mx

Para ingresar a su cuenta de correo electronico institucional, deben acceder a la

pagina; www.gmail.com y posteriormente introducir su cuenta de correo, asi como su contrasefia.

Cabe sefalar que en lo subsecuente se les exhorta a utilizar formalmente esta herramienta, con la

finalidad de que la comunicacion via correo electrénico se realice de forma institucional.
Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ )
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 14

Yecapixtla, Morelos a 10 de Febrero de 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por este medio me permito
comunicarles que el area de Desarrollo Social en coordinaciéon con el area de Bienestar Social de este H.
Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos, gestionaron ante la Direccién General de Afiliacion y Operacién (DGAO),
para que el personal que no pertenezca a ningln esquema de proteccion social, es decir, que no cuenten con
IMSS, ISSSTE, PEMEX, SEMAR o SEDENA, puedan realizar su tramite de afiliacion o reafiliacion al Seguro
Popular y asi acceder de forma oportuna a los beneficios de aseguramiento médico que otorga dicho
programa, a través de los hospitales publicos de la Ciudad de Cuautla y Municipio de Ocuituco, Hospital de la

Mujer en Yautepec y Hospital del Nifio y el Adolescente Morelense.

Por lo anterior se le solicita que a mas tardar el dia viernes 12 de febrero del afio en curso, entregue los

siguientes documentos en copia:

Comprobante de domicilio
CURP o Acta de Nacimiento
F1 (PROSPERA), de ser el caso.

Cabe mencionar que dichos documentos deberan ser entregados en el Area de Desarrollo Social de este H.

Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos.

Identificacion oficial con fotografia

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-

CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento
C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 15

Yecapixtla, Morelos a 10 de Febrero de 2016.

TITULARES DE AREA

DEL H. AYUNTAMIENTO DE
YECAPIXTLA MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sdnchez Zavala, Presidente Municipal, por este medio me
permito comunicarles que la Lic. Mdnica Marisela Moreno Rojo, Asistente de la Oficina del
Presidente Municipal, ha sido designada como. encargada de llevar el control de la agenda relativa a
la utilizacion de la Sala de Juntas, ubicada en el segundo piso de este Recinto Oficial del H.
Ayuntamiento de Yecapixtla, Morelos.

Asimismo el Prof. Heladio Avila Vergara, titular del area de Educacion, ha sido designado como
encargado del control de la agenda para la utilizacion de la Casa de la Cultura, ubicada en el antiguo
Palacio Municipal.

Por lo anterior, he de agradecer a ustedes, que previo a la celebracién de sus reuniones, cursos,
talleres u otros eventos similares, se verifigue con los servidores publicos mencionados, la
disponibilidad de los mismos.

Cabe sefialar que los espacios mencionados se encuentran a su total disposicion para llevar a cabo
con éxito las actividades que tienen encomendadas en el ejercicio de sus responsabilidades como
servidores publicos.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ )
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- Para su conocimiento

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx



\)\Q\DOS M€ _

S T 3 Dependencia. H. AYUNTAMIENTO DE YECAPIXTLA
s, 5’” Depto. SECRETARIA EJECUTIVA Y DE ADMINISTRACION
3 2 «w@»\n —

5\ AW \w W Seccion

§; Q N\\\‘\\\ p . . -
<, \C{:er/ s Oficio Num.

L Expediente:

YxrcarixTtLA
GOBIERNO MUNICIPAL
2016-2018
CIRCULAR 16

Yecapixtla, Mor., a 17 de febrero del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por este medio me
permito comunicarles que a partir del viernes 19 de febrero del afio en curso, deberan registrar sus
asistencias como servidores publicos de este Ayuntamiento, en las tarjetas que han sido designadas
para tal efecto, en la inteligencia de que las incidencias se consideraran de la siguiente forma:

TIPO DE INCIDENCIA SANCION
Tolerancia por registro 10 minutos después de su hora de Sin Sancién
entrada
3 retardos en un periodo de 30 dias habiles Descuento de un dia de salario
Omision de Entrada Descuento de un dia de salario
Omisién de Salida Descuento de un dia de salario
Falta Descuento de un dia de salario

Cabe mencionar que se exceptian de estos horarios aquellos servidores publicos que por
necesidades del servicio deban cumplir con horarios vespertinos 0 mixtos, mismos que no podran
ser inferiores a 40 horas totales de labores por semana.

En caso de acudir a alguna comisién oficial podran ser justificadas sus incidencias mediante
el oficio correspondiente signado por el Titular del Area a la que se encuentren adscritos.

Por cuanto a los titulares de &rea, deberan registrar sus asistencias, sin excepcion, en las listas que
se ubicaran en esta Secretaria Ejecutiva y de Administracién a mi cargo.

Sin otro particular, quedo de Ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-

CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

Lic. Tomas Escobar Cervantes.-Secretario Municipal de Yecapixtla Morelos.-mismo fin.

C.P. Rigoberto Trujillo Ocampo.-Tesorero Municipal de Yecapixtla; Morelos.-mismo fin.

C.P. Ariel Cedefio Guerrero.-Contralor Municipal del H. Ayuntamiento de Yecapixtla Morelos.-mismo fin.

Arg. Edson Fabian Heladio Sanchez Duarte.-Encargado de Despacho de la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano de
Yecapixtla; Morelos.-mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 17

Yecapixtla, Mor., a 18 de febrero del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por este medio
me permito comunicarles, que los dias 19, 22, 23 y 24 de Febrero del afio en curso, queda
estrictamente PROHIBIDO estacionar todo tipo de Vehiculos Particulares y Unidades
Oficiales en el Estacionamiento (parte posterior) de este H. Ayuntamiento, toda vez que se
llevara a cabo la Entrega de Apoyos Monetarios del Programa Federal PROSPERA, en un
horario de 8:00 a 16:00 horas.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 18

Yecapixtla, Morelos a 22 de febrero de 2016.

TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik SAnchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla;
Mor., y con la finalidad de brindarles una mejor atencion en los eventos que ustedes
organizan con motivo de las funciones que tienen encomendadas, he de agradecerles
qgue sus solicitudes de servicios, nos sean remitidas por lo menos con tres dias
habiles de anticipacion, lo anterior, con la finalidad de disponer de la logistica necesaria
para que sus actividades resulten exitosas. Anexo formato para la solicitud de logistica de
eventos, asi como el formato para perifoneo de actividades.

Es menester destacar que en sus solicitudes nos deberan especificar la cantidad exacta
de material y equipo que utilizaran en sus eventos, de lo contrario no se les
proporcionard, bajo ninguna circunstancia, logistica adicional el dia en que estos se
verifiquen, lo anterior en razén de llevar un mejor control de los gastos que se generan por
parte de este Ayuntamiento.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal de Yecapixtla, Morelos.- Para su superior conocimiento
Ciudadanos Integrantes del Cabildo del H. Ayuntamiento de Yecapixtla, Morelos.-Mismo Fin

Archivo.

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 19

Yecapixtla, Morelos a 01 de Marzo de 2016.

TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 45 fraccion V de la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos, por medio del presente nos permitimos adjuntarles el formato autorizado para
resguardo del patrimonio municipal, en el cual deberan relacionar todo el mobiliario y equipo
asignado a su éarea y hecho que sea lo anterior, enviarlo a los correos electrénicos:
sindicatura@yecapixtla.gob.mx y recursos.patrimonio@yecapixtla.gob.mx, esto en un plazo
no mayor a cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcidon de la presente, en la
inteligencia de que la omision a la disposicion mencionada, dara lugar a sancionarlos de
conformidad con la normatividad aplicable.

Asimismo se les comunica que los bienes muebles que tienen asignado se encuentren en malas o
pésimas condiciones, deberan reportarlo por escrito a la Sindicatura, para que sea esta instancia
la que determine la procedencia de la baja correspondiente en el Patrimonio Municipal.

Cabe sefialar que ha sido designado el Lic. Jesus Emmanuel Campos Alonso, titular del area de
Recursos Materiales y Control Patrimonial, para que les asesore en el cumplimiento de la
presente.

Sin otro particular, aprovechamos la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE Vo Bo

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ LIC. ROSALIA ALEJANDRA GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ANZUREZ
ADMINISTRACION SINDICO MUNICIPAL

Con copia para:

Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal de Yecapixtla, Morelos.- para su superior conocimiento
Ciudadanos Integrantes del Cabildo del H. Ayuntamiento de Yecapixtla, Morelos.- Mismo Fin

C.P.- Ariel Cedefio Guerrero.- Contralor Municipal.- Para el seguimiento correspondiente.-

Lic. Jesus Emmanuel Campos Alonso, Titular del area de Recursos Materiales y Control Patrimonial.- Mismo Fin.-

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 20

Yecapixtla, Mor., a 23 de febrero del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sdnchez Zavala, Presidente Municipal, por este medio
me permito solicitarles su amable presencia el dia miércoles 24 de Febrero del afio en
curso, a las 8:15 a.m., en la explanada de este H. Ayuntamiento de Yecapixtla, Morelos,

para participar en el Acto Civico conmemorativo por el Dia de La Bandera.

Cabe mencionar que el personal del Ayuntamiento debera acudir con camisa blanca y

pantalén de mezclilla color azul.

Se exceptuan de esta participaciéon las areas operativas que por la naturaleza de los
servicios que tienen encomendados, deban continuar prestando los servicios que les

correspondan.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 21

Yecapixtla, Mor., a 23 de febrero del 2016.

TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, y en atencion
al oficio IMIPE/CESyV,/561/16, suscrito por el C.P. Rubén Moreno Mufioz, Coordinador de
Evaluacion, Seguimiento y Vigilancia del Instituto Morelense de Informacion Pdublica y
Estadistica, por este medio me permito solicitarles su amable presencia el dia miércoles 24
de Febrero del afio en curso, a las 9:00 a.m., en la sala de juntas, ubicada en el segundo
piso de este H. Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos, para asistir al curso de
capacitacion sobre los “Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las

Obligaciones de Trasparencia”.

Lo anterior con el objetivo de continuar generando los mecanismos que coadyuven con el
cumplimiento de la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales

del Estado de Morelos y demas normatividad aplicable.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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CIRCULAR 22

Yecapixtla, Morelos, a 26 de febrero de 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por medio del
presente, me permito solicitarles su amable presencia, el dia sdbado 27 de febrero del afio
en curso, a las 10:00 a.m., en la sala de juntas, ubicada en el segundo piso de este H.
Ayuntamiento de Yecapixtla; Morelos, para asistir a un curso de capacitacion
denominado “CALIDAD EN EL SERVICIO”.

Lo anterior con la finalidad de conocer los conceptos basicos de calidad y servicio, que

permitan eficientar la atencion personal brindada a la ciudadania.

No omito mencionar que debera de registrar su asistencia en la Secretaria a mi cargo.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
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Yecapixtla, Morelos a 02 de marzo de 2016.

TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, y con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 52, 53, 54, 55 y demas disposiciones aplicables
de la Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional relativo al ejercicio de las profesiones,
por medio del presente me permito comunicarles que la Secretaria Ejecutiva y de
Administracion, sera la responsable de coordinar las actividades de los prestantes del
Servicio Social y/o Practicas Profesionales, de los estudiantes que lo realicen en el H.
Ayuntamiento de Yecapixtla, Morelos.

Por lo anterior, se les exhorta para que se abstengan de suscribir documento alguno sobre
el particular, salvo aquellos que se refieran a validar las actividades realizadas por los
alumnos asignados al area a su digno cargo.

Los alumnos interesados en realizar su servicio social en este Ayuntamiento, deberan dirigir
su solicitud al C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, con copia a la
Secretaria a mi cargo, para que se realice la asignacién correspondiente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos a 02 de marzo de 2016.

AL PERSONAL FEMENINO
DEL H. AYUNTAMIENTO

DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, se les invita a
participar en la “Carrera Conmemorativa por el Dia Internacional de la Mujer”, que
organiza el Sistema DIF Municipal, la cual tendra verificativo el préximo Domingo 6 de
Marzo del afio en curso, a partir de las 7:00 a.m.

Cabe sefalar que las actividades establecidas por el Comité Organizador seré el siguiente:

Horario Actividad

7:00 a.m. Registro de Participantes

7:30 a.m. Salida del Crucero del Libramiento a Ocuituco (frente al oxxo) y
concluyendo en el Zocalo Municipal.

9:00 a.m. Entrega de Constancias de Participacién en el Zocalo Municipal.

Las primeras 100 personas que se inscriban a la carrera, recibiran como obsequio una
playera conmemorativa.

Cabe sefialar que el registro de su asistencia y participacion, deberan realizarlo con el
personal designado por parte del DIF Municipal.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos a 04 de marzo de 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por medio del
presente me permito comunicarles que se concede prorroga hasta el viernes 11 de marzo
del afio en curso, para que los servidores publicos de este H. Ayuntamiento, realicen la
entrega total de la documentacion solicitada por esta Secretaria Ejecutiva y de

Administracion, a mi cargo, para la integracion de su expediente laboral.

Cabe sefialar que la omision a esta disposicion, dard lugar a las sanciones

administrativas y legales conducentes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos a 07 de marzo de 2016.

AL PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, y con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 8, 43 fraccion VI, 45 fracciones Ill, XV inciso A
de la Ley del Servicio Civil y 55 fraccién Il del Cédigo Familiar del Estado de Morelos, por
medio del presente me permito comunicarles que a efecto de poder proporcionar
asistencia médica y medicinas para sus dependientes, es necesario acreditar la
dependencia econdémica ante esta Secretaria ejecutiva y de Administracién, a mi

cargo, mediante copia certificada del acta de matrimonio 6 nacimiento segun sea el
caso.

Para tal efecto se consideraran dependientes economicos de los trabajadores los
siguientes:

*Esposa o concubina (en el caso de concubinato se debera acreditar mediante Informacion
Testimonial, para acreditar hechos relativos a la dependencia economica).

*Hijos incapacitados o que se encuentran estudiando hasta los 25 afios de edad.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos a 17 de marzo de 2016.

AL PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sdnchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla
y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11 y 32 de la Ley del Servicio Civil del
Estado de Morelos, hago de su conocimiento que se laborara el préximo lunes 21 de
Marzo del afio en curso. Asimismo se suspenderan las labores administrativas para los
dias 23, (en sustitucién del dia 21 de marzo) 24 y 25 de Marzo del afio en curso, en este
H. Ayuntamiento de Yecapixtla Morelos.

Lo anterior, en Conmemoracion del CCX Aniversario del Natalicio del “Benemérito de las
Américas” Don Benito Juarez Garcia y de la celebracién tradicional del Jueves y Viernes
Santo.

En aquellas areas en las que por la naturaleza de las funciones y servicios que prestan no
sea posible suspender actividades, los titulares de las areas, deberan adoptar bajo su mas
estricta responsabilidad las medidas y acciones conducentes, asi como deberan cubrir con
los servidores publicos que estime necesarios las guardias que correspondan.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Mor., a 21 de marzo del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por este medio
me permito comunicarles, que los dias 29, 30, 31 de marzo y 01 de abril del afio en curso,
gueda estrictamente PROHIBIDO estacionar todo tipo de Vehiculos Particulares y Unidades
Oficiales en el Estacionamiento (parte posterior) de este H. Ayuntamiento, toda vez que se
llevara a cabo la Entrega de Apoyos Monetarios del Programa Federal PROSPERA, en un
horario de 8:00 a 16:00 horas.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Mor., a 01 de abril del 2016.

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO

DE YECAPIXTLA, MORELOS

PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal, por medio del
presente me permito comunicarle que a partir de la fecha, he designado a los CC. Lic. Jesus
Emmanuel Campos Alonso y Orlando Garcia Lopez, personal adscrito a la Secretaria a mi
cargo, para que de manera conjunta o por separado, supervisen de forma permanente el
registro de entradas y salidas a sus labores del todo personal administrativo de este H.

Ayuntamiento de Yecapixtla, Morelos.

Asimismo se les exhorta para que eviten registrar las entradas o salidas de tarjetas o
listas de asistencia de otros compafieros, asi como para que cumplan con todas y cada
una de las indicaciones laborales como es debido, en la inteligencia que de no acatarlas se
hardn acreedores a las sanciones que para estos casos preve la Ley del Servicio Civil del

Estado de Morelos, asi como la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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TITULARES DE AREA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla,
Morelos, por este medio me permito solicitarles envien a la Secretaria a mi cargo, todos
los planes, programas o acciones que implementé el area a su digno cargo, dentro de

los primeros cien dias de Gobierno Municipal (Enero — Marzo de 2016).

La informaciobn mencionada debera remitirse Unicamente al correo electrénico;
informe@yecapixtla.gob.mx y en el formato que anexo al presente, lo anterior a mas

tardar el miércoles 6 de abril del afilo en curso.

En la inteligencia que de no acatar la indicacion mencionada, se haran acreedores a las
sanciones que para estos casos preveé la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, asi

como la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx



Dependencia. H. AYUNTAMIENTO DE YECAPIXTLA

Depto. SECRETARIA EJECUTIVA Y DE ADMINISTRACION

Seccidén
Oficio NUm.
W | Expediente:
YxrcarixTtLA
GOBIERNO MUNICIPAL
2016-2018
CIRCULAR 31

PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik Sanchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla,
Morelos, por este medio me permito comunicarles que se asigné en favor de los
servidores publicos, un area de comedor en este Recinto Oficial del Ayuntamiento, el
cual se localiza a un costado de las oficinas de Proteccién Civil.

Por lo anterior, les reitero que queda estrictamente prohibido ingerir alimentos dentro de
sus oficinas, particularmente en horario de labores. Asimismo se les informa que el
espacio asignado, debera mantenerse en orden y limpio y no se permite almacenar
utensilios, recipientes o alimentos en el comedor y/o refrigerador por mas de dos dias
consecutivos.

Cabe sefalar que Unicamente los servidores publicos administrativos del
Ayuntamiento que laboran jornadas continuas de ocho horas diarias, se les autoriza
disponer de treinta (30) minutos en total para adquirir, preparar y/o ingerir sus
alimentos dentro de su horario de labores, autorizandose también distribuir dicho
tiempo en 15 minutos para el desayuno o almuerzo y 15 minutos parala comida.

En la inteligencia que de no acatar las indicaciones mencionadas, se haran acreedores a las
sanciones que para estos casos preveé la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, asi
como la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Finalmente, se les notifica que he designado a los CC. Lic. Jesus Emmanuel Campos
Alonso y Orlando Garcia Lépez, personal adscrito a la Secretaria a mi cargo, para que de
manera conjunta o por separado, supervisen el cumplimiento de las actividades laborales de
los servidores publicos de la presente Administracion Municipal.

Sin otro particular, quedo de ustedes.
ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sdnchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx
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Yecapixtla, Morelos a 05 de Abril de 2016.

AL PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE YECAPIXTLA, MORELOS.
PRESENTE.

Por instrucciones del C. Francisco Erik SAnchez Zavala, Presidente Municipal de Yecapixtla,
me permito comunicarles que a partir del dia miércoles 06 de abril del afio en curso,
podran acudir con el C. Orlando Garcia Lépez, adscrito a la Secretaria a mi cargo, a recibir
su identificacion oficial que los acredita como Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de

Yecapixtla, Morelos.

Asi mismo les comunico que se ha establecido portar obligatoriamente esta identificacion
durante su jornada laboral, en la inteligencia que la omisién a lo anterior, daré lugar a las

sanciones que correspondan.

Cabe sefialar que para la reposicion de la credencial mencionada, en caso de robo o

extravio, deberé acudir a la autoridad competente para levantar el acta correspondiente.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

ATENTAMENTE

M. EN D. JAIME BERMUDEZ GUTIERREZ
SECRETARIO EJECUTIVO Y DE ADMINISTRACION

Con copia para:

C. Francisco Erik Sanchez Zavala.- Presidente Municipal.- Para su superior conocimiento.-
CC. Integrantes del Cabildo.- mismo fin.

C.c.p. Minutario

Boulevard Las Palmas s/n Centro Historico, Yecapixtla, Morelos C.P. 62820 Tel. (735) 175 91 00
www.yecapixtla.gob.mx



