(A CONACULTA

Direccién General de Vinculacién Cultural

CRITERIOS PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS
AUTORIZADOS EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION 2013
ANEXO 28.3

CONSIDERANDO

Que el Consejo Nacional para la Cultura y las Artes (CONACULTA), es un ()rgano
Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Educacién Puablica (SEP), de conformidad
con lo establecido en el Decreto Presidencial, publicado el 7 de diciembre de 1988, en el Diario
Oficial de la Federacion (DOF), asi como lo dispuesto en los articulos 2°, inciso b), fraccién IIT y
46, fraccién I1I del Reglamento Interior de dicha Secretaria, el cual establece las atribuciones que

tiene la Federacién en materia de promocién y difusién de la cultura y las artes;

Que el numeral 1.2.3 del Manual de Organizacién General del CONACULTA establece las
funciones inherentes a la Direccién General de Vinculacién Cultural (DGVC), entre las que

destaca:

o Dirigir las acciones de respaldo de los proyectos culturales especiales de las entidades
federativas, mediante el otorgamiento, seguimiento y evaluacion de apoyos institucionales,
técnicos, logisticos y econdmicos necesarios; con la finalidad de contribuir al cumplimiento

del objetivo de descentralizacion cultural de México.

Que el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF), para el ejercicio fiscal 2013,
fue publicado en el DOF, con fecha 27 de diciembre de 2012, en cuyo anexo 28.3 se determiné
otorgar a cada una de las Instituciones Estatales de Cultura de las 31 Entidades Federativas y del
Distrito Federal, un subsidio por la cantidad de $32, 061,251.00 (treinta y dos millones sesenta y
un mil doscientos cincuenta y un pesos 00/100 M.N.) para un total de
$1, 025, 960,032.00 (mil veinticinco millones novecientos sesenta mil treinta y dos pesos 00/100
M.N.);



Que la DGVC del CONACULTA es la encargada de llevar a cabo la formalizacién juridico-
administrativa de los subsidios a las Instituciones Estatales de Cultura de las 31 Entidades
Federativas y del Distrito Federal, especificados en el anexo 28.3 del PEF, para el ejercicio fiscal
2013;

Con el objeto de contribuir con la legalidad, transparencia, certeza y rendicién de cuentas, en la
aplicacién de los recursos federales aprobados en el PEF, del ejercicio fiscal 2013 para el
otorgamiento de subsidios, asi como con la operacién y seleccién de proyectos susceptibles de
otorgamiento al interior del CONACULTA, en estricto apego a los criterios de objetividad,
equidad, transparencia, publicidad, selectividad y temporalidad que deben observar las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal (APF), y de conformidad con lo
establecido en el articulo 6° de la Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién,

se expiden los siguientes:

CRITERIOS PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS
AUTORIZADOS EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION 2013
ANEXO 28.3

1.- De los subsidios autorizados en el anexo 28.3 del Presupuesto de Egresos de la Federaciéon

Los recursos del subsidio deben contribuir a la realizacién de actividades sustantivas sefialadas en los
proyectos, de acuerdo a los criterios de objetividad, equidad, transparencia, publicidad, selectividad y
temporalidad, de conformidad con el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria (LFPRH); asimismo, el ejercicio del subsidio deberd observar el que se
mantenga la naturaleza juridica de los recursos publicos federales para efectos de su fiscalizacién y

transparencia.

1.1 REQUERIMIENTOS

Con el propésito de que el CONACULTA esté en condiciones de otorgar a las Instituciones
Estatales de Cultura, los subsidios etiquetados en el anexo 28.3 del PEF 2013, los organismos de

cultura del pais deberin presentar, a mds tardar el 3 de mayo de 2013, en la Direccién de



Promocién, Formacion y Desarrollo (DPFD) de la DGVC, sita en Av. Paseo de la Reforma No.

175, 7°. Piso, Col. Cuauhtémoc, Delegacién Cuauhtémoc, México, D.F., C.P. 06500, la siguiente

documentacién:

1.1.1

1.1.2

1.13

a)

1.14

1.15

Oficio original de solicitud de formalizacién, dirigido al Mtro. Antonio Crestani,
Director General de Vinculacién Cultural, el cual deberd incluir el nombre de los

proyectos a realizar, con la cantidad asignada a cada uno, firmado por el titular o

representante legal. ANEXO 1.

Formato del Detalle del Proyecto Cultural 2013, para cada uno de los proyectos, firmados
en original. Los nombres de los proyectos y montos consignados en los formatos,

deberin coincidir plenamente con los del oficio. ANEXO 2.

De acuerdo con la naturaleza de los proyectos, éstos deberin contar con los siguientes

anexos:
Para los proyectos de infraestructura se debera presentar, ademds del Formato del
Detalle del Proyecto Cultural 2013, el proyecto ejecutivo, manifestacién de vocacién y

permanencia cultural del espacio y, en su caso, autorizacién del INAH y/o INBA.

En el caso de festivales, programas culturales de fiestas y ferias y encuentros artisticos y

culturales, deberd presentarse la propuesta de la programacién artistica. ANEXO 3.

Para actividades de capacitacién deberin presentarse los temarios, que indiquen

objetivos, duracién, nombre y curriculum vitae del instructor.
Cada proyecto deberd presentarse en félder tamafo carta sujetado con broche.

En el supuesto de que uno o mis proyectos sean cancelados, a solicitud del beneficiario,

éstos se destruirdn en un plazo de 15 dias, en caso de no ser reclamados.



1.2 CLASIFICACION DE LOS PROYECTOS

De acuerdo con sus objetivos, los proyectos deberdn clasificarse en las siguientes categorias:

a) Infraestructura  (construccién, rehabilitacién,  remodelacién, mantenimiento vy

equipamiento).

b) Conservacién, mejoramiento, recuperacién, restauracion, rehabilitacién del patrimonio

cultural tangible.
c) Festivales, programas culturales de fiestas y ferias, encuentros artisticos y culturales.
d) Giras y presentaciones artisticas (danza, teatro, musica).
e) Exposiciones, bienales, muestras.

f) Diplomados, congresos, seminarios, talleres, cursos y encuentros artisticos y culturales para

promotores y gestores culturales.
g) Fomento a la lectura, ediciones y publicaciones, y divulgacién artistico-cultural.
h) Ferias del libro y muestras de cine.
i) Industrias culturales (radio, televisién y cine).
j) Digitalizacién y conservacién de archivos y acervos histéricos, artisticos y culturales.
k) Concursos, convocatorias y premios artisticos y culturales.

1) Desarrollo de herramientas tecnolégicas (paginas web y plataformas que brinden servicios

culturales).

1.3 RESTRICCIONES

En el ejercicio de los recursos, deberan quedar excluidos los siguientes conceptos:

a) Pago de personal con funciones directivas o administrativas, asi como de némina y/o

cualquier otra prestacién laboral.

b) Adquisicién de inmuebles, muebles, vehiculos, pago por servicios de comunicacién, de
mantenimiento o reparacién, destinados a funciones administrativas y/u operativas de

la instancia de cultura.



g)

i)

Remodelacién, equipamiento, construccién o rehabilitaciéon de dreas administrativas.

Adquisiciéon de materiales de oficina y/o consumibles que no estén directamente

relacionados con el desarrollo de los proyectos.

Pago de combustible o cuotas de peaje que no estén directamente relacionados con el

desarrollo de los proyectos.

Pago de servicios de luz, agua y telefonia, cualquiera que sea la modalidad.

Papeleria, mensajeria, vidticos y todo gasto que se derive de la obligacién de presentar

informes de actividades y financieros al CONACULTA.

En ningtn caso, los recursos podrin ser utilizados para financiar actividades politicas
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partidistas y/o religiosas, de cualquier tipo, o promover la imagen de persona u

organizacién alguna con fines electorales.

No se aceptarin proyectos agrupados, aun cuando sea el mismo tipo de proyecto,

disciplina o temadtica, deberdn presentarse individualmente.

No se aceptaran proyectos cuya programacion para su ejecucion, haya sido anterior a la

techa de formalizacién del convenio o sea posterior al 31 de diciembre de 2013.

No se aceptardn proyectos que cuenten con apoyo de otros programas federales para los

mismos conceptos de gasto, aun cuando dichos recursos no hayan sido entregados.

No se aceptard la compra de equipo informitico y de reproduccién (audio, video), a
menos que se requiera para el cumplimiento del objetivo del proyecto. Para ello, se
deberd entregar la justificacién de las adquisiciones, asi como las cotizaciones

COITGSPOHdiCntCS.

No se podri hacer uso de los recursos para solventar gastos administrativos y de
operacién, a excepciéon de lo dispuesto en el articulo 110, parrafo cuarto, del
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, siempre y cuando los gastos

mencionados tengan injerencia directa en la ejecucién de los proyectos.

Todo aquello que no esté relacionado con la instrumentacién y seguimiento de los

proyectos.



1.4 DOCUMENTACION JURIDICA

Todos los proyectos apoyados por el CONACULTA, via subsidio, serin formalizados a través de

un Convenio de Coordinacién que establezca los compromisos y obligaciones del beneficiario, las

condiciones, los tiempos para hacer uso del recurso econémico y la entrega de los informes de

actividades y financieros que den cuenta del cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como de la

adecuada aplicacién del recurso publico federal.

Para la elaboracién del documento juridico, se requiere el envio de archivos PDF legibles y por

separado, grabados en CD, de la siguiente informacién:

a)

b)

c)

d)

Decreto de creacién o articulos de la Ley Organica de la Administracién Publica Estatal o

Constitucién Local. (Nombrar el archivo. Ejemplo: AGS DocLeg).

Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario. (Nombrar el archivo. Ejemplo: AGS
RFC).

Comprobante de domicilio fiscal actualizado (antigiedad méxima de 3 meses). (Nombrar el

archivo. Ejemplo: AGS Dom).

Nombramiento del titular y/o representante legal del beneficiario y de las personas que

intervengan en la firma del convenio. (Nombrar el archivo. Ejemplo: AGS NombTit).

En su caso, Poder Notarial del representante legal para celebrar convenios. (Nombrar el

archivo. Ejemplo: AGS PodNot).

Identificacién oficial con fotografia del titular y/o representante legal del beneficiario, del
responsable ejecutivo del proyecto y de las personas que intervengan en la firma del

convenio. (Nombrar el archivo. Ejemplo: AGS IFETit).

Escrito en el cual se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no reciben apoyo de otras

instancias federales para los mismos proyectos y conceptos. (Nombrar el archivo. Ejemplo:

AGS Escrito).

Una vez que la Direccién General Juridica del CONACULTA elabore el convenio, éste serd

enviado al beneficiario en los tantos originales que se requiera, para su revisién y firma de

conformidad. El beneficiario dispondréd de cinco dias habiles, posteriores a la fecha de recepcién

de estos documentos, para enviar por escrito o correo electrénico sus observaciones o su

6



conformidad con los términos del convenio. En este caso remitird los originales del convenio,

firmados, a la DPFD de la DGVC, durante un lapso no mayor a diez dias hébiles.

1.5 DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Para el tramite del pago del recurso se requiere:

a)

La apertura de una cuenta de cheques productiva para el uso exclusivo del recurso

aportado por el CONACULTA.

Recibo con los requisitos fiscales vigentes, en original. Este deberd expedirse a nombre
del Consejo Nacional para la Cultura y las Artes, sito en Arenal No. 40, Col. Hacienda
de Guadalupe Chimalistac, México, D.F., C.P. 01070, Delegacién Alvaro Obregén,
RFC: CNC881207TN3. El concepto serd “Subsidio para proyectos culturales anexo
28.3 PEF 2013”. La fecha de expedicién del recibo serd posterior a la firma del

convenio.

Catilogo de beneficiarios en original, firmado y sellado por el representante legal del

beneficiario. ANEXO 4.

Copia del contrato de apertura de cuenta o carta del banco, en la que se especifique la

CLABE (Clave Bancaria Estandarizada, de 18 digitos).

1.6 PROCESO DE REVISION

Una vez recibidos los proyectos, serin registrados y revisados con la finalidad de verificar el

cumplimiento de los requisitos establecidos, asi como de identificar las debilidades que pudieran

originar algin obsticulo en la ejecucién de los mismos, o un inadecuado ejercicio de los recursos; las

observaciones detectadas serdn informadas al beneficiario, las cuales se deberdn atender en diez dias

habiles a partir de su notificacién, para poder asi, hacer entrega de los recursos.

1.7 ENTREGA DE LOS RECURSOS

El subsidio se entregara al beneficiario durante el ejercicio fiscal autorizado.

Con el propésito de que la DGVC inicie la formalizacién administrativa, el beneficiario debera

hacer entrega de la siguiente documentacién:



a) Los formatos del Detalle del Proyecto Cultural 2013, con sus respectivos anexos.

b) El convenio debidamente firmado, catdlogo de beneficiarios, recibo fiscal y copia de la

CLABE interbancaria.

¢) La atencién a las observaciones emitidas por las dreas que llevarin a cabo el

seguimiento de los mismos.

1.8 SEGUIMIENTO, COMPROBACION Y RENDICION DE CUENTAS

1.8.1 Seguimiento

Los proyectos que integren el subsidio se distribuirdn, para su seguimiento, a las diferentes

areas de la DGVC:

Objeto del proyecto Area

e Infraestructura (construccién,
rehabilitacién, remodelacién,
mantenimiento)

Programa de Apoyo a la Infraestructura

Cultural de los Estados

. Equipamiento de espacios con

intervencién de instalaciones

e Conservacién, mejoramiento,
recuperacion, restauracion,
rehabilitacién del patrimonio cultural

tangible

e Exposiciones, bienales, muestras

e Digitalizacién y conservacién de
archivos y acervos histéricos, artisticos

y culturales Direccién de Vinculacién con Estados y

e Concursos, convocatorias y premios | Municipios

artisticos y culturales

L4 EqUIP amiento de orquestas o

bibliotecas




e Fomento a la lectura
e  Murales
e  Muestras de cine

e Desarrollo de herramientas
tecnolégicas  (paginas  web vy
plataformas que brinden servicios

culturales)

e Festivales
e Programas culturales de fiestas y ferias

e Encuentros artisticos y culturales Direccién de Animacién Cultural

e Giras y presentaciones artisticas

(danza, teatro, musica)

e Congresos
e Diplomados
e Encuentros artisticos y culturales

e Ferias del libro

e Foros

e Industrias culturales (radio, televisién | Direccién de Capacitacién Cultural
y cine)

e Cursosy talleres

e Seminarios

e Ediciones y publicaciones

e Divulgacién artistica y cultural

La DPFD de la DGVC notificard a los beneficiarios cudles son las dreas responsables del

seguimiento de sus proyectos.

1.8.2 Comprobacién y rendicion de cuentas

La aplicacién y comprobacién de los recursos debe observar la legislacién y normatividad

federales:



a)

d)

g)

Al término de cada trimestre, el beneficiario debera entregar a las dreas de seguimiento
correspondientes, los informes trimestrales de actividades y financieros y en su caso,
finales (ANEXOS 5 y 6), con firma autégrafa, mediante oficio original que sefale el
nombre del proyecto, tipo de apoyo, afio fiscal y nimero de convenio; copia de los
comprobantes del gasto, que soporten la adecuada aplicacion del recurso (facturas,
recibos de honorarios, contratos, etc.), asi como documentacién que avale el
otorgamiento de créditos al CONACULTA (programas, publicaciones, carteles, etc.) y
la evidencia de la realizacién del proyecto (fotografias, notas periodisticas, listas de
asistencia, libros, discos, CD ROM, entre otros). En toda la documentacién deberi

marcarse copia, unicamente del oficio, para la DPFD de la DGVC.

El nombre de los proyectos y los montos consignados en el convenio deberin coincidir,

tanto en el formato de los informes, como en los comprobantes que los respalden.

Trimestralmente se deberdn remitir a la DPFD de la DGVC, copia de los estados de la
cuenta bancaria y, al concluir el ejercicio total de los recursos, la notificacién de

cancelacién de la misma.

Si el proyecto dura menos de tres meses, Gnicamente se entregard el informe final de
actividades y el final financiero, junto con la comprobacién del gasto y evidencias de su

realizacién.

Los comprobantes del gasto de los informes financieros trimestrales y/o finales deberin
presentarse cronolégicamente, y se entregardn en el orden en que aparecen en el
formato trimestral del informe financiero. En caso contrario, se devolveri al

beneficiario para su correcta organizacion.

Tratindose de proyectos de infraestructura, se recomienda el uso de los reportes
establecidos por el Programa de Apoyo a la Infraestructura Cultural de los Estados,

mismos que se podrin ubicar en la siguiente direccién electrénica:

http://vinculacion.conaculta.gob.mx/vv/prog paice formatos reporte.html

Si a la conclusién de los proyectos existiera algin remanente de los recursos, el

beneficiario deberd reintegrarlo, junto con los intereses generados desde su depésito
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hasta la cancelacién de la cuenta, a la DPFD de la DGVC para su reembolso a la

Tesoreria de la Federacién.

Cuando se considere necesario, el CONACULTA podra solicitar en cualquier etapa,

informacién adicional a la entregada.

1.8.3 Tipo de documentacién para comprobar el ejercicio del recurso

La comprobacién de los recursos deberd coincidir con las actividades culturales y los

presupuestos de los proyectos planteados inicialmente y/o con las modificaciones

autorizadas para los mismos.

Aspectos generales:

a)

En todos los comprobantes de gasto se deberdn especificar los conceptos erogados o el

servicio contratado, indicando el proyecto al que corresponde.

En el 5% de gastos de administracién se podrin considerar los siguientes conceptos:
gasolina, casetas, papeleria y taxis, siempre y cuando estén relacionados directamente

con el desarrollo de cada proyecto.

Para el pago de honorarios se debera presentar la siguiente documentacién:

a)

Recibos fiscales que indiquen claramente el concepto, la fecha y la actividad realizada

en el marco del proyecto.

En caso de requerir la contratacién de “servicios profesionales” de extranjeros, serd
necesario presentar contrato, recibo simple, copia de pasaporte vigente y copia del
permiso migratorio emitido por el Instituto Nacional de Migracién, para laborar en el

pais en la actividad contratada.

En los casos extraordinarios en que el beneficiario decida que los recursos sean ejercidos por un
tercero, dicha relacién deberd formalizarse mediante un convenio en el cual se establezcan las
obligaciones entre ambas partes, con estricto apego a los presentes criterios. En ningin caso el

beneficiario podra transferir las obligaciones contraidas con el CONACULTA.
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1.9 CONVENIOS MODIFICATORIOS

En los casos excepcionales que se requiera un convenio modificatorio, éste debera ser solicitado
dentro de la vigencia del convenio correspondiente, mediante oficio dirigido a la DGVC,
acompafiado de la justificacién y documentacién que acredite los cambios realizados a los proyectos

(Formato del Detalle del Proyecto Cultural 2013y en su caso, los anexos correspondientes).

Las solicitudes de modificacién a los proyectos, contenidos en un convenio, seran atendidas siempre
y cuando los nuevos proyectos previamente evaluados por el drea de seguimiento, se ejecuten

posteriormente a la fecha de solicitud de modificacién.
1.10 RESCISION DEL CONVENIO Y RESTITUCION DE LOS RECURSOS

El convenio podri ser rescindido:

a) Por desvio de recursos hacia actividades, personas o instituciones ajenas al proyecto o
distintas de las acordadas con el CONACULTA, conforme al convenio suscrito por las

partes.
b) Por falsedad en la informacién proporcionada para obtener el apoyo econémico.

c) Por falsedad en los informes de ejecucién del proyecto y en los reportes sobre la

aplicacién de los recursos.

d) Por alteracién de los comprobantes, o por falsedad en la declaracién del beneficiario

sobre gastos no comprobados.

e) Por incumplimiento en la entrega de informes de actividades y financieros trimestrales

durante un semestre.

f)  Por no contar con el soporte documental de las evidencias de la ejecucién del apoyo.

g) Otras que pudieran implicar faltas de probidad o actitudes dolosas en detrimento del
Erario Publico Federal y del proyecto que se apoya.

Restitucion del recurso:

Cuando el beneficiario haya cometido cualquiera de las causales anteriores, la DGVC iniciara los

tramites correspondientes para solicitar la restitucién del recurso y los intereses generados, dando

conocimiento de ello a la Direccién General Juridica del CONACULTA.
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