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Cuernavaca, Morelos; a 26 de Junio de 2017.

CIRCULAR No. 24

CC. SECRETARIOS, TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL,
COORDINADORES Y DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA
PRESENTES

Sirva la presente para hacer una cordial invitacién para que el personal de confianza a su digno cargo asista a los cursos del Segundo
Semestre del Programa Anual de Capacitacién 2017. Es importante destacar la conveniencia de que los trabajadores adquieran la
formacion, los conocimientos y la experiencia que permitan a nuestra Maxima Casa de Estudios continuar cumpliendo con los
estandares de calidad que ubican a la UAEM como una de las mejores universidades publicas a nivel nacional.

Asimismo es de vital importancia que el personal involucrado en los procesos administrativos certificados, asista de manera prioritaria a
las capacitaciones con la finalidad de mejorar de manera continua la calidad de los servicios que proporciona nuestra Universidad.

Las personas interesadas deberan comunicarse al Departamento de Capacitacién y Desarrollo, a la Ext. 4602, para inscribirse. Asi
mismo podran consultar los tripticos de los cursos de su interés en la pagina institucional, en el apartado correspondiente a la
Coordinacion General de Planeacidn y Administracion, los cuales estaran disponibles 10 dias antes de que inicie el curso. Las fechas,
horarios y lugares en donde se llevaran a cabo los Cursos, se mencionan a continuacion.

i PROGRAMACION DE No. No. 5
No. NOMBRE DEL CURSO DIA FECHAS HORARIO HORAS SESIONES INAUGURACION SEDES
02 y 04 de Agosto
03,04, 10y 11 de 12:00 a 1700 hrs 03 de Agosto de Auditorio Andrés Manuel del Rio del Centro de
1 INTELIGENCIA EMOCIONAL Y MANEJO DEL ESTRES Juy v Agosto de 2017 10 y 11 de Agosto 2 4 2017. Investigaciones Quimicas (CIQ)
13:00 a 17:00 hrs.
07, 14, 21, 28 de Agosto . : M
ADMINISTRACION DEL TIEMPO ¥ OPTIMIZACION DE - § _ 07 de Agosto de Auditorio Carmen Giral Bamés de [2§cultad de
2 RECURSOS Lu ;00‘4?:!5 Septiembre de 8:30 a 11:30 hrs. 15 5 2017, Earmacts
i Q7. 14, 21. 28 de Agosto
3 ADMINISTRACION ORGANIZACIONAL ¥ ANALISIS DE Lu y D4 de Sepliembre de 12:00 a 15:00 hrs. 15 5 07 de Agoslo de Sala de Reclores
RIESGOS 2017 2017
08,15 22y 28 de ; 08 de Agosto de Auditorio Carmen Giral Barnés de la Facultad de
4 DERECHO LABORAL - LEGISLACION UNIVERSITARIA Ma Agosto de 2017 B:30 a 11:30 hrs. 12 4 2017 Eammacia
09, 16,23, 0D de
5 | ExceL avanzapo Mi Agosto; 06, 13 y 20 de 13:00 a 18:00 hrs. 21 7 g Iu; Agasto do Centro de Coémputo Anexo 26 de la FCAel
re de 2017
22. 29 de Agosto; 05,
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA 12, 19, 26 de 22 de Agosto de
6 COMUNICACION (TIC) Ma Septiembre: 03 y 10 de 12:00 a 15:00 hrs. 24 8 2017 Area de Autoacceso SINED
Octubre de 2017
30 de Agosto: 06, 13, 20
T :E%EJELSJCION RETONFLICTORY, MANEI0: DEL Mi y 27 de Sepliembre de 8:30 a 11:30 hrs, 15 5 gg‘t‘l_{e Agasta de Sala de Rectores
2017
07, 14 y 21 de 5 ¥ 07 de Septiembre Auditerio Carmen Giral Barnés de la Facultad de
B DERECHOS UNIVERSITARIOS ¥ HUMANCS Ju Sentismbre de 2017 10:00 a 12:00 hrs. g 3 de 2017, Farmacia
26 de Septiembre; 03, 26 de Septiembre
9 CAPACITACION ¥ MANEJO DEL SISTEMA SADCE Ma 10, 17 y 24 de Octubre 11:00 a 15:00 hrs, 20 L de 2017 Centro de Computo de la Facultad de Farmacia
de 2017.
28 de Septiembre; 05, < e .
10 | CAPACITACION Y MANEJO DEL SISTEMA SADCE Ju | 12, 19 26 de Octubre 11:00 2 15:00 hrs 20 s 28 0o Seppmie Ceniois Colralo oo ta FrepaniE na-2,
de 2017 5 Haute
10, 17 y 24 de 10 de Noviembre de
11 | ATENCION DE CALIDAD AL CLIENTE Vi Noviembre de 2017 11:00 a 15:00 hrs. 12 3 2017 ] A Sala de Rectores

Sin otro particular, me despido de ustedes y les envio un cordial saludo.

SECRETARIO GENERAL

c.c.p. Dr. 1. Alejandro Vera liménez.- Rector de la UAEM. Para su conocimiento. Presente.
c.c.p. Mtro. Miguel Albarran Sanchez.- Coordinador General de Planeacion y Administracidn, Mismo fin.
c.c.p. Mtro. Alberto Gaytan Alegria.- Director General de Desarrollo Institucional, Mismo fin.
c.c.p. Mtro. Orlando Mordn Castrejon.- Director de Desarrollo Organizacional. Mismo fin.

€.c.p. Archiva.
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Gilberto Rincon Gallardo *

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México. 62209
Tel. (777) 329 70 07 Ext. 3105 / sec_general@uaem.mx
en sexto piso de la Torre de Rectori

Por una universidad socialmente respi



