UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

SECRETARIA
GENERAL

Cuernavaca, Morelos; a 11 de Marzo de'2016."'°

CIRCULAR No. 11

CC. SECRETARIOS, COORDINADORES GENERALES,
TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL, DIRECTORES DE AREA.
PRESENTES.

Atendiendo una de las Politicas establecidas en el Plan Institucional de Desarrollo (PIDE) 2012-2018 de la UAEM, para
impulsar la certificacion de los Procesos Administrativos Estratégicos, por este medio hago de su conocimiento que
daran inicio los Cursos del Primer Semestre del Programa Anual de Capacitaciéon 2016, por lo que hago una
cordial invitacién y se solicita hacer extensiva esta convocatoria al personal de confianza a su digno cargo.

Las personas interesadas deberan comunicarse a la Coordinacién de Desarrollo Organizacional en el Departamento
de Capacitacion y Desarrollo, a la Ext. 4602, para inscribirse.

Las fechas, horarios y lugares en donde se llevaran a cabo los cursos, se mencionan a continuacion:

T e i A e PROGRAMACION DE | No.de | No.de
NOMBRE DEL CURSO : o ‘Horario ; % Dia SEDE
. A Ead e s FECHAS Horas | Sesiones
1 Reforma fiscal 2016 14 de Marzo de 2016. 10:00 a 15:00 Hrs. 5 1 Lunes Sala Multimedia SINED.
2 Némina y Seguridad Social 11,12, 25 y 26 de Abril de 2016, 12:00 a 16:00 Hrs, 16 4 Lunes Sala Multimedia SINED.
La Calidad y el Comportamiento 11, 18, 25 de Abril; 02 y 09 de Mayo . = Auditorio de la Facultad de
3 Organizacional de 2016, 12:00 3 16:00 Hrs. o = Lunes Ciencias Quimicas e Ingenieria.
Inglés: Lectura y Comprension de 19, 26 de Abril; 03, 17, 24, 31 de % i 7 :
4 Textos Mayo; 07 y 14 de Junio de 2016, 9:00 a 14:00 Hrs, 40 8 Martes Sala Multimedia SINED.
5 | Técnico Audiovisual 03 12,19, 260222:;;‘0: Gede Junio 9:00 2 13:00 Hrs. 20 5 Jueves Auditorio César Carrizales,
. Centro de Compute de la
6 Excel Intermedio 03,42, 1925 e._e Meyo; 02, B3 V10 13:00 a 16:00 Hrs. 21 7 Jueves Facultad de Contaduria,
de Junic de 2016. : ;
Administracién e Informatica.
Computacién Intermedio (Word, 06, 13, 20, 27 de Mayo; 03, 10, 17, 24 > < . Sala de Usos Multiples de la
7 | windows y Excel) de Junto; 05 y 12 de Agosto 2018, | 15+00 816:00 Hrs. L 1 Vigmes Biblioteca Central.
" o ANFECA (Posgrado de la Facultad
8 | Actualizacién de Recursos Humanos 16,23, 30 de r:avz%lgﬁ yd3 dedunia 12:00 a 16:00 Hrs. 20 5 Lunes de Contadurfa, Administracidn e
ket = Informatica).
17, 24,31 de Mayo; 07 y 14 de Junio : , Auditorio de la Facultad de
9 | Atencién al Cliente de 2016. 11:00 a 15:00 hrs. 20 5 Martes Derecho y Cienclas Sociales.
10 | Comunicacién Asertiva #2:08 Mayor u:; 1‘2%’1;? y24dedunio | 4400 5 15:00 Hrs. 20 5 Viernes Sala Multimedia SINED.
Cultura Or ional y PI ién | 03, 10, 17, 24 de Junio; 01 de Julio de . . :
11 Estratégica 2016, 8:30 a 11:30 Hrs. 15 5 Viernes Sala de Rectores.
12 | calidad en el servicio 18,23 2500 June; By 40 MAIBR | 41:004 1500 8. 20 5 Miércoles Sala Multimedia SINED.
Inteligencia Emocional y Manejo del | 20, 27 de Junio; 01, 08, 15 de Agosto ; : Auditorio de la Facultad de
13 Estrés de 2016, 12:00: 16;00 05 <8 3 Hies Farmacia y el Agora.
22, 29 de Junio; 03, 10, 17, 24 y 31 : = . Centro de Computo de la
14 | Excel Avanzado de Agosto de 2016, 13:00 a 16:00 Hrs. 21 7 Miércoles Facullad de Fanvads.

Sin otro particular, me despido de ustedes y les envio un cordial saludo.

U.A.E.M.

ATENTAMENTE
Por yna humanidad culta

”~

SECRETARIA/GENERAL

c c p Dr. J. Alejandro Vera Jiménez.- Rector de la UA.E M. Para su conocimiento. Presente.
p. Mtro. Miguel Albarrdn Sanchez - Secretario de Planeacion y Desarrollo. Mismo fin,

Av. Umvermdadﬂ»@moCol Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México. 62209
Tel. (777) 329 70 07 Ext. 3105 / sec_general@uaem.mx
sexto piso de la Torre de Rectoria

Gilberto Rincon Gallardo "

Por una universidad socialmente responsable






