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SECRETARIA ‘:’
GENERAL -

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Cuernavaca, Morelos; 11 de diciembre de 2015.

CIRCULAR No. 54

C.C. SECRETARIOS, TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL, |
COORDINADORES Y DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
DIRECTORES DE UNIDADES, FACULTADES, INSTITUTOS Y CENTROS
DE INVESTIGACION, SINDICATOS ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO.
PRESENTE

Anexo a la presente, damos a conocer el Calendario de Actividades de Baja de los
Bienes Muebles Obsoletos e Inservibles correspondiente al ejercicio 2016.

Para tal efecto, se les recuerda que el procedimiento es el siguiente:

1. Llenar el formato de Solicitud de Baja de Bienes Muebles y el de Solicitud de Baja
de Bienes Muebles Equipo de Computo y Software (Licencias), en 6 (seis)
originales, segln corresponda; estara disponible en la pagina de la UAEM o podra
solicitarlo al e-mail celia.velasco@uaem.mx y gtapia@uaem.mx.

2. Presentar el formato de Baja al Departamento de Resguardo Patrimonial en el tiempo
sefialado, en papel y en archivo.

3. Publicacién del Calendario para la Revision y Retiro de Etiquetas por Zonas, via
circular.

4. Los activos son revisados de acuerdo al calendario publicado. El personal del
Organo Interno de Control y de la Direccién de Tecnologias de la Comunicacion,
revisa los bienes y si autoriza el Organo Interno de Control, el Departamento de Resguardo
Patrimonial retira la etiqueta.

Es importante que los bienes estén concentrados en un solo lugar y a la vista para
facilitar el trabajo de la comisién; de lo contrario, no se daran de baja.

5. El personal del Organo Interno de Control coloca las nuevas etiquetas.

6. Firma del formato de Baja por las autoridades correspondientes de acuerdo al Art. 9
del Estatuto Universitario.

7. Autorizacién del destino final de los activos en el Comité de Bienes Muebles.
) Emprese/

8. Publicacién del Calendario para la Recoleccion de Bienes Muebles por ZOna,gﬁa 4% %
circular. £ o 3
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Gilberto Rincon Gallardo *

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México. 62209
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La recoleccion de los bienes dados de baja se llevard a cabo en un horario de 9:00 a
:00 hrs. los bien Sn_con nu lugar vista par.

facilitar el trabajo de la comisién; de lo contrario, no se daran de baja.

9. Desincorporacion de los bienes del sistema de control de activos y de
contabilidad.

Cualquier duda o aclaracién comunicarse a las extensiones 4500, 7069 o 4578 del
Departamento de Resguardo Patrimonial, en un horario de 9:00 a 15:00 hrs.

Sin otro particular, les reitero las seguridades de mi atenta y distinguida consideracion.
ATENTAMENTE

Por una humanidad culta U i A " E - u e
RICIA CASTILLO ESPANAS Nl
SECRETAR{ GENERAL %

SECRETARIA
Cc.p. }E\):C th.Vgle]andro Vera Jiménez.- Rector de la U.A.E.M.- Para su conocimiento.- Presente. G E N E H A L
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