UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

SECRETARIA GENERAL

Cuernavaca, Morelos; 9 de marzo de 2018.

CIRCULAR No. 18

C.C. Secretarios, Tesorera General,
Abogado General, Coordinadores y
Directores Generales, Directores de Area
PRESENTE

Por este medio se hace una cordial invitacién para que el personal de confianza a su digno cargo
asista a los cursos del Primer Semestre del Programa Anual de Capacitacién 2018. Es
importante destacar los beneficios de que los trabajadores adquieran la formacién, los
conocimientos y la experiencia que permitan a nuestra Maxima Casa de Estudios continuar
cumpliendo con los estandares de calidad que ubican a la UAEM como una de las mejores
universidades publicas a nivel nacional.

Asi mismo es de vital importancia que el personal involucrado en los procesos administrativos
certificados, asista de manera prioritaria a las capacitaciones con la finalidad de mejorar de manera
continua la calidad de los servicios que proporciona nuestra Universidad.

Las personas interesadas deberan comunicarse al Departamento de Capacitacion y Desarrollo, a
la Ext. 4602, para inscribirse. Las fechas, horarios y lugares en donde se llevaran a cabo los
cursos, se mencionan a continuacion:

PROGRAMACION DE No. No.
No. NOMBRE DEL CURSO DiA FECHAS HORARIO HORAS | SESIONES INAUGURACION SEDES
; i 23 de Marzo de Auditorio
1 REFORMA FISCAL 2018 Vi 23 de Marzo de 2018. 9:00 a 14:00 5 1 2018, Emiliano Zapata
5 ACCIONES DE PROTECCION CIVIL | | 1522 A de Mm% s - . 13 de Abril de Sala Multimedia
EN CASO DE SISMOS i i 15:00 2018, SINED
Junio de 2018.
3 EXCEL BASICO vi | 20,27 de Abril; 04, 11y 12:00 a 2% 5 20 de Abril de Al‘ﬁg‘:ig;’m
18 de Mayo de 2018, 16.00 2018.
SINED
Centro de
4 CAPACITACION Y MANEJO DEL Vi 04, 11, 18, 25 de Mayo y 9:00 3 13:00 20 5 04 de Mayo de Computo de la
SISTEMA SADCE 01 de Junio de 2018. ) ! 2018. Facultad de
Farmacia
Centro de
Coémputo de la
5 CAPACITACION Y MANEJO DEL Jii 26 de Abril; 3, 17, 24 y 31 9:00 a 13:00 20 5 26 de Abril de Escuela de
SISTEMA SADCE de Mayo de 2018. ' ' . 2018, Estudios
Superiores de
Xalostoc
Area de
08, 15, 22, 29 de Mayo; 12:00 a 08 de Mayo de
¢ EXCEL INTERMEDIO Ma | 05'y 12 de Junio de 2018, |  16:00 . o 2018. Aoanesa
18, 25 de Mayo; 01, 08, , Area de
7 EXCEL AVANZADO vi | 15 22, 29 de Junio de -y 28 7 Sy Ao Autoacceso
2018. “ ' SINED
- 23, 30 de Mayo, 08, 13, ; ; 23 de Mayo de Auditorio César
8 CULTURA ORGANIZACIONAL Mi 19'y 27 de Junio de 2018. 8:30a 11:30 18 3] 2018, Carizales
9 ATENCION DE CALIDAD AL Vi 25 de Mayo; 01, 08 y 15 11:00 a 16 4 25 de Mayo de Auditario
CLIENTE de Junio de 2018. 15:00 2018. Emiliano Zapata
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_ ) Area de

10 SEGURIDAD INFORMATICA Miy |23y 24 deMayode2018. | 10:002 8 2 23 de Mayo-de Autoacceso

Ju 14:00 2018.

SINED

11 | MICROSOFT ACCESS mi | 30deMayoi 08 13,20y | 650419000 | 15 5 30 de Mayo de ALﬁ;acc?:so
27 de Junio de 2018, ; : 2018, SINED

CABLEADO ESTRUCTURADO Y |15, 22y29de Juniode | . , 15 de Junio de Sala Multimedia

12 REDES Vi | 207 winataml 1% 3 2018, SINED

Agradeciendo la atencién que sirvan dar a la presente, lespenvio un cordial saludo.

ATENTA
Por una hum

C.c.p. Dr. Gustavo Urquiza Beltran.- Rector.- Para su conocimiento.- Presente.
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