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Cuernavaca, Morelos, a 10 de octubre de 2013.

Coordinadores, Directores Generales, Directores,
de la Secretaria Ejecutiva de la Gubernatura
Presente.

Por instrucciones de la S-ecretaria'Ejecutiva de la Gubernatura, por este medio se informa
que las vaéaciones, deberan solicitarse mediante oficio o tarjeta con tres dias de
anticipacion sin excepcién y Unicamente seran autorizadas por la Lic. Médnica Pineda
Antunez, quedando bajo su responsabilidad que Ustedes como Titulares y el personal
adscrito a su area, acuda al area de Recursos Humanos para firmar de recibido el oficio de

vacaciones respectivo, a efecto de cumplir.con el articulo 33 de la ley del Servicio Civil del

- Estado de Morelos.

Asimismo se reitera al personal de la Gubernatura, que deberan registrar y firmar la hora de
entrada y salida para evitar algin descuento, contando con un dia habil para justificar
omisiones y se otorgaran permisos cuando requieran de una real urgencia o de asistencias

programadas al médico, mismas que deberan ser comprobadas con anticipacién con el.
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